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lll. DESCRIPCION DE PUESTO
IDENTIFICACION NOMBRE REGION

1215-11915-02 5.2. JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ANALISIS E INTERPRETACION
) DE ESTADOS FINANCIEROS

BASE LEGAL

LEY ORGANICA: ARTICULOS 81, FRACC, IV; 88, 105, 107, 110, 111, FRACC. ; Y 112
ESTATUTO GENERAL: ARTICULOS 1, 4, 192 Y 336

OBJETIVO

Analizar los resultados consignados en los estados financieros para observar su comportamiento, detectar
desviaciones o discrepancias y promover, en su caso, los ajustes y correcciones pertinentes.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA

DIRECTOR
DE
CONTABILIDAD

JEFE DEL
DEPARTAMENTO DE
ANALISIS E

INTERPRETACION DE
ESTADOS
FINANCIERCS

— AUTORIDAD LINEAL

ATRIBUCIONES

FUNCIONAMIENTO Y GESTION

1. Acordar con el Director de Contabilidad los asuntos de su competencia. (Arficulo 4 fraccion Il del Estatulfo
General)

2. Planificar, dirigir, controlar, verificar y evaluar las actividades del departamento a su cargo.
3. Administrar eficazmente el recurso humano que integra el departamento.

4. Emitir:
a) de manera oportuna los estados financieros, tanto mensuales como de cierre del ejercicio.
b) las constancias de sueldos y salarios, honorarios y arrendamientos.

5. Atender:
a) a los organismos fiscalizadores que practican auditoria financieras y de evaluacion a la institucion.
b) los requerimientos de informacion solicitados por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, en las
auditorias que practica a los proveedores de la Universidad Veracruzana.

6. Elaborar:

a) las conciliaciones bancarias, para determinar y reflejar los saldos reales generando las polizas de
registro contable correspondientes.

b) las declaraciones de pagos provisionales por concepto de Impuesto al Valor Agregado (IVA), Impuesto
Sobre la Renta retenido por honorarios, arrendamientos, extranjeros, declaracion informativa de
operaciones con terceros y declaracion anual de personas morales con fines no lucrativos.

¢} trimestralmente los informes financieros especiales de los recursos federales reasignados
proporcionados por Secretaria de Educacion Publica.
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10.

1".

12.

13.

14,

Analizar y comparar los resultados de los estados financieros detectando e interpretando discrepancias o
desviaciones; pramoviendo, en su case, los ajustes pertinentes.

Archivar y conservar la documentacién que soporta el registro contable.
Integrar la cuenta pablica trimestral y anual para el H. Congreso del Estado de Veracruz.
Resguardar los documentos originales de vales.

Participar en las actividades del Sistema de Gestién de la Calidad de la Universidad Veracruzana
(SGCUV) en que interviene la Direccién de Contabilidad,

Promover la cultura de la Sustentabilidad entre el personal que integra su Departamento, con la finalidad
de optimizar recursos.

Establecer relaciones de coordinacién con los Departamentos de la Direccién de Contabilidad y con las
demas dependencias que integran la Direccion General de Recursos Financieros, para el intercambio de
informacion y desarrollo de programas conjuntos, asi como con todas las dependencias universitarias.

Las demas que sefiale la legislacion universitaria en lo que le sea aplicable. (Articuios 4 fraccién | y 336
fraccidn | del Estatuto General)

-52-2¢2



