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Ill. DESCRIPCION DE PUESTO
IDENTIFICACION NOMERE REGION

1215-11948-02 2.2. JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL DE PLAZAS

BASE LEGAL

LEY ORGANICA: ARTICULOS 81 FRACC. IV: 88, 105, 107, 110, 111, FRACC, I; Y 112
ESTATUTO GENERAL: ARTICULOS 1, 4, 192 ¥ 336
REGLAMENTO DE INGRESOS ¥ EGRESOS

DEJETWD
Controlar y actualizar la plantilla de plazas por tipo de personal y por entidad académica o dependencia, el

analisis por suficiencia presupuestal de servicios personales, asi como generar la informacion que se requiera
de la misma.
UBICACION EN LA ESTRUCTURA

DIRECTOR
DE
PRESUPUESTOS

JEFE DEL
DEPARTAMENTO DE

CONTROL DE PLAZAS

AUTORIDAD LINEAL

ATRIBUCIONES

FUNCIONAMIENTO Y GESTION

1. Acordar con el Director de Presupuestos los asuntos de su competencia. (Artfculo 4 fraceidn If del Estatuto
General)

2. Planificar, dirigir, controlar, verificar y evaluar las actividades del departamento a su cargo.
3. Administrar eficazmente los recursos con gue cuenta el departamento.

4. Integrar un proyecto de presupuesto de Servicios Personales de la Universidad Veracruzana y realizar las
madificaciones presupuestales durante el transcurso del afio.

5. Ejercer control sobre la plantilla de plazas autorizadas para la entidad académica o dependencia y por tipo
de personal.

6. Aplicar las politicas, criterios, normas y procedimientos de caracter operativo que se tengan gue utilizar en
la asignacion de plazas.

7. Proponer mecanismos de participacion de las entidades académicas y/o dependencias para la formulacion
del presupuesto derivado de los bancos de horas.

8. Participar en las actividades del Sistema de Gestion de la Calidad de la Universidad Veracruzana (SGCUV)
en que interviene |a Direccion de Presupuestos.

9. Promover la cultura de |la Sustentabilidad entre el personal que integra su Departamento, con la finalidad de
optimizar recursos.
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10. Establecer relaciones de coordinacion con los Departamentos de la Direccidn de Presupuestos y con las
demas Dependencias gue integran la Direccion General de Recursos Financieros, para el intercambio de
informacioén y desarrollo de programas conjuntos, asi como con todas las dependencias universitarias.

11. Emitir los reportes e informes presupuestales del rubro de servicios personales y plazas que sean
requeridos por la Direccidn de Presupuestos.

12. Atender los requerimientos de las auditorias.

13. Las demas que sefale la legislacion universitaria en lo que le sea aplicable. (Arficulos 4 fraccién | y 336
fraccion | del Estatuto General)
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