Manual de Organizacion Institucional

M UOM-GE-M-01

Universidad Veracruzam

Descripcion de puesto

Identificacion Nombre Regidn

Xalapa
1215-11927-01 3.5. Coordinador del Centro Veracruz
Coatzacoalcos-Minatitlan

Base legal

Estatuto General: Articulos 4, del 92 al 96, 116 fraccion VII, 154, 158.2 fraccion Il, 158.4 fraccion Il, 158.6 fraccion Il, del
274 al 278, 295, 296, 298, 306 fraccion 1, 309, 336, 345 y 347.

Reglamento General de Estudios de Posgrado: Articulos 2, 17 y 71 fraccion II.

Reglamento de Movilidad: Articulos 12 fraccion IV, 17 fraccion |, 20 fracciones IV y VI, 22 fraccion VI, 23 fracciones IV y VI,
25 fraccion IV, 26 fracciones Il y V, 28 fraccion IV y 31 fraccion V.

Reglamento para la Igualdad de Género: Articulos 30 y 31 fraccion I.

Reglamento para la Gestion de la Sustentabilidad: Articulos 18 y 19 fraccion I.

Reglamento de los Comités Pro-Mejoras de las Entidades Académicas: Articulos 8, 13 fraccion |, 14,17, 29, 30 y 31.
Reglamento de Planeacion y Evaluacion: Articulo 8.

Reglamento Editorial de la Universidad Veracruzana: Articulos 10 fraccion 1ll, 36 fraccion VIIi, 37 fraccion Il y 38.
Reglamento para la Comunicacién Universitaria: Articulo fraccion Il y llI.

Objetivo

Planear, organizar, dirigir y controiar las actividades del Centro a su cargo y en su caso, dirigir y coordinar los estudios que
se impartan en el mismo. (Articulo 95 del Estatuto General)

Ubicacion en la estructura en la Region Xalapa

Secrelario
Académico
Director General Director Generai
- de Investigaciones de la Unidad de
Organo Consultivo Estudios de Posgrado”
Equivalente a Junta
Académica

Coordinador del Centro

Academias por Linea o r—
de Investigacion rgano Equivalente a
- Conseio Técnico

| Comité Editorial**
Comité Pro-Mejoras

Comité Editorial por
Publicacién Periddica***

Coordinadores Representante de

Equidad de Género*™*
de Posgrado por Programa

Educativo”

de Academia de
Investigacion™***
para la Gestién de la
Sustenlabilidad**™*
del Comité Editorial™®

. . NOTAS:
Autoridad linea *  Enlos Centros que impairtan posgrado
Autoridad funcional ** Centros donde hay publicaciones.

Relagén de coprdinacion ***  Por cada publicacién periGdica con la que aente el Centro.

; \r **** Puesto honorifico
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Ubicacion en la estructura en las Regiones: Veracruz y Coatzacoalcos-Minatitlan (Articulo 94 del Estatuto General)

Rector
Secretario de s tari
Administracion CereRiio
y Finanzas Académico
Vice-Rector
Secretario
Académico
Regional
Organo Consuitivo
Equivalente a Junta
Secretario Académica
de Administracion (R ==
y Finanzas Regional Director General
de Investigaciones
Coordinador del Centro
Director General
d . . de {a Unidad de Estudios
Academia por Linea " S
de ,nvesﬁgac,-én Organo Equivatente de Pasgrado

al Consejo Técnico
| Comité Editorial**
Comité Pro-Mejoras

| Comit¢ Editorial por
|Publicacion Perigdica***

Coordinadores | Representante de
Equidad de Género**™*
- de Posgrado por Programa i
Educativo®
- de Academia de
tnvestigacion®™*™

para ta Gestién de la
Sustentabilidad*>*
det Comité Editorial*”

3 . NOTAS:
:ﬁg::g:g I;Sss:ilonal *  Enlos Centros que impastan posgrado.
Retacion de SABGER Ceniros donde hay publicaciones.

""* Por cada publicacion periddica con la que cuente el Centro.
“*** Puesto hororifico.

SA-35-21/6

pagina



* Manual de Organizacion Institucional

\ } UOM-GE-M-01

Universidad Veracruzana

Atribuciones

ACADEMICAS
1. Participar en la revisiébn de los programas de investigacion. (Articulo 95.1 fraccién XXIll del Estatuto
General)

2.  Proponer a los cuerpos colegiados y a las autoridades universitarias las actividades y medidas tendientes a
lograr la excelencia académica. (Articulo 95.1 fraccién IV del Estatuto General)

3. Responsabilizarse del cumplimiento de los planes y programas de docencia e investigacion, tomando las
medidas necesarias para tal efecto. (Articulo 95.1 fraccién V del Estatuto General)

4. Organizar y convocar a las academias de catedraticos o investigadores, para proponer, revisar y actualizar
los programas de estudio o de investigacion. (Articulo 95.1 fraccién XV del Estatuto General)

5. Presentar al Secretario Académico, a través del Director General de Investigaciones y del Vice-Rector en su
caso, el proyecto de actividades y programas académicos. (Articulo 95. 1 fraccién VIl del Estatuto General)

6. Evaluar cualitativa y cuantitativamente el desarrollo de los planes y programas de estudio de los posgrados
que se ofrezcan en el Centro y, en su caso, los programas de difusion de la cultura y extensién de los
servicios. (Articulo 95.1 fraccion XX VIII del Estatuto General)

7. Dar cumplimiento en el ambito de su competencia con lo establecido en el Reglamento General de Estudios
de Posgrado. (Articulo 116 fraccién VIl del Estatuto General)

NORMATIVIDAD

8. Cumplir y hacer cumplir los ordenamientos de la legislacion universitaria. (Articulo 95.1 fraccién Il del
Estatuto General)

9. Coordinar y organizar la elaboracién o actualizacién del reglamento interno del Centro, a fin de proponerlos
a las instancias correspondientes para su aprobacion. (Articulo 95.1 fraccién XX del Estatuto General)

10. Aplicar las sanciones a que se hagan acreedores los alumnos, por violaciones a las disposiciones
normativas de la Universidad Veracruzana. (Articulo 95.1 fraccién X VIl del Estatuto General)

11.  Denunciar ante las autoridades competentes los hechos que puedan constituir delitos que afecten a la vida
universitaria dentro de su institucion. (Articulo 95.1 fraccién XIX del Estatuto General)

12. Levantar actas administrativas al personal adscrito al Centro. (Articulo 95.1 fracciébn XXV del Estatuto
General)

FUNCIONAMIENTO GESTION

13. Dirigir y coordinar la planeacion, programacion y evaluacion de todas las actividades del Centro. (Articulo
95.1 fraccion | del Estatuto General)

14. Coordinar sus actividades con el:
a) Coordinador de Desarrollo de la Investigacion. (Articulo 158.2 fraccién Il del Estatuto General)
b) Coordinador de Gestién y Divulgacion de la Investigacién. (Aiticulo 158.4 fraccion Il del Estatuto
General)
c) Coordinador de Administracion de Recursos para la Investigacién. (Articulo 158.6 fraccion Il del Estatuto
General)

15. Coordinar el programa de posgrado de manera integral y permanente con el Coordinador de Posgrado por
\ Programa Educativo. (Articulo 17 del Reglamento General de Estudios de Posgrado)
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16.

17.
18.

18.

20.

21.

22.

23.

24.

Acordar:

a) los asuntos concernientes al Centro con el Vice-Rector de la region universitaria que corresponda, con el
Secretario Académico Regional y con el Director General de Investigaciones. (Articulos 4 fraccién Il y 94
del Estatuto General)

b) con el Representante de Equidad de Género las acciones en materia de equidad de género que se
implementaran en la entidad académica. (Articulo 31 fraccién | del Reglamento para la Igualdad de
Género)

c) con el Coordinador para la Gestion de la Sustentabilidad en la Entidad Académica los asuntos de su
competencia. (Articulo 19 fraccion | del Reglamento para la Gestién de la Sustentabilidad)

d) con el Coordinador del Comité Editorial en el ambito de su competencia. (Articulo 37 fraccion Il del
Reglamento Editorial de la Universidad Veracruzana)

Representar al Centro. (Articulo 95.1 fraccién VI del Estatuto General)
Velar por la buena imagen del Centro a su cargo. (Articulo 95.1 fraccion XVII del Estatuto General)

Elaborar y presentar:

a) al Rector, a través del Secretario de Administracion y Finanzas, el anteproyecto de presupuesto de
egresos del Centro a su cargo. (Articulo 95.1 fraccién IX del Estatuto General)

b) anualmente al Organo Consultivo Equivalente a Junta Académica y al Rector el informe de las
actividades realizadas durante el afo lectivo, incluyendo la memoria correspondiente. (Articulo 95.1
fraccién X| del Estatuto General)

Convocar y presidir:

a) las sesiones del Organo Consultivo Equivalente a Junta Académica y del Organo Equivalente al Consejo
Técnico. (Artlculos 95.1 fraccién VI, 296, 306 fraccion | y 309 del Estatuto General)

b) las juntas de maestros e investigadores. (Articulo 95.1 fraccién XVI del Estatuto General)

Formar parte:

a) del Consejo Universitario General. (Articulo 298 del Estatuto General)

b) del Comité Pro-Mejoras como Presidente desempenando las atribuciones que le sefalan en el
Reglamento de los Comités Pro-Mejoras de las entidades académicas y durard en su funcién por el
periodo que dure en la titularidad de la entidad académica. (Articulos 13 fraccién I, 14 y 17 del
Reglamento de los Comités Pro-Mejoras de las Entidades Académicas)

Proponer al Organo Consultivo equivalente a la Junta Académica:

a) para designar al Representante de Equidad de Género en la entidad académica, dicho cargo sera
honorifico. (Articulo 30 del Reglamento para la Igualdad de Género)

b) una terna para designar al Coordinador para la Gestién de la Sustentabilidad en la Entidad Académica,
dicho cargo sera honorifico. (Articulo 18 del Reglamento para la Gestion de la Sustentabilidad)

Proponer y realizar acciones que constituyan fuentes alternas de financiamiento para el Centro. (Articulo
95.1 fraccién XX| del Estatuto General)

Presentar al inicio de cada periodo escolar el plan de trabajo y programas del Centro, promover su
realizacion, efectuar su evaluacion e informar los resultados. (Articulo 95.1 fraccién XX VI; 302 fraccién Ill del
Estatuto General y 8 Reglamento de Planeacién y Evaluacién)

Habilitar en |a funcién de Secretario a alguno de los investigadores para dar fe de los actos que se requiera.
(Articulo 95.1 fraccién XII del Estatuto General)

Firmar:

a) en union del Secretario habilitado del Centro la documentacion oficial. (Articulo 95.1 fraccién Xl del
Estatuto General)

b) con el Coordinador de Posgrado por Programa Educativo los Certificados de Estudios de Posgrado, o las
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27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

Actas de Examen de Grado Académico, de Especializacion o de Especialidades Médicas. (Articulo 71
fraccién Il del Reglamento General de Estudios de Posgrado)

Vigilar:

a) el correcto ejercicio del presupuesto asignado al Centro. (Articulo 95.1 fraccién X del Estatuto General)

b) la organizacién y calendarizacién oportuna de las actividades administrativas, del archivo, técnicas,
manuales y de biblioteca y todas las demas actividades a su cargo. (Articulo 95.1 fraccién XIV del
Estatuto General)

C) que se proporcionen a los investigadores y alumnos los servicios de apoyo para la realizacion de sus
actividades. (Articulo 95.1 fraccién XXX del Estatuto General)

Participar en la revision de cargas académicas. (Articulo 95.1 fraccién XXII del Estatuto General)

Supervisar los procedimientos sobre examenes de oposicién. (Articulo 95.1 fraccion XXIV del Estatuto
General)

Informar:

a) semestralmente a los investigadores sobre su eficiencia, de acuerdo con procesos de evaluacion
establecidos. (Articulo 95.1 fraccién XXVII del Estatuto General)

b) al Director General de Investigaciones y a los Vice-Rectores, en su caso, sobre el desarrollo de las
distintas actividades académicas que se programen. (Articulo 95.1 fraccién XXIX del Estatuto General)

c) sobre el ingreso, destino y aplicacion de las cuotas voluntarias, en los términos de la legislacion
universitaria o cuando asi se le solicite, al Comité Pro-Mejoras de la entidad académica, a la Secretaria
de Administracion y Finanzas, a la Secretaria de Administracion y Finanzas Regional, a la Contraloria
General, y a la Coordinacion Universitaria de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de
Datos Personales. (Articulo 29 del Reglamento de los Comités Pro-Mejoras de las Entidades
Académicas)

Postular previa opinion del Organo Equivalente al Consejo Técnico, a los alumnos o académicos ante la
Direccion General de Relaciones Internacionales para participar en los programas de movilidad. (Artfculos
12 fraccién IV, 17 fraccién I, 20 fracciones IV y VI; 22 fraccién VI, 23 fracciones IV y VI, y 26 fraccién Il del
Reglamento de Movilidad)

Evaluar previa opinién del Organo Equivalente al Consejo Técnico la capacidad académica y de
infraestructura de las entidades académicas para la recepcion de alumnos o académicos visitantes. (Articulo
12 fraccién IV del Reglamento de Movilidad)

Autorizar el programa de trabajo aprobado por el Consejo Técnico u Organo Equivalente del personal
académico, para participar en el programa de movilidad académica nacional e intemacional. (Articulos 25
fraccion IV y 26 fraccién V del Reglamento de Movilidad)

Expedir carta de invitacion formal a:

a) estudiantes visitantes nacionales e internacionales para participar en el programa de movilidad
estudiantil. (Articulo 28 fraccién IV del Reglamento de Movilidad)

b) académicos para participar en el programa de movilidad de académicos visitantes. (Articulo 31 fraccién
IV del Reglamento de Movilidad)

Recibir del Comité Editorial los expedientes que acrediten el proceso de dictaminaciéon por obra y realizar
ante la Direccion Editorial los tramites sefialados en el capitulo quinto del titulo segundo del Reglamento
Editorial de la Universidad Veracruzana. (Articulo 36 fraccién VIII del Reglamento Editorial de la Universidad
Veracruzana)

Administrar las cuotas voluntarias que ingresen en la entidad académica en el ambito de su competencia de

acuerdo a lo que senala el Reglamento de los Comités Pro-Mejoras de las Entidades Académicas. (Articulos
8, 30 y 31 del Reglamento de los Comités Pro-Mejoras de las Entidades Académicas)
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37. Entregar a la Secretaria de Administracion y Finanzas, al cierre de cada semestre del calendario escolar, los
avances sobre el ingreso, destino y aplicacién de las cuotas voluntarias conforme a los procedimientos y
formatos autorizados por dicha Secretaria; ademas, lo hara publico en un lugar visible para la comunidad y
en el portal de la entidad académica de |la pagina web de la Universidad Veracruzana. (Articulo 29 segundo
pérrafo del Reglamento de los Comités Pro-Mejoras de las Entidades Académicas)

38. Ademas de las atribuciones descritas de manera especifica tendra las siguientes atribuciones generales de
titular de entidad académica o dependencia segun corresponda:

hitps://www.uv.mx/orgmet/files/2012/12/titentacad.pdf

39. Las demas que se seialen en la legislacion universitaria. (Articulos 4 fraccién 1, 95.1 fraccion XXX/ y 336
fraccion | del Estatuto General)

ESPECIFICA PARA LOS COORDINADORES DE LOS CENTROS

- DE ESTUDIOS DE LA CULTURAY LA COMUNICACION
- DE ESTUDIOS DE OPINION Y ANALISIS UV.

1. Participar en el Comité de Telecomunicaciones y Radiodifusion. (Articulo 34 fraccion | y 1l del Reglamento
para la Comunicacion Universitaria)

1iseptiembre/2021  2/septiembre/2021

Elena\Qustian Portilla

- \
Ing. Alvaro Gabriel Hemandez Ii

Unidad de Crganizacién y Métados Segetaria Academica
Fecha de Entra
Propone Autorizactén funcional ahtoraacisn en vigor
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