
PUESTO 

 
1.2.12. Niñera 

FUNCIONES 

 

Las funciones principales de este puesto son: las de entregar las listas de 
asistencias a los maestros y recibirlas de éstos para entregarlas a la Dirección, 
vigilar que los lockers se encuentren bien cerrados, vigilar que se mantenga el 
orden de las alumnas, formar los grupos para la hora de entrada a clases, 
permanecer en el local hasta que se hayan retirado las niñas, si es necesario 
trasladar a las alumnas al lugar de ensayo, para lo cual se le deberán proporcionar 
los medios necesarios y realizar la limpieza de los lockers.  

COORDINACIÓN 

 
Con los maestros para entregar y recibir las listas de asistencia, con el Director para 
informar acerca de sus actividades, con las alumnas para vigilar su orden. 

RESPONSABILIDAD 

 
Sobre el cuidado y orden del alumnado, sobre el material y equipo que maneje en el 
desarrollo de su trabajo. 

REQUISITOS 

 

Primaria completa, experiencia en el cuidado de niños o trabajos similares, además 
de aprobar el examen teórico-práctico respectivo. 

 


