
PUESTO 

 
1.2.05. Planchadora 

FUNCIONES 

 

En este puesto se realizan funciones tales como: clasificar, planchar y acomodar la 
ropa con la cual trabaja, teniendo cuidado para mantenerla en buen estado. 
Recuenta y entrega la ropa encomendada, a las personas respectivas. Reporta las 
necesidades de material y equipo al jefe inmediato así como las irregularidades que 
se le presenten debiendo mantener en condiciones de servicio toda la ropa que así 
lo requiere. 

COORDINACIÓN 

 

Con su jefe inmediato para recibir órdenes e informar de su trabajo, con los de su 
mismo puesto y demás personal de la dependencia para una mejor realización del 
mismo. 

RESPONSABILIDAD 

 

Sobre el desempeño de su trabajo, equipo y material de limpieza que utiliza en el 
mismo. 

REQUISITOS 

 
Primaria completa, aprobar el examen teórico-práctico respectivo. 

 


