PUESTO
.11.7.02. Auxiliar de Estadistica
FUNCIONES

Las funciones principales de este puesto son la utilizaciéon de métodos estadisticos
para determinar las muestras de datos, para tal efecto recopila y analiza la
informacién, verificandola y vaciandola en las formas de registros segun el tipo de
sistema utilizando. Lleva el archivo de toda la informacion que maneja, en algunos
casos atiende al publico.

COORDINACION

Con su jefe inmediato para recibir 6rdenes e informar de su trabajo, con las
diferentes dependencias de la Universidad y otras instituciones para la obtencion
de datos e informacion con el demas personal de la dependencia para una mejor
realizaciéon de su trabajo.

ESPONSABILIDAD

‘

Sobre el desempefio de su trabajo, sobre la informacion y material que maneja.

REQUISITOS

Primaria, secundaria, bachillerato completo y certificacibn de estudios de
estadistica, ademas de aprobar el examen tedrico practico.



