
PUESTO 

 11.6.05. Conductor 

FUNCIONES 

 

Es un puesto cuyas funciones son: el manejo y cuidado de un vehículo, 
herramientas y accesorios a su cargo, así como control y mantenimiento de la 
unidad. Realiza viajes proporcionando servicio a las distintas Dependencias de la 
Universidad Veracruzana, o a la que está adscrito de acuerdo a instrucciones del 
Jefe inmediato y efectúa reparaciones menores en caso de descompostura de la 
unidad. 

COORDINACIÓN 

 

Con su Jefe inmediato para recibir órdenes e informar de su trabajo, con los de su 
mismo puesto, demás personal de la Dependencia y público a quien se les ha 
autorizado el servicio,  para una mejor realización del mismo. 

RESPONSABILIDAD 

 
Sobre el desempeño de su trabajo, la unidad, herramientas, accesorios y las 
personas que traslade de un lugar a otro. 

REQUISITOS  

 

Primaria completa, habilidad y destreza en el manejo de vehículos y conocimientos 
elementales sobre mecánica automotriz, además de aprobar el examen teórico-
práctico respectivo. 

 


