
PUESTO 

 
11.6.02. Preparador del Material Didáctico 

FUNCIONES 

 

En este puesto se realizan actividades tales como: tomar y revelar fotografías, 
diapositivas, películas, dibujos en general, diseño de carteles; además auxilia en 
trabajos que estén dentro de su técnica a los maestros, a los funcionarios de la 
Dependencia y algunas veces a los alumnos: elabora material didáctico en general. 

COORDINACIÓN 

 

Con su Jefe inmediato para recibir órdenes e informar de su trabajo, con los de su 
mismo puesto y demás personal de la Dependencia y alumnos a quienes se les ha 
autorizado el servicio, para una mejor realización del mismo. 

RESPONSABILIDAD 

 
Sobre el desempeño de su trabajo, el equipo y material que utiliza en el desarrollo 
del mismo. 

REQUISITOS  

 

Primaria, Secundaria, Bachillerato completo, conocimientos suficientes y 
experiencia respecto a las funciones que requiere el puesto, además de aprobar el 
examen teórico-práctico respectivo. 

 


