
PUESTO 

 
11.5.13. Linotipista 

FUNCIONES 

 

En este puesto se incluyen las actividades tales como: preparación y operación del 
linotipo, recepción del o de los escritos a copiar y de instrucciones de sus jefe 
inmediato para hacerlo; sacar matrices, mandar sacar pruebas y corregir errores. 

COORDINACIÓN 

 
Con su jefe inmediato para recibir instrucciones e informar acerca de sus 
actividades para el mejor desempeño de éstas. 

RESPONSABILIDAD 

 

Sobre el desempeño de su trabajo, material tipográfico necesario para el 
desempeño de sus labores, sobre la correcta ortografía en la formación de las 
matrices. 

REQUISITOS  

 
Primaria, Secundaria, Bachillerato completo, experiencia en este trabajo u otros 
similares los cual deberá demostrar en el examen teórico-práctico respectivo. 

 


