
PUESTO 

 
11.5.09. Auxiliar de Computación 

FUNCIONES 

 

En este puesto se incluyen las actividades de: manejo de la maquinaria de 
computación, vigilar las prácticas de los alumnos en el laboratorio, labores de 
limpieza y mantenimiento de equipo tales como: cabezas de disco, cinta lectora, 
filtros de ventilación y otros, cambio de cintas, papel de impresora, teletipo, etc. 

COORDINACIÓN 

 

Con su jefe inmediato para recibir instrucciones e informar acerca del desempeño 
de sus actividades, con los investigadores para recibir asesoría y operación de 
equipo. 

RESPONSABILIDAD 

 
Sobre el desempeño de su trabajo, equipo de computación, programas y datos en 
general, además de escritorio, material de oficina, etc. 

REQUISITOS  

 
Primaria, Secundaria, Bachillerato completo, certificación de estudios de 
computación y aprobar el examen teórico-práctico respectivo. 

 


