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REGLAMENTO INTERNO DE LA FACULTAD DE ODONTOLOGIA, REGION XALAPA

Presentacion

La Facultad de Odontologia de la region Xalapa, creada en 1975, es una entidad académica de la
Universidad Veracruzana, ofrece el programa educativo de licenciatura de Cirujano Dentista, para formar
profesionistas en los niveles de licenciatura, técnico superior universitario y posgrado, con un sentido
critico, creativo y con enfoque humanista, acorde con la responsabilidad institucional de conservar, crear
y transmitir una cultura de salud en beneficio de la sociedad, contribuyendo a que la desigualdad y la
condicién econdmica no sea el factor decisivo para dar soluciones efectivas orientadas a recuperar la salud
buco-dental, realizando actividades con responsabilidad social y desarrollando funciones de educacion,
investigacion, difusion y extensién de los servicios, con calidad, pertinencia, equidad, ética,
responsabilidad social y politicas de sustentabilidad.

La Facultad se encuentra en constante desarrollo ya que los desafios a los que debe enfrentarse
evolucionan, a la par de sus responsabilidades, como parte de una institucion de educacién superior
publica, ocupa un espacio de ejercicio intelectual, asi como de fomento del conocimiento y del saber,
favoreciendo el desarrollo humano sostenible, repercutiendo en el crecimiento cientifico y tecnolégico, asi
como en el bienestar social a partir de la satisfaccion de sus necesidades. La educacion superior reviste
importancia fundamental para el desarrollo sociocultural y econémico, asi como la construccién del futuro,
en donde las nuevas generaciones deberan estar preparadas con nuevas competencias y nuevos
conocimientos ideales, con ciudadanos bien informados y motivados, provistos de un sentido critico,
capaces de analizar los problemas de la sociedad, aportando soluciones y asumiendo responsabilidades
sociales.

Desde su establecimiento, los planes de estudios del programa de licenciatura en Cirujano dentista han
sido cuatro (1975, 1990, 2003 y 2019, con una actualizacion intermedia en 2013), para adecuarlo a las
nuevas tendencias de la odontologia moderna y a las necesidades sociales y regionales.

En afio 2004 los Comités Interinstitucionales para la Evaluacion de la Educacion Superior evaluaron el
Programa de licenciatura en Cirujano Dentista y otorgaron el nivel 2.

En febrero de 2016 obtuvo el reconocimiento Nivel 1 por este organismo con vigencia de cinco afios que
concluyeron en 2021.

Ha recibido reconocimientos de calidad por 6rganos externos: en el afio 2001 se acredita por el Consejo
Nacional de Educacién Odontolégica el programa de Cirujano Dentista, y nuevamente en 2022 obtiene la
acreditacién por ese organismo con vigencia al 2027.

La Facultad, ademés de la licenciatura en Cirujano Dentista, apertura en el afio de 1994 el programa
educativo de Técnico Superior Universitario Protesista Dental y en el afio 2001 el programa educativo de
posgrado Especializacion en Odontologia Infantil misma que se convierte en Maestria en Odontologia
Infantil en 2022.

Ademas el control de infecciones y el manejo de residuos peligrosos bioldgico-infecciosos establecidos en
la normatividad oficial demandan una modificacion de caracter normativo al interior de la Facultad, que
regule los procedimientos, con el fin de cumplir con esas obligaciones y formar a las y los estudiantes con
un enfoque sustentable basado en los valores personales y profesionales de la/el estudiante y del egresado
que involucre una preparacion constante durante toda la vida con impacto en la sociedad en todos sus
niveles.

En ese contexto es que se formula el presente reglamento interno, en términos de normatividad y vigencia
acordes con los cambios del plan de estudios, infraestructura, avances tecnolégicos y pedagdgicos,
enfocados principalmente a una odontologia preventiva y de minima invasion. Tiene su fundamento en la
normatividad universitaria, las Normas Oficiales Mexicanas y lineamientos de los organismos
acreditadores como el Consejo para la Acreditacion de la Educacion Superior, el Consejo Nacional de
Educacion Odontologica, los Comités Interinstitucionales para la Evaluacion de la Educacion Superior,
Comision Federal para la Proteccion contra el riesgo sanitario y es de observancia general para todos los
integrantes de la Facultad.
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Aunado a lo anterior, la necesidad de regular de manera especifica el quehacer académico y administrativo
de la comunidad universitaria de la Facultad, en el marco de la legislacion universitaria. Este conjunto de
normas regula la estructura y organizacién de la entidad académica; las coordinaciones, comités y
comisiones que se han instituido; el funcionamiento de las unidades de apoyo académico; la bioseguridad
y prevencioén del riesgo; con la finalidad de mejorar sus procesos académicos y administrativos de manera
sistémica y con calidad.
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Titulo |
Disposiciones Generales

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 1. El presente Reglamento Interno de la
Facultad de Odontologia de la region Xalapa es
de observancia general y obligatoria para todos
los integrantes de la comunidad universitaria que
la conforman.

Articulo 2: La Facultad de Odontologia region
Xalapa, es una entidad académica de la
Universidad Veracruzana, dependiente de la
Direccion General del Area Académica de
Ciencias de la Salud con fundamento en la
normativa universitaria.

Articulo 3. Para efectos de este Reglamento,
siempre que se mencione la Facultad se esta
haciendo referencia a la Facultad de Odontologia
region Xalapa de la Universidad Veracruzana.

Articulo 4. La Facultad ofrece los programas
educativos siguientes:
I Técnico Superior Universitario:
a) Protesista Dental.
Il. Licenciatura:
a) Licenciatura en Cirujano Dentista.
M. Posgrado:
a) Maestria en Odontologia Infantil.
Al término del plan de estudios que corresponda
y previo cumplimiento de los requisitos
establecidos en la normativa universitaria
vigente, la Universidad Veracruzana otorgara el
titulo o grado correspondiente.

Capitulo Il
De los Fines y Objetivos

Articulo 5. La Facultad tiene como fines formar
profesionales de calidad en el campo de la salud
bucodental competentes para identificar y
solucionar los problemas de salud en un nivel
individual y colectivo, asi como, de implantar
medidas de prevencién en un contexto social
para el control de enfermedades con una
rigurosa conducta y ética profesional.

Articulo 6. Los objetivos de la Facultad son los
siguientes:

I. Formar profesionistas con un alto
sentido de responsabilidad, ética y
servicio social como agentes de cambio
en beneficio de la sociedad y que
dignifique el ejercicio de la profesion;

Il. Ofrecer planes y programas de estudio
de alta calidad, con desarrollo de
conocimientos y habilidades criticas,
creativas y humanisticas en trabajo
inter, multi y transdisciplinario, mediante
el uso e innovacion de la ciencia y la
tecnologia con respeto al medio
ambiente;

[ll. Desarrollar actividades de vinculacion,
extension y difusion de la investigacion,
tecnologia e innovacion en el area de la
Odontologia.

V. Impulsar el analisis critico y creativo de
textos, asi como la sintesis de
concepciones en revistas, libros, entre
otras fuentes de informacion, con el fin
de que se logre un aprendizaje
significativo y que sea incorporado a su
préactica profesional con un compromiso
de actualizacién continua; y

V. Fomentar el desarrollo de proyectos de
investigacion afines a las lineas de
generacion y aplicacion del
conocimiento de la disciplina y como
fines transversalizados con las
actividades propias de las experiencias
educativas correspondientes, con la
participacion de estudiantes y personal
académico, que contribuyan al perfil de
egreso.

Titulo Il
De la Organizacion y Estructura

Articulo 7. Los integrantes de la comunidad
universitaria que conforman la Facultad son:
l. Las Autoridades;
II. El Personal académico;
lll. El Personal administrativo; y
IV. Los Estudiantes.

Sus requisitos, atribuciones, derechos y
obligaciones se encuentran establecidos en la
normativa universitaria correspondiente.

Capitulo |
De las Autoridades

Articulo 8. Las autoridades de la Facultad, son:
l. La Junta Académica;
Il. La persona titular de la Direccién de
la Facultad;
Il El Consejo Técnico; y
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V. La persona titular de la Secretaria de
la Facultad.
Su integracion, requisitos y atribuciones se
encuentran establecidos en la normativa
universitaria correspondiente.

Seccién primera
De la Junta Académica

Articulo 9. La Junta Académica es la maxima
autoridad universitaria de la Facultad. Su
integracion y atribuciones se establecen en la
normativa universitaria correspondiente.

Seccién segunda
De la Persona Titular de la Direcciéon de la
Facultad

Articulo 10. La persona titular de la Direccion
de Facultad es responsable de planear,
organizar, dirigir y controlar las actividades de la
Facultad. Los requisitos, designacién y sus
atribuciones se encuentran establecidas en la
normativa universitaria.

Seccién tercera
Del Consejo Técnico

Articulo 11. El Consejo Técnico es el rgano de
planeacién, decisién y consulta, para los
asuntos académicos y escolares de la Facultad;
su integracién y atribuciones se encuentran
establecidos en la normativa universitaria
correspondiente.

Seccién cuarta
De la Persona Titular de la Secretaria de la
Facultad

Articulo 12. La persona titular de la Secretaria
de la Facultad es el fedatario de la misma,
responsable de la organizacion y control de las
actividades inherentes a la administracion
escolar.

Sus requisitos y atribuciones se encuentran
establecidos en la normativa universitaria
correspondiente.

Capitulo Il
De la Administraciéon

Articulo 13. La estructura de la Administracion
de la Facultad es Unica y sera compartida con las
Facultades de Medicina, Bioandlisis, Enfermeria
y Nutricién; responsable de vigilar el patrimonio,
asi como de que los recursos financieros,

humanos y materiales se utilicen y ejerzan con
responsabilidad, transparencia y legalidad.
Sus atribuciones se encuentran establecidas en
la normativa universitaria correspondiente.
Capitulo Il
Del Personal Académico

Articulo 14. El personal académico es el que
realiza las funciones de docencia, investigacion,
difusién de la cultura, extensiéon de los servicios
y gestién académica administrativa.

Su designacion, derechos, obligaciones, faltas y
sanciones se encuentran establecidos en la
normativa universitaria correspondiente.

Capitulo IV
Del Personal Administrativo

Articulo  15. Se considera personal
administrativo a los trabajadores administrativos,
técnicos y manuales, asi como al personal de
confianza de planta que presta servicios no
académicos, en forma personal y subordinada a
la Universidad.

Articulo 16. EIl personal de confianza son las
personas fisicas que prestan servicios a la
Universidad, con funciones de direccion,
administracion, vigilancia, fiscalizacion,
inspeccion, coordinacién o control cuando tengan
el caracter general, en atencion a las
necesidades de la institucion y la temporalidad de
sSu nombramiento.

Los derechos y las obligaciones del personal
administrativo y de confianza se encuentran
establecidas en la normativa universitaria.

Titulo Il
De las Coordinaciones, Comités,
Comisiones y Representantes

Articulo 17. La persona titular de la Direccion de
la Facultad para el logro de los fines y objetivos
de esta, podra contar con el apoyo de las
coordinaciones, comités, comisiones y
representantes siguientes:
l. Coordinaciéon de Academia por
Area de Conocimiento;
Il. Coordinacion de Academias por
Programa Académico;
M. Coordinacion de Academia por
Linea de Investigacion;

\VA Coordinacion del Sistema
Tutorial;
V. Coordinacion de Posgrado por

Programa Académico;
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VI. Coordinacion de Investigacion y
Ensefanza;
VII. Coordinacion de Educacion
Continua;
VIII. Coordinacion de Servicio Social;
IX. Coordinacion de Experiencia
Recepcional;
X. Coordinacion de Vinculacion;
XI. Coordinacion de Seguimiento de
Egresados;
XII. Coordinacion de los Procesos de
Calidad;
XIIl. Coordinacion de Orientacion
Psicopedagdgica;
XIV. Coordinacioén para la Gestion de
la Sustentabilidad;
XV. Coordinacion de  Movilidad
Estudiantil;
XVI. Coordinacion de Clinicas vy
Laboratorios;
XVII. Comités de la Facultad:

a) Comité de Etica e Investigacion;
b) Comité Pro-Mejoras;
XVIIL. Comisiones de la Facultad:

a) Comision de la Unidad Interna de
Gestion del Riesgo;

b) Comisibn para la elaboracién del
Reglamento Interno;

c) Comision de Disefio y Evaluacion

Curricular.
XIX. Representantes de Equidad de
Género;
XX. Representante ante la

Coordinacion del Examen de
Salud Integral.

Articulo 18. Cada Coordinacién, Comision y, en
su caso, representacion estara a cargo de una
persona integrante del personal académico que
sera designada por la Junta Académica previa
propuesta de la persona titular de la Direccion, la
duracion en el cargo serd de dos afios con
posibilidad de prérroga por un periodo mas de
acuerdo con su desempefio, con excepcién de
los que en la normativa universitaria tienen
establecido el procedimiento de designacion y la
temporalidad.

En todos los casos los cargos son de caracter
honorifico.

Articulo 19. Son atribuciones generales de las
personas titulares de las coordinaciones,
comisiones y en su caso, representaciones:

l. Acordar con la persona titular de la
Direccién de la Facultad los asuntos de
su competencia;

Il. Elaborar y presentar a la persona titular
de la Direccién de la Facultad el Plan de
Trabajo Anual a su cargo para su
revision y seguimiento;

. Tener acceso a los recursos,
instalaciones e informacibn  que
competa, en el ambito de sus funciones;

V. Brindar el apoyo académico vy
administrativo a la persona titular de la
direccion de la Facultad, para el buen
funcionamiento de la misma; y

V. Las demas que sefiale la normativa
universitaria.

VL.

Capitulo |
De la Coordinacién de Academias por
Area de Conocimiento

Articulo 20. La Coordinacién de Academias por
area de conocimiento es el eje central de la
planificacion y ejecucion de las actividades
académicas. Su funcion es garantizar que los
planes de trabajo anuales se implementen de
manera efectiva, asegurando que los estudiantes
reciban una formacion de calidad y actualizada.
Las funciones y atribuciones se encuentran
estipulados en la normativa universitaria
correspondiente.

Articulo 21. La Facultad cuenta con las
academias por area de conocimiento siguientes:
I Academia del Area Morfoldgica;
Il.  Academia del Area Social;
ll.  Academia del Area Médico
Odontoldgica;

IV. Academia del Area  Protésico-
Restaurativa;

V.  Academia del Area Mixta;

VI.  Academia del Area Quirargica; y

VII. Academia del Area Terminal,
Experiencia Recepcional y Servicio
Social.

Capitulo Il

De la Coordinacién de Academia por
Programa Académico

Articulo 22. La Coordinacién de Academias por
Programa Académico se constituira por todos los
coordinadores de academia de cada é&rea de
conocimiento de cada region en donde se
imparte el mismo Programa Académico.

Articulo 23. Las academias por programa
académico en la Facultad son:
l. Coordinacion Lineal de Academias;
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Il. Academia de  Técnico  Superior
Universitario Protesista Dental; y
Il Academia de Posgrado.

Capitulo Il
De la Coordinacién de Academia de
Investigacién

Articulo 24. La Coordinacion de Academias de
Investigacion tiene como funcién el desarrollo de
la investigacion de la Facultad bajo las lineas de
generacion y aplicaciéon del conocimiento,
aprobadas en primera instancia por la Junta
Académica.

Articulo 25. La Facultad cuenta con las
academias de investigacion siguientes:
I. Prevencion, diagndstico y tratamiento de la
salud bucodental, cuyo objeto de estudio es
el desarrollo y evaluaciéon de terapias y
métodos diagndsticos ante la presencia de
diferentes manifestaciones bucodentales,
gue permitan enfatizar los programas
preventivos de salud oral; y
Il. Salud y educacién en odontologia, cuyo
objeto de estudio es mejorar la salud
bucodental de la poblacién a través de
promover la sensibilizacion y el
conocimiento en temas de salud dental.

Capitulo IV
De la Coordinacién del Sistema Tutorial

Articulo 26. La Coordinaciéon del Sistema
Tutorial seré responsable de planificar, organizar,
implementar, supervisar y evaluar las actividades
de tutoria dentro de la Facultad.

Sus atribuciones y obligaciones se encuentran
establecidas en la normativa universitaria.

Capitulo V
De la Coordinacién de Posgrado por
Programa Educativo

Articulo 27. La Coordinaciéon de Posgrado por
Programa Educativo sera responsable de dirigir y
coordinar de manera integral y permanente el
programa O programas a Su cargo, previo
acuerdo con la persona titular de la Direccion de
la Facultad. Su designacion y atribuciones se

encuentran establecidos en la normativa
universitaria.
Capitulo VI
De la Coordinacion de Investigacion y
Ensefianza

10

Articulo 28. La Coordinacién de Investigacién y
Ensefianza sera responsable de organizar y
promover con los académicos y estudiantes la
elaboracion de proyectos de investigacion en el
proceso de ensefianza-aprendizaje, asi como de
mantener los sistemas de vinculacién vy
comunicacion con la Direccion General de
Investigaciones de la Universidad Veracruzana,
con el fin de contribuir a la generacion y
aplicacién del conocimiento.

Articulo 29. Las atribuciones de la persona titular
de la Coordinacion de Investigacion y Ensefianza
son:

l. Convocar y presidir las reuniones de
trabajo con las academias, académicos y
estudiantes respecto a los proyectos de
investigacién, asi como las lineas de

generacion y aplicacion del
conocimiento;
Il. Propiciar y originar espacios de

desarrollo de la investigacion;

M. Realizar la gestion de espacios para
desarrollar y ejecutar investigaciones
cientificas de estudiantes y académicos
ante las instancias correspondientes;

V. Proyectar y promover instrumentos de
investigacién validados por los Comités
de Investigacion y Etica debidamente
establecidos en la Universidad
Veracruzana, por la Coordinacion de
Investigacion y Ensefianza de la entidad
académica, en vinculacibn con la
Direccion General de Investigaciones de
la  Universidad Veracruzana, que
fortalezcan a las lineas de generacion y
aplicacién del conocimiento;

V. Asesorar a los académicos y estudiantes
respecto a los tramites de registro de los
proyectos o productos de investigacion
ante la Coordinacion de Investigacion y
ensefianza;

VI. Coordinar sus actividades con el Comité
de Etica e Investigacion de la Facultad
para garantizar la dignidad y los
derechos de las personas o sujetos de
investigacion, y de los trabajadores de la
salud;

VII. Gestionar  colaboraciones con los
programas de investigacion y vinculacion
locales, estatales o nacionales en el area
de la prevencion, diagnostico tratamiento
y educacion para la salud bucodental.

Formular en coordinacién con la
Academia de experiencias educativas
del éarea Terminal los lineamientos
esenciales para la realizacion de

VIII.
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Proyectos de Investigacion en la
Experiencia Recepcional;

IX. Promover la creacion de redes de
colaboracién entre académicos de la
Facultad y de otras entidades
académicas de ciencias de la salud e
instituciones de educacién superior
nacionales e internacionales;

X. Realizar cursos de capacitacion para
redactar articulos cientificos;

XI. Promover cursos de bioestadistica y uso
de software para analisis de datos; y

Xll.  Difundir la publicacién de articulos
cientificos en revistas indexadas.

Capitulo VII
De la Coordinacién de Educaciéon Continua

Articulo 30. La Coordinacién de Educacién
Continua sera responsable de promover, atender
e integrar las demandas de formacion,
actualizacibn 'y capacitacién disciplinar o
pedagégica de los académicos para favorecer
niveles de calidad del proceso ensefianza-
aprendizaje y el desarrollo de las competencias
en los estudiantes, en coordinacion con el
Departamento de Educacion Continua de la
Direccién General de Desarrollo Académico e
Innovacién Educativa.

Articulo 31. Las atribuciones de la persona titular
de la Coordinacién de Educacién Continua son:

I Identificar las necesidades de

capacitacion, actualizacidon pedagogica o

disciplinar del personal académico;

II. Promover la participacibn de los

académicos en los cursos, talleres y

diplomados que ofrece la Universidad

Veracruzana;
lll. Planear con la persona titular de la
Direccibn o la persona titular de la

Secretaria de la Facultad, la logistica para
la realizacion de los cursos de educacion
continua, como son: espacio fisico,
recursos y materiales didacticos; y

IV. Atender de manera oportuna y eficiente
cualquier imprevisto o necesidad que surja
durante la realizacién de los cursos.

Capitulo VI
De la Coordinacién de Servicio Social

Articulo 32. La Coordinacion de Servicio Social
serd responsable de apoyar y colaborar con el
estudiante para que aclare dudas académicas y
profesionales concernientes al servicio social,
con una comunicacidbn  constante  con
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académicos y autoridades de las instituciones
gue autorizan el espacio para el cumplimiento del
Servicio Social.

El Servicio Social se encuentra regulado por la
normativa universitaria correspondiente y las

leyes en materia de salud que resulten
aplicables.
Capitulo IX
De la Coordinacion de Experiencia
Recepcional

Articulo 33. La Coordinacion de Experiencia
Recepcional sera responsable de planear,
organizar y dar seguimiento al proceso que
realizan los estudiantes que presentan trabajo
recepcional para la acreditacion de esta
experiencia educativa, en el que el estudiante
apliqgue los saberes adquiridos en las
experiencias educativas cursadas a lo largo de
Su trayectoria escolar.

Articulo 34. Las atribuciones de la persona titular
de la Coordinacion de Experiencia Recepcional
son:

l. Organizar y coordinar las sesiones de
trabajo de acuerdo a los proyectos de
investigacion y las lineas de generacién
y aplicacién del conocimiento;

Il. Identificar y promover espacios de
desarrollo para la investigacion;

Il. Gestionar ante las instancias
correspondientes espacios para el
desarrollo y ejecucién de investigaciones
cientificas de estudiantes y académicos;

IV. Disefiar y socializar instrumentos de
investigacion validados que permitan
fortalecer las lineas de generacion vy
aplicacion del conocimiento;

V. Orientar a los académicos y estudiantes
en relacion con los tramites de registro
de proyectos o productos de
investigacion;

VI. Coordinar sus actividades con el Comite
de Etica e Investigacion de la Facultad;
VII. Participar en los eventos de

investigacion y vinculacién locales,
estatales o nacionales; y

Definir con la Academia de Experiencia
Recepcional los lineamientos necesarios
para la elaboracion de Proyectos de

Investigacion.

VIII.

Capitulo X
De la Coordinacién de Vinculaciéon
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Articulo 35. La Coordinacion de Vinculacion sera
responsable de contribuir a la articulacion del
quehacer universitario de la Facultad con la
sociedad, de acuerdo con lo sefialado por la
Direccion General de Vinculacion, en el marco de
los objetivos y las metas establecidas en el Plan
de Desarrollo de la Entidad Académica.

Articulo 36. Las atribuciones de la persona titular
de la Coordinacién de Vinculacion son:

l. Sistematizar las practicas comunitarias
de los estudiantes de la Facultad y hacer
el registro en el Sistema de Informacién
para la Vinculacion Universitaria (SIVU);

Il.  Registrar en el Sistema de Informacion
para la Vinculacion Universitaria las
acciones realizadas por la Facultad en
cada periodo escolar, los avances de los
proyectos, asi como su conclusién.

1. Informar a la persona titular de la
Direccidn sobre los proyectos registrados
para su autorizacién por el Consejo
Técnico y verificar posteriormente dicha
autorizacibon en el Sistema de

Informacién para la  Vinculacion
Universitaria; y
IV.  Entregar formato impreso de los

proyectos a la persona titular de la
Direccidn de la Facultad con evidencias

de su realizacion para integrarlo al
expediente.
Capitulo XI
De la Coordinacién de Seguimiento de
Egresados

Articulo 37. La Coordinacion de Seguimiento de
Egresados serd responsable de promover un
vinculo constante entre la Facultad y sus
egresados de técnico superior universitario,
licenciatura y posgrado, en el marco del
Programa Institucional de Seguimiento de
Egresados, con la finalidad de establecer una via
de comunicacién continua entre el egresado, el
mercado laboral y el empleador, lo que
contribuye al avance profesional, personal y
social de los egresados de la Facultad.

Articulo 38. Las atribuciones de la persona titular
de la Coordinacién de Seguimiento de Egresados
son:

l. Realizar y conservar actualizado por
generaciones el registro de los
egresados de la Facultad;

Il. Aplicar la cédula de egreso;
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. Mantener actualizada la base de datos
del Programa Sistema de Seguimiento
de Egresados;

V. Verificar que el estudiante tramite y
obtenga la cédula de pre-egreso antes
de iniciar su servicio social;

V. Analizar los datos adquiridos de la
cédula de pre-egreso del estudiante,
capturados en la base de datos, a fin de
reforzar la calidad académica del
programa de estudio y proveer las
competencias o habilidades adecuadas
del egresado que demanda el mercado
laboral;

VI. Realizar estudios de seguimiento de
egresados y empleadores;

VII. Efectuar encuestas a egresados Yy
empleadores para la identificacion de
indicadores estadisticos y contribuir en la
retroalimentacién para la actualizacién y
redisefio de planes y programas;
Reportar anualmente o cuando le sea
requerido por la persona titular de la
Direccién, los resultados de las
actividades realizadas al interior de la
coordinacion.

VIII.

Capitulo XII
De la Coordinacién de los Procesos de
Calidad

Articulo 39. La Coordinacion de los Procesos de
Calidad sera responsable de la organizacion y
coordinacién de los equipos encargados de la
compilacion de las evidencias académicas, de
gestién y desarrollo institucional con fundamento

en los instrumentos de evaluacibn que
establecen los organismos acreditadores
externos.

Articulo 40. Las atribuciones de la persona titular
de la Coordinacioén de los Procesos de la Calidad
son:

l. Difundir entre los miembros de la
comunidad universitaria de la Facultad
los procesos de acreditacion y los
criterios establecidos por los organismos
acreditadores externos con la finalidad
de contar con su participacién en el
proceso correspondiente;

Il. Integrar segln las areas de experiencia o
comisiones del personal académico, los
grupos de trabajo encargados de la
recopilacion de las evidencias;

lll. Instituir el calendario de revisién sobre la
integracion de evidencias de las diversas
comisiones 0 grupos de trabajo en
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coordinacién con las autoridades de la
Facultad;

IV. Verificar y comunicar a la persona titular de
la Direccion de la Facultad que sean
cumplidas las acciones sefialadas por las
recomendaciones de organismos
externos;

V. Coordinar la integracién de las evidencias
que fundamenten las respuestas a los
indicadores de los instrumentos de
evaluacion de los organismos
acreditadores;

VI. Conocer los indicadores para el proceso
de evaluacion por el Comité
Interinstitucional para la Evaluacion de la
Educacién Superior;

VII.  Tramitar con las autoridades
correspondientes  los  requerimientos
fisicos, humanos, materiales y de equipo
necesarios para el desarrollo eficaz de las
actividades previas y durante la visita de
evaluacion;

Realizar la integracion de evidencias de

cada uno de los indicadores para la

evaluacion del Comité Interinstitucional
para la Evaluacion de la Educacion

Superior y Consejo Nacional de Educacién

Odontoldgica;

IX. Proyectar con anticipacion la visita de los
pares evaluadores del Comité
Interinstitucional para la Evaluacion de la
Educacién Superior y Consejo Nacional de
Educacién Odontolégica; y

X. Coordinar la visita de los pares
evaluadores del Comité Interinstitucional
para la Evaluacion de la Educacion
Superior y Consejo Nacional de Educacién
Odontoldgica.

VIIIL.

Capitulo XIII
De la Coordinaciéon de Orientacién
Psicopedagégica

Articulo 41. La Coordinacién de Orientacion
Psicopedagdgica sera responsable de brindar a
los estudiantes los servicios de atencion
psicopedagdgica, en orientacién vocacional y
atencién para la prevencion de las adicciones.

Articulo 42. Las atribuciones de la persona titular
de la Coordinacién de Orientacion
Psicopedagogica son:
l. Organizar, coordinar, efectuar y verificar
los programas de orientacion vy
prevencion de adicciones;
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Il. Organizar las campafas de informacion
académico-administrativa orientada a
estudiantes de la entidad académica;

lll.  Coordinar la participacion de la entidad
en el programa institucional “Expo
Orienta”, dirigida a los estudiantes que
se encuentren cursando el dltimo
semestre de bachillerato de la region;

V. Realizar y difundir el material impreso y
audiovisual de apoyo para las acciones

del programa institucional “Expo
Orienta”;
V. Instituir, coordinar y ejecutar servicios de

consultoria psicopedagdgica como un
apoyo a los estudiantes de la Facultad,
en orientacién vocacional y atencion
para la prevencién de las adicciones;

VI. Organizar, coordinar, realizar, supervisar
y participar en el programa institucional
“Conoce tu Universidad” para los
estudiantes de nuevo ingreso de los
programas educativos;

VII. Realizar diagnosticos psicopedagoégicos

a los estudiantes de la Facultad, para

canalizarlos a la Coordinacién

Psicopedagdgica Regional con la

finalidad de orientar y tratar problemas

psicol6gicos y de adicciones; y

Efectuar los servicios de prevencién en

el consumo de drogas.

VIII.

Articulo 43. El servicio de atencién en el nivel de
diagnostico psicopedagégico se brindara a los
estudiantes de la Facultad que han sido
canalizados por un académico o soliciten
atencioén de forma voluntaria.

Capitulo XIV
De la Coordinacién para la Gestién de la
Sustentabilidad

Articulo 44. La Coordinacién para la Gestion de
la Sustentabilidad sera responsable de coordinar
las estrategias, objetivos, acciones y metas en
materia de sustentabilidad, asi como de su
incorporaciéon y seguimiento en el Plan de
Desarrollo de la Facultad. Se rige de acuerdo con
lo establecido en la normativa universitaria.

Capitulo XV
De la Coordinacién de Movilidad Estudiantil
y Académica

Articulo 45. La Coordinacion de Movilidad
Estudiantil y Académica sera responsable de
informar a los estudiantes y al personal
académico de la Facultad sobre los tramites que
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deben efectuar para realizar la movilidad
nacional e internacional a fin de contribuir a
optimizar su formacion y actualizacion, con base
en las disposiciones establecidas en la normativa
universitaria.

Articulo 46. Las atribuciones de la persona titular

de la Coordinacion de Movilidad Estudiantil y
Académica son:

I Promover entre la comunidad estudiantil

y académica la realizacion de movilidad;

Il. Difundir oportunamente las
convocatorias de movilidad estudiantil y
académica;

lll.  Organizar con la Coordinacion de

Movilidad Estudiantil y Académica de la
Universidad Veracruzana, reuniones
informativas para los estudiantes de la
entidad académica;

V. Asesorar a los estudiantes y personal
académico de la Facultad sobre los
tramites relacionados con la movilidad e
intercambio;

V. Atender a los estudiantes de movilidad
de otras instituciones de educacion
superior; y

VI. Establecer un control de estudiantes que
tramiten y realicen movilidad
institucional, asi como de las
instituciones de educacion superior de
destino de los estudiantes.

Capitulo XVI
De la Coordinacién de Clinicas y
Laboratorios

Articulo 47. La Coordinacion de Clinicas y
Laboratorios sera responsable de proyectar el
programa de mantenimiento, requisicion,
reemplazo y verificacion del material y equipo
odontoldgico y de laboratorio, del cuidado de las
clinicas, las areas de rayos X, el area de
esterilizacion y los laboratorios de la Facultad.

La asignacion de los espacios a los académicos
para la imparticibn de las experiencias
educativas clinicas y de laboratorios la realiza la
persona titular de la Secretaria de la Facultad.

Articulo 48. La Facultad cuenta con las clinicas
siguientes:
I Clinica de admision y diagndstico;
Il. Clinica de ensefianza-aprendizaje; y
Il Clinicas de simulacion.

Articulo 49. La Coordinacion de Clinicas y
Laboratorios, a través de la Clinica de Admision,
sera responsable de recibir a los pacientes que
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solicitan el servicio odontoldgico, ahi se formula

la historia clinica, el diagnéstico y se les canaliza

a las clinicas de la Facultad.

Articulo 50. Las atribuciones de la persona titular

de la Coordinacion de Clinicas y Laboratorios

son:
I. Verificar que se cumpla lo establecido en
este Reglamento Interno para el ingreso
y permanencia en clinicas y laboratorios;

[I. Brindar apoyo al personal académico en
el cuidado de las areas de trabajo,
empleo de tecnologia dental y materiales
utilizados por los estudiantes en sus
experiencias educativas, con la finalidad
de tener un mejor control de la eficacia
del aprendizaje;

lll. Verificar que los estudiantes durante su
permanencia en las clinicas y el
laboratorio se encuentren bajo la
supervisiéon de un académico o técnico
académico;

IV. Supervisar el control de ingreso de
personas ajenas a las clinicas;

V. Verificar gue no exista material caducado
en los modulos de las clinicas o en el
almaceén;

VI. Mantener actualizado el inventario del
material odontolégico y verificar que la
persona encargada del almacén también
lo actualice;

VII. Verificar el buen funcionamiento de
aparatos y unidades dentales;

Reportar los desperfectos que se

susciten en las clinicas a la

administracién de la unidad para su
reparacion;

IX. Realizar las requisiciones y evaluaciones
del material, equipo odontolégico,
refacciones y mantenimiento mayor de
las unidades dentales;

X. Reportar casos especiales de tipo
administrativo, de atencién a la salud,
investigacién y acciéon médico legal a la
persona titular de la Direccién de la
Facultad;

XI. Solicitar a la Direccion General del Area
Académica de Ciencias de la Salud cada
fin de periodo escolar los contenedores
de los desechos infectocontagiosos, asi
como la gestibn para contratar la
compafiia encargada de su recoleccion;

XIl. Realizar al final de cada periodo escolar

un inventario de instrumental y equipo

resguardado por los Asistentes Dentales;

Verificar al final de cada periodo escolar

que el carro rojo para la atencion de

urgencias contenga los materiales vy

VIII.

XII.
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farmacos necesarios para iniciar
oportuna y adecuadamente las
maniobras de Reanimacién cardio-
pulmonar y cerebral y, en su caso,
desechar los medicamentos caducados;

XIV. Notificar a la persona titular de la
Direccion de la Facultad cada periodo
escolar o segun sean requeridas, la
estadistica de ingreso y atencién de
pacientes;

XV. Proyectar y realizar la logistica de
atencion a pacientes que se soliciten el
servicio odontolégico en la Facultad;

XVI. Convocar cada fin de periodo escolar a
los Asistentes Dentales, Técnico de
Mantenimiento y Personal
Administrativo, para dar indicaciones y
tomar acuerdos referentes a su carga de
trabajo en clinicas, notificar nuevas
disposiciones y recabar informacion del
funcionamiento de los equipos y la
disposicion de material;

XVII. Favorecer con la base de datos el
progreso de las actividades de
investigacién epidemiolégicas de
acuerdo con las lineas de generacion y
aplicacion del conocimiento;

XVIII.  Verificar se encuentren limpias las areas
de clinicas y se realice el aseo general al
final del periodo escolar;

XIX. Realizar las actividades proyectadas del
plan de trabajo en tiempo y forma,;

XX. Presentar a la persona titular de la
Direccion de la Facultad un informe
anual de las acciones realizadas por los
estudiantes en servicio social asignados
a la Clinica de Diagnéstico de la
Facultad;

XXI. Presentar un informe cada mes a la
persona titular de la Direccion de la
Facultad, de los distintos insumos
requeridos en cada laboratorio; y

XXIl. Controlar la administracion del archivo
de las clinicas.

Capitulo XVII
De los Comités de la Facultad

Articulo 51. La Facultad cuenta con los comités
siguientes:

I Comité de Etica e Investigacion; y

Il. Comité Pro-Mejoras.

Seccion primera
Del Comité de Etica e Investigacién

Articulo 52. El Comité de Etica e Investigacion
es un organo colegiado de asesoria, dictamen y
consulta responsable de verificar que las
acciones de investigacion que se realizan en la
Facultad sean llevadas a cabo con los principios
elementales respaldados en valores éticos con
fundamento en la normativa universitaria, asi
como en las leyes en materia de salud aplicables.

Articulo 53. Los integrantes del Comité de Etica
e Investigacion son tres integrantes del personal
académico de tiempo completo designados por
la Junta Académica a propuesta de la persona
titular de la Direccion de la Facultad, el cargo es
honorifico con una duraciéon de dos afios, con
posibilidad de prérroga por un periodo mas.

Articulo 54. Las atribuciones del Comité de Etica
e Investigacion son:

I Acordar con la persona titular de la
Direccion los asuntos de su
competencia,;

Il. Dictaminar los proyectos de
investigacion propuestos por
académicos y estudiantes, verificando
que sean realizados bajo lo sefialado en
la normativa en el tema;

Il. Contribuir al desarrollo de nuevas formas
de investigacion;

V. Llevar un registro, dar continuidad y
respaldar a los programas y proyectos de
investigacién ratificados por el mismo
Comité;

V. Examinar y formular sugerencias a los
proyectos de investigacién presentados
a las personas titulares de la Direccién,
la Secretaria de la Facultad y al Consejo
Técnico de la Facultad en cuanto a la
ética de los proyectos referentes a la
investigacién en humanos y animales
con fundamento en la normativa
universitaria y las leyes de la materia;

VI. Asesorar en los asuntos relacionados
con la ética de la investigacion en seres
Vivos;

VII. Atender las solicitudes para dictamenes

externos que correspondan a su
competencia; y

VIII. Presentar un informe anual de
actividades a la persona titular de la
Direccion de la Facultad.

Seccidon segunda
Del Comité Pro-Mejoras

Articulo 55. EI Comité Pro-Mejoras es un
6rgano colegiado de opinién, consulta y
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resolucion, que se encargard de analizar las
necesidades de la Facultad y priorizar aquellas
susceptibles de resolver con  recursos
provenientes de las cuotas voluntarias de los
estudiantes, vigilando posteriormente la
aplicacién de esos ingresos para coadyuvar en la
busqueda de la excelencia académica, a través
del apoyo a los programas educativos y el
mejoramiento de las condiciones de la planta
fisica universitaria y su equipamiento. Su
integracion y atribuciones se encuentran
establecidas en la normativa universitaria.

Capitulo XVIII
De las Comisiones de la Facultad

Articulo 56. La Facultad cuenta con las
comisiones siguientes:
. Comisién de la Unidad Interna para la
Gestion del Riesgo;
. Comisibn para la Elaboracion vy
Actualizacion del Reglamento Interno; y
lll. Comisibn de Disefio y Evaluacion
Curricular.

Los integrantes de las Comisiones seran
designados por la Junta Académica a propuesta
la persona titular de la Direccién de la Facultad,
duran un periodo de dos afios en el cargo y
podran ser elegidos por otro periodo igual en
funcion de su desempefio. En todos los casos, el
cargo es honorifico.

Seccion primera
De la Comisién de la Unidad Interna de
Gestidn Integral de Riesgo

Articulo 57. La Comision de la Unidad Interna de
Gestion Integral de Riesgo serd responsable de
coordinar las operaciones para salvaguardar la
integridad de la comunidad universitaria de la
Facultad.

Articulo 58. Los integrantes de la Comisidn de la
Unidad Interna de Gestién Integral de Riesgo,
son:
I La persona titular de la Comision, quien
convoca y preside las sesiones;
Il. La persona responsable de Prevencién y
Combate de Incendios;
Il La persona responsable de Auxilio y
Fase de Alerta;
V. La persona responsable lar de
Restablecimiento y Evaluacion, y
V. La persona responsable de Actividades
de Capacitacion.
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Articulo 59. Las atribuciones de los integrantes
de la Unidad Interna de Gestion Integral de
Riesgo son:

l. Realizar el plan de trabajo de la Unidad
Interna de Gestion Integral de Riesgo,
asi como las acciones que se deriven de
él;

II. Formar parte del Sistema Universitario de

Gestion Integral de Riesgos;

lll. Designar conjunto con la persona titular de
la Direccion de la Facultad las distintas
brigadas de la Unidad Interna de Gestion
Integral de Riesgos;

IV. Proyectar con la persona titular de la
Direcciébn de la Facultad la Semana
Nacional de Proteccion Civil, con
estrategias para asegurar la participacion
de la comunidad universitaria y de
invitados expertos en el area de proteccion

civil;
V. Proyectar y realizar simulacros para
capacitacion de la comunidad

universitaria; y

VI. Presentar a la persona titular de Ila
Direccion de la Facultad un informe anual
de las acciones emprendidas.

Seccidon segunda
De la Comision para la Elaboracion y
Actualizacion del Reglamento Interno de la
Facultad

Articulo 60. La Comisién para la Elaboracion y
Actualizacion del Reglamento Interno de la
Facultad serd responsable de formular el
proyecto de Reglamento Interno con base en las
necesidades de la Facultad; asi como de renovar
su contenido cuando la armonizacién normativa
resulte pertinente.

Articulo 61. Los integrantes de la Comisién para
la elaboracion y actualizacion del Reglamento
Interno de la Facultad son:
l. Persona titular de la Direccion de la
Facultad;
Il. Persona titular de la Secretaria de la
Facultad; y
[l Tres académicos designados por la
Junta Académica a propuesta de la
persona titular de la Direccion de la
Facultad.

Articulo 62. Las atribuciones de la Comision
para la elaboracion y actualizacion del

Reglamento Interno de la Facultad son:
l. Elaborar el proyecto de Reglamento
Interno de la Facultad, y presentarlo a
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través de la persona titular de la
Direccién a la Junta Académica,

Il. Remitir por conducto de la persona titular
de la Direccion de la Facultad a la
Comisibn de Reglamentos de la
Universidad, para su revision y dictamen;
y

Il Formular propuestas de reformas al
Reglamento Interno de la Facultad.

Seccion tercera
De la Comisién de Disefio y Evaluacion
Curricular

Articulo 63. La Comision de Disefio y Evaluacién
Curricular seréa responsable de verificar que los
planes y programas de estudios que ofrece la
Facultad se encuentren actualizados y cumplan
con los requerimientos de los organismos
acreditadores, asi como de atender las
necesidades de la sociedad y del mercado
laboral; proponer actualizaciones a los planes de
estudio, en los términos establecidos en la
normativa universitaria, asi como participar en la
comision estatal de redisefio.

Articulo 64. Los integrantes de la Comisién de
Disefio y Evaluacién Curricular son:

. La persona titular de la Direcciéon de la
Facultad, quien convoca y preside las
sesiones;

Il. La persona titular de la Secretaria de la
Facultad, quien en ausencia de la
persona titular de la Direccion de la
Facultad preside las sesiones;

Il La persona titular de la Coordinacion
regional de disefio curricular;

V. La persona representante de cada una
de las Academias por Area de
Conocimiento; y

V. La persona titular de la Coordinacion de
la Academia de Técnico Superior
Universitario Protesista Dental.

Articulo 65. Las atribuciones de la Comision de
Disefio y Evaluacién Curricular son:

I Elaborar un plan de trabajo anual;

Il. Solicitar a la persona titular de la
Secretaria de la Facultad la informacion
necesaria para el analisis de la eficiencia
terminal de los estudiantes;

Il Realizar un analisis de fortalezas y
debilidades, amenazas y oportunidades
de los planes de estudios que ofrece la
Facultad;

V. Llevar a cabo encuestas: a egresados,
especialistas en las disciplinas vy
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empleadores, con el fin de reconocer y
determinar la pertinencia de los
programas educativos;

V. Evaluar los planes de estudios al egreso
de la primera generaci6on, vy
posteriormente cada dos afios; y

VI. Coordinar las acciones y presentar
propuestas en reuniones estatales de
disefio y evaluacion curricular.

Capitulo XIX
De los Representantes de Equidad de
Género

Articulo 66. Los representantes de equidad de
género de la Facultad seran responsables de
promover acciones en materia de equidad e
igualdad dentro de la entidad académica. La
designacion y sus atribuciones se encuentran
establecidas en la normativa universitaria
correspondiente.

Capitulo XX
De la Persona Representante ante la
Coordinacién del Examen de Salud Integral

Articulo 67. La persona en este cargo sera
responsable del apartado de Odontologia, cuyo
objetivo es valorar el estado de salud bucodental
y los principales factores de riesgo en los
estudiantes de nuevo ingreso a la Universidad,
con la finalidad de identificar las areas de
atencién prioritarias, facilitandoles un estilo de
vida saludable, bajo instrucciones de la persona
titular de la Coordinacién del Examen de Salud
Integral.

Articulo 68. Las atribuciones de la persona
representante de  Odontologia ante Ila
Coordinacion del Examen de Salud Integral son:

I Coordinar las acciones que realizan
académicos y estudiantes en servicio
social de la Facultad que participan en el
Programa Institucional del Examen de
Salud Integral, cuyo propdésito es valorar
el estado de salud y los principales
factores de riesgo en los estudiantes de
nuevo ingreso a la Universidad, con el fin
de identificar las areas de atencion
prioritarias, facilitandoles un estilo de
vida saludable;

Il. Seleccionar cada afio dentro de los
estudiantes que se  encuentran
realizando el servicio social los que
participardn en el Examen de Salud
Integral,
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Il Capacitar y calibrar a los estudiantes en
servicio social que participaran en el
programa;

V. Permanecer durante la jornada diaria
durante el tiempo que dure el proceso del
Programa Institucional que inicia en el
mes de agosto y concluye en marzo;

V. Promover en los estudiantes la
asistencia al examen, de acuerdo con el

cronograma;

VI. Planear las actividades del Examen de
Salud Integral en la Facultad en tiempo y
forma;

VIL. Solicitar con anticipacién, a la Direccion

General del Area Académica de Ciencias
de la Salud, los insumos requeridos para
la realizacién del proceso bajo los
lineamientos  establecidos por la
Coordinacion Regional para tal efecto;

VIII. Participar de manera activa en las
reuniones programadas por el
Coordinador regional del Examen de
Salud Integral;

IX. Reportar los resultados del Examen de
Salud Integral a la persona titular de la
Direccion de la Facultad y a la Direccion
General del Area Académica de Ciencias
de la Salud al término de este; y

X. Notificar a la Direccion General del Area
Académica Ciencias de la Salud y a la
persona titular de la Direcciéon de la
Facultad cualquier anormalidad o
inconsistencia que se presente durante
la aplicacién del examen de salud.

Titulo IV
De los Estudiantes

Articulo 69. Son estudiantes de la Facultad las
personas que cuenten con inscripcion vigente en
alguno de los programas educativos que esta
ofrece.

Sus requisitos, derechos, obligaciones, faltas y
sanciones se encuentran establecidos en la
normativa universitaria vigente.

Capitulo |
Del uso del uniforme diario de los
estudiantes

Articulo 70. El uniforme diario para los
estudiantes es:
l. Para estudiantes de Técnico Superior
Universitario Protesista Dental:
a) Gafete de identificacion;
b) Pijama quirargico en color azul marino
con vistas en color azul claro;

c)
d)

e)

f)

a)

c)

d)

a)
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Zapatos blancos cerrados, limpios, de
piel o plastico, no de tela, sin agujetas;
Los varones cabello corto vy
correctamente peinado, ufias cortas y
limpias. En caso de tener barba o bigote,
debera estar debidamente arreglado.
Las mujeres cabello recogido,
correctamente peinado, con frente
despejada, ufas cortas, limpias y sin
barniz.

Para laboratorios, ademas del uniforme
mencionado, los estudiantes deben usar
bata quirdrgica y gorro, ambos en color
gris oscuro y sin ningun logo distinto o
diferente  al de la Universidad
Veracruzana.

Para estudiantes de licenciatura en

aulas y laboratorios:

a) Gafete de identificacion;

b) Pijama quirGrgico en color azul
marino con vistas en color verde
institucional;

c) Zapatos blancos cerrados, limpios,
de piel o pléstico;

d) Los varones cabello corto vy
correctamente peinado, ufias cortas
y limpias. En caso de tener barba o
bigote, deberd estar debidamente
arreglado.

e) Las mujeres cabello recogido,
correctamente peinado, con frente
despejada, ufias cortas, limpias y sin

barniz.
f) Para laboratorios, ademas del
uniforme mencionado, los

estudiantes deben usar bata
quirargica blanca y sin ningin logo
distinto o diferente al de la
Universidad Veracruzana.

Para estudiantes de licenciatura en
clinicas:

Gafete de identificacion;

Pijama quirdrgico de color blanco de tela
repelente antifluidos;

Zapatos blancos cerrados de uso clinico,
sin agujetas, limpios, de piel o plastico,
no de tela, tenis;

Bata quirargica de tela repelente con
cintas de cierre en la espalda y del color
indicado para cada academia;

Gorro quirargico de tela repelente; y
Cubrebocas tipo N95.

Para estudiantes de Maestria:
Gafete de identificacion;
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b) Pijama quirudrgico de color distintivo de la
generacion de tela repelente antifluidos;

c) Zapatos blancos cerrados de uso clinico,
sin agujetas, limpios, de piel o plastico,
no de tela, tenis;

d) Bata quirdrgica de tela repelente con
cintas de cierre en la espalda y del color
indicado para cada experiencia
educativa;

e) Gorro quirdrgico de tela repelente del
mismo color de la bata correspondiente;

y
f) Cubrebocas tipo N95.

Capitulo Il
De las Practicas en Clinicas

Articulo 71. Las practicas en clinicas forman
parte de las actividades que el estudiante debe
realizar para desarrollar las competencias
establecidas en los programas de las
experiencias educativas disciplinares y optativas
del plan de estudio que incluyen este saber.

Articulo 72. Los requisitos que debe cumplir el
estudiante para cursar las experiencias
educativas que incluyen préacticas clinicas son las
siguientes:

. Estar inscrito en la experiencia educativa

clinica del periodo escolar
correspondiente; y
Il Haber cursado y aprobado las

experiencias  educativas que son
prerrequisitos establecidos en el plan de
estudios vigente para participar en
practicas odontoldgicas de pacientes en
el aula clinica.

Articulo 73. En las experiencias educativas
clinicas los estudiantes deben observar lo
siguiente:

I Concluir las actividades en el aula clinica
15 minutos antes de que termine el
horario de la experiencia educativa, a
menos que el procedimiento requiera
mas tiempo y el académico le autorice

permanecer y acompafiarlo hasta
concluir el procedimiento;
Il. Portar correctamente el uniforme vy

utilizar las barreras de proteccién como
lo establece este Reglamento y la Norma
Oficial Mexicana NOM-013- SSA2-2015
para la prevencion y control de
enfermedades bucales;

Il Contar con el esquema basico de
vacunacion;

19

V. Cumplir con el requisito de haber tomado
el curso de reanimacion cardio-pulmonar
y presentar la constancia
correspondiente vigente al académico
responsable de la experiencia educativa;

V. Cumplir con el requisito de haber tomado
el curso de uso y cuidados de las
unidades dentales y equipo dental,
impartido por el personal calificado, y
presentar al académico responsable de
la experiencia educativa la constancia
correspondiente vigente emitida por la
persona titular de la Coordinacién de
Clinicas;

VI. Presentar las credenciales para el
ingreso a clinicas para solicitar material
e instrumental, enmicadas y con el
holograma vigente conforme a lo
establecido en el reglamento de clinicas
para solicitar material y equipo;

VII. Realizar trabajos de laboratorio en los
anexos a clinicas destinados para ese
fin;

VIII. Colocar mochilas, maletines, ropa,

chamarras, cajas de instrumental, en los
espacios destinados para ello; y

IX. Evitar comer o beber alimentos, teniendo
como Unica excepcién que sea requerido
por la misma experiencia educativa.

Articulo 74. Los cuidados que deben tener los
estudiantes con la unidad dental y equipo
proporcionado por la Facultad son los siguientes:

l. Verificar las condiciones y
funcionamiento de las unidades y equipo
al momento de la recepcion y entrega del
material y anotar y firmar al reverso del
vale de material las condiciones en que
los recibe;

Il. Desinfectar el area de
momento de recibir
asistente dental el equipo en las
condiciones en que la recibi6,
desechando los residuos de la actividad
dentro de depdsitos para tal fin; y

M. Devolver al asistente dental el equipo e
instrumental que haya solicitado el
mismo dia. En caso de ausencia del
asistente dental, se entrega en la
Coordinacion de Clinicas.

trabajo al
y entregar al

En caso de deterioro o descompostura de la
unidad dental o del equipo, a través del andlisis
de este y si se determina que es imputable al mal
manejo o descuido del estudiante, este se hara
responsable de solventar los gastos que resulten
de su reparacion.
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Articulo 75. La atencion de los estudiantes al
paciente en clinica queda sujeto a lo dispuesto
en cada uno de los programas de las
experiencias educativas. La apertura,
actualizacion y resguardo del expediente clinico
es responsabilidad del estudiante, siempre bajo
la supervision del académico de la experiencia
educativa correspondiente.

Articulo 76. La participacion y asistencia de los
estudiantes en brigadas de salud, cursos,
congresos y practicas de campo quedan sujetas
a la autorizacion la persona titular de la Direccién
de la Facultad y a la presentacion por parte del
estudiante del permiso firmado por el padre o
tutor.

Articulo 77. El estudiante que sea sorprendido
lucrando con los servicios que se prestan en la
Facultad, podria configurar la existencia de una
falta y ser sancionado atendiendo a lo
establecido en la normativa universitaria.

Capitulo llI
Del Servicio Social

Articulo 78. El servicio social es la experiencia
educativa de actividad formativa y de aplicacion
de saberes que realizan los estudiantes o
egresados de Técnico Superior Universitario
Protesista Dental y de la Licenciatura en Cirujano
Dentista en beneficio de la sociedad y de la
propia institucion. ElI cumplimiento del Servicio
Social se encuentra regulado en la normativa
universitaria vigente, asi como en las leyes en
materia de salud que resulten aplicables.

Articulo 79. Los requisitos para la asignacion de
plaza de Servicio Social son:

I Ficha de identificacién con fotografia
tamarfio infantil blanco y negro sin
retoque, firmada;

Il Acuse de registro de solicitud de
Campo Clinico del Sistema de
Informacién para la Administracion
de Servicio Social para la Salud,
firmada y con fotografia impresa por
el sistema;

M. Fotografia digital con las
caracteristicas del Sistema de
Informacién para la Administracion
de Servicio Social;

V. Clave Unica del Registro de
Poblacion, formato de Registro
Nacional de Poblacion reciente;
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V. Registro Federal de Causantes,
Cédula de Identificacién Fiscal
emitida por la Secretaria de
Administracion Tributaria reciente.

VL. Acta de nacimiento certificada
recientemente;

VILI. Constancia de Calificaciones con
Promedio ponderado;

VIII. Comprobante de Domicilio reciente;

IX. Certificado médico expedido por
institucion de salud del sector
publico. En caso de ser expedido por
Institucion Particular u  otra
institucion, debera ser avalado por la
Institucion Educativa. En caso de
padecer alguna enfermedad debe
presentar resumen Yy diagndstico
clinico reciente; y

X. Credencial para ejercer como
pasante emitida por la Direccion de
Profesiones de la Secretaria de
Educacién de Veracruz.

Capitulo IV
De la Experiencia Recepcional

Articulo 80. La experiencia recepcional es una
experiencia educativa del Area de Formacion
Terminal del plan de estudios, con valor en
créditos, que permite al estudiante vincular el
conocimiento integral de la odontologia en un
trabajo de investigacion cientifica, con el
propdsito de generar conocimientos en el campo
de la disciplina.

Seccidn Unica
De las Opciones de Acreditacion de la
Experiencia Recepcional

Articulo 81. Las opciones de acreditacion de la
experiencia recepcional, aprobadas por la Junta
Académica, son las siguientes:

I. Tesis. Trabajo que presenta y describe una
investigacion con caracter
propositivo. caracteristicas
generales son:

a. La culminacion de un trabajo académico
que resulta de un proceso de
investigacion;

b. Presenta una proposicion a través de la
cual se enuncia la hipotesis que se
pretende demostrar;

c. Sostiene una argumentacion que apoya

la prueba o demostracién de la
hipétesis;

Sus
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d. Contiene una  conclusion e
implicaciones de los resultados
obtenidos;

e. Su elaboracién sigue los criterios y rigor
del método cientifico;

f. El tratamiento del problema presentado
se hara con la mayor originalidad
posible;

g. Requiere del manejo de una bibliografia
general y especializada;

h. Propésitos académicos:

i. Debe procurar orientarse a la solucién
de problemas de la realidad social
vinculados a la profesién;

i. Debe contener wuna reflexion
exhaustiva sobre los aspectos de la
realidad y la forma de contribuir a
mejorarla; y

iii. Debe manifestar las aptitudes del
egresado en relacion con la
investigacion.

Il. Tesina. Investigacion tedrica o practica que

se realiza con el objeto de conocer
diferentes puntos de vista o
enfoques sobre temas o problemas
relacionados con el Programa
Académico y concluye con una toma
de posicion del autor. Sus
caracteristicas generales son:

a. Es una investigacion cuyo propésito es
hacer acopio de informacién para
fundamentar la posicién que asuma el
autor;

b. La investigacién correspondiente se
apoya béasicamente en la teoria
documental;

c. Més que la realizacion de un proceso de
prueba de hipétesis, como lo requiere
la tesis, esta modalidad presenta un
proceso de reflexién y analisis critico de
trabajos realizados por diversos
autores en torno al tema;

d. Propésitos académicos:

i. Favorecer el dominio de una técnica
de investigacién;

ii. Favorecer el dominio de los distintos
enfoques o tendencias presentados
en el trabajo en torno al tema
tratado; y

iii. Favorecer el
actividades criticas;

desarrollo de

IIl, Monografia. Descripcion exhaustiva de un

tema especifico con la calidad,
profundidad y rigor cientifico de un trabajo
académico. Sus caracteristicas generales
son:
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a. Describe con amplitud aspectos de un
area especifica del conocimiento, sin la
pretension demostrativa de una
proposicion;

b. Expone con desarrollo légico, objetivo,
rigor cientifico y didactico, un aspecto
del conocimiento. Muestra, relaciona y
comprueba  aspectos  que un
tratamiento superficial o poco profundo
del tema no habria hecho posible. Su
naturaleza admite una gran libertad en
sus procedimientos y metodologia. La
aportacion del autor subyace en los
criterios empleados para la seleccion y
manejo de una amplia bibliografia, asi
como el tratamiento dado al tema;

c. Propésitos académicos:

i. La cantidad de informacion
acumulada contribuye a promover
ulteriores investigaciones.

ii. Constituye una fuente especifica de
consulta, enriquece el repertorio
bibliogréfico y facilita el acceso a la
informacion especializada.

IV. Trabajo préactico cientifico. El trabajo de

esta naturaleza, debe ser producto de un
proceso fundamentado en el método
cientifico, es decir, se debe realizar a
través de un procedimiento de
investigacién ordenado, repetible y
perfectible, de tal modo que se pueda
garantizar su validez, funcionamiento y
utiidad. El trabajo préactico cientifico
puede presentar dos modalidades
esenciales:

a. Como resultado de la investigacion

cientifica; y

b. Como producto de la aplicacion de

conocimientos cientificos y tecnolégicos.

Titulo V

De las Unidades de Apoyo Docente

Articulo 82. Las unidades de apoyo docente en
Odontologia son espacios fisicos disefiados

especificamente

para cumplir con los

requerimientos esenciales de los procesos de
ensefianza-aprendizaje odontolégicos; las cuales

son:
I

Il
II.
V.

Las aulas;

El aula de posgrado;

Los laboratorios dentales;

Las clinicas;

a) Clinica de Admisién y Diagndstico;
b) Clinica de Ensefianza Aprendizaje; y
¢) Clinica de Simulacion.

La sala del personal académico;
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VL. Los cubiculos;
VIL. Los equipos audiovisuales y recursos
informaticos;
VIII. La central de equipos y esterilizacion, y

IX. El area de rayos X.

Capitulo |
De las Aulas

Articulo 83. Las aulas son los espacios fisicos
utilizados para el desarrollo del proceso
ensefianza-aprendizaje. Seran asignados por la
persona titular de la Secretaria de la Facultad.

Articulo 84. Si se requiere utilizar algan aula
para la realizacion de actividades extraordinarias,
se debe solicitar con veinticuatro horas de
anticipacion, a través de un oficio ante la persona
titular de la Secretaria de la Facultad, quien
determina la disponibilidad del espacio y, en su
caso, lo autoriza.

Articulo 85. En el uso de las aulas debera
observarse lo siguiente:
I Destinar las aulas exclusivamente a fines
académicos y pedagdgicos;

Il. Mantener las aulas cerradas y seguras
cuando no estén en uso;

M. Restringir el acceso a las aulas a los
horarios establecidos para actividades
académicas;

V. Conservar en oOptimas condiciones el
mobiliario y equipo de las aulas;

V. Mantener la puerta del aula cerrada al
utilizar el aire acondicionado;

VI. Evitar sobrecargar los circuitos eléctricos
para garantizar la seguridad,;
VII. Preservar el orden y la limpieza en el

interior del aula;

Abstenerse de generar ruidos, utilizar

dispositivos electrénicos, o realizar

actividades que perturben el ambiente

académico;

IX. Prohibir la ingesta de alimentos y
bebidas dentro del aula;

X. Limitar el acceso y salida del aula a lo
estrictamente necesario;

XI. Colaborar en el mantenimiento de la
limpieza y el orden del aula;

XII. Abstenerse de dafiar o deteriorar el

mobiliario y las instalaciones del aula; y

Verificar que, al término de la clase, el

aula quede limpia, ordenada y con todos

los equipos apagados.

VIII.

XIII.
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Capitulo I
Del Aula de Posgrado

Articulo 86. El aula de posgrado es un area fisica
que se usa para el desarrollo del proceso
enseflanza-aprendizaje  en los programas
educativos de posgrado que ofrece la Facultad;
se encuentra bajo la responsabilidad de la
persona titular de la Coordinaciéon de Posgrado
por Programa Académico.

Esta debe ser utilizada con los equipos vy
recursos que se localicen dentro de la misma,
para sus propios fines.

Articulo 87. El académico asignado al aula sera
responsable de cerrar el espacio al término de su
sesion y verificar que todos los equipos
electronicos y sistemas de climatizacion se
encuentren apagados.

Capitulo llI
De los Laboratorios Dentales

Articulo 88. Los laboratorios dentales son los
espacios destinados a las actividades préacticas
de las experiencias educativas, son para uso
exclusivo de los estudiantes. Estaran a cargo de
la persona titular de la Coordinacion de Clinicas
y Laboratorios.

Articulo 89. Los estudiantes y el personal
académico que hagan uso de los laboratorios
deberan observar lo siguiente:

l. Permanecer en el laboratorio
durante el horario establecido para la
practica, y portar el uniforme
establecido en el presente
Reglamento Interno;

Il. Utilizar cubre bocas y lentes de
proteccion durante el desarrollo de
las actividades;

[l Evacuar el laboratorio dental en caso
de emergencia y reportar el incidente
al responsable del laboratorio;

V. Mantener limpia su area de trabajo;

V. Dejar el laboratorio en orden y limpio
al finalizar la practica, depositando
los desechos en los contenedores
correspondientes;

VI. Identificarse con su credencial
vigente al ingresar al laboratorio, ya
que, el uso de las instalaciones y de
los servicios prestados por los
laboratorios esta reservado
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exclusivamente para el personal
académico y los estudiantes.

VII. Abstenerse de permitir el acceso a
personas ajenas a la Facultad;
Entregar al responsable del
laboratorio su credencial vigente
para el préstamo de equipo,
instrumentos o material, llenando el
vale correspondiente y obteniendo la
autorizacion del académico titular;

IX. Abstenerse de fumar, introducir,
ingerir alimentos o bebidas dentro
del laboratorio;

X. Priorizar las clases y cursos
especiales  programados  sobre
cualquier otra actividad de caracter
individual o colectiva;

XI. Obtener autorizacion por escrito del
académico titular para utilizar el
laboratorio fuera de horario.;

XII. Abstenerse de utilizar el material,

equipo e instrumentos fuera de las

instalaciones del laboratorio;

Devolver el material, equipo e

instrumentos en las mismas

condiciones en que fueron recibidos;

Utilizar los manuales de usuario

correspondientes al buen uso de los

instrumentos y  equipos de
laboratorio, adicional a ello, se debe
notificar cualquier desperfecto a la
persona titular de la Coordinacion de

Clinicas.

Cubrir el costo de reparaciéon o

reposicién en un plazo no mayor a un

mes en caso de que el equipo o

instrumento se dafie por mal uso;

Abstenerse de utilizar equipos de

audio o video sin autorizacién del

académico; y

Mantener un ambiente de trabajo

serio y concentrado, evitando

cualquier  comportamiento  que
pueda interrumpir el desarrollo de las
practicas.

VIII.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

Capitulo IV
De las Clinicas

Articulo 90. Las clinicas odontolégicas son
areas destinadas a la formacion clinica de los
estudiantes, donde podran realizar
procedimientos odontoldgicos bajo la guia y
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supervision de personal académico y
administrativo, a fin de impulsar en el estudiante
su autonomia y formacion integral.

Articulo 91. La programacion de las actividades
escolares en la clinica se ajustara a los horarios
establecidos por la persona titular de la
Secretaria de la Facultad, con el objetivo de
optimizar su funcionamiento.

Articulo 92. Las clinicas que integran la Facultad
son:
l. La clinica de admision y diagnostico;
Il. La clinica de ensefianza aprendizaje; y
Il La clinica de simulacion.

Articulo 93. Las clinicas cuentan con la
estructura siguiente:
I La persona titular de la Coordinacion de
Clinicas;
Il. El personal académico;
M. El asistente dental;
V. Los estudiantes;
V. Los pacientes; y
VL. El personal de intendencia.

Articulo 94. En las clinicas y salas de espera
deben permanecer exclusivamente los pacientes
y sus acompafantes.

Seccion primera
De la Clinica de Admisién y Diagnostico

Articulo 95. La Clinica de Admision vy
Diagnostico sera responsable de recibir a los
pacientes que solicitan el servicio odontolégico,
se realiza historial clinico y se les canaliza a las
clinicas de la Facultad.

Articulo 96. La Clinica de Admisién vy
Diagnéstico se encuentra a cargo de la persona
titular de la Coordinacion de clinicas designado
por la persona titular de la Direccién.

Articulo 97. Las atribuciones de la persona
Encargada de la Clinica de Admisién vy
Diagnéstico son:
I. Verificar que se cumpla lo establecido en
el presente Reglamento para el ingreso y
permanencia;
[I. Supervisar el control de ingreso de
personas ajenas a las clinicas;
lll. Verificar el buen funcionamiento de
aparatos y unidades dentales;
IV. Reportar los desperfectos que se
susciten en la clinica a la administracion
de la unidad para su reparacion;
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V. Aportar datos de tipo administrativo de
atencion a la salud, investigacion y
accion médico legal;

VI. Solicitar a la Direccion General del Area
Académica de Ciencias de la Salud cada
fin de periodo escolar los contenedores
de los desechos infectocontagiosos, asi
como la gestibn para contratar la
compafiia encargada de su recoleccion;

VII. Realizar al final de cada periodo escolar

un inventario de instrumental y equipo

resguardado por los estudiantes de

Servicio Social asignados a este

espacio;

Notificar a la persona titular de Ila

Direccién de la Facultad cada periodo

escolar la estadistica de ingreso y

atencién de pacientes;

IX. Proyectar y realizar la logistica de
atencion a pacientes que soliciten el
servicio odontol6gico en la Facultad;

X. Favorecer con la base de datos el
progreso de las actividades de
investigacién epidemiolégicas de
acuerdo con las lineas de generacion y
aplicacion del conocimiento;

XI. Verificar se encuentren limpias las areas
de la clinica y se realice el aseo general
al final del periodo escolar;

XIl. Realizar las actividades proyectadas del

plan de trabajo en tiempo y forma; y

Presentar a la persona titular de la

Direccién de la Facultad un informe

anual de las acciones realizadas por los

estudiantes de servicio social asignados
ala Cinica de Diagndéstico de la Facultad.

VIII.

XIIL.

Articulo 98. En este espacio realizan sus
actividades los estudiantes de servicio social
asignados a la Facultad; estos realizan atencion
de primer nivel e interconsultas con el personal
académico en las diferentes especialidades.

Articulo 99. Los estudiantes de Servicio Social
asignados a la Facultad en la Clinica de Admision
y Diagndstico dependen de la persona titular de
la Direccién de la Facultad.

Articulo 100. La sala de espera de la Clinica de
Admisién y Diagndstico es para uso exclusivo de
pacientes de los estudiantes de Servicio Social.

Articulo 101. La base de datos epidemioldgicos
y los expedientes clinicos derivados de las
actividades de la Clinica de Admision vy
Diagnostico son de caracter confidencial, por lo
que estudiantes y el personal académico que
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requieran esa informacion con fines de
investigacion deberan cumplir con los requisitos
establecidos por el Comité de Etica y de
Investigacion, y la Coordinacion de Investigacion
y Ensefianza de la Facultad, previa autorizacion
de la Direccion General del Area Académica de
Ciencias de la Salud.

Articulo 102. Los usuarios de la Clinica de
Admisién y Diagnéstico son:
l. Los estudiantes de Servicio Social
asignados a la Facultad; y
Il. Los pacientes

Articulo 103. En la Clinica de Admisién y
Diagndstico debe observarse lo siguiente:
l. Llevar a cabo el proceso de admision y
diagndstico de pacientes;
Il. Cuidar y mantener el mobiliario y equipo;
. Verificar de no sobrecargar los contactos
eléctricos;
V. Observar el orden al interior de la clinica;
V. Abstenerse de ingerir alimentos vy
bebidas durante su permanencia en la
clinica;
VI. Evitar el transito constante y sin
justificacion por las diferentes &reas de la
clinica; y
VII. Mantener y conservar la limpieza de la
clinica.

Seccidon segunda
De la clinica de ensefianza aprendizaje

Articulo 104. La clinica de ensefanza-
aprendizaje es el espacio educativo destinado a
que el estudiante de la Facultad realice distintos
procedimientos clinicos durante la atencién a
pacientes con problemas odontol6gicos.

Articulo 105. La Clinica de Ensefanza-
Aprendizaje se encuentra a cargo de la persona
titular de la Coordinacién de Clinicas vy
Laboratorios, designada por la persona titular de
la Direccién de la Facultad. Sus atribuciones se
encuentran establecidas en el articulo 49 de este
Reglamento Interno.

Articulo 106. Los usuarios de la Clinica de
Ensefianza-Aprendizaje son:
l. Los estudiantes; y
I. El personal académico de las
experiencias educativas clinicas.

Articulo 107. En la Clinica de Ensefianza-
Aprendizaje debe observarse lo siguiente:
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l. Ser utilizadas para llevar a cabo el
proceso ensefianza-aprendizaje de las
diferentes  experiencias  educativas
clinicas;

I. Permanecer cerradas bajo llave, en tanto
no sean requeridas para una clase o
actividad académica;

Il Restringir el acceso a las clinicas
exclusivamente a los horarios
establecidos para las actividades
académicas programadas;

V. Cuidar y mantener el mobiliario y equipo;

V. Mantener cerrada la puerta de la clinica
cuando el aire acondicionado esté en
funcionamiento;

VI. Verificar de no sobrecargar los contactos
eléctricos;
VII. Mantener un comportamiento adecuado

que contribuya a preservar el orden
dentro de las instalaciones de la clinica.
Prohibir el consumo de alimentos y
bebidas en todas las areas de la clinica;
IX. Evitar el transito constante y sin

justificacion por las diferentes &reas de la

VIII.

clinica;
X. Mantener y conservar la limpieza de la
clinica;
XI. Prohibir rayar las paredes y el mobiliario
de las instalaciones; y
XIl. Asegurar el correcto apagado de todos

los equipos, incluyendo la iluminacion y
el aire acondicionado, al finalizar cada
actividad académica. El académico a
cargo sera responsable de verificar el
cumplimiento de esta fraccion.

Seccién tercera
De la Clinica de Simulaciéon

Articulo 108. La Clinica de Simulacién esta
destinada a la realizacion de practicas
odontoldgicas donde el estudiante reproduce los
procedimientos clinicos en simuladores, previos
arealizacién de tratamientos en pacientes reales.
Esta se encuentra a cargo de la persona
encargada del Area de Simulacion designado por
la persona titular de la Direccion.

Articulo 109. Las atribuciones de la persona
Encargada de la Clinica de Simulacién son:
I. Verificar que se cumpla lo establecido en
este Reglamento Interno para el ingreso
y permanencia;
Il. Supervisar el control de ingreso de
personas ajenas a las clinicas;
Ill. Verificar el buen funcionamiento de
aparatos y unidades dentales;
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IV. Reportar los desperfectos que se
susciten en la clinica a la persona titular
de la Administracion de la unidad para su
reparacion;

V. Aportar datos de tipo administrativo de
atencién a la salud, investigacion y
accion médico legal;

VI. Solicitar a la Direccion General del Area
Académica de Ciencias de la Salud cada
fin de periodo escolar los contenedores
de los desechos infectocontagiosos, asi
como la gestion para contratar la
compafiia encargada de su recoleccion;

VII. Realizar al final de cada periodo escolar
un inventario de instrumental y equipo
resguardado por los estudiantes de
Servicio Social asignados a este
espacio;

Notificar a la persona titular de la
Direcciéon de la Facultad cada periodo

VIII.

escolar la estadistica de ingreso y
atencion de pacientes;
IX. Proyectar y realizar la logistica de

atencién a pacientes que soliciten el
servicio odontol6gico en la Facultad,;

X. Favorecer con la base de datos el
progreso de las actividades de
investigacion epidemiolégicas de
acuerdo con las lineas de generacién y
aplicacién del conocimiento;

XI. Verificar se encuentren limpias las areas
de la clinica y se realice el aseo general
al final del periodo escolar; y

XIl. Realizar las actividades proyectadas del
plan de trabajo en tiempo y forma.

Articulo 110. En el horario que imparte la
experiencia educativa el personal académico es
el responsable de la clinica de simulacién, siendo
requisito haber tomado y acreditado el curso de
capacitacion para el uso de los simuladores.

Articulo 111. Los usuarios de la Clinica de
Simulacién son:
l. Los estudiantes; y
Il. El personal académico titular de las
experiencias educativas que incluyen
actividades pre-clinicas o de simulacion.

Los estudiantes deben sujetarse de manera
estricta al instructivo de cada equipo, disponible
en la Coordinacion de Clinicas.

Articulo 112. Los usuarios de Clinica de
Simulacion deberan observar lo siguiente:

l. Usar de manera obligatoria el uniforme
establecido en este Reglamento;



VI.

VII.

VIII.

XI.
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Acceder a la clinica de simulacion
Unicamente en los horarios programados
y bajo la supervision del académico a
cargo;

Desocupar el equipo con diez minutos de
anticipacién antes de finalizar la practica;
Utilizar tipodontos compatibles con los
simuladores;

Restringir el acceso a la clinica
Unicamente al personal académico y
estudiantil autorizado;

Abstenerse de consumir alimentos y
bebidas dentro de las instalaciones de la
clinica;

Usar obligatoriamente barreras de
proteccion durante las practicas;

El uso del simulador esta sujeto a la
autorizaciéon del personal académico
titular de la experiencia educativa
mediante el vale correspondiente,
disponible con la persona encargada de
la Clinica de simulacion.

Informar al encargado del é&rea de
simulacibn o al personal académico
cualquier desperfecto en el equipo antes,
durante o después de su uso;

Dejar el equipo limpio y en las mismas
condiciones en que fue encontrado; y
Depositar los residuos generados
durante las practicas en los
contenedores destinados para tal fin.

El uso inadecuado del simulador o la sustraccion
de alguno de sus componentes serd considerada
falta y podra ser sancionada con base en la
normativa universitaria,

Seccidn cuarta
De los Académicos en Clinica

Articulo 113. El académico titular de experiencia
educativa, que utiliza una clinica de la Facultad
es responsable de los trabajos realizados en ella,
asi mismo del proceder de sus estudiantes en el
transcurso del horario determinado para su clase.

Articulo 114. Las obligaciones del personal
académico en las clinicas son:

Planear las actividades al inicio del
periodo escolar junto con la persona
titular de la Coordinacion de Clinicas
para el optimo desarrollo del trabajo de
sus estudiantes;

Acudir con puntualidad a su clase y
supervisar que todo esté dispuesto para
la atencion de los pacientes;

V1.

VII.

VIII.

XI.

Utilizar durante las clases clinicas el
uniforme obligatorio, consistente en
pijama quirdrgico de tela repelente, color
de su eleccion, gorro repelente que
cubra la totalidad del cabello, bata
repelente de manga larga, amarre
posterior, pufio, cubrebocas tipo KN95 y
gafete;

Aplicar las medidas universales de
bioseguridad de equipo de proteccion
individual, exclusivamente en el sitio y
procedimiento clinico y quirdrgico en
cumplimiento de la Norma Oficial
Mexicana de la Ley General de Salud
NOM-013- SSA2-2015. Para la
prevencion y control de enfermedades
bucales, de la Occupational Safety and
Health Administration (Administracion
para la seguridad y salud ocupacional) y
de la Organization for Safety, Asepsis
and Prevention (Organizacion para la
Seguridad, Asepsia y Prevencion en
Consultorios);

Utilizar zapatos cerrados de uso clinico;
Permanecer protegido por barrera
biologica: cuadro basico de vacunas
instituido por la Norma Oficial Mexicana
NOM-013- SSA2-2015. Para |Ia
prevencion y control de enfermedades
bucales;

Mantener  vigente el curso de
reanimacion cardio-pulmonar y ser
competente en el manejo del carro rojo,
que es un instrumento que contiene
equipo médico, material y farmacos
empleados en evento de paro cardiaco,
reacciobn  anafilactica o  cualquier
situacién de emergencia;

Permanecer en la clinica hasta terminar
su clase;

Informar a la persona titular de la
Coordinacion de Clinicas, cuando no
pueda acudir a impartir la experiencia
educativa en la clinica, con el fin de
tomar las medidas necesarias en la
supervision de los estudiantes;

Vigilar el proceder de sus estudiantes
durante el horario determinado para la
experiencia educativa en clinica vy
verificar que se retiren con sus
pacientes, ya concluido el mismo;
Verificar que el estudiante, de acuerdo
con lo establecido en la Norma Oficial
Mexicana NOM-004-SSA3-2012 Del
expediente clinico, actualice e integre el
expediente clinico perteneciente a cada
paciente que trate en la clinica de la
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experiencia educativa de su
competencia;
XII. Supervisar continuamente el desempefio

del estudiante durante la practica clinica
Yy, en caso de detectar alguna deficiencia
en el conocimiento o en el manejo del
instrumental, interrumpir la practica
hasta que el estudiante demuestre haber
subsanado las deficiencias detectadas;
Verificar el manejo de residuos
peligrosos  bioldgico-infecciosos, la
organizacion y la limpieza del area de
trabajo que efectle el estudiante en la
clinica con base en la Norma Oficial
Mexicana NOM-087-SEMARNAT-SSA1-
2002 Proteccién ambiental-salud
ambiental-residuos peligrosos bioldgico
infecciosos-clasificacién y
especificaciones de manejo;
Verificar que el estudiante aplique los
principios de ergonomia odontol6gica
para la adecuada adaptacion fisica,
anatémica y fisiolégica con el area de
trabajo, y asi prevenir los riesgos de
fatiga, varices y dolores osteoarticulares
provocados por los problemas
posturales; y
XV. Prohibir que el estudiante trabaje en la
clinica cuando no cumpla con las

XI.

XIV.

obligaciones establecidas en este
Reglamento y el uso correcto del
uniforme.

Seccioén quinta
De la Bioseguridad Basica de Prevencion de
Riesgos en la Préactica Clinica

Articulo 115. La bioseguridad basica de
prevencion de riesgos en la préctica clinica de la
Facultad, con fundamento en la Norma Oficial
Mexicana, NOM-013- SSA2-2015. Para la
prevencion y control de enfermedades bucales
se refiere a que el profesional, Cirujano Dentista
académico, estudiante de estomatologia u
odontologia, personal técnico y auxiliar que
realicen servicios de salud bucal en esta entidad
académica deben aplicar en las areas de los
procedimientos operatorios, quirdrgicos y
radioldgicos, en todas las personas, sin
excepcién ni distincion, independientemente de
presentar o no patologias.

Las medidas basicas de bioseguridad para
prevenir los riesgos de infeccidn por factores de
tipo fisico, quimico, mecanico y biolégico
provocados por el contacto con sangre y otros
tejidos de pacientes, como mucosas, piel no
intacta y las secreciones corporales, excepto el
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sudor, son los que se establecen en este
Reglamento.
Articulo  116.
bioseguridad son:

l. Uso de pijama quirdrgico, gorro y

bata de tela antifluidos;
Il. Lavado constante de manos;
[l Uso de cubrebocas tipo KN95;

Las medidas basicas de

V. Uso de guantes de latex o nitrilo para
la atencién de pacientes;
V. Limpieza y  desinfeccion de

superficies de equipo y mobiliario
antes y después de cada uso; y

VI. Disposicién de residuos biolégicos
potencialmente infecciosos en los
contenedores para tal fin.

Articulo 117. Los estudiantes, el personal
académico, personal administrativo y los
pacientes, deberan utlizar para todo
procedimiento clinico, las barreras de proteccion
fisicas o equipos de proteccion individual asi
como observar el cumplimiento de las normas de
la Occupational Safety and Health
Administration;: OSHA (Administracion para la
Seguridad y Salud Ocupacional) y de la
Organizacion de la Seguridad y Asepsia y
Prevencion en consultorios: OSAP y la Norma
Oficial Mexicana NOM-013- SSA2-2015 Para la
prevencion y control de enfermedades bucales
exclusivamente en el ambito clinico y una vez
utilizada, introducirla en una bolsa de plastico
roja en caso de estar empapada o0 goteando de
sangre 0 en la bolsa de basura comudn, en caso
de no tener residuos de sangre liquida.

Articulo 118. Las barreras de proteccion fisicas
0 equipos de proteccion individual que deben
utilizar, son las siguientes:

I Proteger la piel de la contaminacién
cruzada con una bata clinica de tela
antifluidos de manga larga, cuello alto,
pufios ajustados, con tiras de la misma
bata para abrocharse en la espalda que
cubra adecuadamente el uniforme
establecido por la Facultad consistente
en pijama quirdrgico de color blanco en

el presente Reglamento interno,
cumpliendo con las normas de la
Occupational  Safety and Health

Administration: OSHA (Administracion
para la Seguridad y Salud Ocupacional)y
de la Organizacion de la Seguridad y
Asepsia y Prevencion en consultorios:
OSAP y la Norma Oficial Mexicana
NOM-013-SSA2-2015 Para la
prevencion y control de enfermedades
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VII.
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bucales exclusivamente en el ambito del
aula clinica, por lo que al retirarse de este
espacio debera cambiarse en los
vestidores destinados a ese propdsito;

Usar gorro clinico de tela antifluidos para
liberar al cabello de contaminacion de
micro  particulas de infeccibn vy
contenerlo en el interior para evitar que
éste se desplace sobre el campo de

trabajo;
Lavarse las manos minuciosamente con
agua potable, jabén liquido

antimicrobiano, soluciones antisépticas
con la técnica indicada por la
Organizacién Mundial de la Salud en su
campafia Salva Vidas, Limpia tus Manos
y secar con toallas desechables o
secador de aire antes de ponerse los
guantes y después de quitarselos, como
protocolo de rutina durante la
exploracion clinica y acto operatorio no
quirdrgico con desecho inmediato al
término de la atencion;

Utilizar en la atencién clinica de cada
paciente guantes clinicos nuevos vy
desechables de latex, vinil o nitrilo, no
estériles para operatoria o exploracion y
estériles para cirugia; prescindir del uso
de anillos, pulseras y relojes de pulso
que impidan lavarse las manos vy
colocarse los guantes hasta la mufieca;
Evitar el uso de collares, cadenas y
corbatas, usar uilas cortas y evitar el uso
de ufas postizas;

Mantener el cabello largo recogido y
cubierto por el gorro;

Evitar la manipulacion de cualquier
objeto fuera del &area de intervencion
clinica;

Hacer uso de guantes clinicos de latex y
sobre guantes de vinilo cubriendo los
guantes de latex cuando requiera escribir
datos o firmar documentos en la clinica
como historia clinica, tarjetas de control,
en la obtencién de radiografias y otros
objetos;

Cuando no usen sobre guantes vy
requieran retirarse de la unidad dental
durante la préactica, deben retirarse los
guantes contaminados y colocarse
guantes limpios cuando regresen a
atender al paciente;

Retirar inmediatamente los guantes en
caso de perforacion o ruptura, y de la
misma manera lavarse las manos y
reemplazarlos por un nuevo par;

Utilizar guantes gruesos de hule o de
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XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

nitrilo que son guantes utilitarios para
una mayor proteccion de sus manos en
los procedimientos de limpieza del
equipo dental, procesado del
instrumental, areas operatorias,
manipular residuos patogénicos, limpiar
algun tipo de derrame o salpicadura de
riesgo y para el manejo de prendas
contaminadas; cada miembro del
personal técnico y auxiliar debe tener sus
propios guantes y una vez utilizados
deben ser descontaminados,
enjuagados, secados; estos guantes
pueden ser reutilizados;

Portar un brazalete de alerta médica, en
caso de hipersensibilidad al latex;
Utilizar en toda practica clinica y de
laboratorios lentes de proteccién ocular
con aletas o careta facial; lavarlos
después de cada sesion y desinfectarlos
en glutaraldehido durante quince a
treinta minutos;

Proteger al paciente durante la
exploracién, en cualquier acto con un
campo de proteccion, consistente en
colocar una tela  impermeable,
absorbente y desechable sobre el
paciente, con una extensién del mismo
de acuerdo con el tipo de procedimiento
programado; en actos quirlrgicos debe
cubrir todo el cuerpo con campos
estériles, con lentes de proteccién que se
desinfectan adecuadamente, bata clinica
desechable, gorra clinica, mascara o
cubre boca, pantalla facial, gafas o lentes
de proteccién, zapato o zapatillas
clinicas y guantes como control de
diseminacion microbiana, durante la
atencién odontoldgica;

Los vasos y puntas de eyector que sean
desechables y descartados después de
un so6lo uso. En caso de utilizar articulos
no desechables, desinfectarlos antes y
después de la atencién del paciente y
cubrirlos antes de las actividades
operatorias con material plastico auto
adherible, se retira después de la sesion
y desecha en el contenedor destinado
para ello;

Proporcionar a todo paciente al inicio de
cada sesion clinica un vaso desechable
con solucion antiséptica, a fin de realizar
enjuagues bucales y reducir el riesgo de
trasmisiéon de microorganismos;

Usar un sistema de succién eficiente
para los fluidos intraorales, asi como
digue de hule desechable como aislante
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dental dentro de la cavidad bucal cuando
lo requiera el procedimiento clinico;
Emplear agujas estériles nuevas
desechables y cartuchos de anestesia
nuevos con cada paciente; en caso de
sufrir contaminacion deben sustituirse;
Manipular con especial cuidado todo
material e instrumental punzocortante,
para evitar lesiones accidentales;
Utilizar cubiertas plasticas desechables o
limpiar y desinfectar con sustancias con
actividad tuberculicida entre cada
paciente las éareas expuestas a los
aerosoles y salpicaduras, tocadas con
guantes, material e instrumental
contaminados, tales como: lampara de la
unidad y de fotocurado, escupidera,
aparato de rayos X, cabezal y bracera;
Envolver en paquetes el instrumental y
material para su esterilizacion de
acuerdo con las técnicas y equipo, 0
utilizar el sistema de casetes llamado
Sistema de Manejo de Instrumental bajo
el concepto HuFriedy;

Esterilizar para su uso todo instrumental,
material o equipo que penetre tejidos
blandos o duros. Asi como aquel que se
contamine con sangre o cualquier otro
fluido corporal. Los desinfectantes con
accion tuberculicida no sirven paratal fin;
Esterilizar y no solamente desinfectar las
piezas de mano de alta, baja velocidad,
asi como los contra angulos, ya que se
contaminan internamente. Del mismo
modo se deberan esterilizar o desechar
las puntas de la jeringa triple, cureta
ultrasénica, fresas y piedras rotatorias,
después de utilizarlas con cada paciente.
La esterilizacion debe ser mediante
vapor a presion;

Informarse de los resultados de
aplicacién mensual de  testigos
biolégicos como control de calidad de los
ciclos de esterilizacion, de acuerdo con
la Farmacopea de los Estados Unidos
Mexicanos;

Depositar los desechos punzocortantes
potencialmente contaminados como
agujas, hojas de bisturi y alambres de
ortodoncia en un recipiente de
polipropileno color rojo, con separador
de agujas, abertura para depdsito y tapa
gue cierre con seguridad; resistente a
fractura y puncién, asi como a pérdida de
contenidos al caerse. Deben contener la
leyenda “Residuos Peligrosos
Punzocortantes Bioldgicos Infecciosos”:
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XXVI.

XXVILI.

XXVIIL.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXII.

XXXIII.

RPBI y el simbolo Universal de riesgo
biologico y que estos depositos no
sobrepasen un 80 % de su capacidad,
Conocer la norma sobre el manejo de los
Residuos Biologicos-Infecciosos de
acuerdo a su potencial infeccioso Norma
Oficial Mexicana NOM-087-SEMARNAT-
SSA1-2002 Proteccion ambiental-salud
ambiental-residuos peligrosos biolégico
infecciosos-clasificacién y
especificaciones de manejo;

Eliminar directamente al drenaje los
desechos recolectados en el aspirador
quirdrgico basado en la norma NOM-
013- SSA2-2015. Para la prevencion y
control de enfermedades bucales;

Lavar y desinfectar la tarja y los
recipientes con hipoclorito de sodio
diluido al 1:10 de acuerdo con las
especificaciones de la Federacion Dental
Americana. 'y la  Environmental
Proteccion  Agency (Agencia de
Proteccion Ambiental);

Guardar el mercurio residual en frascos
de plastico con agua, cerrados
herméticamente. Para el destino final
referirse a la Ley General para la
Prevencion y Gestién Integral de los
Residuos y a su Reglamento;

Limpiar y desinfectar los materiales de
laboratorio como los modelos de estudio
y otros elementos que hayan sido
utilizados con el paciente como
impresiones, registro de mordida,
aparatos protésicos u ortodéncicos,
antes de ser manipulados;

Limpiar y desinfectar el mobiliario,
equipo y accesorios que entren en
contacto con tejidos del paciente antes
de enviarlos a mantenimiento o
reparacion;

Los estudiantes deberan tener vigente la
aplicacién de inmunizaciones contra la
hepatitis B, tétanos y COVID-19. Esta
medida debera ser especialmente
observada por el personal que tenga
contacto con sangre, saliva o
secreciones de pacientes en la practica
clinica institucional, escolar y privada.
Para la aplicacién de vacunas segun la

exposicion 'y el riesgo, se deben
consultar las especificaciones
establecidas en la Norma Oficial
Mexicana NOM-036-SSA2-2002

Factores de riesgo en el trabajo;
Al utilizar turbina, es necesario que deje
correr agua por ella durante 30 a 60
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segundos haberla
esterilizado;

Disponer de suficientes guantes de
polietileno que ira colocando sobre los
guantes de latex y que desechara al final
de la atencion del paciente, si no se
trabaja en equipo a 4 0 6 manos;
Sumergir el instrumental en un bafio
desinfectante para retirar la carga
organica al final de la sesidn operatoria;
Utilizar de preferencia material de
impresibn que tengan incorporado
antiséptico;

Tener a la mano el expediente del
paciente para que este pueda ser
atendido, el cual debe estar en una tabla
rigida con clip que puede ser de madera,
plastico o acrilico, con un lapicero o
bicolor cubierto con material plastico
auto- adherible;

Conocer en forma obligatoria el protocolo
para el control de exposiciones
accidentales; y

Tener acceso a un plan escrito de control
de exposiciones que contemple los
requisitos establecidos por la
Occupational Safety and Health
Administration: OSHA (Administracion
para la Seguridad y Salud Ocupacional).

y después de

Seccion sexta
Del Registro y Notificacién Epidemioldgica

Articulo 119. El registro y notificacion
epidemiolégica es responsabilidad de los
académicos y estudiantes de la Facultad y se
realiza mediante una notificacién de problemas
emergentes bucales a la persona titular de la
Coordinacion de Clinicas y a la persona titular de
la Direccibn de la Facultad quienes
oportunamente deben canalizar la informacion al
Sistema para la Vigilancia Epidemioldgica de
Patologias Bucales de los Servicios de la
Secretaria de Salud, con el fin de registrar
incidencia y prevalencia de las patologias
bucales.

La notificacion debera efectuarse en los casos
diagnosticados bajo los lineamientos sefialados
en la Norma Oficial Mexicana NOM-013- SSA2-
2015. Para la prevencién y control de
enfermedades bucales.

Seccidn séptima
De los Pacientes

Articulo 120. Los pacientes para efectos de este
Reglamento son las personas que son atendidas
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en las Clinicas de la Facultad, dentro de la clase
programada para que el estudiante realice el
tratamiento bajo la supervision del académico.
Los pacientes deben observar lo siguiente:

l. Respetar las reglas de ingreso a las
instalaciones, presentando identificacién
vigente en el médulo de vigilancia donde
recibird un gafete de visitante;

Il. Conducirse con respeto dentro de la
clinica e instalaciones;

M. Abstenerse de acudir a consulta en
estado alcohdlico, bajo efecto de drogas;

V. Evitar conductas agresivas o de falta de
cooperacion;

V.  Acceder a la clinica Gnicamente en el
momento de la cita; y

VI. Autorizar el acompafamiento en casos
especificos.

Articulo 121. El paciente debera realizar los
pagos de las cuotas de recuperacion por los
tratamientos que recibe previo a la atencién
odontoldgica; el monto de las mencionadas
cuotas es propuesto por las academias y
aprobado por la Secretaria de Administracion y
Finanzas de la Universidad Veracruzana.

Articulo 122. En caso de cualquier incidente con
el paciente, el estudiante debera levantar un acta
de hechos, firmada por él mismo, dos testigos y
el académico responsable y la dirigira a la
persona titular de la Direccion de la Facultad y a
la persona titular de la Coordinacion de Clinicas
para su conocimiento y lo que corresponda.

Seccién octava
Del Asistente Dental

Articulo 123. El asistente dental es la persona
gue se encarga de la distribucién de material,
equipo e instrumental odontolégico a los
estudiantes en las clinicas.

Articulo 124. Las obligaciones del asistente
dental son:

l. Cumplir lo sefialado en materia de
bioseguridad béasica de prevencion de
riesgos, en las clinicas dentales, en los
términos establecidos en este
Reglamento;

Il. Solicitar a la persona titular de la
Coordinacion de Clinicas el material
necesario para el desarrollo de las
experiencias educativas en clinicas de
acuerdo con lo sefialado en este
Reglamento en lo relativo al almacén;
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Il Verificar la vigencia de las credenciales

de los estudiantes para ingreso y
préstamo de instrumental;
V. Surtir el material dental solicitado

mediante un vale que especifique
cantidad con letra y nimero, firmado por
el académico;

V. Reportar diariamente a la persona titular
de la Coordinacion de Clinicas mal
funcionamiento de unidades dentales,
equipo o necesidad de material dental y
cualquier anomalia que se presente en la
clinica; y

VI. Reportar a la persona titular de la
Direccién de la Facultad y a la persona
titular de la Coordinacién de Clinicas la
relacién de instrumental prestado a los
estudiantes y pendiente de entregar.

Capitulo V
De la Sala del Personal Académico

Articulo 125. La sala del personal académico es
el é4rea designada para uso exclusivo del
personal académico de la Facultad para llevar a
cabo las sesiones de Academias, examenes de
oposicién y actos protocolarios de titulacion. Se
encuentra a cargo de la persona titular de la
Coordinacion de Clinicas.

Articulo 126. El académico que haga uso de la
sala del personal académico debera observar lo
siguiente:

. Utilizar las mesas de trabajo de la sala
del personal académico exclusivamente
para el desempefio de las funciones
sustantivas de la Facultad;

Il. Evitar ingerir alimentos y bebidas en el

interior;

M. Conservar limpia y en orden la mesa de
trabajo;

V. Verificar que la puerta de la sala
permanezca cerrada; y

V. Apagar todas las luces y el aire

acondicionado al concluir la actividad.

Reportar a aquellas personas ajenas a la
Facultad que entren a la sala del personal
académico sin motivo, asi como las fallas de luz
eléctrica, equipos, material, mobiliario, aire
acondicionado, sanitarios, internet, cerraduras
de las puertas, ventanas, entre otros.

Capitulo VI
Del Aula de Usos Multiples
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Articulo 127. El aula de usos mdltiples resulta de
la unién de dos espacios: aula de ensefianza y
sala del personal académico, para constituirse en
un recinto destinado a la celebracién de eventos
que requieran la presencia de un gran nimero de
asistentes. Su control y agenda estan a cargo de
la persona titular de la Direccién de la Facultad a
través del personal de apoyo.

Articulo 128. El uso del aula de usos multiples
esta sujeto a disponibilidad y debera gestionarse
ante la persona titular de la Direccion de la
Facultad con al menos cuarenta y ocho horas de
anticipacion.

Articulo 129. El uso de este espacio se sujetara
a las prioridades siguientes:

l. La celebracién de las Juntas
Académicas;
Il. Presentacion de trabajos

recepcionales;
Il. Actos protocolarios de titulacion;

V. Cursos;
V. Conferencias; y
VI. Reuniones académicas.

Articulo 130. Los usuarios del aula de usos
multiples son:
I El personal académico adscrito a la
Facultad; y
Il. Los estudiantes con inscripcién
vigente de los programas de estudio
de la Facultad.

Articulo 131. Los usuarios del aula de usos

multiples deben observar lo siguiente:

l. Guardar la debida compostura y no
dafar el mobiliario;

Il. Evitar ingresar con alimentos o bebidas;

M. Entregar el espacio limpio y ordenado; y

V. Evitar la sustraccibn de mobiliario o
equipo.

En caso de dafo al mobiliario 0 equipo, el usuario
implicado debera cubrir el costo de su reposicion
0 reparacion en los términos establecidos en la
normativa universitaria en un plazo no mayor a
treinta dias naturales.

Capitulo VII
De los Cubiculos

Articulo 132. Los cubiculos de la Facultad estan
destinados al personal académico de tiempo
completo con funciones de tutoria, investigacion,
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gestion o coordinacién, ademas de los que tienen
a su cargo alguna comision o coordinacion.

Articulo 133. La asignacion de los cubiculos la
lleva a cabo la persona titular de la Direccion de
la Facultad, con base en la disponibilidad de
espacios y las necesidades de la entidad. En
caso de ser necesario, serd compartido entre
varios integrantes del personal académico.

Articulo 134. El personal a quien se haya
asignado cubiculos de la Facultad debera
observar lo siguiente:

I Resguardar y cuidar el mobiliario del
cubiculo a su cargo;

Il. Comunicar a la persona titular de la
Direccibn de la Facultad las
necesidades de mantenimiento,
equipamiento, funcionalidad,
seguridad e higiene a fin de asegurar
su utilidad,;

Il. Permitir el libre acceso a los
cubiculos para labores de limpieza,
mantenimiento, inventario o}
auditoria, por lo que deberan
abstenerse de cambiar chapas,
poner candados, alarmas u otros
mecanismos similares, en cuyo caso
deberdn de contar con la
autorizacion de la direccion de la
Facultad y entregar copias de las
llaves o cddigos de acceso; y

V. Utilizar los cubiculos exclusivamente
para actividades académicas, salvo
que la Direccion autorice otros usos
que se ajusten a los fines
académicos y administrativos de la
Facultad.

La limpieza de los cubiculos queda a cargo del
personal de intendencia de la Facultad.

Capitulo VIII
Del Equipo Audiovisual y Recursos
Informaticos

Articulo 135. Los equipos audiovisuales son
aquellos con los cuales se puede mostrar o
capturar un video una imagen o un sonido y a su
vez emitir los mismos.

Un recurso informético es cualquier componente
fisico o virtual de disponibilidad limitada en una
computadora 0 un sistema de gestion de la
informacidn, estos incluyen medios para entrada,
procesamiento, produccion, comunicacion y
almacenamiento de la informacion.
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Este equipo se encuentra disponible en la
direccion de la Facultad y en la Coordinacion de
Clinicas y Laboratorios.

Articulo 136. EIl equipo audiovisual utilizado en
actividades académicas debera solicitarse con
antelacién a la persona titular de la Secretaria de
la Facultad o a la Coordinacién de Clinicas y
Laboratorios, registrarse en la libreta de control
correspondiente y devolverse al finalizar cada
sesion.

Articulo 137. El equipo asignado al personal
académico por la persona titular de la Direccion
de la Facultad u obtenido a través de alguna
instancia externa con recursos federales para la
realizacion de sus funciones sustantivas, es
propiedad de la Facultad y debe estar
inventariado dentro del Programa de Control
Patrimonial y ser presentado en caso de ser
requerido.

El personal académico responsable debe firmar
el formato de resguardo de los Bienes Muebles.
Su uso fuera de las instalaciones de la Facultad
requiere el llenado y firma de un vale de salida en
los términos establecidos en la normativa
universitaria.

Articulo 138. En caso de robo o extravio del
equipo asignado al personal académico, se
aplicara el procedimiento dispuesto en la
normativa universitaria correspondiente.

Capitulo IX
De la Central de Equipos y Esterilizacién

Articulo 139. La Central de Equipos vy
Esterilizacibn es un espacio en el que se
proporciona al estudiante el proceso de
esterilizacién  del instrumental y equipo,
necesario para su desempefio en la atencién a
pacientes en las diferentes clinicas.

Articulo 140. La Central de Equipos Yy
Esterilizacién se encuentra a cargo de personal
administrativo, denominado asistente dental,
bajo la supervision de la persona titular de la
Coordinacion de Clinicas y Laboratorios.

Articulo 141. Las atribuciones de la persona
Encargada de la Central de Equipos Yy
Esterilizacién son:

l. Acordar con la persona titular de la
Direccion de la Facultad, en el ambito de
su competencia;

Il. Publicar en un lugar visible de la Central
de Equipos y Esterilizacién los horarios
en los que se realizar4 la recepciéon y
entrega del instrumental,
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Il Otorgar una ficha al estudiante con la
cual puede recoger el instrumental
entregado para su esterilizacion;

V. Registrar y describir en una bitacora la
cantidad de paquetes de instrumental
que es entregado por el estudiante y el
namero de casillero donde esta
guardado el instrumental ya esterilizado;

V. Realizar el proceso de esterilizacién del
instrumental de acuerdo con los
manuales de procedimiento y la norma
correspondiente;

VI. Entregar el instrumental esterilizado al
estudiante, de acuerdo con los horarios
establecidos; y

VII. Proporcionar en calidad de préstamo,
instrumental y equipo al estudiante
solicitandole vale y credencial vigente.

Articulo 142. La persona titular de la Direccion

de la Facultad nombrara un académico
responsable de capacitar a la persona
Encargada de la Central de Equipos Yy

Esterilizacién en la verificaciébn periédica del
funcionamiento correcto de los equipos.

Articulo 143. Las atribuciones del personal
académico responsable de la Central de Equipos
y Esterilizacién son:

. Acordar con la persona titular de la
Direcciéon de la Facultad y la persona
titular de la Coordinacién de Clinicas y
Laboratorios, en el &ambito de su
competencia;

Il. Formular el Manual de Procedimientos
de la Central de Equipos y Esterilizacion;

Il Capacitar a la persona Encargada de la
Central de Equipos y Esterilizacién y a la
persona que funja como suplente;

V. Inspeccionar el estricto cumplimiento de
los procedimientos y operaciones
indicados en los manuales;

V. Realizar pruebas periédicas para
verificar el correcto funcionamiento de
las autoclaves en compafiia con el
académico responsable;

VI. Informar oportunamente a la persona
titular de la Coordinacién de Clinicas y
Laboratorios la necesidad de
mantenimiento y reparacion de los
equipos reportados por el académico
responsable; e

VIL. Informar a la persona titular de la
Direccién de la Facultad las actividades
realizadas al finalizar el periodo escolar.
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Articulo 144. Los estudiantes en la Central de
Equipos y Esterilizacion deben observar lo

siguiente:
l. Entregar el instrumental lavado vy
empaquetado  para sSu  correcta

esterilizacion;

Il. Envolver en paquetes el instrumental y
material para su esterilizacion de
acuerdo con las técnicas y equipo, 0
utilizar el sistema de casetes llamado
Sistema de Manejo de Instrumental bajo
el concepto HuFriedy;

[l Para recoger el instrumental esterilizado,
presentar credencial vigente, que lo
identifique y ficha de casillero, en un
plazo no superior a 24 horas posteriores
a su entrega para realizar el proceso de
esterilizacién; y

V. Entregar al encargado el instrumental y
equipo solicitado mediante vale en
calidad de préstamo en un plazo que no
exceda a 24 horas, debidamente
empaquetado para su esterilizacion.

Capitulo X
Del Area de Rayos X

Articulo 145. El area de rayos X es el espacio
fisico de diagnéstico médico odontolégico
equipada con equipos de rayos X, donde estan
instalados equipos fijos destinados a la toma de
radiografias, para efectuar los estudios como un
auxiliar para un mejor diagnostico apegandose a
lo que sefiala la Norma Oficial Mexicana NOM-
229-SSA1-2002 Salud ambiental.

Articulo 146. La persona encargada del Area de
Rayos X es un técnico académico designado por
la persona titular de la Direccion de la Facultad.

Articulo 147. Las atribuciones del técnico

académico encargado del Area de Rayos X son:

I Acordar con la persona titular de la

Direcciéon de la Facultad y la persona

titular de la Coordinacién de Clinicas y

Laboratorios en el &mbito de su
competencia;

Il. Solicitar al estudiante el vale autorizado
por el personal académico con el nimero
y tipo de radiografia necesaria y su
credencial vigente;

M. Vigilar que se cumpla con lo establecido
en el Manual de Procedimientos en lo
referente a seguridad y protecciéon
radioldgica;

V. Observar que en el interior de la sala de
rayos X, se cumpla con lo estipulado en
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la sefalizacién establecida en el cartel
visible para el paciente, que contenga la
siguiente leyenda: “EN ESTA SALA
SOLAMENTE PUEDE PERMANECER
UN PACIENTE A LA VEZ”;

V. Estar pendiente de los aparatos de rayos
X e informar a la persona titular de la
Coordinacion de Clinicas y Laboratorios
acerca de cualquier falla o desperfecto
de este; y

VI. Mantener los liquidos, revelador, fijador y
el agua en buenas condiciones para
realizar la funcion de revelado.

Articulo 148. La persona Responsable del
Equipo de Rayos X Digital, es el personal
académico de las experiencias educativas que
requieran su uso, quien debera acreditar ante la
persona titular de la Direccién y la persona titular
de la Coordinacion de Clinicas y Laboratorios
haber tomado el curso de capacitacion para su
uso, impartido por las empresas proveedoras de
los aparatos.

Articulo 149. Las atribuciones del personal
académico Responsable del Equipo de Rayos X
Digital son:

I Solicitar con un dia de anticipacion el
equipo digital que utilizara durante la
clase;

Il. Asegurarse del buen uso del equipo por
los estudiantes; y

M. Devolver el equipo inmediatamente
después de terminar su uso.

Articulo 150. Los estudiantes dentro del area de
rayos X deben observar lo siguiente:
I Usar el uniforme completo de acuerdo
con lo establecido en este Reglamento;

Il. Entregar al Responsable del Equipo de
Rayos X, un vale autorizado por el
académico de la experiencia educativa
en la que se requiere el estudio
radiografico, en el que se indique el
namero y tipo de radiografias, asi como
mostrar su credencial vigente;

Il Usar correctamente el instrumental
auxiliar para una correcta toma de
radiografias como: XCP, pinzas de Rinn
apropiados para la toma de las
radiografias;

V. Utilizar proteccién personal y colocarla al
paciente, consistente en mandil de
plomo y proteccion de cuello para
prevenir cualquier dafio causado por la
radiacion;
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V. Colocar el brazo del aparato de Rayos X
en la posicion neutral al finalizar su uso
del para protegerlo de cualquier dafio;

VI. Usar pinzas para evitar contaminar los
liquidos durante el revelado;
VII. Usar el equipo dispuesto en el area de

revelado para el proceso de secado de

las radiografias;

Manipular el aparato de Rayos X

panoramico bajo la supervision del

académico de la experiencia educativa o

del personal capacitado para ello; y

IX. Utilizar Radiovisidgrafo Gnicamente bajo
la supervision del académico de la
experiencia educativa requerida, previa
solicitud mediante vale llenado por el
estudiante a la persona titular de la
Direccion de la Facultad.

VIII.

~ Capitulo XI
Del Area de Compresoras

Articulo 151. El area de compresoras esta
destinada al equipo donde se almacena y
distribuye el aire a las unidades dentales de las
diferentes clinicas y equipos de laboratorio de los
programas de Técnico Superior Universitario
Protesista Dental, Cirujano Dentista y de
Posgrado, para su funcionamiento.

Articulo 152. La persona encargada del Area de
Compresoras es el técnico de mantenimiento,
gue es personal administrativo.

Articulo 153. Las atribuciones de la persona
Encargada del Area de Compresoras son:
l. Acordar con la persona titular de la
Direccion de la Facultad y la persona
titular de la Coordinacién de Clinicas y
Laboratorios en el &ambito de su
competencia;
Il. Usar obligatoriamente el
proporcionado por la Facultad;
. Realizar el mantenimiento del equipo de
manera periédica; y
V. Realizar el purgado semanal del equipo.

uniforme

Capitulo XII
De los Casilleros

Articulo 154. Los casilleros son armarios
ubicados en las instalaciones de la Facultad que
tienen la finalidad de ser usados por los
estudiantes para el resguardo de objetos
personales durante el periodo escolar y su
administracion esta a cargo de la persona titular
de la Coordinacion de Clinicas y Laboratorios.
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Articulo 155. Al inicio de cada periodo escolar,
los estudiantes que hayan cumplido con los
requisitos académicos y administrativos de
inscripciébn en tiempo y forma, y que se
encuentren cursando experiencias educativas
clinicas, podran solicitar por escrito a la persona
titular de la Coordinacién de Clinicas vy
Laboratorios un casillero. La asignacion de dicho
casillero sera realizada por la persona titular de
dicha coordinacién, previa evaluacién de la
disponibilidad y valoracion de las necesidades de
los solicitantes.

Una vez cumplido con lo anterior, se procedera a
asignar un casillero para dos estudiantes,
quienes seran conjuntamente responsables del
uso y cuidado del mobiliario. Los estudiantes a
quienes se les haya asignado un casillero
deberan asegurarse de colocar un candado en el
mismo, con el fin de resguardar sus
pertenencias. Ademas, seran responsables de
vigilar el adecuado uso, mantenimiento Yy
conservacion del casillero durante todo el
periodo en el que se les haya asignado.

Articulo 156. En el uso de los casilleros se debe
observar lo siguiente:

. Desocupar el casillero al término del
periodo escolar e informar de ello a la
persona titular de la Coordinaciéon de
Clinicas y Laboratorios; de no hacerlo
asi, los casilleros que aun se encuentren
ocupados al inicio del siguiente periodo
escolar seran abiertos por un cerrajero
en presencia de la persona titular de la
Coordinacion de Clinicas y Laboratorios,
la persona titular de la Secretaria de la
Facultad, el Consejero estudiante y dos
representantes de generacion, sin previo
aviso, depositandose las pertenencias
en la Secretaria de la Facultad, sin
responsabilidad para la Facultad y la
Universidad Veracruzana,;

Il. Evitar colocar letreros, calcomanias o
sefiales en los casilleros;

Il Abstenerse de introducir o substraer
objetos o causar dafio a un casillero
distinto al suyo; y

V. Evitar introducir en el casillero sustancias
peligrosas y bebidas alcohdlicas, asi
como cigarros, drogas, armas de fuego o
cualquier objeto de uso ilicito.

La persona titular de la Direccibn o de la
Secretaria de la Facultad retirardn la asignacion
del casillero al estudiante en caso de hacer mal
uso de éste o por incumplir normas previstas en

la normativa universitaria; asi como podran en
cualquier momento inspeccionar los casilleros, si
existe sospecha fundada de un uso incorrecto.

Los estudiantes que soliciten casilleros deberan
comprobar no tener adeudos con la Facultad.

j’itulo VI
De las Areas Comunes

Articulo 157. Las areas comunes son las que,
por su ubicacion o forma de uso, comparten los
miembros de la comunidad universitaria de las
Facultades de Odontologia, Medicina,
Enfermeria, Bioanalisis y Nutricidn y disponen de
un area de transito libre de personas, como son
las zonas de acceso, el patio central, las
escaleras, pasillos, bafios, bancas y mesas de
trabajo.

Articulo 158. Las unidades de apoyo académico
gue se comparten son:
l. Laboratorios de Ensefanza,;
I. Biblioteca;
M. Unidad de Morfologia;
V. Aula Magna;
V. Centro de Cémputo;

VI. Estacionamiento;
VII. Almacén; y
VIII. Canchas Deportivas.

Articulo 159. Las &reas compartidas se rigen por
lo establecido en los Reglamentos Internos de
cada Facultad a la que estan asignadas,
aprobados por el Consejo Universitario General y
por los acuerdos de las personas titulares de las
Direcciones de las Facultades respectivas, de la
manera siguiente:

l. Laboratorios de  Ensefianza. Se
encuentran a cargo de la Facultad de
Bioanalisis y regulados en el Reglamento
Interno de la Facultad de Bioanalisis;

Il. Unidad de Morfologia. Se encuentra a
cargo de la Facultad de Medicina y
regulada en el Reglamento Interno de la
Facultad de Medicina;

M. El Aula Magna. Se encuentra a cargo de
la Facultad de Odontologia y regulada en
el Reglamento Interno de la Facultad de
Odontologia;

V. Centro de Computo. Se encuentra a
cargo de la Facultad de Nutricion y
regulado en el Reglamento Interno de la
Facultad de Nutricion.

Articulo 160. La responsabilidad en la gestion
administrativa y financiera de las areas comunes,
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la regulacion de procesos y la aplicacion de
sanciones es competencia de cada persona
titular de la Direccién de Facultad encargada, en
los términos establecidos en la normativa
universitaria.

Articulo 161. Es responsabilidad del personal
académico informar a la persona titular de la
Direcciéon de la Facultad respectiva sobre las
irregularidades en los espacios compartidos, a fin
de que éste las notifique o gestione ante las
instancias que correspondan.

Articulo 162. Los estudiantes y el personal
académico de la Facultad tienen la
responsabilidad del adecuado y consiente uso de
los recursos de las areas comunes.

Articulo 163. El material y el equipo disponibles
en los espacios compartidos son exclusivamente
para el uso de los estudiantes y del personal
académico de la Facultad dentro de sus
instalaciones.

Deberé ser solicitados por medio de un vale que
en el caso de los estudiantes seré autorizado por
el personal académico de la experiencia
educativa que corresponda, su devolucion sera
al término de la actividad proyectada y la
autorizacion podra ser renovada.

Articulo 164. Si el equipo o mobiliario de los
espacios compartidos sufren un dafio o
accidente, el académico o el estudiante que los
solicitd sera responsable de realizar el reporte
procedente por escrito a la persona titular de la
Secretaria de la Facultad, detallando los hechos
para tomar las medidas pertinentes en cuanto a
la reparacién del dafio o reposicién del equipo.
Articulo 165. En el uso de las areas comunes los
integrantes de la Facultad deberan observar lo
siguiente:
. Utilizarlas sélo para los fines para los que
fueron creadas;
Il. Cuidar y mantener el mobiliario y areas
verdes;
Il Depositar la basura en los contenedores
correspondientes;

V. Abstenerse del consumo de bebidas

alcohdlicas;
V. Evitar ingresar con mascotas;
VI. Abstenerse de obstruir los pasillos para
no impedir el transito de las personas;
VIL. Utilizar las bancas y mesas de trabajo,

especificamente para los efectos para
los que fueron creadas;

VIII. Escuchar musica con audifonos;
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IX. Evitar ruidos que perturben las clases y
a los estudiantes que estén trabajando,
asi como correr, gritar o empujar;

X. Mantener y conservar la limpieza del

inmueble;

XI. Abstenerse de rayar las paredes de los
inmuebles; y

XII. Participar en simulacros y actividades en

beneficio de la comunidad universitaria.

Articulo 166. Queda bajo la responsabilidad de
cada estudiante el uso, resguardo y cuidado de
equipos personales, tales como teléfonos
celulares, computadoras portatiles, tabletas,
reproductores de musica, videojuegos y
dispositivos USB.

Articulo 167. Con el fin de mantener un
ambiente de respeto y cordialidad, se
recomienda evitar las demostraciones de afecto
gue, por su naturaleza o intensidad, puedan
atentar contra la moral, el orden publico o las
normas de convivencia.

Articulo 168. Los recursos que proporciona la
Administracion de la Facultad a la comunidad
universitaria tales como agua purificada y luz
eléctrica, deberan utilizarse responsablemente.

Capitulo |
De los Laboratorios de Ensefianza

Articulo 169. Los Laboratorios de Ensefianza
son espacios fisicos con instalaciones, equipo,
material y reactivos necesarios para la
realizacibon de practicas incluidas en las
experiencias educativas de los programas de
estudio de dichas Facultades, su administracion
esta a cargo de la Direcciéon de la Facultad de
Bioanalisis y su objetivo es desarrollar
habilidades técnico-cientificas que integren los
conocimientos tedéricos adquiridos en el aula.

Los estudiantes y académicos de las Facultades
de Odontologia, Medicina, Bioanalisis vy
Nutricién, deben observar lo establecido en el
Reglamento Interno de la Facultad de
Bioanalisis.

Capitulo I
De la Unidad de Morfologia

Articulo 170. La unidad de morfologia es el
espacio académico constituido por el anfiteatro,
bioterio y la unidad quirargica, dedicado a
preparar actividades de ensefianza aprendizaje a
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través del conocimiento de la morfologia del
cuerpo humano para promover en el estudiante
el desarrollo y evaluacion de competencias
béasicas. La unidad de morfologia se encuentra
adscrita a la Facultad de Medicina.

Articulo 171. La persona Responsable de la
Unidad de Morfologia es el encargado de dirigir y
apoyar las actividades que promuevan el
desarrollo de conocimientos, habilidades y
valores establecidos en los programas de las
experiencias educativas del plan de estudios de
las Facultades de Medicina, Bioanalisis Yy
Odontologia.

Los estudiantes y personal académico de las
Facultades de Bioandlisis y Odontologia deben
conocer y cumplir lo establecido en el
Reglamento Interno de la Facultad de Medicina
respecto de la unidad de morfologia.

Capitulo IlI
Del Aula Magna

Articulo 172. El aula magna es el recinto que se
utiliza para la celebracion de juntas académicas,
informes anuales de actividades, conferencias,
videoconferencias, cursos, seminarios y otras
actividades importantes de indole académica.
Dicho espacio sera de uso compartido y Facultad
tendrd asignada a un dia especifico para su
utilizacion; estara a cargo de la Facultad de
Odontologia.

Articulo 173. La responsabilidad del
mantenimiento del Aula Magna es compartida
entre las personas titulares de las Direcciones de
las cinco Facultades y el Administrador, previo
acuerdo.

Articulo 174. La persona titular de la Direccion
de la Facultad de Odontologia en coordinacion
con la persona titular de la Administracion,
designaran a un integrante del personal
académico quien fungira como Responsable del
Aula Magna.

Articulo 175. Las funciones de la persona
Responsable del Aula Magna son:

I Acordar con la persona titular de la
Administracion y con la persona titular de
la Direccion de cada Facultad en el
ambito de su competencia;

Il. Planear el buen uso del aula magna, a
través de la regulacion de las actividades
a realizar por las diferentes Facultades;

M. Asegurarse que se cuenta con el equipo
necesario para el desarrollo del evento;
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V. Verificar que el equipo, mobiliario e
instalaciones se encuentran en buenas
condiciones al termino de los eventos; y

V. Reportar a la persona titular de la
Administracién cualquier irregularidad,
desperfecto o faltante.

Articulo 176. Los usuarios del Aula Magna son
exclusivamente el personal académico vy
estudiantes de las Facultades mencionadas,
quienes deben conocer y cumplir lo establecido
en este Reglamento Interno.

Articulo 177. En el caso de que los usuarios
requieran el Aula Magna para la celebracion de
algun evento académico, deben solicitarlo a la
persona titular de la Administraciéon con cinco
dias habiles de anticipacion a través de un oficio
con previa autorizacion de la persona titular de la
Direccion de la Facultad que tenga asignado el
dia de la semana en que se realizara el evento.
La persona titular de la Administracion dara una
respuesta de la disponibilidad del espacio, y en
caso de ser positiva lo registra en la agenda.

Articulo 178. Los usuarios del Aula Magna
deben observar lo siguiente:
I Mantener el orden y la limpieza de este
espacio;
Il. Hacer buen uso del equipo, mobiliario e
instalaciones;
. Abstenerse de introducir cualquier tipo
de alimentos y bebidas; y

El incumplimiento de lo establecido en este
articulo, generara la suspensién del servicio.

Capitulo IV
Del Centro de Computo

Articulo 179. El Centro de Cdmputo es un
espacio compartido, siendo responsabilidad de
las cinco Facultades su mantenimiento; depende
de la Facultad de Nutricibn, y su uso,
administracién y obligaciones de los usuarios se
encuentra establecido en el Reglamento Interno
de la Facultad de Nutricion.

Articulo 180. Los estudiantes y el personal
académico de la Facultad haran uso de los
equipos de cédmputo para realizar investigaciones
documentales, buscar informacién, acceder a
redes, asi como de los recursos documentales
gue ofrece la Biblioteca Virtual. Los estudiantes y
académicos de la Facultad deben observar lo
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establecido en el Reglamento Interno de la
Facultad de Nutricion.

Capitulo V
De la Biblioteca

Articulo 181. La biblioteca “Dr. Pedro Rendon
Dominguez” es un espacio compartido, cuyo
acervo estéa integrado por recursos documentales
de las cinco Facultades, destinados a cumplir las
necesidades de informacion requeridos por los
planes de estudio y de investigacion.

Articulo 182. El uso y el acceso a los recursos
documentales depositados en la biblioteca “Dr.
Pedro Rendon Dominguez’ se regiran por lo
establecido en la normativa universitaria.

Articulo 183. La biblioteca se encuentra a cargo
de un Jefe de Biblioteca, sus competencias se
encuentran establecidas en la normativa
universitaria. El Jefe de Biblioteca acuerda con
las personas titulares de las Direcciones de las
Facultades en los ambitos de su competencia y
se coordina con la Direccion General de
Bibliotecas.

Capitulo VI

Del Almacén

Articulo 184. El area designada al almacén es
compartida, esta a cargo de la persona titular de
la Administracion de la Unidad y en ella se
resguarda el material y equipo utilizado por los
estudiantes y personal académico para las
diversas actividades que realizan los programas
educativos.

Articulo 185. El almacén se encuentra a cargo
del personal administrativo, en dos diferentes
turnos.

Articulo 186. Las atribuciones de la persona
Encargada del Almacén y el personal suplente,
son:

I Acordar sus actividades con la persona
titular de la Coordinacién de Clinicas y
Laboratorios;

Il. Recibir, asi como organizar el equipo y
material que se solicita por requisicion;

[l Supervisar la fecha de caducidad y
condiciones de los materiales;

V. Cotejar que los materiales recibidos
coincidan con la requisicion solicitada;

V. Entregar un informe escrito cada fin de
periodo a la persona titular de la
Coordinacion de Clinicas y Laboratorios;
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VI. Llevar un registro del material existente,
gue incluya el ndmero de factura,
nombre del proveedor, cantidad de
producto y nombre de este;

VII. Proporcionar el material solicitado a los

asistentes dentales por medio de un

vale, previamente autorizado por la
persona titular de la Coordinacién de

Clinicas y Laboratorios;

Asegurar y restringir el ingreso al

personal no autorizado al almacén;

IX. Responder por los faltantes de material y
equipo;

X. Utilizar el uniforme, consistente en bata
de trabajo, dentro del almacén;

VIII.

XI. Permanecer en su espacio durante la
jornada laboral; y
XII. Llevar a cabo el proceso de entrega-
recepcion cuando la suplencia exceda
una semana.
Titulo VI

Del Ingreso a las Instalaciones

Capitulo Unico
Del Ingreso a las Instalaciones

Articulo 187. Los integrantes de la comunidad
universitaria, sin distincion alguna, que deseen
ingresar a las instalaciones que comparten las
Facultades de Medicina, Enfermeria, Bioanalisis,
Nutricion y Odontologia deben portar visible en
todo momento de su estancia el gafete que lo
identifique como integrante de la Universidad
Veracruzana o de la Facultad de Odontologia.

Articulo 188. En caso de ser visitante, debera
presentar en la caseta de Vvigilancia un
documento de identificacion oficial vigente, que
permita identificar su relacién con la Facultad o la
Universidad Veracruzana y acatar las reglas de
ingreso a las Facultades de Medicina,
Enfermeria, Bioandlisis, Nutricion y Odontologia.

Articulo 189. Sin distincion alguna queda
prohibido el ingreso a toda persona que se
encuentre bajo el efecto de bebidas alcohdlicas,
narcéticos o drogas, salvo que en este Ultimo
caso exista prescripcibn médica y se haga
acompafiar por una persona responsable.

Transitorios
Primero. El presente Reglamento entrard en

vigor al dia habil siguiente de su aprobacién por
el Consejo Universitario General.
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Segundo. A partir de la fecha de entrada en vigor
del presente Reglamento, quedan sin efecto las
disposiciones emitidas por la Facultad de
Odontologia que contravengan o se opongan al
mismo.

Tercero. La implementacién de la presente
reforma no implicara ampliacion presupuestal.
Cuarto. Publiquese, difindase y cumplase.
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