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Secretaria de Administracion y Finanzas
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Convocatoria a la Licitacion Publica Nacional por medios
remotos electronicos niumero UV-LPN-930019999-014-16
relativa a la Contratacion del Servicio de Seguridad y Vigilancia
de Inmuebles de la Universidad Veracruzana.



Convocatoria a la Licitacion Publica Nacional por medios remotos electronicos
namero UV-LPN-930019999-014-16 relativa a la Contratacion del Servicio de
Seguridad y Vigilancia de Inmuebles de la Universidad Veracruzana.

1. Datos generales.

La Universidad Veracruzana a través de su Secretaria de Administracion y Finanzas, publica la
convocatoria a la Licitacion Pablica Nacional por medios remotos electronicos nimero LPN-930019999-
014-16 para la Contratacion del Servicio de Seguridad y Vigilancia de Inmuebles de la Universidad
Veracruzana en el Diario Oficial de la Federacion, asi como en el Sistema Electrénico de Informacion
Publica Gubernamental sobre Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (CompraNet) en la direccion
electronica: https://compranet.funcionpublica.gob.mx y en la pagina de la Universidad Veracruzana
www.uv.mx, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 134 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; a los Articulos 26 Fraccion 1, 26 bis Fraccion 11, 27, 28 Fraccion I, 29, 30, 32,
33, 33 his, 34, 35, 36, 36 Bis, 37, 37 bis, 38, 44, 45, 46, 48, 49, 50 y demas relativos de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento, asi como el Acuerdo por
el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacion de CompraNet,
publicado el 28 de Junio de 2011 en el Diario Oficial de la Federacion y la Normatividad de la propia
Institucion en dicha materia.

La Licitacion Publica, estara a cargo de la Direccion de Recursos Materiales, ubicada en el Edificio B de
Rectoria, cuarto piso, Lomas del Estadio s/n, Col. Zona Universitaria, Xalapa-Enriquez, Veracruz, con
nimero de teléfono 228 842 17 28 extension 11215, quien tiene amplia facultad para aplicar la
convocatoria y la normatividad que sean relativas a este procedimiento. Asimismo, el Departamento de
Servicios Generales de la Universidad Veracruzana sera el responsable operativo del seguimiento de la
ejecucién del servicio que se derive de este procedimiento.

La Licitacion Publica es por medios remotos electronicos. No se recibiran proposiciones presentadas en
forma documental y por escrito, ni enviadas a través de servicio postal o de mensajeria.

Los licitantes que deseen participar, deberéan manifestarlo en el portal
https://compranet.funcionpublica.gob.mx y deberan observar los lineamientos establecidos en el numeral
14 del Acuerdo en el que se establecen las disposiciones para la utilizacion del Sistema Electrénico de
Informacién Publica Gubernamental denominado CompraNet, publicado el 28 de junio de 2011 por la
Secretaria de la Funcion Publica.

Ninguna de las condiciones contenidas en esta convocatoria y en las proposiciones presentadas por los
licitantes podra ser negociada.

La Licitacion Publica Nacional por medios remotos electronicos No. UV-LPN-930019999-014-16 relativa
a la Contratacion del Servicio de Seguridad y Vigilancia de Inmuebles de la Universidad Veracruzana,
sera por un solo ejercicio fiscal, en este procedimiento se celebrara contrato abierto, en términos de lo
establecido en el articulo 47 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y
en el articulo 85 de su Reglamento. Por el tipo de servicio solicitado en este procedimiento, no se aceptara
la presentacion de proposiciones conjuntas.

Las proposiciones deberan presentarse solo en idioma espafiol.
Para la contratacion del servicio se cuenta con la disponibilidad presupuestal a través de los fondos: 814

Subsidio  Estatal Ordinario 2017, 131 Eventos Autofinanciables y 132  Aportaciones
Patronatos/Fideicomisos.
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Por la naturaleza del servicio a contratar, para este procedimiento se establecen montos maximos y
minimos incluyendo el Impuesto al Valor Agregado.

Partida Region Montos minimos con IVA Montos maximos con IVA
1 Xalapa $2,544,856.48 $6,362,141.21
2 Veracruz $1,395,443.87 $3,488,609.67
3 Poza Rica — Tuxpan $473,691.23 $1,184,228.08
4 Cordoba - Orizaba $ 359,810.50 $899,526.26
5 Coatzacoalcos - Minatitlan $174,630.00 $ 436,574.99

2. Descripcidn del servicio.

El servicio de seguridad y vigilancia de inmuebles de la Universidad Veracruzana, serd conforme a lo
solicitado en las bases de esta convocatoria y su Anexo Técnico, donde se lista, como referencia, 166
turnos de 12 horas y 4 turnos con motocicleta de las regiones donde se prestara el servicio.

3. Requisitos que deberan presentar los licitantes en la formulacion de sus proposiciones técnicas:

La Propuesta Técnica debera ser presentada por partida en archivo PDF, a través del Anexo 1.-
Formato de presentacion de la propuesta técnica por partida, en el que se debera describir el servicio
que oferte por cada una de las partidas en que participe de acuerdo al Anexo técnico.

4. Instrucciones para elaborar las propuestas técnicas y econémicas.

El resumen de las propuestas técnicas y econdmicas deberan ser firmadas con el archivo digital de la
e.firma que emite el Servicio de Administracion Tributaria para el cumplimiento de sus obligaciones
fiscales, la falta de este requisito sera causal de desechamiento.

Cada uno de los documentos que integren la proposicion, deberan estar numerados en todas y cada una de
las hojas, numerando de manera individual la propuesta técnica y el resto de la documentacion que
presente el licitante.

Los licitantes aceptaran que se tendrdn como no presentadas sus proposiciones, y en su caso, la
documentacion requerida, cuando el archivo electrénico que las contenga o demas informacion no pueda
abrirse por tener algun virus informatico o por cualquier otra causa ajena a la Universidad Veracruzana.

Una vez recibidas las proposiciones en el sistema CompraNet, permanecerdn vigentes durante el
procedimiento de licitacion hasta su conclusién.

4.1 Propuesta técnica.
La propuesta técnica deberd ser enviada en archivo PDF por cada partida en la que participe, de
acuerdo al punto 3.

4.2 Propuesta economica.

En virtud de que en el Sistema Electrénico de Informacién Publica Gubernamental (CompraNet) se
requiere publicar el monto maximo del contrato, el licitante debera capturar en el apartado de
“Requerimientos econdémicos” el monto maximo de su propuesta respecto de la region en la que participe,
sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, como se muestra a continuacion.

Partida Region Montos maximos sin IVA

1 Xalapa $5°484,604.50

2 Veracruz $3°007,422.13
3 Poza Rica — Tuxpan $ 1°020,886.27
4 Cordoba - Orizaba $ 775,453.67
5 Coatzacoalcos - Minatitlan $ 376,357.75
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No obstante, se habilitara un parametro en la plantilla de “Requerimiento Técnico/Legal” para que adjunte
su propuesta econdmica con los precios unitarios sin incluir el Impuesto al Valor Agregado por cada
partida en la que participe, por turno de 12 horas y por turnos de 12 horas con motocicleta, sin incluir el
Impuesto al Valor Agregado, Anexo 19. Ademas deberd cotizar la hora adicional para el caso en que los
turnos excedan las 12 horas. Los precios unitarios deberan presentarse en formato PDF y en formato
Excel.

Se debera cotizar con precios netos y en pesos mexicanos (moneda nacional), por lo que el pago se
efectuara en pesos mexicanos. No se aceptan precios con descuentos condicionados.

5. Contrato.

5.1 Adjudicacion del contrato.

El contrato se adjudicara al licitante que, habiendo cumplido con todos los requisitos de la convocatoria y
reunido las condiciones Legales, Administrativas, Fiscales y Técnicas requeridas, presente la oferta
econémica solvente, por turno, mas baja que garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las
obligaciones respectivas. Se utilizara el criterio de evaluacion binario. La adjudicacion se haréa por partida.

Si derivado de la evaluacion econdmica se obtuviera un empate en el precio de dos 0 mas propuestas, la
adjudicacion se efectuara a favor del licitante que resulte ganador conforme a lo indicado en el articulo 54
del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, el contrato se
adjudicara en primer término considerando a las MIPYME, en caso de continuar el empate se realizara la
adjudicacion a favor del licitante que resulte ganador del sorteo por insaculacion que celebre el titular de
la Direccién de Recursos Materiales previo al acto del Fallo, el cual consistird en depositar en un
recipiente transparente, las boletas con el nombre de cada licitante empatado, del cual se extraera en
primer lugar la boleta del licitante ganador y posteriormente las demas boletas, con lo que se determinaran
los lugares subsecuentes que ocuparan tales propuestas, dicho evento se realizara previa convocatoria a un
representante de la Contraloria General de la Universidad Veracruzana.

Los licitantes que obtengan partidas adjudicadas deberan registrarse o actualizar su documentacion, en el
padrén de proveedores de la Universidad Veracruzana, a mas tardar dentro de los 3 dias habiles
posteriores a la notificaciéon del fallo, con la finalidad de agilizar la elaboracion del contrato respectivo.
Anexo 16.

La Universidad Veracruzana formalizara el contrato al que se sujetaran las partes, tomando en cuenta los
términos de la presente convocatoria y cumpliendo las condiciones generales establecidas en el modelo de
contrato que se otorga para tal fin, Anexo 14. El licitante deberd manifestar su aceptacion del modelo de
contrato en la plantilla “Requerimiento Técnico/legal”.

5.2 Garantia relativa al cumplimiento del contrato.
La garantia relativa al cumplimiento del contrato, debera constituirse por el prestador de servicios ganador
0 ganadores mediante fianza por un importe equivalente al 10% del monto méaximo del contrato, antes de
I.V.A., expedida por una Afianzadora legalmente constituida en nuestro pais a nombre de la Universidad
Veracruzana. La redaccion de la fianza debe ser con estricto apego a lo sefialado en el Anexo 15, en caso
de no hacerlo de esta forma no se aceptara la garantia.

La fianza debera ser entregada a mas tardar dentro de los 10 dias naturales siguientes a la firma del
contrato.

5.3 Penas convencionales.

En caso de que el proveedor titular del contrato, incurra en algin incumplimiento de las obligaciones y
compromisos sefialados en esta convocatoria o en el contrato correspondiente, el Departamento de
Servicios Generales le aplicard la pena convencional que corresponda segun el caso, conforme a lo
siguiente:
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a. Cuando el licitante adjudicado una vez recibida la notificacion del fallo y celebrado el
contrato respectivo, se atrase en el inicio del servicio, se aplicard una pena convencional
consistente en un importe del cinco al millar del monto méximo por cada dia natural de atraso
antes del 1.V.A. dicho monto serd deducido del importe total a pagar. EI monto de la pena
convencional no podra exceder el 10% antes de 1.V.A.

El plazo computable para el calculo de la sancion sera a partir de la fecha de inicio del servicio
estipulada en el contrato y hasta que el proveedor inicie con la prestacion del servicio.

b. Se hara efectiva la fianza relativa al cumplimiento del contrato cuando se incumpla en la
prestacion del servicio.

6. Periodo del servicio.
El servicio comprende el periodo del 01 de Enero al 31 de Diciembre de 2017.

El proveedor debera coordinarse con el Departamento de Servicios Generales para iniciar con la
prestacién del servicio.

7. Aspectos econdémicos-comerciales:

7.1 Pago.

El pago del servicio se efectuard en moneda nacional a los 20 (veinte) dias naturales contados a partir de
la fecha en que se presente y acepte, el Comprobante Fiscal Digital por Internet ante el Departamento de
Servicios Generales.

7.2 Anticipos.
En la presente licitacidén no se otorgaran anticipos.

7.3 Precios fijos.
Los precios permaneceran fijos durante todo el tiempo que dure el proceso de licitacion.

7.4 Expedicion de comprobantes fiscales.

El comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) debera ser expedido directamente por el prestador del
servicio adjudicado a nombre de Universidad Veracruzana, con registro federal de contribuyentes
UVE450101FM9 y domicilio fiscal Lomas del Estadio sin namero, Col. Zona Universitaria, en Xalapa,
Veracruz, Cadigo Postal 91000; observando los requisitos fiscales establecidos en los Articulos 29 y 29-A
del Cédigo Fiscal de la Federacion. También debera indicar el nimero de la licitacién. Como se indica en
el Anexo 17 denominado Requisitos que deberan contener los comprobantes fiscales digitales por
internet y datos para el tramite de pago.

El procedimiento a seguir para trdmite y programacion de pago del Comprobante Fiscal Digital por
Internet (CFDI) seré el siguiente:

e Presentar Nota de Remision del servicio dentro de los 3 dias hébiles posteriores de cada quincena,
en el Departamento de Servicios Generales, ubicado en el edificio C de Rectoria, Lomas del
Estadio s/n Col Zona Universitaria, en horario de 10:00 a 14:00 horas.

e La Nota de Remision del servicio serd validada contra la lista de asistencia que envie cada
Dependencia o Entidad Académica al Departamento de Servicios Generales.

e Una vez validada la Nota de Remision del servicio, el Departamento de Servicios Generales
solicitara el Comprobante Fiscal Digital por Internet correspondiente, el cual debera contener la
informacidn siguiente: nimero de licitacién, nimero de turnos trabajados, descripcion del servicio
indicando la Entidad Academica y/o Dependencia a la que se otorgo el servicio, periodo laborado
y la region a la corresponde el servicio.
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8. Programa de eventos.

Los eventos de la presente convocatoria se llevaran a cabo en la Sala de Licitaciones de la Direccion de
Recursos Materiales de la Universidad Veracruzana, ubicada en el Edificio B de Rectoria, cuarto piso,
Lomas del Estadio s/n Col. Zona Universitaria, Xalapa, Ver.; a través del sistema CompraNet
(https://compranet.funcionpublica.gob.mx) y sin la presencia de los licitantes.

Evento Fechay hora
Publicacién de la convocatoria 11 de octubre de 2016
Junta de aclaraciones 20 de octubre de 2016
11:00 horas
. 28 de octubre de 2016
Apertura de proposiciones 10:00 horas
Visita a las instalaciones 31 de octubre de 2016
10:00 horas
A maés taradar
Fallo 17 de noviembre de 2016
13:00 horas

8.1 Publicacién de la Convocatoria.

La publicacion de la convocatoria a la licitacion serd el dia 11 de octubre de 2016 en el Diario Oficial de
la Federacién y a través del sistema CompraNet y su obtencién sera gratuita en la direccion
https://compranet.funcionpublica.gob.mx y en la pagina de la Universidad Veracruzana www.uv.mx. Asi
mismo, estara disponible un ejemplar electrénio para consulta en la Direccién de Recursos Materiales,
ubicada en el edificio B de Rectoria, cuarto piso, Lomas del Estadio s/n Col. Zona Universitaria, Xalapa,
Veracruz, a partir de su publicacion en un horario de 9:00 a 14:00 horas.

8.2 Junta de aclaraciones a la convocatoria.

Para solicitar aclaraciones a la convocatoria los interesados deberan anexar un escrito, en el que su
firmante exprese su interés en participar en la licitacién, por si o en representacion de un tercero,
manifestando, los datos generales del interesado y en su caso, del representante legal.

La junta de aclaraciones de la convocatoria a la licitacion, se llevaré a cabo el dia 20 de octubre de 2016 a
las 11:00 horas. En este acto s6lo se dara respuesta a las solicitudes de aclaracion que presenten los
licitantes claramente por escrito, a mas tardar el dia 14 de octubre de 2016 a las 09:00 horas.

La formulacion de solicitudes de aclaracion se deberd realizar en archivo con formato word en el modulo
de “Mensajes” del sistema CompraNet, separando las preguntas legales, administrativas, técnicas y
econdmicas. Las solicitudes de aclaracion se elaborardan en forma clara y precisa; para las preguntas
técnicas deberan transcribir el nimero de partida. Anexo 13

Cualquier modificacion a la convocatoria incluyendo las que resulten de la junta de aclaraciones, formara
parte de la misma, el acta de la junta respectiva podra ser consultada en el sistema CompraNet.

8.3 Acto de presentacion y apertura de proposiciones.

El acto de presentacion y apertura de proposiciones, se llevara a cabo el dia 28 de octubre de 2016 a las
10:00 horas. Una vez verificada la existencia de propuestas técnicas y economicas en el sistema
CompraNet, se procedera a su descarga.

Para intervenir en el acto de presentacion y apertura de proposiciones los licitantes deberan integrar a su
proposicion un escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con
facultades suficientes para comprometerse por si 0 por su representada. Este escrito se debera presentar de
acuerdo a la Plantilla “Requerimiento Técnico/Legal”. Anexo 6.
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Una vez descargadas las proposiciones se procedera a su apertura; en este acto no se llevara a cabo la
evaluacion de las mismas, en el caso de que algun licitante omita la presentacion de algiin documento en
su proposicion o le faltara algin requisito, ésta no serd desechada en ese momento; los faltantes u
omisiones se hardn constar en la “cédula de verificacion de recepcion de documentos™” que se integra a el
acta correspondiente, Anexo 12. Posteriormente la convocante llevaré a cabo la evaluacion integral de las
proposiciones, y el resultado de dicha evaluacion se dara a conocer en el fallo correspondiente.

Cuando por causas ajenas a la Secretaria de la Funcion Pablica o a la Universidad Veracruzana, no sea
posible iniciar o continuar con el acto de presentacion y apertura de proposiciones, el mismo se podra
suspender de manera fundada y motivada, hasta en tanto se restablezcan las condiciones para su inicio o
reanudacidn; a tal efecto se difundird en CompraNet la fecha y hora en la que se iniciard o reanudara el
acto.

Una vez recibidas las proposiciones, éstas no podran dejarse sin efecto, por lo que deberdn considerarse
vigentes dentro de este procedimiento de licitacion publica por medios remotos electrénicos nimero LPN-
930019999-014-16 y hasta su conclusion.

8.4 Fallo.

El fallo se emitird a mas tardar el dia 17 de noviembre de 2016 a las 13:00 horas y se difundira el mismo
dia de su emision a través del sistema CompraNet. A los licitantes se les enviara por correo electrénico un
aviso informandoles que el acta de fallo se encuentra a su disposicion en CompraNet y dicho
procedimiento sustituira a la notificacion personal.

Con la naotificacion del fallo por el que se adjudica el contrato, las obligaciones derivadas de este seran
exigibles, sin perjuicio de la obligacion de las partes de firmarlo en la fecha y términos sefialados en el
fallo.

8.5 Firma del contrato.

Para formalizar el contrato, el representante legal de la empresa adjudicada deberd presentarse a mas
tardar el dia 02 de diciembre de 2016 en horario de 9:00 a 14:00 horas, en la Direccion de Recursos
Materiales de la Universidad Veracruzana, ubicada en el Edificio “B” de Rectoria, 4° piso, Lomas del
Estadio s/n, Col. Zona Universitaria, Xalapa, Veracruz.

En este acto el proveedor adjudicado debera exhibir a la convocante en original o copia certificada, para
cotejo con su expediente electronico en el Padron de Proveedores de la Universidad Veracruzana, los
siguientes documentos:

Acta constitutiva de la persona moral y en su caso, la de sus correspondientes reformas.
Testimonio que acredite la personalidad del representante legal.

Registro Federal de Contribuyentes.

Identificacion oficial vigente con fotografia.

Escrito, bajo protesta de decir verdad, donde manifieste que el poder del representante no se
ha modificado ni revocado en forma alguna.

®o0 o

A la firma del contrato, el licitante debera presentar los siguientes documentos:

e Opinion sobre el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, expedido por el Sistema de
Administracion Tributaria, prevista en la regla 2.1.31 de la Resolucion Miscelénea Fiscal para
el 2016.

e Opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social, expedido
por el Instituto Mexicano del Seguro Social, prevista en el Acuerdo
ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR y su Anexo Unico (Reglas para la obtencién de la
opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social)
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En caso de que el licitante no formalice el contrato, injustificadamente o por causas imputables al mismo,
sera sancionado en los términos del Articulo 59 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.

Al proveedor que se le adjudigue el contrato asumira la responsabilidad total para el caso en que al prestar
el servicio motivo del contrato con la Universidad Veracruzana, se infrinjan patentes, marcas o se violen
registros de derecho de autor, de acuerdo a lo previsto en la Ley de Proteccion a la Propiedad Industrial.

9. Causales de desechamiento.
Se desecharan las proposiciones que incurran en una o varias de las siguientes situaciones:

a. Que no cumplan con los requisitos especificados en la convocatoria y que afecten a la seguridad del
proceso y la razonabilidad y solvencia de las proposiciones.

b. Cuando se compruebe que algun licitante ha acordado con otros licitantes elevar el costo del
servicio, objeto de la licitacion, o cualquier otro acuerdo con el fin de obtener alguna ventaja sobre
los demés licitantes.

¢. No acreditar la evaluacién técnica y econdémica.

d. Que durante el proceso de la licitacion, la Secretaria de la Funcion Publica dictamine la
imposibilidad de contratar con un determinado proveedor.

e. Que en los archivos de su propuesta presente informacion alterada.

f. Que se encuentre en alguno de los supuestos previstos por los Articulos 50 y 60 antepenultimo
parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y 8 Fraccion
XX de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

g. Tener contratos con la Universidad Veracruzana en los que se registre atraso en la entrega de bienes
descritos en los pedidos de compra o servicios convenidos en las érdenes de servicio de acuerdo a
las fechas pactadas, asi como el incumplimiento en la entrega de garantias.

h. Cotizar en otra moneda diferente a la Moneda Nacional (Pesos Mexicanos)

i. Presentar la proposicion técnica y econdmica, en otro idioma diferente al espafiol.

j.- Que para la presentacion y firma de sus proposiciones, no utilicen la e.firma que emite el servicio de
Administracién Tributaria para el cumplimiento de obligaciones fiscales.

El incumplimiento de cualquiera de estos requisitos afectaria la solvencia de la proposicion y motivaria su
desechamiento. En todos los casos, se incluirdn las observaciones correspondientes en las actas respectivas
de los actos de presentacién y apertura de proposiciones y de fallo.

10. Evaluacion a las propuestas de los licitantes interesados.
Los criterios para evaluacién de los licitantes comprenderan los siguientes aspectos:

Requisitos técnicos
Deberd cumplir con todos los requisitos solicitados en el numeral 11 de esta convocatoria,
Requisitos generales que deben presentar los licitantes

El servicio de seguridad y vigilancia, objeto de esta licitacion, debera acreditar el procedimiento
de evaluacion siguiente:

La evaluacion de las propuestas técnicas consistirda en primera instancia en una revision
cuantitativa por parte del personal de la Direccion de Recursos Materiales y posteriormente el
Departamento de Servicios Generales, efectuara un andlisis cualitativo de la documentacién que
soporta su propuesta técnica, de conformidad a los documentos requeridos en la presente
convocatoria.

El Departamento de Servicios Generales, en caso de estimarlo necesario, podra recabar dictamen
de perito o técnico especializado quien tendra la tarea de analizar y evaluar cada una de las
propuestas que presenten las licitantes que participen.
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Evaluaci

on a la empresa.

La capacidad de las empresas participantes para prestar el servicio, podra ser verificada fisicamente
por la Universidad Veracruzana a través del Departamento de Servicios Generales, por lo que los
proveedores otorgaran todas las facilidades de esta actividad durante la visita a las instalaciones. Las
visitas se haran conforme al calendario establecido en el programa de eventos.

11. Requisitos generales que deben presentar los licitantes.
Los requisitos técnicos, legales, administrativos y fiscales se deberan integrar en su proposiciéon de
acuerdo al orden y llenado de la plantilla “Requerimiento técnico/legal” de CompraNet.

Los documentos solicitados en la plantilla “Requerimiento técnico/legal”, deberdn cargarse en archivos
individuales, identificando el archivo con el numero de anexo y descripcién del documento, seguin

corresponda.
Plantilla “Requerimiento técnico/legal”
1.1 Propuesta técnica por partida
1.1.1 | Partida... Adjuntar (Anexo 1) Formato de presentacion de propuesta Cargar
técnica por partida. documento
1.2 Requisitos técnicos
Parametro Descripcién Proposicién

1.2.1 | Permisos con los | Adjuntar (Anexo 2), carta donde manifieste que cuentan con Cargar
que cuenta la | Licencia Federal expedida por la Secretaria de Gobernacion a documento
empresa través de la Direccién General de Seguridad Privada y

Licencia Estatal emitida por la Secretaria de Seguridad
Publica del Gobierno del Estado de Veracruz, las cuales
deberan ser adjuntadas.

1.2.2 | Ubicacion de | Adjuntar (Anexo 3), carta donde manifieste que cuenta con Cargar
Oficinas oficinas independientes, establecidas en cada una de las documento

regiones en las que participe, mencionando los domicilios.

1.2.3 | Documentacion del | Acepta que en caso de resultar adjudicado, debera presentar Responder
personal de | ante el Departamento de Servicios Generales de la Si/No
seguridad Universidad Veracruzana un archivo electronico por cada

persona que prestard el servicios con la siguiente

documentacion:

Curriculum con fotografia.

e Altaante el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS)

e Andlisis de Antidoping actualizados

e Reportes psicométricos CLEAVER, BARSIT y SAVIC.

e En el caso de servicio con motocicleta el personal debera
contar con licencia de manejo vigente.

1.2.4 | Requisitos minimos | Acepta que en caso de resultar adjudicado, el personal que Responder
que debera cubrir el | prestard el servicio se encontrara en Optimas condiciones Si/No
personal. fisicas para el desempefio de sus funciones, ademas de cubrir

los siguientes requisitos:
Edad: minima 21 afios y méaxima 45 afios.
Experiencia: 6 meses en seguridad y vigilancia como
minimo, comprobables con el formato DC3 Constancia
de Competencias 6 de Habilidades Laborales.

e  Estatura minima: 1.65 metros.

e Escolaridad: Secundaria terminada.

1.2.5 | Uniformes y equipo | Acepta que en caso de resultar adjudicado, se compromete a Responder

de trabajo que el personal que prestard el servicio deberd hacerlo Si/No

uniformado con pantalon, camisola con logotipo de la
empresa, gorra, botas, fornitura, chamarra, impermeable y
gafete indicando el nombre de la empresa; asimismo, cada
uno contard con baston policial, silbato, lampara sorda, gas
lacrimogeno y radio de comunicacion portatil.
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1.2.6 | Capacitacion del | Adjuntar (Anexo 4), carta donde manifieste que su personal Cargar

personal cuenta con capacitacion y adiestramiento fisico, conforme a documento
los programas estatales y federales, conocimientos basicos de
primeros auxilios y proteccién civil. Adjuntar constancias
probatorias.

1.2.7 | Reglamento de la | Adjuntar (Anexo 5), carta donde manifieste que el personal Cargar
empresa que prestara el servicio cumplira con el reglamento interno de documento

la empresa. Adjuntar reglamento.

1.2.8 | Reemplazo por | Acepta que en caso de resultar adjudicado, se compromete a Responder
inasistencias del | que en caso de inasistencia de algiina persona, la empresa lo Si/No
personal cubriré con otra en un plazo maximo de 2 horas.

1.2.9 | Supervision del | Acepta que en caso de resultar adjudicado, se compromete a Responder
personal designar un supervisor por cada region en la que participe, a Si/No

fin de que se coordine con el Departamento de Servicios
Generales de la Universidad Veracruzana y el administrador
de cada Entidad Académica o Dependencia, quienes le
sefialaran las consignas que debera cumplir el personal.

1.2.10 | Compromiso a no | Acepta que en caso de resultar adjudicado, el personal no Responder
laborar turnos | podra laborar turnos continuos. Si/No
continuos

1.2.11 | Responsabilidad Acepta que en caso de resultar adjudicado, sera responsable Responder
solidaria  en la | solidario cuando durante la prestacion del servicio ocurra Si/No
prestacion del | negligencia, impericia o algun robo o dafio a los bienes, de
servicio conformidad con el articulo 1924 del Codigo Civil Federal y

su correlativo en el Estado de Veracruz.

1.2.12 | Control de | Acepta que en caso de resultar adjudicado, la Entidad Responder
asistencia del | Académica o Dependencia en donde se preste el servicio lleve Si/No
personal un control de asistencia del personal(Anexo 18), asi como a

colocar en la oficina adminstrativa, una fotografia de cada
persona asignada a cada una de las oficinas.

1.2.13 | Prestacion del | Acepta que en caso de resultar adjudicado, se compromete a Responder
servicio que el personal deberda guardar el debido respeto y Si/No

consideracion con el personal y alumnos de la Universidad
Veracruzana, asi como con el publico en general; en el
entendido de que en caso de presentarse alguna arbitrariedad o
abuso por parte del personal, se levantara acta circunstanciada
informando de lo anterior al Departamento de Servicios
Generales, para proceder con estricto apego al derecho y a
aplicar las penalizaciones correspondientes por parte de la
Convocante.

1.2.14 | Aceptacion de la | Acepta que en caso de resultar adjudicado, iniciard con la Responder
fecha de inicio del | prestacion del servicio de seguridad y vigilancia, a partir del Si/No
servicio dia 01 de enero de 2017.

1.2.15 | Verificacion de la | Acepta que la Universidad Veracruzana verifique la Responder
informacion que | informacién que integra la propuesta técnica a través de los Si/No
integra la propuesta | documentos, medios electronicos y demas, para corroborar la
técnica legalidad y autenticidad de los documentos y de la

informacion ahi contenida.
1.3 Requisitos Econdmicos
Parametro Descripcion Proposicion
1.3.1 | Propuesta Adjuntar (Anexo 19), propuesta econdmica con los precios Cargar
econdmica unitarios por cada partida en la que participe, por turno de 12 documento
horas y por turnos de 12 horas con motocicleta, sin incluir el
Impuesto al Valor Agregado. Ademas deberé cotizar la hora
adicional para el caso en que los turnos excedan las 12 horas.
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1.4 Requisitos Legales

Parametro Descripcién Proposicién

1.4.1 | Existencia legal y | Adjuntar (Anexo 6), escrito para acreditar su existencia legal Cargar
personalidad y personalidad juridica, incluyendo la identificacion oficial documento
juridica del licitante y comprobante de domicilio con antigiiedad de

expedicidn no mayor a tres meses.

1.4.2 | Estratificacion Unicamente las MIPYME deberan adjuntar el Anexo 7, Cargar

Empresarial escrito en el cual el licitante, manifieste bajo protesta de decir documento
verdad, que cuenta con el caracter de micro, pequefia o
mediana empresa.

1.4.3 | Articulos 50 y 60 | Adjuntar (Anexo 8), escrito en el cual el licitante, manifieste Cargar
antependltimo bajo protesta de decir verdad, que ni la empresa ni sus documento
parrafo de la | colaboradores estan ubicados en los supuestos marcados por
LAASSP vy 8 | los Articulos 50 y 60 antepenultimo parrafo de la Ley de
Fraccion XX de la | Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
LFRASP y 8 Fraccion XX de la Ley Federal de Responsabilidades

Administrativas de los Servidores Publicos.
1.4.4 | Declaracién de | Adjuntar (Anexo 9), escrito en el cual el licitante manifieste Cargar
integridad bajo protesta de decir verdad, que por si mismo o a través de documento
interpGsita persona, se abstendrd de adoptar conductas, para
que los Servidores Publicos de la Universidad Veracruzana,
induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el
resultado del procedimiento de contratacion y cualquier otro
aspecto que les otorguen condiciones mas ventajosas, con
relacion a los demas participantes.

1.4.5 | Aceptacién del | Acepta el contenido de la convocatoria. Responder
contenido de la Si/No
convocatoria

1.4.6 | Aceptacién del | Acepta tener conocimiento del contenido de la junta de Responder
contenido de la | aclaraciones, la cual contiene las modificaciones de la Si/No
junta de | convocatoria a la licitacién.
aclaraciones

1.4.7 | Aceptacién del | Acepta el modelo de contrato al que se sujetaran las partes. Responder
modelo de contrato Si/No

1.5 Requisitos Administrativos
Pardmetro Descripcion Proposicion

1.5.1 | Escrito para | Adjuntar (Anexo 10), escrito en el cual el licitante manifieste, Cargar
intervenir en el acto | que cuenta con las facultades suficientes para comprometerse documento
de presentaciébn y | por si o por su representada.
apertura de
proposiciones

1.5.2 | Curriculum Adjuntar el curriculum comercial de la empresa donde Cargar
comercial describa en forma clara y detallada la capacidad comercial y documento

técnica de los servicios que ofrece de acuerdo a su giro
comercial.

1.5.3 | Principales clientes | Adjuntar (Anexo 11), documento donde relacione los cinco Cargar
y contratos principales contratos y clientes con los que haya trabajado documento

durante el afio 2016, especificando el tipo de servicio
suministrado y los datos de la persona que pueda dar
referencia de la calidad y oportunidad del servicio, esta
informacion podrd ser verificada por la Universidad
Veracruzana, por tal motivo, deberdq indicar nombre del
funcionario, puesto o cargo, teléfono y correo electrénico, en
el entendido que sera causal de descalificacion si se
comprueba que la informacion presentada por el licitante es
falsa.

Convocatoria a la Licitacion Pablica Nacional por medios remotos electrénicos nimero LPN-930019999-014-16

Contratacion del Servicio de Seguridad y Vigilancia de Inmuebles de la Universidad Veracruzana. 11de 44




1.6 Requisitos Fiscales

Parametro Descripcion Breve Proposicion

1.6.1 | Registro Federal de | Adjuntar el registro federal de contribuyentes. Cargar
Contribuyentes documento

1.6.2 | Declaracién anual Adjuntar la declaracion anual del pago de impuestos federales Cargar
correspondiente al ejercicio inmediato anterior. documento

1.6.3 | Situacion Financiera | Adjuntar balance general y estado de resultados Cargar
correspondientes al ejercicio inmediato anterior. documento

1.6.4 | Acuse de solicitud | Adjuntar el acuse de recepcion de solicitud de opinién ante el Cargar
de opinién ante el | Sistema de Administracién Tributaria respecto  del documento

SAT cumplimiento de sus obligaciones fiscales.

12. Inconformidades y controversias.

Los proveedores tendran derecho a inconformarse, por actos que contravengan lo dispuesto en la
convocatoria a la licitacion y la normatividad que rigen el proceso de la misma, ante la Secretaria de la
Funcién Publica, ubicada en la avenida Insurgentes Sur 1735, Col. Guadalupe Inn, Alvaro Obregon,
Ciudad de México, dentro de los seis dias habiles siguientes a aquel en que se haya emitido el acto relativo
a cualquier etapa o fase del mismo o el inconforme tenga conocimiento del acto impugnado.

13. Impuestos, derechos y obligaciones.

Todos los Impuestos Federales, Estatales o Municipales que se causen con motivo de la firma del contrato
y que se deriven de esta licitacion, serdn a cargo del proveedor al que le sea asignado el contrato, la
convocante solo cubrira el Impuesto al VValor Agregado de acuerdo a las disposiciones legales vigentes.

14. Negacion de la formalizacién del contrato.

En el caso de que el interesado adjudicado no firme el contrato por causas imputables al mismo dentro del
plazo indicado en esta convocatoria, la convocante podra sin necesidad de un nuevo procedimiento
adjudicar el contrato al participante que haya presentado la siguiente proposicion solvente mas baja, de
conformidad con lo asentado en el fallo, y asi sucesivamente en caso de que este Gltimo no acepte la
adjudicacion, siempre que la diferencia en el precio con respecto a la propuesta inicial ganadora, no sea
superior al 10 (diez) por ciento. Haciéndose acreedor el proveedor a las sanciones que se estipulan en los
articulos 59, 60 y demas relativos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

15. Modificaciones al contrato.

Las modificaciones que la Universidad Veracruzana requiera, para el caso de que existan cambios en las
condiciones de la prestacion del servicio, se efectuaran en términos de lo sefialado por el articulo 52 de La
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, debiéndose formalizar por escrito
entre las partes.

16. Rescisién administrativa de contratos.

Para efectos de la rescision administrativa del contrato, la Universidad Veracruzana, seguird el
procedimiento indicado en el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

17. Suspension temporal de la licitacion por causas de interés publico o de fuerza mayor.

Se podra suspender el acto de apertura de propuestas, cuando existan causas fortuitas o de fuerza mayor
ajenas a la voluntad de la Universidad Veracruzana. Estas causas se comunicaran por escrito a través del
sistema CompraNet.

Cuando desaparezcan las causas que hubieren motivado la suspension temporal de una licitacion, se
avisard a todos los participantes, la forma y términos en que se reanudard el procedimiento licitatorio.
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18. Declaracion desierta.
Se podré declarar desierta la licitacion, de conformidad con lo dispuesto por el Articulo 38 de la Ley de

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Puablico, ya sea parcial o total bajo las
circunstancias siguientes:

a. Cuando ningun proveedor hubiere presentado proposiciones para participar en el acto de
presentacion y apertura de proposiciones.

b. Cuando ninguna de las propuestas presentadas retina los requisitos establecidos en la convocatoria
0 que sus precios no sean aceptables en la evaluacion econdmica por ser superiores a los precios
de mercado.

“Lis de Veracruz; Arte, Ciencia, Luz”
Secretaria de Administracion y Finanzas
Xalapa-Enriquez, Ver., a 11 de octubre de 2016

Mtra. Clementina Guerrero Garcia
Secretaria de Administracion y Finanzas

C.P. Raul de la Fuente Polanco
Director de Recursos Materiales
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ANEXO TECNICO DE REFERENCIA

No. de
personas de

No. de personas
de seguridad

Partida Dependencia o Entidad . " Montos Montos
Académica seguridad en | con moticicleta B MAXIMOS
turnos de 12 | en turnos de 12
hrs. hrs.
Region Xalapa
Servicio de Seguridad y Vigilancia atendido por personas en turnos
de 12 horas que cumplan con los requisitos establecidos en esta | $2,544,856.48 | $6,362,141.21
convocatoria y con las consignas entregadas por las Dependencias o
Entidades Académicas de la Universidad Veracruzana.
Instituto de Biotecnologia y 2
Ecologia Aplicada.
Instituto de Psicologia y
L, 1
Educacién
Centro de Ciencias de la Tierra 1
Direccion General de Difusién
2
Cultural
Direccion General de 4
Investigaciones
Facultad de Economia 4
Centro de Idiomas 4
Unidad Académica de Artes 2
1 Facultad de Musica 2
Clinica Universitaria de Salud 4
Reproductiva y Sexual
Depto. de Medios
Audiovisuales 1
Museo de Antropologia 4
Departamento de Servicios 2
Generales 4
Arco Sur FCAS, SEA. SAF 12
Unidad Académica de Ciencias 6
de la Salud
Unidad Académica de 4
Humanidades
Instituto de Investigaciones 2
histérico-sociales
Fac. de Fisica 1
Instituto de Salud Publica 2
Unidas Academica Ingenieria y
Ciencias Quimicas 2
Centro de Investigaciones 2

Tropicales
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Orquesta Sinfonica de Xalapa 1
Centro de Estudios de JAZZ 1
Fac. de Psicologia 1
Dir. Gral. De Tecnologia de 3
Informacion
Dir. Gral. De Desarrollo
. 1
Academico
Junta de Gobierno 1
Fac. de Contaduria y 2
Administracion
Casa del Lago 2
Taller de Reciclaje Proyectos 1
Escuela para estudiantes 1
Extranjeros
Dir. Gral. De la Unidad de 1
Estudios de Posgrados
Universidad Veracruzana 1
Intercultural
Facultad de Derecho 2
Total de servicios region
Xalapa 82 4
No. de No. de personas

personas de

de seguridad

Partida Dependencia o Entidad idad icicl Montos Montos
Académica seguridad en | con moticicleta minimos maximos
turnos de 12 | en turnos de 12
hrs. hrs.
Region Veracruz
Servicio de Seguridad y Vigilancia atendido por personas en turnos
de 12 horas que cumplan con los requisitos establecidos en esta | $1,395,443.87 | $3,488,609.67
convocatoria y con las consignas entregadas por las Dependencias o
Entidades Académicas de la Universidad Veracruzana.
Facultad de Administracion 3
Facultad de Medicina. 2
Veterinaria y Zootecnia
Rancho Torre6n del Molino 4
2 Facultad de Ingenieria 2
Centro de Investigacion en
. . 2
Micro y Nanotecnologia
Facultad de Contaduria 1
Vice-Rectoria Veracruz 18
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USBI Veracruz 5
Facultad de Medicina y

Bioanalisis 1

Facultad de Medicina 3

Fac. de Educacion Fisica, 2

SEA, DADUV
Fac. de Enfermeria 1
Total de servicios region 44

Veracruz

No. de personas

No. de personas
de seguridad

Partida Dependencia o Entidad de seguridad en . . Montos Montos
. con moticicleta L "
Académica turnos de 12 minimos maximos
en turnos de 12
hrs.
hrs.
Regién Poza Rica-Tuxpan
Servicio de Seguridad y Vigilancia atendido por personas en turnos
de 12 horas que cumplan con los requisitos establecidos en esta $473,691.23 $1,184,228.08
convocatoria y con las consignas entregadas por las Dependencias o
Entidades Académicas de la Universidad Veracruzana.
Unidad de Ciencias de la Salud 2
Fac. de Psicologia 2
(CEEEEPOR)
Facultad de Arquitectura 1
Facultad de Contaduria
4
(Tuxpan)
3 Facultad de Ciencias Bioldgicas
y Agropecuarias (Tuxpan) 4
Centro de Idiomas 1
USBI Poza Rica 1
Vicerrectoria 1
Trabajo social, Pedagogia y
SEA (Humanidades) 2
Fac. de Ingenieria 3
Total de servicios regién Poza 21
Rica-Tuxpan
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Region Cérdoba-Orizaba

Servicio de Seguridad y Vigilancia atendido por personas en turnos
de 12 horas que cumplan con los requisitos establecidos en esta
convocatoria y con las consignas entregadas por las Dependencias o
Entidades Académicas de la Universidad Veracruzana.

$ 359,810.50

$899,526.26

Facultad de Medicina 2
4 Facultad de Enfermeria 1
Facultad de Ciencias Quimicas 2
Facultad de Ciencias Biolégicas 1
y Agropecuarias
Vicerrectoria 1
USBI Cordoba 3
Facultad de Odontologia 2
Facultad de Arquitectura 1
Total de servicios regién 13

Orizaba-Cérdoba

Region Coatzacoalcos-Minatitlan
Servicio de Seguridad y Vigilancia atendido por personas en turnos
de 12 horas que cumplan con los requisitos establecidos en esta
convocatoria y con las consignas entregadas por las Dependencias o
Entidades Académicas de la Universidad Veracruzana.

$174,630.00

$436,574.99

Facultad de Ingenieria
Facultad de Ciencias Quimicas
Facultad de Contaduria

TSU Enfermeria 3
5 Coord. SEA

Centro de idiomas
USBI Coatzacoalcos

U.C.SY T.SOC. 3
Total de servicios region
Coatzacoalcos-Minatitlan- 6
Acayucan
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Anexo 1

Formato de presentacion de la propuesta técnica por partida
LPN-930019999-014-16

Mtra. Clementina Guerrero Garcia
Secretaria de Administracion y Finanzas
de la Universidad Veracruzana

Presente

En funcién del servicio que comercializa mi representada, someto a consideracién de la Universidad
Veracruzana la partida que se describe a continuacion:

Numero de partida: Regidn:

Propuesta Técnica:

Nota: Este formato podréa reproducirse cuantas veces sea necesario, hasta cubrir en su totalidad la descripcion del
servicio ofertado en papel membretado de la empresa.
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Anexo 2

Permisos con los que cuenta la empresa

M.A. Clementina Guerrero Garcia
Secretaria de Administracion y Finanzas
de la Universidad Veracruzana
Presente

Con respecto a la Licitacion Publica Nacional por medios remotos electrénicos nimero UV-
LPN-930019999-014-16 relativa a la Contratacion del Servicio de Seguridad y Vigilancia de
Inmuebles de la Universidad Veracruzana, me permito manifestar a usted, que la empresa a la que

represento cuenta con los siguientes permisos (Se anexan copias):
e Licencia Federal expedida por la Secretaria de Gobernacion a través de la Direccion General
de Seguridad Privada

e Licencia Estatal emitida por la Secretaria de Seguridad Publica del gobierno del Estado de

Veracruz

Sin otro particular por el momento, quedo de usted.

Notas: Este formato debera ser elaborado en hoja membretada del fabricante o distribuidor autorizado.
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Ubicacién de Oficinas

M.A. Clementina Guerrero Garcia
Secretaria de Administracion y Finanzas

de la Universidad Veracruzana

Presente

Anexo 3

Con respecto a la Licitacion Publica Nacional por medios remotos electrénicos nimero UV-

LPN-930019999-014-16 relativa a la Contratacion del Servicio de Seguridad y Vigilancia de

Inmuebles de la Universidad Veracruzana, me permito manifestar a usted, que para efectos de cubrir

oportunamente con el servicio solicitado, se atendera con las personas, domicilios y teléfonos siguientes:

Partida

Direccion

Teléfono

Nombre del
Responsable

Sin otro particular por el momento, quedo de usted.

Nota: Este formato debera ser elaborado en hoja membretada de la empresa.
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Anexo 4

Capacitacion del personal

M.A. Clementina Guerrero Garcia
Secretaria de Administracion y Finanzas
de la Universidad Veracruzana
Presente

Con respecto a la Licitacion Publica Nacional por medios remotos electrénicos nimero UV-LPN-
930019999-014-16 relativa a la Contratacion del Servicio de Seguridad y Vigilancia de Inmuebles de
la Universidad Veracruzana, me permito manifestar a usted, que el personal con el que se atenderé el
servicio cuenta con capacitacion y adiestramiento fisico, conforme a los programas estatales y federales,
asi como conocimientos basicos de primeros auxilios y proteccion civil. (Se anexan constancias
probatorias).

Sin otro particular por el momento, quedo de usted.

Nota: Este formato debera ser elaborado en hoja membretada de la empresa.
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Anexo 5

Reglamento de la empresa

M.A. Clementina Guerrero Garcia
Secretaria de Administracion y Finanzas
de la Universidad Veracruzana
Presente

Con respecto a la Licitacion Publica Nacional por medios remotos electrénicos nimero UV-LPN-
930019999-014-16 relativa a la Contratacion del Servicio de Seguridad y Vigilancia de Inmuebles de
la Universidad Veracruzana, me permito manifestar a usted, que el personal con el que se atendera el
servicio cumplira en todo momento con el reglamento interno de la empresa, mismo que adjuntamos al
presente.

Sin otro particular por el momento, quedo de usted.

Nota: Este Formato debera ser elaborado en hoja membretada de la empresa.
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Anexo 6

Escrito para acreditar la personalidad juridica

Mtra. Clementina Guerrero Garcia
Secretaria de Administracion y Finanzas
de la Universidad Veracruzana

Presente

C. manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que los datos asentados, son
ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir
la proposicion en la presente Licitacion Pablica Nacional por medios remotos electrnicos No. LPN-
930019999-014-16 a nombre y representacion de: nombre del licitante

Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio: calle y niamero

Delegacion o

Colonia: Municipio:
Cadigo postal: Entidad Federativa:
Teléfonos: Fax:
Correo electrénico de Correo electronico
la Empresa del Representante
Numero de Escritura Publica ante la cual se dio Fé de la misma:
Relacion de socios:

Apellido paterno Apellido materno Nombre (s)

Descripcion del objeto social 6 giro de la empresa:

Reforma al acta constitutiva:

Nombre del apoderado o representante:

Datos del documento mediante el cual se acredita su personalidad y facultades:

Escritura Piblica NGmero: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Pablico ante el cual se otorgd:

Nota: El presente formato podra ser reproducido en el modo que estime conveniente, debiendo respetar su contenido,
referentemente en el orden indicado
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Anexo 7

Escrito de estratificacion como MIPYMES

Mtra. Clementina Guerrero Garcia
Secretaria de Administracion y Finanzas
De la Universidad Veracruzana
Presente

Me refiero al procedimiento de Licitacion Publica Nacional por medios remotos electrénicos
namero UV-LPN-930019999-014-16 relativa a la Contratacion del Servicio de Seguridad y
Vigilancia de Inmuebles de la Universidad Veracruzana, en el que mi representada, la empresa
participa a través de la presente proposicion.

Con fundamento a lo establecido en el Articulo 34 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de Sector Publico, declaro bajo protesta de decir verdad, que mi representada

pertenece al sector , cuenta con trabajadores y que el monto de las ventas anuales es de
obtenidos en el ejercicio fiscal correspondiente a la ultima declaracién anual de impuestos
federales. Considerando lo anterior, el tope maximo combinado es de y el tamafio de la empresa
es atendiendo a lo siguiente:
Estratificacién
Tamafio Sector Rango de nimero de Rango de monto de ventas Tope Maximo
trabajadores anuales (mdp) combinado*
Micro Todas Hasta 10 Hasta $4 4.6
Pequefia Comercio Desde 11 hasta 30 Desde $4.01 Hasta $100 93
Industria y Servicios Desde 11 hasta 50 Desde $4.01 Hasta $100 95
Mediana Comercio Desde 31 hasta 100 Desde $100.01 hasta $250 235
Servicios Desde 51 hasta 100
Industria Desde 51 hasta 250 Desde $100.01 hasta $250 250

* Tope maximo combinado = (trabajadores) x 10% + (ventas anuales) x 90%
Tamafio de la empresa = (trabajadores) x 10% + (ventas anuales) x 90% el cual debe se igual o menor al tope
méaximo combinado de su categoria.

Nota: Este formato debera ser elaborado en hoja membretada de la empresa.
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Anexo 8

Carta de los Articulos 50 y 60 antepenultimo parrafo LAASSP y Articulo 8 LFRASP

Mtra. Clementina Guerrero Garcia
Secretaria de Administracion y Finanzas
de la Universidad Veracruzana

Presente

En cumplimiento a lo ordenado por los Articulos 50 y 60 antependltimo parrafo de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y lo relativo al Articulo 8, Fraccion XX de
la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos y para efectos de
presentar propuesta y en su caso poder celebrar el contrato con la Universidad Veracruzana, con relacion a
la Licitacion Publica Nacional por medios remotos electrénicos nimero UV-LPN-930019999-014-16
relativa a la Contratacion del Servicio de Seguridad y Vigilancia de Inmuebles de la Universidad
Veracruzana, nos permitimos manifestarle, bajo protesta de decir verdad, que conocemos el contenido de
los Articulos, asi como sus alcances legales y que la empresa que represento, sus accionistas y
funcionarios, no se encuentran en ninguno de los supuestos que establecen estos preceptos.

Nota: Este formato deberé ser elaborado en hoja membretada de la empresa
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Anexo 9

Carta de Integridad

Mtra. Clementina Guerrero Garcia
Secretaria de Administracion y Finanzas
de la Universidad Veracruzana

Presente

Con respecto a la Licitacion Publica Nacional por medios remotos electrénicos nimero UV-
LPN-930019999-014-16 relativa a la Contratacion del Servicio de Seguridad y Vigilancia de
Inmuebles de la Universidad Veracruzana, manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que por si mismo
0 a través de interpoésita persona, me abstendré de adoptar conductas para que los Servidores Publicos de
la Universidad Veracruzana, induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del
procedimiento de contratacion y cualquier otro aspecto que me otorgue condiciones mas ventajosas, con
relacion a los demas participantes.

Nota: Este formato debera ser elaborado en hoja membretada de la empresa.
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Anexo 10

Escrito para intervenir en el acto de presentacion y apertura de proposiciones

Mtra. Clementina Guerrero Garcia
Secretaria de Administracion y Finanzas
de la Universidad Veracruzana

Presente

Para intervenir en el acto de presentacion y apertura de proposiciones de la Licitacion Publica
Nacional por medios remotos electronicos numero UV-LPN-930019999-014-16 relativa a la
Contratacion del Servicio de Seguridad y Vigilancia de Inmuebles de la Universidad Veracruzana,
manifiesto bajo protesta de decir verdad, que cuento con las facultades suficientes para comprometerme
por si o por mi representada.

Nota: Este formato debera ser elaborado en hoja membretada de la empresa.
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Relacion de clientes y contratos

Mtra. Clementina Guerrero Garcia
Secretaria de Administracion y Finanzas
de la Universidad Veracruzana

Presente

Anexo 11

Con respecto a la Licitacion Publica Nacional por medios remotos electrénicos nimero UV-
LPN-930019999-014-16 relativa a la Contratacion del Servicio de Seguridad y Vigilancia de
Inmuebles de la Universidad Veracruzana, me permito proporcionar los datos de mis cinco principales
clientes y contratos durante el ejercicio 2016.

Relacion de Clientes

Nombre del cliente
(con domicilio)

Tipo de servicio
suministrado

Funcionario
(nombre y cargo)

Teléfono

Correo electrénico

Relacion de Contratos

No. de contrato Cliente Servicio suministrado Monto
Nota: Este formato deberé ser elaborado en hoja membretada de la empresa.
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Cédula de verificacion de recepciéon de documentos

Acto de presentacion y apertura de proposiciones

Anexo 12

Nombre del licitante:

LPN-930019999-014-16 por medios remotos electronicos
Seguridad y Vigilancia de Inmuebles de la Universidad Veracruzana

Si
Cumple

No
Cumple

Observacion

1.1 Propuesta técnica por partida:

Anexo 1

Formato de presentacion de la propuesta técnica por partida.

Anotar Unicamente la partida en la que participa:

1 2 3 4 5

1.2 Requisitos técnicos:

Anexo 2

1.2.1 Carta donde manifieste los permisos con los que cuenta la empresa.
Adjuntar licencias.

Anexo 3

1.2.2 Carta donde manifieste los domicilios de las oficinas que daran atencion
para el servicio en la partida que participe.

1.2.3 Aceptacion de la documentacion con la que deberdn contar por cada
personal de seguridad

1.2.4 Aceptacion de los requisitos minimos que deberan cubrir el personal

1.2.5 Aceptacion del uniforme y equipo de trabajo que portara el personal de
seguridad.

Anexo 4

1.2.6 Carta donde manifieste la capacitacion con que cuenta el personal.
Adjuntar constancias probatorias.

Anexo 5

1.2.7 Carta donde menifieste que el personal cumpliran con el reglamento
interno de la empresa. Adjuntar reglamento.

1.2.8 Aceptacion de realizar el reemplazo en caso de inasistencias del
personal.

1.2.9 Aceptacion de designar un supervision del personal.

1.2.10 Aceptacion de que el personal no laborara turnos continuos

1.2.11 Aceptacion de ser responsable solidario en la prestacion del servicio

1.2.12 Aceptacidon de que la Entidad a control de asistencia del personal

1.2.13 Aceptacion de la prestacion del servicio con respeto

1.2.14 Aceptacion de iniciar con el servicio a partir del 01 de enero de 2017.

1.2.15 Aceptacién de verificacion de la informacion que integra la propuesta
técnica, por parte de la Universidad Veracruzana

1.4 Requisitos Econémicos:

| Anexo 19 | 1.4.1 Propuesta econémica por turno y hora extra.

1.4 Requisitos legales:

Anexo 6 | 1.4.1 Escrito para acreditar su existencia legal y personalidad juridica.
e Identificacidn oficial del licitante o del apoderado legal.
e  Comprobante del domicilio.

Anexo 7 | 1.4.2 Escrito de estratificacion unicamente para MIPYME
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Anexo 8 | 1.4.3 Carta del licitante manifestando lo establecido en los Articulos 50 y 60
antepenudltimo parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y 8 Fraccion XX de la Ley Federal de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

Anexo 9 | 1.4.4 Carta declaracion de integridad.

1.4.5 Declaracion del licitante de aceptacion de la convocatoria.

1.4.6 Declaracion del licitante de tener conocimiento del acta de la junta de
aclaraciones.

1.4.7 Declaracion del licitante de aceptacion del modelo del contrato.

1.5 Requisitos administrativos:

Anexo 10 | 1.5.1 Escrito para intervenir en el acto de presentacion y apertura de
proposiciones.

1.5.2 Curriculum comercial de la empresa.

Anexo 11 | 1.5.3 Relacion de los cinco principales clientes y contratos.

1.6 Requisitos Fiscales:

1.6.1 Registro Federal de Contribuyentes (RFC).

1.6.2 Declaracion anual del pago de impuestos federales correspondiente al
ejercicio inmediato anterior.

1.6.3 Balance General y Estado de Resultados correspondientes al ejercicio
inmediato anterior.

1.6.4 Acuse de recepcion de solicitud de opinion ante el SAT respecto del
cumplimiento de sus obligaciones fiscales.

Propuesta econémica:

Precio _Pre_uo
e unitario por Hora extra
. unitario por Hora extra
Region turno de 12 | por turno con
turno de 12 por turno .
hrs. con motocicleta
hrs. .
motocicleta
1 | Xalapa
2 | Veracruz
3 | Poza Rica— Tuxpan
4 | Cérdoba - Orizaba
5 Coatzacoalcos -
Minatitlan
Apertura: Apertura:
Nombre y firma Nombre y firma
Universidad Veracruzana Representante de la Contraloria General

de la Universidad Veracruzana

Nota: Esta hoja forma parte de la cédula de verificacion de recepcion de documentos.
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Anexo 13

Formato para formular preguntas

Mtra. Clementina Guerrero Garcia
Secretaria de Administracion y Finanzas
de la Universidad Veracruzana

Presente

Con respecto a la Licitacion Puablica Nacional por medios remotos electronicos
namero UV-LPN-930019999-014-16 relativa a la Contratacion del Servicio de Seguridad y
Vigilancia de Inmuebles de la Universidad Veracruzana, me permito presentar las preguntas
siguientes para la junta de aclaraciones:

1. Preguntas legales

2. Preguntas administrativas

3. Preguntas econémicas

4. Preguntas Técnicas

Notas:
= Las preguntas legales, administrativas, técnicas y econdmicas deberan formularse en forma clara y precisa.
= Se deberan enviar por separado las preguntas administrativas, legales, técnicas y econémicas.
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Anexo 14

Modelo de Contrato

CONTRATO ABIERTO NUMERO UV/DRM/__/2016 RELATIVO A LA CONTRATACION
DEL SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA DE INMUEBLES DE LA
UNIVERSIDAD VERACRUZANA QUE DERIVADO DE LA LICITACION PUBLICA
NACIONAL POR MEDIOS REMOTOS ELECTRONICOS No. UV-LPN-930019999-0 -
16, CELEBRAN POR UNA PARTE LA UNIVERSIDAD VERACRUZANA, A LA QUE EN
LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “LA UNIVERSIDAD”, REPRESENTADA
LEGALMENTE POR EL MTRO. ALBERTO ISLAS REYES, EN SU CARACTER DE
ABOGADO GENERAL Y APODERADO LEGAL DE LA UNIVERSIDAD, Y POR OTRA

PARTE LA EMPRESA , S.A. DE C.V. A QUIEN EN LO SUCESIVO
SE LE DENOMINARA ¢“EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, REPRESENTADA
LEGALMENTE POR EL C. , DE CONFORMIDAD CON LAS DECLARACIONES Y

CLAUSULAS SIGUIENTES:
DECLARACIONES

|.- Declara “la Universidad” que:

I.1.- Su Naturaleza Juridica: Fue constituida el 28 de agosto de mil novecientos
cuarenta y cuatro, por la publicacién de su Ley Orgéanica en la Gaceta Oficial del Estado con
fecha nueve de septiembre de mil novecientos cuarenta y cuatro, actualmente rige su
funcionamiento por su Ley Organica en vigor de fecha dieciocho de diciembre de mil
novecientos noventa y tres, publicada en la Gaceta Oficial del Estado, de fecha veintiocho de
diciembre del mismo afio, reformada y adicionada el veintitrés de diciembre de mil novecientos
noventa y seis, publicada en la Gaceta Oficial del Estado. --------- PR EE

1.2.- Fines: De acuerdo con su Ley Organica, en sus articulos 1, 2, 3 y 4, es una
Institucion Publica de Educacion Superior, Autdbnoma, con personalidad juridica y patrimonio
propios, sujeta a las disposiciones de la referida ley y su estatuto general, cuyos fines son los de
conservar, crear y transmitir la cultura en beneficio de la sociedad y con el méas alto nivel de
calidad académica y cuyas funciones sustantivas son la docencia, la investigacion, la difusion de
la cultura y la extension de los servicios educativos, debiendo estar vinculada permanentemente
con la sociedad; para incidir en la solucién de sus problemas y proporcionarle los beneficios de la
cultura. ------------------- e

1.3.- Personalidad Juridica del Apoderado Legal de la Universidad Veracruzana: El
Mtro. Alberto Islas Reyes cuenta con todas las facultades legales necesarias, para intervenir en la
concertacién y firma del presente instrumento como apoderado legal de conformidad con el poder
general otorgado en su favor y que se contiene en el Testimonio Notarial nimero 48554, Vol.
1376 de fecha 07 de octubre del 2013, pasado ante la fe del Lic. Luis Octavio Salmeron Ortiz,
notario publico nimero 15 del Distrito Notarial de Xalapa, Veracruz, asi como de conformidad
con las disposiciones previstas en los articulos 82 y 83 de la Ley Organica. --------=--========-=-=--

1.4.- Para los fines y efectos legales de este contrato, sefiala como su domicilio legal el
ubicado en el edificio “A” de Rectoria, quinto piso, sito en Lomas del Estadio s/n, Col. Zona
Universitaria, C.P. 91000, en Xalapa Enriquez, VEraCruz. -------=-==-====mmmmmmmmmmmm oo
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1.5.- Que sefiala como responsable operativo para el seguimiento del presente contrato al
Lic. , en su calidad de jefe del Departamento de Servicios Generales, ubicado en
Edificio C de Rectoria, Planta Baja, sito en Lomas del Estadio s/n, Col. Zona Universitaria, C.P.
91000, en Xalapa ENriquez, VEraCruz. --=-==-=-==n=mmmmm oo e e o e
1.6.- “La Universidad” cuenta con el presupuesto disponible para cubrir las erogaciones
que se originen con motivo del presente CONtrato. ----------====-=mmmmm oo

I1.- Declara “el Prestador de Servicios” que:

I1.1.- Es una Sociedad Mercantil constituida conforme a las Leyes Mexicanas, segun lo
acredita con el testimonio de la Escritura PUblica No. __ pasada ante la fe del Notario Publico
No. el Lic. , de la ciudad de ____, debidamente inscrita en el Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio y que su existencia es desde el, y que el nimero de Registro Federal de
Contribuyentes que le corresponde es el de e --

11.2.- Su representante legal, el C. , Ciudadano de Nacionalidad Mexicana, dispone
de las facultades legales suficientes para celebrar este contrato, situacion que acredita con la
Escritura PUblica No. _ pasada ante la fe del Notario Pablico No. __, el Lic. __, de la ciudad

11.3.- Tiene la capacidad juridica, necesaria para contratar y obligarse al cumplimiento
total de los términos de este contrato y que dispone desde luego, de una buena organizacién y de
los elementos materiales, técnicos y humanos, contando ademas con personal debidamente
capacitado y con la experiencia necesaria para el adecuado cumplimiento de las obligaciones
0bjeto de eSte CONEIAt0. ==-==n=mmmmmm e oo o e e e

11.4.- El objeto social dentro del comercio, tiene como principal actividad la , por lo
que puede cumplir con el objeto del contrato, con las condiciones, calidad y cantidad que fueron
pactadas con “la Universidad”. --------=-==mmmm oo oo e

11.5.- Conoce en su integridad, las caracteristicas de los servicios que “la Universidad”
adquiere a través de este contrato, puesto cuenta con la experiencia, recursos necesarios y
disponibles, para llevar a cabo el cumplimiento de lo contratado a entera satisfaccion de “la
Universidad”. -----------===-m=mmmmmmmm oo et L EE L

11.6.- Manifiesta bajo protesta de decir verdad que no se encuentra comprendido en los
supuestos de las leyes vigentes que imposibilitan a las empresas a contratar con el Sector Publico.

I11.7.- Para los fines y efectos legales del presente contrato sefiala como su domicilio
legal, para oir y recibir notificaciones, el ubicado en e

I11.- Declaran las partes:

I11.1.- Que la celebracién del presente contrato es en acatamiento de las disposiciones
legales contenidas en los Articulos, 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; de los articulos 26 Fraccion I, 26 Bis Fraccion |1, 28 Fraccion 1, 44, 45, 46, 47, 48,
49, 50 y demas relativos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico y a la normatividad de la propia Institucion y demas disposiciones previstas aplicables en
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la materia, asi como de las disposiciones previstas en la Convocatoria de la Licitacion Publica
Nacional por medios remotos electronicos No. UV-LPN-930019999-0 -16, para la
Contratacion del Servicio de Seguridad y Vigilancia de Inmuebles de la Universidad
VEraCruzana. =----=-========smmm e oo oo mmmmmemmmmmsemseeeeoeeeeo

I11.2.- Que se reconocen mutua y reciprocamente la personalidad que poseen para
formalizar el presente acto, a través de sus respectivos representantes legales, y han resuelto
libremente celebrar este contrato al tenor de 1as SigUIENtES: ------=-=-=mnmmmmmmmmm oo

CLAUSULAS:

Primera.- Objeto.- “El Prestador de Servicios” se compromete y se obliga a prestar a
“la Universidad”, los servicios correspondientes a las partidas que le fueron asignadas en la
Licitacion Publica Nacional por medios remotos electrénicos No. UV-LPN-930019999-0 -
16, relativa a la contratacion del Servicio de Seguridad y Vigilancia de Inmuebles de la
Universidad Veracruzana, haciendo su entrega en tiempo y forma a entera satisfaccion de “la
Universidad”, con las caracteristicas y especificaciones sefialadas en la propuesta técnica
aceptada.. (pregunto; se contratan bienes o servicios?) e

Segunda.- Segunda.- Ampliacion del Contrato- En el caso de que durante la vigencia
del presente contrato “la Universidad” desee ampliar la cantidad o cobertura de los servicios, se
adheriran al presente contrato las modificaciones con sus anexos correspondientes de
conformidad con lo establecido en el articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico. Las modificaciones estaran regidas por los términos y condiciones
establecidos en el presente contrato. e

Tercera.- Importe del Contrato.- Con fundamento en el articulo 47 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, el monto por la contratacion del
Servicio de Seguridad y Vigilancia de Inmuebles de la Universidad Veracruzana materia de este
contrato, es de acuerdo a 10 SigUIBNTE: ==--mmmmmmmmm oo

No. Importe de Contratacion
Partida Minimo Maximo

Descripcion

Los importes expresados en la presente clausula incluye el impuesto al valor agregado. ----------
El precio unitario por turno de 12 horas, por persona sin motocicleta y con motocicleta, sera de
acuerdo a lo establecido enel Anexo |, el cual forma parte del presente contrato. --------------
Cuarta.- Garantia.- “El Prestador de Servicios” garantiza que el Servicio de :
motivo del contrato, se llevara a cabo de acuerdo a los requerimientos solicitados por “la
Universidad”. e e
La garantia que otorga a “la Universidad” comprende el periodo de la vigencia del contrato,
durante el cual “el Prestador de Servicios” se compromete y se obliga en caso de inasistencia de
alguna persona a cubrirlo con otro en un plazo maximo de 2 horas; ser responsable solidario si
durante la prestacion del servicio ocurre negligencia, impericia o algin robo o dafio a los bienes. -
La garantia otorgada por “el Prestador de Servicios” sera sin costo alguno para “la
Universidad”. -------------------mmmmmmmm - e
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Quinta.- Fianza de Cumplimiento .- “El Prestador de Servicios” con la finalidad de
garantizar el total cumplimiento del contrato, la calidad del servicio y demas obligaciones
contraidas en este documento, se compromete y se obliga a otorgar a “la Universidad” dentro de
los diez dias naturales posteriores a la suscripcion del presente contrato, una fianza por el
equivalente al importe del diez por ciento del monto méximo total del contrato sin I.V.A.,,
expedida por una institucion de fianzas legalmente autorizada, que deberdn contener las
siguientes declaraCiones EXPreSas: —----=--=-=mnmmmmmm oo e
La fianza que se otorga es en los términos de este CONtrato. ---------=-=====mmmmmmmmmm oo

a) Deberd estar vigente durante el periodo de vigencia de contrato, contado a partir de la
fecha en que “la Universidad” reciba de conformidad el servicio. ---------=--=--=-=nmnumu--
b) En caso de que la presente fianza se haga exigible, la institucion afianzadora se sometera
expresamente a lo establecido en los articulos 178, 279, 282 y 283 de la Ley de

Instituciones de Seguros y de Fianzas. ----------=-==-==-=-mmsmmmmm oo

c) Que la compafia afianzadora se comprometa a pagar la cantidad total del monto
afianzado, en caso de que su fiado no justifique plenamente y a satisfaccion de “la

Universidad”, el cumplimiento del contrato. ------=-===== e oo

d) La fianza permanecera vigente durante la substanciacion de todos los recursos legales o
juicios que se interpongan, hasta que se dicte la resolucion definitiva por autoridad

COMPELENTE. —mmm oo oo e

e) Para la cancelacion de la fianza sera requisito indispensable la conformidad expresa y por

escrito de la universidad. --------------------------- e e

Sexta.- Vigencia.- El presente contrato, tendra una vigencia que iniciara el dia ___ de
_de 201 yconcluirael dia__de  de 201 , plazo establecido en la convocatoria de la
Licitacion Publica Nacional por medios remotos electronicos a través de CompraNet 5.0 No.
UV-LPN-930019999-0 _ -16. -----=-=-mmmmmmmmmmmmmmmm oo e EE T

Séptima.-Lugar de Prestacion del Servicio Objeto del Contrato.- Tanto “la
Universidad” como “el Prestador de Servicios” han convenido que el Servicio de Seguridad y
Vigilancia de Inmuebles de la Universidad Veracruzana, se realice de acuerdo a las condiciones y
requisitos pactados, en las entidades y dependencias sefialadas en la Propuesta Técnica (Anexo
__); el personal guardara el debido respeto y consideracion con el personal y alumnos de la
Universidad Veracruzana, asi como con el publico en general, en caso de presentarse alguna
arbitrariedad o abuso por parte del personal, se levantara acta circunstanciada informando de lo
anterior al Departamento de Servicios Generales, para proceder con estricto apego a derecho y
aplicar las penalizaciones correspondientes. (en las bases no estan sefialadas dependencias y
entidades, luego, hay que ajustar este contrato, ya que no puede establecer condiciones que no
deriven de 1as DaSeSs)----=--===mmmmmm oo

Octava.- Compromiso a no Laborar Turnos Continuos. - “El Prestador de Servicios”
se compromete y se obliga a que el personal con el que se atendera el servicio no trabajara turnos
CONEINUOS. =-mmmmmm e m oo s oo e

Novena.- Ubicacion de oficinas.- “El Prestador de Servicios” para efectos de cubrir
oportunamente el servicio solicitado por la Universidad Veracruzana, se  contactara:
. (no comprendo la redaccion de esta clausula, pregunto: aqui
sefialaremos a la persona (administrador de una dependencia o entidad universitaria, que debe
contactar el prestador del SErVIiCi0?) —-=--==mmmmmmmm oo e e e e e
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Décima.- Supervision del Personal.- “El Prestador de Servicios” designara un
supervisor por cada region adjudicada, a fin de que se coordine con el Departamento de Servicios
Generales de la Universidad Veracruzana y el administrador de cada Entidad Académica o
Dependencia, quienes le sefialaran las consignas que deberan cumplir el personal. ------------------

Décima Primera.- Control de Asistencia.- La entidad académica o dependencia donde
se preste el servicio serd la encargada de llevar el control de asistencia del personal de seguridad
y vigilancia.

Por lo tanto, en caso de inasistencia de algun elemento, “el Prestador de Servicios” esta
obligado a cubrirlo con otro elemento, en un plazo maximo de 2 horas. ------------=====-=mzemmenoo-

Décima Segunda.- Equipo de Trabajo y Uniformes.- “El Prestador de Servicios” se
compromete a que el personal que prestard el servicio estard debidamente uniformados e
identificados -

Décima Tercera.- Documentacion del Personal de Seguridad.- “El Prestador de
Servicios” se obliga y sera responsable de que cada elemento cuente con los documentos
SIUIBNEES . = mmmmm o oo e e oo

» Curriculum con fotografia. ----------=-=-====-=-=--- e

« Alta ante el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) ---------- e
+ Anadlisis de Antidoping actualizados. ----=-==========mmmm e e

* Reportes psicométricos CLEAVER, BARSIT y SAVIC -----------------------------------

» En el caso de servicio con motocicleta la persona debera contar con licencia de manejo. --
(pregunto: desea que cada elemento cuente con los documentos descrito o desea que por cada
elemento acredite ante la Universidad que cuenta con ellos o0 que entregue una copia de los
mismos?)

Décima Cuarta.- “El Prestador de Servicios” se obliga a que el personal que prestara
el servicio se encontraran en Optimas condiciones fisicas, ademas de cubrir los siguientes
FEQUISITOS: ==mmmmmm e m o s e e e e

« Edad: minima 21 afios y Maxima 45 afi0S. =----======mmmmmmmm oo e

» Experiencia: 6 meses en seguridad y vigilancia como minimo. -------======msmmmmmmmemmnaee-
« Estatura minima: 1.65 Metros. ------=-====nmmmmmmm oo e

» Escolaridad: Secundaria terminada. ----=-==-=-======mm s oo

Décima Quinta.- Responsabilidad Solidaria.- “El Prestador de Servicios” serd
responsable solidario si durante la prestacion del servicio ocurre negligencia, impericia o algin
robo o dafio a los bienes, de conformidad con el articulo 1924 del Cdédigo Civil Federal y su
correlativo en el Estado de VeraCruz.. —---=-=---=mmmmmmmm oo oo

Décima Sexta.- Procedimiento para tramite y programacion de pago del Comprobante

Fiscal Digital por Internet (CFDI).-=-==-==mmmmmm oo oo oo oo
e Presentar Nota de Remision del servicio dentro de los 3 dias habiles posteriores de cada
quincena, en el Departamento de Servicios Generales, ubicado en el edificio C de Rectoria,
Lomas del Estadio s/n Col Zona Universitaria, en horario de 10:00 a 14:00 horas. --------------
e La Nota de Remision del servicio serd validada contra la lista de asistencia que envie cada
Dependencia o Entidad Académica al Departamento de Servicios Generales. --------------------

e Una vez validada la Nota de Remision del servicio, el Departamento de Servicios Generales
solicitard el Comprobante Fiscal Digital por Internet correspondiente, el cual debera contener

la informacion siguiente: nimero de licitacién, nimero de turnos trabajados, descripcién del
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servicio indicando la Entidad Academica y/o Dependencia a la que se otorgo el servicio
periodo laborado y la region a la corresponde el servicio.------------- e
Décima Séptima.- Forma de Pago.- “La Universidad” se obliga a pagar a “el
Prestador de Servicios” a los ___ (__ ) dias naturales contados a partir del siguiente dia habil
de la recepcion y aceptacion del (s) comprobante (s) fiscal digital, ante el Departamento de
Servicios Generales por el servicio correSpoNdieNnte. ---------=-=m-mmmmm oo

Décima Octava.- Rescision y/o Terminacion Anticipada.- “La Universidad” podra dar
por rescindido el presente contrato, sin necesidad de declaracion judicial previa, en caso de que se
incumpla con alguna de las obligaciones contraidas o las inherentes al mismo, de igual manera
podra darlo por terminado en forma anticipada, bastando para ello solo una notificacion a “el
Prestador de Servicios”, en términos de los articulos 54 y 54 Bis de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector PUDIICO. —-=--=-==nmmmmmmm e oo

Décima Novena.- Patentes, Marcas y Derechos de Autor.- “El Prestador de
Servicios” asume todas las responsabilidades que se generen por las violaciones que se causen y
gue sean imputables a la misma, en materia de patentes, marcas y derechos de autor o permisos
de las autoridades correspondientes, asi como de las infracciones que pudieran presentarse en
caso de irregularidades que vengan a perturbar la calidad y condiciones del servicio, de acuerdo a
lo establecido en la Ley de la Propiedad Industrial. -------=-==-==mmmmmmmm oo

Vigésima.- Pena Convencional.- “El Prestador de Servicios” se compromete y se
obliga, cuando por causas imputables a la misma, no cumpla con la prestacion del servicio, en los
términos y fecha convenidos a que el Departamento de Servicios Generales le aplique la siguiente
PENA CONVENCIONAI: === == m s o e o e
Cuando se atrase en el inicio del servicio, se aplicara una pena convencional consistente en un
importe de cinco al millar del monto maximo del contrato antes de IVA por cada dia natural de
atraso, dicho monto sera deducido del importe total a pagar. ---------==========mmmmmmmm oo

Vigésima Primera.- Capacitacion y Adiestramiento.- “El Prestador de Servicios” se
obliga y garantiza a “la Universidad” que el personal con el cual se atenderd el servicio cuentan
con capacitacion y adiestramiento fisico, conforme a los programas estatales y federales, asi
como conocimientos basicos de primeros auxilios y proteccion civil, por lo tanto exhibira la
documentacién correspondiente ante el Departamento de servicios Generales. --------=-=-==-=-=-=---

Vigésima Segunda.- Obligaciones fiscales y en materia de seguridad social.- “La
Sociedad” debera presentar los siguientes documentos actualizados; ---------==-=========mmnmmnmen--
1) Opinion sobre el cumplimiento de sus obligaciones fiscales que emite el SAT, previsto en la
regla 2.1.31 de la Resolucidon Miscelanea Fiscal. ----=-=-==nmmmmmmm oo oo
2) Opinion sobre el cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social que emite el
Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS). (cuando debera presentar estos documentos?)-------

Vigésima Tercera.- Responsabilidad Laboral.- “El Prestador de Servicios” reconoce
y acepta que cuenta con el personal propio a que se refiere la legislacion laboral, siendo en
consecuencia Unico patrén de todas y cada una de las personas que intervienen en el desarrollo y
ejecucion de los términos considerados en el contrato, ain en el caso de que utilice a sus
asociados o subcontratistas, no pudiendo involucrar a un tercer extrafio en la relacion contractual,
liberando de esta manera a “la Universidad” de cualquier responsabilidad laboral. -----------------
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Vigésima Cuarta.- Caso Fortuito o de Fuerza Mayor.- Ninguna de las partes sera
responsable por el incumplimiento de las obligaciones del presente contrato, en el supuesto que
se presente un caso fortuito 0 de fuerza Mayor. —-------=-mm-mmm oo

Vigésima Quinta.- De la Informacion.- “El Prestador de Servicios” se compromete
ante “la Universidad” a no ceder, traspasar o subcontratar los derechos del presente contrato ni
el objeto del mismo y a guardar total y absoluta reserva sobre la informacién a la que tenga
acceso con motivo de la prestacion de los servicios, obligandose a utilizar dicha informacién
exclusivamente para estos fines, por lo que no podra divulgarla en provecho propio o de terceros.

Vigésima Sexta.- Reconocimiento Contractual.- El presente documento constituye el
acuerdo entre las partes en relacion con el objeto del mismo, y deja por lo tanto sin efecto,
cualquier otra negociacion u obligacion entre estos hecha con anterioridad a la fecha en que se
firme el mismo; manifestandose de igual forma que en la celebracion del presente contrato no
existe vicio alguno del consentimiento. —------=-=mmmmm oo

Vigésima Séptima.- Jurisdiccion.- Para el efecto de interpretacion, cumplimiento y
ejecucion del presente contrato, las partes se sujetan al clausulado del mismo y lo no estipulado
se regira por las Bases de Licitacion, la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Pablico y supletoriamente a las disposiciones de la Legislacion Civil vigente en el Estado
de Veracruz, asi como por aquellas legislaciones aplicables al caso; para el caso de controversia y
de cualquier accién que se derive de este contrato, las partes acuerdan sujetarse a los tribunales
competentes del Distrito Judicial de Xalapa - Enriquez, Veracruz, por lo tanto, “el Prestador de
Servicios” renuncia al fuero que pudiera corresponderle en razon de su domicilio presente, futuro
0 de cualquier Otra CAUSA. ==-==-===mmmmm oo oo e e e
Leido que fue el presente contrato, las partes enteradas de su contenido, alcance y fuerza
legal, lo ratifican y firman de conformidad, al margen y al calce, a los __ dias del mes

del dos mil dieciséis, en la Ciudad de Xalapa Enriquez, Veracruz. ---------------------

Por “la Universidad”

Mtro. Alberto Islas Reyes C.P. Raul de la Fuente Polanco
Abogado General Director de Recursos Materiales
Responsable Operativo Por “el Prestador de Servicios”

Departamento de Servicios Generales Representante Legal
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Anexo 15

Texto que contiene las disposiciones que deberan incluirse en la
péliza de garantia para cumplimiento del contrato

Ante: la

Para garantizar por: nombre de la empresa, hasta por la expresada cantidad de: $ ndmero y letra el
cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones estipuladas en el contrato con folio

No. celebrado con la Universidad Veracruzana de fecha para la
Contratacion del Servicio de Seguridad y Vigilancia de Inmuebles de la Universidad Veracruzana. Deberé
estar vigente durante el periodo de contado a partir de la fecha en que “la Universidad” reciba de

conformidad los bienes. En caso de que la presente fianza se haga exigible, la institucion afianzadora se
sometera expresamente a lo establecido en los articulos 178, 279, 282 y 283 de la Ley de Instituciones de
Seguros y de Fianzas. Que la compafiia afianzadora se comprometa a pagar la cantidad total del monto
afianzado, en caso de que su fiado no justifique plenamente y a satisfaccion de “la Universidad”, el
cumplimiento del contrato. La fianza permanecera vigente durante la substanciacién de todos los recursos
legales o juicios que se interpongan, hasta que se dicte la resolucion definitiva por autoridad competente.
Para la cancelacién de la fianza sera requisito indispensable la conformidad expresa y por escrito de “la
Universidad”.
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Anexo 16

Requisitos y formato para el registro en el Padrén de Proveedores

En el caso de ser licitante no registrado en el padrén de proveedores de la Universidad Veracruzana 6 no
contar con la documentacion actualizada, deberén enviar la documentacion siguiente:

l.
a)
b)

c)
d)
e)
f)

a)

b)
c)

d)

€)

f)
9)

Para las personas fisicas:

Copia simple de acta de nacimiento;

Copia simple de identificacion oficial vigente (credencial de elector, pasaporte, cedula
profesional, cartilla del servicio militar);

Copia simple de la cédula de identificacién fiscal como contribuyente ante la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico;

Copia simple de la declaracion anual del ejercicio inmediato anterior y de la Ultima declaracién
parcial del ejercicio actual del impuesto sobre la renta e impuesto al valor agregado, presentada
ante la federacion;

Relacion de los clientes mas importantes de los ultimos dos afios;

Curricula de la empresa.

Para las personas morales:

Copia simple del acta constitutiva de la sociedad y ultima modificacién, en su caso, debidamente
inscritas en el Registro Pablico de la Propiedad y del Comercio (cuyo sello debera ser anexo);
Copia simple del poder general o especial a favor del representante;

Copia simple de la identificacidn oficial vigente del representante legal (credencial de elector,
pasaporte, cédula profesional, cartilla del servicio militar);

Copia simple de la cédula de identificacién fiscal como contribuyente ante la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico;

Copias simple de la declaracion anual del ejercicio inmediato anterior y de la Gltima declaracién
parcial del ejercicio actual del Impuesto sobre la Renta e Impuesto al Valor Agregado, presentada
ante la federacion;

Relacion de los clientes mas importantes de los Gltimos dos afios;

Curricula de la empresa.

La documentacion y el siguiente formato de Solicitud de Informacion a Proveedores (ABS-ABS-F-13)
deberan enviarse almacenados en un archivo en formato JPG o formato PDF a la direccion electrénica
siguiente: gabgomez@uv.mx (no se aceptan documentos en papel).
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Secretaria de Administracion y Finanzas

Direccion de Recursos Materiales

M Solicitud de Informacion a Proveedores

Universidad Veracruzana

Alta [

ABS-ABS-F-13

Actualizacion [ ]

* Clave Proveedor

Apellido Paterno, Materno y Nombre(s) o Denominacion o Razén Social

R.F.C.

C.U.R.P.

Datos de la Sociedad

Fecha Constitucion

Duracion

N° Escritura Publica

Giro Mercantil

Domicilio de la Em

presa (Matriz)

Calle

N° Ext.

N° Int.

Colonia

Localidad

Municipio o Entidad
Delegacion D.F. Federativa

Pais

Caodigo
Postal

Teléfono y/o
Fax

Correo Electrénico

Nombre del Representante Legal

Nombres Accionistas

N° Poder Notarial

R.F.C.

Domicilio de Sucursal en el estado de Veracruz

Calle

N° Ext.

N° Int.

Colonia

Localidad

Municipio

Caodigo postal

Teléfono y/o Fax

Correo Electrénico

Nombre y Firma del Representante Legal

Quien manifiesta bajo protesta de decir verdad, que los datos asentados, son
ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuenta con facultades

suficientes para suscribir este documento.

Nota: Este formato debera elaborarse sin el pie de pagina.

Convocatoria a la Licitacion Pablica Nacional por medios remotos electrénicos nimero LPN-930019999-014-16
Contratacion del Servicio de Seguridad y Vigilancia de Inmuebles de la Universidad Veracruzana.

41 de 44




Anexo 17

Requisitos que deberan contener los comprobantes fiscales digitales por internet
y datos para el tramite de pago

1. Debera expedir un comprobante fiscal digital por internet por partida de manera quincenal.

2. La recepcion de los comprobantes fiscales digitales por Internet serd en el Departamento de
Servicios Generales en horario de 8:30 a 14:00 hrs. en dias habiles.

3. Deberé enviar el archivo XML comprobantes fiscales digitales por Internet a la siguiente
direccion electronica: dsgseguridads@uv.mx

4. EIl comprobante fiscal digital por Internet deberd ser expedida expresamente a nombre de la
Universidad Veracruzana.

5. Domicilio fiscal: Lomas del Estadio sin niumero, Colonia Zona Universitaria, C.P. 91000,
Xalapa, Veracruz.

6. Registro Federal de Contribuyentes: UVE450101FM9.

7. La forma en que realizard el pago es mediante transferencia electrénica generada de la cuenta
nimero 8157175, misma que esta a nombre de la Universidad Veracruzana perteneciente a
BANAMEX.

8. Especificar en el CFDI la forma de pago con clave 99 descripcién Otros.
9. No se admitirdn comprobantes fiscales con méas de 60 dias de su fecha de emision.
10. Los comprobantes fiscales digitales por Internet deberan presentarse:

a. En original y una copia, con el listado de asistencia de cada Entidad Académica o
Dependencia.

b. Con sello, fecha de recepcién, nombre y firma de la persona que recibe los bienes en las
entidades académicas o dependencias de la Universidad Veracruzana.

c. Sin alteraciones, tachaduras y/o enmendaduras.
d. Deberéa especificarse el nimero de la licitacién publica.
11. Se deberan respetar los precios estipulados en su propuesta econémica.

12. Para realizar el pago a través de transferencia electrénica deberan enviar una carta dirigida al
Mtro. Ramiro Fomperoza Aguirre, Director de Egresos de la Universidad Veracruzana,
proporcionando los datos siguientes:

a. Nombre del cuentahabiente

b. Banco

c. Ndmero de Sucursal y lugar donde se encuentra
d. Cuenta

e. CLABE interbancaria (18 digitos)
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Universidad Veracruzana

Secretaria de Administracion y Finanzas
Departamento de Servicios Generales

Lista de asistencia para el personal de Seguridad y Vigilancia

Anexo 18

Quincena del mes de de 2017.
Dependencia: Region:
. Hora Hora . .
Nombre Firma Fecha Entrada | Salida Pie v/ | Moto v/ Observaciones

Marcar con (v') el servicio que se presta en la dependencia.
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Mtra. Clementina Guerrero Garcia

Propuesta econémica

Secretaria de Administracion y Finanzas

de la Universidad Veracruzana
Presente

Anexo 19

Con respecto a la Licitacion Publica Nacional por medios remotos electronicos nimero UV-
LPN-930019999-014-16 relativa a la Contratacion del Servicio de Seguridad y Vigilancia de
Inmuebles de la Universidad Veracruzana, me permito cotizar precios unitarios por cada partida en la
que participo, por turnos de 12 horas y por turnos de 12 horas con motocicleta, sin incluir el Impuesto al
Valor Agregado. Ademas cotizo la hora adicional para el caso en que los turnos excedan las 12 horas.

Region

Precio
unitario por
turno de 12

horas

Hora extra
por turno

Precio
unitario por
turno de 12

horas con
motocicleta

Hora extra
por turno con
motocicleta

1 | Xalapa

2 | Veracruz

3 | Poza Rica— Tuxpan

4 | Cérdoba - Orizaba

Coatzacoalcos -

5 Minatitlan

e Los precios deberéan ser unitarios en Moneda Nacional.

e Lavigencia de la oferta se sostendra durante todo el proceso de la licitacion.

e Cumplimiento de las condiciones e inicio del servicio objeto de esta licitacion.
¢ No se aceptaran propuestas condicionadas.

Nota:

Convocatoria a la Licitacion Pablica Nacional por medios remotos electrénicos nimero LPN-930019999-014-16

Este formato debera ser elaborado en hoja membretada de la empresa.

Contratacion del Servicio de Seguridad y Vigilancia de Inmuebles de la Universidad Veracruzana.
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