
 

 

Maestría en Sistemas Interactivos  

Centrados en el Usuario-MSICU Universidad Veracruzana 

Guía proceso de:          

ESTANCIAS   

Última fecha de actualización: 

Agosto 2020  

1 

Para el desarrollo de las Estancias, los estudiantes deben entregar a la coordinación de la MSICU 

en formato digital e impreso lo siguiente:   

1. Solicitud de la estancia dirigida al coordinador del programa y debidamente requisitada 

por las partes interesadas. Con ello se emitirá un oficio de presentación del estudiante 

para ser enviado a la entidad receptora donde realizará la movilidad.  

2. Carta de aceptación expedida por el responsable de la estancia en la entidad receptora, y 

que da lugar a la solicitud de la estancia. 

3. Documento con la descripción del proyecto de la estancia, debidamente requisitado y 

firmado por las partes interesadas en común acuerdo. Debe especificar los beneficios de 

la estancia y productos esperados en términos de participación de proyectos de 

colaboración, trabajo de campo o desarrollo comunitario relacionado al programa. 

4. Formato de autorización/asignación de la estancia para la entidad receptora, dirigido al 

responsable de la estancia y expedido por el coordinador del programa de la MSICU. 

5. Reportes mensuales de las actividades realizadas durante la estancia firmados por el 

estudiante y el responsable de esta. 

6. Formato de carta de liberación de estancia emitido por la entidad receptora y dirigido al 

coordinador del programa, describiendo brevemente las actividades realizadas y haciendo 

constar la finalización de su estancia con el mínimo de horas requerido por el plan de 

estudios.   

7. Reporte detallado con los resultados de la estancia avalado por el responsable de la 

entidad receptora. Debe incluir las evidencias de los productos generados durante la 

estancia.  

8. En caso de que la movilidad sea con la modalidad de “Beca Mixta Conacyt”, incluir el 

“Informe de actividades realizadas: Beca Mixta”, debidamente requisitado y firmado por 

el tutor académico, director del trabajo recepcional y becario, con Vo.Bo. del coordinador 

del programa de la MSICU.  

Nota: Los formatos solicitados que aparecen en este documento resaltados en color azul 

pueden descargarse de: https://www.uv.mx/msicu/2017/03/10/estancia/  
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