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<Lugar y Fecha>
<Nombre del responsable>
<Puesto>
<Organización>

Presente
Por este medio se le informa que la C. <Nombre del Alumno>  con matricula <Matricula> inscrito al <No. semestre> semestre en el programa educativo de posgrado Maestría en Sistemas Interactivos Centrados en el Usuario ha sido asignado para realizar su estancia académica/industrial en su institución, en el proyecto que lleva por nombre <Nombre del Proyecto> durante el periodo comprendido del <Fecha inicio de residencia > al <fecha fin de la residencia>. 
Así mismo le informo que durante la estancia académica/ industrial, el estudiante deberá reportar mensualmente el avance de sus actividades atendiendo un total de 300 hrs. y hacer entrega de un reporte final de actividades, que incluya los productos comprometidos en el proyecto. 
Al termino de la estancia, usted como respónsable del proyecto, deberá expedir la carta de liberación. 
Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

Atentamente

Mtra. Lorena Alonso Ramírez
Coordinadora de la Maestría en Sistemas
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