REGLAS DE REDACCION CIENTIFICA

Yolanda Jiménez Naranjo
COMO SE INSCRIBEN LAS CITAS EN EL TEXTO

1. CUANDO ES FRASE TEXTUAL  (textual quiere decir que ponemos exactamente lo que dice el autor o autora) va entre “ …….”.  Es muy importante, si digo textualmente lo que dice el autor o autora y no pongo las “  “ es como si yo lo dijera, entonces es PLAGIO. Hay dos modalidades, dentro del  párrafo y fuera del párrafo. 
a) Dentro del párrafo 

(se utiliza cuando la cita es corta, no más de tres líneas o cinco, dependiendo de los criterios)

Ejemplo correcto

En el contexto de las grandes transformaciones económicas, del acelerado desarrollo de las comunicaciones y de la cercanía de los espacios, resultó cada vez más arduo mantener esta “oposición esquemática, dualista, entre lo propio y lo ajeno” (García Canclini 1995:15). 
     Ejemplo de PLAGIO  
- En el contexto de las grandes transformaciones económicas, del acelerado desarrollo de las comunicaciones y de la cercanía de los espacios, resultó cada vez más arduo mantener esta oposición esquemática, dualista, entre lo propio y lo ajeno (García Canclini 1995:15). 

- En el contexto de las grandes transformaciones económicas, del acelerado desarrollo de las comunicaciones y de la cercanía de los espacios, resultó cada vez más arduo mantener esta oposición esquemática, dualista, entre lo propio y lo ajeno. 
Si en una cita textual que va “…” detecto una palabra mal escrita, tengo que respetarlo, solo que pongo [sic], y de esta forma indico que el error es del original y no propio. Ejemplo

“La bentana (sic) que da al mar”
b) Fuera del párrafo 

Se usa cuando la cita es muy larga, mas de tres o cinco líneas. Se pone fuera del párrafo, con letra y sangría menor (esto indica que es una cita textual), NO lleva “ “ y al final siempre incluye el nombre del autor, página y año. 

Ejemplo correcto: 

El concepto cultural así entendido explica el dinamismo en los sistemas culturales e incluye tanto el análisis de los procesos sociales como de aquellos más subjetivos que tienen lugar en el proceso cultural. 

 (…) no resulta fructífero concebir a las estructuras sociales de forma independiente de los actores sociales y viceversa: que prefigurarán sus prácticas culturales específicas, pero (…) que, a su vez, serán activamente reproducidas, modificadas y adaptadas por estos mismos actores en función de intereses, identidades y contextos cambiantes (Dietz 2003:143).
Nota1: cuando escribimos una cita textual podemos utilizar (…) con tres sentidos. 1° al inicio del párrafo, para indicar que no comenzamos con la frase sino en un punto intermedio de ésta. 2° Cuando ponemos (…) en medio de la cita indicamos que hay un trozo que no incluimos. 3°, al final de la cita, para indicar que la frase sigue y que no hemos incluido hasta el punto. 
Nota 2: cuando en un texto incluimos una cita textual a parte, como en el caso anterior, el texto global debe estar escrito de tal forma que si una persona no leyera la cita pudiera comprender bien el contenido. Por lo tanto, es conveniente realizar un pequeño resumen o anuncio de lo que dirá la cita. 

Nota 3: hay que citar también todas las fuentes a  partir de las cuales construímos gráficas, tablas, etc., .indicar si son construcciones propias, o de que fuentes. Igual con las fotos o las entrevistas u observaciones realizadas por otros. 

Nota 4: La cita textual fuera del texto no es conveniente que sea muy larga. Si lo fuera, estimar la posibilidad de incluirlo mejor como anexo.

2. CUANDO RESUMO LAS IDEAS DE UN AUTOR/A y no incluyo párrafos textuales. 

a. Resumo la idea, NO pongo “ “ y luego doy la referencia a la cita. 

Ejemplo

En los procesos culturales los mecanismos de reproducción y transformación se realizan a través de prácticas rutinizadas, mientras que los procesos de asignación e imputación identitaria son inicialmente procesos conscientes, deliberados de selección de determinadas prácticas, aunque finalmente acaban siendo internalizados (Dietz 2003:104).

b. A veces resumo las ideas de un autor pero utilizo algunas palabras textuales, como conceptos específicos. Entonces pongo en “  “ solo lo textual, resumo lo siguiente y pongo la cita.

Ejemplo 

Esto explica por qué los cambios en los procesos culturales no equivalen a cambios en las identidades, ni siquiera en los “emblemas de contraste” (Giménez 2002: 65). 

c. En ocasiones retomo el resumen de un autor con respecto a todo un tema, para no estar citando continuamente al principio se indica en pie de página: 
Ejemplos: Para la elaboración de este apartado seguimos las ideas de Barth (1976: 224). Y solo si utilizamos algo textual, lo ponemos “ “ y después (Barth 1976:15). 

d. En ocasiones escribimos algo que adquirimos a través de un seminario, una conferencia o una plática con la persona. Para no cometer PLAGIO  se indica en pie de página: 

Ejemplo: Agradezco este comentario a las aportaciones ofrecidas por ….. O agradezco este comentario a las palabras que el Dr. Canclini expusiera en la Conferencia del día tal. 
Nota: este trabajo no es complicado si con anterioridad hemos realizado bien nuestras fichas bibliográficas, de tal manera que incluya todos los datos que necesitamos para citar correctamente. 
COMO INCLUIMOS LAS REFERENCIAS EN EL TEXTO
1. Después de citar a un autor/a debemos de indicar de donde hemos tomado la cita, ya sea textual o resumen de esta forma: (Apellido año:pagina). 

Ejemplo

En lugar de culturas discretas, el nuevo análisis social concibe una “pluralidad de comunidades parcialmente disyuntivas y traslapadas” (Rosaldo 1991:169), en las cuales la organización social y no el objeto cultural aportan el significado a los procesos culturales.

2. El apellido va en minúsculas. Tiene que ir exactamente como está en las referencias bibliográficas. Si cito con un solo apellido (Rosaldo 1991:169) así tiene que ir en la referencia bibliográfica. Si cito con dos apellidos, así tiene que ir en la referencia bibliográfica (García Canclini 2001:20). Cuando un autor tiene colaboradores se cita también (Rosaldo et al. 1991:169). Cuando son varios autores se citan los apellidos de todos. (Rosaldo & Martínez 2005:28) o 

(Rosaldo, Martínez & Jiménez 2005:34). Cuando un autor/a es editor o compilador NO se indica, sólo se pone su apellido.
3. Si tengo varios autores que comienzan por el mismo apellido, puedo ponerles los dos apellidos, para distinguirlos (Hernández Perez 2005:28), (Hernández López 2003:23)
4. En los casos en los que no sepa el autor se pone (s/a 1991:169) 

5. Si no se sabe la fecha (Rosaldo s/f:169)

6. En los casos en los que no se sabe la página (Rosaldo 1991:s/p). 

(nota: los documentos que carecen de estas indicaciones, en general  no son muy fiables, por lo que no conviene mucho hacer un trabajo en base a ellos, pero algunos casos merecen la pena incluirlos)

5. Cuando hablo directamente de un autor, menciono el autor y solo en paréntesis el año y página: Apellido (año: pagina).

Nota: Hay veces que solo se el año porque es un comentario general del libro

Ejemplo

En este sentido, como Anderson (1997) lo analizara para las diferentes naciones, en cuanto a las culturas no existe un “orden objetivo precultural que supuestamente las valida y fundamenta como verdaderas”, o las hace ser “legítimas a priori” (Teodoro 1996:35).
6. COMO UTILIZAR EL CFR. CF. O VÉASE

cfr. o cf. significan Confróntese. En el texto a veces hacemos indicaciones para mover al lector por los diferentes capítulos o partes del documento. En ese caso utilizamos cfr., cf. o véase. 

Ejemplo

 El carácter constructivista de la identidad no la concibe como un proceso arbitrario (cfr. Cap. 7.3).

Quiere decir que para mayor detalle se puede ir a este capitulo. Es muy útil para llevar al lector a los anexos, fotografias, mapas, etc. :

     Ejemplo

En las siguientes entrevistas se han seguido las guías de entrevistas elaboradas anteriormente (cfr. Anexo 7).

También se utilizan cuando inserto en el texto ideas de también tienen otros autores. 

Ejemplo

La escuela intercultural se construye a partir del contexto de aprendizaje del niño y de la niña (cfr. Jiménez 2005, Citarella 1998, Hernández 2003).

7. PARA CITAR ENTREVISTAS U OBSERVACIONES
Para citar a alguien que hemos entrevistado se siguen diferentes criterios. Hay personas que indican el nombre de la persona o su cargo u otro dato de interés. Añadimos una E- que indica que fue entrevista y una Ob- que indica que es observación. Para aclarar al lector o lectora el significado de E- y de Ob- la primera vez que lo pongamos, aclaramos en pie de página lo que significan. 

Ejemplos (E-
La desubicación lingüística de los docentes provoca la desacreditación del sistema educativo bilingüe intercultural en su conjunto (E
-maestro de segundo-telesecundaria 2000). Además de ello, el desconocimiento por parte de los docentes del alfabeto zapoteco y su incapacidad para la lectoescritura en esta lengua, se convierten en las causas más mencionadas entre unos y otros para indicarnos los motivos de la no aplicabilidad del zapoteco en las aulas, ni como primera ni como segunda lengua. 

Hicimos cursos de maestros, porque protestaban de que no estaban alfabetizados y no podían dar lengua indígena, ésto que no lo toquen, porque no estamos ubicados en nuestros pueblos, estamos en diferentes pueblos, en diferentes variantes, por lo tanto, no vamos a dar lengua indígena (E-maestro de sexto 2000).

Como antesala, tenían una “etapa de sensibilización” en torno al zapoteco. Reconocían que sin esa etapa de sensibilización los resultados del curso no serían favorables. Resultó llamativa la insistencia con la cual se referían a su anterior formación y a la opinión de padres y madres para justificar sus recelos con la enseñanza del zapoteco en las aulas (Ob-taller docentes primaria 2003). 

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

PARA LIBROS

1. Libros de un solo autor

· APELLIDO (s), Nombre (s) del autor/autora

· Año de publicación

· Título ./: subtítulo del libro

· Colección, volumen de la colección

· Lugar de publicación: nombre de la editorial

  Ejemplo

ARRATIA, Marina
	2001
	Wata Muyuy: Ciclos de vida en culturas agrocéntricas y tiempos de la escuela. Una aproximación sobre gestión educativa intercultural en un distrito quechua de Bolivia. Buenos Aires: IIPE/UNESCO 




2. Para libros de varios autores 

· Si son hasta tres autores: APELLIDO (s), Nombre (s)/; Nombre(s) Apellido (s) & Nombre(s) Apellido (s)

· Si son más de tres autores: APELLIDO (s), Nombre et al.

Ejemplo 

MERINO Fernández, José & Antonio Muñoz Sedano

	1998
	Ejes de debate y propuestas de acción para una pedagogía intercultural.  En: Revista Iberoamericana de Educación: Monográfico: Educación, Lenguas, Culturas. Mayo-Agosto 1998. Nº 17: 207-247.  Madrid: OEI.




SOLANA, Fernando et al. 

	1999
	Historia de la educación pública en México. México: FCE-SEP. 




3. Para libros con editor (es)

· APELLIDO (s), Nombre (ed. (si es uno), eds. (si son varios). (comp.) (coord.)
Ejemplo

VELASCO, Honorio / F. Javier García Castaño & Angél Díaz de Rada (eds.). 

	1993
	Lecturas de antropología para educadores. Madrid: Editorial Trotta. 




PARA ARTICULOS 

 1. Para artículos publicados en libros
-     APELLIDO (s), Nombre (s) del autor/autora del artículo

· Año de publicación

· Título del artículo: subtítulo del libro

· En: Nombre (s) apellido (s) del editor/a del libro (ed./ eds.)

· Título del libro: subtítulo del libro, pp. páginas del artículo

· Colección, volumen de la colección

· Lugar de publicación: nombre de la editorial

Ejemplo 

ZEMELMAN, Hugo

	2002
	Retos y obstáculos de la interculturalidad en América Latina (reflexiones finales). En: Eugenio Alcaman et al.  Interculturalidad, Sociedad Multicultural y Educación Intercultural, pp. 181-203. México: Castellanos Editores/ Asociación Alemana para la Educación de Adultos/Consejo de Educación de Adultos de América Latina.




2.  Para artículos publicados en revistas

-     APELLIDO (s), Nombre (s) del autor/autora del artículo

· Año de publicación

· Título del artículo: subtítulo del libro

· Nombre de la revista (en cursiva): volumen, n°: pp: páginas del artículo.

· Lugar de publicación: nombre de la editorial (si la hubiera) 

Ejemplo 
VITÓN DE ANTONIO, María Jesús

	1998
	La interculturalidad como perspectiva para repensar los espacios educativos no formales: reflexiones de un plan de alfabetización bilingüe-intercultural en las comunidades monolingües k’achiqueles. Revista Iberoamericana de Educación: Monográfico: Educación, Lenguas, Culturas. Mayo-Agosto 1998. Nº 17, pp, 189-205. Madrid: OEI. 




LECTURAS DE INTERNET

-    APELLIDO (s), Nombre (s) del autor/autora del artículo

· Año de publicación y/o año de la búsqueda en internet

· Título del artículo: subtítulo del libro

· En: www. ……..

· (Consulta fecha consulta) 

Ejemplo 

INEGI

	2000
	XXII Censo General de Población y Vivienda, 2000. En: www.inegi.gob.mx (consulta 11 abril 2005).


REGLAS PARA REALIZAR LA BIBLIOGRAFÍA COMO REFERENCIAS BIBLIOGRÁFICAS

1. Incluye TODOS los autores mencionados en el trabajo (excepto los que son citados por otros; ejem Bolaños citado en Ruiz. Citamos Ruiz pero no Bolaños). No se incluyen autores que no hayan sido citados en el trabajo

2. El apellido del autor/a va en mayúsculas. El resto en minúsculas. Cuando hay mas de un autor, el resto va en minúscula y comenzamos por su nombre no por su apellido

3. Se ordena alfabéticamente

4. Cuando un autor tiene más de un texto se ordena por fechas, de la más antigua a la más reciente. 

Ejemplo:

DIETZ, Gunther

	1995  
	Teoría y práctica del indigenismo. El caso del fomento a la alfarería en Michoacán (México). Cayambe, Ecuador: ABYA-YALA y III. 

	1999
	La comunidad purhépecha es nuestra fuerza: etnicidad, cultura y región en un movimiento indígena en México. Quito, Ecuador: Ediciones Abya-Yala. 

	2003
	Multiculturalismo, interculturalidad y educación: una aproximación antropológica. Granada:Universidad de Granada-CIESAS. 




5. Si un autor tiene varios libros del mismo año se ordenan los años con las letras a, b, c sucesivamente. En el texto tiene que ir señalada la letra. Ejemplo …..(INEGI 2000b:45)

Ejemplo: 
INEGI

	2000a
	Comunicado de Prensa. México: Dirección General de Difusión, INEGI.

	2000b
	Estadísticas de Educación. Cuaderno nº 6. México: INEGI. 

	2000c
	XXII Censo General de Población y Vivienda, 2000. En: www.inegi.gob.mx (consulta 11 abril 2005).


6. Las referencias en el texto (ejem Álvarez 1999:25) tienen que coincidir con las referencias bibliográficas. Si en la referencia en el texto pongo un solo apellido, en las referencias bibliográficas al final del trabajo pongo un solo apellido del autor. Si en la referencia en el texto pondo los dos apellidos (ejem García Castaño 2003:45) en la referencia bibliográfica al final pongo los dos apellidos y el nombre. 

7. Si decido poner un solo apellido y nombre, tiene que ser así para todos los autores/as. Hay diferentes formas de hacerlo pero hay que normalizar todo el escrito con una sola forma de citar. Por ejemplo no es conveniente poner en las Referencias Bibliográficas a un autor como Velasco, Honorio y a otro como Varese, E. Algunas referencias ya vienen así, habría que intentar por otro medio encontrar el nombre. 
NOTAS

· Cuando no hay autor (S/A)

· Cuando no hay página (s/p)

· Cuando es un documento que no se ha publicado: (ms) – significa manuscrito

· Cuando es un documento que ya está en la editorial pero aun no tiene versión impresa:  (en prensa)

RECOMENDACIÓN FINAL: Hay muchas reglas que cambian dependiendo de la tradición académica en las que se insertan, especialmente en relación a las citas y a las referencias bibliográficas. Otras son comunes, como las reglas de plagio. Lo que se recomienda es preguntar por la tradición a la que se va a apegar el escrito. Dependiendo de esto lo que sí es conveniente es que todo el documento siga los mismos criterios, es decir, normalizar los criterios para todo el documento. 

� La “E-“ la utilizamos para indicar que el comentario se trata de una entrevista. Cuando escribimos con “Ob-“, queremos señalar que el comentario trata de alguna observación realizada. 


� Notas extraídas del material ofrecido por el Dr. Gunther Dietz en su seminario de Tesis Doctoral : Metodología de Investigación Cualitativa, Universidad de Granada. 
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