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Presentacion

En respuesta a la necesidad de apoyar el desarrollo agricola de la region, la Facultad de Cien-
cias Biologicas y Agropecuarias se fundé como Facultad de Ciencias Agricolas en abril de
1978, impartiendo la licenciatura en Agronomia. En el afio 1980 se integra la Facultad de
Biologia, y de esta manera se forma la Unidad Docente Interdisciplinaria-Cérdoba. Posterior-
mente, en 1995, en respuesta a las necesidades académico-administrativas y con miras a iniciar
programas de posgrado, se cambia el nombre a Facultad de Ciencias Biologicas y Agropecua-
rias. Es asi como actualmente, ademas de las licenciaturas de Ingeniero Agronomo y Biologia,
se imparten los programas de Maestria en Manejo y Explotacion de los Agrosistemas de la
Cafia de Azlicar, Maestria en Horticultura Tropical y Doctorado en Ciencias Agropecuarias.

La Facultad de Ciencias Biologicas y Agropecuarias region Orizaba-Cordoba forma profe-
sionales que contribuyen a la solucion de los problemas que enfrentan los recursos naturales,
asi como la produccion agricola, pecuaria y forestal de la region. Ademas, los integrantes de
esta Facultad realizan articuladamente actividades de docencia, investigacion, vinculacion y
gestion.

Debido a la necesidad de disponer de un ordenamiento que norme las actividades que en
esta Facultad se realizan y que permitan una mejor operacion de los programas educativos; asi
como propiciar el mejor uso de sus instalaciones y regular la convivencia entre las autoridades,
los funcionarios, el personal académico, de confianza, administrativo, técnico, manual y los
alumnos, se elabor6 este Reglamento Interno de la Facultad de Ciencias Bioldgicas y Agrope-
cuarias, region Orizaba-Cordoba.

Para su elaboracion fueron referentes la Ley Organica, el Estatuto General, el Estatuto del
Personal Académico, el Estatuto de los Alumnos y el Reglamento General de la Unidad de
Estudios de Posgrado, entre otros.

El contenido de este documento se encuentra organizado en siete apartados que incluyen
las disposiciones generales, organizacion y estructura de la Facultad de Ciencias Biologicas
y Agropecuarias, planes de estudio de licenciatura y posgrado, personal académico, alumnos,
unidades de apoyo docente y los servicios generales.

Con este ordenamiento se contribuye a la actualizacion permanente de la legislacion uni-
versitaria, complementando y armonizando el funcionamiento y organizacion de la Facultad
de Ciencias Biologicas y Agropecuarias.
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Titulo I Disposiciones Generales

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 1. El presente Reglamento Interno de la Facultad de Ciencias Bioldgicas y Agro-
pecuarias de la region Orizaba-Cordoba es de observancia general y obligatoria para todos
los integrantes de la comunidad que la conforman. Deriva su fundamentacion juridica de la
legislacion universitaria.

Articulo 2. La Facultad de Ciencias Biologicas y Agropecuarias de la region Orizaba-Coérdo-
ba, depende de la Vice-Rectoria de la misma region y se agrupa por su area de conocimiento
dentro del Area Académica Biologico-Agropecuaria.

Para efectos de este Reglamento, siempre que se mencione la Facultad de Ciencias Biolo-
gicas y Agropecuarias, se esta haciendo referencia a la ubicada en la region Orizaba-Cérdoba
de la Universidad Veracruzana.

Articulo 3. Los derechos, obligaciones, faltas y sanciones de la comunidad universitaria se
encuentran establecidos en la legislacion universitaria.

Articulo 4. Los programas educativos que ofrece la Facultad de Ciencias Biologicas y Agro-
pecuarias son:
L Licenciatura:
a) Licenciatura en Biologia; y
b) Licenciatura en Ingeniero Agronomo.
II.  Posgrado:
a) Maestria en Manejo y Explotacion de los Agrosistemas de la Caia de Azucar;
b) Maestria en Horticultura Tropical; y
¢) Doctorado en Ciencias Agropecuarias.

Articulo 5. Al término de los planes de estudios y en cumplimiento de los requisitos estable-
cidos en el Estatuto de los Alumnos y el género de las personas, la Universidad Veracruzana
otorga el titulo o grado respectivo.

Articulo 6. Los integrantes de la comunidad universitaria deben conducirse con apego al Co-
digo de Etica de la Universidad Veracruzana, no faltar al respeto en la integridad fisica y moral
de los integrantes de esta comunidad universitaria, asi como de los visitantes; no usar chiflidos
ni palabras altisonantes y abstenerse de fumar.

Articulo 7. Se prohibe pegar avisos en las paredes de los edificios, para ello deben ocuparse

los tableros ubicados en la entrada y deben llevar el sello de autorizacion de la administracion,
de lo contrario se retiraran.

Capitulo 11
De los fines y objetivos de la Facultad

Articulo 8. El fin de la Facultad de Ciencias Biologicas y Agropecuarias es realizar activida-
des de docencia, investigacion y vinculacion con el objetivo de contribuir en la solucion de los
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problemas que enfrentan los recursos naturales, asi como la produccion agricola, pecuaria y
forestal de la region, mediante la generacion y aplicacion del conocimiento.

Articulo 9. Los objetivos de la Facultad de Ciencias Bioldgicas y Agropecuarias son:

L Ofrecer programas educativos del area biologico-agropecuaria para el logro de una for-
macion integral y de calidad de profesionales de licenciatura y posgrado, sustentada en
el humanismo, la ciencia y la tecnologia; y

II.  Contribuir en la solucion sustentable de los problemas que enfrentan los recursos na-
turales asi como los procesos de produccion agricola, pecuaria y forestal de la region,
mediante la generacion y aplicacion del conocimiento.

Titulo Il De la organizacion y estructura de la
Facultad de Ciencias Bioldgicas y Agropecuarias

Articulo 10. Son miembros de la Facultad de Ciencias Biologicas y Agropecuarias:
1. Las autoridades;

II.  Los funcionarios;

III.  El personal académico, de confianza, administrativo, técnico y manual; y

IV.  Los alumnos.

Capitulo |
De las autoridades

Articulo 11. Las autoridades de la Facultad de Ciencias Biologicas y Agropecuarias son:
L. La Junta Académica;
II.  El Director de la Facultad;
III.  El Consejo Técnico; y
IV.  El Secretario de la Facultad.
Su integracion, requisitos y atribuciones se encuentran en la Ley Orgéanica y el Estatuto
General de la Universidad Veracruzana.

Seccién primera
De la Junta Académica

Articulo 12. La Junta Académica, de conformidad con lo establecido en el articulo 20 de la
Ley Organica, es la maxima autoridad colegiada de la entidad académica, cuyas atribuciones
se circunscriben a lo establecido en el articulo 66 de la Ley Organica y los articulos 289, 290,
291, 292, 293 y 294 del Estatuto General y demas legislacion universitaria.

Seccion segunda
Del Director de la Facultad

Articulo 13. El Director de Facultad es responsable de planear, organizar, dirigir y controlar
las actividades de la entidad académica a su cargo y de dirigir y coordinar los estudios de pos-
grado que se impartan en la Facultad. Las atribuciones del Director de la Facultad se encuen-
tran establecidas en el articulo 70 de la Ley Organica y en el articulo 85 del Estatuto General
y demas legislacion universitaria.
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Seccion tercera
Del Consejo Técnico

Articulo 14. El Consejo Técnico es el organismo de planeacion, decision y consulta para los
asuntos académicos y escolares de la Facultad, su integracion y competencias se encuentran
en los articulos 76, 77 y 78 de la Ley Organica y los articulos 303, 304, 305, 306, 306.1 y 307
del Estatuto General y demas legislacion universitaria.

Seccion cuarta
Del Secretario de la Facultad

Articulo 15. El Secretario de la Facultad es el fedatario de la misma y el responsable de las
actividades de apoyo técnico a las labores académicas. Sus atribuciones se encuentran estable-
cidas en el articulo 72 de la Ley Organica y 86 y 87 del Estatuto General y demas legislacion
universitaria.

Capitulo 11
De los funcionarios

Seccién primera
De los jefes de carrera

Articulo 16. Cada una de las licenciaturas que se imparten en la Facultad cuenta con un Jefe
de Carrera. Este es responsable de planear, organizar, dirigir y controlar las actividades de la
carrera a su cargo, realizando actividades de coordinacion y apoyo con el Director y Secretario
de la Facultad para el logro de sus objetivos. Sus atribuciones se encuentran en el articulo 116
del Estatuto General y demas legislacion universitaria.

Seccién segunda
Del administrador de la Facultad

Articulo 17. La Facultad de Ciencias Biologicas y Agropecuarias cuenta con un Administra-
dor, cuyas atribuciones se encuentran establecidas en el Estatuto General.

Capitulo I
Del personal académico

Articulo 18. Los derechos y obligaciones del personal académico se encuentran establecidos
en la Ley Organica y el Estatuto del Personal Académico.

Titulo Il De las Coordinaciones

Articulo 19. El Director de la Facultad de Ciencias Biologicas y Agropecuarias, de confor-
midad con lo establecido en el articulo 70 fraccion I de la Ley Organica, tiene la facultad de
dirigir y coordinar la planeacion, programacion y evaluacion de todas las actividades de la Fa-
cultad y para el logro de los fines de ésta cuenta con el apoyo de las Coordinaciones siguientes:
I La Coordinacion del Sistema Tutorial,
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II.  La Coordinacién de Movilidad Estudiantil;
III. La Coordinacion de Vinculacion;

IV.  La Coordinacion de Investigacion;

V.  La Coordinacion de Sustentabilidad;

VI. La Coordinacion de Biblioteca;

VII. La Coordinacién de Laboratorios;

VIII. La Coordinacion del Campo Experimental;
IX. La Coordinacion de Proteccion Civil; y

X. La Coordinacion de Posgrados.

Cada una de las Coordinaciones estara a cargo de un Coordinador, quien sera propuesto por
el Director de la Facultad y designado y removido por la Junta Académica excepto el Coordi-
nador del Sistema Tutorial y el Coordinador de Posgrado por Programa Educativo. En todos
los casos el cargo de Coordinador sera honorifico.

Capitulo |
De la Coordinacion del Sistema Tutorial

Articulo 20. La Coordinacion del Sistema Tutorial es responsable de planear, organizar, ¢je-
cutar, dar el seguimiento requerido y evaluar la actividad tutorial al interior de la entidad
académica, tal y como se establece en el Reglamento del Sistema Institucional de Tutorias de
la Universidad Veracruzana.

Articulo 21. La Facultad cuenta con un Coordinador del Sistema Tutorial para cada programa
educativo. Ademas de las atribuciones establecidas en el Reglamento del Sistema Institucional
de Tutorias, el Coordinador tendra las siguientes:

L Acordar con el Director en el ambito de su competencia;

II.  Elaborar y difundir en cada periodo escolar el programa de trabajo y el reporte de
actividades de la Coordinacion del Sistema Tutorial, entre los Tutores Académicos y
Profesores Tutores;

III.  Asignar un Tutor Académico a los tutorados de nuevo ingreso dependiendo de la dispo-
nibilidad de personal académico;

IV.  Difundir oportunamente entre los Tutores Académicos, Profesores Tutores y tutorados la
normatividad e informacion que requiere el ejercicio de las tutorias;

V.  Informar oportunamente a todos los Tutores Académicos y Profesores Tutores pertene-
cientes a su Sistema Tutorial sobre las reuniones de trabajo del conjunto de tutores;

VI. Dar de alta y de baja los movimientos de los integrantes del Sistema Tutorial;

VII. Dictaminar sobre las solicitudes de cambio y transferencia que presenten tanto tutorados
como Tutores Académicos y resolver con el aval del Consejo Técnico u Organo Equi-
valente los asuntos que se deriven de ello. La reasignacion de Tutores Académicos y
tutorados depende de la disponibilidad del personal académico;

VIII. Enviar a la Academia por Area de Conocimiento correspondiente, para su aval, los Progra-
mas de Apoyo a la Formacion Integral del alumno elaborados por los Profesores Tutores;

IX. Enviar al Consejo Técnico, para su aval, los reportes de tutoria académica y ensefianza
tutorial, al final de cada periodo escolar;

X.  Actualizar la informacion relacionada con la actividad tutorial de su programa educativo
y correspondiente a la Coordinacion del Sistema Tutorial en el sistema disefiado para
tales fines por la Coordinacion Operativa del Sistema Institucional de Tutorias;
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XI. Utilizar y difundir las herramientas de planeacion, organizacion, operacion, seguimiento
y evaluacion que la Coordinacion Operativa del Sistema Institucional de Tutorias pro-
ponga, con el fin de contribuir al desarrollo del Sistema Tutorial;

XII. Establecer estrategias para mantener informados a los alumnos que no cuenten con un
Tutor Académico sobre aspectos académico-administrativos, en vinculacion con el Di-
rector, Secretario y Jefes de Carrera de la Facultad;

XIII. Participar en las reuniones que convoque la Coordinacidon Operativa del Sistema Institu-
cional de Tutorias;

XIV. Informar a la Coordinacién Operativa del Sistema Institucional de Tutorias y al Consejo
Técnico, las actividades realizadas al interior del Sistema Tutorial durante el periodo
escolar correspondiente;

XV. Entregar, en caso de un cambio de Coordinador del Sistema Tutorial, los programas de
trabajo, reportes de tutoria académica y ensefianza tutorial, asi como la informacién y
herramientas generadas durante su gestion al académico que asuma la Coordinacion del
Sistema Tutorial; y

XVI. Las demas que se establecen en la legislacion universitaria.

Capitulo Il
De la Coordinaciéon de Movilidad Estudiantil

Articulo 22. La Coordinacién de Movilidad Estudiantil es responsable de asesorar a los alum-
nos de la entidad académica sobre los tramites relacionados con la movilidad estudiantil na-
cional e internacional, en el marco de las disposiciones establecidas en el Reglamento de
Movilidad y las emitidas por la Direccion General de Relaciones Internacionales, de acuerdo
las metas y con los objetivos establecidos en el Plan de Desarrollo de la Facultad. La Coordi-
nacion de Movilidad Estudiantil estara a cargo de un Coordinador.

Articulo 23. Las atribuciones del Coordinador de Movilidad Estudiantil son:

L Acordar con el Director los asuntos de su competencia;

II.  Fomentar y gestionar la movilidad y el intercambio estudiantil de la Facultad;

III.  Informar a los alumnos de la entidad académica sobre las diferentes opciones de movili-
dad nacional e internacional;

IV. Facilitar los tramites administrativos, asi como brindar asesoria y acompafiamiento en lo
relacionado con la movilidad y el intercambio estudiantil de la Facultad;

V. Fomentar la proyeccion nacional e internacional de la Facultad;

VI. Coadyuvar con la Direcciéon General Académica del Area Biologico-Agropecuaria en la
internacionalizacion de los programas educativos de la Facultad;

VII. Presentar al Director de la Facultad el plan anual de trabajo e informe de actividades del
afio previo; y

VIII. Las demas que se establecen en la legislacion universitaria y que le confieran las autori-
dades de la Facultad en asuntos de su competencia.

Capitulo 111
De la Coordinacion de Vinculacion

Articulo 24. La Coordinacion de Vinculacion es responsable de enlazar las funciones sustantivas
de la Facultad con la sociedad, en el marco de las disposiciones emitidas por la Direccion Gene-
ral de Vinculacion, acordes con los objetivos y las metas establecidos en el Plan de Desarrollo de
la entidad académica. La Coordinacién de Vinculacion estara a cargo de un Coordinador.
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Articulo 25. Las atribuciones del Coordinador de Vinculacion son:

L Acordar con el Director los asuntos de su competencia;

II.  Promover, sistematizar, valorar y difundir las actividades, los proyectos y los programas
de vinculacion que desarrolla la Facultad;

III.  Evaluar los procesos de vinculacion de la Facultad;

IV.  Propiciar enlaces de colaboracion de la Facultad hacia el interior de la Universidad Ve-
racruzana y con diferentes sectores de la sociedad,

V. Contribuir al desarrollo de la informacién institucional en materia de vinculacidn, para
coadyuvar a la planeacion y toma de decisiones académicas;

VI. Presentar a la Direccion de la Facultad su plan anual de trabajo e informe de actividades; y

VII. Las demas que se establecen en la legislacion universitaria y que le confieran las autori-
dades de la Facultad en los asuntos de su competencia.

Capitulo IV
De la Coordinacion de Investigacion

Articulo 26. La Coordinacion de Investigacion es responsable de promover la funcion sus-
tantiva de investigacion en la Facultad, en el area disciplinar y la investigacion educativa,
procurando su vinculacion con la docencia. La Coordinacion de Investigacion estard a cargo
de un Coordinador.

Articulo 27. Las atribuciones del Coordinador de Investigacion son:

L Acordar con el Director de la Facultad los asuntos de su competencia;
II.  Construir una base de datos de las lineas y proyectos de investigacion existentes en la
Facultad;

III.  Construir una base de datos de los productos de investigacion;

IV.  Coordinar el registro de las lineas de investigacion definidas y aprobadas en primera
instancia por la Junta Académica;

V. Promover la participaciéon en convocatorias para obtenciéon de recursos;

VI. Promover la formacion de redes de cuerpos académicos intra e interinstitucionales;

VII. Apoyar la gestion de infraestructura y equipamiento para la investigacion;

VIII. Presentar al Director de la Facultad el plan anual de trabajo e informe de actividades del
afio previo;

IX. Promover la elaboracion de productos académicos; y

X.  Las demas que se establecen en la legislacion universitaria y que le confieran las autori-
dades de la Facultad en asuntos de su competencia.

CapituloV
De la Coordinacién de Sustentabilidad

Articulo 28. La Coordinacién para la Gestion de la Sustentabilidad es responsable de coordi-
nar las estrategias, objetivos, acciones y metas en materia de sustentabilidad establecidas en el
Reglamento para la Gestion de la Sustentabilidad, asi como de su incorporacién y seguimiento
del Plan de Desarrollo y Programa Operativo Anual de la entidad académica. La Coordinacion
para la Gestion de la Sustentabilidad estara a cargo de un Coordinador.

Articulo 29. Las atribuciones del Coordinador para la Gestion de la Sustentabilidad de la

Facultad son:
L Acordar con el Director en el ambito de su competencia;
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II.  Coordinar sus actividades con el Coordinador Regional para la Gestion de la Sustenta-
bilidad;

II.  Coordinar las acciones en materia de sustentabilidad de la Facultad alineadas con el Pro-
grama Regional para la Gestion de la Sustentabilidad y el Plan Maestro para la Gestion de
la Sustentabilidad;

IV.  Presentar al Director de la Facultad el plan anual de trabajo e informe de actividades del
afio previo;

V. Participar activa y responsablemente en los trabajos de la Comision Regional para la Sus-
tentabilidad y en la Red Universitaria para la Sustentabilidad cuando se le requiera; y

VI. Las demas que se establecen en la legislacion universitaria y que le confieran las autorida-
des de la Facultad en asuntos de su competencia.

Capitulo VI
De la Coordinacion de Biblioteca

Articulo 30. La Coordinacién de Biblioteca es responsable de planificar y difundir los servi-
cios de la biblioteca de la Facultad, para apoyar el desarrollo de los programas educativos que
se imparten en la Facultad y las actividades de investigacion. En el marco de lo establecido en
el Reglamento General del Sistema Bibliotecario.

Articulo 31. Las atribuciones del Coordinador de Biblioteca son:

L Acordar con el Director en el &mbito de su competencia;

II.  Informar y gestionar ante la Direccidn lo relativo al funcionamiento, problematica y nece-
sidades de las bibliotecas correspondientes;

III.  Gestionar ante la Direccion la adquisicion de acervo bibliotecario, de acuerdo con los pro-
gramas educativos y actividades de investigacion de la Facultad;

IV.  Presentar al Director de la Facultad su plan anual de trabajo e informe de actividades del
afio previo; y

V. Las demads que se establecen en la legislacion universitaria y le confieran las autoridades
de la Facultad en asuntos de su competencia.

Capitulo VII
De la Coordinacion de Laboratorios

Articulo 32. La Coordinacion de Laboratorios es responsable de organizar el trabajo conjunto
de los laboratorios con los que cuenta la Facultad, para dar una mejor atencion a los académi-
cos y alumnos, gestionando ante la Direccion de la Facultad, el abastecimiento de los recursos
materiales necesarios para el aprendizaje practico de los alumnos de acuerdo con el plan de
estudios vigente. La Coordinacion de Laboratorios estara a cargo de un Coordinador.

Articulo 33. Las atribuciones del Coordinador de Laboratorios son:

L Acordar con el Director de la Facultad los asuntos de su competencia;

II.  Coordinar el aprovisionamiento de insumos a los laboratorios;

III.  Coordinar los servicios de apoyo que requieran los académicos y alumnos para la realiza-
cién de practicas de laboratorio;

IV.  Actualizar y dar seguimiento al programa institucional para el manejo de residuos peligro-
sos bioldgico-infecciosos (RPBI) y quimicos, de acuerdo a lo sustentado en las Normas
Oficiales Mexicanas NOM-087-ECOL-SSA1-2002 y de la NOM-052-SEMARNAT-2005;
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V. Presentar al Director de la Facultad su plan anual de trabajo e informe de actividades del
afio previo; y

VI. Las demds que se establecen en la legislacion universitaria y le confieran las autoridades
de la Facultad en asuntos de su competencia.

Articulo 34. El cargo de Coordinador es propuesto por el Director de la Facultad, designado y
removido por la Junta Académica. El Coordinador dura en sus funciones dos afios y puede ser
elegido un periodo mas por la Junta Académica, de acuerdo con su desempefio. En todos los
casos el cargo de Coordinador es honorifico.

Capitulo VIII
De la Coordinacion del Campo Experimental

Articulo 35. La Coordinacion del Campo Experimental es responsable de planificar, organi-
zar, dirigir y evaluar las actividades que se realicen en el campo experimental y se encuentra
a cargo de un Coordinador.

Articulo 36. Las atribuciones del Coordinador de Campo Experimental son:

L Acordar con el Director de la Facultad los asuntos de su competencia;

II.  Coordinar el aprovisionamiento de insumos para el desarrollo de las actividades de campo;

III.  Organizar, en acuerdo con los académicos, las actividades de campo en apoyo a las expe-
riencias educativas que asi lo requieran;

IV.  Establecer y vigilar la aplicacion de las politicas y estrategias de actualizacién y operacion
que aseguren el cumplimiento de los programas y proyectos;

V. Reportar al Director cualquier hecho que estando fuera de su responsabilidad afecte la
buena marcha del campo, tanto en el aspecto administrativo, como de recursos fisicos;

VI.  Coordinar sus actividades de investigacion y vinculacion con el Coordinador de Investiga-
cion, el Coordinador de Vinculacion y los académicos responsables;

VII. Llevar en un libro el registro de las actividades diarias y visitas, el cual incluye dia de visi-
ta, nombre del visitante, area o proyecto a visitar, actividad realizada, duracion de la visita.
Este libro debe estar disponible cuando se requiera para actividades de supervision;

VII. Presentar al Director de la Facultad su plan anual de trabajo e informe de actividades; y

VIII. Las demds que se establecen en la legislacion universitaria y le confieran las autoridades
de la Facultad en asuntos de su competencia.

Capitulo IX
De la Coordinacion de Proteccion Civil

Articulo 37. La Coordinacion de Proteccion Civil es responsable de coordinar y conformar la
Unidad Interna de Gestion Integral de Riesgo. La Coordinacion de Proteccion Civil se encuen-
tra a cargo de un Coordinador.

Articulo 38. Las atribuciones del Coordinador de Proteccion Civil son:

L Acordar con el Director de la Facultad en el ambito de su competencia;

II.  Formar parte de la Comisién Regional del Sistema Universitario de Gestion de Riesgos;
III.  Elaborar el Programa Interno de la Gestion Integral de Riesgos;

IV.  Capacitar e integrar las brigadas correspondientes;

V. Planear y ejecutar simulacros para capacitacion de la comunidad universitaria;
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VI. Presentar al Director de la Facultad su plan anual de trabajo e informe de actividades del
afio previo; y

VII. Las demds que se establecen en la legislacion universitaria y le confieran las autoridades
de la Facultad en asuntos de su competencia.

Capitulo X
De la Coordinacion de Posgrados

Articulo 39. La Coordinacién de Posgrados por Programa Educativo es la responsable de
dirigir y coordinar de manera integral y permanente el programa a su cargo, en coordinacion
con el Director de la Facultad.

El Coordinador de Posgrado por Programa Educativo es nombrado por el Rector, a partir de
una terna propuesta por el Director de la Facultad; dura en su cargo cuatro afios, periodo que
puede prorrogarse por una sola vez.

Articulo 40. Las atribuciones del Coordinador de Posgrado por Programa Educativo se en-
cuentran en el Articulo 20 del Reglamento General de Estudios de Posgrado.

Titulo IV De los alumnos

Articulo 41. Son alumnos de los programas educativos que ofrece la Facultad de Ciencias
Biologicas y Agropecuarias los que cuenten con inscripcion vigente.

Articulo 42. Los alumnos en el primer periodo escolar deben tramitar su registro de seguro
facultativo en la Secretaria de la Facultad.

Articulo 43. Los derechos y obligaciones, faltas y sanciones de los alumnos se encuentran
establecidos en el Estatuto de los Alumnos que rige al programa educativo conforme a la fecha
de ingreso.

Articulo 44. El ingreso, evaluacion, calificacion, permanencia, promocion, bajas y titulacion
de los alumnos de posgrado se rigen por lo establecido en el Estatuto de los Alumnos y el Re-
glamento General de Estudios de Posgrado.

Capitulo |
De la acreditacion de la Experiencia Recepcional
en los planes de estudio flexibles

Articulo 45. Las opciones de acreditacion de la Experiencia Recepcional para los alumnos que
cursan sus estudios en los planes de estudio flexibles se encuentran establecidas en el articulo
78 del Estatuto de los Alumnos vigente y son:

L Por trabajo escrito presentado en formato electronico, bajo la modalidad de tesis, tesina,
monografia reporte 0 memoria y las demas que apruebe la Junta Académica de cada pro-
grama educativo;

II.  Por trabajo practico, que puede ser de tipo cientifico, educativo o técnico;

III.  Por promedio, cuando hayan acreditado todas las experiencias educativas del plan de estu-
dios con promedio minimo de 9.00 en ordinario, en primera inscripcion, en los casos que
asi lo apruebe la Junta Académica;
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IV.  Por examen general de conocimientos; y
V. Por presentacion de documentos de acuerdo con lo establecido en el articulo 51 del Esta-
tuto de los Alumnos.

Articulo 46. Para cursar y acreditar la experiencia recepcional, el alumno debe cumplir como
minimo con el 70% de los créditos del programa educativo. La Junta Académica determina
si este porcentaje se incrementa, atendiendo el perfil profesional requerido; estar inscrito y
presentar ante el Secretario de la Facultad o titular de la entidad académica la solicitud y la
documentacion con la cual se pretende acreditar la experiencia recepcional, para las opciones
seflaladas en las fracciones III, IV y V de este Reglamento.

Articulo 47. Ademas de lo que se establece en el Estatuto de los Alumnos en los articulos 80
y 81, se debe observar lo establecido en este Reglamento.

Articulo 48. El alumno solicita por escrito, al Consejo Técnico de la Facultad o al coordinador
de la Academia de Trabajo Recepcional y Servicio Social la asignacion de un asesor.

Articulo 50. El alumno puede solicitar al Director de la Facultad la inclusion de un integrante
de la Linea de Generacion y Aplicacion del Conocimiento, al que se encuentra asociado el
proyecto terminal desarrollado por el alumno, ademas del asesor, en el jurado evaluador de su
trabajo final. Es atribucién del Director de la Facultad decidir su inclusion.

Articulo 51. Una vez concluido el trabajo recepcional, el alumno entrega al académico res-
ponsable de la experiencia educativa de trabajo recepcional el documento en forma electréni-
ca y un oficio solicitando su revision por el jurado.

Articulo 52. Los integrantes del jurado, tienen un plazo no mayor de 15 dias habiles para reu-
nirse y validar el trabajo o realizar observaciones al mismo. Es responsabilidad del alumno y el
director del trabajo analizar las observaciones para su atencion y explicar la no atencion, si asi
lo consideran pertinente, para que el trabajo recepcional sea aprobado.

Articulo 53. La fecha y hora de la exposicion oral del trabajo recepcional es acordada por el
alumno y el titular de la experiencia recepcional, quien informa a la Secretaria y solicita la
asignacion de un recinto para la presentacion. En trabajos colectivos se hace la réplica por
separado, sin la presencia de los demads sustentantes.

Articulo 54. El interesado entrega a la Secretaria siete copias de su trabajo recepcional, en ver-
sion electronica, siguiendo los lineamientos de formato PDF establecidos por la Academia de
Trabajo Recepcional correspondiente a cada programa educativo, con un minimo de 48 horas
antes de la fecha para presentar su exposicion oral.

Articulo 55. El interesado presenta ante la Secretaria de la Facultad, el formato de no adeudos
de las diferentes areas de la Facultad.

Articulo 56. La Direccion de la Facultad entrega el nombramiento por oficio a los integrantes

del jurado, asi como a los suplentes, con un plazo de anticipacion no menor de dos dias hébiles.
Si un jurado no se presenta, se notifica al suplente.
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Articulo 57. En el protocolo para la exposicion oral se debe observar lo siguiente:

L El presidente del jurado instala el jurado;

II.  El sustentante expone su trabajo recepcional en un tiempo no mayor a 30 minutos;

III.  Se procede a la réplica del trabajo recepcional iniciando el interrogatorio por parte del
jurado segun el orden asignado por el presidente del jurado;

IV.  Terminando el interrogatorio, el presidente invita a despejar el area académica asignada,
para que el jurado delibere sobre el resultado a otorgar, mismo que es asentado por el Se-
cretario del jurado en el acta de examen,;

V. Elpresidente invita al sustentante y a la concurrencia a escuchar la lectura del acta realiza-
da por el Secretario del jurado y la evaluacion es comunicada por el presidente del jurado
en los términos establecidos en los articulos 100, 101, 102, 103 y 104 del Estatuto de los
Alumnos;

VI. Latoma de protesta se realiza en un acto comunitario, a todos los alumnos que han com-
pletado sus créditos. La fecha es establecida por el Director de la Facultad, al final del
periodo lectivo;

VII. Se entrega al alumno el acta de la evaluacion de su exposicion oral de la Experiencia Re-
cepcional. El alumno firma una copia del acta para constancia ante la Secretaria; y

VIII. El académico responsable de la experiencia educativa Experiencia Recepcional asienta la
calificacion final a partir de la valoracion del jurado.

Capitulo Il
De las modalidades de titulacion en
los planes de estudio rigidos

Articulo 58. Los alumnos que cursaron planes de estudio rigidos pueden optar por las siguien-
tes modalidades de titulacion:
L Por trabajo recepcional escrito presentado en formato electrénico, bajo la modalidad de
tesis, tesina, monografia, reporte 0 memoria;
II.  Por trabajo practico, que puede ser de tipo cientifico, educativo, artistico o técnico;
III.  Por promedio;
IV.  Por estudios de posgrado;
V. Por examen general de conocimientos; y
VI.  Por examen general para el egreso del Ceneval.
Las modalidades previstas en las fracciones I y II pueden cubrirse de manera individual o
colectiva. En trabajos colectivos se hace la réplica por separado, sin la presencia de los demas
sustentantes.

Articulo 59. El alumno debe solicitar por escrito, el registro del tema de investigacion ante la
Jefatura de Carrera correspondiente.

Articulo 60. El alumno, junto con su director de trabajo recepcional, sugiere al Director de
la Facultad, a tres integrantes del jurado evaluador y un suplente, preferentemente integrantes
de la Linea de Generacion y Aplicacion del Conocimiento a la que se encuentra asociado el
proyecto terminal desarrollado por el alumno. El Director designa al jurado.

Articulo 61. Una vez concluido el trabajo recepcional, el alumno entrega a la Jefatura de Ca-
rrera, el documento en forma electronica y un oficio solicitando su revision.
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Articulo 62. Los integrantes del jurado evaluador tienen un plazo no mayor de 15 dias habiles
para reunirse y validar el trabajo o realizar observaciones al mismo. Es responsabilidad del
alumno y del director del trabajo analizar las observaciones para su atencion y explicar la no
atencion, si asi lo consideran pertinente, para que el trabajo recepcional sea aprobado.

Articulo 63. Una vez revisado el trabajo recepcional, el alumno solicita a la Secretaria la
autorizacion para presentar la exposicion oral de su trabajo recepcional. Ademas, el alumno
presenta la carta de liberacion de servicio social y la autorizacion de Oficialia Mayor para
presentar el examen profesional.

Articulo 64. El interesado entrega siete copias de su trabajo recepcional, en version electronica,
siguiendo los lineamientos de formato PDF establecidos por la Academia de Trabajo Recepcio-
nal correspondiente a cada programa educativo, con un minimo de 48 horas antes de la fecha
para presentar la defensa oral.

Articulo 65. El interesado presenta, ante la Secretaria de la Facultad, el formato de no adeudos
de las diferentes areas de la Facultad.

Articulo 66. La fecha y hora para celebrar el examen profesional es fijada por el interesado,
en la Secretaria.

Articulo 67. La evaluacion del trabajo recepcional la realiza un jurado integrado por tres
académicos: nombrados por el Director de la Facultad, incluyendo al asesor del alumno y un
suplente. Si algtin jurado no se presenta, se notifica al suplente.

Articulo 68. La Direccion de la Facultad entrega el nombramiento por oficio a los integrantes
del jurado, asi como a los suplentes, con un plazo de anticipacion no menor de dos dias hébiles.

Articulo 69. En el protocolo para la exposicion oral o examen profesional se observa lo si-

guiente:

L El presidente del jurado instala el jurado;

II.  El sustentante expone su trabajo recepcional en un tiempo no mayor a 30 minutos;

III.  Se procede a la réplica del trabajo recepcional iniciando el interrogatorio por parte del
jurado segun el orden asignado por el presidente del jurado;

IV.  Terminando el interrogatorio, el presidente invita a despejar el area académica asignada,
para que el jurado delibere sobre el resultado a otorgar, el cual es asentado por el secretario
del jurado en el acta de examen,;

V.  El presidente invita al sustentante y a la concurrencia a escuchar la lectura del acta reali-
zada por el secretario del jurado y el veredicto es comunicado por el presidente del jurado
en los términos establecidos en los articulos 100, 101, 102, 103 y 104 del Estatuto de los
Alumnos;

VI. El presidente toma la protesta de ley; y

VII. Se entrega al alumno el acta de examen profesional. El alumno firma una copia del acta
para constancia ante la Secretaria.
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Capitulo 111
Del grado académico de maestro o doctor

Articulo 70. Para obtener el grado de maestro o doctor en la Universidad Veracruzana sera
indispensable presentar un trabajo recepcional escrito, bajo la modalidad de tesis. En las maes-
trias o doctorados no se autorizaran las tesis colectivas.

La Junta Académica de la entidad establecera las caracteristicas del trabajo de tesis.

Articulo 71. Los requisitos para la presentacion del examen para la obtencion grado académi-

co que los alumnos deben cumplir son los siguientes:

L. Haber acreditado todas las experiencias educativas que establezca el plan de estudios del
programa educativo correspondiente;

II.  No tener adeudos con la Universidad Veracruzana;

III.  Pagar el arancel correspondiente; y

IV. Las demas que sefiale la legislacion universitaria.

Articulo 72. La integracion del jurado para el examen de grado académico, el resultado del
examen o, en su caso, el otorgamiento de la mencion honorifica, se hara en los términos esta-
blecidos en el Estatuto de los Alumnos 2008.

Articulo 73. Para autorizar el examen de grado, se debera seguir el procedimiento siguiente:

L. El alumno debera cumplir con los requisitos académicos y administrativos establecidos,
previo cumplimiento del plan de estudios y entrega en formato electronico del trabajo de
tesis;

II.  El alumno debera solicitar por escrito al Coordinador del Posgrado por Programa Educati-
vo, con el respectivo voto de aprobacion de su director de tesis, la evaluacion de su trabajo
por un grupo de sinodales;

III.  El Coordinador del Posgrado sometera a consideracion del Director de la entidad académi-
ca la solicitud del alumno para la designacion del jurado del examen, atendiendo a lo esta-
blecido en la fraccion X VI del articulo 85 del Estatuto General. Los sinodales dispondran
de veinte dias habiles para la emision del dictamen académico;

IV.  Para que el alumno pase a la fase de disertacion oral de la tesis de maestria o doctorado y a
su réplica ante el jurado, bastara la aprobacion de la misma por la mayoria de votos de los
sinodales. Lo que representa en el caso de maestria dos votos aprobatorios como minimo
y en el doctorado tres votos aprobatorios como minimo;

V.  Para el caso de maestria el alumno debera entregar a la Coordinacion del Posgrado en
formato electrdonico el trabajo de tesis, uno para su expediente y los restantes para cada
uno de los sinodales que emitiran por escrito su dictamen académico; y

VI. Parael caso de doctorado debera entregar a la Coordinacion del Posgrado en formato elec-
trénico el trabajo de tesis, uno para su expediente y cinco para cada uno de los sinodales
que emitiran por escrito un dictamen académico.

Articulo 74. El jurado del examen de grado debera integrarse por académicos designados por

el Director de la entidad académica, observando lo siguiente:

I. Para la maestria, se designaran tres sinodales titulares, uno de los cuales puede ser externo
a la entidad académica responsable del programa, y dos sinodales suplentes quienes inte-
graran el jurado solo en ausencia de los titulares; y
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II.  Parael doctorado, se designaran cinco sinodales titulares, de los cuales dos pueden ser ex-
ternos a la entidad académica responsable del programa, y dos sinodales suplentes, quienes
integraran el jurado sélo en ausencia de los titulares.

Articulo 75. Para poder integrar el jurado, los sinodales externos deberan ser docentes o in-
vestigadores de instituciones de educacion superior o centros de reconocido prestigio, y poseer
como minimo el titulo o grado académico que se va a otorgar.

Articulo 76. Para la integracion del jurado de examen de grado, ademas de lo establecido en el
Estatuto de los Alumnos 2008, el Director de Tesis, el Tutor Académico y el Asesor no podran
ser sinodales del examen de grado.

Articulo 77. No podran participar como jurados los académicos que tengan parentesco con-
sanguineo o civil con el sustentante.

Articulo 78. El Consejo Técnico u 6rgano equivalente conocerd y resolvera la objecion justi-
ficada que el alumno presente respecto de algin miembro del jurado.

Articulo 79. En los estudios de posgrado, el jurado que aplique el examen de grado asentard

en el acta respectiva que el sustentante se ha hecho acreedor a la Mencion Honorifica. El otor-

gamiento de la Mencién Honorifica estara sujeto a los requisitos siguientes:

L Haber obtenido un promedio general minimo de 90;

II.  Presentar un trabajo de tesis que constituya una aportacion relevante en el terreno de la
disciplina correspondiente;

III.  Evidenciar, en la réplica o demostracion, el dominio que se tiene sobre el tema del trabajo
recepcional; y

IV.  Haber obtenido el otorgamiento por unanimidad.

Articulo 80. El Director del trabajo recepcional lo solicitara al coordinador del programa,
comprobando con una constancia emitida por la Secretaria de la Facultad que el alumno tiene
promedio igual o mayor a 90 y el acta respectiva donde se asentd que el sustentante se ha he-
cho acreedor a la Mencion Honorifica.

Articulo 81. La participacion de los académicos como tutor, director de tesis y asesor se rea-
liza en cumplimiento con lo establecido en los articulos 81 del Estatuto de los Alumnos, 196 y
197 del Estatuto del Personal Académico, y los articulos 32, 33 y 34 del Reglamento General
de Estudios de Posgrado.

Capitulo IV
De las practicas y viajes de estudio

Articulo 82. Las actividades de campo y viajes de estudio constituyen la parte practica de las

experiencias educativas del plan de estudios. Pueden realizarse dentro o fuera de las instala-

ciones de la Facultad. Para su desarrollo se debe observar lo siguiente:

L Las practicas de campo deben estar consideradas en el manual de practicas de la experien-
cia educativa correspondiente;

II.  La ausencia de alumnos a sus practicas de campo por enfermedad o causas ajenas a su
voluntad, previa justificacion, es valorada por el académico; y
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III.  La calificacion correspondiente a las actividades de campo y viajes de estudio lo determi-
nard el académico responsable de la experiencia educativa.

Articulo 83. Las practicas y viajes de estudio se deben programar al inicio de cada periodo es-

colar. En los programas de licenciatura el académico dirige, al inicio del semestre, al Director

de la Facultad una solicitud escrita. La solicitud es analizada por el Consejo Técnico que, en

su caso, otorga el aval correspondiente. En los programas de posgrado, la solicitud se dirige al

Coordinador del Programa, quien después de evaluarla la turna al Consejo Técnico para el aval

correspondiente. E1 documento de solicitud debe incluir:

L Lugar y fecha o periodo de viaje;

II.  Organizacién a la que se visita, nombre, domicilio, representante, teléfono o datos del
evento académico;

III.  Objetivo del viaje, indicando cudl o cudles experiencias educativas participan en la
actividad;

IV.  Relacion de alumnos que asisten, matricula, nombre, grupo, firma y copia de su credencial
de estudiante vigente; académico o académicos responsables; y

V. Los alumnos deben contar con seguro facultativo, o acreditar que cuentan con otro tipo de
seguro médico.

Articulo 84. El alumno que asiste a las practicas y viajes de estudio debe observar lo siguiente:

L En todas las practicas, es obligatorio asistir con el equipo completo que el personal
académico responsable de la experiencia educativa indique;

II.  Guardar el respeto a todos los alumnos asistentes a la practica, al personal académico, al
propietario, encargado y trabajadores de la unidad de produccion u organizacion en donde
se realice la practica; y

III.  Queda estrictamente prohibido asistir a las practicas en estado de ebriedad o bajo los efec-
tos de alguna droga o narcético.

TituloV De las unidades de apoyo docente

Articulo 85. La Facultad de Ciencias Bioldgico Agropecuarias cuenta con las unidades de
apoyo siguientes:

1. Las aulas;

II.  Los laboratorios;

III. La Unidad de Manejo y Conservacion de Recursos Genéticos;
IV. La biblioteca;

V. El centro de computo;

VI. El centro de multimedia;

VII. El aula magna;

VIII. El centro de recursos didacticos;

IX. El herbario;

X.  Las colecciones biologicas;

XI.  El centro de informacion meteoroldgica;

XII. El Campo Experimental;

XIII. El almacén;

XIV. Los cubiculos; y

XV. Las Salas de Juntas.
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Capitulo |
De las aulas

Articulo 86. El aula es el espacio en donde se desarrolla formalmente la actividad escolar, por
lo que debe respetarse y mantenerse en 6ptimas condiciones.

La Secretaria de la Facultad es la responsable de asignar el aula para cada experiencia educa-
tiva en cada periodo escolar. La modificacion de los horarios y reasignacion de aulas debe ser
autorizada por la Secretaria, y se informa de ello al académico titular de la experiencia educa-
tiva, al menos con 48 horas de anticipacion mediante oficios y circulares.

Articulo 87. Para cambiar el aula asignada por una o mas sesiones de clases, el académico lo
solicita a la Secretaria de la Facultad por escrito manifestando el aula que se asigno y el area
que desea, con cinco dias habiles de anticipacion. La autorizacion estara sujeta a la disponibi-
lidad existente.

Articulo 88. La limpieza y mantenimiento de las aulas de clase se realiza de acuerdo con un
programa desarrollado por la Administracion y se coloca en la parte superior de la puerta de
cada aula.

Articulo 89. Durante su horario de clases, ¢l académico es el responsable del buen uso del
aula y su mobiliario. Debe recibir el aula limpia y con el mobiliario ordenado y al término de
su clase debe dejar el aula en las mismas condiciones.

Articulo 90. Cuando se desee organizar o impartir un curso especial, se debe solicitar con cin-
co dias de anticipacion a la Secretaria la asignacion de un aula, informando el inicio y término
del curso, horario y responsable del evento.

Articulo 91. Durante la permanencia en el aula, deben observarse las normas de conducta
establecidas en el Estatuto de Alumnos vigente. Cualquier irregularidad en el desarrollo de
actividades dentro del aula, se debe reportar por escrito a la Secretaria de la Facultad.

Articulo 92. El alumno debe respetar el horario del uso del aula. No puede entrar al aula sin la
autorizacion del académico responsable.

Articulo 93. Cuando se dane algun bien de la Facultad por irresponsabilidad del alumno, aca-
démico, personal administrativo o técnico y manual de base; ademas de reponer o cubrir los
gastos del bien danado, podria configurar la existencia de una falta que podra ser sancionada
con fundamento en lo establecido en los articulos 108 y 109 de la Ley Organica.

Capitulo 1l
De los laboratorios

Articulo 94. La Facultad de Ciencias Biologicas y Agropecuarias cuenta con laboratorios de
uso comun, donde los alumnos realizan actividades practicas para el desarrollo de habilidades
disciplinares que integran los conocimientos tedricos adquiridos en el aula y con laboratorios
especializados, en los que ademas de realizar actividades de investigacion, los alumnos reali-
zan actividades practicas y en apoyo a sus trabajos recepcionales. Los laboratorios especiali-
zados son:

L Laboratorio de Microscopia;
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II.  Laboratorio de Suelos y Microbiologia;

III.  Laboratorio de Bioquimica y Fisiologia Vegetal,
IV.  Laboratorio de Tecnologia de Poscosecha;

V. Laboratorio de Micropropagacion Vegetal;

VI. Laboratorio de Fitopatologia;

VII. Laboratorio de Biologia Molecular; y

VIII. Laboratorio de Toxicologia ambiental.

Articulo 95. Los usuarios de los laboratorios son:

L Académicos e investigadores adscritos a la Facultad,;

II.  Alumnos con inscripcion vigente, de licenciatura y posgrado;

III.  Académicos, investigadores y alumnos de otras Facultades e Institutos pertenecientes a
la Universidad Veracruzana; y

IV.  Académicos, investigadores y alumnos de otras dependencias educativas y de investiga-
cion, que cuenten con autorizacion del Director.

Articulo 96. El responsable de las actividades de laboratorio de cada experiencia educativa
es el académico titular de la experiencia educativa, quien debe programar y supervisar con el
técnico académico las diferentes actividades, el buen uso de las instalaciones y solicitar los
materiales e insumos necesarios.

Articulo 97. Para tener acceso a los laboratorios es requisito, tanto para el personal académico
como para los alumnos utilizar bata y evitar introducir alimentos y bebidas.

Articulo 98. Las actividades de laboratorio deben realizarse dentro del horario establecido
para la experiencia educativa. Cualquier cambio de horario debe ser solicitado por el académi-
co y por escrito a la Secretaria de la Facultad.

Articulo 99. Los alumnos deben cumplir las instrucciones del académico y las especifica-
ciones del Técnico Académico, ademds de mantener las areas de trabajo limpias y ordenadas
durante y después de las actividades de laboratorio.

Articulo 100. Cualquier dafio o descompostura al material o equipo de laboratorio, el académico
y técnico académico lo reportan al Director, Secretario o Administrador de la Facultad.

Articulo 101. Los objetos escolares y pertenencias personales del usuario deberan ser coloca-
dos en los anaqueles destinados a ello, nunca en el espacio de trabajo en la mesa del laboratorio.

Articulo 102. Las actividades en los laboratorios especializados se programan de acuerdo con
las necesidades académicas y en coordinacién con el responsable del laboratorio.

Articulo 103. Las funciones del responsable del laboratorio especializado son:

L Acordar con el Director en el &mbito de su competencia;

II.  Gestionar ante la Coordinacion de Laboratorios, la adquisicion de los materiales, con-
sumibles y equipos necesarios para la realizacién de las practicas programadas en el
periodo escolar inmediato, de acuerdo con los recursos disponibles;

III.  Garantizar que el académico cuente con el equipo y material necesario para realizar su
practica y estar al pendiente del seguimiento de la misma, fungiendo como apoyo en su
realizacion, sobre todo en lo relacionado al manejo de los equipos. En caso de que el per-
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Iv.

sonal de apoyo falte, el Técnico Académico debe comprometerse a suplir las funciones
que éste realice con la finalidad de no atrasar las practicas programadas;

Tener el material y reactivos listos antes de iniciada la sesion y de no contar con los
insumos requeridos, debe notificar al académico en la sesion anterior a fin de que éste
pueda, en caso necesario, cambiar la practica a realizar; y

Organizar y supervisar las actividades diarias que se tienen planeadas, como es la prepa-
racion de soluciones, reactivos, equipos e instrumentos a emplear, indculo, limpieza de
las areas de trabajo, retiro de residuos quimicos peligrosos o residuos bioldgico infeccio-
s0s, entre otros.

Articulo 104. En el Laboratorio de Microscopia es el responsable del Laboratorio quien asig-
na a los usuarios el microscopio a utilizar y el usuario es el responsable de su buen uso y de
entregarlo en las condiciones en que lo recibid.

Articulo 105. En el Laboratorio de Micropropagaciéon Vegetal los usuarios deberan cumplir
lo siguiente:

L.

II.

IIL

Iv.

En el area de trabajo aséptico se utilizan batas esterilizadas y los materiales de protec-
cion indicados en cada area de trabajo;

A cada usuario se le asigna un turno para efectuar siembra y transferencia de material
vegetal, asi como preparacion de medios de cultivo y trabajo en areas de viveros, el cual
debe respetar y cumplir; de no ser asi, debe esperar o reprogramar su turno con el res-
ponsable del laboratorio;

Los materiales e instrumental de gasto corriente son adquiridos en forma particular por
cada miembro del personal, alumnos, tesistas y usuarios que acceden al laboratorio; y
A cada usuario de los servicios del laboratorio se le asigna una gaveta donde guardar el
material de trabajo; asi como un espacio en el refrigerador para almacenar soluciones de
reserva, las cuales debe etiquetar con la fecha de preparacion, nombre de la solucion e
iniciales del usuario que la prepar6. A los usuarios también se les asigna un espacio de
anaquel para la incubacion de su material vegetal en estudio, el cual debe estar etiquetado.

Articulo 106. Para el manejo de los materiales de desecho de los laboratorios, los responsa-
bles deben seguir las disposiciones de la Norma Oficial Mexicana NOM-087-SEMARNAT-
SSA1-2002 para residuos peligrosos biologicos infecciosos y su manejo se realiza de la forma

siguiente:

L Para desechos s6lidos, se solicita al almacén bolsas del color que correspondan, depen-
diendo del desecho, para depositarlos y se llevan al cuarto de confinamiento;

II.  Los desechos liquidos quimicos se depositan en los recipientes con arena localizados en
cada laboratorio y proporcionados por la compaiiia que da el servicio;

III.  Los liquidos organicos o bioldgicos se colectan en bolsas rojas, para residuos patogé-
nicos, o amarillas, para residuos especiales, de acuerdo con la Norma Oficial Mexicana
NOM-087-ECOL-SSA1-2002;

IV.  Los objetos punzocortantes como navajas, agujas y jeringas se depositan en botes conte-
nedores que provee la compaiiia que presta el servicio de recoleccion; y

V. Los productos quimicos caducos y envases son colectados por una empresa contratada

para ello.
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Capitulo 111
De la Unidad de Manejo y Conservacion de Recursos Genéticos

Articulo 107. La Unidad de manejo y Conservacion de Recursos Genéticos tiene como obje-
tivo el estudio de la diversidad, desarrollo y transferencia de tecnologias para la conservacion,
enriquecimiento y uso de los recursos genéticos existentes en Veracruz, México. En ¢él se rea-
lizan actividades de docencia, investigacion y apoyo a trabajos recepcionales de licenciatura
y posgrado.

Articulo 108. Las actividades de esta Unidad se programan en coordinacion con el responsa-
ble, de acuerdo con las necesidades académicas y de investigacion.

Articulo 109. Los usuarios de la Unidad de Manejo y Conservacion de Recursos Genéticos son:

I. Académicos, investigadores y alumnos de la Facultad;

II.  Académicos, investigadores y alumnos de otras Facultades e Institutos pertenecientes a
la Universidad Veracruzana; y

III.  Académicos, investigadores y alumnos de otras dependencias educativas y de investi-
gacion.

Articulo 110. Las actividades deben realizarse dentro del horario establecido con el responsable
y el titular de la experiencia educativa o del proyecto, que garantiza el desarrollo de la actividad.
Cualquier cambio de horario debe ser solicitado por escrito a la Secretaria de la Facultad.

Articulo 111. Las funciones del responsable de la Unidad son:

L Acordar con el Director en el ambito de su competencia;

II.  Gestionar ante la Coordinacion de Laboratorios la adquisicion de los materiales, con-
sumibles y equipos necesarios para el desarrollo de las actividades programadas en el
semestre inmediato, de acuerdo con los recursos disponibles;

III.  Organizar y supervisar las actividades diarias que se tienen planeadas, como es la prepa-
racion de soluciones, reactivos, equipos e instrumentos a emplear, indculo, limpieza de
las areas de trabajo, retiro de residuos quimicos peligrosos o residuos peligrosos biold-
gico infecciosos, entre otros;

IV. Proveer a los usuarios de los manuales para uso de equipos;

V.  Gestionar el mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos en resguardo en esta
Unidad; y

VI. Llevaren un libro el registro de las actividades diarias y visitas, que incluye dia de visita,
nombre del visitante, proyecto a visitar, actividad realizada, duracion de la visita. Este
libro debe estar disponible cuando se requiera para actividades de supervision.

Articulo 112. Los usuarios de la Unidad deben observar lo siguiente:

L Abstenerse de jugar, fumar e introducir alimentos, bebidas y golosinas;

II.  Utilizar bata blanca abotonada de manga larga y material de seguridad personal necesa-
rio como mascarilla, lentes de seguridad, guantes, cubre bocas, gorra, entre otros;

III.  Cuando sea necesario dejar encendido el equipo durante largos periodos de tiempo, el
usuario debe comunicarlo al responsable del laboratorio y colocar etiquetas a los equi-
pos en uso;

IV. Hacerse responsable del buen uso y manejo de los instrumentos y equipos del laboratorio;

V. Notificar al responsable del laboratorio cualquier desperfecto observado en los equipos
e instrumentos que se le otorgaron;

Reglamento Interno de la Facultad de Ciencias Biolégicas y Agropecuarias. Regién Orizaba-Cérdoba | 263



VI. Devolver el equipo e instrumentos con todos los accesorios que recibi6 al solicitarlos;

VII. Al término de la practica, deben dejar limpias y libres de desechos las mesas de trabajo;

VIII. Para el préstamo de equipo, instrumentos o material, el usuario deberd llenar el vale co-
rrespondiente y dejar al responsable del laboratorio, su credencial vigente que lo acredita
como miembro de la Facultad o una identificacion oficial vigente con fotografia; para el
caso de personas ajenas a la Facultad, ademas de los requisitos anteriores debe tener el
visto bueno del Director de la Facultad; y

IX. Reparar o reponer los materiales y equipos de laboratorio concedidos en préstamo que
hayan sido danados o extraviados, de acuerdo con las caracteristicas que indique el res-
ponsable del laboratorio, y a lo dispuesto en la Ley Orgénica y Estatuto de los Alumnos
y en el articulo 47 del Reglamento para el Control de Bienes Muebles e Inmuebles.

Capitulo IV
De la biblioteca

Articulo 113. La biblioteca atiende preferentemente las necesidades de informacién y docu-
mentacion acordes a los programas educativos que ofrece la Facultad de Ciencias Biologicas
y Agropecuarias y las actividades de investigacion que realiza la comunidad universitaria, asi
como atender a la sociedad en general.

Articulo 114. Los objetivos, organizacion, servicios y operacion de la biblioteca de la Facultad
de Ciencias Biologicas y Agropecuarias se encuentran regulados por el Reglamento General
del Sistema Bibliotecario.

Articulo 115. La biblioteca proporciona servicio de lunes a viernes de las 7:00 horas a las 14:45
horas, todo el afio, con excepcion de las suspensiones autorizadas en el calendario oficial.

Articulo 116. Las faltas y sanciones bibliotecarias se aplican de acuerdo con el Reglamento
General del Sistema Bibliotecario y se exhiben en un tabulador en un lugar visible en la bi-
blioteca.

Articulo 117. En caso de pérdida o extravio de material documental, el usuario restituira el
material con uno igual o con el pago del mismo, al valor que rija en ese momento en el merca-
do, procediendo de acuerdo con el Capitulo II del resarcimiento de dafios del Reglamento para
el Control de Bienes Muebles e Inmuebles.

CapituloV
Del centro de computo

Articulo 118. El centro de computo proporciona el servicio de préstamo de equipos de computo
para la enseflanza, en apoyo al desarrollo de actividades practicas de las experiencias educati-
vas. Presta los siguientes servicios:

L El uso de computadoras con conexién a Internet incluye el uso del sofiware instalado en
cada equipo y de los servicios que este le confiere y su uso requiere de autorizacion del
responsable, previa entrega de credencial vigente de la Universidad Veracruzana;

II.  El uso del escaner es solo para actividades relacionadas con la experiencia educativa
del programa educativo vigente de cada carrera de esta Facultad, sin costo con previa
autorizacion de uso por el responsable; y
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III.  Para el caso de equipos portatiles, existe red inalambrica cuya conexion es via cuenta de
correo institucional.

Articulo 119. El centro de computo se encuentra a cargo de un Técnico Académico de tiempo
completo designado por el Director.

Articulo 120. Las funciones del responsable del centro de computo son:

L Acordar con el Director en el &mbito de su competencia;

II.  Dar mantenimiento preventivo y correctivo a los equipos de computo y audiovisuales,
a nivel reemplazo de partes, discos duros, memorias, tarjetas, lamparas, entre otros y no
de componentes, transistores, resistencias, filtros, entre otros;

III.  Instalar o desinstalar software y hardware que indique el Director de la Facultad para las
experiencias educativas, considerando que el sofiware debe ser con licencia y es propie-
dad de la Universidad Veracruzana, quedando estrictamente prohibida su reproduccion;

III.  Administrar el servicio de red en aula y dar las facilidades para el uso de los equipos y
la realizacion de impresiones;

IV.  Explicar la forma de acceso a los equipos de computo a los académicos que lo requieran y
asesorar a los alumnos cuando tengan problemas de acceso con sus cuentas universitarias;

V. Asignar al usuario el equipo, asi como el tiempo permitido para su uso, segun la dispo-
nibilidad de equipos y carga de trabajo;

VI. Utilizar los equipos de computo para el desarrollo de actividades académicas en horario
que no interfiera con las actividades programadas; y

VII. Registrar todos los sucesos relevantes del centro de computo en una bitdcora e informar
de ellos al Director.

Articulo 121. El servicio del centro de computo es de lunes a viernes, en el horario de 8:00 a

15:00 horas y se suspende en los siguientes casos:

L Cursos especiales que requieran el uso del centro de coémputo, previa solicitud al Direc-
tor, indicando el inicio y término del curso, anexando programa del curso;

II.  Actividades de apoyo a cursos que requieran el uso de la sala, previa solicitud, con anti-
cipacion de siete dias, en donde se especifiquen objetivos, actividades y su relacion con
la experiencia educativa, hora de inicio y término de la sesidn, con presencia del maestro
responsable; y

III.  En ausencia del Coordinador del Centro de Computo.

Articulo 122. Son usuarios de los servicios del centro de computo, alumnos y académicos
de la Facultad de Ciencias Biologicas y Agropecuarias previa identificaciéon con credencial
vigente de la Universidad Veracruzana, cualquier otra persona que desee hacer uso del centro
de computo debe solicitar autorizacion al Director de la Facultad.

Articulo 123. Dentro del centro de computo los usuarios deben abstenerse de:
L Fumar e introducir alimentos, bebidas y golosinas;

II.  Hacer ruido y desorden;

III. Maltratar o dafiar el equipo, mobiliario o instalaciones;

IV.  Agredir a otra persona;

V. Alterar el funcionamiento normal del equipo;

VI. Hacer uso incorrecto del equipo de coémputo;

VII. Hacer mal uso de las instalaciones;
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VIII. Presentarse en estado de ebriedad o bajo el influjo de algin enervante; y
IX. Sustraer algiin equipo o parte de €l, sin autorizacion del responsable del centro de computo.

Capitulo VI
Del centro de multimedia

Articulo 124. El centro de multimedia proporciona los servicios de uso de computadoras, plo-
tter, impresora, conexion a internet y da servicio a académicos de la Facultad, previo registro
en el libro de control.

Articulo 125. El servicio del centro de multimedia es de lunes a viernes, en el horario de 8:00

a 15:00 horas y se suspende en los siguientes casos:

L Cursos especiales y actividades de apoyo que requieran el uso del centro de multimedia,
previa solicitud al Director de la Facultad, con anticipacion de siete dias, en donde se es-
pecifique objetivos, actividades, hora de inicio y término de la sesion, con presencia del
académico responsable; y

II.  Enausencia del responsable.

Articulo 126. El centro de multimedia se encuentra a cargo de un técnico académico designa-
do por el Director.

Articulo 127. Las funciones del responsable del centro de multimedia son:

L Acordar con el Director en el ambito de su competencia;

II.  Dar mantenimiento preventivo y correctivo a los equipos de computo y audiovisuales, a
nivel reemplazo de partes, discos duros, memorias, tarjetas, lamparas, entre otros;

III.  Instalar o desinstalar software y hardware que indique el Director de la Facultad, conside-
rando que el software debe ser con licencia y es propiedad de la Universidad Veracruzana,
quedando estrictamente prohibida su reproduccion;

IV.  Mantener actualizada la pagina electronica de la Facultad; asi como las redes sociales de
mayor uso por la comunidad universitaria para difundir informacion académica;

V. Impresion de carteles y otros materiales en apoyo a las actividades docentes, de investiga-
cién y difusion;

VI. Explicar la forma de acceso a los equipos de computo a los académicos que lo requieran y
asesorarlos cuando tengan problemas de acceso con sus cuentas universitarias; y

VII. Documentar fotograficamente y con videos los eventos académicos, culturales y deporti-
vos de la Facultad.

Articulo 128. Son usuarios del centro de multimedia:
L Académicos de la Facultad; y
II.  Académicos e investigadores externos a la Facultad, previa autorizacion del Director.

Articulo 129. Los usuarios del centro de multimedia deberdn abstenerse de:

L Fumar e introducir alimentos, bebidas y golosinas;

II.  Hacer ruido y desorden;

III.  Maltratar o dafiar el equipo, mobiliario o instalaciones;

IV.  Alterar el funcionamiento normal del equipo, cambiar la configuracion de las computado-
ras o instalar programas sin autorizacion o ilegales;
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V. Hacer uso incorrecto del equipo de computo, como envio excesivo de correos electronicos,
enviar o recibir tarjetas o postales, chat, pornografia;

VI. Hacer mal uso de las instalaciones;

VII. Presentarse en estado de ebriedad o bajo el influjo de algun enervante; y

VIII. Sustraer, algun equipo o parte de ¢l, sin autorizacion del responsable del centro de mul-
timedia.

Capitulo VII
Del aula magna

Articulo 130. El aula magna es el recinto oficial donde se realizan las sesiones de la Junta
Académica, exdmenes profesionales, conferencias, seminarios, talleres y eventos académicos
o de indole cultural.

Articulo 131. El control para el uso del aula magna esta a cargo del Secretario de la Facultad
y su uso se debe solicitar con una semana de anticipacion indicando el dia y hora, asi como el
evento a realizar.

Articulo 132. Durante la permanencia en el aula magna, los usuarios deberan observar lo
siguiente:

L Mantener orden y limpieza en este espacio; y

II.  Evitar fumar, introducir e ingerir alimentos y bebidas.

Articulo 133. Cualquier irregularidad en el desarrollo de actividades dentro del aula magna,
los usuarios deberan reportarla por escrito a la Secretaria de la Facultad.

Capitulo VIII
Del centro de recursos didacticos

Articulo 134. El centro de recursos didacticos es responsable de resguardar los equipos de
apoyo audiovisual para el proceso ensefianza-aprendizaje.

Articulo 135. El centro de recursos didacticos se encuentra a cargo de un responsable.

Articulo 136. Las funciones del responsable del centro de recursos didacticos son:

L Acordar con el Director en el &mbito de su competencia;

II.  Brindar mediante vales, el préstamo para uso de video proyectores, o proyector de ace-
tatos para imparticion de clases y en reuniones académicas; y

III.  En caso de accidente o dafio al equipo o a las instalaciones, el responsable elabora el
reporte correspondiente y notifica al Administrador de la Facultad haciendo énfasis en
las circunstancias.

Articulo 137. Los usuarios del centro de recursos didacticos son:
L El personal académico; y
II.  Los alumnos inscritos, con credencial vigente y tesistas.
Quienes podran solicitar los recursos didacticos al encargado, con 24 horas de anticipacion
y se presentan por el equipo 10 minutos antes de la hora solicitada.
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Articulo 138. Los usuarios deberan llenar un vale indicando el tiempo de uso y la experiencia
educativa. En el caso de alumnos y tesistas, deben tener el visto bueno del Secretario de la
Facultad. Todos deben entregar credencial vigente junto con el vale de salida.

Articulo 139. El equipo debe ser instalado por el académico de la experiencia educativa, y en
caso necesario asesorado por el responsable del centro de recursos didécticos. En los horarios
establecidos los cuales deben ser respetados.

Articulo 140. El equipo se debe entregar en buen estado al responsable del centro de recursos
didacticos, momento en el cual se cancela el vale del mismo, cualquier desperfecto debe ser
reparado por el usuario.

Articulo 141. En caso de alguna falla en el equipo audiovisual, el académico o alumno debe
reportarlo al responsable del centro de recursos didacticos.

Articulo 142. El centro de recursos didacticos presta sus servicios de 7:00 a 14:00 horas, con
receso de 10:45 a 11:15 horas. De 14:00 a 15:00 horas el equipo audiovisual, se entrega a la
Direccion de la Facultad. En caso de que tenga que entregarse después de las 15:00 horas, el
académico debe avisar previamente a la Direccion para acordar su entrega.

Capitulo IX
Del herbario

Articulo 143. El herbario es un sitio de consulta y referencia cientifica, su principal objetivo
es lograr la herborizacion de la diversidad de vegetales vasculares, algales y fungicos, princi-
palmente del estado de Veracruz. Se encuentra a disposicion de todos los alumnos, académicos
cualificados para el estudio de colecciones, e integrados en programas concretos de trabajo.
Esta registrado en el Index Herbariorum bajo el nombre de Coru (Cordoba/Universidad).

Articulo 144. El Herbario Coru, permanece abierto al publico de lunes a viernes, excepto dias
festivos, de 7:00 a 14:00 horas, a lo largo de todo el afio. Cuenta con un responsable, que se
designa en Junta Académica. Fuera de este horario s6lo se puede trabajar con permiso expreso
del responsable.

Articulo 145. Las atribuciones del responsable del herbario son:

L El intercambio de ejemplares con aquellos herbarios legalmente constituidos y de organizar
un consecutivo de formatos de intercambio que se resguardan en el archivo del herbario;

II.  Solicitudes para la obtencioén de permisos fitosanitarios, aduanales y postales requeridos
para colecta e investigacion;

III.  Conservacion de las colecciones, las bases de informacion anexas, el equipo y las obras
bibliograficas; y

IV.  Atencidn a visitantes y consultores.

Articulo 146. Cada ejemplar de herbario debe conservarse debidamente deshidratado y mon-
tado en cartulina bristol de 110 kg, de 11 x 16 pulgadas, identificado con una etiqueta infor-
mativa. Los hongos se depositan individualmente en cajas de carton blanco cuyo tamafio es
de acuerdo al del ejemplar o en bolsas de polietileno. Los liquenes y briofitas se depositan en
sobres de papel blanco identificados con una etiqueta informativa. El responsable y auxiliar del
herbario se encargan de supervisar que estas actividades se realicen.
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Articulo 147. El responsable del herbario se encarga de dar de baja de la base de datos y borrar
el namero de folio de los ejemplares que por alguna razon se deterioran, sin volver a ocupar
el folio. Los ejemplares que pierden sus caracteristicas al secarse, al prensarse o cuyas carac-
teristicas anatomicas son demasiado grandes para ser representados en una hoja de cartulina,
pueden ser sustituidos, o apoyados, por fotografias en color o blanco y negro. El responsable
del herbario y el auxiliar almacenan los ejemplares duplicados en papel periddico con su eti-
queta, dentro de cajas de carton, para proceder al intercambio.

Articulo 148. Para la consulta del herbario por la comunidad universitaria, especialistas exter-

nos y publico en general se debe observar lo siguiente:

L Presentacion de una identificacion oficial vigente;

II.  Firmar en el libro de visitas, donde se anotan los datos del consultor, la fecha y el mate-
rial consultado;

III.  Para estancias de mas de tres dias o para disponer de servicios de microscopia, fotogra-
fias, consultas voluminosas, listas de ordenador, se solicita el servicio al responsable del
herbario, con al menos una semana de antelacion;

IV.  El responsable del herbario congela durante 48 horas, en las instalaciones del herbario,
cualquier espécimen traido de fuera de las instalaciones del herbario;

V. Las cubiertas de cada ejemplar (pliegos de camisa) so6lo las puede modificar o cambiar el
responsable o el auxiliar del herbario. En caso de que un usuario observe alguna anomalia
se comunicara al personal encargado;

VI. Los especialistas que identifiquen los ejemplares estudiados deben utilizar las etiquetas
de revision y con tinta indeleble y letra legible indicar el nombre del taxén, el nombre
del investigador, la fecha y la institucion de procedencia. Los ejemplares revisados se
entregan a la persona encargada. En el caso de material mezclado se escribe con lapiz
un numero o letra al pie de cada espécimen y el mismo niimero o letra en la etiqueta de
revision que corresponda al mismo;

VII. Ningun ejemplar o fragmento se separa de su cubierta individual. Tampoco se pueden
hacer marcas o anotaciones en los pliegos o etiquetas distintas de las necesarias para la
identificacion de los especimenes;

VIII. La diseccion de ejemplares del herbario sdlo se permite, con autorizacion previa, en los
casos en que sea imprescindible para su identificacion. Todos los fragmentos disecciona-
dos, incluso las micro-preparaciones, se sitian en un sobre pegado al pliego. Esta prohi-
bida la diseccion en el caso de pliegos con un solo ejemplar y, sobre todo, de materiales
tipo e historicos;

IX. Salvo autorizacion expresa del responsable, no se permite extraer muestras para estudios
de palinologia, anatomia, fotoquimica o cualquier otro que implique la destruccion de
todo o parte del espécimen de herbario. En caso que se autorice, los resultados de los
estudios se adjuntan a los datos ya contenidos en el ejemplar estudiado; y

X.  Las solicitudes de préstamo de especimenes de herbario son enviadas por escrito al res-
ponsable herbario Coru, por el curador o el director de la institucion que solicita el prés-
tamo, quién se hara responsable de la conservacion y devolucion del material, en un pe-
riodo no mayor a seis meses. En la solicitud se detallan individualmente los ejemplares
solicitados, se indica el nombre del taxonomo o especialista que trabaja con el material
y el objeto del trabajo que se pretende realizar.

Articulo 149. La consulta de los ejemplares del herbario es libre y se pueden extraer los es-

pecimenes de las gavetas, pero no retornarlos a su sitio. Deben entregarse al personal del her-
bario. No se permite sacar ningun ejemplar del herbario, salvo con un documento de solicitud
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de préstamo dirigida al responsable del herbario y firmado por el responsable de la institucion
que lo solicita. La persona que extrae un espécimen sin permiso, serd sancionada de acuerdo a
lo establecido en la legislacion universitaria.

Capitulo X
De las colecciones biologicas

Articulo 150. Las colecciones bioldgicas contienen diferentes especies de organismos vivos,
que incluye colecciones zooldgicas, botanicas y de microorganismos. Las colecciones de or-
ganismos de referencia son preservados en diferentes presentaciones para apoyo a la docencia,
investigacion, difusion y vinculacion y estan a cargo de un responsable designado por el Di-
rector de la Facultad.

Articulo 151. Las funciones que el responsable de las colecciones biologicas debe realizar, son:

L Brindar capacitacion previa al personal de la coleccion que manipule organismos peli-
grosos;

II.  Dar mantenimiento a la coleccidn, enriquecimiento, curacion de colecciones, elabora-
cion de los inventarios, registro de altas y bajas de organismos;

III. Resguardar el material y equipo de colecta, en colecciones vivas organizar su limpieza y
alimentacion;

IV.  Proporcionar préstamos a quien lo solicite con la entrega de un vale de salida y creden-
cial actualizada;

V. Vigilar el cumplimiento de los programas de bioseguridad y vigilancia, medicina pre-
ventiva, genético y de reproduccion, alimentacion, traslado y movimiento de ejemplares,
contencién y manejo, respuesta a contingencias, educacion ambiental e investigacion, li-
beracion de organismos, rescate de organismos, difusion, colecta de organismos, brindar
la capacitacion al auxiliar, voluntarios, prestadores de servicio social y tesistas;

VI. Expedir las constancias de no adeudo a quienes lo requieran, siendo el unico autorizado
para ello;

VII. Solicitar de manera oportuna a la Administraciéon de la Facultad, el equipo y material
para la seguridad del personal y para el manejo y buen estado de los organismos, asi
como la dotacion de alimentos para el mantenimiento de las colecciones vivas; y

VIII. Reportar a la Administracion de la Facultad cualquier dafio, pérdida, robo, baja de material.
En caso de baja de organismos, equipo o material del 4rea se levanta acta administrativa.

Articulo 152. Son usuarios de las colecciones bioldgicas:

L Los alumnos con inscripcion vigente;

II.  Los tesistas;

III.  Los prestadores de Servicio Social;

IV.  El personal académico de la Facultad,

V. Académicos, investigadores y alumnos de otras facultades e institutos pertenecientes a
la Universidad Veracruzana;

VI. Académicos, investigadores y alumnos de otras dependencias educativas y de investiga-
cion, que cuenten con autorizacion del Director; y

VII. Usuarios externos.

Articulo 153. Los usuarios deben abstenerse de la introduccion e ingesta de alimentos en el area.
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Articulo 154. El personal que labora en el Area de Colecciones Zooldgicas debe usar bata
de manera obligatoria y emplear equipo de seguridad. El personal de apoyo asignado debera
permanecer en el drea y es responsable del aseo, mantenimiento y cuidado del equipo y mate-
rial de las colecciones.

Articulo 155. El mantenimiento y atencion de los organismos vivos en dias festivos, de vaca-
ciones, paros o movimientos sindicales es atendido por el personal sindical de apoyo asignado
a esta area, asi como por el prestador de servicio social.

Articulo 156. Las visitas a las colecciones biologicas se solicitan a la Direccion de la Facultad
con un minimo de tres dias héabiles de anticipacion, exponiendo el motivo, la fecha y horario.
Los alumnos e investigadores de otras entidades académicas pueden realizar estancias acadé-
micas cortas.

Articulo 157. Las personas que deseen tomar fotografias de los ejemplares de las colecciones,
deben contar con la autorizacion del responsable del 4rea o del Director de la Facultad. Asi-
mismo, adquieren el compromiso formal de la donacion de una copia de la fotografia para el
acervo de la coleccion.

Articulo 158. Sélo se hace préstamo de material o reactivos bioldgicos de las colecciones di-
dacticas a docentes y alumnos de la Facultad. Los alumnos deben contar con el visto bueno del
académico responsable de la experiencia educativa o actividad de vinculacion o investigacion.

Articulo 159. Los préstamos se registran en una libreta y la persona solicitante entrega una
credencial.

Articulo 160. Cuando se requiera el traslado de ejemplares fuera de la Facultad o hacia la Fa-
cultad, el Director de la Facultad en coordinacion con el responsable del area tramita la Guia
de traslado ante la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales “Semarnat”.

Articulo 161. En caso de mal uso de los especimenes, extravio de bibliografia, dafio al mate-
rial y equipo de colecta, debe ser repuesto en un plazo no mayor de quince dias por la persona
que lo solicitd, quedando en garantia su credencial y su registro en la libreta de deudores.

Articulo 162. En caso de pérdida o extravio de material documental y equipo de colecta, el
usuario restituird el material con uno igual o con el pago del mismo, al valor que rija en ese
momento en el mercado, procediendo de acuerdo al Capitulo II del Resarcimiento de dafios del
Reglamento para el Control de Bienes Muebles e Inmuebles.

Articulo 163. En caso de que algun organismo vivo de la coleccion cause baja, esta debe ser
registrada en la libreta de bajas y el ejemplar debe ser preparado por el responsable del area o
por los alumnos del servicio social o colaboradores, para su inclusion en la coleccion no viva.

Articulo 164. El alumno puede prestar servicio social en las Colecciones Bioldgicas, cum-
pliendo con lo establecido en el Estatuto de los Alumnos y en el Reglamento de Servicio
Social. Deben solicitarlo al responsable, para que en comun acuerdo disefien su programa y
calendarizacion de actividades.
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Articulo 165. Los alumnos que deseen realizar el servicio social, ser voluntarios o colabora-
dores, reciben capacitacion por parte del responsable, y su actividad sera bajo su propio riesgo
y voluntad, liberando a la Universidad Veracruzana, como al responsable del area de cualquier
situacion médica como legal que pudiese presentarse durante su estadia en ¢€l.

Articulo 166. Los alumnos de servicio social deben anotar en la libreta sus observaciones,
quedéandoles ademas estrictamente prohibida la manipulacion de organismos venenosos de
las colecciones.

Articulo 167. El alumno tesista, prestador de servicio social y colaboradores, antes de salir a
campo deben solicitar a la Secretaria de la Facultad permiso de salida, especificando la fecha
y duracidén, y un oficio que los ampare como miembros de la comunidad universitaria y los
presente ante autoridades civiles y militares para en caso de ser necesario solicitar su apoyo.

Articulo 168. En cada salida a campo se debe llevar el equipo y material necesario, asi como
el botiquin de campo que incluya sueros anti-crotalicos u ofidicos en buen estado. En caso de
accidentes en el campo o en las instalaciones de la coleccidn, el responsable debe reportarlos
al Director de la Facultad, para su conocimiento e intervencion en caso necesario.

Articulo 169. El alumno del servicio social, colaborador y auxiliar debe reportar al responsable
del area cualquier dafio, pérdida, robo, baja de material. El responsable lo reporta a la Adminis-
tracion de la Facultad. En caso de baja de organismos, equipo o material del area se levanta un
acta administrativa.

Articulo 170. Los donadores de organismos, deben llenar una hoja de registro de donacién en
la que proporcionan los datos de colecta del ejemplar tales como localidad, fecha y colector
para su deposito provisional y determinacion por el responsable.

Articulo 171. Durante las colectas de campo las personas que observen mal comportamiento
son llamadas al orden en el sitio por el responsable de la salida y reportadas a la Direccion,
para su sancidon académica de acuerdo al Estatuto de los Alumnos.

Capitulo XI
Del centro de informacion metereologica

Articulo 172. El centro de informacion meteorologica “CIMET” es un sistema de informacion y
transmision de datos que genera acervo documental util para la proyeccion y prondsticos meteo-
rologicos, que se encuentran a disposicion de la comunidad universitaria y publico en general. El
centro de informacion meteorologica esta a cargo de un responsable nombrado por el Director.

Articulo 173. Las funciones del responsable del centro de informacion meteorologica son:

L Acordar con el Director en el &mbito de su competencia;
II.  Adquirir la informacién meteorologica a través de la estacidn que se encuentra en la
Facultad;

III.  Generar los reportes mensuales, que estardn a disposicion de la comunidad universitaria
y publico en general;

IV.  Vigilar que la informacion esté disponible en tiempo real en la internet en la pagina de la
Red de Estaciones Meteorologicas de la pagina de la Secretaria de Agricultura, Ganade-
ria, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion “Sagarpa”;
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V. Cuidar del buen funcionamiento y mantenimiento de los equipos; y
VI. Atender las solicitudes de informacion, ejecutar acciones y procedimientos para el buen
funcionamiento de las instalaciones.

Articulo 174. Los usuarios del centro de informaciéon meteoroldgica son:

L Académicos e investigadores adscritos a la Facultad,;

II.  Alumnos con inscripcion vigente, de licenciatura y posgrado;

III.  Académicos, investigadores y alumnos de otras Facultades e institutos pertenecientes a
la Universidad Veracruzana; y

IV.  Académicos, investigadores y alumnos de otras dependencias educativas y de investiga-
cion, que cuenten con autorizacion del Director.

Articulo 175. Para tener acceso a las instalaciones del centro de informacion meteoroldgica,
toda persona debe dirigirse con el responsable o con el Director de la Facultad para solicitar
su autorizacion.

Articulo 176. No se permite ingresar a las instalaciones del centro de informacién meteoro-
logica con alimentos, material que pueda causar algiin dafio fisico o substancias que por su
naturaleza puedan ejercer afectacion a las instalaciones.

Articulo 177. Las personas que ingresan a la estacion meteorologica, deben evitar tocar o
mover los instrumentos que se encuentran instalados y en funcionamiento. Recibe una orien-
tacion y explicacion detallada, por el responsable, del funcionamiento de la estacion y de ser
requerido se le permite acercamiento para una mejor comprension del equipo.

Articulo 178. El acceso al acervo documental, asi como a los sistemas de informacion y
transmision de datos es de uso exclusivo para el responsable y alumnos que realizan servicio
social en el centro de informacion meteoroldgica y, en su caso, de alguna persona con los
conocimientos requeridos para operar los equipos correspondientes, previa identificacion y
autorizacion, sin que ello conlleve modificacion o uso mal intencionado.

Articulo 179. Las personas que hagan uso indebido de las instalaciones, de los equipos y la
informacion, podria configurarse la existencia de una falta y ser sancionados de acuerdo con lo
establecido en la legislacion universitaria.

Articulo 180. La informacion generada es de uso publico, siempre y cuando se mencionen los
derechos de autoria hacia el centro de informacion meteorologica o la Facultad de Ciencias
Biologicas y Agropecuarias, como la fuente de los datos.

Articulo 181. La informacion que se genera a partir de cualquier tipo de estudio, investigacion
o analisis, procedente de la colaboracién conjunta con el centro de informacién meteoroldgica,
es valorada por el responsable y considerada bajo coautoria.

Capitulo XII
Del campo experimental

Articulo 182. El campo experimental es el area de cultivo, cuyo objetivo principal es el de

apoyar la ensefianza, la investigacion y produccién comercial de diferentes cultivos; su funcio-
namiento es responsabilidad del Coordinador del Campo Experimental.
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Articulo 183. Los usuarios del campo experimental son:
L Alumnos de la Facultad; y
II.  Personal Académico de la Facultad.

Articulo 184. Los académicos que requieren una supetrficie de trabajo, la solicitan al coordi-
nador de campo al inicio de cada periodo escolar para su demarcacion. Los alumnos y tesistas
deben contar con el visto bueno de un académico responsable.

Articulo 185. El académico y el alumno son responsables de todo el proceso de produccion
hasta la cosecha y cuando la Facultad aporte en su totalidad los recursos para la produccion,
los ingresos pasan a la administracion de la misma.

Articulo 186. Si los usuarios requieren que se les prepare el terreno con el tractor deben soli-
citarlo al Coordinador de Campo con 10 dias de anticipacion para su programacion.

Articulo 187. Si los alumnos o académicos requieren de insumos, deben hacer la solicitud por
escrito al Coordinador de Campo mencionando cantidad de cada material y cultivo al inicio
del periodo escolar.

Articulo 188. Los responsables de proyectos especiales que requieren hacer uso del campo
experimental, lo solicitan por escrito al Coordinador de Campo, debiendo contar con la clave
del proyecto asignada por el Jefe de Carrera del programa educativo que corresponda o del
Coordinador del programa de posgrado. Los responsables del proyecto son los encargados de
dirigir la siembra de sus experimentos, y deben entregar al Coordinador del Campo un progra-
ma de actividades de mantenimiento de sus experimentos.

Articulo 189. Los proyectos aprobados que sean establecidos y desarrollados en el campo
experimental deben ser considerados como material de demostracién y al concluir los trabajos
de campo, el responsable informa por escrito al Coordinador de Investigacion, para que el
Encargado del Campo proceda a recoger los esquilmos y preparar los terrenos.

Capitulo XIII
Del almacén

Articulo 190. El almacén provee servicio de suministro de equipo, herramientas de trabajo e
insumos para el desarrollo de actividades académicas y de investigacion. El mantenimiento y
buen estado del equipo, herramientas e insumos son responsabilidad del auxiliar de almacén
y sus funciones se describen en el Catalogo General de Puestos del Personal Administrativo,
Técnico y Manual de Base.

Articulo 191. Para solicitar insumos en general, equipo o herramienta se elabora un vale con
autorizacion del Director, Secretario o Administrador de la Facultad y se firma la entrega y
recepcion.

Articulo 192. Se consideran usuarios del almacén los siguientes:
L Alumnos de la Facultad con inscripcion vigente;

II.  Personal académico de la Facultad; y

III.  Personal de confianza.
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Articulo 193. Todos los articulos deben devolverse en la fecha especificada en el vale; en
caso contrario el usuario se hace acreedor a una sancion pecuniaria por retraso acordada por el
Comité Pro-Mejoras y actualizadas al inicio de cada aflo escolar. Los articulos solicitados en
viernes, pueden ser entregados el lunes siguiente por la mafiana sin causar sancion.

Articulo 194. Los usuarios que destruyen las herramientas y equipo de trabajo de forma do-
losa son sancionados administrativamente y deben reparar el dafio. Si el articulo devuelto no
estuviera en buen estado, el usuario debe reponerlo por uno nuevo, de acuerdo con el Regla-
mento para el Control de Bienes Muebles e Inmuebles.

Articulo 195. Las casas de campaiia se prestan unicamente para los viajes de practicas. El vale
correspondiente debe entregarse firmado por el académico responsable del viaje y el Director,
Secretario o Administrador de la Facultad, debiéndose devolver limpias. En caso de pérdida o
extravio el usuario restituira el material con uno igual o con el pago del mismo al valor que rija
en ese momento en el mercado, procediendo de acuerdo con el Capitulo IT del resarcimiento
de daiios del Reglamento para el Control de Bienes Muebles e Inmuebles.

Articulo 196. Para que el material, equipo o herramienta pueda ser utilizado fuera de la Facul-
tad, se requiere de un vale de salida con la autorizacién del Administrador, Secretario o Direc-
tor. Para la entrega de equipo y mobiliario a alumnos que lo requieran para realizar practicas y
en caso de que algtin bien mueble, material o insumo resulte dafiado, sufra algun desperfecto,
haya sido robado o extraviado, se procedera de acuerdo con el articulo 48 del Reglamento para
el Control de Bienes Muebles e Inmuebles.

Articulo 197. Los productos agroquimicos que incluyen insecticidas, fertilizantes, semillas, en-
tre otros, se proporcionan Uinicamente al Técnico Académico con el visto bueno del académico
de la experiencia educativa.

Articulo 198. El acceso de personas ajenas al almacén requiere la autorizacion del Director,
Secretario o Administrador de la Facultad.

Articulo 199. Las situaciones no previstas en el caso del Almacén son resueltas por el Director
o el Administrador de la Facultad.

Capitulo XIV
De los cubiculos

Articulo 200. Los cubiculos son los espacios empleados exclusivamente para actividades aca-
démicas, a reserva de que el Director de la Facultad establezca otros usos de acuerdo con los
fines académicos de la Facultad.

Los cubiculos son asignados por el Director de la Facultad, de acuerdo con las necesidades
y objetivos de la entidad, dando prioridad a académicos de tiempo completo.

Articulo 201. La conservacion y cuidado de los cubiculos son responsabilidad del personal

académico al que se le haya asignado. Asimismo, debe indicarse con letra legible y visible en
la entrada o puerta, el grado, nombre y actividad del académico responsable.
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Articulo 202. El mobiliario que permanezca en cada cubiculo y que sea propiedad de la Uni-
versidad Veracruzana se encuentra bajo custodia y cuidado del personal académico al que se
le haya asignado.

Articulo 203. El acceso a los cubiculos debe ser concedido al personal de la Facultad o de la Uni-
versidad cuando sea solicitado con fines justificados de administracion, mantenimiento o auditoria.

Capitulo XV
De las salas de juntas

Articulo 204. Las salas de juntas son espacios empleados para reuniones con fines académicos,
de investigacion, vinculacion y gestion. La Facultad cuenta con dos tipos de salas de juntas:
L La sala de juntas de la Direccion; y

II.  Las salas de juntas de uso comun.

Articulo 205. La sala de juntas de Direccidn es para reuniones convocadas por el Director y
las de Consejo Técnico, su uso requiere autorizacion del Director.

Articulo 206. Las salas de juntas de uso ordinario son para reuniones del personal académico
como las de academias por area de conocimiento, de las coordinaciones, y las relacionadas con
actividades sustantivas de la Facultad. Su uso estd condicionado a su disponibilidad y previa
calendarizacion en Secretaria con tres dias de anticipacion.

Titulo VI De los planes y programas de estudio

Capitulo Gnico
De los planes y programas de estudio

Articulo 207. Los procedimientos para el desarrollo, modificacion o actualizacion de planes y
programas de estudio para las licenciaturas se regiran por lo establecido en la Ley Organica y
el Reglamento de Planes y Programas de Estudio.

Articulo 208. Los procedimientos para el desarrollo, modificacion o actualizacion de planes y
programas de estudio para los posgrados se regiran por lo establecido en la Ley Orgénica, Re-
glamento de Planes y Programas de Estudio y Reglamento General de Estudios de Posgrado.

Articulo 209. En los programas de posgrado, el desarrollo, modificacién o actualizacion de
planes de estudio lo realiza una comision de académicos nombrada por el Director de la entidad
académica y el Coordinador del Posgrado. La propuesta es presentada por escrito al Coordina-
dor Regional de Posgrado, quien la envia al Consejo Consultivo de Posgrado para su opinion.

Articulo 210. Cumpliendo con los requisitos estipulados en el articulo 28 del Reglamento
General de Estudios de Posgrado y la opinion del Consejo Consultivo de Posgrado, el Coordi-
nador del Posgrado turna el documento escrito al Director de la Facultad, quien lo presentara
para su aprobacion, en su caso, a la Junta Académica.
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Titulo VIl De los servicios generales

Capitulo |
Del uso de los vehiculos adscritos a la Facultad

Articulo 211. El Administrador de la Facultad se encarga de que los vehiculos oficiales porten
el logotipo oficial y la leyenda del nombre de Facultad en un lugar visible. Los vehiculos deben
mantenerse en la Facultad de Ciencias Bioldgicas y Agropecuarias mientras no estén en uso
oficial, estar asegurados con cargo a la entidad de adscripcion y portar la pdliza en la cajuela
de guantes.

Articulo 212. Los vehiculos oficiales se encuentran bajo custodia del Director de la Facultad.

Articulo 213. El vehiculo solo puede ser conducido por el conductor de la unidad, asi como por
el titular de la entidad, quien debe portar licencia vigente y no conducir a exceso de velocidad.

Articulo 214. El vehiculo debe contar con una bitacora en donde se anota el destino, fecha,
objetivo de la comision y kilometraje inicial y final.

Articulo 215. El uso de los vehiculos oficiales es para viajes de practicas extramuros o estu-
dios, viajes en apoyo a una experiencia educativa o linea de generacion y aplicacion del co-
nocimiento y para asuntos oficiales. El vehiculo no puede ser usado para ningun fin diferente
al autorizado.

Articulo 216. Las actividades que requieran el uso de un vehiculo oficial son programadas al

inicio del semestre por el académico responsable de la experiencia educativa o responsable de

la linea de generacion y aplicacion del conocimiento. El proceso para solicitar el vehiculo es:

L. Solicitar, con una semana de anticipacion, el uso del vehiculo al Director, quien evalua
la pertinencia de la actividad de acuerdo al Plan de Desarrollo de la Entidad Académica
“Pladea”, al plan de estudios y disponibilidad del vehiculo;

II.  La solicitud debe incluir el objetivo de la actividad, fecha y hora de salida, fotocopia de
credencial y constancia de seguro social de los alumnos; y

III.  Una vez autorizado el uso del vehiculo, el responsable de la actividad y el conductor del
vehiculo realizan la revision del mismo y firman el informe e inicio de la bitdcora donde
se indica el kilometraje.

Articulo 217. Las entidades académicas pertenecientes a la Universidad Veracruzana, distintas
a la Facultad de Ciencias Biologicas y Agropecuarias pueden solicitar al Director de la Facul-
tad el uso de los vehiculos, solo para realizar actividades oficiales. Cualquier otra disposicion
o destino sera motivo de responsabilidad.

Articulo 218. Los insumos por el uso del vehiculo estan consignados en el programa operativo
anual de la Facultad y de la entidad académica que lo tenga en uso. Cualquier otro gasto que
genere, incluyendo cualquier accidente o negligencia al conducir son cubiertos por la entidad
que la tenga en uso al momento del percance.

Articulo 219. Los usuarios de los vehiculos, previa autorizacion del Director, son:
L. Autoridades y funcionarios de la Facultad;
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II.  Personal académico de la Facultad; y
III.  Alumnos de la Facultad.

Articulo 220. Los usuarios del vehiculo tienen las obligaciones siguientes:

1. Conservar en buen estado el vehiculo;

II.  Usar cinturén de seguridad,;

III.  Guardar respeto a los demas pasajeros y al conductor y la debida compostura en el lugar
de visita;

IV.  No ingresar al vehiculo en estado de ebriedad o inconveniente;

V. No fumar, introducir o ingerir bebidas alcohoélicas o enervantes en el interior del vehiculo;

VI. No transportar pasajeros parados y mantener libres los pasillos;

VII. No emplear el vehiculo como dormitorio en los lugares de destino; y

VIII. No distraer o molestar al conductor.

Articulo 221. En caso de accidente se debe guardar calma, el responsable de la actividad debe
reportar el accidente a la compafiia aseguradora; si es necesario avisar a los servicios de emer-
gencia y reportar el accidente al Director y Secretario de la Facultad.

Articulo 222. Al término de cada actividad la unidad debe entregarse limpia por dentro y por
fuera; en caso de un desperfecto o dafio intencional se procede de acuerdo al Reglamento para
el Control de Bienes Muebles e Inmuebles.

Capitulo Il
Del uso de los espacios deportivos

Articulo 223. Los espacios deportivos son espacios de la Facultad que tienen como objetivo
promover actividades deportivas, y es la Secretaria de la Facultad quien supervisa las activida-
des que en estas areas se realizan.

Articulo 224. Las actividades deportivas se programan de acuerdo a su prioridad, evitando
que se traslapen con actividades académicas de los alumnos y que el ruido distraiga las activi-

dades académicas de otros integrantes de la comunidad universitaria.

Capitulo 111
De las areas de esparcimiento

Articulo 225. Las areas de esparcimiento son espacios abiertos de la Facultad que promueven
la convivencia y acercamiento entre los integrantes de la comunidad universitaria al aire libre.

Articulo 226. En estos espacios se debe guardar el buen comportamiento y respeto entre los
integrantes de la comunidad universitaria. Se deben cuidar las plantas y evitar su deterioro.

Capitulo IV
Del ingreso a las instalaciones

Articulo 227. Las personas que ingresan a la Facultad de Ciencias Bioldgicas y Agropecuarias
deben observar lo siguiente:
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L Presentar la credencial vigente y legible para ingresar a las instalaciones de la unidad y
portarla dentro de las instalaciones;

II.  Registrar en la libreta de control su ingreso, de manera personal; sus datos deben ser
reales; a los alumnos que se sorprenda que incurran en una falta seran sancionados de
acuerdo con lo establecido en la legislacion universitaria;

III.  Atender y prestar la atencidon necesaria, en caso de que el personal de seguridad les re-
quiera cualquier informacion;

IV.  La credencial provisional, en los casos de que el alumno la haya extraviado o sea de
nuevo ingreso, no es valida por mas de un periodo escolar semestral;

V. Las bicicletas y motocicletas deben dejarse en el area destinada para ello;

VI. No se permite el ingreso a personas fumando, ni fumar dentro de las instalaciones ya que
es una Facultad 100% libre de humo de tabaco;

VII. Se prohibe introducir animales, excepto los de usos en laboratorio o de apoyo a personas
discapacitadas;

VIII. Las empresas que ofrecen servicios como: representantes de bancos, casas editoriales,
promotores de banquetes y promotores de fotografias, se les permite el acceso siempre
y cuando presenten oficio de autorizacidn por parte de la Administracion de la Facultad
de Ciencias Biologicas y Agropecuarias; y

IX. Los alumnos de otras Facultades de la Universidad Veracruzana deben cumplir con lo
establecido en los incisos I al VII de este articulo.

Articulo 228. Todo visitante que no cuente con credencial vigente de la Universidad Veracru-
zana, sean familiares, amistades, parejas o proveedores de algun servicio, sin excepcion debe
registrarse en libro de control de ingreso que se encuentra ubicado en la entrada de las insta-
laciones, anotando el motivo al que asiste, y la persona a la que visita, una vez registrado se
le proporciona gafete de control de entrada, previa entrega de una credencial de identificacion
oficial, la cual se le regresa a la hora de que se retira y entrega el gafete que se le proporciond.

Articulo 229. En las instalaciones de la Facultad se prohiben los juegos de azar, ingresar o
consumir bebidas embriagantes o drogas, los juegos de pelota se realizaran en las areas desti-

nadas para ello.

Articulo 230. Toda persona que permanezca dentro de las instalaciones después de las horas
habiles, debe avisar a la Administracion de la Facultad.

Transitorios

Primero. El presente Reglamento entra en vigor a partir del dia habil siguiente de su aproba-
cion por el Consejo Universitario General.

Segundo. Se abrogan las disposiciones reglamentarias y administrativas emitidas por la Facul-
tad que se opongan al presente Reglamento.

Tercero. Publiquese, difindase y cimplase.

APROBADO EN SESION DEL H. CONSEJO UNIVERSITARIO GENERAL CELE-
BRADA EL DiA 11 DE DICIEMBRE DE 2017.

Direccion de Normatividad.

Reglamento Interno de la Facultad de Ciencias Biolégicas y Agropecuarias. Regién Orizaba-Cérdoba | 279



