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REGLAMENTO INTERNO DE LA FACULTAD DE ODONTOLOGIA REGION VERACRUZ

PRESENTACION

El programa educativo de Cirujano Dentista de la Facultad de Odontologia de la Universidad
Veracruzana, regién Veracruz, desde su fundacién en 1952 ha transitado por diversos planes
de estudio regulados por una normatividad que requiere de modificaciones sustanciales. El
presente reglamento interno surge como una necesidad de actualizacién en términos de
normatividad y vigencia que responden a los cambios con respecto al plan de estudios,
avances tecnologicos en las ciencias odontologicas y pedagdgicas, asi como a las
modificaciones que son inherentes al transito del paradigma de la restauracion hacia la
promocién de la salud bucodental.

El riesgo biol6gico por contaminacion cruzada en los procedimientos odontol6gicos para los
académicos, alumnos, pacientes y personal en las aulas clinicas de la Facultad de
Odontologia, regién Veracruz, demandan la reestructuracion del marco normativo especifico
y de prevencidn que regula los procedimientos hacia el interior de la Facultad, con el objetivo
de uniformar criterios y generar una cultura de regulacién y prevencion en forma
interdisciplinaria y multidisciplinaria en la comunidad odontolégica. En un ambiente
sustentable y respetando la diversidad cultural en forma arménica, centrada en valores
personales y profesionales del alumno y del egresado de la Licenciatura de Cirujano Dentista,
que implique una preparacion permanente durante la vida y trascienda a la sociedad, asi como
su insercidn en todos los niveles de los sectores productivo, social y gubernamental.

Para su elaboracién se consultaron los siguientes ordenamientos: la Ley Organica, el Estatuto
General, el Estatuto del Personal Académico, el Estatuto de los Alumnos, las Normas
Oficiales Mexicanas, asi como documentos de los organismos acreditadores tales como: los
Comités Interinstitucionales para la Evaluacion de la Educacion Superior, el Consejo para la
Acreditacion de la Educacion Superior, y el Consejo Nacional de Educacién Odontolégica,
Comisién de Acreditacidn, entre otros.

Se han establecido en el presente Reglamento las coordinaciones que se consideran
importantes para el mejor ejercicio de las labores académicas y administrativas en la Facultad
de Odontologia.

En este sentido, el Sistema de Tutorias se establece para proveer a los alumnos las mejores
condiciones en su transito por esta entidad académica, para su desarrollo social y académico.

A través del Departamento de Vinculacion se constituyen los enlaces con diversos sectores
para trasladar las experiencias educativas a la sociedad, desde la perspectiva de la
investigacion, desarrollo tecnoldgico y aplicacion de las ciencias. Por otra parte, la movilidad
estudiantil y académica permite el intercambio de alumnos y personal académico entre
nuestra institucion y entidades nacionales y extranjeras, con el fin de mejorar nuestros
programas educativos y las condiciones de su ejercicio.
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En el presente Reglamento también se establece la regulacion de la sala de espera y clinica
de admision, con la finalidad de fortalecer las labores epidemioldgicas, de estadistica, de
investigacidn cientifica y tecnolégica hacia el interior y exterior de la Facultad. También se
emplea esta figura para desarrollar las etapas de fundamentacion, seguimiento y valoracion
de actividades encaminadas a la evaluacion de la Experiencia Recepcional.

Los contenidos de este ordenamiento se encuentran organizados de la siguiente manera: el
titulo primero enuncia las disposiciones generales, el titulo segundo trata de la organizacion
de la Facultad de Odontologia con seis capitulos consistentes en las coordinaciones, las
comisiones y de los representantes enlace de programas institucionales, el comité de ética e
investigacion, el jefe de clinicas y de los académicos en el aula clinica; el titulo tercero hace
referencia al funcionamiento de las areas de apoyo docente, el titulo cuarto concierne a los
alumnos, el titulo quinto regula el uso de las areas diversas, el titulo sexto regula el ingreso a
la entidad académica, finalizando con los articulos transitorios.
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TiTULO |
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento Interno es de observancia general y obligatoria para
todos los miembros que integran la comunidad universitaria tanto en el desarrollo de sus
actividades académicas y de gestién, asi como administrativas. Deriva su fundamentacién
juridica de la legislacion universitaria.

Articulo 2. El quehacer de la Facultad de Odontologia esta sujeto a lo dispuesto por la Ley
General de Salud, las Normas Oficiales Mexicanas y demas ordenamientos que le sean
aplicables.

Articulo 3. La Facultad de Odontologia Region Veracruz, depende de la Vice-Rectoria de la
region Veracruz y pertenece al ambito de competencia académica de la Direccion General
del Area Académica de Ciencias de la Salud, de conformidad con lo establecido en el Estatuto
General.

Articulo 4. La Facultad de Odontologia ofrece los programas educativos siguientes:

l. Licenciatura: Cirujano Dentista; y
Il.  Posgrado: Maestria en Rehabilitacion Oral.

Articulo 5. Para efectos de este Reglamento, siempre que se mencione la Facultad de
Odontologia, se esta haciendo referencia a la ubicada en la region Veracruz de la Universidad
Veracruzana.

Articulo 6. Cuando por exigencias de construccion gramatical, de enumeracién, de orden, o
por otra circunstancia cualquiera, el texto del Reglamento use o dé preferencia al género
masculino, 0 haga acepcidn de sexo que pueda resultar susceptible de interpretarse en sentido
restrictivo contra la mujer, éste deberd interpretarse en sentido igualitario para hombres y
mujeres.

CAPITULO Il
DE SU FINALIDAD Y OBJETIVOS DE LA FACULTAD DE ODONTOLOGIA
REGION VERACRUZ

Articulo 7. La Facultad de Odontologia tiene la finalidad de impartir educacion superior en
los niveles de licenciatura y posgrado logrando la extension y difusién de la investigacion,
tecnologia e innovacion, asi como la vinculacion, para la solucién de la problemética
regional, estatal, nacional e internacional.
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Tiene el proposito de formar de manera integral a los recursos humanos en el campo de la
odontologia con sentido ético y social, proporcionando la atencién en todos sus niveles y
solucionando los problemas de salud bucodental que afectan a la poblacion, a través de planes
y programas de estudio de alta calidad, con desarrollo de conocimientos y habilidades
criticas, creativas y humanisticas en trabajo inter, multi y transdisciplinario, mediante el uso
e innovacion de la ciencia y la tecnologia con respeto al medio ambiente.

Articulo 8. La Facultad de Odontologia tiene por objetivos:

VI.

Formar profesionales de alto nivel en el campo de la salud bucal que sean capaces
de reconocer y resolver los problemas de salud tanto en la escala individual como
colectiva, y establecer las medidas preventivas en su entorno social para el control
de la enfermedad y dentro de las més estrictas disciplinas y ética profesional;
Fomentar que actlen como orientadores familiares y promotores eficientes del
mejoramiento de la condicién de salud de la familia y en la comunidad;

Formar profesionistas que utilicen eficientemente los recursos a su disposicién con
responsabilidad y ética profesional;

Crear profesionistas que trabajen conjuntamente con todas las personas que
constituyen un equipo de salud;

Realizar actividades que permitan analizar y sintetizar los conceptos contenidos en
libros, revistas y otras fuentes de informacién e incorporarlos a su practica
profesional y comprometidos con su actualizacion constante;

Desarrollar la competencia de poder disefiar, investigar y aplicar la metodologia
correspondiente.

Articulo 9. La Facultad de Odontologia cuenta con las autoridades siguientes:

I
.
M.
(AVA

La Junta Académica;

El Director;

El Consejo Técnico; y

El Secretario de la Facultad.

Los requisitos y atribuciones se encuentran establecidos en la Ley Orgénica, el Estatuto
General y demas legislacion universitaria.

TiTULO II
DE LA ORGANIZACION DE LA FACULTAD DE ODONTOLOGIA

CAPITULO |
DE LAS COORDINACIONES

Articulo 10. El Director de la Facultad de Odontologia, de conformidad con lo establecido
en el articulo 70 fraccion | de la Ley Organica, tiene la facultad de dirigir y coordinar la
planeacion, programacién y evaluacion de todas las actividades de la Facultad y podr, para

10
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el logro de los fines de la Facultad, contar con el apoyo de las coordinaciones, comisiones,
representantes y comités siguientes:

I La Coordinacién de Posgrado por Programa Educativo;
Il. La Coordinacién del Sistema Tutorial;
1l. La Coordinacidn de Vinculacion;
\VA La Coordinacidn de la Clinica de Admision;
V. La Coordinacion de Seguimiento de Egresados;

VI. La Coordinacion de Educacién Continua;
VII. La Coordinacion de Investigacion y Experiencia Recepcional;
VIIL. La Coordinacion de Servicio Social;

IX. La Coordinacion de los Procesos de Calidad;
X. La Coordinacién de Academia por Area de Conocimiento; y
XI. La Coordinacidén de Psicopedagogia.

Articulo 11. Cada una de las Coordinaciones estara a cargo de un Coordinador. El cargo de
Coordinador sera propuesto por el Director de la Facultad y designado y removido por la
Junta Académica. En todos los casos mencionados en el presente titulo, el cargo de
Coordinador sera honorifico. Excepto los que de manera expresa se encuentran establecidos
en la legislacion universitaria.

SECCION PRIMERA
DE LA COORDINACION DE POSGRADO POR PROGRAMA EDUCATIVO

Articulo 12. La Coordinacién de Posgrado por Programa Educativo es responsable de dirigir
y coordinar de manera integral y permanente el programa a su cargo, en coordinacion con el
Director de la Facultad de Odontologia, atendiendo lo establecido en el Reglamento General
de Estudios de Posgrado.

Articulo 13. La Coordinacion de Posgrado por Programa Educativo estard a cargo de un
Coordinador.

El Coordinador de Posgrado por Programa Educativo es nombrado por el Rector de una terna
propuesta por el Director de la Facultad de Odontologia. Durard en su cargo cuatro afios,
periodo que podréa prorrogarse por una sola vez. Los requisitos se encuentran establecidos en
el Reglamento General de Estudios de Posgrado.

Articulo 14. El Coordinador de Posgrado por Programa Educativo, ademas de las
establecidas en el Reglamento General de Estudios de Posgrado 2010 tendré las atribuciones
siguientes:

I Acordar con el Director de la Facultad, en el &mbito de su competencia;
Il. Coordinar sus actividades con el Secretario de la Facultad;

11
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Il Crear, organizar, promocionar, dar seguimiento y control de los programas
educativos que se ofrecen en maestrias, doctorados y cursos de educacion continua;

\VA Coordinar sus actividades con el Administrador para la creacién de los Programas
Operativos Anuales; y

V. Elaborar su plan de trabajo e informar a la Direccién anualmente sus avances.

SECCIQN SEGUNDA
DE LA COORDINACION DEL SISTEMA TUTORIAL

Articulo 15. La Coordinacion del Sistema Tutorial es responsable del programa de tutorias
de la Facultad mediante el cual los tutores académicos dan seguimiento a la trayectoria
escolar de los alumnos durante su permanencia en el programa educativo, con el fin de
orientarlos en las decisiones relacionadas con la construccidon de su perfil profesional,
tomando como base el plan de estudios y se rige por lo establecido en el Reglamento del
Sistema Institucional de Tutorias.

Articulo 16. EI Coordinador del Sistema Tutorial durara en sus funciones cuatro afios. Podr4
ser ratificado por un periodo mas por el Consejo Técnico, en caso de que asi lo proponga el
Director. El cargo de Coordinador del Sistema Tutorial sera en todos los casos honorifico.

Articulo 17. Las atribuciones y obligaciones del Coordinador de Tutorias del Programa
Educativo de Odontologia se encuentran establecidas en el Reglamento del Sistema
Institucional de Tutorias.

SECCION TERCERA
DE LA COORDINACION DE VINCULACION

Articulo 18. La Coordinacion de Vinculacién es responsable de vincular las funciones
sustantivas de la Facultad de Odontologia con la sociedad, en el marco de las disposiciones
emitidas por la Direccion General de Vinculacion, acordes con los objetivos y metas
planteadas en el Plan de Desarrollo de la Entidad Académica.

El Coordinador de Vinculacién estar a cargo de un Coordinador el cual sera propuesto por
el Director y designado por la Junta Académica.

Articulo 19. Las funciones del Coordinador de Vinculacién son:

l. Acordar con el Director de la Facultad, en el &mbito de su competencia;
Il. Regular las practicas comunitarias de los alumnos de la Facultad de Odontologia y
registrarlas en el Sistema de Informacion para la Vinculacién Universitaria;
1. Informar en el Sistema de Informacion para la Vinculacion Universitaria las
acciones llevadas a cabo en cada periodo escolar; y
V. Presentar al Director de la Facultad un informe anual de las acciones de vinculacion
emprendidas.
12
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SECCION CUARTA
DE LA COORDINACION DE LA CLINICA DE ADMISION

Articulo 20. La Coordinacion de la Clinica de Admision es responsable de recibir a los
pacientes que solicitan el servicio odontol6gico y abrir el expediente clinico, ademas de ser
el espacio donde se resguardan los expedientes clinicos.

Articulo 21. La Coordinacién de la Clinica de Admision estara a cargo de un Coordinador
el cual es designado por la Junta Académica a propuesta del Director.

Articulo 22. Las funciones del Coordinador de la Clinica de Admisién son:

V.

V.

VI.

VII.
VIII.

IX.

XI.

XII.

Acordar con el Director de la Facultad, en el &mbito de su competencia;

Elaborar un plan de trabajo semestral y presentarlo al Director;

Proporcionar datos administrativos de atencion a la salud, investigacién y actividad
médico legal;

Informar al Director de la Facultad semestralmente o de acuerdo con las necesidades
requeridas, datos estadisticos de ingreso y atencion de pacientes;

Planear y ejecutar la logistica de la atencién a los pacientes que se presenten a
solicitar el servicio odontolégico en la Facultad,;

Apoyar con la base de datos el desarrollo de las actividades de investigacion
epidemioldgicas acordes con las lineas de generacion y aplicacion del
conocimiento;

Cumplir con las actividades planeadas del plan de trabajo en tiempo y forma;
Elaborar el expediente clinico con base en la norma NOM-004-SSA3-2012,
perseverando la confiabilidad de los datos de acuerdo con los lineamientos de la
Coordinacion Universitaria de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion
de Datos Personales;

Valorar y canalizar a los pacientes de acuerdo con las necesidades de los mismos;
Vigilar la apertura de los expedientes clinicos que estaran a cargo de los alumnos
que realizan el Servicio Social, asignados a la Facultad de Odontologia; y
Asesorar a los alumnos del Servicio Social en la apertura de los expedientes clinicos,
cuando el caso asi lo requiera.

Presentar al Director de la Facultad un informe anual de las acciones realizadas por
los alumnos en servicio social asignados a la clinica de admision de esta entidad.

13
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SECCION QUINTA
DE LA COORDINACION DE SEGUIMIENTO DE EGRESADOS

Articulo 23. La Coordinacion de Seguimiento de Egresados es responsable de fomentar un
vinculo permanente entre la Facultad de Odontologia y los egresados del programa educativo
de Cirujano Dentista, en el marco del Programa Institucional de Seguimiento de Egresados.
La Coordinacidn es el canal de comunicacidn continua entre el egresado, el mercado laboral
y el empleador, contribuyendo asi al desarrollo profesional, personal y social de los egresados
de la Facultad de Odontologia.

Articulo 24. La Coordinacion de Egresados estara a cargo de un Coordinador, el cual es
designado por la Junta Académica a propuesta del Director.

Articulo 25. Las funciones del Coordinador de Egresados son:

I Acordar con el Director de la Facultad, en el &mbito de su competencia;
1. Elaborar y mantener actualizado por generacion el directorio de los de la Facultad
de Odontologia;
Il. Crear una base de datos de cada generacion de egresados;
(AVA Aplicar la cédula de egreso a los egresados;
V. Actualizar la base de datos del Programa Sistema de Seguimiento de Egresados;

VI.  Supervisar que el alumno la realice de la cédula de pre-egreso antes de iniciar su
Servicio Social,;
VII. Analizar la informacion obtenida de la cédula de pre-egreso del alumno capturada

en la base de datos, con la finalidad de fortalecer la calidad académica del programa
de estudio y proporcionar las competencias o habilidades pertinentes del egresado
que el mercado laboral requiere;
VIIL. Efectuar estudios de seguimiento de egresados y empleadores;

IX. Realizar encuestas a los egresados y empleadores para identificar indicadores
estadisticos de satisfaccion de egresados y empleadores; e

X. Informar anualmente o cuando le sea requerido por el director, resultados de las
actividades realizadas al interior de la coordinacion.

SECCION SEXTA
DE LA COORDINACION DE EDUCACION CONTINUA

Articulo 26. La Coordinacién de Educacion Continua serd propuesta por el director y avalada
por la Junta Académica; es responsable de promover, atender e integrar las demandas de
formacidn, actualizacion y capacitacion disciplinar o pedagdgica de los académicos para
favorecer niveles de calidad del proceso ensefianza-aprendizaje y el desarrollo de las
competencias en los alumnos.

Articulo 27. Las funciones del Coordinador de Educacion Continua son:

14
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VI.

VIL.

Acordar con el Director, en el ambito de su competencia;

Realizar un diagnéstico de necesidades de capacitacion o actualizacién pedagdgica
o disciplinar del personal académico;

Promover entre los académicos los cursos, talleres y diplomados ofertados por la
institucion;

Acordar entre los académicos cursos pedagogicos, disciplinares o ambos, para
solicitar y cursar en la entidad académica;

Organizar, en coordinacion con el Director o Secretario de la Facultad, los aspectos
de logistica para el desarrollo de cursos de educacion continua, tales como: espacio
fisico, recursos y materiales didacticos; y

Resolver las necesidades y requerimientos que surjan durante el desarrollo de los
Ccursos;

Presentar al Director de la Facultad un informe anual de las acciones de Educacion
Continua emprendidas.

SECCION SEPTIMA
DE LA COORDINACION DE INVESTIGACION Y EXPERIENCIA
RECEPCIONAL

Articulo 28. La Coordinacion de Investigacion y Experiencia Recepcional es responsable de
brindar apoyo a los académicos y alumnos para el desarrollo de proyectos de investigacion
durante el proceso de ensefianza-aprendizaje, asi como mantener los sistemas de vinculacién
y comunicacion con los departamentos de Investigacion Regional y la Direccion General de
Investigaciones de la Universidad Veracruzana.

Articulo 29. Las funciones de la Coordinacion de Investigacion y Experiencia Recepcional

son:

1.
V.

VI.

VII.

VIII.

IX.

Acordar con el Director, en el &mbito de su competencia;
Coordinar las sesiones de trabajo en torno a los proyectos de investigacion y las
lineas de generacidn y aplicacion del conocimiento;
Identificar y promover espacios de desarrollo de la investigacion;
Gestionar ante las instancias correspondientes espacios para el desarrollo y
ejecucion de investigaciones cientificas de alumnos y académicos;
Diseflar y socializar instrumentos de investigacion validados, que permitan
fortalecer las lineas de generacion y aplicacion del conocimiento;
Orientar a los académicos y alumnos en relacidn con los tramites de registro de
proyectos o productos de investigacion;
Coordinar sus actividades con el Comité de Etica e Investigacion de la Facultad de
Odontologig;
Participar en los eventos de investigacion y vinculacién locales, estatales o
nacionales;
Definir con la Academia de Experiencia Recepcional los lineamientos necesarios
para la elaboracion de Proyectos de Investigacion; e
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X. Informar anualmente al Director de los planes de trabajo y las labores
desempefiadas.

SECCION OCTAVA
DE LA COORDINACION DE SERVICIO SOCIAL

Articulo 30. ElI Coordinador de Servicio Social es responsable de brindar apoyo y
colaboracién al alumno para que resuelva dudas académicas y profesionales relativas al
servicio social, manteniendo comunicacion estrecha con académicos y autoridades de las
instituciones que otorgan el espacio para que realicen el Servicio Social. El Servicio Social
se encuentra regulado con base en lo establecido por el Estatuto de los Alumnos y el
Reglamento de Servicio Social de la Universidad Veracruzana.

Articulo 31. Ademas de las atribuciones establecidas en el Reglamento de Servicio Social,
son atribuciones del Coordinador de Servicio Social las siguientes:

I.  Acordar con el Director los asuntos de su competencia;
Il.  Verificar las intervenciones odontoldgicas en las que participa el alumno en Servicio

Social;

1. Constatar las condiciones generales en las que se encuentra el alumno en Servicio
Social;

(AVA Identificar las fortalezas y debilidades que la Unidad Receptora ofrece para el
desarrollo profesional del alumno;

V. Identificar las oportunidades educativas que puede proporcionar la Unidad
Receptora al alumno;

VI. Identificar las oportunidades que otorga la Unidad Receptora para la adquisicion de

experiencias de aprendizaje de Odontologia para el desarrollo de conocimientos,
habilidades y actitudes del alumno;

VII. Evaluar la Unidad Receptora como ambito de experiencias de aprendizaje de
Servicio Social;
VII.  Verificar que el alumno establezca redes de comunicacion efectivas con las

autoridades y personal de la Unidad Receptora en la que esté ejerciendo el alumno
su Servicio Social; y

IX. Presentar al Director de la Facultad un informe anual de las acciones de servicio
social emprendidas.

SECCION NOVENA
DE LA COORDINACION DE LOS PROCESOS DE CALIDAD

Articulo 32. La Coordinacion de los Procesos de la Calidad es responsable de promover y

coordinar la recopilacion de las evidencias de gestion académica y desarrollo institucional
con base en los criterios de calidad establecidos por los organismos acreditadores externos.
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Articulo 33. Las funciones del Coordinador de los Procesos de la Calidad son:

VI.

VIL.

VIII.

XI.

XIlI.

Acordar con el Director, en el &mbito de su competencia;

Socializar los procesos de acreditacién y los criterios establecidos de los mismos
entre los miembros de la comunidad universitaria;

Organizar los equipos de trabajo responsables de la recopilacion de evidencias de
acuerdo con las areas de experiencia o comisiones del personal académico;

En coordinacion con las autoridades de la Facultad, establecer la agenda de los
periodos de revision de avances de la integracion de evidencias de las diferentes
comisiones o equipos de trabajo;

Vigilar el cumplimiento de acciones derivadas de las recomendaciones de
organismos externos y comunicérselas al Director de la Facultad;

Promover la integracion de los criterios de calidad entre la comunidad de la
Facultad;

Revisar los indicadores para el proceso de evaluacion por el Comité
Interinstitucional para la Evaluacién de la Educacion Superior;

Gestionar ante las autoridades correspondientes los requerimientos fisicos,
humanos, materiales y de equipo para el desarrollo éptimo de las actividades previas
y durante la visita de evaluacion;

Integrar las evidencias que corresponden a cada uno de los indicadores para la
evaluacion del Comité Interinstitucional para la Evaluacién de la Educacién
Superior;

Organizar previamente la visita de los pares evaluadores del Comité
Interinstitucional para la Evaluacion de la Educacion Superior;

Coordinar la visita in situ de los pares evaluadores del Comité Interinstitucional para
la Evaluacion de la Educacion Superior; y

Presentar al Director de la Facultad un informe anual de las acciones emprendidas.

SECCION DECIMA

DE LA COORDINACION DE ACADEMIA POR AREA DE CONOCIMIENTO

Articulo 34. La Coordinacion de Academia por &rea de conocimiento esta integrada por
todos los académicos activos en funciones docentes de la Facultad de Odontologia. Su
finalidad es constituirse en espacio permanente de analisis, planeacion, organizacién,
integracion, coordinacion, seguimiento y evaluacion de las funciones sustantivas de la
Universidad en el quehacer de la Facultad, para el mejoramiento del proceso educativo. Su
integracion y funcionamiento se encuentra establecido en el Reglamento de Academias por
Avreas del Conocimiento, por Programa Académico y de Investigacion.

Articulo 35. La Coordinacion de Academia de la Facultad de Odontologia se constituira de
acuerdo con la clasificacion siguiente:

Por érga de conocimiento:
a. Area Morfoldgica;
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Area Social;

Area Médico Odontolégica;

Area Protésico-Restaurativa;

Area Mixta;

Area Quirdrgica; y

Area Experiencia Recepcional y Servicio Social.

Q@D a0 o

Il.  Por programa educativo:
a. Academia General de Licenciatura; y
b. Academia General de Maestria.

Il Por linea de investigacion: en ellas se agruparan los académicos con referencia a los
proyectos que se creen en la linea de generacion y aplicacién de conocimientos.

Articulo 36. Cada éarea, programa educativo y linea de investigacion integraran las
Coordinaciones de Academia y contaran con un Coordinador que sera seleccionado entre los
académicos que las integran atendiendo a los requisitos que se establecen en el Reglamento
de Academias por Areas del Conocimiento, Programa Académico y de Investigacion,
avalado por la Junta Académica.

Articulo 37. La estructura de la Coordinacion de Academia para el programa educativo sera
ratificada o rectificada por la Junta Académica segin los programas educativos para la
licenciatura y el posgrado vigentes.

Articulo 38. La definicién y composicion de la Coordinacién de Academia es el resultado
del proceso de revisién de los planes y programas de estudio, se considera que su
establecimiento, ratificacién y composicion serd vigente, en tanto lo sean los planes de
estudio aprobados por la Comision General de Area Académica y ratificados por el Consejo
Universitario General.

Articulo 39. Es obligacion del personal académico participar en las sesiones de la
Coordinacion de Academia a las que sea formalmente convocado y de conformidad con lo
establecido en el Estatuto del Personal Académico.

SECCION DECIMA PRIMERA
DE LA COORDINACION DE PSICOPEDAGOGIA

Articulo 40. La Coordinacién de Psicopedagogia ofrece a los alumnos de la Facultad
servicios de atencion psico-pedagogica, en orientacion vocacional y atencion para la
prevencion de las adicciones.

Articulo 41. La Coordinacion de Psicopedagogia estara a cargo de un Coordinador, el cual

es designado por la Junta Académica a propuesta del Director. El cargo ser& honorifico y no

sera causa de descarga académica o pago econémico extraordinario. ElI Coordinador durara
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en el cargo dos afios pudiendo ser elegido por un periodo mas por la Junta Académica siempre
gue no exista objecion fundada y motivada por los integrantes de la Junta Académica.

Articulo 42. Las funciones del Coordinador de Psicopedagogia son:

I.  Acordar con el Director de la Facultad los asuntos de su competencia;
Il.  Organizar, coordinar, realizar y supervisar los programas de orientacion y
prevencion de adicciones;

Ill.  Organizar, coordinar, realizar, supervisar y participar en campafias de informacion
dirigida a alumnos de la entidad académica, asi como en la Feria de la Orientacion
Educativa que se dirigira a aquellos que cursan el Gltimo semestre de bachillerato
de la region;

IV.  Asesorar, integrar y producir el material impreso y audiovisual de apoyo a las
actividades del programa;

V. Establecer, coordinar y realizar servicios de consultoria psicopedagdgica en apoyo
a alumnos de la Facultad, en orientacion vocacional y atencion para la prevencion
de las adicciones; y

VI. Entregar un informe al director al final de cada semestre de las actividades realizadas
durante el mismo.

Articulo 43. Los servicios que ofrece la Coordinacion de Psicopedagogia son:

I.  Atencion en el nivel de diagndstico psicopedagdgico a los alumnos de la Facultad
de Odontologia, para canalizarlos a la Coordinacion Psicopedagdgica regional; y
1. Prevencion en el consumo de drogas.

Articulo 44. El servicio de atencion en el nivel de diagnéstico psicopedagdgico a los alumnos
de la Facultad se ofrece a los que han sido canalizados por algin académico o soliciten
voluntariamente la atencidn.

Articulo 45. El servicio de orientacion para adolescentes se ofrece a partir de las Ferias de
Orientacion Educativa, a través de las cuales se desarrolla la orientacion vocacional a los
alumnos de bachillerato.

CAPITULO 11
DE LAS COMISIONES

Articulo 46. Atendiendo lo establecido en el articulo 66 fraccion V111 de la Ley Organica, es
atribucién de la Junta Académica constituirse en comisiones para conocer y tramitar los
asuntos de su competencia; la Facultad de Odontologia cuenta con las comisiones siguientes:

I La Comision de Proteccion Civil,
Il. La Comision de Reglamentos de la Facultad de Odontologia; y
1. La Comision de Disefio y Evaluacion curricular de la Facultad de Odontologia.
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SECCION PRIMERA
DE LA COMISION DE PROTECCION CIVIL

Articulo 47. La Comision de Proteccidn Civil es responsable de ejecutar y coordinar las
acciones para salvaguardar el bienestar y la seguridad de la comunidad universitaria, asi como
integrante de la Unidad Interna de Gestion Integral de riesgo.

Articulo 48. Las atribuciones de la Comisién de Proteccion Civil son:

I.  Acordar con el Director los asuntos de su competencia;

Il.  Elaborar el plan de trabajo de la Comisidn de Proteccion Civil, asi como las diversas
actividades que de éste emanen;

I1. Formar parte de la Comisiéon Regional del Sistema Universitario de Gestion Integral
de Riesgos;

IV.  Asignar con el Director la conformacion de las diferentes brigadas de la Unidad
Interna de Gestion Integral de Riesgos;

V. Organizar con el Director de la entidad la Semana Nacional de Proteccién Civil,
implementando estrategias de accion con la participacion activa de toda la
comunidad universitaria y la integracion de invitados expertos en el area de
proteccion civil;

VI. Planear y ejecutar simulacros para capacitacion de la comunidad universitaria; y
VII. Presentar al Director de la Facultad un informe anual de las acciones emprendidas.

SECCION SEGUNDA
DE LA COMISION DE REGLAMENTOS DE LA FACULTAD DE
ODONTOLOGIA

Articulo 49. La Comisién de Reglamentos de la Facultad de Odontologia es responsable de
formular el proyecto de Reglamento Interno de la entidad académica, sometiéndolo por
conducto del Director, a la Comision de Reglamentos del Consejo Universitario General,
para su revisién y dictamen y si éste es favorable para ser presentado para la aprobacion del
Consejo Universitario General, en su caso.

Articulo 50. Las atribuciones de la Comisidn de Reglamentos de la Facultad de Odontologia
son:

I.  Acordar con el Director los asuntos de su competencia;
1. Informar al Director el estatus de avance que guarda el ordenamiento;
I1l.  Formular el proyecto de Reglamento Interno de la Facultad de Odontologia; y
V. Presentar al Director de la Facultad un informe anual de las acciones emprendidas.
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SECCION TERCERA

DE LA COMISION DE DISENO Y EVALUACION CURRICULAR DE LA

FACULTAD DE ODONTOLOGIA

Articulo 51. La Comision de Disefio y Evaluacién Curricular es responsable de vigilar que
el plan de estudios de la Licenciatura en Odontologia esté actualizado y acorde con las
exigencias de los organismos acreditadores.

Articulo 52. Son atribuciones de la Comision de Disefio y Evaluacion curricular:

I
1.
1.
V.
V.
VI.

VII.
VIIL.

Acordar con el Director los asuntos de su competencia;

Elaborar un plan de trabajo anual, que debera presentar al Director;

Coordinar sus actividades con la Secretaria de la Facultad para el analisis de la
eficiencia terminal;

Elaborar un andlisis, sefialando fortalezas y debilidades, asi como amenazas y
oportunidades que guarda el Plan de estudios de la Licenciatura en Odontologia;
Realizar una encuesta a empleadores, egresados y expertos de la disciplina de
Odontologia para identificar la pertinencia del programa educativo de Odontologia;
Evaluar la operatividad del plan de estudios vigente, al egreso de la primera
generacion, y en lo consecutivo cada dos afios;

Asistir a las reuniones estatales de disefio y evaluacion curricular;

Entregar un informe anual por escrito, dirigido al Director, de las acciones realizadas
en el Disefio y Evaluacion curricular; y

Presentar al Director de la Facultad un informe anual de las acciones emprendidas.

CAPITULO 111
DE LOS REPRESENTANTES

Articulo 53. El representante es la figura asignada a un académico encomendado para atender
de manera eficaz los asuntos que le sean asignados, es propuesto por el Director y designado
por la Junta Académica, considerado como un cargo con carécter honorifico. La Facultad de
Odontologia cuenta con los siguientes representantes:

I
1.
Il
(AVA

V.

El Representante de Sustentabilidad;

El Representante de Equidad de Género;

El Representante del Programa de Salud Integral,
El Representante de Movilidad Estudiantil; y

El Representante de Internacionalizacion.
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SECCION PRIMERA
DEL REPRESENTANTE PARA LA GESTION DE SUSTENTABILIDAD

Articulo 54. El Representante para la Gestion de la Sustentabilidad es responsable de
elaborar y ejecutar el programa en la entidad académica, con base en el programa regional de
sustentabilidad.

Avrticulo 55. Son atribuciones del representante para la Gestion de la Sustentabilidad, ademas
de las que establece el Reglamento para la Gestion de la Sustentabilidad de la Universidad
Veracruzana:

I.  Acordar con el Director los asuntos de su competencia;
1. Disefiar el Plan de Trabajo para la Gestidn de Sustentabilidad de la Facultad;
1. Asistir a las reuniones regionales de enlaces de sustentabilidad, para la toma de
acuerdos;
V. Participar en cursos, seminarios y diplomados relacionados con el Plan de Trabajo
para la Gestién de la Sustentabilidad; y
V. Desarrollar acciones y programas derivados del Plan Regional de Sustentabilidad,
involucrando a toda la comunidad universitaria.

SECCION SEGUNDA
DEL REPRESENTANTE DE EQUIDAD DE GENERO

Articulo 56. El representante de Equidad de Género en la entidad académica es responsable
de replicar y realizar acciones basadas en el programa regional, atendiendo el Reglamento
para la Igualdad de Género.

Articulo 57. Son atribuciones del Representante de Equidad de Género:

I.  Acordar con el Director los asuntos de su competencia;
Il.  Disefiar el plan de trabajo de equidad de género de la facultad;
IIl.  Asistir a las reuniones convocadas por la Coordinacién Regional;
(\VA Participar en el desarrollo del Plan de Trabajo Regional de la Coordinacion;
V. Desarrollar acciones derivadas del Plan Regional de la Equidad de Género en la
entidad académica;

VI. Participar en conferencias, seminarios 0 cursos de formacion y actualizacion
relacionados con la equidad de género;
VII. Impulsar coordinadamente con los miembros de la Facultad acciones dirigidas a
promover la equidad de género; y
VIII. Presentar al Director de la Facultad un informe anual de las acciones emprendidas.
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SECCION TERCERA
DEL REPRESENTANTE DEL PROGRAMA DE SALUD INTEGRAL

Articulo 58. El Representante del Programa de Salud Integral es responsable de dar
seguimiento al cumplimiento de metas y compromisos a través de estrategias y acciones que
en conjunto se desarrollen en beneficio de la salud integral del alumno.

Articulo 59. Son atribuciones del Representante del Programa de Salud Integral:

I.  Acordar con el Director los asuntos de su competencia;
Il.  Elaborar el plan de trabajo del Programa de Salud Integral, asi como las diversas
actividades que de éste emanen;
1. Convocar a todos los miembros de la Comisidn, a través del Director de la entidad
a las reuniones de la misma;
V. Proponer y promover actividades para el desarrollo de la salud integral del alumno;
V.  Asistir a las reuniones y eventos convocados por la Vice-Rectoria y el Coordinador
Regional del Programa de Salud Integral;
VI. Informar por escrito al Director de la entidad y a la Secretaria de la Facultad, el
producto de las reuniones y de las actividades desarrolladas en beneficio de la salud
integral del alumno;

VII.  Gestionar el vinculo con expertos para que participen activamente con acciones en
beneficio de la salud integral del alumno; y
VIII. Presentar al Director de la Facultad un informe anual de las acciones emprendidas.

SECCION CUARTA
DEL REPRESENTANTE DE MOVILIDAD ESTUDIANTIL E
INTERNACIONALIZACION

Articulo 60. El Representante de Movilidad Estudiantil e Internacionalizacién es responsable
de asesorar a la comunidad académica de la Facultad de Odontologia sobre los tramites
relacionados con la movilidad estudiantil nacional e internacional, académica e intercambio
académico, con la finalidad de contribuir a mejorar la formacién y actualizaciéon de los
alumnos y personal académico, en el marco de las disposiciones establecidas en el
Reglamento de Movilidad y acordes con los objetivos y metas planteadas en el Plan de
Desarrollo de la Entidad Académica.

Articulo 61. Las funciones del Representante de Movilidad Estudiantil e
Internacionalizacion son:

l. Acordar con el Director de la Facultad, en el &mbito de su competencia;

1. Planear, en coordinacion con la Coordinacion de Movilidad Estudiantil y
Académica Regional, pléaticas informativas para los alumnos de la Facultad de
Odontologia; y
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Apoyar a los alumnos y académicos de esta Facultad que cumplan con los requisitos
y estén interesados a participar en una movilidad estudiantil o académica.
Presentar al Director de la Facultad un informe anual de las acciones emprendidas.

CAPITULO IV
DEL COMITE DE ETICA EN INVESTIGACION

Articulo 62. EI Comité de Etica en Investigacion es un Organo Colegiado de asesoria,
dictamen y consulta de las actividades de investigacion que se desarrollan en la Facultad de
Odontologia de Veracruz; vigila que se cumpla con los principios basicos sustentados en
valores éticos. EI Comité de Etica en Investigacion se encuentra integrado por seis
académicos designados por la Junta Académica.

El Comité de Etica en Investigacion se encuentra integrado por académicos de tiempo
completo de esta entidad académica con perfil deseable, designados por la Junta Académica.
El cargo de los integrantes es honorifico y durara dos afios con la posibilidad de reeleccion
de un periodo.

Avrticulo 63. Las atribuciones del Comité de Etica en Investigacion son:

VI.

VII.
VIIL.

XI.
XII.

Acordar con el Director los asuntos de su competencia;
Planear, coordinar, promover, difundir y evaluar las actividades que contribuyen al
desarrollo de la investigacion;
Revisar y dictaminar proyectos de investigacion que cumplan con lo establecido en
la normatividad en la materia;
Participar en el Plan de Desarrollo de la Facultad, con propuestas en el rubro de
investigacion;
Revisar y dictaminar sobre la propuesta de nuevas lineas de investigacion y de
generacion y aplicacion del conocimiento, ante el Consejo Técnico, elaboradas y
emanadas de los cuerpos académicos;
Fortalecer e impulsar el desarrollo de las lineas de generacion y aplicacion del
conocimiento a través de las experiencias educativas relacionadas con la
investigacion;
Coadyuvar al desarrollo de nuevas &reas de investigacion;
Registrar, dar seguimiento y apoyo a los programas y proyectos de investigacion
aprobados;
Revisar y emitir observaciones a los proyectos de investigacion presentados a los
directivos de la Facultad de Odontologia y al Consejo Técnico sobre la dimension
ética de los proyectos relacionados con investigacién en humanos y animales con
base en el cumplimiento de los requisitos establecidos;
Asesorar en los asuntos relacionados con la ética de la investigacion en seres vivos;
Atender solicitudes para dictamenes externos dentro de su competencia: y
Presentar al Director y a la Junta Académica de la Facultad un informe anual de las
acciones emprendidas.
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CAPITULO V
DEL COORDINADOR DE LABORATORIOS

Articulo 64. El Coordinador de Laboratorios es responsable de disefiar el programa de
mantenimiento, requisicidn, sustitucion y control del material y equipo odontoldgico y de
laboratorio; en atencion a las clinicas, laboratorios, salas de rayos X, y central de equipo y
esterilizacion de la Facultad de Odontologia, asi como de las clinicas periféricas. Coordina y
asigna los espacios a los académicos para la imparticion de las experiencias educativas
clinicas.

Articulo 65. Las funciones del Coordinador de Laboratorios de la Facultad de Odontologia
son:

I Acordar con el Director de la Facultad, en el &mbito de su competencia;
1. Cumplir y hacer cumplir el Reglamento interno;

I1. Auxiliar al personal académico en la supervision de los espacios de trabajo, uso de
tecnologia dental y materiales que emplean los alumnos en sus experiencias
educativas, a fin de controlar de mejor manera la calidad del aprendizaje;

IV.  Supervisar que los alumnos permanezcan en el laboratorio, con un académico o
técnico académico;

V. Verificar que exista el material necesario y suficiente en los laboratorios, con el fin
de que no se afecte el adecuado tratamiento a los pacientes;

VI. Vigilar que en los laboratorios no permanezcan personas ajenas a la Facultad,;
VII. Elaborar un informe mensual sobre las necesidades de los diferentes insumos de
cada laboratorio y entregarlo al Director de la Facultad de Odontologia; y
VIII. Control administrativo del archivo de la Clinica de Admision.
CAPITULO VI

DE LOS ACADEMICOS EN EL AULA CLINICA

Articulo 66. El personal académico, titular de experiencia educativa, que hace uso del aula
clinica de la Facultad de Odontologia es el responsable del trabajo clinico dentro de la misma,
asi como del comportamiento de sus alumnos durante el horario establecido para el desarrollo
de la clase.

Articulo 67. Ademas de las obligaciones establecidas en el Estatuto del Personal Académico
son obligaciones del personal académico en el aula clinica, las siguientes:

l. Planear las actividades al inicio de ciclo escolar de acuerdo con el Jefe de Clinicas
para el desarrollo del trabajo de sus alumnos;

Il.  Asistir puntualmente a su clase y verificar que todo se encuentre preparado para la
atencion de los pacientes;
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VI.

VIL.

VIII.
IX.

XI.

XIlI.

XII.

XIV.

XV.

Estar uniformado de acuerdo con lo que se establece en el presente Reglamento
interno, en el Capitulo XV De la bioseguridad basica de prevencidn de riesgos, en
las aulas clinicas;

Utilizar las medidas de barreras universales de bioseguridad de equipo de proteccién
individual (EPI), exclusivamente en el sitio y procedimiento clinico y quirlrgico
para cumplir con las normas de la Ley General de Salud NOMO013-SSA2-1994-2015
Occupational Safety and Health Administration (OSHA) y de la Organization for
Safety, Asepsis and Prevention (OSAP, por sus siglas en espafiol de Organizacion
para la Seguridad, Asepsia y Prevencién en Consultorios);

Usar zapatos cerrados de uso clinico reglamentario;

Estar protegido por barrera bioldgica: cuadro de vacunas bésico establecido por la
norma NOM-013-SSA2-105;

Tener vigente, ante la direccidon de la Facultad, el curso del manejo de paro
cardiorrespiratorio (RCP) y estar capacitado para el manejo del carro rojo, el cual
es un instrumento equipado, con equipo médico, material y farmacos utilizados en
evento de paro cardiaco;

Permanecer en el aula-clinica hasta el término de su clase;

Comunicar al responsable de la Jefatura de Clinicas o al Coordinador del Servicio
Social cuando no pueda acudir a impartir su clase en el aula clinica, para que se
apliquen las medidas pertinentes en la supervision de los alumnos;

Ser responsable del comportamiento de sus alumnos durante el horario establecido
para la clase y supervisar que se retiren con sus pacientes una vez concluido el
mismo;

Supervisar que el alumno, conforme a lo sefialado en la norma NOM-004-SSA3-
2012, actualice e integre el expediente clinico correspondiente a cada paciente que
atienda en la clinica de la experiencia educativa de su competencia;

En el caso de que el académico detecte que el alumno desconoce el procedimiento
a realizar o carece del instrumental requerido, solicitara a éste que despida a su
paciente hasta que proporcione una prueba de suficiencia sobre el aspecto deficitario
detectado, debido a que son situaciones incompatibles con la adecuada atencion de
pacientes;

Supervisar el sistema de manejo de instrumental de residuos peligrosos bioldgico
infecciosos (RPBI), la organizacion y limpieza del &rea de trabajo que realiza el
alumno en el aula clinica, (NOM-087-ECOL-SSA1-2002);

Supervisar que el alumno aplique los principios de ergonomia odontolégica para la
correcta adaptacion fisica, anatomica y fisioldgica con el area de trabajo, para
prevenir los riesgos de fatiga, varices y dolores osteoarticulares provocados por los
problemas posturales; e

Impedir que el alumno trabaje en el aula clinica en caso de no cumplir con las
obligaciones del Reglamento Interno.
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TITULO 11l
DEL FUNCIONAMIENTO DE LAS AREAS DE APOYO DOCENTE

Articulo 68. Se consideran areas de apoyo docente a los espacios fisicos que cuentan con los
requerimientos indispensables para apoyar los procesos de ensefianza aprendizaje de la
disciplina de Odontologia.

Articulo 69. Los alumnos y los académicos seran responsables del uso correcto y racional
de los recursos de que dispongan las areas de apoyo a la docencia.

Articulo 70. El equipo y material de que disponen las areas de apoyo es para uso exclusivo
de alumnos y académicos de la Facultad, quienes lo solicitaran para su uso y contaran como
maximo el término del mismo dia en que se utiliz6 para su entrega, pudiéndose renovar su
autorizacion.

Articulo 71. En caso de accidente o dafio al equipo o a las instalaciones, el académico o el
alumno que los haya solicitado se hara responsable de elaborar el reporte correspondiente y
notificard al Secretario de la Facultad, haciendo énfasis en las circunstancias.

CAPITULO |
DE LAS CLINICAS

Articulo 72. La Facultad de Odontologia cuenta con las clinicas siguientes:

I.  Laclinica de admision;
Il. Las aulas clinicas; y
Il. La clinica periférica.

SECCION PRIMERA
DE LA CLINICA DE ADMISION

Articulo 73. La clinica de admisién es el area donde se abre el expediente clinico a los
pacientes que reciben atencién odontolégica en la Facultad por primera vez, en esta clinica
el usuario debera firmar el consentimiento informado; el académico encargado de la clinica
de admisién seréd el responsable de abrir el expediente clinico y realizar la canalizacion de los
pacientes que seran atendidos en la entidad académica.
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Articulo 74. La clinica de admision estard coordinada por un académico designado a
propuesta del Director y aprobado por Junta Académica; son funciones del responsable de la
clinica de admision:

I Planear y ejecutar las actividades;

Il. Designar a los alumnos del servicio social a diferentes actividades de tal forma
que sirva de apoyo a los alumnos, académicos y a la comunidad que requiera
de su informacién y atencién oportuna;

1. Supervisar el cumplimiento de la clinicas de admisién en relacion con:

Admision del paciente;

Diagnostico y canalizacion de los pacientes;
Autorizacion de la atencién de urgencias; y
Responsable del resguardo de los expedientes.

cooe

Articulo 75. La clinica de admisi6n cuenta con una sala de espera y area de cepilleros para
el uso exclusivo de los pacientes que acuden a las clinicas para ser atendidos, el uso y acceso
a los recursos fisicos de ella se regira por lo establecido en el presente Reglamento Interno.

Para el acceso a la base de datos epidemiolégicos o expedientes clinicos, se deberan de
cumplir los requisitos fijados por el Comité de Etica y de Investigacion y el Coordinador de
Investigacion y Experiencia Recepcional, pudiendo tener este acceso exclusivamente
alumnos y académicos.

SECCION SEGUNDA
DE LAS AULAS CLINICAS

Articulo 76. Las aulas clinicas son los espacios educativos reservados para que el alumno de
la Facultad de Odontologia desarrolle diversos procedimientos clinicos durante la atencién a
pacientes con problemas odontoldgicos bajo la supervisién del académico de las diferentes
experiencias educativas (EE) y el apoyo del personal técnico y manual, con la finalidad de
promover en el alumno su autonomia y formacién integral regulado por un marco normativo.

Articulo 77. Las actividades escolares en el aula-clinica se regirdn por los calendarios
oficiales del aula clinica, para su mejor funcionamiento.

Articulo 78. El aula-clinica cuenta con la estructura siguiente:

l. El Jefe de Clinicas: es el responsable de dirigir y coordinar la gestion administrativa
y operativa de las Clinicas;
1. El personal académico: es el responsable de planear, organizar, dirigir y controlar
las actividades de los alumnos en el proceso de atencion odontoldgica a pacientes
dentro del aula clinica;
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Il El personal técnico: es el responsable de suministrar recursos materiales
odontoldgicos y tecnoldgicos a los alumnos y académicos para el desarrollo de las
actividades en el aula clinica y de mantener las unidades dentales higiénicas y
desinfectadas para el desarrollo de la clase dentro del aula clinica;

\VA Personal manual: es el responsable de mantener el area clinica en condiciones
higiénicas y responsable de la recoleccion, manejo, almacenaje y control de residuos
bioldgicos infectocontagiosos (RPBI) en el aula clinica;

V. Alumno del aula clinica: es aquel que cuente con inscripcidn vigente, esté inscrito
en las respectivas experiencias educativas clinicas y proporcione bajo su
responsabilidad la atencion odontolégica a pacientes, de acuerdo con el nivel de sus
estudios, bajo la supervision y previa evaluacion de conocimientos realizada por el
académico, de acuerdo con el programa de la experiencia educativa y en los horarios
previstos en cada caso; y

VI. Paciente: es la persona que cuenta con un expediente clinico formalmente registrado
en la clinica de admision y que después de haber firmado el consentimiento
informado y autorizacion de tratamiento odontoldgico, recibe atencion odontoldgica
de un alumno.

SECCION TERCERA
DE LA CLIiNICA PERIFERICA

Articulo 79. La clinica periférica es el espacio educativo externo reservado para que el
alumno prestador de servicio social, asignado dentro de la Facultad de Odontologia,
desarrolle diversos procedimientos clinicos durante la atencidn de pacientes con problemas
odontolégicos.

Articulo 80. Los alumnos, prestadores de servicio social, son coordinados por un académico
de tiempo completo, designado por la direccién de la Facultad.

Articulo 81. Los requisitos de integracion y registro de expedientes clinicos, medidas de
proteccion, orden, uso de uniforme y tratamiento de residuos peligrosos biol6gicos
infecciosos, se rigen en iguales términos de acuerdo con lo que se sefiala en el presente
Reglamento Interno.

CAPITULO II
DE LA SALA DE ESPERA Y AREA DE CEPILLEROS

Articulo 82. La sala de espera es un espacio destinado al paciente y acompafiante en espera
de atencion odontoldgica. No podra ser utilizado con otro fin que no sea el que se menciona.

Articulo 83. El area de cepilleros forma parte de la sala de espera, en la cual se tiene como
finalidad por parte de los alumnos de experiencias educativas del &rea de prevencion, la
ensefianza o actividades de técnicas de cepillado con la participacion de los usuarios en espera
de atencion odontoldgica.
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Articulo 84. En las areas mencionadas podran permanecer exclusivamente los pacientes y
sus acompafantes de las clinicas de la Facultad de Odontologia, coordinador de la clinica de
admision, personal académico en proceso de revision de protocolos y trabajos de
investigacion, alumnos realizando actividades académicas de prevencion de enfermedades
estomatoldgicas.

CAPITULO 111
DEL USO DE AULAS

Articulo 85. El Aula es el espacio fisico utilizado para el desarrollo del proceso ensefianza-
aprendizaje. Estan a cargo de la de la Facultad. Si se requiere utilizar alguna para la
realizacion de actividades extraordinarias, se solicita 24 horas antes, a través de un vale que
otorga la Secretaria Ejecutiva, quien lo hace llegar a la Secretaria de la Facultad y pueda
proporcionar el aula, si no hubiera inconveniente, informando al encargado del departamento
de audiovisual y recursos informaticos.

Articulo 86. El uso de las aulas quedara sujeto a lo siguiente:

I Deberan ser utilizadas para llevar a cabo el proceso ensefianza-aprendizaje de las
diferentes experiencias educativas, asi como para todos los asuntos académicos,
cuando asi se requiera;

Il. Deberan permanecer cerradas bajo llave, en tanto no sean requeridas para una clase
0 actividad académica;

I1. Los alumnos permaneceran en el aula sélo en los horarios establecidos para el
desarrollo de cada experiencia educativa, por ningin motivo podran ingresar sin
actividad académica programada o planeada;

V. Se debera cuidar y mantener el mobiliario y equipo de las aulas;

V. Cuando el aire acondicionado esté encendido, la puerta del aula debera permanecer

cerrada;
VI.  Se deberd cuidar y verificar no sobrecargar los contactos eléctricos;
VII.  Seguardara el orden al interior del aula;
VIII. Evitar ruidos con cualquier objeto, uso de teléfonos celulares, escuchar musica,

correr, gritar, jugar y fumar,;
IX. Se prohibe introducir e ingerir alimentos y bebidas;
X. Se debe evitar entrar y salir constantemente sin motivo alguno;

XI. Se debe mantener y conservar la limpieza del aula;
XIlI. Por ningtn motivo se rayaran las paredes de los inmuebles;
XII. Se prohibe la entrada a los alumnos que se vistan en short, camiseta, tops o sandalias;
y

XIV. El académico del aula, al concluir su clase o actividad académica, sera el
responsable de informar al encargado del departamento audiovisual y recursos
informéticos para que este Ultimo verifique que el equipo, luz eléctrica, ventiladores
y aire acondicionado queden apagados y cierre el aula.
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CAPITULO IV
DEL USO DEL AULA DE POSGRADO

Articulo 87. El aula de posgrado es el espacio fisico utilizado para el desarrollo del proceso
ensefianza-aprendizaje en el posgrado de la Facultad de Odontologia. Esta bajo la
responsabilidad de la Coordinadora de Posgrado.

Articulo 88. El aula de posgrado se debera utilizar con los equipos y recursos que se
encuentren en su interior, para los fines que les son propios.

Articulo 89. Lo referente al uso de uniforme, orden, medidas de proteccion, tratamiento de
residuos peligrosos biolégico infecciosos se regiran de acuerdo con el Reglamento Interno.

CAPITULO V
DE LA SALA DE MAESTROS

Articulo 90. La sala de maestros es el espacio destinado exclusivamente al personal
académico de la Facultad de Odontologia para realizar actividades propias de la docencia en
horas en que no imparten clase; asi como ubicacion de casilleros para resguardo de sus
pertenencias.

Articulo 91. El académico que haga uso de la sala deberd observar lo siguiente:

l. Las mesas de trabajo de la sala son utilizadas exclusivamente por académicos;

Il.  Abstenerse de ingerir alimentos y bebidas que expidan olores fuertes como
condimentos, mariscos, entre otros;

I1. Mantener la limpieza y orden de la mesa de trabajo;

V. La puerta principal de la sala serd cerrada por el académico que la utilice o el
académico que salga al final;

V. Al final del dia, el Gltimo académico en retirarse debera apagar todas las luces, cerrar
la puerta y apagar el aire acondicionado;

VI. Los académicos deberan vigilar y reportar la presencia de personas ajenas a la
entidad que ingresen a la sala de maestros sin motivo alguno;
VII. El académico debe reportar de manera oportuna a la Direccion las fallas de luz

eléctrica, equipos, mobiliario, aire acondicionado, sanitarios, internet, cerraduras de
las puertas, ventanas u otro equipo o material; y
VIII. Queda estrictamente prohibido fumar dentro de la sala de maestros.
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CAPITULO VI
DE LOS CUBICULOS

Articulo 92. Los cubiculos de la Facultad de Odontologia son asignados preferentemente al
personal académico de tiempo completo (PTC) que realizan actividades de gestion
académica, investigacion, tutorias, seguimiento de egresados y psicopedagogia.

Articulo 93. La asignacion de los horarios de uso de los cubiculos corresponde a cada
responsable de los cubiculos asignados en coordinacion con la Direccién de la Facultad de
Odontologia.

CAPITULO VII
DEL AUDITORIO Y SALON TALLER

Articulo 94. El auditorio de la Facultad de Odontologia es el recinto que se utilizara para la
celebracidn de las Juntas Académicas, para examenes recepcionales, conferencias, cursos
intersemestrales, seminarios y otras actividades importantes de indole académica y cultural.

Articulo 95. El sal6n taller se utilizard como recinto para examenes recepcionales, cursos
intersemestrales, seminarios o talleres y otras actividades importantes de indole académica y
cultural.

Articulo 96. El control para el uso del auditorio y salén taller estar a cargo de la Direccién
de la Facultad y los usuarios deberan solicitarlo 24 horas antes, para lo cual se dard una
respuesta de la disponibilidad del espacio, y en caso de ser positiva, se informaré al encargado
del departamento audiovisual y recursos informaticos.

Articulo 97. El funcionamiento del auditorio y salén taller queda sujeto a lo siguiente:

I Los usuarios del auditorio y salon taller son el personal académico y alumnos de la
Facultad de Odontologia;
1. Queda estrictamente prohibido fumar dentro de estos espacios;
1l. Los usuarios mantendréan el orden y la limpieza en estos espacios; y
(AVA El incumplimiento de cualquiera de las normas anteriores motivara la suspension
del servicio.

CAPITULO VIII
DEL CENTRO DE COMPUTO

Articulo 98. El centro de computo es el area fisica disefiada para clases de cursos, talleres,
relacionados con la informética, donde se encuentran ubicados los sistemas informéaticos
como hardware, software y equipo de computo para uso y manejo por parte del personal
académico y alumnos.
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Articulo 99. Sera responsable del centro de computo la persona autorizada por la Direccién
de la Facultad que tenga conocimientos y experiencia en sistemas informaticos, quien se
coordinard con el académico comisionado por la Junta Académica y propuesto por el
Director.

Articulo 100. Las atribuciones del encargado del centro de computo son:

1.
(AVA
V.

Acordar con el Director de la Facultad, en el &mbito de su competencia;

Cuidar que los alumnos le den buen uso a los equipos que se encuentran en el centro
de coOmputo;

Reportar a los alumnos que destruyan o maltraten los equipos del centro de computo;
Entregar, al final de cada semestre, el inventario de los equipos; y

Apoyar a los académicos de la experiencia educativa de Computaciéon Bésica y en
la imparticion de cursos.

Articulo 101. Para fines de este capitulo se entiende por:

Instalaciones: son los espacios fisicos para el centro de computo;
Equipo del centro de cdmputo: son los dispositivos que estadn de forma permanente
dentro de las instalaciones del centro de cdmputo y que estan disponibles para los
usuarios. Tales dispositivos incluyen:

a) Gabinete de computadora o CPU;

b) Monitor;

¢) Teclado;

d) Raton;

e) Camara web;

f)  Escaner (es);

g) Impresora (s);

h) Cableado eléctrico y de red; y

i) Los que la Facultad de Odontologia adquiera o designe para este fin;

Software: son los programas computacionales, con licencia, que estén instalados en
los equipos del centro de computo y que hayan sido autorizados por la Direccion de
la Facultad; y

Usuario: alumnos y personal académico de la Facultad de Odontologia. Al personal
académico visitante de la Facultad de Odontologia se le considerara como personal
académico de la Facultad mientras realice la funcion para la cual fue contratado y
debera cumplir con las obligaciones sefialadas en este Reglamento.

Articulo 102. El uso del centro de computo y el servicio prestado por éste se encuentra
reservado exclusivamente para alumnos y académicos de la Universidad Veracruzana. En
cualquier caso, toda persona debera identificarse al momento de ingresar, con un documento
vigente expedido por la misma institucion.
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Articulo 103. Las personas ajenas a la Facultad de Odontologia que requieran el uso de los
centros de computo deberan solicitar autorizacidon a la Direccion de la Facultad. Si se autoriza
el uso, se les considerara también como usuarios del centro de computo.

Articulo 104. Para ingresar al centro de computo los usuarios deberan dejar sus mochilas,
bolsas y bultos en los estantes dispuestos para ello a la entrada del centro de cémputo.

Articulo 105. Para el uso del centro de computo tienen prioridad las clases y cursos
especiales programados sobre cualquier otra actividad individual y colectiva.

Articulo 106. Fuera de los horarios de clase se da la prioridad al tiempo destinado para
mantenimiento del equipo de cdmputo. El mantenimiento se deberd programar y notificar al
menos con dos dias de anticipacion. El borrador masivo de informacion sélo se hara en el
periodo comprendido entre el fin de un periodo escolar y el inicio del siguiente.

Articulo 107. El centro de cdmputo podra albergar actividades académicas para instituciones
externas previa solicitud y autorizacion de la Direccion de la Facultad. Estas se programaran
para las fechas y horarios en que exista menor demanda por parte de los usuarios.

Articulo 108. En caso de recibir una clase en el centro de computo, el usuario dejaré el equipo
de cdmputo apagado, las sillas y bancos en su lugar al término de la misma.

Articulo 109. Si los usuarios desean trabajar en horarios ajenos a su hora de clase deberan
apartar el uso del equipo con un dia de anticipacion.

Articulo 110. Los usuarios respetaran la designacién del tiempo que se le otorgue para
utilizar el equipo de computo, el cual constara de bloques de dos horas. Al término del
periodo, el usuario debera retirarse dejando apagado el equipo de cdmputo y en las mismas
condiciones en que lo recibid. El usuario podra solicitar mas tiempo de maquina si asi lo
necesita y la autorizacién quedara bajo criterio del encargado del centro de cémputo segun
la carga de trabajo y las actividades programadas. Si el usuario que apartd el equipo de
cdmputo no se presenta a la hora programada, su turno quedaré cancelado.

Articulo 111. El usuario se hace responsable del buen uso del equipo de computo asignado
y deberé reportar al encargado cualquier mal funcionamiento o dafio del mismo. El reporte
debera realizarse por escrito siguiendo los procedimientos y formatos que establezca el
encargado del centro de computo.

Articulo 112. Dentro del centro de computo, los usuarios tienen prohibido:
l. Conectar o desconectar el hardware y cables del equipo de computo;
Il. Instalar, desinstalar, modificar, duplicar o copiar ningun software; y

11, Modificar la configuracion de las computadoras.
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Articulo 113. El personal académico podra solicitar a la Direccion General de Tecnologia de
Informacion que autorice la instalacién de algun software especifico, proporcionando una
copia con licencia del software requerido y sujetarse a la resolucidn que se emita al respecto.

Articulo 114. El equipo de computo no podra ser retirado del centro de computo, siempre y
cuando no exista autorizacion alguna por parte de la Direccion General de Tecnologia de
Informacion, la cual debera de entregar al encargado del centro de computo, formato de
servicio con identificacion SGSI-GISI-F-022.

Articulo 115. El encargado del centro de computo no se hace responsable por la pérdida de
informacion almacenada en los equipos, a menos que se le solicite por parte de la Direccién
de la Facultad.

Articulo 116. El uso del centro de computo esta reservado exclusivamente para actividades
académicas o de investigacion, por lo que los usuarios tienen estrictamente prohibido
reproducir peliculas, musica o videos, asi como jugar, acceder a redes sociales 0 a servicios
de mensajeria instantanea dentro de sus instalaciones, a menos que sea autorizado por el
académico o el encargado del mismo.

Articulo 117. En caso de trabajos grupales, cada equipo de computo podra ser utilizado hasta
por dos personas a la vez.

Articulo 118. Pierden sus derechos sobre el uso del centro de computo los usuarios que se
incluyen dentro de las categorias siguientes:

I Los egresados;
1. Los alumnos que causen baja temporal o definitiva,;
I1. Los alumnos amonestados por segunda ocasion durante el tiempo que dure la
sancion; y
V. El personal académico que cause baja de la némina.

Articulo 119. En caso de que los usuarios utilicen el centro de cémputo en horarios ajenos a
su hora de clase deberan dejar de hacer uso del equipo 10 minutos antes del inicio de la
siguiente clase o 15 minutos antes del término de la jornada laboral del encargado. De no
hacerlo, el encargado del centro podré disponer del material, equipo e instrumentos prestados,
aun cuando estos se encuentren conectados o en funcionamiento.

Articulo 120. Los servicios de computo académico que se brindan a los usuarios se recibiran
con el apoyo de la Direccion de Tecnologia de Informacién de la Universidad Veracruzana
de la regién, siendo los siguientes:

I Asesoria con respecto a la operacion de los equipos;
Il.  Asesoria sobre el uso del software contemplado en los planes de estudio;
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(AVA

V.

Asesoria sobre el uso de software con licencia instalado en el equipo de computo y
que no esté contemplado en las experiencias educativas de los planes de estudio;
Servicios a dispositivos de almacenamiento. Este servicio consiste en verificacién
de memorias externas, deteccion y eliminacién de virus, entre otros; y

Las asesorias se ofrecen siempre y cuando se cuente con personal capacitado para
el manejo del software.

Articulo 121. Las obligaciones de los usuarios del centro de computo son las siguientes:

VI.

VII.
VIIL.

IX.

Anotarse para el registro y control de asistencia en las hojas dispuestas para ese fin;
Presentar, al momento de ingresar, una identificacion vigente que lo acredite como
alumno de la Universidad Veracruzana o como personal académico;

Abstenerse de fumar, ingerir comidas o bebidas, hacer ruido, maltratar el equipo,
agredir a otra persona, introducir animales y presentarse en estado de ebriedad o
bajo el efecto de narcéticos o drogas;

Guardar la debida compostura y permanecer en sus lugares de trabajo hasta el final
de su sesion;

No introducir al centro de computo objetos que no sean imprescindibles para
desarrollar su trabajo;

Reportar inmediatamente al encargado del centro de cdémputo sobre algun
desperfecto o dafio en el equipo;

Dejar el &rea de trabajo limpia, el equipo apagado y las sillas y bancos en su lugar;

No cambiar la configuracion de los equipos ni desactivar el software antivirus de
las computadoras; y

Ejecutar sélo programas de computo que sean de tipo académico.

Articulo 122. Se consideran faltas de los usuarios del centro de computo las siguientes:

V.

Presentar un comportamiento inapropiado o indecoroso dentro de las instalaciones
del centro de cdmputo;

Hacer uso indebido del equipo de computo, mobiliario y accesorios propiedad de la
Universidad Veracruzana;

Emplear el equipo de cdmputo para fines distintos a los académicos se le suspendera
el servicio, segun la gravedad de la falta y su reincidencia;

En caso de dafiar un equipo o material por negligencia o utilizacién inadecuada del
mismo deberda cubrir el costo de reposicion o reparacion en un plazo no mayor a un
mes, ademas de cumplir la sancion correspondiente por ese dafio; y

Sustraer material o equipo sin la autorizacion correspondiente.

Articulo 123. Los integrantes de la Facultad de Odontologia seran responsables de cualquier
dafio al centro de computo por actos u omisiones que les sean imputables o por
incumplimiento o inobservancia de obligaciones derivadas de este Reglamento y podra ser
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acreedor a la sancion correspondiente de acuerdo con la legislacion universitaria vigente y
las leyes aplicables.

CAPITULO IX
DEL DEPARTAMENTO AUDIOVISUAL Y RECURSOS INFORMATICOS

Articulo 124. EI Departamento Audiovisual es un area destinada a brindar apoyo en el
proceso de ensefianza-aprendizaje mediante la administracion y resguardo de equipo de
tecnologia de la informacién y comunicacion, esta equipada con proyectores de video,
computadoras, laptops, equipo de sonido, cables de Video Graphics Array (VGA) y High-
Definition Multimedia Interface (HDMI).

Articulo 125. El Departamento Audiovisual estara a cargo del personal técnico y manual.
Articulo 126. Las obligaciones del Responsable del Departamento Audiovisual son:

I Acordar con el Director en el ambito de su competencia;

1. Organizar el equipo audiovisual mejorando y ampliando el uso en la vida Util;

Il. Organizar las actividades que sean solicitadas en apoyo a los académicos;

(AVA Regular la distribucion de los equipos;

V. Instalar el equipo en el area solicitada por los académicos que impartiran
actividades propias de la docencia, 0o en eventos académicos previamente
solicitados, programados y autorizados por oficio expedido por el Director de la
Facultad;

VI. Reportar por oficio dirigido a la direccion, con copia al Administrador,
mensualmente o en caso extraordinario, los desperfectos de los equipos, para su
reparacion; y

VII. Unicamente la persona responsable del departamento puede cambiar el equipo de
lugar.
CAPITULO X
DEL ALMACEN

Articulo 127. El almacén es el area fisica en donde se resguarda el material y equipo
odontoldgico que es utilizado por los alumnos y personal académico para las diversas
practicas y tratamientos odontologicos que se ofrecen en las clinicas de la Facultad de
Odontologia. El almacén se encuentra a cargo del personal técnico y manual.

Articulo 128. El almacenista es la persona responsable del funcionamiento del almacén, se
encarga de la entrega, distribucion de los materiales dentales y equipo odontoldgico que los
asistentes dentales, académicos y alumnos solicitan para ser utilizados en las préacticas y
tratamientos que se desarrollan en laboratorios y clinicas de la Facultad de Odontologia.
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Articulo 129. Las obligaciones del almacenista son:

I Acordar con el Director de la Facultad, en el ambito de su competencia;
Il.  Coordinar sus actividades con el Jefe de Clinicas;
1l. Recibir el material que se solicita por requisicion;
\VA Supervisar que el material tenga fecha vigente y que la caducidad sea amplia, dos
afios y en buenas condiciones;
V.  Cotejar que lo recibido coincida con la requisicion solicitada;
VI. Reportar mediante escrito dirigido a la direccion de la facultad, con copia al
administrador y al Jefe de Clinicas, con tres meses de anticipacion, el material
faltante y caducado o préximo a vencer;

VII.  Registrar el material en una libreta y en sistema electronico, anotando nimero de
factura, proveedor, cantidad de producto, nombre del mismo y costo;
VIIL. Proporcionar el material solicitado por el asistente dental previamente autorizado

por el Jefe de Clinicas;
IX. Reportar mensualmente al Director de la Facultad, con copia al Administrador y al
Jefe de Clinicas la salida y entrada de material;
X. Realizar inventario al finalizar cada periodo escolar;
XI. Usar el uniforme consistente en bata de trabajo dentro del almacén; y
XIL. Proporcionar equipo odontoldgico a los alumnos y académicos, previa autorizacion
de los solicitantes, debidamente firmado por el Director de la Facultad.

CAPITULO XI
DE LA SALA DE SIMULACION

Articulo 130. La sala de simulacion es el espacio destinado al desarrollo de actividades de
practicas odontologicas donde se recrean ambientes clinicos mediante simuladores. Los
simuladores permiten que el alumno disponga del modelo anatémico de la cara humana asi
como su dentadura como primer contacto con un paciente en apoyo al programa de las
experiencias educativas que contemple préacticas de simulacion.

Articulo 131. El responsable de la sala de simulacion sera personal académico
preferentemente un técnico académico clinico para el turno matutino y otro para el turno
vespertino, quien cumpliré con las funciones establecidas en el manual de procedimientos de
la sala de simulacion.

Articulo 132. Las précticas deberan realizarse de acuerdo con lo que indica el Manual de
Procedimientos correspondiente a cada uno de los simuladores.

Articulo 133. Los alumnos que ingresan a la sala de simulacién deberan cumplir con lo
siguiente:
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1.
(AVA

VI.

VII.
VIII.

XI.
XI1.
XII.
XIV.

XV.

XVI.
XVII.
XVIIL.
XIX.

Cumplir con el uso del uniforme, de acuerdo con lo sefialado en el presente
Reglamento para uso de espacios clinicos;

Ingresar a la sala inicamente los dias y horas programadas por el responsable de la
experiencia educativa;

Llegar puntualmente a las préacticas programadas;

Usar el equipo de simulacién asignado sin cambios;

Usar obligatoriamente audifonos personales en buen estado;

Usar tipodontos, es decir, réplicas de arcadas dentarias del sistema de produccién
NISSIN;

Leer con anticipacion los objetivos y disefio de la practica;

No se permiten acompafiantes ni la presencia de extrafios dentro del aula de
simuladores;

No ingresar a la sala de simulacion con alimentos, mochilas, bolsas, chamarras,
goma de mascar, bebidas, pinturas, solventes, lapiceros 0 marcadores de ninguna
especie;

Apagar teléfonos celulares y equipos de radiocomunicacion;

Usar las barreras de proteccién para manipular los simuladores;

Atender las instrucciones del personal académico o instructor;

No maltratar los simuladores ni jugar con los aditamentos electrénicos del equipo;
Reportar a los responsables de la sala cualquier tipo de desperfecto que tenga el
equipo, antes y durante su uso;

Verificar, al término de la clase, que el equipo esté seco, limpio y deberan dejarlo
en la posicion que se encontrd al inicio de la sesion de trabajo;

No sustraer objetos de la sala;

Realizar sélo las practicas indicadas;

Conducirse como si estuvieran ante un paciente real;

Desechar la basura generada durante su jornada de trabajo en los espacios destinados
para tal fin;

Articulo 134: El incumplimiento de las fracciones sefialadas podrian configurar la existencia
de una falta y hacerse acreedor a las sanciones que establece el Estatuto de Alumnos 2008.

CAPITULO XII
DE LA CENTRAL DE EQUIPOS Y ESTERILIZACION “CEYE”

Articulo 135. La Central de Equipos y Esterilizacion “CEYE” es el espacio en el que se le
proporciona al alumno la esterilizacion del instrumental y equipo necesarios para su
desempefio en la atencién a pacientes.

Articulo 136. El Responsable de la Central de Equipos y Esterilizacion es personal técnico
y manual.

Articulo 137. Las obligaciones del Responsable de la Central de Equipos y Esterilizacion

son:
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I
1.
1.
V.

V.

VI.
VII.

Acordar con el Director de la Facultad, en el ambito de su competencia;

Indicar la hora de entrega del instrumental;

Proporcionar a los alumnos bolsas de esterilizado para el instrumental;

Entregar una ficha numérica al alumno, con la cual recogeran el instrumental dado
para su esterilizacion;

Registrar y especificar en una bitacora el nimero de paquetes de instrumental que
es entregado por el alumno y el nimero de casillero donde estara resguardado el
instrumental esterilizado,

Realizar el proceso de esterilizacion del instrumental contaminado; y

Entregar el instrumental esterilizado al alumno.

Articulo 138. Los alumnos en la Central de Equipos y Esterilizacion deberan cumplir con:

Entrega del instrumental lavado y empaquetado para su correcta esterilizacion;

Los instrumentos a esterilizar deberan estar en paquetes perfectamente cerrados con
cinta testigo, anotando el nombre y matricula del alumno; y

Por seguridad, los paquetes seran devueltos solamente a la persona que los depositd
en la Central de Equipos y Esterilizacion presentando credencial que lo identifique
y ficha de casillero.

CAPITULO XIlII
DEL AREA DE RAYOS X

Articulo 139. El area de rayos X es el espacio fisico de diagndstico médico odontoldgico con
rayos X donde esta instalado un equipo fijo y se lleva a cabo la toma de radiografias mediante
la generacion de rayos X para efectuar los estudios y se seguira lo que sefiala la Norma Oficial
Mexicana NOM-229-SSA1-2002.

Articulo 140. Las obligaciones del responsable del area de rayos X son:

Acordar con el Director de la Facultad en el ambito de su competencia;

Vigilar que se cumpla con el Manual de seguridad y proteccion radiolégica;
Vigilar que en el interior de la sala de rayos X, se cumpla con lo sefialado en el cartel
visible para el paciente, que contenga la siguiente leyenda: “EN ESTA SALA
SOLAMENTE PUEDE PERMANECER UN PACIENTE A LA VEZ”.

Estar pendiente de los aparatos de rayos X e informar al Jefe de Clinicas acerca de
cualquier desperfecto del mismo; y

Mantener los liquidos, revelador, fijador y el agua en condiciones Optimas para
realizar la funcion de revelado.
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CAPITULO XIV
DE LOS LABORATORIOS

Articulo 141. Los laboratorios son los espacios fisicos donde los alumnos realizan las
practicas de los conocimientos teéricos de las experiencias educativas del area de ciencias
béasicas y protésicas.

Articulo 142. Para efectos del presente Reglamento se entiende por:

l. Usuario:
a. Personal académico; y
b. Alumnos con inscripcion vigente los cuales deberan portar el uniforme
reglamentario, sefialado en el apartado correspondiente del presente
reglamento interno sobre el uso del uniforme.

1. Encargados de laboratorios: son las personas encargadas de la administracion y
gestion de los asuntos relacionados con los laboratorios de la Facultad.

Articulo 143. Las atribuciones del Encargado de Laboratorio son:

I.  Acordar con el Director de la Facultad, en el &mbito de su competencia;
Il.  Vigilar que los alumnos no hagan mal uso de los equipos de laboratorio;
I1l.  Entregar material y equipo correspondiente a las practicas que el académico indique;
y
V. Entregar al Director el informe de actividades respectivas e inventario de material
odontoldgico, mobiliario y equipo, con copia al Administrador y Coordinador de
Laboratorios de la Facultad.

Articulo 144. El uso de las instalaciones y de los servicios prestados por los laboratorios esta
reservado exclusivamente para los usuarios quienes deberan identificarse con su credencial
de la Universidad al momento de ingresar.

Articulo 145. Se prohibe a las personas ajenas a la Facultad de Odontologia el uso de los
laboratorios.

Articulo 146. Para el préstamo de equipo, instrumentos o material, el usuario debera dejar al
responsable del laboratorio su credencial vigente que lo acredita como miembro de la
Facultad de Odontologia o una identificacion oficial vigente.

Articulo 147. Como medida de seguridad se prohibe fumar, introducir, ingerir o dejar
alimentos o bebidas en los laboratorios.
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Articulo 148. Para poder ingresar a los laboratorios, los usuarios deberan guardar sus
mochilas, bolsas y bultos en el lugar dispuestos para ello a la entrada de los laboratorios.

Articulo 149. Tienen prioridad las clases y cursos especiales programados a desarrollarse en
el laboratorio sobre cualquier otra actividad individual y colectiva.

Articulo 150. Si no hay clase, curso o actividad programada en el laboratorio, los usuarios
podran utilizar las instalaciones para realizar tareas, practicas y proyectos, siempre y cuando
cumplan con lo establecido en el presente Reglamento.

Articulo 151. Queda estrictamente prohibido el uso del material, equipo e instrumentos fuera
de las instalaciones de los laboratorios.

Articulo 152. Queda prohibido extraer de la Facultad el instrumental, material y equipo
propiedad de la Universidad Veracruzana.

Articulo 153. En caso de utilizar el laboratorio para una clase, los usuarios deberan devolver
el material, equipo e instrumentos solicitados al encargado del mismo, al término de la sesidn.

Articulo 154. En caso de que los usuarios utilicen el laboratorio en horarios ajenos a su hora
de clase deberan devolver el material solicitado 10 minutos antes del inicio de la siguiente
clase 0 15 minutos antes del término de la jornada laboral del encargado del laboratorio. De
no hacerlo, el encargado del laboratorio podré disponer del material, equipo e instrumentos
prestados aun cuando estos se encuentren conectados o en funcionamiento.

Articulo 155. El usuario se hace responsable del buen uso de los instrumentos y equipos del
laboratorio y para ello podra disponer de los manuales de usuario correspondientes. También
debera notificar al encargado cualquier desperfecto de los equipos e instrumentos que se le
otorgaron.

Articulo 156. En caso de que el equipo o instrumento se dafie por mal uso comprobable, el
usuario, ya sea alumno, académico, técnico académico, encargado de laboratorio o
almacenista responsable debera cubrir el costo de reparacion o reposicion en un plazo no
mayor a un mes.

Articulo 157. El usuario devolvera el equipo e instrumento con todos los accesorios que
recibid al solicitarlo. En caso contrario debera reponer el accesorio faltante, con las
caracteristicas que indique el responsable del laboratorio, en un plazo no mayor a un mes.

Articulo 158. En caso de que se realicen experimentos de investigacion de larga duracion, el

encargado de dichos experimentos notificara por escrito a la Direccion y sefializara el area'y
las necesidades de encendido continuo del equipo y area de la que se trate.
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Articulo 159. Queda prohibido el uso de equipos de audio o video dentro de los laboratorios,
a menos que cuente con autorizacion del docente y del responsable del laboratorio.

Articulo 160. Se prohibe realizar cualquier actividad que rompa el orden y buena
convivencia dentro del laboratorio, como el uso de juegos electrénicos, el acceso a redes
sociales, y todo tipo de distractores a las actividades propias del mismo, a menos que cuente
con la autorizacion del académico y del responsable de dicho espacio.

Articulo 161. Los usuarios o encargados de laboratorios que incurran en una falta se haran
acreedores a la sancion establecida en la legislacion universitaria.

CAPITULO XV
DE LA BIOSEGURIDAD BASICA DE PREVENCION DE RIESGOS EN LAS
PRACTICAS CLINICAS

Articulo 162. La bioseguridad béasica de prevencién de riesgos en la préactica clinica de la
Facultad de Odontologia, con fundamento en la norma NOM 013-SSA2-1994 MOD. 2015
que el estomat6logo-docente académico, alumno de estomatologia, personal técnico y
auxiliar que brinden servicios de salud bucal en esta entidad académica deben aplicar en las
areas de los procedimientos operatorios, quirdrgicos y radioldgicos, en todas las personas,
sin excepcion ni distincién, independientemente de presentar o no patologias, las medidas
bésicas de bioseguridad para prevenir los riesgos de infeccion por factores de tipo fisico,
quimico, mecénico y biolégico provocados por el contacto con sangre y otros tejidos de
pacientes, como mucosas, piel no intacta y las secreciones corporales, excepto el sudor, son
los que se establecen en este capitulo.

Articulo 163. El alumno, personal académico y personal técnico y manual de la Facultad de
Odontologia deben utilizar con todo paciente y para todo procedimiento clinico, barreras
fisicas o equipos de proteccion individual, debiendo observar lo siguiente:

l. Proteger la piel de la contaminacion cruzada con una bata clinica desechable de
manga larga, cuello alto, pufios ajustados, con tiras de la misma bata para
abrocharse en la espalda que cubra adecuadamente el uniforme establecido por
la Facultad de Odontologia en el presente reglamento interno, cumpliendo con
las normas de la Occupational Safety and Health Administration: OSHA y de
la Organizacion de la Seguridad y Asepsia y Prevencion en consultorios: OSAP
y la NOM-013-SSA2-2015 exclusivamente en el &mbito del aula clinica y una
vez utilizada, introducirla en una bolsa de plastico roja en caso de estar
empapada o goteando de sangre o en la bolsa de basura coman, en caso de no
tener residuos de sangre liquida;

1. Usar gorra clinica desechable para liberar al cabello de contaminacion de micro
particulas de infeccion y contenerlo en el interior para evitar que éste se
desplace sobre el campo de trabajo. Eliminar la gorra clinica desechable
después de cada procedimiento, introduciéndola en una bolsa de plastico roja
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en caso de estar empapada o goteando de sangre o en la bolsa de basura comun

en caso de no tener residuos de sangre liquida;

1l. Lavarse las manos minuciosamente con agua potable, jabdn
antimicrobiano, soluciones antisépticas con la técnica indicada por la
Organizacién Mundial de la Salud en su campafia Salva Vidas Limpia tus
Manos y secar con toallas desechables o secador de aire antes de ponerse los
guantes y después de quitarselos, como protocolo de rutina durante la
exploracién clinica y acto operatorio no quirlrgico; con desecho inmediato al

término de la atencion;

(AVA Utilizar en la atencion clinica de cada paciente guantes clinicos nuevos y
desechables de latex, vinil o nitrilo, no estériles para operatoria o exploracién y
estériles para cirugia; prescindir del uso de anillos, pulseras y relojes de pulso
que impidan lavarse las manos y colocarse los guantes hasta la mufieca; los
collares, cadenas y corbatas deben estar cubiertos por la vestimenta clinica, usar
ufas cortas y evitar el uso de ufias postizas. El cabello largo debe estar recogido;

V. Evitar la manipulacién de cualquier objeto fuera del area de intervencion

clinica;

VI. Hacer uso de guantes clinicos de latex y sobre guantes de vinilo cubriendo los
guantes de latex para escribir datos o firmar documentos en la clinica como
historia clinica, tarjetas de control, en la obtencién de radiografias y otros

objetos;

VII. Cuando no usen sobre guantes y requieran retirarse de la unidad dental durante
la practica, deberén retirarse los guantes contaminados y colocarse guantes

limpios cuando regresen a atender al paciente;

VIIL. Retirar inmediatamente los guantes en caso de perforacion o ruptura, y de la

misma manera lavarse las manos y reemplazarlos por un nuevo par;

IX. Utilizar guantes gruesos de hule o de nitrilo que son guantes utilitarios para una
mayor proteccién de sus manos en los procedimientos de limpieza del equipo
dental, procesado del instrumental, areas operatorias, manipular residuos
patogénicos, limpiar algin tipo de derrame o salpicadura de riesgo y para el
manejo de prendas contaminadas; cada miembro del personal técnico y auxiliar
debe tener sus propios guantes y una vez utilizados deben ser descontaminados,

enjuagados, secados; estos guantes pueden ser reutilizados;

X. Portar un brazalete de alerta médica, en caso de hipersensibilidad al latex;

XI. Utilizar en toda préctica clinica y de laboratorios lentes de proteccién ocular
con aletas o careta facial; lavarlos después de cada sesion y desinfectarlos en

glutaraldehido de 15 a 30 minutos;

XIlI. Proteger al paciente durante la exploracidn, en cualquier acto con un campo de
proteccion, consistente en colocar una tela impermeable, absorbente y
desechable sobre el paciente, con una extension del mismo de acuerdo con el
tipo de procedimiento programado; en actos quirdrgicos debe cubrir todo el
cuerpo con campos estériles, con lentes de proteccion que se desinfectaran
adecuadamente, bata clinica desechable, gorra clinica, mascara o cubre boca,
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pantalla facial, gafas o lentes de proteccion, zapato o zapatillas clinicas y
guantes como control de diseminacion microbiana, durante la atencién

odontolégica;

XII. Utilizar el mayor nimero de articulos desechables como vasos y puntas de
eyector que serdn descartados después de un sdlo uso. En caso de utilizar
articulos no desechables, desinfectarlos antes y después de la atencion del
paciente y cubrirlos antes de las actividades operatorias con material plastico
auto adherible que se retirara después de la sesion y desechara en el contenedor

destinado para ello;

XIV. Proporcionar a todo paciente al inicio de cada sesion clinica un vaso desechable
con solucién antiséptica, a fin de realizar enjuagues bucales y reducir el riesgo

de trasmision de microorganismos;

XV. Usar un sistema de succién eficiente para los fluidos intraorales, asi como dique
de hule desechable como aislante dental dentro de la cavidad bucal cuando lo

requiera el procedimiento clinico;

XVI. Emplear agujas estériles nuevas y cartuchos de anestesia nuevos con cada

paciente; y en caso de sufrir contaminacion deberan sustituirse;

XVII. Manipular con especial cuidado todo material e instrumental punzocortante,

para evitar lesiones accidentales;

XVIII. Utilizar cubiertas plésticas desechables o limpiar y desinfectar con sustancias
con actividad tuberculocidad entre cada paciente las areas expuestas a los
aerosoles y salpicaduras, tocadas con guantes, material e instrumental
contaminados, tales como: lampara de la unidad y de fotocurado, escupidera,

aparato de rayos X, cabezal y bracera;

XIX. Envolver en paquetes el instrumental y material para su esterilizacion de
acuerdo con las técnicas y equipo, o utilizar el sistema de casetes llamado

Sistema de Manejo de Instrumental bajo el concepto HuFriedy;

XX. Esterilizar para su uso todo instrumental, material 0 equipo que penetre tejidos
blandos o duros. Asi como aquel que se contamine con sangre o cualquier otro
fluido corporal. Los desinfectantes con accion tuberculocidad no sirven para tal

fin;

XXI. Esterilizar y no solamente desinfectar las piezas de mano de alta, baja velocidad
asi como los contra &ngulos, ya que se contaminan internamente. Del mismo
modo se deberan esterilizar o desechar las puntas de la jeringa triple, cureta
ultrasonica, fresas y piedras rotatorias, después de utilizarlas con cada paciente.

La esterilizacion debe ser mediante vapor a presion;

XXII. Informarse de los resultados de aplicacion mensual de testigos biologicos como
control de calidad de los ciclos de esterilizacion, de acuerdo con la Farmacopea

de los Estados Unidos Mexicanos;

XXIII. Depositar los desechos punzocortantes potencialmente contaminados como
agujas, hojas de bisturi y alambres de ortodoncia en un recipiente de
polipropileno color rojo, con separador de agujas, abertura para depésito y tapa
que cierre con seguridad; resistente a fractura y puncion, asi como a pérdida de
contenidos al caerse. Deben observar la leyenda “Residuos Peligrosos
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XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIII.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXII.

XXXIII.

XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

XXXVII.

Punzocortantes Bioldgicos Infecciosos”: (RPBI9 y el simbolo Universal de
riesgo biolégico y que estos depositos no sobrepasen un 80 % de su capacidad;
Conocer la norma sobre el manejo de los Residuos Bioldgicos-Infecciosos: de
acuerdo a su potencial infeccioso NOM-087-SEMARNAT-SSA1-2002;
Eliminar directamente al drenaje los desechos recolectados en el aspirador
quirdrgico basado en la norma NOM-013-SSA2-2015;

Lavar y desinfectar la tarja y los recipientes con hipoclorito de sodio diluido al
1:10 de acuerdo con las especificaciones de la Federacion Dental Americana. y
la Environmental Proteccion Agency. El cloro de algunos blanqueadores
domésticos;

Guardar el mercurio residual en frascos de plastico con agua, cerrados
herméticamente. Para el destino final referirse a la Ley General para la
prevencion y gestién integral de los residuos y a su Reglamento;

Limpiar y desinfectar los materiales de laboratorio como los modelos de estudio
y otros elementos que hayan sido utilizados con el paciente como impresiones,
registro de mordida, aparatos protésicos u ortodoncicos, antes de ser
manipulados;

Limpiar y desinfectar el mobiliario, equipo y accesorios que entren en contacto
con tejidos del paciente antes de enviarlos a mantenimiento o reparacion;

Los alumnos deberan tener vigente la aplicacién de inmunizaciones contra la
hepatitis B y tétanos. Esta medida debera ser especialmente observada por el
personal que tenga contacto con sangre, saliva o secreciones de pacientes en la
practica clinica institucional, escolar y privada. Para la aplicacién de vacunas
segun la exposicion y el riesgo, se deben consultar las especificaciones
establecidas en la Norma Oficial Mexicana NOM-036-SSA2-2002;

Utilizar turbina, es necesario que deje correr agua por ella durante 30 a 60
segundos y después de haberla esterilizado;

Disponer de suficientes guantes de polietileno que ird colocando sobre los
guantes de latex y que desechara al final de la atencion del paciente, si no se
trabaja en equipo a 4 0 6 manos;

Sumergir el instrumental en un bafio desinfectante para retirar la carga organica
al final de la sesion operatoria;

Utilizar de preferencia material de impresion que tengan incorporado
antiséptico;

Tener a la mano el expediente del paciente para que este pueda ser atendido, el
cual deberd estar en una tabla rigida con clip que puede ser de madera, plastico
o acrilico, con un lapicero o bicolor cubierto con material pléastico auto-
adherible;

Conocer en forma obligatoria el protocolo para el control de exposiciones
accidentales; y

Tener acceso a un plan escrito de control de exposiciones que contemple los
requisitos establecidos por la Occupational Safety and Health Administration:
(OSHA).
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CAPITULO XVI
DEL REGISTRO Y NOTIFICACION EPIDEMIOLOGICA

Articulo 164. El registro y notificacion epidemioldgica es responsabilidad de los académicos
y alumnos de la Facultad de Odontologia el cual se elabora de la manera siguiente:

Se notifican problemas emergentes bucales al Jefe de Clinicas y Director de la
Institucidn Educativa para que estos a su vez canalicen la informacion al Sistema
para la Vigilancia Epidemioldgica de Patologias Bucales de los Servicios de la
Secretaria de Salud; y

La notificacion debera efectuarse en los casos diagnosticados siguiendo los
lineamientos sefialados en la NOM-013-SSA2-2015.

CAPITULO XVII
DE LOS PACIENTES

Articulo 165. Los pacientes para efectos de este Reglamento son las personas que son
atendidas en las Clinicas de la Facultad de Odontologia, dentro de la clase programada para
que el alumno realice el tratamiento y mejore la aplicacion del conocimiento adquirido
pudiendo asistir por invitacidn de los alumnos o por decision propia, debiendo observar lo
siguiente, previa entrega de indicaciones generales y solicitud de lectura de extracto del
presente capitulo, el cual se encontrard colocado fisicamente en un lugar visible dentro de la
clinica de admision:

VI.

Comportarse respetuosamente dentro del aula clinica e instalaciones, mostrando
trato cooperador ante alumnos, académicos y demas pacientes;

Podra ser dado de baja si falta a sus citas injustificadamente;

Debera de realizar los pagos de su tratamiento de manera anticipada para recibir la
atencion odontoldgica que se le haya presupuestado y diagnosticado;

No sera atendido si se presenta en estado alcohdlico, ha consumido drogas, se
muestra agresivo o no cooperador con el tratamiento;

So6lo podra ingresar a la clinica cuando vaya a ser atendido, sin acompafante; y

En el caso de experiencias educativas en las que el paciente requiera cuidados
especiales, podra permanecer en el aula clinica una persona responsable lo cual sera
a criterio del académico.

Articulo 166. En caso de cualquier incidente, el alumno practicante o de servicio social
debera de levantar un acta de hechos, describiendo lo sucedido, firmada por el mismo y dos
0 tres testigos, ademas del académico responsable, dirigida a la direccion y jefe de clinicas
para su conocimiento.
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CAPITULO XVIII
DEL ASISTENTE DENTAL

Articulo 167. El asistente dental es la persona que se encarga de la distribucion de los
insumos de material odontolégico a los alumnos que atienden a los pacientes en las diferentes
clinicas de la Facultad de Odontologia, pertenece al Personal Técnico y Manual y es
designado por el Sindicato de Trabajadores al Servicio de la Universidad Veracruzana.

Articulo 168. Las obligaciones del asistente dental son:

l. Acordar con el Director y Jefe de Clinicas, en el ambito de su competencia;

Il. Cumplir lo sefialado en materia de bioseguridad bésica de prevencidn de riesgos, en
las clinicas dentales, establecido en este Reglamento;

Il Cumplir lo relativo al almacén, al momento de solicitar material que el académico
le requiera anticipadamente para el desarrollo de la experiencia educativa de
clinicas;

V. Entregar al alumno el material dental, mediante un vale llenado por el alumno y
autorizado por el académico, para ser utilizado en las clinicas de la Facultad de
Odontologia;

V. Solicitar por escrito el material que se ha agotado, entregando al Jefe de Clinicas los
vales de recepcion de material por parte de los alumnos, que avalen el consumo de
éstos, los cuales deberan estar firmados por el alumno y autorizados por el
academico. Cumplido lo anterior, con la autorizacién firmada por el Jefe de Clinicas
solicitara el material al almacén en el horario establecido para tal fin;

VI. Reportar fallas de unidades dentales, equipo o material dental y cualquier anomalia
gue se presente en la clinica diariamente; y
VII. Reportar por escrito al Jefe de Clinicas, el material que esté caducado para su

apropiado manejo y reposicion.

TITULO IV
DE LOS ALUMNOS

CAPITULO |
DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES

Articulo 169. Los derechos y obligaciones de los alumnos se encuentran establecidos en el
Estatuto de los Alumnos que rige conforme a la fecha de ingreso al programa educativo.

Articulo 170. Los alumnos y egresados que ingresaron de 1996 a febrero 2008 y que cursan

0 cursaron sus estudios en planes de estudio rigidos se regiran por el Estatuto de los Alumnos
de 1996.
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Los alumnos y egresados que ingresaron de 1999 a febrero 2008 y que cursan o cursaron sus
estudios en planes de estudio flexibles se regiran por el Estatuto de los Alumnos de 1996, por
las regulaciones especiales y por el documento denominado Lineamientos para el Control
Escolar del Modelo Educativo Flexible, elaborado por la Coordinacién del Modelo
Educativo Flexible y la Direccion General de Administracion Escolar, aprobado por la
Comisién Técnico-Académica de Ingreso y Escolaridad, acordado con la Secretaria
Académica y revisado por el entonces Abogado General, emitidos y dados a conocer en abril
de 2002 por el entonces Secretario Académico, mismos que se ratifican en este Consejo
Universitario General.

Articulo 171. Los alumnos y egresados que ingresaron a partir de agosto del 2008 se regiran
por lo que establece el Estatuto de los Alumnos 2008 y en el caso de los alumnos de posgrado,
ademas por lo que establece el Reglamento General de Estudios de Posgrado.

CAPITULO I
DEL USO DEL UNIFORME DIARIO DE LOS ALUMNOS

Articulo 172. El uniforme es la vestidura que identifica a los alumnos de la Facultad de
Odontologia de otras personas ajenas a la misma. El objetivo del uso del uniforme diario es
una medida de seguridad para la comunidad universitaria de la entidad y para el control de
ingreso y egreso de las personas.

Articulo 173. Las caracteristicas del uniforme diario para los alumnos obedecen a los
criterios siguientes:

I Para los varones sera el siguiente: gafete de identificacion con la credencial de
alumno vigente correspondiente, filipina blanca con el logo simbolo de la
Universidad Veracruzana, situado en el extremo superior izquierdo, y en la parte
inferior de éste la leyenda Facultad de Odontologia; pantalén blanco formal, zapato
clinico blanco. En su aspecto personal deberd de traer el cabello correctamente
peinado, ufias cortas y limpias. En caso de tener barba o bigote deberd estar
debidamente arreglado.

Il.  Para las mujeres sera de la siguiente manera: gafete de identificacion con la
credencial de alumno vigente correspondiente, filipina blanca con el logo simbolo
de la Universidad Veracruzana, situado en el extremo superior izquierdo, y en la
parte inferior de éste la leyenda Facultad de Odontologia, falda o pantalon blanco,
zapatos cerrados de uso clinico color blanco, limpios, sin utilizar tenis o zapatos
abiertos; en su aspecto personal deberan de traer el cabello recogido, correctamente
peinado, con frente despejada, ufias cortas sin barniz, libres de adornos de color y
limpias.

49



REGLAMENTO INTERNO DE LA FACULTAD DE ODONTOLOGIA REGION VERACRUZ

CAPITULO 111
DE LAS PRACTICAS

Articulo 174. Requisitos que debe cumplir el alumno para cursar las experiencias educativas
clinicas:

Estar inscrito en la experiencia educativa clinica del periodo escolar correspondiente;
Haber cursado y aprobado las experiencias educativas que son prerrequisitos para
participar en practicas odontolégicas de pacientes en el aula clinica, tal y como se
establece en el Plan de Estudios 2003; y

Cumplir con el horario de clase y permanencia en el aula-clinica de la experiencia
educativa en la que se inscribid, respetando los lineamientos establecidos en el
presente Reglamento Interno.

Articulo 175. En las experiencias educativas clinicas los alumnos, académicos y personal
técnico y manual observaran lo siguiente:

VI.

VII.

VIII.

El alumno tendra una tolerancia de 10 minutos para entrar al aula clinica, después
de este tiempo sera registrado como inasistencia, quedando a juicio del académico
la justificacion de la misma;

El alumno concluird las actividades en el aula clinica 10 minutos antes de la hora de
conclusion de la experiencia educativa, a menos que el procedimiento requiera méas
tiempo en el aula clinica y el académico lo autorice y permanezca en la misma;

Se prohibe a los alumnos, académicos y personal técnico y manual, reproducir en
yeso las impresiones dentales de los pacientes de cualquier tipo, en los lavabos de
las clinicas;

Colocar mochilas, maletines, ropa, chamarras, cajas de instrumental, entre otros, en
los estantes destinados para este fin;

Solo podran ingresar al aula clinica los pacientes que estan siendo atendidos,
excepto pacientes con capacidades diferentes, quienes necesitan acompafante;

Es obligacién del alumno ofrecer a los pacientes la instruccién, formacion y
motivacion de habitos y costumbres de higiene bucal y de alimentacion;

Es requisito que los alumnos que trabajen en las clinicas, estén correctamente
uniformados y utilicen las barreras de proteccién como lo establece este Reglamento
y la Norma NOM-013-SSA2-1994-2006; y

Se prohibe ingerir alimentos de ningln tipo excepto de ser requerido por la misma
experiencia educativa.

Articulo 176. Los cuidados de la unidad dental y equipo proporcionado por la Facultad que
deberan tener los alumnos que cursen una experiencia educativa de clinicas seran los
siguientes:

El alumno debera verificar las condiciones y funcionamiento de los instrumentos
del aula clinica al momento de la recepcién y entrega del material;
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VI.

El alumno en el momento de la recepcion y entrega de la unidad dental, del equipo
o de instrumentos del aula clinica, debe verificar las condiciones y funcionamiento
en que son recibidas, y anotar en los formatos indicados para ello;

El alumno debera limpiar el area de trabajo al momento de recibir y entregar al
asistente dental el equipo dental, dejando los residuos de la préactica, actividad,
ejercicio dentro de dep6sitos colocados junto a cada unidad para tal fin;

Entregar al asistente dental dentro del aula clinica el equipo y materiales que haya
utilizado y en caso de ausencia del asistente dental, se entregara al encargado del
almacén;

Se prohibe el uso inadecuado o maltrato del equipo como utilizar tiras adhesivas
para conectar el eyector de saliva; y

El alumno, en caso de deteriorar o perder material, instrumental o equipo por
descuido, esta obligado a reponer el dafio o pérdida a la brevedad posible.

Articulo 177. El alumno que sea sorprendido lucrando con los servicios que se prestan en la
Facultad podra configurarse la existencia de una falta, lo que podra ser sancionado atendiendo
a lo establecido en la legislacion universitaria.

Articulo 178. De la atencion de los alumnos al paciente:

Il
V.

VI.

Brindar en el aula clinica, una atencién bucodental adecuada, con un trato humano,
cordial, digno y respetuoso, con calidad cientifica y técnica adecuada a las
circunstancias propias del aula clinica;

Elaborar la Historia Clinica del paciente e informarle sobre el diagndstico y
tratamiento de su estado bucodental actual, en un lenguaje claro para él, sus
familiares o sus acompafiantes;

Ser puntual con el paciente durante la atencion dental en el aula clinica;

Guardar la confidencialidad de la informacién proporcionada por el paciente;

Dar seguimiento a la enfermedad o continuidad postoperatoria hasta que recupere
la salud o ya no necesite los servicios médicos o se transfiera a otro médico de
acuerdo con el Articulo 7, fraccién | de la Ley General de Salud;

Aportar al paciente la informacion necesaria por escrito de su estado de salud bucal,
por si desea solicitar una segunda opinién.

CAPITULO IV

DE LOS ALUMNOS QUE CURSARON EL PLAN DE ESTUDIOS RIGIDO

Articulo 179. Los alumnos que cursaron sus estudios en el plan de estudio rigido, para
obtener el titulo de Licenciado en Odontologia requieren:

Tener aprobadas la totalidad de las experiencias educativas del plan de estudios;
Haber cumplido con el Servicio Social; y
Aprobar el examen profesional.

51



REGLAMENTO INTERNO DE LA FACULTAD DE ODONTOLOGIA REGION VERACRUZ

SECCION PRIMERA
DE LAS MODALIDADES DE TITULACION

Articulo 180. Los alumnos que cursaron sus estudios plan de estudio rigido, podran optar
por las modalidades de titulacién siguientes:

l. Por trabajo recepcional escrito presentado en formato electronico bajo la modalidad
de tesis, tesina, monografia, reporte 0 memoria, pueden cubrirse de manera
individual o colectiva;

Il.  Por trabajo practico, que puede ser de tipo cientifico, educativo, artistico o técnico;
1. Por promedio;
V. Por estudios de posgrado;
V. Por Examen General de Conocimientos; y
VI. Por Examen General para el Egreso del Ceneval.

Las modalidades previstas en las fracciones | y 1l pueden cubrirse de manera individual o
colectiva.

SECCION SEGUNDA
DEL SERVICIO SOCIAL

Articulo 181. Los alumnos que cursan o cursaron el plan de estudios rigido, deben cumplir
con el Servicio Social, en los términos establecidos en el Estatuto de los Alumnos y en el
Reglamento de Servicio Social.

CAPITULO V
DE LOS ALUMNOS QUE CURSAN EL PLAN DE ESTUDIOS FLEXIBLE

Articulo 182. Los alumnos que cursan sus estudios en un plan de estudios flexible para
obtener el titulo de Licenciado en Odontologia requieren cumplir el total de créditos
establecidos en el plan de estudios.

SECCION PRIMERA
DE LAS MODALIDADES DE ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA
RECEPCIONAL

Articulo 183. Las opciones de acreditacion de la experiencia recepcional para el Programa
Educativo de Cirujano Dentista aprobadas por la Junta Académica son:

I Por trabajo escrito presentado en formato electrénico bajo la modalidad de tesis,
tesina, monografia, reporte 0 memoria y su defensa del trabajo recepcional; y
Il. Por trabajo préctico, que puede ser de tipo cientifico, educativo y clinico.
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Articulo 184. Las caracteristicas de las modalidades para acreditar la experiencia recepcional
que los alumnos pueden optar en la Facultad de Odontologia son las siguientes:

I Tesis. Trabajo que presenta y describe una investigacion con caracter propositivo.
Sus caracteristicas generales son:

a.

b.

@

JQ

La culminacién de un trabajo académico que resulta de un proceso de

investigacion;

Presenta una proposicion a través de la cual se enuncia la hip6tesis que se

pretende demostrar;

Sostiene una argumentacion que apoya la prueba o demostracion de la

hipétesis;

Contiene una conclusion e implicaciones de los resultados obtenidos;

Su elaboracion sigue los criterios y rigor del método cientifico;

El tratamiento del problema presentado se hara con la mayor originalidad

posible;

Requiere del manejo de una bibliografia general y especializada;

Propésitos académicos:

i. Debe procurar orientarse a la solucién de problemas de la realidad social
vinculados a la profesion;

ii. Debe contener una reflexién exhaustiva sobre los aspectos de la realidad y
la forma de contribuir a mejorarla; y

iii. Debe manifestar las aptitudes del egresado en relacion con la investigacion.

1. Tesina. Investigacion tedrica o practica que se realiza con el objeto de conocer
diferentes puntos de vista o enfoques sobre temas o problemas relacionados con el
programa educativo y concluye con una toma de posicién del autor. Sus
caracteristicas generales son:

a.

b.

Es una investigacion cuyo propdsito es hacer acopio de informacion para

fundamentar la posicién que asuma el autor;

La investigacion correspondiente se apoya basicamente en la teoria

documental;

Més que la realizacion de un proceso de prueba de hip6tesis (como lo requiere

la tesis), esta modalidad presenta un proceso de reflexion y andlisis critico de

trabajos realizados por diversos autores en torno al tema;

Propositos académicos:

i. Favorecer el dominio de una técnica de investigacion;

ii. Favorecer el dominio de los distintos enfoques o tendencias presentados en
el trabajo en torno al tema tratado; y

iii. Favorecer el desarrollo de actividades criticas;

1. Monografia. Descripcion exhaustiva de un tema especifico con la calidad,
profundidad y rigor cientifico de un trabajo académico. Sus caracteristicas generales

son:

53



REGLAMENTO INTERNO DE LA FACULTAD DE ODONTOLOGIA REGION VERACRUZ

a. Describe con amplitud aspectos de un area especifica del conocimiento, sin la
pretensidn demostrativa de una proposicién;

b. Expone con desarrollo légico, objetivo, rigor cientifico y didactico, un aspecto
del conocimiento. Muestra, relaciona y comprueba aspectos que un tratamiento
superficial o poco profundo del tema no habria hecho posible. Su naturaleza
admite una gran libertad en sus procedimientos y metodologia. La aportacion
del autor subyace en los criterios empleados para la seleccién y manejo de una
amplia bibliografia, asi como el tratamiento dado al tema;

c. Propésitos académicos:

i. La cantidad de informacién acumulada contribuye a promover ulteriores
investigaciones.

ii. Constituye una fuente especifica de consulta, enriquece el repertorio
bibliografico y facilita el acceso a la informacidn especializada.

V. Trabajo practico cientifico. El trabajo de esta naturaleza, debe ser producto de un
proceso fundamentado en el método cientifico, es decir, se debe realizar a través de
un procedimiento de investigacion ordenado, repetible y perfectible, de tal modo
gue se pueda garantizar su validez, funcionamiento y utilidad. El trabajo préactico
cientifico puede presentar dos modalidades esenciales:

a. Como resultado de la investigacion cientifica; y
b. Como producto de la aplicacion de conocimientos cientificos y tecnolégicos.

SECCION SEGUNDA
DEL SERVICIO SOCIAL

Articulo. 185. El Servicio Social es la actividad formativa y de aplicacion de saberes que
realizan los alumnos o egresados de la licenciatura en Odontologia en beneficio de la
sociedad y de la propia institucion. EI cumplimiento del Servicio Social se encuentra regulado
en el Estatuto de los Alumnos y en el Reglamento de Servicio Social de la Universidad
Veracruzana.

Articulo. 186. Los alumnos que cursan o cursaron el plan de estudios flexible 2003 podréan
cursar el Servicio Social, cuando hayan acreditado 438 créditos de 450 que comprende el
total del plan de estudios, que representa el 97.33% de créditos del plan de estudios de la
Licenciatura en Odontologia, incluyendo Experiencia Recepcional.

CAPITULO VI
DE LA NOTA LAUDATORIA E INCLUSION AL CUADRO DE HONOR

Articulo 187. La Universidad Veracruzana otorgara estimulos y reconocimientos a los
alumnos que destaquen por su aprovechamiento académico o su participacion cientifica,
cultural, artistica, deportiva y de vinculacion, y reconocera a los alumnos que hayan obtenido
premios o distinciones importantes a nivel nacional o internacional, asi como las
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manifestaciones cientificas, culturales, artisticas, deportivas y de vinculacion en que
participen los alumnos y los grupos universitarios, en los términos establecidos en el Estatuto
de los Alumnos 2008.

TiTULOV
DEL USO DE AREAS DIVERSAS

CAPITULO I
DEL USO DE LOS CASILLEROS

Articulo 188. Los casilleros son armarios ubicados en las instalaciones de la Facultad que
tienen la finalidad de ser usados por los alumnos para el resguardo de objetos personales sélo
durante el periodo escolar.

Articulo 189. Para la asignacion de los casilleros, debera observarse lo siguiente:

V.

Al inicio de cada escolar semestral, los alumnos que hayan cubierto los requisitos
académicos y administrativos y que cursen alguna de las experiencias educativas
con modalidad de Clinicas, podran solicitar por escrito un casillero a la Secretaria
de la Facultad, la cual lo asignara después de analizar y valorar las necesidades de
quien lo solicita;

Con apego a lo sefialado en la fraccion anterior, se asignara un casillero por cada
dos alumnos, siendo éstos los responsables de dicho casillero;

Los alumnos responsables deben colocar un candado para asegurar el resguardo de
sus pertenencias, vigilaran el buen uso, cuidado y mantenimiento del casillero que
le fue asignado, cualquier dafio ocasionado a éste obliga a los alumnos a cubrir su
reparacion o en su defecto reposicion antes de finalizar el periodo escolar semestral
en el cual se haya cometido el dafio; y

La Facultad de Odontologia no se hace responsable en caso de robo, extravio de
las pertenencias o de la llave del casillero.

Articulo 190. Para el uso de los casilleros se observard lo siguiente:

El tiempo de uso seré a partir de la asignacion y hasta el término del periodo escolar
semestral, los alumnos responsables del casillero deben desocuparlo e informar a la
Secretaria de la Facultad que se encuentra sin pertenencias;

Antes y después del periodo escolar semestral los casilleros que se encuentren
ocupados seran abiertos por un cerrajero en presencia de la Secretaria de la Facultad
sin previo aviso, depositandose las pertenencias en la Secretaria de la Facultad, sin
responsabilidad para la Facultad de Odontologia y la Universidad Veracruzang;

No estd permitido colocar ningdn tipo de letrero, calcomania o sefial en los
casilleros;

55



REGLAMENTO INTERNO DE LA FACULTAD DE ODONTOLOGIA REGION VERACRUZ

(AVA Se prohibe que el alumno introduzca o extraiga objetos de un casillero distinto al
suyo;

V. El alumno que sea sorprendido causando dafio a un casillero sera sancionado con
base en lo dispuesto por la legislacion universitaria;

VI. No esta permitido guardar corrosivos, sustancias inflamables, irritantes, solventes,
quimicos o sustancias peligrosas y bebidas alcohoélicas, asi como cigarros, drogas,
armas de fuego o cualquier otro tipo de objeto de uso ilicito;

VII. Las autoridades de la Facultad deberan solicitar a los alumnos que desalojen el
casillero en caso de hacer mal uso de éste o por incumplir normas previstas en la
legislacidn universitaria; y

VIII. Las autoridades de la Facultad podran en cualquier momento inspeccionar los
casilleros.

CAPITULO Il
DEL USO DE LAS AREAS COMUNES

Articulo 191. Las areas comunes son las que, por su ubicacién o formas de uso, comparten
los miembros de la comunidad universitaria de la Facultad de Odontologia, disponiendo de
un &rea de transito libre de personas, como son las zonas de acceso, el patio central, las
escaleras, pasillos, bafios, bancas y mesas de trabajo.

Articulo 192. En el uso de las areas comunes se debera observar lo siguiente:

l. Utilizarlas sélo para los fines para los que fueron creadas;
1. Cuidar y mantener el mobiliario y areas verdes;
I1. Depositar la basura en los contenedores correspondientes;
\VA Se prohibe el consumo de bebidas alcohélicas;
V. Se prohibe fumar;
VI. No estad permitido ingresar mascotas a ninguna de las areas;
VII. Cuidar y verificar no sobrecargar los contactos eléctricos;
VIII. Dejar libre los pasillos para el trénsito de las personas;
IX. Utilizar las bancas y mesas de trabajo, especificamente para los efectos que fueron
creadas;
X. Guardar el orden evitando correr, gritar o empujar;
XI. Escuchar musica con audifonos;
XIlI. Evitar ruidos que perturben las clases y a los alumnos que estén trabajando;
XII. Mantener y conservar la limpieza del inmueble; y
XIV. No rayar las paredes de los inmuebles.

Articulo 193. Queda bajo la responsabilidad de cada alumno el uso, resguardo y cuidado de

equipos personales, tales como, computadoras portatiles, teléfonos celulares, reproductores
de mUsica, tabletas, videojuegos, dispositivos externos y USB.
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Articulo 194. En cualquier espacio fisico de la Facultad, los integrantes de la comunidad
universitaria de la Facultad de Odontologia deberan abstenerse de expresar demostraciones
afectivas en forma indecorosa.

Articulo 195. Se deberan utilizar responsablemente los materiales que la administracién de
la Facultad ofrece a la comunidad universitaria, tales como: agua purificada, papel sanitario,
jabon, toallas sanitarias y luz eléctrica.

TITULO VI
DEL INGRESO A LA ENTIDAD ACADEMICA

CAPITULO UNICO
DEL INGRESO A LA ENTIDAD ACADEMICA

Articulo 196. Los integrantes de la comunidad universitaria sin distincién alguna que desee
ingresar al campus deben portar a la vista en todo momento de su estancia dentro de las
instalaciones de la Facultad el gafete que lo identifiqgue como personal de la Universidad
Veracruzana o de la Facultad de Odontologia.

Articulo 197. En caso de ser visitante, deberd presentar un documento de identidad vigente,
que permita identificar su relacion con la Facultad o la Universidad Veracruzana: credencial
de elector, credencial de alumno, académico, empleado de la Universidad Veracruzana y
registrarse en la bitacora, sefialando fecha, nombre, empresa o institucién de procedencia,
hora de entrada, asunto de su visita, firma y al salir debe anotar la hora de salida y firmar
nuevamente;

Articulo 198. Prohibir el ingreso a toda persona sin distincién alguna que se encuentre bajo
el influjo de bebidas alcohdlicas, narcéticos o drogas enervantes, salvo que en este Gltimo
caso exista prescripcion médica;

TRANSITORIOS

PRIMERO. EI presente reglamento entrard en vigor al siguiente dia habil de haber sido
aprobado por el Consejo Universitario General.

SEGUNDO. Publiquese, difundase y cimplase.

APROBADO EN SESION DEL H. CONSEJO UNIVERSITARIO GENERAL
CELEBRADA EL DIA 9 DE JUNIO DE 2017.

DIRECCION DE NORMATIVIDAD
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