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REGLAMENTO INTERNO DE LA FACULTAD DE BIOANALISIS REGION VERACRUZ

PRESENTACION

La Facultad de Bioandlisis de la Region Veracruz se crea en el afio de 1979 con el propoésito
de formar profesionales de laboratorio clinico. Actualmente oferta dos programas
educativos, uno de licenciatura y un posgrado; el primero corresponde a la Licenciatura en
Quimica Clinica que hoy cubre la demanda social del sector salud publico y privado del
pais en las areas del laboratorio Clinico, el segundo es; el Doctorado en Ciencias Quimico-
Biologicas de reciente creacion que opera a partir del 2011.

La Facultad de Bioanalisis region Veracruz cuenta con la infraestructura minima necesaria
para la formacion del perfil de egreso de los alumnos; se dispone de cuatro laboratorios
para docencia, uno de vinculacion y servicios, y dos exclusivamente para investigacién en
Quimica y Biologia Experimental y en Quimica y Biotecnologia; ademas dispone de una
sala audiovisual, aulas con equipo multimedia, cubiculos, centro de cdmputo y area de
administracién y Direccion.

El presente Reglamento Interno tiene como objetivo regular la organizacion de la entidad
con la finalidad de fortalecer sus capacidades académicas y administrativas, mejorar la
calidad de la oferta educativa a fin de mantener la pertinencia social.

El contenido del Reglamento esta organizado en 6 titulos, dedicados consecutivamente a:
De las disposiciones generales; de las autoridades y funcionarios; de las academias por area
del conocimiento y de investigacion; de las coordinaciones de apoyo a la formacion integral
del alumno; de los espacios e infraestructura; de los alumnos de la Facultad de Bioanalisis
region Veracruz y finalmente los articulos transitorios.
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TiTULO |
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento interno es de observancia general y obligatoria para
todos los miembros que integran la Facultad de Bioandlisis Region Veracruz, deriva su
personalidad juridica de la legislacion universitaria.

Es obligacion de los miembros de la Facultad de Bioanalisis Region Veracruz, conocer y
cumplir el presente Reglamento, el desconocimiento del mismo no lo exime de su
cumplimiento.

Articulo 2. La Facultad de Bioanalisis Region Veracruz, depende de la Vice-Rectoria de la
region Veracruz y pertenece al ambito de competencia académica de la Direccion General
del Area Académica de Ciencias de la Salud, de conformidad con lo establecido en el
Estatuto General.

Articulo 3. La Facultad de Bioandlisis tiene como finalidad impartir educacion superior en
el nivel de licenciatura y posgrado, ofertara los programas educativos siguientes:

I.  Licenciatura en Quimica Clinica; y
Il.  Doctorado en Ciencias Quimico Biol6gicas.

Articulo 4. Al término de los planes de estudios y cumplimiento de los requisitos
establecidos en el Estatuto de los Alumnos, la Universidad Veracruzana otorga los titulos,
diplomas y grados académicos siguientes:

I.  Licenciado en Quimica Clinica; y
Il.  Doctorado en Ciencias Quimico Bioldgicas.

Articulo 5. Son miembros de la comunidad de la Facultad de Bioanalisis:

I.  Las Autoridades;
Il.  Los Funcionarios;
II1.  El Personal Académico;
IV. El Personal de Confianza;
V.  El Personal Administrativo, Técnico y Manual; y
VI.  Los Alumnos.
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CAPITULO II
DE LOS OBJETIVOS

Articulo 6. Los objetivos de la Facultad de Bioanalisis son:

I Formar profesionales de calidad, con conocimientos en las ciencias quimico-
biologicas para coadyuvar en la promocion de la salud asi como en el diagnéstico,
prondstico y control de las enfermedades;

Il.  Sustentar la formacion integral de los alumnos en el humanismo, la ciencia y la
tecnologia, para propiciar que sus egresados sean criticos, reflexivos y creativos en
su actividad profesional y que respondan con ética a las necesidades de la sociedad
actual con un alto sentido de responsabilidad y solidaridad; y

1l. Generar profesionales con una formacién intelectual, social, humana y amplio
dominio de su disciplina, que les permitan interactuar de manera inter y
multidisciplinaria en la prevencion, diagnéstico, pronéstico y control de los
problemas de salud con una actitud critica, analitica, e innovadora, manteniendo
un alto sentido de ética profesional.

TIiTULO Il
DE LAS AUTORIDADES Y FUNCIONARIOS

CAPITULO |
DE LAS AUTORIDADES

Articulo 7. Son autoridades de la Facultad de Bioanalisis:
. La Junta Académica;
1. El Director de la Facultad;
11. El Consejo Técnico; y
V. El Secretario de la Facultad.

Su integracion y requisitos, se encuentran establecidos en la Ley Orgénica y el Estatuto
General.

CAPITULO Il
DE LOS FUNCIONARIOS

Articulo 8. Son funcionarios de la Facultad de Bioanalisis:

I El Coordinador de Posgrado por Programa Educativo; y
Il. El Administrador.
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En el caso del Coordinador de posgrado por Programa Educativo, sus atribuciones se
encuentran establecidas en el Reglamento General de Estudios de Posgrado. En el caso del
Administrador sus atribuciones se encuentran establecidas en el Estatuto General.

TITULO 1l
DE LAS ACADEMIAS POR AREA DEL CONOCIMIENTO Y DE
INVESTIGACION

CAPITULO UNICO
DE LAS ACADEMIAS POR AREA DEL CONOCIMIENTO

Articulo 9. Las academias, su conformacion, funcionamiento y atribuciones se encuentran
establecidos en el Reglamento de Academias por Area de Conocimiento, por Programa
Académico y de Investigacién de la Universidad Veracruzana.

Articulo 10. La estructura de las academias para cada Programa Educativo sera aprobada
por la Junta Académica segun los programas educativos para las licenciaturas y los
posgrados vigentes.

Articulo 11. En el caso del coordinador de la academia por &rea de conocimiento por
Programa Educativo, sus atribuciones se encuentran establecidas en el Reglamento de
Academias por Area de Conocimiento, por Programa Académico y de Investigacion.

Articulo 12. Es obligacion de los miembros de las academias asistir puntualmente a las
reuniones correspondientes de acuerdo con lo establecido en el Reglamento de Academias
por Area de Conocimiento, por Programa Académico y de Investigacion.

TITULO IV
DE LAS COORDINACIONES

Articulo 13. El Director de la Facultad de Bioanélisis de conformidad con lo establecido en
el articulo 70 fraccion | de la Ley Orgénica, tiene la facultad de dirigir y coordinar la
planeacion, programacién y evaluacion de todas las actividades de la Facultad y podra para
el logro de los fines de la Facultad contar con el apoyo de las Coordinaciones siguientes:

l. La Coordinacion del Sistema Tutorial;
Il. La Coordinacion de Vinculacion;
11. La Coordinacién de Movilidad Estudiantil y Académica; y
(AVA La Coordinacion de Experiencia Recepcional y Servicio Social.

Cada Coordinacion estara a cargo de un Coordinador, en todos los casos los cargos de los
Coordinadores seran honorificos.
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CAPITULO |
DE LA COORDINACION DEL SISTEMA TUTORIAL

Articulo 14. La Coordinacién del Sistema Tutorial de la Facultad de Bioanalisis es
responsable de la planeacion, organizacién, ejecucién, seguimiento y evaluacién de la
actividad tutorial, al interior de la Facultad.

Articulo 15. El Sistema Tutorial estara integrado por:

l. Un académico que desempefie funciones como Coordinador del Sistema Tutorial;
. Los académicos que desempefien funciones como Tutores Académicos; y
1. Los académicos que desempefien funciones como Profesores Tutores.

El Sistema Tutorial de la Facultad de Bioandlisis se regulara atendiendo lo establecido en el
Reglamento del Sistema Institucional de Tutorias.

Articulo 16. La Coordinacién del Sistema Tutorial estara a cargo de un Coordinador que
es propuesto por el Director de la Facultad y designado por el Consejo Técnico, en funcion
de las necesidades de la misma.

Articulo 17. Cada Programa Educativo de la Facultad de Bioanalisis, tanto la Licenciatura
en Quimica Clinica como el Doctorado en Ciencias Quimico Biolégicas contard con un
Coordinador del Sistema Tutorial.

Articulo 18. Ademas de lo establecido en el Reglamento del Sistema Institucional de
Tutorias el tutorado respetara la dindmica establecida por la Direccién en relacion con:

l. El alumno deberéa respetar el horario de inicio y término de la tutoria académica
previamente establecido por el director de la entidad académica;

Il. Es obligatorio que el alumno porte el uniforme el dia asignado para la sesiones de
tutoria académica;

1l. El alumno deberé presentarse a las sesiones de la tutoria académica en el salén,
laboratorio 6 centro de cémputo de la Facultad, en el horario previamente
acordado por el Director y los Coordinadores de Tutoria;

(\VA El alumno debera participar en las actividades del programa de Lectura del libro
del semestre y entrega de la resefia correspondiente.

CAPITULO Il
DE LA COORDINACION DE VINCULACION

Articulo 19. La Coordinacion de Vinculacién es responsable de articular las funciones
sustantivas de docencia e investigacion de la Facultad de Bioanalisis con los diferentes
sectores de la sociedad, sustentada en el marco de las disposiciones emitidas por la
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Direccion General de Vinculacion, acordes a los objetivos y metas planteadas en el Plan de
Desarrollo de la Entidad Académica. La Coordinacion contard con un Coordinador.

Articulo 20. El Coordinador de Vinculacion es designado por la Junta Académica a
propuesta del Director. Las atribuciones del Coordinador de Vinculacién son:

l. Acordar con el Director, la forma de operar el plan estratégico de vinculacion;
Il.  Acordar con el Secretario de la Facultad, las acciones de docencia en relacién con
la operacion del plan estratégico de vinculacion;
1. Promover el establecimiento de convenios de colaboracién y contratos; y
V. Proponer estrategias y mecanismos de negociacion y gestion.

Articulo 21. Los académicos y alumnos que asistan al trabajo de campo derivado de
programas de vinculacion, se apegaran a las disposiciones establecidas en Sistema
Institucional de Vinculacién de la Universidad Veracruzana.

, CAPITULO III ,
DE LA COORDINACION DE MOVILIDAD ESTUDIANTIL Y ACADEMICA

Articulo 22. La Coordinacion de Movilidad Estudiantil y Académica es responsable de
asesorar a la comunidad académica de la Facultad de Bioanalisis Region Veracruz sobre los
tramites relacionados con la movilidad e intercambio académico y estudiantil nacional e
internacional, con la finalidad de contribuir a mejorar la formacion y actualizacion del
personal académico y los alumnos, en el marco del Reglamento de Movilidad y las
disposiciones emitidas por la Direccion General de Relaciones Internacionales, acordes a
los objetivos y metas planteadas en el Plan de Desarrollo de la Entidad Académica.

Articulo 23. El Coordinador de Movilidad Estudiantil y Académica es designado por la
Junta Académica a propuesta del Director, cada Programa Educativo de la Facultad contara
con un Coordinador de Movilidad Estudiantil y de Academia.

CAPITULO IV
DE LA COORDINACION DE EXPERIENCIA RECEPCIONAL Y SERVICIO
SOCIAL

Articulo 24. La Coordinacion de Experiencia Recepcional y Servicio Social es responsable
de la planeacion, seguimiento de lo relacionado con las Experiencias Educativas de
Servicio Social y Experiencia Recepcional.

Articulo 25. EI Coordinador de Experiencia Recepcional y Servicio Social es designado
por la Junta Académica a propuesta del Director.

Articulo 26. Las atribuciones de la Coordinaciéon de Experiencia Recepcional y Servicio
9
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Social son:

II.

IL.

IV.

VL

VIIL.

VIIIL.

IX.

Acordar con el Director de la Facultad en el ambito de su competencia;
Solicitar al Director de la Facultad los proyectos de investigacion y de
vinculaciéon que derivan de las Lineas de generacion y aplicacion del
conocimiento que desarrollan los Cuerpos Académicos, considerados en su
planeacion estratégica de investigacion y vinculacion; asi como los proyectos
que realizan los académicos que estan fuera de un Cuerpo Académico o en un
Grupo Colaborativo;

Solicitar al Director de la Facultad su intervenciéon ante los Directores de
entidades académicas afines para contar con las Lineas de generaciéon y
aplicacion del conocimiento y los proyectos de investigacion y vinculacion de
sus Cuerpos Académicos, que de éstas se derivan, para trabajar
coordinadamente;

Elaborar el banco de proyectos de investigaciéon y de vinculacién que se
desarrollan en el programa educativo y los que la Direccién General de
Vinculacién y la Direccién General de Investigaciones tienen registrados en el
Sistema de Vinculacion Universitaria y Sistema de Registro de Investigacion
respectivamente, a los que los alumnos tienen posibilidad de integrarse;
Difundir el banco de proyectos de Investigaciéon y Vinculacién en la
Experiencia Educativa de proyectos de investigacién o en la Experiencia
Educativa de Experiencia Recepcional, con la participacién de los integrantes
de los Cuerpos Académicos y Grupos Colaborativos a partir de los cuales se
derivé el banco de proyectos;

Verificar que en la descripcion de las Lineas de generacion y aplicacion del
conocimiento y los proyectos de investigaciéon y de vinculacién que de éstas
se deriven, tanto del programa educativo como de otras entidades o
dependencias, estén claramente especificadas las funciones que deberan
llevar a cabo las competencias genéricas, profesionales y de investigacién que
desarrollaran los estudiantes que se incluyan en ellos;

Acordar las caracteristicas y el nimero de informes que deberan entregar los
alumnos para reportar sus avances en las Experiencias Educativas Servicio
Social y Experiencia Recepcional;

Insistir en que el académico de la Experiencias Educativas se retina con el
grupo de aprendizaje presencialmente al menos en dos momentos: al inicio
del periodo escolar, para hacer la induccién de la Experiencia Educativa,
apoyar en la elaboracién del programa de actividades o protocolo de
investigacion de los alumnos, y acordar el proceso de seguimiento y
evaluacion; y en el cierre, para compartir las experiencias y determinar la
evaluacion. El seguimiento puede hacerse en forma no presencial, a través de
correo electrénico u otro medio de comunicacion;

Promover que los académicos mantengan la comunicacién entre todos los
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XL

XIL

XIIL

XIV.

integrantes del grupo de aprendizaje de la secciéon a través de las nuevas
tecnologias de la informacién y la comunicacidn;

Promover entre los académicos la relaciéon estrecha de los saberes
desarrollados en el lugar en donde realizan el Servicio Social con los
requeridos para el trabajo de investigacion de la Experiencia Recepcional;
Promover la comunicacién entre los académicos encargados de las
Experiencias Educativas Servicio Social y Experiencia Recepcional, para
socializar los avances de los alumnos y los alcances de los proyectos;

Vigilar que el trabajo se contintie como se venia realizando, en el caso de que
las Experiencias Educativas se cubran en dos periodos y el mismo académico
no pudiera hacerse cargo en el segundo periodo;

Analizar, junto con el Director y otras Academias, la posibilidad de ofrecer al
alumno que pretende incorporarse a los proyectos de la Direccién General de
Vinculacién, en el mismo periodo escolar, ademas de las Experiencias
Educativas Servicio Social y Experiencia Recepcional, otras afines del Area de
Formacion Terminal, como Practicas profesionales o Experiencia de
vinculacién, entre otras, con el propdsito de ofrecer Experiencias Educativas
que sumen el nimero minimo de créditos para ese periodo y los estudiantes
integren los saberes desarrollados en todas ellas; y

Organizar la difusién de los trabajos ultimos de Servicio Social y Experiencia
Recepcional de la Facultad a través de foros cientificos y otros medios de
divulgacion.

SECCION UNICA
DE LAS OPCIONES DE ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA
RECEPCIONAL

Articulo 27. La experiencia recepcional se encuentra regulada por lo que establece el
Estatuto de los Alumnos 2008.

Articulo 28. Los alumnos que cursen planes de estudio flexibles del Programa Educativo
de Quimica Clinica podrén acreditar la experiencia recepcional a través de las opciones
aprobadas por la Junta Académica, siendo las siguientes:

Por promedio, cuando hayan acreditado todas las experiencias educativas del plan
de estudios con promedio ponderado minimo de 9.00 en ordinario en primera
inscripcion;

Por trabajo escrito presentado en formato electrénico bajo la modalidad de tesis,
tesina, monografia, y su defensa del trabajo recepcional;

Por reporte laboral, para aquellos alumnos que se desempefian en el &mbito
profesional de la Quimica Clinica previo a sus estudios de Licenciatura;

Por reporte de investigacion en aquellos alumnos que han apoyado en la
generacion de conocimiento en los laboratorios de investigacion de la Facultad o
de otros espacios externos a la universidad,;

11
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V.  Por trabajo practico, que puede ser de tipo cientifico o educativo; y
VI.  Por presentacién de documentos de acuerdo con lo establecido en el articulo 51 del
Estatuto de los Alumnos 2008.

Articulo 29. Para cursar y acreditar la experiencia recepcional, el alumno debe:

I Cumplir como minimo con el 70% de los créditos del programa educativo;

Il. Estar inscrito, eligiendo la linea de generacién y aplicacién del conocimiento, de
acuerdo con la oferta del programa educativo, para las opciones sefialadas en las
fracciones | y Il del articulo 78 del Estatuto de los Alumnos 2008; y

1. Presentar ante el Secretario de la Facultad o titular de la entidad académica la
solicitud y la documentacion con la cual se pretenda acreditar la experiencia
recepcional, para las opciones sefialadas en las fracciones Ill, IV y V del articulo
78 del Estatuto de los Alumnos 2008.

CAPITULO V
DE LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPCIONES DE ACREDITACION DE LA
EXPERIENCIA RECEPCIONAL

Articulo 30. Las caracteristicas de las opciones que los alumnos pueden optar para
acreditar la Experiencia Recepcional del Programa Educativo de Licenciatura Quimica
Clinica aprobadas por la Junta Académica son las siguientes:

I.  Tesis: Trabajo que presenta y describe una investigacion con todos sus pasos y que
generalmente tiene carécter propositivo.
Caracteristicas generales:

a) Es la culminacion de un trabajo académico que resulta de un proceso de
investigacion;

b) Presenta una proposicion a través de la cual se enuncia una pregunta de
investigacion sobre la problematica que se pretende comprender o una
hip6tesis que se pretende demostrar;

¢) Sostiene una argumentacion que responde a la pregunta de la investigacion o
prueba la hipotesis;

d) Contiene la conclusion e implicaciones de los resultados obtenidos;

e) Su elaboracion sigue los criterios y rigor metodolégicos;

f) El tratamiento del problema presentado se hard con la mayor originalidad
posible;

g) Requiere el manejo de una bibliografia general y especializada; y

h) Propositos académicos:

i. Se orienta a la indagacion sistematica de la realidad con que estd
vinculada la profesion;
ii. Debe contener una reflexion sobre los aspectos de la realidad y la forma

12
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de contribuir a mejorarla; y
iii. Debe poner de manifiesto las aptitudes del egresado en relacién a la
investigacion.

Il. Tesina: Trabajo de investigaciéon documental el cual incluye la seleccion,
organizacion, integracion y andlisis critico de informacion actualizada, original,
valiosa y necesaria para su solucién.

Caracteristicas generales:

a) Es una investigacion cuyo propdsito es hacer acopio de informacion para
fundamentar una propuesta de intervencion posterior;

b) La investigacion correspondiente se apoya en la técnica documental como en
datos obtenidos de la poblacién;

c) Presenta un proceso de reflexion y andlisis critico de trabajos realizados por
diversos autores en torno al tema; y

d) Propésitos académicos:

i. Favorecer el dominio 0 manejo de una técnica de investigacion;
ii. Favorecer el dominio de los distintos enfoques o tendencias presentados
en el trabajo en torno al tema tratado;
iii. Favorecer la creatividad en la construccion de propuestas del profesional
de la salud; y
iv. Favorecer el desarrollo de actitudes criticas.

I1l.  Monografia: Analisis descriptivo y critico referente a un tema especifico expuesto
con la profundidad necesaria para fundamentar conclusiones finales. Descripcion
exhaustiva de un tema especifico con la claridad, profundidad y rigor cientifico de
un trabajo académico.

Caracteristicas generales:

a) Describe con toda amplitud aspectos de un &rea especifica del conocimiento,
sin la pretensién demostrativa de una proposicion;

b) Expone con desarrollo logico, objetivo, rigor cientifico y didactico, un
aspecto del conocimiento;

¢) Muestra, relaciona, y comprueba aspectos que un tratamiento superficial o
poco profundo del tema no habria hecho posible;

d) Su naturaleza admite una gran libertad en sus procedimientos y metodologia;

e) La aportacion del autor subyace en los criterios empleados para la seleccion y
manejo de una amplia bibliografia, asi como el tratamiento dado al tema; y

f) Propdsitos académicos:

i. La cantidad de informacion acumulada contribuye a promover sucesivas
investigaciones; y

13
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ii. Constituye una fuente especifica de consulta, enriquece el repertorio
bibliogréfico y facilita el acceso a la informacidn especializada.

IV. Reporte laboral o de investigacion:

a) Presentacion de una descripcion del espacio fisico de desarrollo de su
actividad profesional o de investigacion de seis meses a un afio;

b) Argumentacion de los fundamentos utilizados en las diferentes
determinaciones Quimico-Clinicas o de experimentacion para investigacion;

c) Productividad desarrollada en servicios de analisis clinicos en su ambito
laboral o de investigacion durante el periodo de su experiencia recepcional;

d) Propdsitos académicos; y

e) Demostrar sus competencias genéricas y profesionales o de investigacion
obtenidas durante su formacién.

V. Trabajo practico: Es la realizacién de una actividad concreta que objetiviza la
transferencia de los conocimientos tedricos de la profesion quimico clinico a los
fines practicos de un proceso educativo o cientifico.

Caracteristicas generales:
Un trabajo préctico se puede expresar a traves de:

a) Un disefio: elaboracion de modelos, manuales, sistemas, metodologias,
programas, sistemas o programas de cémputo;

b) Una caracterizacion: reproduccion de situaciones con fines didacticos,
demostrativos o informativos;

c) Un recurso bibliografico: textos, antologias, apuntes organizados para
impartir cursos de caracter disciplinar o educativo; y

d) Propésito académico:

i. Transmitir experiencias personales Utiles para el ejercicio de la profesion
y la actividad docente.

TITULO V
DE LOS ESPACIOS DE APOYO A LA FORMACION INTEGRAL DE LOS
ALUMNOS

Articulo 31. La Facultad de Bioanalisis cuenta con los espacios de apoyo para la formacién
integral de los alumnos, siendo los siguientes:

. Aulas;
1. Los Laboratorios;
II. La Biblioteca;
(\VA La Sala Audiovisual; y
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V. El Centro de Cdmputo.

CAPITULO |
DE LOS LABORATORIOS

Articulo 32. Los Laboratorios son los espacios fisicos donde los alumnos adquieren las
competencias profesionales de la formacién del quimico clinico y de investigacion.

Articulo 33. Para efectos del presente reglamento se entiende por:

l. Usuario: alumnos con inscripcioén vigente y personal académico. Los docentes de
asignatura de la Facultad de Bioanalisis se les considerardn como personal
académico de la Facultad mientras realicen la funcién para la cual fueron
contratados y deberan cumplir con las obligaciones sefialadas en este Reglamento.

Il.  Técnicos Académicos: son las personas encargadas de la administracién y gestion
de las actividades relacionadas con los laboratorios de la Facultad.

Articulo 34. El uso de las instalaciones y de los servicios prestados por los laboratorios esta
reservado exclusivamente para los usuarios quienes deberan identificarse al momento de
ingresar.

Articulo 35. Las personas ajenas a la Facultad de Bioanalisis, que requieran el uso de los
Laboratorios deberan solicitar autorizacion escrita de la Direccion de la Facultad. Si se
autoriza el uso, se les considerara también como usuarios del laboratorio.

Articulo 36. Para el préstamo interno de equipo, instrumentos o material, el usuario debera
dejar al responsable del laboratorio su credencial vigente que lo acredita como miembro de
la Facultad de Bioanalisis.

Articulo 37. Como medida de seguridad se prohibe fumar, introducir, ingerir o dejar
alimentos o bebidas en los laboratorios.

Articulo 38. Es obligatorio que todo usuario de los laboratorios conozca y respete los
lineamientos de la Norma Oficial Mexicana 087 ECOL-SSA1-2002, para la clasificacién y
manejo de los residuos peligrosos biol6gico-infecciosos publicada en la pagina oficial de la
Facultad de Bioanalisis.

Articulo 39. Para ingresar a los laboratorios, los usuarios deberan guardar sus mochilas,

bolsas y cualquier tipo de pertenencias en los estantes que estan dispuestos para ello en los
laboratorios.
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Articulo 40. Queda estrictamente prohibido el uso del material, equipo e instrumentos
fuera de las instalaciones de la Facultad a menos que se cuente con la autorizacién escrita
del Director.

Articulo 41. El material, instrumentos y equipo disponible para préstamo externo se podran
facilitar hasta por cinco dias habiles. Si el usuario requiere utilizarlo por mas tiempo debera
renovar el préstamo nuevamente y debera contar con la autorizacion escrita del Director de
la Facultad.

Articulo 42. El usuario se hace responsable del buen uso de los instrumentos y equipos del
laboratorio y para ello podra disponer de los manuales de usuario correspondientes.
También deberad notificar al Técnico Académico en turno, cualquier desperfecto de los
equipos e instrumentos que se le otorgaron.

Articulo 43. En caso de que el equipo o instrumento se dafie por mal uso, el usuario
responsable debera cubrir el costo de reparacion o reposicién en un plazo no mayor a veinte
dias habiles.

Articulo 44. El usuario devolvera el equipo e instrumento con todos los accesorios que
recibié al solicitarlo. En caso contrario deberd reponer el accesorio faltante, con las
caracteristicas que indique el responsable del laboratorio, en un plazo no mayor a un mes.

Articulo 45. En caso de que se realicen pruebas o medidas de larga duracién y cuando sea
necesario dejar encendido el equipo e instrumentos durante esos periodos, el usuario debera
notificarlo al Técnico Academico del laboratorio quien sera responsable de las
instrucciones que corresponda para gque no se alteren sus experimentos.

Articulo 46. Queda prohibido el uso de equipos de audio o video dentro de los laboratorios,
a menos que cuente con autorizacion del académico y del responsable del laboratorio.

Articulo 47. Se prohibe realizar cualquier actividad que altere el orden y buena
convivencia dentro del laboratorio, como el uso de juegos electrénicos, el acceso a redes
sociales, y todo tipo de distractores a las actividades propias del mismo, a menos que
cuente con la autorizacién del académico y del responsable de dicho espacio.

Articulo 48. Los usuarios o0 encargados de laboratorios, que incurran en una falta

establecida en este Reglamento, se haran acreedores a la sancién correspondiente indicada
en la legislacién universitaria.
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CAPITULO Il
DE LABIBLIOTECA

Articulo 49. La Biblioteca de Ciencias de la Salud, es un espacio compartido por las
Facultades de Bioanalisis y Medicina, el uso y acceso a los recursos documentales
depositados en la Biblioteca se regira por lo establecido en el Reglamento General del
Sistema Bibliotecario de la Universidad Veracruzana.

Articulo 50. El Jefe de Biblioteca acuerda con los Directores de las Facultades de
Bioanalisis y Medicina y coordina sus actividades con la Direccion General de Bibliotecas.

CAPITULO 111
DE LA SALA AUDIOVISUAL

Articulo 51. La Sala Audiovisual es el espacio utilizado prioritariamente para eventos
académicos y culturales de la Facultad de Bioanalisis de la Universidad Veracruzana.

Articulo 52. El uso de la sala audiovisual, de la Facultad de Bioandlisis se sujetara a las
prioridades siguientes:

I Trabajos Recepcionales;
Il. Conferencias; y
Il. Otros eventos de la Facultad.

La comunidad académica de la Facultad de Bioandlisis para tener acceso a la sala
audiovisual y a los elementos que en ella se encuentren, debera anotarse en la bitacora que
para estos fines lleva la Secretaria de la Facultad, quien sera el responsable de supervisar el
mecanismo para acceder y emplear este recurso.

CAPITULO IV
DEL CENTRO DE COMPUTO

Articulo 53. El Centro de Cémputo comprende las instalaciones, equipo de cémputo y
software que soportan las actividades académicas y de investigacion de la Facultad de
Bioandlisis. En este centro se concentra la zona de atencién al personal académico y
alumnos que requieren el uso genérico de equipo de computo.

Articulo 54. Para efectos del presente capitulo se entiende por:

l. Instalaciones: son los espacios fisicos que la Facultad de Bioandlisis destine para
el Centro de Cémputo;
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1. Equipo del Centro de Cémputo: son los dispositivos que se encuentra de forma
permanente dentro de las instalaciones del Centro de Computo y que estan
disponibles para los usuarios. Tales dispositivos incluyen:

a) Gabinete de computadora o CPU;
b) Monitor;

c) Teclado;y

d) Raton.

11 Cableado eléctrico y de red;

IV. Software: son los programas computacionales, con licencia, que estén instalados
en los equipos del Centro de Cédmputo y que hayan sido autorizados por la
Direccion de la Facultad; y

V. Usuario: alumnos, personal académico de la Facultad de Bioandlisis, y el personal
académico visitante el cual tendrd los derechos y obligaciones que estipule su
contrato de prestacion de servicios con la Universidad o de los convenios que
determinen su presencia.

Articulo 55. El uso del Centro de Computo y los servicios prestados por este, se encuentra
reservado exclusivamente para los alumnos y personal académico de la Facultad de
Bioandlisis. En cualquier caso toda persona debera identificarse, al momento de ingresar,
con un documento vigente expedido por la Universidad Veracruzana.

Articulo 56. Las personas ajenas a la Facultad de Bioanalisis, que requieran el uso de los
Centros de Computo deberan solicitar autorizacién a la Direccion de la Facultad. Si se
autoriza el uso, se les considerara también como usuarios del Centro de Computo.

Articulo 57. Como medida de seguridad se prohibe fumar, introducir, ingerir o dejar
alimentos o bebidas en el Centro de Cémputo.

Articulo 58. Para ingresar al Centro de Computo los usuarios deberan dejar sus mochilas,
bolsas y bultos en los estantes dispuestos para ello a la entrada del Centro de Coémputo.

Articulo 59. Para el uso del Centro de Cémputo tienen prioridad las clases y cursos
especiales programados sobre cualquier otra actividad individual y colectiva.

Articulo 60. Fuera de los horarios de clase se da la prioridad al tiempo destinado para
mantenimiento del equipo de computo. EI mantenimiento se deberd programar y notificar al
menos con dos dias de anticipacion. El borrado masivo de informacion sélo se hara en el
periodo comprendido entre el fin de un periodo escolar y el inicio del siguiente.

Articulo 61. ElI Centro de COmputo podra albergar actividades académicas para
instituciones externas previa solicitud y autorizacion de la Direccion de la Facultad. Estas

18



REGLAMENTO INTERNO DE LA FACULTAD DE BIOANALISIS REGION VERACRUZ

se programaran para las fechas y horarios en que exista menor demanda por parte de los
usuarios.

Articulo 62. En caso de recibir una clase en el Centro de Cémputo, el usuario dejara el
equipo de computo apagado y las sillas y bancos en su lugar al término de la misma.

Articulo 63. En los casos de que los usuarios desean hacer uso del equipo de cdmputo en
horarios ajenos a su hora de clase deberan reservar el uso del equipo con un dia de
anticipacion.

Articulo 64. Los usuarios respetaran la designacion del tiempo que se le otorgue para
utilizar el equipo de computo, el cual constara de bloques de dos horas. Al término del
periodo el usuario debera retirarse dejando apagado el equipo de cémputo y en las mismas
condiciones en que lo recibid. El usuario podra solicitar mas tiempo de maquina si asi lo
necesita y la autorizacién quedara bajo criterio del encargado del Centro de Cémputo segln
la carga de trabajo y las actividades programadas. Si el usuario que apart6 el equipo de
computo no se presenta a la hora programada, su turno quedara cancelado.

Articulo 65. El usuario se hace responsable del buen uso del equipo de computo asignado y
deberd reportar al encargado cualquier malfuncionamiento o dafio del mismo. El reporte
deberd realizarse por escrito siguiendo los procedimientos y formatos que establezca el
encargado del Centro de Computo.

Articulo 66. Dentro del Centro de Cémputo, los usuarios tienen prohibido:

I Conectar o desconectar el hardware y cables del equipo de computo;
1. Instalar, desinstalar, modificar, duplicar o copiar ningln software;
I1. Modificar la configuracion de las computadoras; y
V. Ingresar a paginas electrénicas ajenas a cuestiones estrictamente académicas.

Articulo 67. El personal académico podra solicitar al Director de la Facultad, la instalacion
de algun software especifico. Para ello debera proporcionar una copia con licencia del
programa computacional.

Articulo 68. El Equipo de Cémputo no podra ser retirado del Centro de Cémputo a menos
que lo autorice la Direccidn de la Facultad.

Articulo 69. El encargado del Centro de Computo no se hace responsable por la pérdida de
informacion almacenada en los equipos, a menos que se le solicite por parte de la Direccién
de la Facultad.

Articulo 70. El uso del Centro de Computo esta reservado para actividades académicas o
de investigacion, por lo que los usuarios tienen estrictamente prohibido reproducir
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peliculas, musica y videos, jugar, acceder a redes sociales y a servicios de mensajeria
instantanea dentro de sus instalaciones, a menos que sea autorizado por el académico y el
encargado del mismo.

Articulo 71. En caso de trabajos grupales, cada equipo del Centro de Cdmputo podréa ser
usado hasta por dos personas a la vez.

Articulo 72. Pierden sus derechos sobre el uso del Centro de Cdmputo las personas que
entren dentro de las categorias siguientes:

I.  Los Egresados;
Il.  Los Alumnos que causen una baja temporal o definitiva;
1. Los Alumnos amonestados por segunda ocasion durante el tiempo que dure la
sancion; y
IV.  El Personal Académico que cause baja de la nébmina.

Articulo 73. En caso de que los usuarios utilicen el Centro de Computo en horarios ajenos
a su hora de clase deberan dejar de hacer uso del equipo 10 minutos antes del inicio de la
siguiente clase o 15 minutos antes del término de la jornada laboral del encargado, tal como
se encuentra publicado en la entrada del mismo. De no hacerlo, el encargado del Centro
podra disponer del material, equipo e instrumentos prestados aun cuando estos se
encuentren conectados o en funcionamiento.

Articulo 74. Los servicios de Cédmputo Académico que se brinda a los usuarios son:

I Asesoria con respecto a la operacion de los equipos;
1. Asesoria sobre el uso del software contemplado en los planes de estudio;
I1. Asesoria sobre el uso de software con licencia instalado en el equipo de cémputo y
gue no esté contemplado en las experiencias educativas de los planes de estudio;
V. Servicios a dispositivos de almacenamiento. Este servicio consiste en verificacién
de memorias externas, deteccion y eliminacién de virus, entre otros; y
V. Las asesorias se ofrecen siempre y cuando se cuente con personal capacitado para
el manejo del software.

Articulo 75. Las obligaciones de los usuarios del Centro de Computo son:

I Anotarse para el registro y control de asistencia en las hojas dispuestas para ese
fin;
1. Presentar, al momento de ingresar, una identificacion vigente que lo acredite como
alumno de la Universidad Veracruzana o como personal académico;
Ill.  Abstenerse de fumar, comer, ingerir bebidas, hacer ruido, maltratar el equipo,
agredir a otra persona, introducir animales y presentarse en estado de ebriedad o
bajo el efecto de narcéticos o drogas;
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(AVA Guardar la debida compostura y permanecer en sus lugares de trabajo hasta el final
de su sesién; y

V. No introducir al Centro de Cémputo objetos que no sean imprescindibles para
desarrollar su trabajo.

Articulo 76. Las faltas de los usuarios del Centro de Cémputo son:

l. Utilizar el patrimonio universitario para fines distintos de aquellos a los que estan
destinados;
Il. Lesionar el estado fisico del equipo de computo;
Ill.  Alterar el funcionamiento normal del equipo de cémputo;
(AVA Consumir alimentos o bebidas al interior de las instalaciones del centro de
cémputo; y
V. Ingresar en sitios web con contenidos inadecuado.

Articulo 77. A quienes infrinjan este Reglamento seran sancionados de acuerdo a lo
previsto en la legislacion universitaria.

Articulo 78. Se prohibe el uso del Centro de Cémputo a los usuarios que:

I Sumen dos amonestaciones por infringir algun articulo del presente Reglamento;
Il. Se comporten de manera inapropiada o indecorosa dentro de las instalaciones del
Centro de Cdmputo; y
Il. Hicieran uso indebido del equipo de computo, mobiliario y accesorios propiedad
de la Universidad Veracruzana.

Articulo 79. Al usuario que se le sorprenda empleando el equipo de computo para fines
distintos a los académicos, se le suspendera el servicio, segin la gravedad de la falta y su
reincidencia.

Articulo 80. El usuario que dafie un equipo por negligencia o utilizacion inadecuada del
mismo, debera cubrir el costo de reposicién o reparacion en un plazo no mayor a un 20 dias
habiles ademas de cumplir la sancién correspondiente por ese dafio.

Articulo 81. El usuario que sustraiga material o equipo del Centro de Computo, sin la
autorizacion correspondiente, sera sancionado de acuerdo a la legislacién universitaria
vigente, independientemente de la denuncia que se formule ante las autoridades
competentes.
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TITULO VI
DE LOS ALUMNOS

CAPITULO UNICO
DE LOS ALUMNOS

Articulo 82. Los alumnos y egresados que ingresaron de 1996 a febrero de 2008 y que
cursaron sus estudios en el plan de estudio rigido, se regiran por el Estatuto de los Alumnos
de 1996.

Articulo 83. Los alumnos y egresados que ingresaron de 1999 a febrero de 2008 y que
cursan o cursaron sus estudios en el plan de estudio flexible, se regiran por el Estatuto de
los Alumnos de 1996, por las regulaciones especiales y por el documento denominado
“Lineamientos para el Control Escolar del Modelo Educativo Flexible”.

Articulo 84. Los alumnos y egresados que ingresaron de agosto 2008 a la fecha y que
cursaron sus estudios en el Modelo Educativo Integral y Flexible se regiran por el Estatuto
de los Alumnos de 2008.

Articulo 85. Los alumnos de la Facultad de Bioanalisis estan obligados a portar uniforme

de color blanco en sus actividades &ulicas, y en los laboratorios se utilizara el uniforme y
bata blanca de manga larga.

TRANSITORIOS
PRIMERO. El presente Reglamento Interno de la Facultad de Bioanalisis Region
Veracruz, entrara en vigor el dia siguiente de su aprobacion por el Consejo Universitario

General.

SEGUNDO. Se abroga el Reglamento, aprobado en sesién celebrada el 30 de junio del
2000, por el Consejo Universitario General.

TERCERO. Publiquese, difindase y cimplase.

APROBADO EN SESION DEL H. CONSEJO UNIVERSITARIO GENERAL
CELEBRADA EL DIA 9 DE MAYO DE 2016.
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