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Capitulo Primero
Disposiciones Generales.

Articulo 1.- El presente Reglamento tiene por objeto regular las acciones relativas a la
planeacion, programacién, presupuestacion, contratacion, gasto, ejecucion y control de la
obra universitaria, asi como los servicios relacionados con las mismas, que realice la
Universidad.

Estaran sujetos a las disposiciones de este reglamento: la ejecucion de las obras y
los contratos de servicios relacionados con las mismas, que realice la Universidad.

Para los efectos de este Reglamento, se considera obra universitaria, todo trabajo
gue tenga por objeto construir, conservar, instalar, reparar, demoler, y en general, cualquier
modificacion a bienes inmuebles que por su naturaleza estén destinados al servicio
académico o administrativo de la institucion.

Articulo 2.- Para los efectos de este Reglamento se entender por:

I. Universidad: Universidad Veracruzana;

Il. Secretaria. La Secretaria de Administracion y Finanzas;

I1l.  Comité: EI comité de Adquisiciones y Obras de la Universidad Veracruzana.

IV. Contraloria. La Contraloria General de la Universidad;

V. Direccién: La Direccion de Proyectos Construcciones y Mantenimiento;

VI. P.A.E.O.M: Programa Anual de Ejecucién de Obras y Mantenimiento;

VII. Reglamento: El Reglamento de Obras de la Universidad Veracruzana;

VIII. Obras: las sefialadas en el articulo 22 de este reglamento;

IX. Servicios: los mencionados en el articulo 23 de este reglamento;

X. Proyecto arquitectonico: el que define la forma, estilo, distribucion y el disefio
funcional de una obra. Se expresara por medio de planos, maquetas, perspectivas,
dibujos artisticos, entre otros;

XI. Proyecto de ingenieria: el que comprende los planos constructivos, memorias de
calculo y descriptivas, especificaciones generales aplicables y particulares que
permitan llevar a cabo una obra civil, eléctrica, mecanica o de cualquier otra
especialidad;

XIl. Oficio de aprobacion de inversién.- en donde se autoriza el techo financiero y de la
disponibilidad presupuestal;

XIIl.  Estimacién: la valuacién de los trabajos ejecutados en el periodo pactado,
aplicando los precios unitarios a las cantidades de los conceptos de trabajos
realizados;
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XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXI1.

XXIII.

Especificaciones generales de construcciones: el conjunto de condiciones
generales que la Direccion tienen establecidas para la ejecucion de obras,
incluyendo las que deben aplicarse para la realizacién de estudios, proyectos,
ejecucion, equipamiento, puesta en servicio, mantenimiento y supervisién, que
comprenden la forma de medicion y la base de pago de los conceptos de trabajo;
Especificaciones particulares de construcciones: el conjunto de requisitos exigidos
por la Direccién para la realizacion de cada obra, misma que modifican, adicionan
0 sustituyen a las especificaciones generales;

Normas de calidad: los requisitos minimos que, conforme a las especificaciones
generales y particulares de construcciones, la Direccion establece para asegurar
que los materiales y equipos de instalacién permanente que se utilizan en cada
obra, son los adecuados;

Bitacora: el instrumento técnico de control de los trabajos, el cual servira como
medio de comunicacion convencional entre las partes que firman el contrato, y
que, estard vigente durante el desarrollo de los trabajos, y en el que deberan
referirse los asuntos importantes que se desarrollen durante la ejecucién de las
obras y servicios;

Superintendente de construcciones: el representante del contratista ante la
Direccion para cumplir con los términos y condiciones pactados en el contrato, en
lo relacionado con la ejecucion de los trabajos;

El sobrecosto: es la diferencia entre el importe que le representaria a la Direccion
concluir con otro contratista los trabajos pendientes, y el costo de la obra no
ejecutada al momento de rescindir del contrato;

Precio unitario: el importe de la remuneracion o pago total que debe cubrirse al
contratista por unidad de concepto terminado, ejecutado conforme al proyecto,
especificaciones de construccién y normas de calidad;

Actividad principal de obra: es el conjunto de acciones que deben ser ejecutadas
totalmente en un periodo y por un monto establecido;

'Contrato: El acuerdo de voluntades para crear o transferir derechos y
obligaciones, a través del cual se formalizan los actos para la realizacion de
obras publicas y servicios relacionados con las mismas, mediante la
particularidad de contrato de obra y de servicios relacionados con las
mismas, contrato de obra menor y de servicios relacionados con las mismas y
contrato de mantenimiento menor;

’Contrato de obra menor: El acuerdo de voluntades para crear o transferir
derechos y obligaciones, a través del cual se formalizan los actos para la

! Dictamen de la Comisién de Reglamentos en su sesién del 20 de agosto de 2015, ratificado en
CUG del 30 de noviembre de 2015.

% Dictamen de la Comision de Reglamentos en su sesién del 20 de agosto de 2015, ratificado en
CUG del 30 de noviembre de 2015.
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XXIV.

realizacion de obras publicas y servicios relacionados con las mismas cuyo
costo no rebase los dos mil ciento cuarenta salarios minimos vigentes en el
area geografica en que se ejecuten los trabajos con IVA incluido; y

*Contrato de mantenimiento menor: El acuerdo de voluntades para crear o
transferir derechos y obligaciones, a través del cual se formalizan los actos
para la realizacién de obras de mantenimiento, cuyos parametros y montos se
encuentran regulados en el “Manual de Procedimientos Administrativos” de
la Secretaria de Administracion y Finanzas de la UV, en este Reglamento y en
la demas legislacion universitaria aplicable.

Articulo 3.- La Comisién de Reglamentos del H. Consejo Universitario General, en el
admbito de su competencia, estara facultado para interpretar este Reglamento.

Avrticulo 4.- Las politicas, bases y lineamientos en materia de obras y servicios que
dicte la Direccion asi como sus manuales de organizacion y procedimientos, deberan prever
en la medida que resulte aplicable, los aspectos siguientes:

La Direccién como Unica area responsable de la contratacion y ejecucion de las
obras;

La determinacion de las areas responsables de la ejecucién de los trabajos;

Los cargos de los responsables de cada uno de los actos relativos a los
procedimientos de ejecucion supervision e informacion de los trabajos;

Los términos y forma para la aplicacion de penas convencionales, conforme a lo
dispuesto en el clausulado de sus contratos de obra universitaria, asi como para el
otorgamiento de las garantias relativas a la correcta inversion de los anticipos y al
cumplimiento del contrato, conforme a lo previsto en los articulos 69, 70, 71y 72 de
este reglamento;

*Los procedimientos para formalizar el contrato de obra y de servicios
relacionados con las mismas, el contrato de obra menor y de servicios
relacionados con las mismas, el contrato de mantenimiento menor, asi como de
las prorrogas respectivas.

® Dictamen de la Comision de Reglamentos en su sesién del 20 de agosto de 2015, ratificado en
CUG del 30 de noviembre de 2015.

* Dictamen de la Comision de Reglamentos en su sesién del 20 de agosto de 2015, ratificado en
CUG del 30 de noviembre de 2015.
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VI. La definicién de los requisitos necesarios para la formalizacion de los convenios a
que alude el capitulo octavo de este reglamento, asi como de los dictamenes
técnicos, y

VII. Los demas que resulten necesarios para la aplicacion del presente reglamento.

Articulo 5.- El titular de la Direccion, responsable de la adjudicacion y ejecucion de
los trabajos, deberd mantener actualizados el estado que guarden el avance fisico y
financiero de las obras, asi como la situacion en que se encuentren los adeudos a cargo de
los contratistas derivados de anticipos no amortizados, finiquitos no liquidados o materiales
y equipo no devueltos.

Avrticulo 6.- La contraloria dentro del ejercicio de sus funciones, podra verificar y
opinar en cualquier momento, que la obra universitaria se lleve acabo conforme a lo
establecido en el presente reglamento.

Capitulo Segundo
De Los Programas de Obra Universitaria.

Articulo 7.- La Direccion, en la elaboracién de su Programa Anual de Ejecucion de
Obras y Mantenimiento, atendera a lo dispuesto en este

Reglamento en materia de planeacion, programacion y presupuestacion de obras y en la
demas Legislacién Universitaria aplicable.

Avrticulo 8.- La Direccién, dentro de su PAEOM, elaboraréd los presupuestos de cada
una de las obras universitarias que deban realizar, distinguiendo las que se han de ejecutar
por administracion directa o por contrato, para la aprobacién de su inversion por la
Secretaria.

Articulo 9.- En la planeacion de las obras se deberdn considerar los estudios de
factibilidad técnica, econémica y estudios de evaluacion de impacto ambiental, prevista por
la Ley de proteccion al ambiente.

Articulo 10.-  El titular o en caso de ausencia el Jefe de Control y Seguimiento de Obra
o los Jefes del area ejecutiva del departamento correspondiente designados por la Direccion
para realizar el proceso de licitacion, adjudicacion, contratacién y ejecucion de obras y
servicios relacionados con las mismas, deberan verificar en forma previa que se cuenta con
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el oficio de aprobacién de inversién emitido por la Secretaria para la realizacion de cada
obra universitaria.

Articulo 11.-  La Direccion solo iniciara proyectos que estén previstos en el PAEOM, en
el presupuesto anual y cuenten con el oficio de aprobacion de inversion correspondiente,
emitido por la Secretaria.

Articulo 12.-  La Direccion, previamente a la realizacion de la obra universitaria, debera
tramitar y obtener de las autoridades competentes los dictamenes, permisos, licencias y
demas autorizaciones administrativas que se requieran para su realizacion.

Articulo 13.-  La Direccidn podré designar en cumplimiento de los reglamentos de
construcciones estatales y municipales, perito responsable de obra de acuerdo a cualquiera
de las siguientes modalidades:

a) Con personal profesional técnico adscrito a la Direccion para cualquier tipo de
obra;

b) A través de las empresas supervisoras de obra, para las obras en donde se contrate
una supervision externa;

c) Através de la contratista de obra, y

d) A través de un profesional externo.

Articulo 14.-  Las obras no iniciadas y contempladas en el plan anual de ejecucién de
obras y mantenimiento, deberan incluirse en el siguiente ejercicio presupuestal, siempre y
cuando tengan el caracter de prioritarias y que su conclusion pueda realizarse en el ejercicio
y se cuente con el recurso financiero.

Articulo 15.-  Para la emision por parte de la Secretaria de la aprobacion de la inversién
de las obras universitarias del ejercicio correspondiente, se requiere que:

I. Toda obra a ejecutar en el ejercicio esté considerada en el PAEOM, y
I1. La Direccién deberd contar con el proyecto ejecutivo completo de la obra antes de
su adjudicacion.

Articulo 16.-  Las modificaciones al PAEOM deberan ser aprobadas previamente a su
realizacion por el Comité y los recursos por la Secretaria; el plazo maximo para efectuar
éstas modificaciones sera el 30 de septiembre de cada afio, para obras que no signifiquen
una emergencia.
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Articulo 17.-  Para los efectos de este reglamento, se considera dentro del PAEOM, a la
planeacion de obras a ejecutarse en el transcurso de un ejercicio fiscal y que debera
contener:

I. Listado de Obras a ejecutarse;
Il. Presupuesto global y detallado de obras y servicios a ejecutarse;
I1l.  Fondos de Financiamiento (Origen y techo financiero);
IV. Calendario de ejecucion de cada obra con montos mensuales;
V. En su caso, el refrendo de las obras no iniciadas o no concluidas del ejercicio
inmediato anterior, y
VI. Resumen de inversiones.

Articulo 18.-  En el PAEOM se podran modificar los alcances de metas e inversiones de
acuerdo a las prioridades o contingencias o0 bien como resultado de una replaneacién que
signifique una mejora en calidad, metas o recursos a invertir en obra y servicios
relacionados con las mismas de la Universidad.

Articulo 19.-  La Secretaria, informara por escrito a la Direccion el importe de los
recursos aprobados, asi como el origen de los fondos para la inversion y gasto del ejercicio
fiscal.

Articulo 20.-  La Direccion presentara ante el Comité para su aprobacién el PAEOM de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 72, parrafo IV del Estatuto General de la
Universidad, asi como con el reglamento interno del propio Comité. EI programa debera
contar con el visto bueno de la Secretaria.

Articulo 21.-  Las propuestas contenidas deberan corresponder sélo a obras que deba
ejecutar la Direccion, ya sea por administracion directa o por contrato; las propuestas
deberan incluir exclusivamente conceptos de obra universitaria y adquisiciones de
materiales para las realizadas por administracion directa.

Capitulo Tercero
De los Trabajos que se consideran Obra Universitaria.

Articulo 22.-  Para los efectos de este Reglamento, quedan comprendidos dentro de las
obras universitarias los siguientes conceptos:
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1.
(AVA

VI.
VII.

VIII.

XI.

XIlI.

Articulo 23.-

El mantenimiento y la restauracion de bienes muebles incorporados o
adheridos a un inmueble, cuando implique modificacién al propio
inmueble;

Desmontes, nivelacion de tierras, desazolve y deshierbe de canales y
presas;

Instalaciones para la cria y desarrollo pecuario;

Obras para la conservacion del suelo, agua y aire;

Instalacidn para recuperacion, conduccion, produccion, procesamiento o
almacenamiento, necesarias para la explotacién y desarrollo de los
recursos naturales que se encuentran en el suelo y subsuelo;

Las obras de infraestructura agropecuaria;

La instalacion, montaje, colocacién o aplicacion de bienes muebles que
deban incorporarse adherirse o destinarse a un inmueble, siempre, que el
valor de los bienes muebles no sea superior al de la instalacion;

La contratacion de la instalacion, montaje, colocacion o aplicacion de
bienes destinados a obra universitaria, cuando incluya la adquisicién o
fabricacion de los mismos;

La contratacidn, conservacion, mantenimiento y restauracién de obras de
infraestructura;

Los servicios relacionados con obra universitaria, que tengan por objeto
concebir, disefiar, proyectar y calcular los elementos que
integran un proyecto de obra universitaria, asi como los relativos a las
investigaciones, asesorias y consultorias especializadas, la supervision de
la ejecucién de las obras y de los estudios que tengan por objeto
rehabilitar, corregir o incrementar la eficiencia de las instalaciones;

En general, la construccién, instalacién, conservacién, mantenimiento,
reparacion y demolicion de bienes inmuebles, y

Todas aquellas de naturaleza analoga.

Quedan comprendidos como servicios relacionados con las obras.

La planeacion, anteproyecto y disefio de ingenieria civil, industrial y
electromecanica;

La planeacidn, anteproyecto y disefio arquitecténicos y artisticos;

Los estudios técnicos de agrologia y desarrollo pecuario, hidrologia,
mecanica de suelos, topografia, geologia, geotecnia, geofisica, geotermia,
oceanografia, meteorologia, aerofotogrametria, ambientales, ecoldgicas y de
ingenieria de transito;
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Articulo 24.-

V.

VI.

VII.
VIII.

Los estudios econémicos y de planeacién de preinversion, factibilidad
técnico-econdmica, evaluacién, adaptacion, tenencia de la tierra,
financieros, de desarrollo y restitucién de la eficiencia de las instalaciones;
Los trabajos de coordinacion, supervision y control de obra e instalaciones,
laboratorio de andlisis y control de calidad de materiales destinados a obra
universitaria, laboratorios de mecanica de suelos y de resistencias de
materiales y radiografias industriales, preparacion de especificaciones de
construcciones, presupuesto base o la elaboracion de cualquier otro
documento para la licitacién de la adjudicacién del contrato de obra
correspondiente. Los contratistas que realicen o vayan a realizar la
prestacion de servicios sefialados en esta fraccion, estardn impedidos de
participar en la licitacion pablica para la adjudicacion del contrato de obra;
Los trabajos de organizacién, informatica y sistemas de control de obra
universitaria;

Los dictdmenes, peritaje y avaltos de obra universitaria, y

Todos aquellos de naturaleza analoga.

Capitulo Cuarto
De la Planeacion, Programacion y Presupuestacion.

En la planeacion de las obras universitarias y de los servicios relacionados

con las mismas, la Direccion debera ajustarse a:

Articulo 25.-

Lo dispuesto por la Ley General de Asentamientos Humanos;

Los objetivos y prioridades de los Planes Nacional, Estatal y Municipales de
Desarrollo y de los programas sectoriales, institucionales, regionales y especiales
gue correspondan, asi como a las previsiones contenidas en sus programas anuales,

y

Los objetivos, metas y previsiones de recursos establecidos en el presupuesto
anual de egresos de la Universidad.

La Direccién, cuando pretenda contratar o realizar estudios o proyectos,

previamente verificara, si en sus archivos existen estudios o proyectos sobre la materia de
que se trate. En el supuesto de que se advierta su existencia y se compruebe que los mismos
satisfacen los requerimientos de la Direccién no procederd la contratacion, con excepcion
de aquellos trabajos que sean necesarios para su adecuacion, actualizacién o complemento.

Los contratos de servicios relacionados con las obras universitarias sélo se podran
celebrar cuando la Direccion no disponga, cuantitativa y/o cualitativamente, de los
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elementos, instalaciones y personal para llevarlos a cabo, lo cual debera justificarse a través
del dictamen que para tal efecto emita su titular.

Articulo 26.-  La Direccidn, cuando realice obras universitarias y servicios relacionados
con las mismas, sea por contrato o por administracion directa, asi como las personas fisicas
0 morales con quienes contrate, observardn las disposiciones que en materia de
asentamientos humanos, desarrollo urbano y construccion rijan en el ambito Federal,
Estatal y Municipal.

La Direccion, debera cerciorarse de la legitima propiedad del inmueble donde se
realizaran los trabajos, asi como tramitar y obtener de las autoridades competentes los
dictdmenes, permisos, licencias y derechos que procedan. En las bases de licitacion se
precisaran, en su caso, aquellos tramites que correspondera realizar al contratista.

Articulo 27.-  La Direccion esta obligada a considerar los efectos sobre el medio
ambiente que pueda causar la ejecucion de las obras universitarias con sustento en la
evaluacion de impacto ambiental prevista por la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la
Proteccién al Ambiente, los proyectos deberdn incluir las obras necesarias para que se
preserven o restituyan en forma equivalente las condiciones ambientales cuando éstas
pudieren deteriorarse y dara la intervencion que corresponda a la dependencia que tenga
atribuciones en la materia.

Articulo 28.-  La Direccién, segln las caracteristicas, complejidad y magnitud de los
trabajos formulara su PAEOM, asi como sus respectivos presupuestos, considerando:

I. Los estudios de preinversion que se requieran para definir la factibilidad técnica,
econdmica, ecologica y social;

Il. Los objetivos y metas a corto, mediano y largo plazo;

I1l. Las acciones previas, durante y posteriores, a la ejecucion de las obras
universitarias, incluyendo, cuando corresponda, las obras principales, las de
infraestructura, las complementarias y accesorias, asi como las acciones para
poner aquéllas en servicio;

IV. Las caracteristicas ambientales, climaticas y geogréficas de la region donde deba
realizarse la obra universitaria;

V. La calendarizacion fisica y financiera de los recursos necesarios para la realizacion
de estudio y proyectos, la ejecucién de los trabajos, asi como los gasto de
operacion;

VI. El programa de ejecucion, asi como las fechas previstas de iniciacion vy
terminacion de los trabajos;

12
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VII. Las investigaciones, asesorias, consultorias y estudios que se requieran,
incluyendo los proyectos arquitectdnicos y de ingenieria necesarios;

VIII. La adquisicion y regularizacién de la tenencia de la tierra, asi como la obtencién
de los permisos de construccion necesarios;

IX. La ejecucion, que debera incluir estimado de las obras universitarias y servicios
relacionados con las mismas que se realicen por contrato y, en caso de realizarse
por administracion directa, los costos de los recursos necesarios, las condiciones
de suministro de materiales, de maquinaria, de equipos o de cualquier otro
accesorio relacionado con los trabajos; los cargo para pruebas y funcionamiento,
asi como los indirectos de los trabajos;

X. Los trabajos de mantenimiento de los bienes inmuebles a su cargo, y

XI. Los permisos, autorizaciones y licencias que se requieran.

Articulo 29.-  Una vez aprobado por el Comité, la Direccion remitira a la Secretaria su
PAEOM.

El citado programa sera de caracter informativo, no implicara compromiso alguno
de contratacién y podra ser adicionado, modificado, suspendido o cancelado, sin
responsabilidad alguna para la Universidad.

Para efectos informativos la Secretaria podra requerir a la Direccion la
informacién que sea necesaria respecto al referido programa, asi como a sus
modificaciones.

Articulo 30.-  En las obras universitarias y servicios relacionados con las mismas, cuya
ejecucion rebase un ejercicio presupuestal, la Direccion debera determinar tanto el
presupuesto total, como el relativo a los ejercicios de que se trate; en la formulacion de los
presupuestos de los ejercicios subsecuentes, ademas de considerar los costos que, en su
momento, se encuentren vigentes, se deberan tomar en cuenta las previsiones necesarias
para los ajustes de costos y convenios que aseguren la continuidad de los trabajos;

El presupuesto actualizado serd la base para solicitar la asignacion de cada
ejercicio presupuestal subsecuente.

La asignacion presupuestal aprobada para cada contrato servira de base para
otorgar, en su caso, el porcentaje por concepto de anticipo.

Articulo 31.-  La Direccion, podra convocar, adjudicar o contratar obras universitarias y
servicios relacionados con las mismas, solamente cuando cuente con la aprobacion global y
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especifica, por parte de la Secretaria, del presupuesto de inversion conforme a los cuales
deberan elaborarse los programas de ejecucion.

Para la realizacion de obras universitarias se requerird contar con los estudios y
proyectos, especificaciones de construccién, normas de calidad y el programa de ejecucion
totalmente terminados, o bien, con un avance en su desarrollo que permita a los licitantes
preparar una propuesta solvente.

De la Aprobacion de Recursos Financieros para la Obra Universitaria.

Articulo 32.-  La Secretaria aprobara los recursos a la Direccidn, tomando en cuenta el
PAEOM, el calendario financiero autorizado, y ademas la disponibilidad de recursos
presupuestales.

Articulo 33.-  Los expedientes técnicos de obra que se elaboren, deberan estar validados
y firmados invariablemente por el Titular de la Direccion, por el Jefe de la Unidad
Administrativa y el Coordinador de la ejecucidn de los trabajos.

Articulo 34.-  Corresponde a la Secretaria aprobar los programas financieros de los
proyectos técnicos del PAEOM, previa verificacion de su congruencia con los conceptos y
especificaciones de éstos.

El Abogado General en la formalizacién de los contratos procurard que las
condiciones establecidas y fianzas, asi como los acuerdos de ejecucion de obras por
administracion, en su caso, garanticen el interés de la Universidad y el cumplimiento de las
obligaciones pactadas.

Articulo 35.- La Direccibn como contratante de obras universitarias o servicios
relacionados con las mismas, deberd tramitar ante la Secretaria la liberacién de recursos
financieros de acuerdo al calendario financiero autorizado.

Articulo 36.-La tramitacion de recursos financieros para la ejecucion de obras
universitarias, servicios relacionados con las mismas y mantenimiento, estaran sujetas a lo
siguiente:

I. La Direccidn, solicitara por escrito a la Secretaria la liberacion de los recursos
financieros de cada una de las obras programadas, en donde se asiente: EI nimero
de obra que corresponda, el tipo de obra de acuerdo al programada
correspondiente, y la cuenta o partida presupuestal que se afectard para su
ejercicio;
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VI.

La Secretaria, de acuerdo al PAEOM vy a las solicitudes hechas por la Direccion,
liberara los recursos financieros por escrito y asentara: El nimero de obra, la
partida presupuestal de acuerdo a la solicitud de liberacién de recursos, el fondo de
donde proviene el techo financiero y el ejercicio fiscal;

En los casos de solicitudes de recursos financieros para obras no previstas y que
signifiquen un incremento a la erogacion anual programada, la Secretaria sélo
autorizara éstos recursos en los siguientes casos:

Cuando se trate de obras de emergencia;
Cuando se disponga de un recurso extraordinario;
¢. Cuando la Dependencia solicitante cuente con los recursos para ejecucion
de su obra, y
d. Cuando se pacte algun convenio con otra institucion, entidad federativa, o

empresa nacional o internacional en que la Universidad participe o se
comprometa y que requiera de ejecucion de cualquier tipo de obra o
servicio relacionado con la obra universitaria;

La Direccion, debera de ajustarse a los procedimientos establecidos en sus

manuales para la realizacion de estas obras, asi como los tiempos que deberan de

solicitarse;

La Direccidn, debera llevar un registro del ejercicio anual de obras clasificando: El

techo financiero autorizado incluyendo las modificaciones que surjan, el nimero

de obra, el registro de cada uno de sus contratos con avances financieros, las

adquisiciones y arrendamientos que se requieran, asi como los finiquitos de

contratos correspondientes, y

La Direccidn, informara por escrito a la Secretaria la conclusion de cada una de las

obras ejecutadas en donde especifique: El tipo y descripcion de obra, el nimero de

obra, oficio u oficios de autorizacion de recursos, el monto ejercido y en su caso el

remanente no ejercido, asi como la cuenta o partida presupuestal a la que se cargo,

definiendo si fue inversion o gasto de operacion.

oo

Capitulo Quinto
Del Padrén de Contratistas de Obras Universitarias.

Articulo 37.-  La Direccién, llevara el Registro de Contratistas de Obras Universitarias y
fijara los criterios y procedimientos para clasificar a las personas inscritas en él, de acuerdo
con su especialidad, capacidad técnica y econémica y su ubicacién en la Republica
Mexicana.
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Una copia del Registro y sus actualizaciones, se remitirdn a la Contraloria y la
Secretaria para el cumplimiento de sus atribuciones.

Sélo se podran celebrar contratos de obra universitaria o de servicios relacionados
con las mismas, con las personas inscritas y cuyo registro este vigente.

Articulo 38.-  Las personas interesadas en inscribirse en el Registro, deberan solicitarlo
por escrito, acompafiando, segin sus naturalezas juridicas y caracteristicas, la siguiente
informacion y documentos:

I. Datos generales de la persona fisica 0 moral interesada;
Il.  Acreditacion legal del solicitante que realice el trdmite de inscripcion;
I1l. Experiencia y especialidad;
IV. Curriculo (Capacidad técnica y econémica);
V. Estados financieros auditados;
VI. Listado de Maquinaria y equipos disponibles, especificando los que son de su
propiedad;
VII. Ultima declaracién de impuesto sobre la renta;
VIII. Acta de nacimiento o escritura constitutiva y reformas, en su caso;
IX. Inscripcion en el Registro Federal de Contribuyentes;
X. Lainscripcién en la CAmara de la Industria que le corresponda (opcional);
XI. Cédula Profesional para el caso de prestacion de servicios profesionales y en su
caso, de los responsables técnicos de la especialidad de la empresa, y
XII. Registro en el Instituto Mexicano del Seguro Social, y en el Instituto del Fondo
Nacional de la Vivienda para los Trabajadores.

Articulo 39.-  La inscripcion en el Registro tendré vigencia por un afio a partir de su
expedicion y deberd refrendarse anualmente; la inscripcion sera gratuita. Los contratistas
estardn obligados a proporcionar la informacién que se les requiera para efectos de
actualizaciones o refrendo.

Articulo 40.-  La Direccion, dentro de un término que no excederd de veinte dias
habiles, contados a partir de la fecha de recepcién de la solicitud, resolvera sobre la
inscripcion o refrendo en el Registro. Transcurrido este plazo sin que haya respuesta se
tendré por aceptada su solicitud.

La Direccion, estara facultada para suspender el registro de los contratistas
cuando:
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I. Se le declare en estado de quiebra, 0 en su caso, sujeto a concurso de acreedores, y
Il. Cuando incurran en cualquier acto u omision que les sea imputable y que dafie o
pudiera dafiar los intereses de la Universidad.

Cuando desaparezcan las causas que hubiesen motivados la suspension del
registro, el contratista lo acreditara ante la Direccién, la que dispondra lo conducente a fin
de que el registro del interesado vuelva a surtir todos sus efectos legales.

Articulo 41.-  La Direccion, esta facultada para cancelar a los contratistas su inscripcion
en el Registro, cuando:

I. La informacion que hubieren proporcionado para la inscripcion o refrendo
resultare falsa, o hayan actuado con dolo o mala fe en una subasta o ejecucién de
una obra;

Il. No cumplan en sus términos con alglin contrato por causas imputables a ellos, y
perjudiquen con esto los intereses de la Universidad;
I11. Se declare su quiebra por sentencia ejecutoriada;
IV. Hayan celebrado contratos en contravencién con lo dispuesto por este reglamento,
por causas que les sean imputables, y
V. Se les declare incapacitados legalmente para contratar.

Capitulo Sexto
Mantenimiento de los Bienes Inmuebles.

Articulo 42.-  El mantenimiento de bienes inmuebles comprende las acciones
preventivas y correctivas necesarias para preservar en buen estado operativo las
instalaciones y el parque inmobiliario de la Universidad.

Articulo 43.-  °El mantenimiento de inmuebles se clasifica en mantenimiento de
inmuebles y mantenimiento de inmuebles menor.

El mantenimiento de inmuebles menor podrd estar a cargo de las entidades
académicas y dependencias de la Universidad, quienes en forma directa gestionaran la
realizacion de los trabajos por los conceptos y montos que se den a conocer por medio
de disposiciones de caracter administrativo; la Direccion autorizara los precios
unitarios y el total del presupuesto y llevara a cabo la supervision de los trabajos.

® Dictamen de la Comision de Reglamentos en su sesién del 20 de agosto de 2015, ratificado en
CUG del 30 de noviembre de 2015.
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El mantenimiento de inmuebles por montos superiores a lo indicado, estara a cargo de la
Direccion y comprende aquellos trabajos que por su costo, volumen y caracteristicas
técnicas no puedan ser contratados por las entidades académicas y dependencias en forma
directa.

Articulo 43 bis.- °Tratandose de trabajos de mantenimiento de inmuebles y
mantenimiento de inmuebles menor, se deberan elaborar contratos de obra menor o
de prestacién de servicios para su ejecucion, siempre y cuando el total de los trabajos
no rebase el monto que se dé a conocer por medio de disposiciones de caracter
administrativo vigentes, las cuales se regiran conforme a lo previsto en este
Reglamento, siempre que los contratos no se fraccionen para quedar comprendidos en
los supuestos de excepcién a la Licitacion Publica a que se refiere el articulo 62 de este
Reglamento, asi como en lo establecido en las Politicas, Bases y Lineamientos en
Materia de Obras y Servicios.

Articulo 44.-  Para efectos de ejecucion, el mantenimiento mayor se clasifica en:

I. En cuanto a la temporalidad, en obras de mantenimiento programadas y no
programadas:
a) Las obras programadas corresponden a aquellas necesidades que las
entidades académicas y dependencias han detectado y que estan fuera de
sus atribuciones, por lo que corresponde a la Direccién hacer la revision y
verificacion para establecer su viabilidad técnica y financiera para
incluirse en el programa anual de obra que corresponda, y
b) Obras de Mantenimiento de emergencia.- Son las que resultan como
consecuencia de un evento no previsible que deberan realizarse en forma
inmediata.

Para la ejecucion de estos trabajos se debera inicialmente prever un costo
estimado que contemple los recursos necesarios, para asegurar el
suministro de los materiales, el arrendamiento de maquinaria, de equipos
o cualquier otro accesorio relacionado con los trabajos, asi como cargos
adicionales e indirectos del contratista.

Durante el proceso de los trabajos, la Direccion deberd ir integrando la
documentacion necesaria para formar el expediente unitario de obra,

® Dictamen de la Comision de Reglamentos en su sesién del 20 de agosto de 2015, ratificado en
CUG del 30 de noviembre de 2015.
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debiendo concluirlo en un plazo de 30 dias habiles como méaximo después
de terminados los trabajos.

Capitulo Séptimo.
De los procesos de la Adjudicacion de Contratos de Obra.

Licitacidn por convocatoria publica.

Articulo45.-  La Universidad, bajo su responsabilidad, podra contratar obras
universitarias y servicios relacionados con las mismas, mediante los procedimientos de
contratacion que a continuacion se sefialan:

I. Licitacion publica;
Il. Invitacion a cuando menos tres personas, 0
Il.  Adjudicacion directa.

En los procedimientos de contratacion deberan establecerse los mismos requisitos
y condiciones para todos los participantes, especialmente por lo que se refiere a tiempo
y lugar de entrega, plazos de ejecucién, forma y tiempo de pago, penas convencionales,
anticipos y garantias; debiendo la Universidad proporcionar a todo el interesado igual
acceso a la informacion relacionada con dichos procedimientos, a fin de evitar favorecer a
algln participante.

Articulo 46.-  Los contratos de obras universitarias y los de servicios relacionados con
las mismas se adjudicardn, por regla general, a través de licitaciones publicas, mediante
convocatoria publica o por invitacion a cuando menos 3 personas fisicas o morales, para
que libremente se presenten proposiciones solventes en sobre cerrado, que serd abierto
publicamente, a fin de asegurar a la Universidad las mejores condiciones disponibles en
cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes,
de acuerdo con lo que establece este reglamento.

Articulo 47.-  Las convocatorias podran referirse a una 0 mas obras universitarias o
servicios relacionados con las mismas, y contendran:

I.  El nombre, denominacidn o razén social de la Universidad (convocante);

Il. La forma en que los licitantes deberan acreditar su existencia legal, la experiencia
y capacidad técnica y financiera que se requiera para participar en la licitacién, de
acuerdo con las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos;

I1l. La indicacion de los lugares, fechas y horarios en que los interesados podran
obtener las bases de la licitacion y, en su caso, el costo y forma de pago de las
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mismas. Cuando las bases impliquen un costo, este sera fijado solo en razén de la
recuperacion de las erogaciones por publicacion de la convocatoria y de la
reproduccion de los documentos que se entreguen; los interesados podran
revisarlas previamente a su pago, el cual serd requisito para participar en la
licitacion. Igualmente, los interesados podra consultar y adquirir las bases de las
licitaciones por los medios de difusién electrénica que establezca la Universidad;

IV. La fecha, hora y lugar de celebracion de las dos etapas del acto de presentacion y
apertura de proposiciones y de la visita al sitio de realizacion de los trabajos;

V. La indicacion de si la licitacién es nacional o internacional; y en caso de ser
internacional, si se realizara o no bajo la cobertura del capitulo de compras del
sector publico de algin tratado, y el idioma o idiomas, ademas del espafiol, en que
podra presentarse las proposiciones;

VI. La indicacion de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de la
licitacion, asi como en las proposiciones presentadas por los licitantes, podra ser
negociadas;

VII. La descripcion general de la obra o del servicio y el lugar en donde se llevaran a
cabo los trabajos, asi como, en su caso, la indicacién de que podra subcontratarse
partes de los mismos;

VIII. Plazo de ejecucién de los trabajos determinado en dias naturales, indicando la
fecha estimada de inicio de los mismos;

IX. Los porcentajes de los anticipos que, en su caso, se otorgarian;

X. La indicacién de que no podran participar las personas que se encuentren en los
supuestos del articulo 74 de este reglamento;

XI. Determinacion, en su caso, del porcentaje de contenido nacional;

XIl. Los demés requisitos generales que deberan cumplir los interesados, segln las
caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos, y

XIII. Las convocatorias se publicaran en el Gaceta Oficial del Estado, o en los medios
oficiales de acuerdo a la naturaleza de la misma.

Articulo 48.-  Las bases que emita la Direccidn para las licitaciones publicas se pondran

a disposicidn de los interesados, tanto en el domicilio sefialado por la Universidad como en
los medios de difusion electrénica, si es el caso que establezca, a partir del dia en que se
publique la convocatoria y hasta, inclusive, el sexto dia natural previo al acto de
presentacion y apertura de proposiciones, siendo responsabilidad exclusiva de los
interesados adquirirlas oportunamente durante este periodo, y contendran en los aplicable
como minimo, lo siguiente:

I.  Nombre, denominacion o razon social de la Universidad (convocante);
Il. Forma en que deberd acreditar la existencia y personalidad juridica el
licitante;
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VI.

VII.

VIIL.

IX.

XI.

XII.

XII.

XIV.

Fecha, hora y lugar de la junta de aclaraciones a las bases de la licitacion,
siendo optativa la asistencia a las reuniones que, en su caso, se realicen,
fecha, hora y lugar de celebracion de las dos etapas del acto de la
presentacion y apertura de proposiciones, comunicacion del fallo y firma
del contrato;

Sefialamiento de que sera causa de descalificacion el incumplimiento de
alguno de los requisitos establecidos en las bases de la licitacion, asi como
la comprobacion de que algun licitante ha acordado con otro u otros elevar
el costo de los trabajos, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener
una ventaja sobre los demas licitantes;

Idioma o idiomas, ademas del espafiol, en que podran presentarse las
proposiciones;

Moneda o monedas en que podran presentarse las proposiciones. En los
casos en que se permita hacer la cotizacién en moneda extrajera se debera
establecer que el pago que se realice en el territorio nacional se hara en
moneda nacional y al tipo de cambio de la fecha en que se haga dicho pago;
La indicacion de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de
la licitacion, asi como en las proposiciones presentadas por los licitantes
podrén ser negociadas;

Criterios claros y detallados para la adjudicacion de los contratos, de
conformidad con lo establecido por el articulo 56 de este reglamento;
Proyectos arquitectonicos y de ingenieria que se requieran para preparar la
proposicion; normas de calidad de los materiales y especificaciones
generales y particulares de construccion aplicables, en el caso de las
especificaciones particulares, deberan ser firmadas por el responsable del
proyecto;

Tratandose de servicios relacionados con las obras universitarias, los
términos de referencia que deberan precisar el objeto y alcances del
servicio; las especificaciones generales y particulares; el producto esperado,
y la forma de presentacion;

Relacién de materiales y equipo de instalacion permanente que, en su caso,
proporcione la Universidad, debiendo acompafiar los programas de
suministro correspondiente;

En su caso, el sefialamiento del porcentaje de contenido nacional del valor
de la obra que deberan cumplir los licitantes en materiales, maquinaria y
equipo de instalaciones permanentes, que serian utilizados en la ejecucion
de los trabajos;

Experiencia, capacidad técnica y financiera necesaria de acuerdo con las
caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos;

Datos sobre las garantias, porcentajes, forma y términos de los anticipos
que se concedan;
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XV. Cuando proceda, lugar, fecha y hora para la visita al sitio de realizacion de
los trabajos, la que debera llevarse a cabo dentro del periodo comprendido
ente el cuarto dia natural siguiente a aquel en que ese publique la
convocatoria y el sexto dia natural previo al acto de presentacion y apertura
de proposiciones;

XVI. Informacion especifica sobre las partes de los trabajos que podra
subcontratarse;

XVII. Plazo de ejecucion de los trabajos determinado en dias naturales, indicando
la fecha estimada de inicio de los mismos;

XVIII. Modelo de contrato al que se sujetaran las partes;

XIX. Tratandose de contratos a precio alzado o mixtos en su parte
correspondiente, a las condiciones de pago;

XX. Tratandose de contratos a precio unitario o mixtos en su parte
correspondiente, el procedimiento de ajuste de costos que debera aplicarse,
asi como él catalogo de conceptos, cantidades y unidades de medicién, debe
ser firmado por el responsable del proyecto y la relacion de conceptos de
trabajo mas significativos, de los cuales deberdn presentar analisis y
relacion de los costos basicos de materiales, mano de obra, maquinara y
equipo de construccién que intervienen en dichos analisis. En todos los
casos se deberd prever que cada concepto de trabajo este debidamente
integrado y soportado, preferentemente, en las especificaciones de
construccion 'y normas de calidad solicitadas, procurando que estos
conceptos sean congruentes con las cantidades de trabajo requeridos por el
proyecto;

XXI. La indicacién de que el licitante que no firme el contrato por causas
imputables al mismo sera sancionado en el término del articulo 68 de este
reglamento;

XXII. Ensu caso, término y condiciones a que debera ajustarse la participacion de
los licitantes cuando las proposiciones sean enviadas a través de medios
remotos de comunicacion electrénica. El que los licitantes opten por utilizar
este medio para enviar sus proposiciones no limita, en ningun caso, que
asistan a los diferentes actos derivados de una licitacion, y

XXIII.  Los demés requerimiento generales que, por las caracteristicas, complejidad
y magnitud de los trabajos, deberan cumplir los interesados, los que no
deberan limitar la libre participacion de éstos.

Para la participacion, contrataciébn o adjudicacion en obras universitarias o
servicios relacionados con las mismas no se le podra exigir al particular requisitos distintos
a los sefialados por este reglamento.
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Articulo 49.-  El plazo para la presentacién y apertura de proposiciones de las
licitaciones nacionales, serd cuando menos, de quince dias naturales contados a partir de la
fecha de publicacidn de la convocatoria.

Cuando no puedan observarse los plazos indicados en este articulo porque existan
razones justificadas del area solicitante de los trabajos, siempre que ello no tenga por objeto
limitar el nimero de participantes, el titular del area responsable de la contrataciéon podra
reducir los plazos a no menos de diez dias naturales, contados a partir de la fecha de
publicacién de la convocatoria.

Articulo 50.-  La Direccién siempre que ello no tenga por objeto limitar el nimero de
licitantes, podran modificar los plazos u otros aspectos establecidos en la convocatoria o
en las bases de licitacion, a partir de la fecha en que sea publicada la convocatoria y hasta,
inclusive, el sexto dia natural previo al acto de presentacién y apertura de proposiciones,
siempre que:

I. Tratandose de la convocatoria, las modificaciones se hagan del
conocimiento de los interesados a través de los mismos medios utilizados
para su publicacién, y

Il. En el caso de las bases de la licitacion, se publique un aviso en la Gaceta Oficial del
Estado, a fin de que los interesados concurran ante la universidad, para conocer de
manera especifica las modificaciones respectivas.

Cuando las modificaciones deriven de las juntas de aclaraciones no sera necesario
hacer la publicacion del aviso del parrafo anterior, siempre y cuando mas tardar en el plazo
sefialado en este articulo, se entregue copia del acta respectiva a cada uno de los licitantes
que hayan adquirido las bases de la correspondiente licitacion.

Las modificaciones de que trata este articulo en ningln caso podran consistir en la
sustitucion o variacién sustancial de los trabajos convocados originalmente, o bien, en la
adicién de otros distintos.

Cualquier modificacion a las bases de la licitacién, derivada del resultado de la o
las juntas de aclaraciones, sera considerada como parte integrante de las propias bases de
licitacion.

Articulo 51.-  Laentrega de proposiciones se hara en dos sobres cerrados que
contendran, por separado, la propuesta técnica y la propuesta econémica. La
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documentacion distinta a las propuestas podra entregarse, a eleccidn del licitante, dentro o
fuera del sobre que contenga la técnica.

Dos o mas personas podran presentar conjuntamente proposiciones en las
licitaciones sin necesidad de constituir una sociedad, o nueva sociedad en caso de personas
morales, siempre que, para tales efectos, en la propuesta y en el contrato se establezcan con
precision y a satisfaccion de la Direccion, las partes de los trabajos que cada persona se
obligard a ejecutar, asi como la manera en que se exigiria el cumplimiento de las
obligaciones. En este supuesto se elaborard un convenio simple de las personas
participantes y la propuesta debera ser firmada por el representante comdn que para ese
acto haya sido designado por el grupo de personas.

Previo al acto de presentacion y apertura de proposiciones, la Direccion podra
efectuar el registro de participantes, asi como realizar revisiones preliminares a la
documentacion distinta a la propuesta técnica y econémica. Lo anterior sera optativo para
los licitantes, por lo que no se podréa impedir el acceso a quienes hayan cubierto el costo de
las bases y decidan presentar su documentacion y proposiciones durante el propio acto.

Articulo 52.-  El acto de presentacién y apertura de proposiciones se llevara a cabo en
dos etapas, conforme a lo siguiente:

I. En la primera etapa, una vez recibidas las proposiciones en sobres cerrados; se
procedera a la apertura de la propuesta técnica exclusivamente y se desecharan las
que hubieren omitido alguno de los requisitos exigidos;

Il. Por lo menos un licitante, si asistiere alguno, y dos funcionarios universitarios de la
Direccion, presentes, rubricaran las partes de las propuestas técnicas presentadas que
previamente haya determinado la Direccidn en las bases de licitacion, las que para
estos efectos constaran documentalmente, asi como los correspondientes sobres
cerrados que contengan las propuestas econdmicas de los licitantes, incluidos los de
aquellos cuyas propuestas técnicas hubieren sido desechadas, quedando en custodia
de la propia la Direccion, quien de estimarlo necesario podra sefialar nueva fecha,
lugar y hora en que se dara apertura a las propuestas econémicas;

Ill. Se levantara acta de la primera etapa, en la que se haran constar las propuestas
técnicas aceptadas para su analisis, asi como las que hubieren sido desechadas y las
causas que lo motivaron; el acta sera firmada por los asistentes y se pondrd a su
disposicion o se les entregara copia de la misma, la falta de firma de algun licitante
no invalidara su contenido y efectos, poniéndose a partir de esa fecha a disposicién
de los que no hayan asistido, para efecto de su notificacion;
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IV. La Direccion procedera a realizar el andlisis de las propuestas técnicas aceptadas,
debiendo dar a conocer el resultado a los licitantes en la segunda etapa, previo a la
apertura de las propuestas econémicas;

V. En la segunda etapa, una vez conocido el resultado técnico, se procederd a la
apertura de las propuestas econémicas de los licitantes cuyas propuestas técnicas no
hubieren sido desechadas, y se dara lectura al importe total de las propuestas que
cubran los requisitos exigidos. Por lo menos un licitante, si asistiere alguno, y dos
funcionarios universitarios presentes rubricaran el catalogo de conceptos, en el que
se consignen los precios y el importe total de los trabajos objeto de la licitacion.

Se sefialaran lugar, fecha y hora en que se dara a conocer el fallo de la
licitacion; esta fecha deberd quedar comprendida dentro de los cuarenta dias
naturales siguientes a la fecha de inicio de la primera etapa, y podra diferirse,
siempre que el nuevo plazo fijado no exceda de veinte dias naturales contados a
partir del plazo establecido originalmente para el fallo, y

VI. Se levantara acta de la segunda etapa en la que se hara constar el resultado técnico,
las propuestas econdmicas aceptadas para su analisis, sus importes, asi como las que
hubieren sido desechadas y las causas que lo motivaron; el acta sera firmada por los
asistentes y se pondra a su disposicion o se les entregaré copia de la misma, la falta
de firma de algun licitante no invalidara su contenido y efectos, poniéndose a partir
de esa fecha a disposicion de los que no hayan asistido, para efecto de su
notificacion.

Articulo 53.-  La Direccion para hacer la evaluacion de las proposiciones, deberd
verificar que las mismas cumplan con los requisitos solicitados en las bases de licitacién,
para tal efecto, la Direccidn debera establecer los procedimientos y los criterios claros y
detallados para determinar la solvencia de las propuestas, dependiendo de las
caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos por realizar.

Tratdndose de obras universitarias, debera verificar, entre otros aspectos, el
cumplimiento de las condiciones legales exigidas al licitante; que los recursos propuestos
por el licitante sean los necesarios para ejecutar satisfactoriamente, conforme al programa
de ejecucion, las cantidades de trabajo establecidas; que el analisis, calculo e integracién de
los precios sean acordes con las condiciones de costos vigentes en la zona o region donde
se ejecuten los trabajos. En ningln caso podrén utilizarse mecanismos de puntos y
porcentajes en su evaluacion.

Una vez hecha la evaluacion de las proposiciones, el contrato se adjudicara de
entre los licitantes, a aquél cuya propuesta resulte solvente porque redne, conforme a los
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criterios de adjudicacion establecidos en las bases de licitacion, las condiciones legales,
técnicas y econdmicas requeridas por la Direccién, y garantice satisfactoriamente el
cumplimiento de las obligaciones respectivas.

Si resultare que dos o mas proposiciones son solventes porque satisfacen la
totalidad de los requerimientos solicitados por la Direccion, el contrato se adjudicara a
quien presente la proposicidn cuyo precio sea el mas bajo.

La Direccién emitira un dictamen que servira como base para el fallo, en el que se
hard constar una resefia cronologica de los actos del procedimiento, el andlisis de las
proposiciones y las razones para admitirlas o desecharlas.

Articulo 54.-  En junta publica se dard a conocer el fallo de la licitacion, a la que
libremente podrén asistir los licitantes que hubieren participado en el acto de presentacion y
apertura de proposiciones, levantandose el acta respectiva, que firmaran los asistentes, a
quienes se entregara copia de la misma. La falta de firma de algdn licitante no invalidara su
contenido y efectos, poniéndose a partir de esa fecha a disposicién de los que no hayan
asistido, para efecto de su natificacién. En sustitucidn de esa junta, la Direccién podra optar
por notificar el fallo de la licitacién por escrito a cada uno de los licitantes, dentro de los
cinco dias naturales siguientes a su emision.

En el mismo acto de fallo o adjunta a la comunicacion referida, la Direccion
proporcionara por escrito a los licitantes la informacion acerca de las razones por las cuales
su propuesta no result6 ganadora.

Contra la resolucion que contenga el fallo no procedera recurso alguno.

Articulo 55.-  La Direccidén procedera a declarar desierta una licitacion cuando las
propuestas presentadas no retinan los requisitos de las bases de la licitacidn o sus precios no
fueren aceptables, y expedira una segunda convocatoria.

La Direccién podra cancelar una licitacion por caso fortuito o fuerza mayor. De
igual manera, podra cancelar cuando existan circunstancias, debidamente justificadas, que
provoquen la extincidn de la necesidad de contratar los trabajos y que de continuarse con el
procedimiento de contratacion se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio a la Universidad.

Articulo 56.-  La Direccion para determinar la solvencia de las proposiciones y efectuar
el anélisis comparativo y dictamen deberan considerar:
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I. En los aspectos preparatorios para el analisis comparativo de las proposiciones:

a) Constatar que las proposiciones recibidas en el acto de apertura, incluyan
la informacion, documentos y requisitos solicitados en las bases de la
licitacidn, la falta de alguno de ellos o que algdn rubro en lo individual
este incompleto, serda motivo para desechar la propuesta;

b) Comprobar que el contratista cuenta con la especialidad para la obra
especifica de que se trate;

c) Verificar, en el aspecto técnico, que el programa de ejecucion sea factible
de realizar con los recursos considerados por el contratista en el plazo
solicitado y que las caracteristicas, especificaciones y calidad de los
materiales que deben suministrar considerados en el listado
correspondiente, sean de las requeridas por la Direccidn;

d) Revisar los aspectos econémicos, que se hayan considerado para el
analisis, calculo e integraciéon de los precios unitarios, los salarios y
precios vigentes de los materiales y demas insumos en la zona o regién de
que se trate, que el cargo por maquinaria y equipo de construcciones, se
hayan determinado con base en el precio y rendimiento de estos
considerados como nuevos y acorde con las condiciones de ejecucion del
concepto de trabajo correspondiente; que el monto de costo indirecto
incluya los cargos por instalaciones, servicios, sueldos y prestaciones del
personal técnico y administrativo y demas cargos de naturaleza anéloga;
y que en el costo por financiamiento se haya considerado la repercusion
de los anticipos, y

e) Las proposiciones que satisfagan todos los aspectos sefialados en las
fracciones anteriores, se calificaran como solventes y, tan s6lo estas seran
consideradas para el analisis comparativo, debiéndose desechar las
restantes;

Il. En los aspectos preparatorios para la emision del fallo:

a) Elaborar un dictamen, con base en el resultado del analisis comparativo,
que servird como fundamento para que el funcionario universitario en
quien se haya delegado esta facultad, emita el fallo correspondiente;

b) Opinidn y aprobacion del Comité de la propuesta presentada, y

c) Sefalar en el dictamen mencionado, los criterios utilizados para la
evaluacion de las proposiciones, los lugares correspondientes a los
participantes cuyas propuestas sean solventes, indicando el monto de
cada una de ellas y las proposiciones desechadas con las causas que
originaron su exclusion.

Articulo 57.-  El contrato de obra respectivo debera asignarse a la persona que de entre
los proponentes haya presentado la postura solvente mas baja. En caso de que todas las
proposiciones fueran desechadas por no reunir los requisitos de las bases de licitacion o sus

27



REGLAMENTO DE OBRAS DE LA UNIVERSIDAD VERACRUZANA

precios no fueron aceptables, se declarara desierto el concurso y se procedera a convocar a
una nueva licitacion. En el caso de que en la segunda licitacion nuevamente no se hubiese
presentado alguna propuesta aceptable, la Direccion podra adjudicar directamente el
contrato de obra.

Articulo 58.-  La proposicion que el contratista debera entregar a la Direccién contendra
segun las caracteristicas de la obra:

I. Garantia de seriedad consistente en cheque cruzado a favor de la Universidad por
el 5% del importe de la propuesta y carta de compromiso de la proposicion;
Il. Manifestacion escrita de conocer el sitio de los trabajos;

Ill. Catalogo de conceptos, unidades de medicion, cantidades de trabajo, precios
unitarios propuestos e importes parciales y el total de la proposicion;

IV. Datos basicos de costos de materiales puesto en el sitio de los trabajos, de la mano
de obra y del uso de la maquinaria de construcciones;

V. Analisis de la totalidad de los precios unitarios de los conceptos solicitados,
estructurados con costos directos, costos indirectos, costos de financiamientos de
los trabajos y cargo por utilidad, aportaciones de seguridad social, inspeccion y
vigilancia del o6rgano de control; asi como la totalidad de los béasicos
correspondientes;

VI. Programas de ejecucion de los trabajos, utilizacion de la maquinaria y equipo de
construcciones, adquisicion de materiales y equipos de instalacion permanente, asi
como utilizacion del personal técnico, administrativo y de servicios encargados de
la Direccién, supervision y administracion de los trabajos, en la forma y términos
solicitados, y

VII. Relacién de maquinaria y equipo de construccién indicando si es de su propiedad,
y su ubicacion fisica. En caso contrario, carta compromiso de arrendamiento de la
misma.

Articulo 59.-  El concursante a quien se adjudique el contrato debera entregar segin el
caso, programa de ejecucion de los trabajos, detallado por concepto, consignando por
periodos las cantidades por ejecutar e importes correspondientes.

De las excepciones a la licitacion publica.

Articulo 60.-  En los supuestos que prevé el siguiente articulo, la Direccidn, bajo su
responsabilidad, podran optar por no llevar a cabo el procedimiento de licitacién publica y
celebrar contratos a través de los procedimientos de invitacion a cuando menos tres
personas o de adjudicacion directa.
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La seleccion que realicen la Direccion debera fundarse y motivarse, segin las
circunstancias que concurran en cada caso, en criterios de economia, eficacia, eficiencia,
imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones para el Estado. El
acreditamiento de los criterios mencionados y la justificacion para el ejercicio de la opcion,
debera constar por escrito y ser firmado por el titular del area responsable de la ejecucion
de los trabajos.

En cualquier supuesto se invitard a personas que cuenten con capacidad de
respuesta inmediata, asi como con los recursos técnicos, financieros y demas que sean
necesarios, de acuerdo con las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos a
ejecutar.

Articulo 61.-  La Direccidn, bajo su responsabilidad, podra contratar obras universitarias
0 servicios relacionados con las mismas, sin sujetarse al procedimiento de licitacion
publica, a través de los procedimientos de invitacion a cuando menos tres personas o de
adjudicacion directa, cuando:

I. El contrato sélo pueda celebrarse con una determinada persona por tratarse de obras
de arte, titularidad de patentes, derechos de autor u otros derechos exclusivos;

I1. Peligre o se altere el orden social, la economia, los servicios publicos, la salubridad,
la seguridad o el ambiente de alguna zona o region del pais como consecuencia de
desastres producidos por fendmenos naturales;

Ill. Existan circunstancias que puedan provocar pérdidas o costos adicionales
importantes, debidamente justificados;

IV. Derivado de caso fortuito o fuerza mayor, no sea posible ejecutar los trabajos
mediante el procedimiento de licitacion publica en el tiempo requerido para atender
la eventualidad de que se trate, en este supuesto deberan limitarse a lo estrictamente
necesario para afrontarla;

V. Se hubiere rescindido el contrato respectivo por causas imputables al contratista que
hubiere resultado ganador en una licitaciéon. En estos casos la Direccion podra
adjudicar el contrato al licitante que haya presentado la siguiente proposicion
solvente mas baja, siempre que la diferencia en precio con respecto a la propuesta
que inicialmente hubiere resultado ganadora no sea superior al diez por ciento;

VI. Se realicen dos licitaciones publicas que hayan sido declaradas desiertas;

VII. Se trate de trabajos de mantenimiento, restauracion, reparacion y demolicion de
inmuebles, en los que no sea posible precisar su alcance, establecer el catadlogo de
conceptos, cantidades de trabajo, determinar las especificaciones correspondientes o
elaborar el programa de ejecucion;

VIII. Se trate de trabajos que requieran fundamentalmente de mano de obra campesina o
urbana marginada, y que la Direccién contrate directamente con los habitantes
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beneficiarios de la localidad o del lugar donde deban realizarse los trabajos, ya sea
como personas fisicas o0 morales, y

IX. Se trate de servicios relacionados con las obras universitarias prestados por una
persona fisica, siempre que éstos sean realizados por ella misma, sin requerir de la
utilizacion de mas de un especialista o técnico.

Articulo 62.-  Sin perjuicio de lo sefialado en él articulo anterior, la Direccién, bajo su
responsabilidad, podra contratar obras universitarias o servicios relacionados con las
mismas, sin sujetarse al procedimiento de licitacidn publica, a través de los de invitacién a
cuando menos tres personas o de adjudicacion directa, cuando el importe de cada contrato
no exceda de los montos maximos que al efecto se estableceran por la Secretaria'y / o el
Presupuesto de Egresos del Estado de Veracruz, siempre que los contratos no se
fraccionen para quedar comprendidos en los supuestos de excepcion a la licitacion publica a
que se refiere este articulo.

La suma de los montos de los contratos que se realicen al amparo de este articulo,
no podra exceder del veinte por ciento del presupuesto autorizado a las dependencias para
realizar obras universitarias y servicios relacionados con las mismas en cada ejercicio
presupuestal.

Articulo 63.-  El procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas se sujetara a
lo siguiente:

I. El acto presentacidn y apertura de proposiciones se llevara a cabo en dos etapas, para
lo cual la apertura de los sobres podra hacerse sin la presencia de los
correspondientes licitantes, pero invariablemente se invitara a un representante de la
Contraloria;

Il. Para llevar a cabo la adjudicacion correspondiente, se debera contar con un minimo
de tres propuestas susceptibles de analizarse técnicamente;

I1l. En las bases se indicaran, segln las caracteristicas, complejidad y magnitud de los
trabajos, aquellos aspectos que correspondan al articulo 48 de este reglamento;

IV. Los plazos para la presentacién de las proposiciones se fijaran para cada contrato,
atendiendo a las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos;

V. El carécter nacional o internacional en los términos del articulo 47 fraccion V de este
reglamento, y

VI. A las demas disposiciones de este reglamento que resulten aplicables.

Articulo 64.-  Cuando la Direccion opte por no realizar licitacién publica, el escrito que
presente al Comité que justifique esta excepcidn contendra lo siguiente:
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I. Descripcion general de los trabajos;
Il. El procedimiento de contratacidn seleccionado y la fundamentacién del supuesto
de excepcion;

I11. Los criterios o razones que se tienen para justificar el ejercicio de la opcién;

IV. Capacidad técnica y econémica de la persona seleccionada;

V. Fecha probable de inicio de los trabajos y el plazo de ejecucién de los mismos;
VI. Nombre y firma del titular del area responsable de la ejecucion de los trabajos, y

VII. El lugar y fecha de su emision.

Articulo 65.- Para los efectos del articulo 60 del reglamento, la Direccién cuando
contrate obras o servicios lo hara con las personas fisicas 0 morales que cuenten con la
experiencia técnica y los elementos necesarios para ello.

Capitulo Octavo.
La contratacion.

Articulo 66.-  Para los efectos de este reglamento, los contratos de obras universitarias y
de servicios relacionados con las mismas podran ser de tres tipos:

I. Sobre la base de precios unitarios, en cuyo caso el importe de la remuneracién o
pago total que deba cubrirse al contratista se hard por unidad de concepto de trabajo
terminado;

Il. A precio alzado, en cuyo caso el importe de la remuneracion o pago total fijo que
deba cubrirse al contratista serd por los trabajos totalmente terminados y ejecutados
en el plazo establecido;

Las proposiciones que presenten los contratistas para la celebracion de estos
contratos, tanto en sus aspectos técnicos como economicos, deberan estar
desglosadas por lo menos en cinco actividades principales, y

I11.  Mixtos, cuando contengan una parte de los trabajos sobre la base de precios unitarios
y otra, a precio alzado.

La Direccion podra incorporar en las bases de licitacion las modalidades de
contratacion que tiendan a garantizar a la Universidad las mejores condiciones en la
ejecucion de los trabajos, siempre que con ello no desvirtden el tipo de contrato que se haya
licitado.
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Los trabajos cuya ejecucion comprendan mas de un ejercicio presupuestal deberan
formularse en un solo contrato, por la vigencia que resulte necesaria para la ejecucion de
los trabajos, quedando Unicamente sujetos a la autorizacién presupuestal para cada
ejercicio, por parte de la Secretaria.

Articulo 66 bis.-" la Direccién, para el caso de las obras cuyo costo no rebase los dos
mil ciento cuarenta salarios minimos vigentes con IVA incluido, en el area geogréfica
en que se ejecuten los trabajos, podra elaborar mediante contratos de obra menor o
de servicios relacionados con la misma, ajustandose a las disposiciones que este
Reglamento establece para los contratos, asi como en las Politicas, Bases y
Lineamientos en Materia de Obras y Servicios.

Articulo 67.-  8Los contratos de obras y servicios relacionados con las mismas, los
contratos de obra menor y de servicios relacionados con las mismas y los contratos de
mantenimiento menor contendran, como minimo, lo siguiente:

Los contratos de obras universitarias y servicios relacionados con las mismas contendran,
como minimo, lo siguiente:

I. La autorizacién del presupuesto para cubrir el compromiso derivado del contrato y
SUS anexos;

Il. La indicacién del procedimiento conforme al cual se llevo a cabo la adjudicacion del
contrato;

I1l.  El precio a pagar por los trabajos objeto del contrato. En el caso de contratos mixtos,
la parte y su monto que sera sobre la base de precios unitarios y la que corresponda a
precio alzado;

IV. El plazo de ejecucion de los trabajos determinado en dias naturales, indicando la
fecha de inicio y conclusion de los mismos, asi como los plazos para verificar la
terminacion de los trabajos y la elaboracion del finiquito referido en el capitulo de
este reglamento, los cuales deben ser establecidos de acuerdo con las caracteristicas,
complejidad y magnitud de los trabajos;

V. Porcentajes, nimero y fechas de las exhibiciones y amortizacion de los anticipos que
se otorguen;

" Dictamen de la Comision de Reglamentos en su sesién del 20 de agosto de 2015, ratificado en
CUG del 30 de noviembre de 2015.

® Dictamen de la Comision de Reglamentos en su sesién del 20 de agosto de 2015, ratificado en
CUG del 30 de noviembre de 2015.
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VI. Forma y términos de garantizar la correcta inversion de los anticipos y el
cumplimiento del contrato;

VII. Plazos, forma y lugar de pago de las estimaciones de trabajos ejecutados y, cuando
corresponda, de los ajustes de costos;

VIII. Penas convencionales por atraso en la ejecucion de los trabajos por causas
imputables a los contratistas, determinadas inicamente en funcion de los trabajos no
ejecutados conforme al programa convenido, las que en ningin caso podran ser
superiores, en su conjunto, al monto de la garantia de cumplimiento. La Direccion
deberan fijar los términos, forma y porcentajes para aplicar las penas
convencionales;

IX. Términos en que el contratista, en su caso, reintegrard las cantidades que, en
cualquier forma, hubiere recibido en exceso por la contrataciéon o durante la
gjecucion de los trabajos, para lo cual se utilizara el procedimiento establecido en el
Codigo Fiscal de la Federacién como si se tratara del supuesto de prérroga para el
pago de créditos fiscales;

X. Procedimiento de ajuste de costos que debera ser el determinado desde las bases de
la licitacién por la Direccidn, el cual debera regir durante la vigencia del contrato;

XI. Causales y procedimiento mediante los cuales la Direccion podra dar por rescindido
el contrato en los términos del articulo 121 de este reglamento;

XII. La descripcion pormenorizada de los trabajos que se deban ejecutar, debiendo
acompafiar como parte integrante del contrato, en el caso de las obras, los
proyectos, planos, especificaciones, programas y  presupuestos; tratdndose de
servicios, los términos de referencia, y

XII. Los procedimientos mediante los cuales las partes, entre si, resolveran las
discrepancias futuras y previsibles, exclusivamente sobre problemas especificos de
caracter técnico y administrativo que, de ninguna manera, impliquen una audiencia
de conciliacion.

Para los efectos de este reglamento, el contrato, sus anexos y la bitacora de los
trabajos son los instrumentos que vinculan a las partes en sus derechos y obligaciones.

Articulo 68.-  La adjudicacion del contrato obligara a la Universidad y a la persona en
quien hubiere recaido, a formalizar el documento relativo dentro de los treinta dias
naturales siguientes al de la notificacion del fallo. No podra formalizarse contrato alguno
gue no se encuentre garantizado de acuerdo con lo dispuesto en los articulo 69 y 70 de este
reglamento.

Si el interesado no firmare el contrato por causas imputables al mismo, dentro del
plazo a que se refiere el parrafo anterior, la Universidad podra, sin necesidad de un nuevo
procedimiento, adjudicar el contrato al participante que haya presentado la siguiente
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proposicién solvente mas baja, de conformidad con lo asentado en el dictamen a que se
refiere este capitulo, y asi sucesivamente en caso de que este Ultimo no acepte la
adjudicacion, siempre que la diferencia en precio con respecto a la propuesta que
inicialmente hubiere resultado ganadora, no sea superior al diez por ciento.

Si la Universidad no firmare el contrato respectivo, el licitante ganador, sin
recurrir en responsabilidad, no estara obligado a ejecutar los trabajos. En este supuesto, la
Universidad, a solicitud escrita del licitante, cubrird los gastos no recuperables en que
hubiere incurrido para preparar y elaborar su propuesta, siempre que éstos sean razonables,
estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con la licitaciéon de que se
trate.

El contratista a quien se adjudique el contrato, no podra hacerlo ejecutar por otro;
pero, con autorizacion previa del titular del area responsable de la ejecucion de los trabajos
en la Direccion, podra hacerlo respecto de partes del contrato o cuando adquiera materiales
0 equipos que incluyan su instalacién en las obras. Esta autorizacion previa no se requerira
cuando la Universidad sefiale especificamente en las bases de la licitacion, las partes de los
trabajos que podran ser objeto de subcontratacién. En todo caso, el contratista
seguird siendo el Unico responsable de la ejecucion de los trabajos ante la Universidad.

Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos no podran cederse en
forma parcial o total en favor de cualesquiera otra persona, con excepcion de los derechos
de cobro sobre las estimaciones por trabajos ejecutados, en cuyo caso se debera contar con
el consentimiento de la Direccion.

El contratista serd el Unico responsable de la ejecucion de los trabajos y debera
sujetarse a todos los reglamentos y ordenamientos de las autoridades competentes en
materia de construccién, seguridad, uso de la via publica, proteccion ecolégica y de medio
ambiente que rijan en el &mbito federal, estatal o municipal, asi como a las instrucciones
que al efecto le sefiale la Direccion. Las responsabilidades y los dafios y perjuicios que
resultaren por su inobservancia seran a cargo del contratista.

Articulo 69.-  Los contratistas que celebren los contratos a que se refiere este
reglamento deberén garantizar:

I. Los anticipos que, en su caso, reciban. Estas garantias deber&n constituirse dentro de
los quince dias naturales siguientes a la fecha de notificacion del fallo y por la
totalidad del monto de los anticipos, y

Il. El cumplimiento de los contratos. Esta garantia deberd constituirse dentro de los
quince dias naturales siguientes a la fecha de notificacion del fallo.
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Para los efectos de este articulo, el titular de la Direccidn fijara las bases, la forma

y el porcentaje a los que deberan sujetarse las garantias que deban constituirse.

Articulo 70.-  Las garantias que deban otorgarse conforme a este reglamento se
constituiran en favor de:

La Universidad, por actos o contratos que se celebren con ella.

Articulo 71.-  El monto asignado que resulte para cada obra, servird como base para
determinar, en su caso, el porcentaje por concepto de anticipo.

El otorgamiento del anticipo se debera pactar en los contratos y se sujetara a lo

siguiente:

El importe del anticipo concedido sera puesto a disposicién del contratista con
antelacion a la fecha pactada para el inicio de los trabajos; el atraso en la entrega del
anticipo sera motivo para diferir en igual plazo el programa de ejecucién pactado.
Cuando el contratista no entregue la garantia de anticipo dentro del plazo sefialado
en el articulo 69 de este reglamento, no procederd el diferimiento y, por lo tanto,
deberd iniciar los trabajos en la fecha establecida originalmente;

La Universidad podrédn otorgar hasta un treinta por ciento de la asignacion
presupuestal aprobada al contrato en el ejercicio de que se trate para que el
contratista realice en el sitio de los trabajos la construccion de sus oficinas,
almacenes, bodegas e instalaciones y, en su caso, para los gastos de traslado de la
maquinaria y equipo de construccion e inicio de los trabajos; asi como, para la
compra y produccién de materiales de construccién, la adquisicion de equipos que se
instalen permanentemente y demas insumos que deberan otorgar.

Tratdndose de servicios relacionados con las obras universitarias, el
otorgamiento del anticipo serd determinado por la Universidad atendiendo a las
caracteristicas, complejidad y magnitud del servicio; en el supuesto de que la
Universidad decida otorgarlo, debera ajustarse a lo previsto en este articulo;

El importe del anticipo deberd ser considerado obligatoriamente por los licitantes
para la determinacion del costo financiero de su propuesta;

Cuando las condiciones de los trabajos lo requieran, el porcentaje de anticipo podra
Ser mayor, en cuyo caso sera necesaria la autorizacion escrita del titular de la
Direccidn;
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V. Cuando los trabajos rebasen mas de un ejercicio presupuestal, y se inicien en el
altimo trimestre del primer ejercicio y el anticipo resulte insuficiente, la Universidad
podra, bajo su responsabilidad, otorgar como anticipo hasta el monto total de la
asignacion autorizada al contrato respectivo durante el primer ejercicio, vigilando
que se cuente con la suficiencia presupuestal para el pago de la obra por ejecutar en
el ejercicio de que se trate.

En ejercicios subsecuentes, la entrega del anticipo debera hacerse dentro de
los tres meses siguientes al inicio de cada ejercicio, previa entrega de la garantia
correspondiente. El atraso en la entrega de los anticipos sera motivo para ajustar el
costo financiero pactado en el contrato;

VI. No se otorgaran anticipos para los convenios que se celebren en los términos de los
articulos 76 y 80 de este reglamento, ni para los importes resultantes de los ajustes
de costos del contrato o convenios que se generen durante el ejercicio presupuestal
de que se trate.

Para la amortizacion del anticipo en el supuesto de que sea rescindido el
contrato, el saldo por amortizar se reintegrara a la Direccién en un plazo no mayor
de diez dias naturales, contados a partir de la fecha en que le sea comunicada al
contratista la determinacion de dar por rescindido el contrato.

El contratista que no reintegre el saldo por amortizar en el plazo sefialado
cubrira los cargos que resulten conforme con lo indicado en él articulo 67 fraccion
IX'y 75 de este reglamento, y

VII. La fianza estard en vigor hasta que esté totalmente amortizado y en su caso el pago
de gastos financieros, aceptando expresamente la afianzadora someterse al
procedimiento de ejecucion establecido en los articulos 95, 95 bis y 118 de la Ley
Federal de Instituciones de Fianzas y solo podra cancelarse a solicitud por escrito de
la Universidad, comprometiéndose la afianzadora a pagar hasta la cantidad del
importe de la fianza en caso de que su fiado no justifique plenamente y a satisfaccién
de la Direccion la debida inversion del anticipo, aceptando el seguir afianzando en
los casos de prérroga que se le otorgue al contratista en los mismos términos y
plazos, sin necesidad de aviso escrito.

Articulo 72.-  La garantia que se otorgue para el cumplimiento del contrato se ajustara a
lo siguiente:
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Se constituird fianza a favor de la Universidad por el 10 % (diez por ciento) del
importe de la obra contratada. Cuando ésta se realice en mas de un ejercicio
presupuestal, la fianza se substituird por otra equivalente al 10 (diez por ciento) del
importe de los trabajos aun no ejecutados, incluyendo en dicho importe los montos
relativos a los ajustes de costo y convenios, si los hubiera;

La fianza debera ser presentada dentro de los quince dias habiles siguientes,
contados a partir de la fecha en que el contratista hubiera recibido copia del fallo de
adjudicacion o del contrato suscrito por éste: para ejercicios subsecuentes, el mismo
plazo contard a partir de la fecha en que la inversion autorizada se notifique
por escrito al

contratista. Si transcurrido el plazo respectivo no se hubiera otorgado la fianza, la
Universidad podra determinar la rescision administrativa del contrato, procedimiento
que deberd iniciar la Direccién, y

La fianza estard en vigor hasta que estén totalmente terminados y recibidos a entera
satisfaccion de la Universidad los trabajos convenidos, aceptando expresamente la
afianzadora someterse al procedimiento de ejecucién establecido en los articulos 95,
95 bis y 118 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas y solo podré cancelarse a
solicitud por escrito de la Universidad, comprometiéndose la afianzadora a pagar
hasta la cantidad importe de la fianza que corresponde al 10% del importe del
contrato en caso de que su fiado no justifique plenamente y a satisfaccién de la
Universidad la realizacion y conclusion de los trabajos y servicios, asi mismo, dafios
y perjuicios, clausula penales, gastos financieros y la totalidad de las estipulaciones
del contrato, obligandose a continuar afianzando en los casos de prorroga que se le
otorguen a él contratista en los mismos términos y plazos, sin necesidad de aviso
escrito.

Articulo 73.-

Terminacién de los trabajos: Concluidos los trabajos, el contratista quedaré obligado
a responder de los defectos que resultaren en los mismos, de los vicios ocultos y de
cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido, en los términos sefialados en
el contrato respectivo y en la legislacién aplicable, y

El contratista debera garantizar los trabajos, substituyendo la fianza vigente por otra
equivalente al 10% (diez por ciento) del monto total ejercido para responder de los
defectos que resulten de la realizacion de los mismos, de vicios ocultos o de
cualquier otra responsabilidad en que hubiera incurrido en su ejecucién. La vigencia
de esta garantia serd de un afio contado a partir de la fecha de terminacién de los
trabajos, la que se hara constar en el acta de recepciéon formal de los mismos, al
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término del cual de no haber inconformidad de la Universidad, la institucion
afianzadora procedera a su cancelacion automaticamente. En caso de presentarse
vicios ocultos, la Direccién deberd comunicarlo de inmediato y por escrito al
contratista y a la afianzadora.

Articulo 74.-  La Universidad se abstendra de recibir propuestas o celebrar contrato
alguno en las materias a que se refiere este reglamento, con las personas siguientes:

VI.

VII.

Aquéllas en que el funcionario universitario que intervenga en cualquier etapa del
procedimiento de contratacion tenga interés personal, familiar o de negocios,
incluyendo aquellas de las que pueda resultar algun beneficio para él, su conyuge o
sus parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o civiles, o para
terceros con los que tenga relaciones profesionales, laborales o de negocios, o para
socios 0 sociedades de las que el funcionario universitario o las personas antes
referidas formen o hayan formado parte;

Las inhabilitadas para desempefiar un empleo, cargo o comision dentro de la
Universidad;

Aquellos contratistas que, por causas imputables a ellos mismos, la Universidad les
hubiere rescindido administrativamente un contrato dentro de un lapso de un afio
calendario contado a partir de la notificacion de la rescision. Dicho impedimento
prevalecerd ante la propia universidad durante un afio calendario contado a partir de
la notificacién de la rescision;

Aquéllas que hayan sido declaradas en suspension de pagos, estado de quiebra o
sujetas a concurso de acreedores;

Los licitantes que participen en un mismo procedimiento de contratacion, que se
encuentren vinculados entre si por algln socio o asociado comun;

Las que pretendan participar en un procedimiento de contratacion y previamente,
hayan realizado o se encuentren realizando por si 0 a través de empresas que formen
parte del mismo grupo empresarial, en virtud de otro contrato, el proyecto; trabajos
de Direccion, coordinacién, supervision y control de obra e instalaciones; laboratorio
de andlisis y control de calidad, geotecnia, mecéanica de suelos y de resistencia de
materiales; radiografias industriales; preparacion de especificaciones de
construccion; presupuesto de los trabajos; seleccion o aprobacion de materiales,
equipos y procesos, o la elaboracién de cualquier otro documento vinculado con el
procedimiento, en que se encuentran interesadas en participar;

Aquéllas que por si 0 a través de empresas que formen parte del mismo grupo
empresarial, pretendan ser contratadas para la elaboracion de dictamenes, peritajes y
avallos, cuando éstos hayan de ser utilizados para resolver discrepancias derivadas
de los contratos en los que dichas personas o empresas sean partes, y
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VIII. Las demas que por cualquier causa se encuentren impedidas para ello por
disposicién de ley.

Articulo 75.-  En caso de incumplimiento en los pagos de estimaciones y de ajustes de
costos, la Direccion, a solicitud del contratista, deberd pagar gastos financieros conforme
al procedimiento establecido en el Cédigo Fiscal de la Federacién, como si se tratara del
supuesto de prérroga para el pago de créditos fiscales. Dichos gastos se calcularan sobre las
cantidades no pagadas y se computaran por dias naturales desde que se venci6 el plazo
hasta la fecha en que se ponga efectivamente las cantidades a disposicidn del contratista.

Tratdndose de pagos en exceso que haya recibido el contratista, éste debera
reintegrar las cantidades pagadas en exceso mas los intereses correspondientes, conforme a
lo sefialado en el parrafo anterior. Los cargos se calcularan sobre las cantidades pagadas en
exceso en cada caso y se computaran por dias naturales, desde la fecha del pago hasta la
fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicion de la Direccion.

No se considerara pago en exceso cuando las diferencias que resulten a cargo del
contratista sean compensadas en la estimacion siguiente.

De las Modificaciones a los Contratos de Obra.

Articulo 76.-  La Direccion podré dentro del programa de inversiones aprobado, bajo su
responsabilidad y por razones fundadas y explicitas, autorizar la modificacion de los
contratos de obra o servicios relacionados con las mismas. Las modificaciones podran
Unicamente referirse al monto o al plazo para la ejecucién pactados originalmente. De las
modificaciones a los contratos de obra se debera informar a la Secretaria. y a la Contraloria
General.

Articulo 77.-  Soélo se podra autorizar la modificacion del monto contratado de obra,
cuando se hubiere recibido la autorizacién de disponibilidad presupuestal de la Secretaria 'y
las modificaciones al contrato conjunta o separadamente que no rebasen el veinticinco por
ciento del monto original pactado.

Articulo 78.-  Tratandose del plazo para la ejecucion de los trabajos se autorizaré el
término que se estime conveniente sin que esta ampliacion rebase el veinticinco por ciento
ni requiera de modificar el monto original o ampliarlo.

Articulo 79.-  Si las modificaciones exceden el porcentaje indicado en el articulo
anterior, o se refieren a cambios substanciales al proyecto original, se ampliara el contrato
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mediante convenios adicionales, autorizados por el titular de la Direccidn, con sus
justificaciones por escrito, con sus documentos probatorios y demas documentacién
procedente.

Articulo 80.-  Cuando las obras contratadas requieran de la ampliacion del monto
pactado y los recursos de la Direccion previstos en su programa de inversién aprobado se
hayan agotado, se requerira de la asignacion de partidas presupuéstales extraordinarias que
deberan ser aprobadas y autorizadas por al Secretaria.

Articulo 81.- Cuando sea modificado el contrato de obra tendra que contarse con la
autorizacion previa y expresa de la afianzadora para que acepte las prorrogas, aumentos o
disminuciones en el monto del contrato y en su caso se solicitara al contratista la sustitucion
de las polizas de garantia a efecto de evitar las consecuencias juridicas de cambio o
renovacion.

Articulo 82.-  Si el contratista concluye los trabajos en un plazo menor al establecido en
el contrato, no serd necesaria la celebracion de convenio alguno. Si el contratista se percata
de la imposibilidad de cumplir con el programa de ejecucion convenido, por causas no
imputables a él, deberd notificarlo a la Direccion mediante anotacion en la bitacora,
presentando dentro del plazo de ejecucién, su solicitud de ampliacién y la documentacion
justificatoria.

La Direccidn, dentro de los treinta dias naturales siguientes a la presentacion de
la solicitud del contratista, emitira el dictamen de resolucién, de no hacerlo, la solicitud se
tendré por aceptada. El convenio, en su caso, debera formalizarse dentro de los treinta dias
naturales siguientes a uno u  otro suceso.

Articulo 83.-  Si durante la vigencia del contrato, el contratista se percata de la necesidad
de ejecutar cantidades adicionales o conceptos no previstos en el catalogo original del
contrato, debera notificarlo a la Direccion de que se trate, para que ésta resuelva lo
conducente; el contratista solo podra ejecutarlos una vez que cuente con la autorizacion por
escrito o en la bitacora, por parte de la residencia de obra, salvo que se trate de situaciones
de emergencia en las que no sea posible esperar su autorizacién.

La Direccion, debera asegurarse de contar con los recursos disponibles y
suficientes dentro de su presupuesto autorizado. Por su parte, el contratista ampliara la
garantia otorgada para el cumplimiento del contrato en la misma proporcion sobre el monto
del convenio.
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Articulo 84.- Cuando exista la necesidad de ejecutar trabajos por cantidades adicionales
0 conceptos no previstos en el catadlogo original del contrato, se deberan aplicar a estos
precios, los porcentajes de indirectos, costo por financiamiento y de utilidad convenidos en
el contrato.

Articulo 85.- Cuando la Direccion requiera de la ejecucion de cantidades adicionales no
previstas en el catalogo original del contrato, se haya formalizado o no el convenio, el
contratista una vez ejecutados los trabajos, podra elaborar sus estimaciones y presentarlas a
la residencia de obra en la fecha de corte més cercana.

Articulo 86.- Si durante la vigencia del contrato surge la necesidad de ejecutar trabajos
por conceptos no previstos en el catalogo original del contrato, el contratista dentro de los
treinta dias naturales siguientes a que se ordene su ejecucién, deberd presentar los analisis
de precios correspondientes con la documentacion que los soporte y apoyos necesarios para
su revision; su conciliacion y autorizacion debera realizarse durante los siguientes treinta
dias naturales a su presentacion.

Para la determinacién de los nuevos precios unitarios, la Direccion, junto con el
contratista, procederan en el siguiente orden y manera, siendo cada alternativa excluyente
de la anterior:

I Hacerlo con base en los costos directos estipulados en el contrato y que
sean aplicables a los nuevos conceptos;

Il. Determinar los nuevos precios unitarios, a partir de los elementos
contenidos en los analisis de los precios ya establecidos en el contrato;

Para los efectos de esta fraccion, los elementos a considerar se referiran a
lo siguiente: los insumos con sus costos; los consumos y los rendimientos por
unidad de obra en las mismas condiciones a las originales y los costos indirectos,
de financiamiento y cargo por utilidad.

La aplicacidn de estos elementos seré la base para la determinacion de los
nuevos precios unitarios, debiendo considerar lo siguiente:

a. Los costos de los insumos establecidos en el contrato, se aplicaran directamente a
los consumos calculados por unidad de obra para la ejecucion de los trabajos no
previstos de que se trate;
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Cuando se requieran insumos que no estén contenidos en el contrato y el importe
conjunto de éstos no exceda del veinticinco por ciento del valor del nuevo precio, se
podran aplicar los costos investigados en el mercado, conciliados por las partes. La
condicién anterior no sera limitativa en el caso de equipos de instalacion
permanente, para los cuales se aplicara el costo investigado y conciliado; debiendo
considerar que los costos de los insumos deben estar referidos a los presentados en
el acto de presentacién y apertura de proposiciones, y

Para determinar los consumos y los rendimientos de un precio unitario para trabajos
extraordinarios, se podra tomar como base el andlisis de un precio establecido en el
contrato cuyo procedimiento constructivo sea similar, ajustando los consumos y
rendimientos en funcién del grado de dificultad y alcance del nuevo precio,
conservando la relacién que guarden entre si los consumos y los rendimientos en los
analisis de precios unitarios de conceptos de trabajos existentes en el catalogo
original.

Cuando no fuera posible determinar el precio unitario en los términos de las
fracciones anteriores, solicitardn al contratista que libremente presente una
propuesta de conceptos y precios unitarios, estableciendo un plazo para ello,
debiendo emitir el dictamen de resolucién dentro de los treinta dias naturales
siguientes a aquél en que reciba la propuesta. El contratista debera calcular el
nuevo precio aplicando los costos de los insumos contenidos en los precios
unitarios del contrato y para los que no estuvieran contenidos, propondra los que
haya investigado en el mercado, proporcionando los apoyos necesarios Yy
conciliando éstos con la Direccion, considerando que los costos de los insumos
deberéan estar referidos a los presentados en el acto de presentacion y apertura de
proposiciones.

El contratista podrd determinar analiticamente los consumos y
rendimientos para el nuevo precio unitario, tomando en cuenta la experiencia de su
personal de construccion o los antecedentes aplicables de trabajos similares,
conciliando con la Direccion, o

Analizarlos por observacion directa, previo acuerdo con el contratista respecto del
procedimiento constructivo, maquinaria, equipo, personal, y demas que
intervengan en los conceptos.

La residencia de obra debera dejar constancia por escrito de la aceptacion
de la propuesta, debiendo vigilar que se respeten las condiciones establecidas en el
contrato correspondiente. En dicho escrito se estableceran las condiciones
necesarias para la ejecucién y el pago de los trabajos; designacion de la persona
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que se encargara de la verificacion de los consumos, de los recursos asignados y
los avances; determinando el programa, los procedimientos constructivos, la
maquinaria, el equipo y el personal a utilizar.

Durante la ejecucion de los trabajos, el contratista entregara en un plazo
similar a la frecuencia de sus estimaciones, los documentos comprobatorios de
los consumos y recursos empleados en el periodo comprendido, documentos que
formaran parte del precio unitario que se deberad determinar. Esta documentacion
debera estar avalada por el representante designado para la verificacion de los
consumos Yy recursos, considerando que los costos de los insumos deberan estar
referidos a los presentados en el acto de presentacién y apertura de
proposiciones.

Estos documentos se enviaran al area evaluadora de precios unitarios con
la misma periodicidad de las estimaciones, la informacién contenida en esta
documentacion serd la base para calcular el precio unitario para el pago de los
trabajos, por lo que el contratista deberd acompafiar también la documentacion
comprobatoria de los costos de los insumos. Los costos se verificaran y conciliaran
con anterioridad a su aplicacion en el precio unitario por elaborar, salvo los costos
ya establecidos en el contrato.

En todos los casos, la Direccion deberd emitir por escrito al contratista,
independiente de la anotacién en bitacora, la orden de trabajo correspondiente. En
tal evento, los conceptos, sus especificaciones y los precios unitarios quedaran
incorporados al contrato, en los términos del documento que para tal efecto se
suscriba.

Si como resultado de la variacién de las cantidades de obra originales,
superior en mas o menos, en un veinticinco por ciento del importe original del
contrato, se requiere de la participacion de maquinaria o equipo de construccion,
mano de obra, materiales o procedimientos de construccion en condiciones
distintas a las consideradas en los analisis de precios unitarios que sirvieron
de base para adjudicar el contrato, dichos conceptos deberan analizarse como un
concepto no previsto en el catalogo original del contrato.

Articulo 87.-  Si por las caracteristicas y complejidad de los precios unitarios no
considerados en el catdlogo original, no es posible su conciliacién y autorizacién en el
término sefialado en el articulo anterior, la Direccién, previa justificacion, podra autorizar
hasta por un plazo de cuarenta y cinco dias naturales, el pago provisional de los costos
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directos de los insumos que efectivamente se hayan suministrado o utilizado en las obras,
siempre que se cumplan las siguientes condiciones:

I Que cuente con la autorizacion del residente de obra y del area encargada de los
precios unitarios y, en su caso, del supervisor;

Il. Que los pagos cuenten con el soporte documental necesario que justifique que el
contratista efectivamente ya realizé su pago, tales como facturas, ndminas, costos
horarios, entre otros;

1. Que el residente de obra y, en su caso, el supervisor lleven un control diario, con
sus respectivas anotaciones en bitacora, de los siguientes conceptos:

a. Consumo de material, de acuerdo a lo requerido por los trabajos a
ejecutar;

b. Cantidad de mano de obra utilizada y las categorias del personal
encargado especificamente de los trabajos, la que debe ser proporcionada
en forma eficiente, de acuerdo con la experiencia en obras similares;

c. Cantidad de maquinaria o equipo de construccién utilizado en horas
efectivas, los que deben ser proporcionados en forma eficiente y con
rendimientos de maquinas y equipos nuevos, y

d. Cantidad o volumen de obra realizado durante la jornada.

V. Que una vez vencido el plazo de los cuarenta y cinco dias, sin llegar a la
conciliacion, la Direccion determinara el precio extraordinario definitivo con base
en lo observado en la fraccion anterior; debiendo considerar los porcentajes de
indirectos, financiamiento y utilidad pactados en el contrato, y

V. Que en el caso de que exista un pago en exceso, se debera hacer el ajuste
correspondiente en la siguiente estimacion y se procedera de acuerdo con lo
establecido en el articulo 67 Y 75 de este reglamento sin responsabilidad alguna.

En todos los casos se debera notificar mensualmente al departamento técnico de
la Direccidn los pagos autorizados y su monto total, las obras contratos de que se trate,
el importe definitivo de cada precio extraordinario y, en su caso, la existencia de pagos
en exceso, sefialando su monto.

Articulo 88.- En el caso de requerirse de modificaciones a los términos y condiciones
originales del contrato, las partes deberan celebrar los convenios respectivos.

Articulo 89.-  Segun el tipo y las caracteristicas de los contratos, los convenios deberan
contener como minimo lo siguiente:
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VI.

VII.

Identificacidn del tipo de convenio que se realizara asi como de cada una de las
partes contratantes, asentando el nombre y el cargo de sus representantes, asi como
el acreditamiento de su personalidad;

El dictamen técnico y los documentos que justifiquen la celebracién del convenio;
El objeto del convenio, anotando una descripcién sucinta de las modificaciones
gue se van a realizar;

Un programa de ejecucion valorizado mensualmente, que considere los conceptos
que se realizaran durante su vigencia;

La estipulacion por la que las partes acuerdan que, con excepcion a lo
expresamente estipulado en el convenio, regiran todas y cada una de las clausulas
del contrato original;

Cuando el convenio implique un incremento al plazo de ejecucién, se debera
sefialar el plazo de ejecucion para el convenio y el porcentaje que representa, asi
como el plazo de ejecucidn total considerando el del contrato original y el nuevo
programa de ejecucién convenido, y

Cuando el convenio implique un incremento al monto ademas se debera considerar
lo siguiente:

Que se indique la disponibilidad presupuestaria;

Que el importe del convenio esté referido con ndmero y letra, asi como el resultado de
la suma con el contrato original, y el porcentaje que representa el nuevo importe
respecto del original;

Que se indique la obligacidn, por parte del contratista, de ampliar la garantia en los
mismos términos a los establecidos para el contrato original, y

Que exista un catalogo de conceptos valorizado, indicando las cantidades y los precios
unitarios que lo conforman, determinando cual es su origen en los términos del articulo
86 del reglamento.

De los Contratos de Servicios relacionados con la Obra Universitaria.

Articulo 90.- Los contratos de servicios relacionados con la obra universitaria deberan
incluir como anexos, segiin su complejidad y caracteristicas, lo siguiente:

Los términos de referencia que deberan precisar entre otros, el objetivo del
servicio, descripcion y alcances, las especificaciones generales y particulares, asi
como los servicios y suministros proporcionados por la contratante, producto
esperado, forma de presentacion y los servicios y suministros proporcionados por
el contratista;
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Il. Programa de ejecucidn de los trabajos desagregados en fases o etapas, conceptos y
actividades, sefialando fechas de iniciacion y terminacion, asi como las
interrupciones programadas cuando sea el caso;

I1l.  Programa de utilizacién de recursos humanos indispensables para el desarrollo del
servicio, anotando especialidad, categoria y nimero requerido, asi como las horas
— hombre necesarias para su realizaciéon por semana 0 mes y los totales y sus
respectivos importes;

IV. Programa de utilizacion de equipo cientifico y en general, del requerido para la
ejecucion del servicio, anotando caracteristicas, nimero de unidades y total de
horas efectivas de utilizacion, calendarizadas por semana 0 mes;

V. Presupuesto del servicio desagregado en conceptos de trabajo, unidades de
medicién y formas de pago, precios unitarios, importes parciales y total de la
proposicion, y

VI. La metodologia que se aplicara y las fuentes de informaci6n a que recurrira para
determinar los indices o relativos que serviran de base para la revision de los
costos de los trabajos aln no ejecutados conforme al programa pactado,
atendiendo al procedimiento acordado por las partes en el contrato.

Articulo91.-  La Direccién cuando adjudique directamente un contrato de servicios
relacionados con la obra universitaria, debera elaborar los documentos justificatorios en el
gue manifieste las causas fundadas que motivaron la adjudicacion a favor del seleccionado.

Contratos a Precio Alzado

Articulo 92.-  Cuando las caracteristicas, magnitud y complejidad de los trabajos que se
vayan a realizar lo requieran, la Direccion en los contratos a precio alzado, para efectos de
medicién y de pago, podra dividir los trabajos en actividades principales de obra, en cuyo
caso la responsabilidad del contratista subsistird hasta la total terminacion de los trabajos.

Articulo 93.-  Para los efectos de este Reglamento, se debera entender como actividad
principal de obra, el conjunto de acciones que deben ser ejecutadas totalmente en un
periodo y por un monto establecido por el licitante en su propuesta, en congruencia con las
bases de licitacién y determinadas por las unidades de medida paramétrica general
definidas en las propias bases y en el contrato.

Las actividades a desarrollar en los contratos a precio alzado, en todos los casos,
deberan referirse a acciones generales, debiendo ser coincidentes entre si y congruentes con
la red de actividades, la cédula de avances y pagos programados y el programa de
ejecucion, principalmente en lo que se refiere a la duracidn, holguras y plazo de inicio y
termino de cada actividad.
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Articulo 94.-  La cédula de avances y de pagos programados, es una tabla o matriz en la
que el contratista muestra todas las actividades que le representan un costo.

En la cédula el contratista debera definir las cantidades y el importe de trabajos a
ejecutar mensualmente, a efecto de reflejar el avance fisico y financiero que tendran los
mismos.

Articulo 95.-  En el programa de ejecucion de los trabajos, el contratista debera
desglosar las actividades principales de obra a realizar y representar en forma grafica,
mediante diagrama de barras, la fecha de inicio y terminacion y duracion de cada actividad
en los que se realizara la obra o servicio de que se trate.

Para efecto de seguimiento y control de los trabajos, las actividades principales de
obra podréan desglosarse en subactividades, las que no deberan afectar la estructura de la red
de actividades ni las cantidades y costos indicados en las cédulas de avances y de pagos
programados que sirvieron de base para adjudicar el contrato respectivo.

Articulo 96.-  El desglose de actividades debera ser de tal forma que se puedan evaluar
objetivamente los avances fisicos y financieros de los trabajos, conforme a los programas
de ejecucidn, utilizacién y suministros; estos con el fin de detectar desviaciones y analizar
posible alternativas de solucion.

Cuando durante la ejecucién de los trabajos se detengan desviaciones que no
afecten el costo o el plazo de los trabajos pactados en el contrato, se podrd realizar una
revision a la red de actividades para estructurar las medidas correctivas que permitan el
cumplimiento del contrato.

Contratos Mixtos.

Articulo 97.-  La Direccion al celebrar contratos mixtos deberd ajustarse a las
disposiciones que este Reglamento establece para los contratos sobre la base de precios
unitarios y para los contratos a precio alzado en su parte correspondiente. En el contrato se
indicaran las actividades que correspondan a cada uno de estos tipos, a efecto de que no
exista confusion en lo que se vaya a ejecutar a precio unitario con lo convenido a precio
alzado, debiendo realizar los trabajos conforme a un proceso sincrénico, concordante y
congruente.

Articulo 98.-  Las estimaciones de los trabajos ejecutados se deberan formular con una
periodicidad no mayor de un mes. El contratista debera presentarlas a la residencia de obra
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dentro de los seis dias naturales siguientes a la fecha de corte para el pago de las
estimaciones que hubiere fijado la Universidad en el contrato, acompafiadas de la
documentacion que acredite la procedencia de su pago; la residencia de obra para realizar la
revision y autorizacion de las estimaciones contara con un plazo no mayor de quince dias
naturales siguientes a su presentacion. En el supuesto de que surjan diferencias técnicas o
numéricas que no puedan ser autorizadas dentro de dicho plazo, éstas se resolveran e
incorporarén en la siguiente estimacion.

Las estimaciones por trabajos ejecutados deberan pagarse por parte de la
Universidad, bajo su responsabilidad, en un plazo no mayor a veinte dias naturales,
contados a partir de la fecha en que hayan sido autorizadas por la residencia de la obra de
que se trate.

Capitulo Noveno.
Recepcion de los Trabajos.

Articulo 99.-  El contratista comunicara a la Direccion la conclusién de los trabajos que
le fueron encomendados, para que esta, dentro del plazo pactado, verifique la debida
terminacion de los mismos conforme a las condiciones establecidas en el contrato. Al
finalizar la verificacion de los trabajos, la Direccion contara con un plazo de quince dias
naturales para proceder a su recepcion fisica, mediante el levantamiento del acta
correspondiente quedando los trabajos bajo su responsabilidad.

Recibidos fisicamente los trabajos, las partes deberan elaborar dentro del término
estipulado en el contrato, el finiquito de los trabajos, en el que se haran constar el crédito a
favor y en contra que resulten para cada uno de ellos, describiendo el concepto general que
les dio origen y el saldo resultante.

De existir desacuerdo entre las partes respecto al finiquito, o bien el contratista no
acuda con la Direccion para su elaboracion dentro del plazo sefialado en el contrato, ésta
procederd a elaborarlo, debiendo comunicar su resultado al contratista dentro de un plazo
de diez dias naturales, contado a partir de su emision; una vez notificado el resultado de
dicho finiquito al contratista, éste tendra un plazo de diez dias naturales, si no realiza alguna
gestion, se daré por aceptado.

Determinando el saldo total, la Direccion pondra a disposicion del contratista el
pago correspondiente, mediante su ofrecimiento o la consignacion respectiva o bien
solicitara el reintegro de los importes resultantes, debiendo, en forma simultanea, levantar
el acta administrativa que dé por extinguidos los derechos y obligaciones asumidos por
ambas partes en el contrato.
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Articulo 100.- A la conclusién de las Obras Universitarias la Direccion deberd remitir
los documentos necesarios al area correspondiente para su inscripcion en el Registro
Publico de la Propiedad y su inclusion en el inventario de los Bienes de la Universidad.

Articulo 101.-  Concluidos los trabajos, el contratista quedara obligado a responder de los
defectos que resultaren en los mismos, de los vicios ocultos y de cualquier otra
responsabilidad en que hubiere incurrido, en los términos sefialados en el contrato
respectivo y en este reglamento.

Los trabajos se garantizaran durante un plazo de doce meses por el cumplimiento
de las obligaciones a que se refiere el parrafo anterior, por lo que se debera de acatar lo
dispuesto para tal efecto en el articulo 73 de este reglamento o presentar una carta de
crédito irrevocable por el equivalente al cinco por ciento del monto total, ejercido de los
trabajos, o bien, aportar recursos liquidos por una cantidad equivalente al cinco por ciento
del mismo monto en fideicomisos especialmente constituidos para ello.

Los recursos aportados en fideicomiso deberan invertirse en instrumentos de renta
fija, o de acuerdo al dictamen que fije el titular de la Secretaria de Administracion y
Finanzas.

Los contratistas, en su caso, podran retirar sus aportaciones en fideicomiso y los
respectivos rendimientos, transcurridos doce meses a partir de la fecha de recepcién de los
trabajos. En igual plazo quedara automaticamente cancelada la fianza o carta de crédito
irrevocable, segln sea al caso.

Quedaran a salvo los derechos de la Universidad para exigir el pago de las
cantidades no cubiertas de la indemnizacién que a su juicio corresponda, una vez que se
hagan efectivas las garantias constituidas conforme a este articulo.

Articulo 102.- El contratista sera el Gnico responsable de la ejecucion de los trabajos y
debera sujetarse a todos los reglamentos y ordenamientos de las autoridades competentes en
materia de construccién, seguridad, uso de la via publica, proteccion ecolégica y de medio
ambiente que rijan en el ambito federal, estatal o municipal, asi como a las instrucciones
que al resultaren por su inobservancia seran a cargo del contratista.

Articulo 103.- Una vez concluida la obra o parte utilizable de la misma, la Direccién
vigilara que la unidad que deba operarla, reciba oportunamente el inmueble en condiciones
de operacion, los planos correspondientes a la construccion final, las normas y
especificaciones que fueron aplicadas durante su ejecucion, asi como los manuales e
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instructivos de operacién y mantenimiento correspondientes y los cerificados de garantias
de calidad y funcionamiento de los bienes instalados.

Articulo 104.- Las areas operativas bajo cuya responsabilidad quede una obra
universitaria concluida, estaran obligadas, por conducto del area responsable de su
operacién, a mantenerla en niveles apropiados de funcionamiento. El 6rgano interno de
control vigilara que su uso, operacion y mantenimiento se realice conforme a los objetivos
y acciones para la que fueron originalmente disefiadas.

Articulo 105.-  Para iniciar el procedimiento de recepcion de los trabajos, el contratista a
través de la bitacora o por oficio, debera notificar la terminacion de los trabajos, para lo
cual anexara los documentos que lo soporten.

Articulo 106.- Si durante la verificacion de los trabajos, de la Direccion encuentra
deficiencias en la terminacion de los mismos, debera solicitar al contratista su reparacion a
efecto de que éstas se corrijan conforme a las condiciones requeridas en el contrato.

En este caso, el plazo de verificacion de los trabajos pactados en el contrato se
podra prérrogar por el periodo que acuerden las partes para la reparacion de las
deficiencias.

Articulo 107.- En la fecha sefialada, la Direccidn recibird fisicamente los trabajos y
levantara el acta correspondiente, la que contendrd como minimo lo siguiente:

I. Lugar, fecha y hora en que se levante;
Il. Nombre y firma del residente de obra y del supervisor de los trabajos por parte de
a Direccion y del superintendente de construccidn por parte del contratista;
I11. Descripcién de los trabajos que se reciben;
IV. Importe contractual, incluyendo el de los convenios modificatorios;
V. Periodo de ejecucion de los trabajos, precisando las fechas de inicio y terminacion
contractual y el plazo en que realmente se ejecutaron, incluyendo los convenios;

VI. Relacion de las estimaciones o de gastos aprobados a la fecha, asi como las
pendientes de autorizacion;

VIIl. Declaracion de las partes de que se entregan los planos correspondientes a la
construccién final, asi como los manuales e instructivos de operacion vy
mantenimiento correspondientes y los certificados de garantia de calidad y
funcionamiento de los bienes instalados, y

VIII. Constancia de que el archivo de documentos derivados de la realizacion de los
trabajos, fue entregado a la residencia de obra o a la supervision por parte del
contratista.
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En el acto de entrega fisica de los trabajos, el contratista exhibird la garantia
prevista en el articulo 73 fraccién Il de este reglamento.

Articulo 108.- La Direccion podra efectuar recepciones parciales de los trabajos cuando
sin estar concluida la obra, a juicio de la dicha Direccion, existan trabajos terminados,
identificables y susceptibles de utilizarse y conservarse; debiendo levantar el acta
circunstanciada correspondiente ajustandose en lo procedente a lo previsto en el articulo
anterior.

Capitulo Décimo.
Suspensidn de Obra, Rescisién Administrativa del Contrato y
Terminacion Anticipada de los Trabajos

Articulo 109.- La Universidad podra suspender temporalmente, en todo o en parte, los
trabajos contratados por cualquier causa justificada. El titular de la Direccion designara a
los funcionarios universitarios que podran ordenar la suspension y determinar, en su caso,
la temporalidad de ésta, la que no podra prorrogarse o ser indefinida.

Asimismo, podrd dar por terminados anticipadamente los contratos cuando
concurran razones de interés general, existan causas justificadas que le impidan la
continuacion de los trabajos, y se demuestre que de continuar con las obligaciones pactadas
se ocasionaria un dafio o perjuicio grave a la Universidad, o bien, no se sea posible
determinar la temporalidad de la suspensién de los trabajos a que se refiere este articulo.

La Universidad podra rescindir administrativamente los contratos en caso de
incumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista.

El procedimiento de rescision se llevard a cabo conforme a lo establecido en Art.
117 de este ordenamiento

Suspensién de obra.

Articulo 110.- En la suspension, rescision administrativa o terminacion anticipada de los
contratos deberd observarse lo siguiente:

Cuando se determine la suspension de los trabajos o se rescinda el contrato por
causas imputables a la Universidad ésta pagara los trabajos ejecutados, asi como los gastos
no recuperables, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se
relacionen directamente con el contrato de que se trate.
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Articulo 111.- De ocurrir los supuestos establecidos en el articulo anterior, la
Universidad comunicara la suspension del contrato al contratista, posteriormente lo hara
del conocimiento de Contraloria, a mas tardar el ultimo dia habil de cada mes, mediante un
informe en el que se referird los supuestos ocurridos en el mes calendario inmediato
anterior.

Articulo 112.- Cuando ocurra la suspensién, el responsable de obra designado por la
Direccion lo notificara al contratista, sefialando las causas que la motivan, la fecha de su
inicio y de la probable reanudaciéon de los trabajos, asi como las acciones que debe
considerar en lo relativo a su personal, maquinaria y equipo de construccién.

La fecha de terminacion se prorrogard en igual proporcion al periodo que
comprenda la suspension, sin modificar el plazo de ejecucion convenido. La formalizacion
se realizara mediante el acta circunstanciada de suspension.

No sera motivo de suspensién de los trabajos, el suministro deficiente del
proveedor de materiales y equipo de instalacién permanente, cuando dicho suministro sea
responsabilidad del contratista.

Articulo 113.- EIl contratista a partir de la notificacién que dé por terminada la
suspension, podra solicitar el pago de los gastos no recuperables a que hace referencia el
articulo 110 de este reglamento, y que se generen durante la suspension.

Articulo 114.- Tratandose de suspensidn de trabajos el pago de gastos no recuperables se
limitara a lo siguiente:

I. Las rentas de equipo o, si resulta mas barato, los fletes del retiro y regreso del
mismo a la obra;

Il. Hasta un dos por ciento de los costos directos para los conceptos de trabajos
programados y que no fueron ejecutados durante el periodo de la suspension. En
ningun caso, el monto aplicado podra ser mayor al determinado por el contratista
para los indirectos de las oficinas centrales en su propuesta;

I1l. La plantilla de veladores y personal de conservacion y vigilancia de las
instalaciones y obras, asignados durante la suspensién;

IV. Costos de administracion de obra en cuanto a honorarios, sueldos y prestacion del
personal técnico y administrativo estrictamente necesario y que tenga una funcion
especifica durante la suspension;

V. La mano de obra que sea estrictamente necesaria y que tenga una funcion
especifica durante la suspension y que no haya sido trasladada a otro frente de
trabajo;
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VI.

VII.

Costo del mantenimiento y renta, si es el caso, de oficinas y demas instalaciones
de campo, y
En su caso, el costo que representa la extensidn de las garantias.

Para la determinacion de estos gastos se deberan considerar como base para su

calculo, los programas y costos originalmente propuestos por el contratista, debiéndose
ajustar con el Ultimo porcentaje de ajuste autorizado antes de la suspension.

Articulo 115.- En todos los casos de suspension, la Direccion debera levantar un acta
circunstanciada en la que hara constar como minimo lo siguiente:

VI.

VII.

VIII.

Lugar, fecha y hora en que se levanta el acta;

Nombre y firma del residente de obra de la Direccién y del superintendente de
construccién del contratista, asi como del funcionario universitario autorizado para
ordenar la suspensién en los términos del articulo 109 del Reglamento de Obras de
la Universidad,;

Datos de identificacién de los trabajos que se habran de suspender, si la
suspension es parcial, s6lo identificar la parte correspondiente y las medidas que
habran de tomarse para su reanudacion;

Declaracion de los motivos que dieron origen a la suspension;

Una relacion pormenorizada de la situacién legal, administrativa, técnica y
econdmica en la que se encuentren los trabajos o la parte que se vaya a suspender,
debiendo hacer constancia del personal y equipo que se retira y del que se autoriza
su permanencia, de acuerdo con el programa de ejecucion convenido;

El tiempo de duracion de la suspension. Cuando la reanudacion de los trabajos esté
ligada a un hecho o acto de realizacion cierta pero de fecha indeterminada, el
periodo de la suspension estara sujeto a la actualizacion de ese evento;

Sefialar las acciones que seguira la Universidad, las que deberan asegurar los
bienes y el estado de los trabajos, asi como procurar la conclusion de los mismos;
Determinacion del programa de ejecucion que se aplicard, el que debera considerar
los diferimientos que la suspensién origina, ajustando sin modificar los periodos y
procesos de construccion indicados en el programa de ejecucién convenido en el
contrato, y

En su caso, las medidas de proteccion que resulten necesarias para salvaguardar
los trabajos realizados, el lugar de trabajo, sus instalaciones y equipo.

Articulo 116.- Cuando las suspensiones se deriven de un caso fortuito o fuerza mayor no
existird ninguna responsabilidad para las partes, debiendo nicamente suscribir un convenio
donde se reconozca el plazo de la suspension y la fechas de reinicio y terminacién de los
trabajos, sin modificar el plazo de ejecucién establecido en el contrato. Sin embargo,
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cuando los trabajos resulten dafiados o destruidos y esto requieran ser rehabilitados o
repuestos deberdn reconocerse y pagarse mediante la celebracién de un convenio en los
términos del articulo 76 de este reglamento, siempre que no se utilicen para corregir
deficiencias o incumplimientos anteriores, imputables al contratista.

Rescision Administrativa del Contrato.

Articulo 117.-  La Universidad, podra rescindir administrativamente los contratos en caso
de incumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista.

El procedimiento de rescision se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

I. Seiniciara a partir de que al contratista le sea comunicado el incumplimiento en que
haya incurrido, para que en un término de quince dias habiles exponga lo que a su
derecho convenga y aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes;

Il. Transcurrido el término a que se refiere la fraccion anterior, se resolverd
considerando los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer, y

1. La determinacion de dar o no por rescindido el contrato debera ser debidamente
fundada, motivada y comunicada al contratista dentro de los quince dias habiles
siguientes a lo sefialado por la fraccion | de este articulo.

Articulo 118.-  En caso de rescision del contrato por causas imputables al contratista, una
vez emitida la determinacidn respectiva, la Universidad precautoriamente y desde el inicio
de la misma, se abstendra de cubrir los importes resultantes de trabajos ejecutados ain no
liquidados, hasta que se otorgue el finiquito que proceda, lo que debera efectuarse dentro de
los treinta dias naturales siguientes a la fecha de la comunicacion de dicha determinacion, a
fin de preceder a hacer efectivas las garantias. En el finiquito debera preverse el sobrecosto
de los trabajos aln no ejecutados que se encuentren atrasados conforme al programa
vigente, asi como lo relativo a la recuperacion de los materiales y equipos que, en su caso,
le hayan sido entregados.

Una vez comunicada por la Universidad la terminacion anticipada de los contratos
o el inicio del procedimiento de rescision de los mismos, ésta procedera a tomar inmediata
posesion de los trabajos ejecutados para hacerse cargo del inmueble y de las instalaciones
respectivas, levantando, con o sin la comparecencia del contratista, acta circunstanciada del
estado en que se encuentre la obra.
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El contratista estara obligado a devolver a la Universidad, en un plazo de diez dias
naturales, contados a partir del inicio del procedimiento respectivo, toda la documentacién
que ésta le hubiere entregado para la realizacion de los trabajos.

Articulo 119.-  La rescision administrativa de los contratos debera ser el Gltimo medio
que la Universidad utilice, ya que en todos los casos, previamente, deberan
promover la ejecucion total de los trabajos y el menor retraso posible.

En el caso de rescision, la Universidad, optara por aplicar retenciones o penas
convencionales antes de iniciar el procedimiento de rescision, cuando él incumpliendo del
contrato derive del atraso en la ejecucidon de los trabajos.

Articulo 120.- Cuando la Universidad sea la que determine rescindir un contrato, dicha
rescision operara de pleno derecho y sin necesidad de declaracion judicial, bastando para
ello que se cumpla el procedimiento que para tal efecto se establece en este reglamento, en
tanto que si es el contratista quien decide rescindirlo, serd necesaria que acuda ante la
autoridad judicial y obtenga la declaracidn correspondiente.

Articulo 121.- La Universidad procederd a la rescision administrativa del contrato
cuando se presente alguna de las siguientes causas:

I. Si el contratista, por causas imputables a €l, no inicia los trabajos objeto del
contrato dentro de los quince dias siguientes a la fecha convenida sin causa
justificada conforme a este Reglamento;

I. Siinterrumpe injustificadamente la ejecucién de los trabajos o se niega a reparar o
reponer alguna parte de ellos, que hubiere sido detectada como defectuosa por la
Direccion;

I11.  Si no ejecuta los trabajos de conformidad con lo estipulado en el contrato o sin
motivo justificado no acata las ordenes dadas por el residente de obra o por el
supervisor;

IV. Si no da cumplimiento a los programas de ejecucion por falta de materiales,
trabajadores o equipos de construccion y, que a juicio de la Direccidn, el atraso
pueda dificultar la terminacion satisfactoria de los trabajos en el plazo estipulado.

No implicaré retraso en el programa de ejecucion de la obra y, por tanto,
no se considerard como incumplimiento del contrato y causa de su rescision,
cuando el atraso tenga lugar por la falta de informacidn referente a planos,
especificaciones o0 normas de claridad, de entrega fisica de las areas de trabajo y de
entrega oportuna de materiales y equipos de instalacion permanente, de licencias,
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y permisos que deba proporcionar o suministrar la contratante, asi como cuando la
Direccion hubiere ordenado la suspension de los trabajos;

V. Si es declarado en concurso mercantil en los términos de la Ley de Concursos
Mercantiles;
VI. Si subcontrata partes de los trabajos objeto del contrato, sin contar con la
autorizacion por escrito de la Universidad;
VII. Si cede los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con la
autorizacion por escrito de la Universidad;
VIII. Si el contratista no da a la Direccion y a la Contraloria las facilidades y datos
necesarios para la inspeccién, vigilancia y supervisién de los materiales y trabajos;
IX. Si el contratista cambia su nacionalidad por otra, en el caso de que haya sido
establecido como requisito, tener una determinada nacionalidad;
X. Si siendo extranjero, invoca la proteccion de su gobierno en relacién con el
contrato, y
XI.  En general, por el incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del
contrato, las leyes, tratados y demas aplicables.

La Universidad atendiendo a las caracteristicas, magnitud y complejidad de los
trabajos, podra establecer en los contratos otras causas de rescision.

Articulo 122.- En la notificacién que la Universidad realice al contratista respecto del
inicio del procedimiento de rescision, se sefialaran los hechos que motivaron la
determinacion de dar por rescindido el propio contrato, relaciondndolos con las
estipulaciones especificas que se consideren han sido incumplidas.

Articulo 123.-  Si transcurrido el plazo que sefiala el articulo 117 fraccién | de este
reglamento el contratista no manifiesta nada en su defensa o si después de analizar las
razones aducidas por éste, la Direccién estima que las mismas no son satisfactorias, emitira
por escrito la determinacion que proceda.

Los tramites para hacer efectivas las garantias se iniciaran a partir de que se dé por
rescindido el contrato.

Articulo 124.-  El acta circunstanciada de la rescision a que hace referencia este capitulo,
deberé contener, como minimo, lo siguiente:

I. Lugar, fecha y hora en que se levanta;

Il. Nombre y firma del residente de obra de la Direccidn y, en su caso, del supervisor
y del superintendente de construccion del contratista;

56



REGLAMENTO DE OBRAS DE LA UNIVERSIDAD VERACRUZANA

V.

VI.

VII.
VIII.

Descripcion de los trabajos y de los datos que se consideren relevantes del contrato
que se pretende rescindir;

Importe contractual considerando, en su caso, los convenios de modificacion;
Descripcion breve de los motivos que dieron origen al procedimiento de rescision,
asi como de las estipulaciones en las que el contratista incurrié en incumplimiento
del contrato;

Relacion de las estimaciones o de gastos aprobados con anterioridad al inicio del
procedimiento de rescision, asi como de aquéllas pendientes de autorizacion;
Descripcion pormenorizada del estado que guardan los trabajos;

Periodo de ejecucion de los trabajos, precisando la fecha de inicio y terminacion
contractual y el plazo durante el cual sé ejecutaron los trabajos;

Relacién pormenorizada de la situacion legal, administrativa, técnica y econémica
en la que se encuentran los trabajos realizados, y los pendientes por ejecutar, y
Constancia de que el contratista entregd toda la documentacion necesaria para que
la Universidad pueda hacerse cargo, y en su caso, continuar con los trabajos.

La determinacion de dar por rescindido administrativamente el contrato, no podra

ser revocada o modificada por la Direccion.

Articulo 125.-  La Direccién podrd, junto con el contratista, dentro del finiquito, conciliar
los saldos derivados de la rescision con el fin de preservar los intereses de las partes.

Articulo 126.- La Direccion podra hacer constar en el finiquito, la recepcion de los
trabajos que haya realizado el contratista hasta la rescision del contrato, asi como de los
equipos, materiales que se hubieran instalado en la obra o servicio 0 se encuentren en
proceso de fabricacion, siempre y cuando sean susceptibles de utilizacién dentro de los
trabajos pendiente de realizar, debiendo en todo caso ajustarse a lo siguiente:

Solo podréa reconocerse el pago de aquellos materiales y equipos que cumplan con
las especificaciones particulares de construccién, normas de calidad y hasta por la
cantidad requerida para la realizacién de los trabajos faltante de ejecutar, de
acuerdo con el programa de ejecucion vigente, a la fecha rescision;

El reconocimiento de los materiales y equipo de instalacion permanente se
realizara invariablemente a los precios estipulado en los analisis de precios del
contrato o, en su caso, a los precios de mercado, afectdndose los primero con los
ajustes de costos que procedan, no se debera considerar ningun cargo adicional por
indirectos, financiamiento, fletes, almacenajes y seguros. Se entenderd por precio
de marcado, el precio del fabricante o proveedor, en el momento en que se
formalizo el pedido correspondiente, entre el contratista y el proveedor;

Se deberan reconocer al contratista los anticipos amortizados, asi como los pagos
que a cuenta de materiales y fabricacion de equipos haya realizado el contratista al
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fabricante o proveedor de los mismos, siempre y cuando éste se comprometa a
entregarlos, previo el pago de la diferencia a su favor, y

IV. En el caso de que existan fabricantes o proveedores que tengan la posesion o
propiedad de los equipos y materiales que la Universidad necesite, ésta bajo su
responsabilidad, podra subrogarse en los derechos que tenga el contratista,
debiendo seguir los criterios sefialados en las fracciones anteriores.

Articulo 127.-  El sobrecosto que se determine al elaborar el finiquito. Sera independiente
de las garantias, penas convencionales y demas cargos que deban considerarse en la
rescision administrativa.

Articulo 128.- Para la determinacién del sobrecosto y su importe, la Universidad
procedera conforme a lo siguiente:

I. Cuando la Universidad rescinda un contrato y exista una propuesta solvente
susceptible de adjudicarse en los términos que sefiala este reglamento en su
capitulo de contratacion, el sobrecosto serd la diferencia entre el precio de la
siguiente propuesta mas baja y el importe de la obra no ejecutada conforme al
programa vigente, aplicando los ajustes de costos que procedan, y

Il. Cuando una propuesta no sea susceptible de adjudicarse en los términos sefialados
en la fraccién anterior, la determinacion del sobrecosto deber reflejar el impacto
inflacionario en el costo de la obra no ejecutada conforme al programa vigente,
hasta el momento en que se notifique la rescisién, calculado conforme al
procedimiento de ajustes de costos pactado en el contrato, debiendo agregarse un
importe equivalente al diez por ciento de los trabajos faltantes por ejecutar.

Terminacion Anticipada del Contrato.

Articulo 129.- Cuando se den por terminados anticipadamente los contratos, la
Universidad pagara al contratista los trabajos ejecutados, asi como los gastos no
recuperables. Siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se
relacionen directamente con el contrato de que se trate, y

Cuando por caso fortuito o fuerza mayor sea imposible la continuacién de los
trabajos, el contratista podra optar por no ejecutarlos. En este supuesto, si opta por la
terminacidn anticipada del contrato, debera solicitarla a la Universidad quien determinara lo
conducente dentro de los quince dias naturales siguientes a la presentacion del escrito
respectivo; en caso de negativa, serd necesario que el contratista obtenga de la autoridad
judicial la declaratoria correspondiente, pero si la Universidad no contesta en dicho plazo,
se tendré por aceptada la peticion del contratista.
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Articulo 130.- Una vez comunicada por la Universidad la terminacion anticipada de los
contratos, ésta procedera como se indica en el articulo 124 de este reglamento.

Articulo 131.- De ocurrir los supuestos establecidos en el articulo anterior, la
Universidad comunicard la terminacion anticipada del contrato al contratista,
posteriormente, lo hara del conocimiento de la Contraloria, a mas tardar el Gltimo dia habil
de cada mes, mediante un informe en el que se referird los supuestos ocurridos en el mes
calendario inmediato anterior.

Articulo 132.- Solo en los casos expresamente sefialados en los articulos anteriores de
este reglamento, procedera la terminacién anticipada de los contratos, por lo que no podra
celebrarse ningln acuerdo entre las partes para tal efecto.

Articulo 133.- En todos los casos de terminacién anticipada se debera realizar las
anotaciones correspondientes en la bitadcora, debiendo la Universidad levantar un acta
circunstanciada, donde se haga constar como minimo lo siguiente:

I. Lugar, fecha y hora en que se levanta;
Il. Nombre y firma del residente de obra de la Direccién y del superintendente de
construccién del contratista;
I11.  Descripcién de los trabajos cuyo contrato se termine anticipadamente;
IV. Importe contractual;
V. Relacion de las estimaciones o de gastos aprobados hasta antes de que se hubiera
definido la terminacidn anticipada;
VI. Descripciéon pormenorizada del estado que guardan los trabajos;

VII. Periodo de ejecucion de los trabajos, precisando la fecha de inicio y terminacion
contractual y el plazo durante el cual sé ejecutaron los trabajos;

VIII. Una relacién pormenorizada de la situacién legal, administrativa, técnica y
econdmica en la que se encuentre el contrato que se vaya a terminar
anticipadamente;

IX. Sefalar todas las acciones tendientes a asegurar los bienes y el estado que guardan
los trabajos, y

X. Periodo en el cual se determinaré el finiquito del contrato y el importe al que
ascenderan los gastos no recuperables.

Articulo 134.- Tratandose de una terminacién anticipada los gastos no recuperables
seran:

I. Los gastos no amortizados por conceptos de:
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a. La construccion de oficinas, almacenes, bodegas, campamentos e
instalaciones en el sitio de los trabajos. Al ser liquidados estos gastos, las
construcciones seran propiedad de la Universidad;

b. Oficinas, almacenes, bodegas, campamentos e instalaciones rentados por
el contratista, con el objeto de atender directamente las necesidades de la
obra;

c. Lainstalacion y montaje de plantas de construccion, talleres y su retiro, y

d. La parte proporcional del costo de transporte de ida y vuelta de la
maquinaria 0 equipo de construccién y de plantas y elementos para
instalaciones de acuerdo con el programa de utilizacion, y la expedicién
de la garantia de cumplimiento del contrato;

Il. El importe de los materiales y equipos de instalacién permanente adquiridos por el
contratista y que se encuentren en el sitio de los trabajos, camino a éste, terminado
o0 habilitados en los talleres o fabricas correspondientes, siempre que cumplan con
las especificaciones de calidad y que la cuantia sea acorde con las cantidades de
obra pendientes de ejecutar segun los programas convenidos, y

I1l. Liquidacién del personal obrero y administrativo directamente adscrito a la obra,
siempre y cuando no sean empleados permanentes del contratista.

Articulo 135.- Para la elaboracion del finiquito del contrato que se haya dado por
terminado anticipadamente, deberdn observarse las reglas que para el finiquito de obra
concluida se establecen en el capitulo décimo primero de este Reglamento.

Capitulo Décimo Primero.
Finiquito y Terminacion del Contrato

Articulo 136.- La Universidad, para dar por terminados, parcial o totalmente, los
derechos y obligaciones asumidos por las partes en un contrato de obras o servicios,
deberan elaborar el finiquito de trabajos correspondiente y el acta administrativa de
finiquito anexando el acta de recepcidn fisica de los trabajos.

Una vez elaborado el finiquito de los trabajos y su acta, la Universidad dara por
terminado el contrato correspondiente, dejando Gnicamente subsistentes las acciones saldos
a favor o en contra que deriven del finiquito, asi como la garantia que se contempla en el
articulo 73 fraccion | y Il de este reglamento, por lo que no sera factible que el contratista
presente reclamacion alguna de pago con posterioridad a su formalizacion.

Articulo 137.- La Direccion debera notificar al contratista, a través de su representante
legal o su superintendente de construccion, la fecha, lugar y hora en que se llevara a cabo el
finiquito, los contratistas tendran la obligacion de acudir al llamado que se haga por escrito,
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en caso contrario, se procedera a su elaboracion en el plazo y la forma que para el efecto se
determina.

De existir desacuerdo entre las partes respecto al finiquito, o bien, el contratista no
acuda con la Direccion para su elaboracion dentro del plazo sefialado en el contrato, ésta
procedera a elaborarlo en forma unilateral, debiendo comunicar su resultado al contratista
dentro de un plazo de diez dias naturales, contado a partir de su emisidn; una vez notificado
el resultado de dicho finiquito al contratista, éste tendra un plazo de quince dias naturales
para alegar lo que a su derecho corresponda, si transcurrido este plazo no realiza alguna
gestion al respecto, se dara por aceptado.

Articulo 138.- El documento donde conste el finiquito de los trabajos, formara parte del
contrato y debera contener como minimo, lo siguiente:

I. Lugar, fechay hora en que se realice;
Il. Nombre y firma del residente de obra y, en su caso, del supervisor de los trabajos
por parte de la Direccion y del superintendente de construccion del contratista;

I11. Descripcién de los trabajos y de los datos que se consideren relevantes del contrato
correspondiente; indicando volumetrias contratadas, excedentes y conceptos
extraordinarios y/o volumetrias;

IV. Importe contractual y real del contrato, el cual deberd incluir los volumenes
realmente ejecutados de acuerdo al contrato y a los convenios celebrados;

V. Periodo de ejecucién de los trabajos, precisando la fecha de inicio y terminacién
contractual y el plazo en que realmente se ejecutaron, incluyendo los convenios;

VI. Relacién de las estimaciones, indicando como fueron ejecutados los conceptos de
trabajo en cada una de ellas, y los gastos aprobados, debiendo describir cada uno
de los créditos a favor y en contra de cada una de las partes, sefialado los
conceptos generales que les dieron origen y su saldo resultante, asi como la fecha,
lugar y hora en que seran liquidados;

VII. Datos de la estimacion final;
VIII. Constancia de entrega de la garantia por defectos y vicios ocultos de los trabajos y
cualquier otra responsabilidad en que hubieren incurrido, y

IX. La declaracién, en su caso, de que el contratista extiende el mas amplio finiquito
que en derecho proceda, renunciando a cualquier accion legal que tenga por
objeto reclamar cualquier pago relacionado con el contrato.

Cuando la liquidacién de los saldos se realice dentro de los quince dias naturales
siguientes a la firma del finiquito, el documento donde conste el finiquito podra utilizarse
como el acta administrativa que da por extinguidos los derechos y obligaciones de las
partes en el contrato, debiendo agregar Unicamente una manifestacién de las partes de que
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no existen otros adeudos y por lo tanto se daran por terminados los derechos y
obligaciones que genera el contrato respectivo, sin derecho a ulterior reclamacion, al no ser
factible el pago indicado, se procedera a elaborar el acta administrativa de cierre del
contrato.

Articulo 139.- Si del finiquito resulta que existe saldo a favor del contratista, la
Universidad debera liquidarlos dentro del plazo que se contempla en el contrato para pago
de estimaciones normales.

Si del finiquito resulta que existen saldos a favor de la Universidad, el importe de los
mismos se deducird de las cantidades pendientes por cubrir por conceptos de trabajos
ejecutados y si no fueran suficientes éstos, debera exigirsele pagar gastos financieros
conforme al procedimiento establecido en la Ley de Ingresos del Estado, como si se tratara
del supuesto de prérroga y se computaran por dias naturales desde que se vencié el plazo
hasta la fecha en que se ponga efectivamente las cantidades a disposicidn del contratista.

En caso de no obtenerse el reintegro, la Universidad podra hacer efectivas las
garantias que se encuentren vigentes.

Articulo 140.- El acta administrativa que da por extinguidos los derechos y obligaciones
formaré parte del contrato y debera contener como minimo lo siguiente:

I. Lugar, fecha y hora en que se levante;
I1. Nombre de los asistente y el caracter con que intervienen en el acto;
I11.  Descripcion de los trabajos y de los datos que se consideren relevantes
del contrato correspondiente;
IV. Relacién de obligaciones y la forma y fecha en que se cumplieron, y
V. Manifestacion de las partes de que no existen adeudos y por lo tanto de
que se dan por terminadas las obligaciones que genera el contrato
respectivo, sin derecho a ulterior reclamacién.

Capitulo Décimo Segundo.
Del Analisis, Célculo e Integracion de los Precios Unitarios.

Articulo 141.- Las bases de las licitaciones publicas, las propuestas econémicas que
presentan los participantes, la adjudicacion del contrato y las estimaciones que deban
pagarse por trabajo realizado, deberan basarse en la determinacion de costos de acuerdo a lo
siguiente:
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Tratandose de obras a Precios Unitario:

El analisis, calculo e integracién de los precios unitarios para un trabajo
determinado, debera guardar congruencia con los procedimientos constructivos o la
metodologia de ejecucion de los trabajos, con los programas de trabajo, de utilizacién de
personal y de maquinaria y equipo de construccion; debiendo considerar los costos vigentes
de los materiales, recursos humanos y demas insumos necesarios en el momento y en la
zona donde se llevaran acabo los trabajos, sin considerar el Impuesto al Valor Agregado,
todo ello de conformidad con las especificaciones generales y particulares de construccién
y normas de calidad que determine la Direccién.

Articulo 142.-  El procedimiento de andlisis de los precios unitarios debera integrarse por
costos directos, costos indirectos, costos de financiamiento y cargos por utilidad, vy
cualquier otro factor ( cargos adicionales) que interviniere en la estructura del precio
unitario. Incluye en su caso subcontratos.

Articulo 143.-  Los costos directos incluiran los cargos por concepto de materiales, mano
de obra, herramientas, maquinaria y equipo de construccion, puesto en el sitio de los
trabajos, con la descripcién y especificaciones técnicas de cada uno de ellos, indicando las
cantidades a utilizar y sus respectivas unidades de medicion.

I. Materiales, expresados en unidades convencionales y volimenes requeridos;

Il. Mano de obra, expresada en jornadas e identificando categorias, asi como la
integracién de salarios conforme al analisis, calculo e integracion del factor de
salario real, y

I1l. Magquinaria y equipo de construccion, expresados en horas efectivas de trabajo,
identificando su tipo y caracteristicas, debiendo considerar éstos para efectos de
evaluacién, con costo y rendimientos de maquinas y equipos nuevos.

Articulo 144.-  El costo indirecto, corresponde a los gastos generales necesarios para la
ejecucion de los trabajos no incluidos en los costos directos que realiza el contratista, tanto
en sus oficinas centrales como en la obra y comprendera Gnicamente los gastos necesarios
para dar apoyo técnico y administrativo a la superintendencia del contratista, encargada
directamente de los trabajos en la obra, y comprende entre otros: Los gastos de
administracion,  organizacion, direccion técnica, vigilancia, supervision,
construccién de instalaciones generales para realizar conceptos de trabajo, el transporte de
maquinaria o equipo de construccion, imprevistos y, en su caso, prestaciones laborales y
sociales correspondientes al personal directivo y administrativo.
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VI.
VII.
VIII.

Los gastos generales que podran tomarse en consideracion para integrar el costo
indirecto y que pueden aplicarse indistintamente a la administracién de oficinas centrales o
a la administracion de oficinas de campo o0 ambas, seglin el caso, son los siguientes:

Honorarios, sueldos y prestaciones de los siguientes conceptos:

PoooTe

o

Personal directivo;

Personal técnico;

Personal administrativo;

Cuota Patronal del Seguro Social e INFONAVIT,;

Prestaciones a que obliga la Ley Federal del Trabajo para el personal
enunciado en los incisos a, b, y c;

Pasajes y viaticos del personal enunciado en los incisos a, by c, y

Los que deriven de la suscripcion de contratos de trabajo, para e personal
enunciada en los incisos a, b, y c;

Depreciacién, mantenimiento y rentas de los siguientes conceptos:

9.

~Ooo0OCTE

Edificios y locales;

Locales de mantenimiento y guarda;

Bodegas;

Instalaciones generales;

Equipos, muebles y enseres;

Depreciacién o renta y operacion de vehiculos, y
Campamentos;

Servicios de los siguientes conceptos:

a.
b.

Consultores, asesores, servicios y laboratorios, y
Estudios e investigaciones;

Fletes y acarreos de los siguientes conceptos:

a.
b.
c.
d.

Campamentos;

Equipos de construccion;

Plantas y elementos para instalaciones, y
Mobiliario;

Gastos de oficina de los siguientes conceptos:

mo o0 T

9.

Papeleria y atiles de escritorio;

Correos, fax, teléfonos, telégrafos, radio;
Equipo de computacion;

Situacion de fondos;

Copias y duplicados;

Luz, gas y otros consumos, y

Gastos de la licitacion;

Capacitacion y adiestramiento;
Seguridad e higiene;
Seguros y fianzas, y
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IX. Trabajos previos y auxiliares de los siguientes conceptos:
a. Construccion y conservacion de caminos de acceso;
b. Montaje y desmantelamiento de equipo, y
¢. Construccion de instalaciones generales:
i. De campamentos;
ii. De equipos de construccién, y
iii. De plantas y elementos para instalaciones.

Articulo 145.- El costo de financiamiento, esta representado por un porcentaje de la
suma de los costos directos e indirectos y corresponderd a los gastos derivados por la
inversion de recursos propios o contratados, que realice el contratista para dar
cumplimiento al programa de ejecucion de los trabajos calendarizados y valorizados por
periodos.

Para el andlisis, calculo e integracion del porcentaje del costo por financiamiento,
se debera considerar lo siguiente:

I.  Que la calendarizacion de egresos este acorde con el programa de ejecucién de los
trabajos y el plazo indicado en la propuesta del contratista;
I1. Que se integre por los siguientes ingresos:
a. Los anticipos que se otorgaran al contratista durante el ejercicio del
contrato, y
b. El importe de las estimaciones a presentar, considerando los plazos de
formulacién, aprobacion, tramite y pago; deduciendo la amortizacion de
los anticipos concedidos;
I11.  Que se integre por los siguientes egresos:
a. Los costos que impliquen los costos directos e indirectos;
b. Los anticipos para compra de maquinaria o equipo e instrumentos de
instalacion permanente que se requieran, y
c. En general, cualquier otro gasto requerido segin el programa de
ejecucion, y
IV. Que el porcentaje del costo por financiamiento se obtenga de la diferencia que
resulte entre los ingresos y egresos, afectado por la tasa de interés propuesta por el
contratista, y dividida entre el costo directo mas los costos indirectos.

El procedimiento para el andlisis, céalculo e integracion del costo por
financiamiento deberan ser fijado por la Direccion y debera considerar lo siguiente:
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I. El contratista deberd fijar la tasa de interés con base en un indicador econémico
especifico, la cual permanecera constante en la integracion de los precios; la
variacion de la tasa, a la alza o a la baja, dara lugar al ajuste del porcentaje del
costo por financiamiento, considerando la variacion entre los promedios
mensuales de tasas de interés, entre el mes que se presente la propuesta del
contratista, con respecto al mes que se efectle la revision.

Il. La Direccion reconocera la variacion en la tasa de interés propuesta por el
contratista, de acuerdo con las variaciones del indicador econdmico especifico a
que este sujeta.

I1l. Cuando la variacién de la tasa considerada sea al alza, la compafiia contratista por
escrito y oportunamente debera solicitar su ajuste a la Direccion; en el caso de que
la variacién resulte a la baja, la Direccion sera la que realice los ajustes
correspondientes, conforme al analisis original presentado.

Articulo 146.- El cargo por utilidad, es la ganancia que recibe el contratista por la
ejecucion del concepto de trabajo, serd fijado por el propio contratista y estara representado
por un porcentaje sobre la suma de los costos directos, indirectos y financiamiento.

Este cargo debera considerar las deducciones correspondientes al impuesto sobre
la renta y la participacion de los trabajadores en las utilidades de la empresa.

Factor y / o cargos adicionales, son las erogaciones que debe realizar el contratista,
por estar convenidas como obligaciones adicionales o porque derivan de un impuesto o
derecho que se cause con motivo de la ejecucion de los trabajos y que no forman parte de
los costos directos e indirectos y por financiamiento, ni del cargo por utilidad.

Los cargos adicionales no deberan ser afectados por los porcentajes determinados
para los costos indirectos y de financiamiento ni por el cargo de utilidad.

Estos cargos deberan adicionarse al precio unitario después de la utilidad, y
solamente serdn ajustados cuando las disposiciones legales que les dieron origen,
establezcan un incremento o decremento para los mismos.

Articulo 147.-  En ningun caso se otorgaran financiamiento a los contratistas, ni siquiera
en la modalidad de créditos- puente, siendo motivo de responsabilidad su inobservancia.
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Capitulo Décimo Tercero.
Célculo de los Ajustes de Costos.

Articulo 148.- Cuando a partir de la presentacién de propuestas ocurran circunstancias
de orden econdmico no previstas en el contrato que determinen un aumento o reduccién de
los costos de los trabajos aun no ejecutados conforme al programa pactado, dichos costos,
cuando procedan, deberan ser ajustados atendiendo al procedimiento de ajuste de costos
acordado por las partes en el contrato. EI aumento o reduccion correspondientes debera
constar por escrito.

No daran lugar a ajustes de costo, las cuotas compensatorias a que, conforme a
Ley de la materia, pidiera estar sujeta la importacién de bienes contemplados en la
realizacion de los trabajos.

Articulo 149.- El ajuste de costos podra llevarse a cabo mediante cualesquiera de los
siguientes procedimientos:

I. Larevision de cada uno de precios del contrato para obtener el ajuste;

Il. La revision por grupo de precios, que multiplicados por sus correspondientes
cantidades de trabajo por ejecutar, representen cuando menos el ochenta por ciento
del importe total faltante del contrato, y

I1l. En el caso de trabajos en los que se tenga establecida la proporcion en que
intervienen los insumos en el total de costo directo de los mismos, el ajuste
respectivo podra determinarse mediante la actualizacién de los costos de los
insumos que intervienen en dichas proporciones.

Articulo 150.- La aplicacion de los procedimientos de ajuste de costos a que se refiere el
articulo anterior se sujetara a lo siguiente:

I. Los ajustes se calcularan a partir de la fecha en que se haya producido el
incremento o decremento en el costo de los insumos, respecto de los trabajos
pendientes de ejecutar, conforme al programa de ejecucion pactado en el contrato
0, en caso de existir atraso no imputable al contratista, con respecto al programa
que se hubiere convenido. Cuando el atraso sea por causa imputable al contratista,
procedera el ajuste de costos exclusivamente para los trabajos pendientes de
ejecutar conforme al programa que se hubiere convenido.
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Cuando el atraso sea por causa imputable al contratista procedera el ajuste
de costos exclusivamente para los trabajos pendientes de ejecutar conforme al
programa que se hubiere convenido.

Para efectos de la revision y ajustes de los costos, la fecha de origen de
los precios sera la del acto de presentacién y apertura de proposiciones;

Il. Los incrementos o decrementos de los costos de los insumos seran calculados con
base en los indices nacionales de precios productor con servicios que determine el
Banco de México. Cuando los indices que requiera el contratista y la Direccion, no
se encuentren dentro de los publicados por el Banco de México, la Direccién
procederan a calcularlo conforme a los precios que investiguen, utilizando los
lineamientos y metodologia que expida el Banco de México, y

I1l. Los precios originales del contrato permaneceran fijos hasta la terminacién de los
trabajos contratados. El ajuste se aplicarda a los costos directos, conservando
constantes los porcentajes de indirectos y utilidad originales durante el ejercicio
del contrato; el costo por financiamiento estara sujeto a las variaciones de la tasa
de interés que el contratista haya considerado en su propuesta.

Articulo 151.- La autorizacidn del ajuste de costo debera efectuarse mediante el oficio de
resolucién que acuerde el aumento o reduccion correspondiente, en consecuencia, no se
requiere de la formalizacion de convenio alguno.

El procedimiento de ajuste de costo no podra ser modificado durante la vigencia
del contrato.

Articulo 152.- Los indices base que serviran para el calculo de los ajustes de costos en el
contrato, serd los que correspondan a la fecha del acto de presentaciéon y apertura de
proposiciones.

Los precios originales de los insumos considerados por el licitante, deberan ser los
que prevalezcan al momento de la presentacién y apertura de las propuestas y no podran
modificarse o sustituirse por ninguna variacion que ocurra entre la fecha de su presentacién
y él tltimo dia del mes del ajuste.

Articulo 153.-  Si al inicio de los trabajos contratados o durante el periodo de ejecucion
de los mismos se otorga algin anticipo, él o los importes de ajuste de costos deberan
afectarse en un porcentaje igual al de los anticipos concedidos.
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Articulo 154.- Para la revisién de cada uno de los precios que intervienen en el célculo
de los ajustes de costos conforme a los procedimientos sefialados en el contrato de obra, los
contratistas deberan acompafiar a su solicitud la siguiente documentacion:

I. La relacion de los indices nacionales de precios productor con servicios que
determine el Banco de México o, en su caso, los indices de investigados por la
Direccion los que deberan ser proporcionados al contratista;

Il. EIl presupuesto de los trabajos pendientes de ejecutar, de acuerdo al programa
convenido, en el periodo en el cual se produzca el incremento en los costos,
valorizado con los precios unitarios del contrato;

I1l. El presupuesto de los trabajos pendientes de ejecutar, de acuerdo al programa
convenido, en el periodo en el cual se produzca el incremento en los costos;
valorizado con los precios unitarios del contrato, ajustados conforme a lo sefialado
en el contrato de obra;

IV. El programa de ejecucidon de los trabajos pendientes por ejecutar, acorde al
programa que se tenga convenido;

V. El anélisis de la determinacion del factor de ajuste, y

VI. Las matrices de precios unitarios actualizados que determinen conjuntamente el
contratista y de la Direccion, en funcion de los trabajos a realizar en el periodo de
ajuste.

Articulo 155.- En el procedimiento establecido en el contrato y en este capitulo, para la
determinacion  de los ajustes de costos, se deberan precisar las cantidades que se
encuentran pendientes de ejecutar, conforme al programa convenido.

Articulo 156.-  El ajuste de costos, en el caso de escoger él procedimiento de la revision
de cada uno de los precios del contrato para obtener del ajuste.

Se podra determinar utilizando las matrices de calculo de los andlisis de precios
unitarios de los trabajos no ejecutados del contrato, conforme al programa convenido, en
los que se sustituyan los costos basicos de cada insumo del costo directo, actualizado con
los indices aplicables de los publicados por el Banco de México.

Articulo 157.- En el caso en que la revisién por grupo de precios que multiplicados por
sus correspondientes cantidades de trabajo por ejecutar, representen cuando menos el
ochenta por ciento del importe total factible del contrato.

Del ajuste de costos se desarrollara de la misma forma enunciada en el articulo
anterior, con la salvedad de que solamente se analizara un grupo de precios que representen
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cuando menos el ochenta por ciento del importe total faltante del contrato, conforme al
programa convenido.

Articulo 158.- En el caso de trabajos en los que se tenga establecida la proporcién en que
intervienen los insumos en el total del costo directo de los mismos; el ajuste respectivo,
podra determinarse mediante la actualizacion de los costos de los insumos.

Sélo en aquellos trabajos donde el proceso constructivo sea uniforme o repetitivo
en todo el desarrollo de los trabajos, debiendo contar con proyecto, especificaciones de
construcciones y normas de calidad tipicas, inamovibles y aplicables a todos los trabajos
que se vayan a ejecutar.

En este supuesto, la Direccion podra optar por agrupar aquellos contratos cuyos
trabajos que, por su similitud y caracteristicas, les sea aplicable el procedimiento
mencionado.

Los ajustes de costos se determinaran para cada tipo de obra y no se requerira que
el contratista presente documentacion justificatoria; debiendo Unicamente presentar su
solicitud dentro del plazo sefialado en el articulo 159 de este Reglamento.

La Direccion debera notificar por escrito a los contratistas, la aplicacion de los
factores que proceden, en el periodo correspondiente, en respuesta a su solicitud.

Articulo 159.- El procedimiento acordado para el ajuste de costo, debera quedar
asentado en el contrato de obra correspondiente, el pago de los ajustes de costos en los
contratos s6lo procedera para los contratos a base de precios unitarios o la parte de los
mixtos de esta naturaleza. Cuando el porcentaje del ajuste de los costos sea al alza, seréa el
contratista quien lo promueva, si es a la baja, sera la Direccién quien lo realice.

Los contratistas dentro de los sesenta dias naturales siguientes a la publicacién de
los indices aplicables al periodo que los mismos indiquen, deberdn presentar por escrito la
solicitud de ajuste de costo a la Direccion. En el contrato se estipulard que transcurrido
dicho plazo, precluye el derecho del contratista para reclamar el pago.

La Direccién dentro de los sesenta dias naturales siguientes a la recepcion de la

solicitud, deberd emitir por escrito la resolucién que proceda. En caso contrario, la
solicitud se tendra por aprobada.
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Capitulo Décimo Cuarto.
De las Obras por Administracion Directa.

Articulo 160.- El acuerdo de realizacién de trabajos por administracion directa debera
ser emitido por el Abogado General y por el titular de la Direccidn debera contener como
minimo lo siguiente:

I. Descripcién pormenorizada de los trabajos a ejecutar;
Il. Datos relativos a la autorizacién de la inversion respectiva;
I11.  Importe total de los trabajos y en su caso, los costos por ejercer en cada ejercicio;
IV. Plazo de ejecucion de los trabajos determinado en dias naturales, indicando la
fecha de inicio y conclusion de los mismos;
V. Identificacidn de las areas y servicios publicos responsables de la autorizacion y
ejecucion de los trabajos;
VI. Los proyectos de ingenieria y arquitectura u otros requeridos;
VII. Las normas de calidad y especificaciones de construccion;
VIII. Los programas de ejecucion de los trabajos de recursos humanos, maquinaria y de
suministros o utilizacion de los insumos;
IX. Lugary fecha de su firma, y
X. Nombre y firma del funcionario universitario que emite el acuerdo.

Los documentos anteriores formaran parte del expediente técnico a integrarse.

Articulo 161.- EIl presupuesto de los trabajos por administracion directa se integrara por
costo unitario, los cuales no podran incluir cargos por imprevistos ni erogaciones
adicionales. Se entenderd por costo unitario, el correspondiente a la suma de cargos por
concepto de materiales o equipo de instalacion permanente, mano de obra y utilizacién de
maquinaria o0 equipo de construccion, sea propio o rentado.

La Direccién en los trabajos por administracion directa debera considerar que el
presupuesto incluya el costo de los siguientes conceptos:

I.  Equipos, mecanismos y accesorios de instalacion permanente, los que incluiran los
fletes, maniobras, almacenaje y todos aquellos cargos que se requieran para
transportarlos, al sitio de los trabajos, instalarlos y probarlos;

I. Instalaciones de construccion necesarias para la ejecucién de los trabajos vy, en su
caso, de su desmantelamiento, asi como los fletes y acarreos de la maquinaria o
equipo de construccion;

I1l. Construcciones e instalaciones provisionales, destinadas a servicios
administrativos, médicos, recreativos, sanitario y de capacitacion, campamento y
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VI.
VII.

comedores que se construyan en el sitio de ejecucion de los trabajos, asi como del
mobiliario y equipo necesario para ésta;

Salarios, viaticos o cualquier otra remuneracion que reciba el personal técnico,
administrativo y de servicios, encargados directamente de la ejecucion de los
trabajos, de conformidad con el programa de utilizacién de recursos humanos;
Equipos de transporte aéreos, maritimo o terrestre, con sus respectivos cargos por
combustibles y lubricantes;

Materiales de consumo en oficinas, y

Materiales, equipo de instalacion permanente, mano de obra, maquinaria 0 equipo
de construccion complementario.

La contratacién de recursos humanos complementarios que se requieran, debera

ser por obra determinada.

La contratacién de la maquinaria 0 equipo de construccion debera realizarse de

acuerdo con las necesidades que determine el programa de ejecucién de los trabajos y el
procedimiento constructivo, en los términos establecidos en el capitulo decimoquinto de
éste reglamento.

Articulo 162-  En la ejecucion de trabajos por administracion directa, la elaboracion de
los programas que requieran para la ejecucién de los mismos, deberd considerar lo
siguiente:

Que el programa de ejecucion y erogaciones, esté desagregado en etapas
secuénciales de conceptos y actividades, sefialando fechas de iniciacion y
terminacion de cada una de ellas, las fechas claves, las cantidades de trabajo que
se ejecutardn semanal o mensualmente, los importes parciales y el total;

Que el programa de utilizacion de recursos humanos adscritos 0 complementarios
consigne la especialidad, categoria, nimero requerido y percepciones totales por
dias, semana o mes. El programa incluird al personal técnico, administrativo y
obrero, encargado directamente de la ejecucion de los trabajos;

Que el programa de utilizaciéon de la maquinaria o equipo de construccion,
consigne las caracteristicas del equipo, capacidad, numero de unidades y total de
horas efectivas de utilizacién, calendarizadas por semana 0 mes, y

Que el programa de suministro de los materiales y equipo de instalacion
permanente, consigne las caracteristicas, unidades de los materiales y equipo que
se requiera, calendarizadas por semana 0 mes.

La contraloria verificard que sé de cumplimiento estricto a la realizacion de las

acciones sefialadas para la obra por administracion directa.
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Articulo 163.- Las incidencias que se susciten durante el desarrollo de los trabajos
deberén asentarse en la bitacora de obra.

Articulo 164.- Para la recepcion de los trabajos al area operativa, la Direccion levantara
un acta de recepcién que contendra como minimo lo siguiente:

I. Lugar, fecha y hora en que se realice;
Il. Nombre y firma de los asistentes y el caracter con que intervienen en el acto;
I1l. Nombre y firma del residente de obra y del representante del area que se hara
cargo de la operacion y mantenimiento de los trabajos;
IV. Descripcidn de los trabajos que se reciben;
V. Importe de los trabajos, incluyendo las posibles modificaciones que se hubieren
requerido;
VI. Periodo de ejecucion de los trabajos, incluyendo las prdrrogas autorizadas;

VII. Relacidn de las estimaciones o de gastos aprobados;

VIII. Declaracion de las partes de que se cuenta con los planos correspondientes a la
construccién final, asi como los manuales e instructivos de operacion y
mantenimiento correspondientes y los certificados de garantias de calidad y
funcionamiento de los bienes instalados, y

IX. Fecha de inicio y termino real de los trabajos, asi como del cierre de la bitacora.

La Direccién podra efectuar entregas parciales de los trabajos, debiendo levantar
las actas correspondientes.

Articulo 165.- Aquellos trabajos que se lleven a cabo con personal, con materiales
existentes en el almacén y con el equipo y herramienta propios de la Direccidn, y que sean
utilizados para realizar el mantenimiento menor, no deberan considerarse como trabajos de
administracion directa; por lo tanto debera excluirse del presupuesto aprobado para obras y
servicios, el costo que refleje la relacion de éstos, deben incluirse en sus gastos de
operacion.

Articulo 166.- En las obras que se proponga ejecutar la Direccion en la modalidad de

administracién directa, se debera contar con los recursos materiales y técnicos, requeridos
para su ejecucion, considerados en el Capitulo XIV de este Reglamento.
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Capitulo Décimo Quinto.
Servicios Relacionados con las Obras Universitarias.

Articulo 167.- Para los efectos de este Reglamento, se consideran como servicios
relacionados con las obras Universitarias, los trabajos sefialados en el capitulo tercero de
este reglamento.

Articulo 168.- Se podra contratar servicios relacionados con las obras universitarias,
siempre que sean de caracter profesional de investigacion, consultoria y consultorias
especializadas, estudios y proyectos para cualquier de las fases de la obra universitaria, asi
como revisiones o auditorias técnicas, direccion o supervision de obras.

Los contratos que se deriven de los servicios relacionados con la obra
universitaria de acuerdo a los servicios del parrafo anterior podran adjudicarse directamente
bajo la responsabilidad de la contratante.

Articulo 169.- La gerencia de proyectos consistira en los servicios integrados necesarios
para la planeacion, organizaciény control de un proyecto en todas sus fases, incluyendo
el disefio, la construccion y la administracion de los recursos humanos, materiales y
financieros, para que el proyecto satisfaga los objetivos y requerimientos de la Direccion.

Articulo 170.- Los ajustes de costo que, en su caso, procedan para los contratos de
servicios se realizardn aplicando lo sefialado en él capitulo décimo tercero de este
reglamento. En el caso de la mano de obra, a la plantilla del personal se le aplicara las
variaciones que determine la Comisién Nacionales de Salarios Minimos para los salarios
minimos generales en la regién correspondiente.

Articulo 171.- Para los efectos de este Reglamento, los términos de referencia son el
documento en el que se plasman los requisitos y alcances que precisa el objeto del servicio,
y forman parte integral de Las Politicas Internas, Bases y Lineamientos en Materia de Obra
Universitaria.

Atendiendo a las caracteristicas, magnitud y complejidad de los servicios que se
requieran, la Direccion deberd indicar dentro de los términos de referencia, entre otros, los
siguientes datos:

I. Ladescripcion precisa y detallada de los servicios que se requieren;

Il. Plazos de ejecucion, incluyendo un calendario de prestacion de los servicios;
I1l. Lainformacidn técnica y recursos que proporcionara la convocante;
IV. Las especificaciones generales y particulares del proyecto;

V. Producto o documentos esperados y su forma de presentacién, y
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VI. En su caso, metodologia a emplear en la prestacién del servicio.

Articulo 172.- La Universidad podra pactar dentro de los contratos de consultoria y
supervision, que los contratistas presenten por separado del costo directo de la mano de
obra y del costo indirecto, los gastos operativos y de administracién central necesarios
para el alojamiento, alimentacion y transportes del personal de los servicios. Los gastos que
se realicen bajo este concepto podran pagarse, dentro del mismo contrato, en forma
especifica, debiendo justificarse su reembolso mediante la comprobacién correspondiente, o
bien, por medio del pago de una cuota fija por alojamiento y alimentos, reconociendo por
separado los pasajes.

En los contratos debera establecerse expresamente la forma y los plazos de pago,
debiendo fijarse, en su caso, los tabuladores o cuotas que habran de aplicarse.

Articulo 173.- A los procedimientos de contratacion y ejecucion de los servicios les
seran aplicables, en lo procedente, las disposiciones establecidas en el Reglamento de
Adquisiciones y Servicios de la Universidad.

Capitulo Décimo Sexto.
Arrendamiento de Maquinaria, Equipo y Adquisicion de Materiales Construccion.

Articulo 174.- La Universidad podra en sus obras que se ejecuten por administracién
directa, contratar el alquiler de equipo y maquinaria de construccién que requieran para el
desarrollo de sus trabajos y, asi como adquirir materiales especificos de construccion
necesarios para su correcta ejecucion, sujetandose al procedimiento de contratacion
establecido, en los articulos correspondientes de este Reglamento y del Reglamento de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad.

Articulo 175-  El arrendamiento de equipo o maquinaria de construccion s6lo podra
celebrarse cuando se justifique su necesidad, mediante dictamen por escrito, donde se
demuestre que no es posible o conveniente su adquisicion.

Articulo 176.- Las personas fisicas 0 morales que celebren contratos de arrendamiento
de maquinaria o equipo con la Universidad y los proveedores de materiales deberan estar
inscritos en el padrén de proveedores o contratistas de la Universidad segln sea el caso.

75



REGLAMENTO DE OBRAS DE LA UNIVERSIDAD VERACRUZANA

Procedimientos de contratacion.

Articulo 177.- La Universidad bajo su estricta responsabilidad, efectuard sus
adjudicaciones y contrataciones, conforme a alguno de los procedimientos siguientes:

I. Licitacion publica;
Il. Licitacién simplificada, mediante invitacion a cuando menos tres proveedores, y
I1l. Adjudicacion directa.

Articulo 178.- La Universidad se sujetara en sus procedimientos de adjudicacion y
contratacion, a los montos y modalidades autorizados en el decreto del presupuesto de
egresos del Estado de Veracruz- Llave en el ejercicio fiscal correspondiente, o a los
establecidos por la Secretaria.

Articulo 179.- Las modalidades y montos a que se refiere él articulo anterior, podran ser
modificados por la Secretaria. siempre y cuando el area usuaria emita las razones o
determinaciones para dicha modificacién estas deberan estar fundamentadas y motivadas
segun las circunstancias que concurran en cada caso, en criterios de economia, eficacia,
eficiencia, imparcialidad y honprobidad, que aseguren las mejores condiciones para la
Universidad. La justificacion para el ejercicio de la opcion, debera constar por escrito y ser
firmada por el titular del area responsable.

Articulo 180.- En el caso anterior la Universidad, seleccionara del padrén de contratistas
o0 proveedores de la Universidad a las personas que cuenten con capacidad de respuesta
inmediata, segln los criterios establecido en el articulo anterior.

Capitulo Décimo Séptimo.
Sanciones.

Articulo 181.- Las contrataciones realizadas fuera de los procedimientos aqui previstos,
seran nulas de pleno derecho, y hara incurrir en responsabilidad a quien las autorice o lleve
a cabo. También incurrird en responsabilidad, quien autorice o efectle operaciones
parciales no justificables con el fin de no celebrar una licitacion pablica.

Articulo 182.- Las infracciones cometidas por los servidores universitarios que
intervengan en los procedimientos previstos en el presente ordenamiento, sern sancionadas
por la autoridad competente y de conformidad, con el procedimiento legalmente establecido
en la legislacion Universitaria.
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Articulo 183.- Incurrird en responsabilidad el servidor universitario que no comunique a
su superior las infracciones que del presente ordenamiento, tenga conocimiento.

Articulo 184.- Las responsabilidades a que se refiere el presente ordenamiento seran
independientes de las que deriven del orden civil o penal.

Transitorios.

Primero.- El presente Reglamento fue aprobado por el Consejo Universitario General el 25
de Junio de 2004 y entrard en vigor a partir del dia cinco de octubre del mismo afio Y
MODIFICADO POR EL CONSEJO UNIVERSITARIO GENERAL EN SESION
CELEBRADA EL 30 DE NOVIEMBRE DE 2015.

Segundo.- Publiquese en la Gaceta de la Universidad Veracruzana.

FE DE ERRATAS
DICE:

Articulo 72.- La garantia que se otorgue para el cumplimiento del contrato se  ajustard a
I1. La fianza debera ser presentada dentro de los quince dias hébiles siguientes,
contados a.......ccevevreenieriereennn,

DEBE DECIR:

Articulo 72.- La garantia que se otorgue para el cumplimiento del contrato se  ajustara
I1. La fianza debera ser presentada dentro de los quince dias naturales siguientes,
contados a......c.ccvvevreerienieriennnn

DICE:

Articulo 79.- Si las modificaciones exceden el porcentaje indicado en el articulo anterior,
0 Se requieren a.........

DEBE DECIR:
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Articulo 79.- Si las modificaciones exceden el porcentaje indicado en los articulos
anteriores, o se refieren a.........

DICE:

Articulo 99.-  El contratista comunicara a la Direccion la conclusion de los trabajos que
le fueron encomendados, para que esta, dentro del plazo ..o,

De existir desacuerdo entre las partes respecto al finiquito,.........c.ccccoverrnne. ; una
vez notificado el resultado de dicho finiquito al contratista, éste tendra un plazo de diez
dias naturales, si no realiza alguna gestion, se dara por aceptado.

DEBE DECIR:

Articulo 99.-  El contratista comunicara a la Direccion la conclusién de los trabajos que
le fueron encomendados, para que esta, dentro del plazo .........ccccceevvevviieccieccee,

De existir desacuerdo entre las partes respecto al finiquito,..........coceevvveirvcieicninns ;
una vez notificado el resultado de dicho finiquito al contratista, éste tendrd un plazo de
quince dias naturales, si no realiza alguna gestion, se daré por aceptado.

DIRECCION DE NORMATIVIDAD
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