
Día, Mes, Año, Xalapa, Ver. 
Asunto: Informe semestral de comisión académica
Dr. Eduardo Morteo Ortiz
Director
ATN’

H. Consejo Técnico
Sirva la presente para informar las acciones y gestiones realizadas durante el semestre _________________ para dar cumplimiento a la comisión académica ____________________ asignada por la junta académica en reunión del ________________:
1.

2.

3….

Sin más por el momento…….

Atentamente,
____________________
Nombre del académico
No. De Personal
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