Hoja membretada de preferencia


Lugar y fecha de expedición 

Dr. Yadeneyro de la Cruz Elizondo 
Director del Huerto Agroecológico
Facultad de Biología Región Xalapa
Universidad Veracruzana 

Asunto: tipo de actividad 

Quien suscribe, por medio de la presente solicita a usted de la manera más atenta, nos apoye con ___(ej. charla, recorrido, proyecto, otro)___ en la modalidad _(virtual o presencial), el día _____fecha y hora del presente año.  Dicha actividad estaría dirigida a (docentes, estudiantes, agricultores) (especificar número exacto de personas) de la institución educativa o comunidad _____________________ (especificar nivel educativo, programa universitario o grado escolar, así como asignatura y temas con los que se relaciona la actividad, omitir estos detalles para el caso de actividades con agricultores).
De acuerdo con lo anterior, el objetivo de la actividad sería _________________________________________________________________.

Sin más por el momento y esperando contar con su valioso apoyo, agradezco su atención. 

Atentamente.
                                                                                                                                 
Nombre(s) y firma
