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Universidad Veracruzana
Direccion General de Desarrollo Académico e Innovacion Educativa

Direccion de Innovacion Educativa / Departamento de Desarrollo Curricular
Programa de experiencia educativa
Area de Formacion de Eleccion Libre

I. Area Académica

| Todas las areas académicas

2. Programa Educativo

\ Todos los programas educativos

3. Entidad(es) Académica(s)

4. Region(es)

Centro de Investigacién en Recursos
Energéticos y Sustentables

e Coatzacoalcos - Minatitlan

5. Cadigo 6. Nombre de la Experiencia
Educativa
CIRE 80001 Excel y aplicaciones para el trabajo
académico
7. Area de Formacion del Modelo .
. o, . 8. Caracter
Educativo Institucional
Area de Formacion de Eleccion Libre N/A
9. Agrupacion curricular distintiva
e Pensamiento innovador y Emprendimiento
10.Valores
Horas Horas Horas Total de Créditos Equivalencia (s)
Teodricas Practicas Otras horas q
2 2 No Aplica 60 6 No Aplica
I I.Modalidad y 13.Relacion | 4. Oportunidades

ambiente de

2. Espacio

disciplina . s
P de evaluacion

aprendizaje ria
e Curso - Presencial Multiples e  Multidisciplinar Ordinario
Taller

I5.EE prerrequisito(s)

| No Aplica

16. Organizacion de los estudiantes en el proceso de aprendizaje




Maximo Minimo

40 5

17. Justificacion

MS-Excel es la herramienta de ofimatica mas utilizada en todo el mundo, una aplicacion tremendamente
atil que se ha convertido en el estandar para el tratamiento de datos numéricos, modelos financieros y
generacion de graficos y que segun su fabricante renueva su interfaz de usuario, con la que es posible
efectuar la mayoria de tareas con un par de clics de raton. Con un enfoque didactico, se guia al estudiante
en sus primeros pasos con una hoja de calculo, se describe el entorno de trabajo y las tareas mas
sencillas como son la introduccion de datos, formulas y textos, aplicacion de formatos y uso de funciones
para luego introducirse en temas mas avanzados como la elaboracion de graficos, o la gestion de tablas
de datos filtrandolos, ordenandolos y creando grupos. El andlisis de datos con funciones a la informacién
almacenada como las tablas, los escenarios o la persecucion de objetivos, la automatizacion de tareas a
través de macros y la integracion de la hoja de calculo con otras aplicaciones Ofimaticas son tareas que
los profesionistas contemporaneos deben de manejar para ser productivos en cualquier area donde se
desempenen. La hoja de calculo Excel es la herramienta mas comun en cualquier empresa, y tiene un
alto potencial para el manejo de informacién, asi como para el desarrollo de soluciones y controles para
areas tan diversas como la administracion, la medicina, biologia y las ingenierias (aeronautica, quimica,
eléctrica, mecanica, etc.).

18.Unidad de competencia (UC)

La/El estudiante maneja con mayor soltura y confianza la hoja de calculo, a través del analisis y uso de
informacién en formatos sencillos o procesando dicha informacién segln lo requiera y en la cantidad
que necesite, en un ambiente de tenacidad, tolerancia, analisis critico, compromiso, respeto y trabajo
en equipo, con la finalidad de contribuir y desarrollar soluciones que resuelvan problemas de la vida real
utilizando la automatizacién de manera indistinta y segun lo considere necesario.

19. Saberes:

Heuristicos Tedricos Axiolégicos
e Creatividad e Conocimiento y uso de e Apertura para la
e Observacion las herramientas para el interaccion y el
e Sintesis formateq ,de la !n:c:ercam.b,lo de
e Automotivacion informacion :: ormacion H
L ° imi . i
e Asociacion de Ideas Conocimiento y uso de espeto acia  sus
-, las herramientas comparieros y sus ideas
* Construccion de di ibl e Compromiso con su
soluciones alternativas Isponibles trab P
. e i . rabajo
e Capacidad critica * Manejo de formulas y ] bilidad Y
. ” i 1 responsabilidades
e Pensamiento analitico fu:c\aones, asi como las Di p‘ i
. i . isciplina
e Busqueda de !*eferena.a,s a D P I q |
. - . esarrollo e a
informacion !n ormacion o,
. . importante colaboracion
e Planificacion y Ob 40 de articipativa
. . [ ]
Organizacién tencion de L{entes P .P . y
o externas a la hoja de e Trabajar bajo presion
e Comunicacién oral , : .
. calculo e Trabajo en equipo
e Pensamiento . .
. e Conocimiento y e Proactividad
matematico N
o desarrollo de macros e Adaptabilidad
e Anilisis de la R bilidad
. . [
informacion esponsabliida




20. Estrategias generales para el abordaje de los saberes y la generacion de
experiencia

Senale las actividades
necesarias, puede indicar mas ( X') Actividad presencial
de una.

() Actividad virtual/
( )En linea

De aprendizaje — Conocimiento y manejo de
las herramientas de la hoja
de calculo

— Analisis de la Informacion
para la solucién de
problemas

— Elaboracién de un proyecto
donde aplique las
herramientas aprendidas en
el curso-taller

De ensenanza —  Evaluacién diagnostica

— Exposicion con apoyo
tecnologico

— Aprendizaje basado en la
resolucion de problemas

— Organizacién de grupos
colaborativos

- Estudio de casos

21.Apoyos educativos.

Software, Libros, Articulos, sitios y paginas web, Videoproyector, Computadora portatil, conexion a
internet, Pintarron, Marcadores, Borrador.

22.Evaluacion integral del aprendizaje.

Evidencias de desempeio Indicadores Procedimiento de :
por productos generales~de evaluacion Porcentaje
desempeno
Proyecto Integrador Técnica:
— Avance | 15%
Instrumento:
Proyecto Integrador
— Avance 2 15%
Proyecto Integrador
— Avance 3 15%
Proyecto Integrador
— Entrega 55%
Porcentaje total: 100%

23.Acreditacion de la EE




Para acreditar esta experiencia educativa el estudiante debera cumplir con el 100% de cada evidencia
de desempeno y tener como minimo el 80% de las asistencias.

24. Perfil académico del docente

Ingeniero en Sistemas Computacionales o profesional del area de la Informatica preferentemente con
postgrado afin. Se requiere experiencia laboral administrativa y/o de campo, experiencia en docencia en
el nivel superior, con cursos pedagdgicos y experiencia en el manejo del lenguaje de programacién para
hoja de calculo (Visual Basic for Applications), asi como experiencia en el manejo de informacion y el
desarrollo de sistemas administrativos en el area laboral comprobado.

25.Fuentes de informacion

Burgos Cuevas, Diego (2020), “Excel de cero a experto: todas las herramientas usadas por
un experto en su dia a dia.”, Independently Published.

Williams, David A. (2019), “Macros De Excel: La guia definitiva para principiantes para
aprender macros de Excel paso a paso’’, Independently Published.

Llena Hurtado, Sonia (2019), “APRENDER EXCEL 365/2019 CON 100 EJERCICIO
PRACTICOS?”, Editorial AlfaOmega.

Cirelli, Ricardo (2024),”Excel 365. Curso practico”, Editorial RA-MA, S.A. de C.V.

26.Formalizacion de la EE

Cuerpo colegiado de

Fecha de elaboracién Fecha de modificacion >,
aprobacion

Consejo Técnico del Centro
11/04/2018 05/05/2024 de Investigacién en Recursos
Energéticos y Sustentables.

27.Nombre de los académicos que elaboraron/modificaron

| Elias Guillermo Linderman Gerénimo




