
	  
	  
1	  

Manual para la Renovación de UVeFirma. 
 

Requisitos: 
 

1. Contar con el archivo UVeFirma vigente (USB) 
2. Tener la clave de su UVeFirma 
3. Computadora o laptop conectada a la red universitaria y unida al dominio correspondiente 
 

El presente manual contiene el procedimiento a seguir para renovar la UVeFirma, el cual consta de 6 pasos. 
Cada paso es detallado mediante una ilustración, del lado izquierdo se muestra la descripción y del lado 
derecho se indican las acciones a seguir. 
 
A su vez, para facilitar la operación del sistema, se tiene la ayuda de un video informativo. Para visualizarlo 
deberá dar clic en el ícono 

	  
1.- Inicio de sesión al sistema Kryptex 

 

2.- Comprobación de datos 

	   	  

1.1-‐.	  Introduzca	  su	  
cuenta	  institucional	  
	  
1.2.-‐	  Introduzca	  su	  
contraseña	  
	  
1.3.-‐	  Clic	  en	  Iniciar	  
sesión	  	  

	  

Para	  comenzar	  con	  el	  
proceso	   de	  
renovación	   debe	  
iniciar	   sesión	   al	  
sistema	   de	   Kryptex,	  
con	   su	   cuenta	  
institucional	   y	  
contraseña.	  

	  

Después	   de	  
iniciar	   sesión	   el	  
sistema	  mostrará	  
los	   datos	   de	   su	  
UVeFirma	  
vigente,	   una	   vez	  
comprobado	   los	  
datos	   dar	   clic	   en	  
continuar.	  

	  

2.1.-‐	  Comprobar	  
datos	  
	  
2.2.-‐	  Clic	  en	  
Continuar	  
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3.- Renovar UVeFirma 
	  
	  
	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  

	   	  

Para	   continuar	  
con	  el	  proceso	  de	  
renovación	  
deberá	   conectar	  
su	   USB	   donde	  
tiene	  almacenada	  
la	  UVeFirma	  

	  

3.1.-‐	  Clic	  en	  
seleccionar	  
archivo,	  clic	  en	  la	  
USB,	  seleccione	  
la	  UVeFirma.	  
	  
3.2.-‐	  Introduzca	  
la	  clave	  
UVeFirma	  	  

3.3.-‐	  Introduzca	  
la	  contraseña	  de	  
su	  cuenta	  
institucional	  	  
	  
3.4.-‐	  Proporcione	  
una	  nueva	  clave	  
para	  la	  UVeFirma	  
	  
3.5.-‐	  Repita	  la	  
clave	  
	  

3.6.-‐	  Leer	  y	  
aceptar	  la	  
Declarativa	  de	  
Privacidad	  y	  los	  
Términos	  y	  
Condiciones	  de	  
Uso	  
	  

De	  clic	  en	  los	  
recuadros	  

	  

3.7.-‐Una	  vez	  
seleccionados	  los	  
recuadros,	  de	  clic	  
en	  Renovar	  
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4.- Descargar UVeFirma	  

	  
5.- Firmar y leer la Carta de Aceptación	  

	  
  

Después	   de	  
haber	   renovado	  
la	   UVeFirma	  
deberá	  
descargarla,	  
considerando	  
que	   tiene	   que	  
firmar	  
electrónicamente	  
la	   carta	   de	  
aceptación	   en	   el	  
siguiente	  paso.	  
	  

4.1.-‐	  Clic	  en	  
descargar	  para	  
continuar	  con	  
el	  proceso.	  	  

Para	  finalizar	  con	  
el	   proceso	   de	  
Renovación	  
deberá	   leer	   la	  
carta	   de	  
Aceptación	   y	  
firmarla	  
Electrónicamente	  

	  

5.1.-‐	  Clic	  
seleccionar	  
archivo,	  clic	  en	  
la	  carpeta	  de	  
Descargas	  y	  
seleccione	  la	  
UVeFirma	  
renovada	  y	  clic	  
en	  abrir.	  
5.2.-‐	  
Introduzca	  la	  
clave	  de	  su	  
nueva	  
UVeFirma.	  
5.3.-‐	  De	  clic	  en	  
firmar.	  	  

AVISO IMPORTANTE:  Recuerde, si en las próximas 24 horas no firma electrónicamente la Carta de 
Aceptación, su UVeFirma dejará de tener validez y deberá acudir con su Secretario de Facultad para realizar el 
proceso de expedición. 

AVISO	  IMPORTANTE:	  	  Para	  que	  el	  proceso	  finalice	  de	  forma	  correcta,	  deberá	  firmar	  electrónicamente	  la	  Carta	  de	  
Aceptación,	  en	  caso	  de	  que	  no	  lo	  realice	  en	  las	  próximas	  24	  horas,	  su	  UVeFirma	  dejará	  de	  tener	  validez.	  
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6.- Terminar el proceso de Renovación 
	  
Una vez firmada la Carta de Aceptación habrá concluido con el proceso de Renovación y deberá resguardar 
en su USB la nueva UVeFirma y la Carta de Aceptación, para esto en el botón de AYUDA, verá un video 
explicativo de cómo guardar los 2 archivos. 
	  

	  

6.1.-‐	  Clic	  en	  
Finalizar	  

	  


