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Paso 1: Crear cuenta
en Google

Este paso se puede omitir si ya posee una cuenta
de Google / Gmail



Si no tiene una cuenta de google, puede
crearla en la siguiente direccion:
www.google.com

5 Google b4

L

_— C | & Esseguro | https:y//www.google.com.mx



Ubicar la opcion Gmail en la parte superior derechay dar clic en Gmail

L. ge—
| Gmail Irlagenes 0
L---I

N

Dar clic en

Go gle “Gmail”

México

(=

Buscar con Google Me siento con suerte

Mentes jovenes con grandes ideas: ganadores de Google Science Fair de este afio



Google

Selecciona una cuenta

o Patricia Reyes
patricia.rgp3@gmail.com

Se ha cerrado la sesidn

e Usar otra cuenta

Dar clic en
“Usar otra cuenta”




Google

Iniciar sesion

Ir a Gmail

[ Carreo electronico o teléfono

iHas olvidado tu correo electronico?

¢Mo es tu ordenador? Usa el modo invitados para iniciar
sesion de forma privada. Mas informacion

|

L------

Dar clic en
“Crear cuenta”




Dar clic
“Para mi”

en

Google

Iniciar sesion

Ira Gmail

Correo electronico o teléfono

Para mi

Para mi hijo/a
vitados para iniciar
X . acion
Para gestionar mi empresa

Siguiente




Google

Crea una cuenta de Google

Ir a Gmail

Mombre

Apellidos

Nombre de usuario @gmail.com

Puedes utilizar letras, nimeros vy puntos

Contrasefa Confirmacion

Utiliza ocho caracteres como minimo con una combinacion de
etras, nimeros y simbolos

[J Mostrar contrasefia

Prefiero iniciar sesion Siguiente

Q

Una cuenta. Todo Gg
disposicidn

Proporcionar los datos que
se solicitan

Se sugiere escribir vy
guardar el nombre de
usuario y contrasefia en un
lugar seguro




Es importante
gue proporcione
estos datos ya
gue con ellos
podra recuperar
su contrasena

Google

Te damos la bienvenida a Google

@ patriciargp.fca@gmail.com

Teléfono (opcional)

" -

Google solo usara este numero para mantener la seguridad de la
cuenta. No lo mostrara a otros usuarios. Mas tarde podras elegir
=i quieres gue se use con otros fines.

Direccion de correo electronico de recuperacion (o...

La usaremos para mantener tu cuenta protegida

Dia Mes - Afio

Tu fecha de nacimiento

Sexo -

qué pedimos esta informacian

Espaficl (Espafia) =

Tu informacion personal es
privada y esta protegida

Ayuda

Privacidad

Términos



Google
Privacidad y Terminos

Para crear una cuenta de Google, debes aceptar las
Condiciones del Servicio mas abajo.

Ademas, cuando creas una cuenta, tratamos tus datos
de acuerdo con lo estipulado en nuestra
Politica de Privacidad, incluidos estos aspectos clave:

Datos que procesamos cuando usas Google

+ Cuando creas una cuenta de Google,
almacenamos |a informacidn que nos
proporcionas, como tu nombre, direccidn de
correo electranico y numero de teléfono.

+ Cuando usas servicios de Google para escribir un
mensaje en Gmail o un comentario en un video de
YouTube, por ejemple, almacenamos la
informacidn que creas.

» Cuande buscas un restaurante en Google Maps o
ves un video en YouTube, por ejemplo,
procesamos informacion sobre esa actividad,
come el video que has visto, los ID de los
dispositives, las direcciones IF, los datos de las
cookies y la ubicacion.

* También procesames el tipo de informacion
descrita anteriormente cuando utilizas
aplicaciones o sitios web que usan los servicios
de Google, como anuncios, Analytics y el
reproductor de video de YouTube.

Por qué los procesamos

Tratamos estos datos con la finalidad que se indica en

N T T U P

L@

Tl controlas los datos que
recogemos ¥ el modo en que se
utilizan

Desplazar la
barra de scroll
hacia abajo
para que se
active el boton
de aceptar




+ Realizar andlisis y mediciones para saber como se
utilizan nuestros servicios. Tambign contamos
con partners que evaldan su uso.

Obtén mas informacién sobre estos partners de
medicion y publicidad.

Combinar datos

Fara conseguirlo, también combinamos estos datos
obtenidos de tus dispositivos y de nuestros servicios.
Por ejemplo, segdn la configuracion de tu cuenta, te
mostramos anuncios basados en informacion sobre tus
intereses, los cuales se derivan del uso que haces de la
Blsqueda y de YouTube, y usamos dates de billenes de
consultas de blisqueda para crear modelos de
correccion ortografica que luego usamos en todos
nuestros servicios.

Tu tienes el control

Dependiendo de |a configuracion de tu cuenta, algunos
de estos datos pueden estar asociados a tu Cuenta de
Google, en cuyo caso seran tratados como datos de
caracter personal. Puedes controlar cémo recabamos y
usamos estos datos haciendo clic en "Mas opciones™.
Siempre puedes modificar los ajustes mas adelante o
revocar tu consentimiento de cara al futuro entrando en
Mi Cuenta (myaccount.google.com).

Mas opciones v

Dar clic en el

Cancelar Acepto b O t é n
S “ACEPTO”

Ezpaficl (Espafia) = Ayuda Privacidad Términos



Paso 2:Subir Carpeta a
Google Drive



Una vez en su cuenta de
Gmail, dar clic en el icono
“aplicaciones de Google”
(9 cuadritos)

M Recibidos (1) - victor.goc X
< C' @& https;//mail.google.com/mail/?tab=wm#inbox
Google
Gma” * v C Mas ~
Q P & soo
Recibidos (1)
Besisoatie Equipo de la comunidad d. Victor, aprovecha
Enviados
Borradores
=~
Mas etiquetas v 10 % Cuenta creada
0
@ victor
B )
Progreso de Elige un tema
instalacion
0 GB (0%) de 15 GB utilizados
Administrar

No hay chats recientes
Inicia uno nuevo.

De
L]

Aprende a usar Gmail Obtener Gmail mévil
Importar los contactos y Cambiar la imagen de
el correo electronico perfil

Condiciones - Privacidad

®
®

ido probar Gmail. Te ofrecemos algunas sugerencias

18:25




M Recibidos (1) - victor.goc X

< C | @& https://mail.google.com/mail/?tab=wm#inbox

Google B

Gmail ~ - C Més ~
T yp— + O G R
I Recibidos (1) Mi cuenta Busqueda Maps
Destacados Equipo de la comunidad d. Victor, aprovecha al maximo tu nueva cuenta de Google - Hola, Victor: Estamos felices de que hayas decidido probar Gm
Enviados u
% >
Borradores

YouTube Play Noticias

Mas etiquetas ~ Cuenta creada Aprende a usar Gmail

Obtener M

10% @ Dar clic en el

®  victor - Q v 31

8 | N . ¢ A
rogoss (M) momema () erercscmecey e fcono de _ |
instalacion Py D ri ve ’” Drive Calendario

Google+ Traductor Fotos

0 GB (0%) de 15 GB utilizados Condiciones - Privacidad
Administrar

No hay chats recientes.
Inicia uno nuevo.

https://drive.google.com/?tab=mo&authuser=0




()

Mi unidad
Ordenadores
Compartido conmigo
Reciente

Destacados

Papelera

Almacenamiento

0 bytes de 15 GB usado

Instala Drive para ordenadores **

Comprar espacio

Descargar | Mas informacion

Dar clic en
“NUEVO”

Er @ @

ir para todos tus archivos

Documentos, Hojas de calculo, Presentaciones de Google y

mucho mas Archivos de Microsoft Office y muchos otros tipos @

5 @ m A o

Puedes arrastrar archivos o carpetas directamente a Drive



Drive

Carpeta

Buscar en Drive

id -

it
@
&

_aunwamwo_l
Subir carpeta

B Documentosd

Hojas de ¢
Presentacione
B Formularios de Goo

Mas

Dar clic en “Subir
carpeta”

ar para todos tus archivos

gle y Archivos de Microsoft Office y muchos otros tipos @

mas
O B &

¢y Almacenamiento

0 bytes de 15 GB usado

Comprar espacio

Instala Drive para ordenadores

Descargar | Mas informacion

rastrar archivos o carpetas directamente a Drive



Ubicar el directorio donde se localiza la “Carpeta final de
documentos” previamente generada.

= (C | & Esseguro | https://drive.google.com/drive/my-driv

Google Drive Q

Mi unidad
[0 Computadoras
- Compartidos conmigo

©

Recientes

“.- Google Fotos
Y  Destacados
i' Papelera

db Copias de seguridad

== Aumentar el almacenamiento
O

1]

Buscar en Drive
Mi unidad ~
Carpata

Buscar carpeta

Seleccionar una carpeta para subirla

= Documentos
~ [ Escritorio
ANFECA
b Certificacion Académica

w 0618CPsanchezlomelia

O (PO [PPSR USSP SRR P |

< >

Carpeta de documentacian ¢
o v

Carpeta: | 0618CPsanchezlomelia

Aceptar Cancsl=r

Crear nueva carpeta

Seleccionar la
carpeta y dar clic
en el boton
“Aceptar”

Na



- C | @ Fsseguro | https://drive.google.com/drive/my-drive

Go gle Drive Q, Buscar en Drive
m Mi unidad ~
B Miunidad Carpetas La carpeta

- [CO computadoras
BB o61scPsanch...

Compartidos conmigo

©

Recientes

“'.- Google Fotos
* Destacados
i' Papelera

@b Copias de seguridad

Seuso1 GB de 15 GB

omm Aumentar el almacenamiento

se habra
cargado




Paso 3: Configurar
Carpeta privada a publica



= C | & Esseguro | https://drive.google.com/drive/my-drive

Google Drive Q

B Miunidad

[0 computadoras

-h  Compartidos conmigo

@ Recientes

‘.‘. Google Fotos
Y  Destacados

i' Papelera

@b Copias de seguridad

om=  Aumentar el almacenamiento

Buscar en Drive

Mi unidad ~

Carpetas
4
t..
+®
-
5}
B
w
®

l« @

o 2

Nombre s

Ab'_' A Dar clic con el botén
derecho en la carpetay

Compartir... o . s

Obtener vinculo para compartir SEIeCCIonar Ia opCIon

Mover a. “Compartir”

Destacar

Cambiar color >

Cambiar nombre..

Es necesario

Ver detalles compartir Su
Descargar carpeta de privada d
Eliminar

publica, no olvidar



Dentro del menu “Compartir”’ ingresar a Configuracion Avanzada

9 Compartir con personas y grupos

Afiadir personas y grupos

Patricia Reyes (tu)
patriciargp.fca@gmail.com

Enviar comentarios a Google

Dar clic en
“Cambiar a
cualquier
persona con el
enlace”

e Obtener enlace

Restringido Solo las personas afiadidas pueden abrir este enlace

. . Copiar enlace
Cambiar a cualquier persona con el enlace




Dentro del menu “Compartir”’ ingresar a Configuracion Avanzada

@ Compartir con personas y grupos

AuUn no se ha ahadido a nadie

e Obtener enlace

https://drive.google.com/drive/folders/1qmcFgTX2PYNtWFj13pSyJCx...

Cualquier persona con el enlace ~
Cualguier usuario de Internet con este enlace puede ver

®

Permiso actualizado

3

Copiar enlace

Lector =

Dar clicen
“Hecho”




Paso 3: Obtener vinculo
para compartir carpeta
de Google Drive



= C | & Esseguro

Google Drive Q

Lo

-8
-

©

Mi unidad
Computadoras
Compartidos conmigo
Recientes

Google Fotos
Destacados

Papelera

Copias de sequridad

Aumentar el almacenamiento

https://drive.google.com/drive/my-drive

Buscar en Drive

Mi unidad ~

Carpetas
+
t,li
+8
-
G
[ ]
w

l« @

Bra Falidad anaT ] Merin
Abrir con » r
Compartir...

Obtener vinculo para compartir
Mover a...

Destacar

Cambiar color >

Cambiar nombre..

Ver detalles

Descargar

Eliminar

Nombre

Dar clic con el boton
derecho en la carpetay
seleccionar la opcion
“Compartir”

™



e Compartir con personas y grupos

|siadir personas y grupos

o Patricia Reyes (td)
patriciargp.fca@gmail.com

Enviar comentarios a Google

e Obtener enlace

Cualquier usuario de Internet con este enlace puede ver

Cambiar

Dar clic en “obtener enlace”

Copiar enlace




@ Compartir con personas y grupt Dar CliC en “Copiar enlace y Iuego

en Hecho”

AuUn no se ha ahadido a nadie

&

e Obtener enlace

https://drive.google.com/drive/folders/1qmcFgTX2PYNtWFj13pSyJCX..  Copiar enlace

Cualquier persona con el enlace -
Cualguier usuario de Internet con este enlace puede ver

Enviar comentarios a Google m

Lector -




Paso 5: Pegar vinculo
obtenido de Google
Drive al sistema de

certificacion



Previamente debe ingresar al sistema con el siguiente link
http://intranet.fca.unam.mx/SIPCA/Inicio_Sesion.php

Pegar el vinculo en la seccion de Documentos Probatorios del Sistema de
Informacidon del Proceso de Certificacion Académica y dar clic en Terminar.

Coordinacion Naciondale Certificacidon Académica

SO
vaNFFCA@r

Dar clic derecho
o oypegarel | e

vinculo de

acceso de
Google Drive

Hel Proceso de Certificacidon Académica

Cerrar Sesion

Dedicacion Semanal / Documentos Basicos / L. .cumentos Probatorios

cadémica /|

Ejercicio Académico /

¢ Necesita ayuda? AI concluir
’

URL de "Google Dri u carpeta de archivos probatorios Sigue las siguientes instrucciones en el link de abajo si no presiona r
"’ Terminar

(Clic para ver ejemplo de como subir sus archivos en "GOOGLE

orRvE” & )

TN



http://intranet.fca.unam.mx/SIPCA/Inicio_Sesion.php

