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Paso 1: Crear cuenta
en Google

Este paso se puede omitir Si ya posee una cuenta
de Google / Gmail



Si no tiene una cuenta de google, puede
crearla en la siguiente direccion:
www.google.com

5 Google b4

L

_— C | & Esseguro | https:y//www.google.com.mx



Ubicar la opcion Gmail en la parte superior derechay dar clic en Gmail

L. ge—
| Gmail Irlagenes 0
L---I

N

Dar clic en

Go gle “Gmail”

México

(=

Buscar con Google Me siento con suerte

Mentes jovenes con grandes ideas: ganadores de Google Science Fair de este afio



Google

Selecciona una cuenta

o Patricia Reyes
patricia.rgp3@gmail.com

Se ha cerrado la sesidn

e Usar otra cuenta

Dar clic en
“Usar otra cuenta”




Google

Iniciar sesion

Ira Gmail

Correo electronico o teléfono

¢Has olvidado tu correo electronico?

Mas opciones SIGUIENTE

Dar clic en
“Mas opciones”



Dar clic en
“Crear cuenta”

Google

Iniciar sesion

Ira Gmail

Correo electronico o teléfono

¢Has olvidado tu correo electronico?

Crear cuenta

;Este no es tu dispositiva?

SIGUIENTE




i & Creatu cuenta de Googl X

ttps://accounts.google.com/SignUp?service=mail&continue=https%3A%2F2Fmail.google.com%2Fmail%e2F&ltmpl=default

necesitas una cuenta Nombre

LM
[

]

[1+]

atuita. MNombre Ap

Nombre de usuario

Contraseria

Proporcionar los datos que
se SOIICItan Confirma tu contrasenia

(]
£
]

Se sugiere escribir vy

Fecha de nacimiento
guardar el nombre de 1 e
usuario y contrasefa en un
lugar seguro

L

Afio

Sexo

Selecciona tu género

Teléfono mavil

Bl - +52

Tu direccion de correo electronico actual

Ubicacion

México

G {@gmail.cor

L

ib



Nombre

Victor Godinez

Elige tu nombre de usuario

victor.godinez.paredes @gmail.com

Crea una contrasena

Confirma tu contrasena

Fecha de nacimiento

12 Enero = 1970
Sexo
Hombre <
. Teléfono celular
Es Importante B0 - +525510082808
q ue p ro p orcione Tu direccion de correo electréonico actual
eStOS d a.tOS ya gabriel0ggg@gmail.com
que con ellos o
, Ubicacion

podra recuperar México .

SuU contrasena




(Gabriel - ] X

& Creatu cuenta de Googl X

< C | @ https://accounts.google.com/SignUp?service=mail&continue=https%3A%2F%2Fmail.google.com%2Fmail%2F%3Ftab%3Dwma&ltmpl=default %l e & 0O @ :

Privacidad y condiciones
Desplazar la

barra de scroll
hacia abajo
para que se
active el botén
de aceptar

Al seleccionar "Acepto’, esta de acuerdo con las Condiciones del
servicio de Google.

También acepta nuestra Politica de privacidad, que describe la
forma en que procesamos su informacion, lo que incluye estos
temas clave:

Datos que procesamos cuando usa Google

+ Por ejemplo, cuando usa los servicios de Google para escribir un

mensaje en Gmail o un comentario en un video de YouTube,
almacenamos la informacién que genera.

Por ejemplo, cuando busca un restaurante en Google Maps o mira un

video en YouTube, procesamos informacién sobre esa actividad, lo que

incluye los siguientes datos: el video que mirg, los ID del dispositivo, las
direcciones IP, los datos de cookie y |la ubicacién.

Ademas, procesamos la informacién mencionada anteriormente
cuando usa apps o sitios que utilizan servicios de Google, como

aniincina Analvtics n el renradictar de viden de YouTihe

CANCELAR ACEPTO



G Crea tu cuenta de Googl X

< C' @ httpsy//accounts.google.com/SignUp?service=mail&continue=https%3A%2F%2Fmail.google.com%2Fmail%2F%3Ftab%3Dwm&ltmpl=default

Privacidad y condiciones

Al seleccionar "Acepto’, esta de acuerdo con las Condiciones del
servicio de Google.

También acepta nuestra Politica de privacidad, que describe la
forma en que procesamos su informacion, lo que incluye estos
temas clave:

Datos que procesamos cuando usa Google

 Por ejemplo, cuando usa los servicios de Google para escribir un
mensaje en Gmail o un comentario en un video de YouTube,
almacenamos la informacién que genera.

Por ejemplo, cuando busca un restaurante en Google Maps o mira un
video en YouTube, procesamos informacion sobre esa actividad, lo que
incluye los siguientes datos: el video que mirg, los ID del dispositivo, las
direcciones IP, los datos de cookie y la ubicacion.

Ademas, procesamos la informacién mencionada anteriormente
cuando usa apps o sitios que utilizan servicios de Google, como

anuncina Analvtics n el renradiictar de viden de YouTihe

CANCELAR ACEP

(Gabric

Dar clic en el
botdon
“ACEPTO”




(_ Cuentas de Google

x

(Gabuel]

& X | @ https://accounts.google.com/SignUpDone?continue=https%3A%2F%2Fmail.google.com%2Fmail%2F%3Ftab%3Dwm&service=mail 8fvi= AlcRUTtkGXAdF)ZF 3I0039vZINT6rgl &dsh=-12594294371204! ¢

Google

Esperando a mail.google.com...

Acceder a aplicaciones, comprobar
notificaciones y editar la cuenta

Te damos la bienvenida,

Tu nueva direccion de correo electronico es

Gracias por crear una cuenta de Google, Te permitira suscribirte a los canales de YouTube, i
videochat de forma gratuita,pﬂaﬂlwﬁvﬂlﬁi Google Maps y mucho mas

GM2R2D L # > EC

Dar click en el
botdon “Ir a Gmail”




M Recibidos (1) - victor.goc X

&

C' @ https://mail.google.com/mail/?tab=wm#inbox

(Gabriell _

TN o &

5 < x
;Quieres que Google Chrome guarde la contrasena

de este sitio?

victor.godinez.paredes Ak bk

Deja que Gmail se encargue de - B

Utiliza una sola direccién de correo electrénico para todo: mensajes personales, compras, vida
social, pagos, busqueda de empleo y mucho mas. Gmail bloquea el spam y ordena los mensajes
para que todo esté en su lugar. Asi, no volverds a ver tu carpeta Recibidos colapsada.

Dar clic en la
opcion
deseada

D princisal Rl 2 nuevos ® Promociones
R - Google+, YouTube b g

o

0o




Paso 2:Subir Carpeta a
Google Drive



Una vez en su cuenta de
Gmail, dar clic en el icono
“aplicaciones de Google”
(9 cuadritos)

M Recibidos (1) - victor.goc X
< C' @& https;//mail.google.com/mail/?tab=wm#inbox
Google
Gma” * v C Mas ~
Q P & soo
Recibidos (1)
Besisoatie Equipo de la comunidad d. Victor, aprovecha
Enviados
Borradores
=~
Mas etiquetas v 10 % Cuenta creada
0
@ victor
B )
Progreso de Elige un tema
instalacion
0 GB (0%) de 15 GB utilizados
Administrar

No hay chats recientes
Inicia uno nuevo.

De
L]

Aprende a usar Gmail Obtener Gmail mévil
Importar los contactos y Cambiar la imagen de
el correo electronico perfil

Condiciones - Privacidad

®
®

ido probar Gmail. Te ofrecemos algunas sugerencias

18:25




M Recibidos (1) - victor.goc X

< C | @& https://mail.google.com/mail/?tab=wm#inbox

Google B

Gmail ~ - C Més ~
T yp— + O G R
I Recibidos (1) Mi cuenta Busqueda Maps
Destacados Equipo de la comunidad d. Victor, aprovecha al maximo tu nueva cuenta de Google - Hola, Victor: Estamos felices de que hayas decidido probar Gm
Enviados u
% >
Borradores

YouTube Play Noticias

Mas etiquetas ~ Cuenta creada Aprende a usar Gmail

Obtener -

10% @ Dar clic en el

®  victor - Q Ve 31

8 | N . ¢ A
rogoss (M) momema () erercscmecey e fcono de _ |
instalacion cc D rive ’ Drive Calendario

Google+ Traductor Fotos

0 GB (0%) de 15 GB utilizados Condiciones - Privacidad
Administrar

No hay chats recientes.
Inicia uno nuevo.

https://drive.google.com/?tab=mo&authuser=0




G [i https://drive.google.com/drive/my-drive ﬁ’] e & 0@

c 0O

0 =

Google Drive Q Buscar en Drive .

| » B Miunidad

Dar clic en
cerrar. (X)

aw Compartidos conmigo

Recientes

©

Google Fotos
* Destacados

i Papelera

Se usé 0 bytes de 15 GB

== Aumentar el

&= almacenamiento Almacenamiento seguro
para todos tus archivos

Obtén 15 Gb gratuitos para fotos,
documentos y mas elementos.

x
D Obtener Drive para
PC




™M Reci+ -victorgoc X / & Mi unidad - Google Driv: X

¥ https://drive.google.com/drive/my-drive

Go rive Buscar en Drive

[ —— -I Mi unidad ~

| »

Carpeta

Subir archivo Dar clic en
“NUEVO” y luego
B Documentosde Google en “Subir carpeta”

Hojas de célculo de Google

Presentaciones de Google

Més >
Se uso 0 bytes de 15 GB

== Aumentar el
== almacenamiento

X

@ Obtener Drive para
PC

Google Drive te permite acceder a tus cosas en
cualquier equipo o dispositivo movil.

Agrega archivos con el botén "Nuevo'.




Ubicar el directorio donde se localiza la “Carpeta final de
documentos” previamente generada.

= (C | & Esseguro

Google Drive

Mi unidad

N g

Computadoras

b:

©

Recientes

“.- Google Fotos
Y  Destacados
i' Papelera

db Copias de seguridad

Compartides conmigo

https://drive.google.com/drive/my-driv

Q Buscar en Drive

Mi unidad ~

Cannata

D

Buscar carpeta

Seleccionar una carpeta

para subirla

~ [ Escritorio

w Certific

[ oy

= Documentos

AMFECA

acion Académica

w 0618CPsanchezlomelia

Carpeta de documentacian ¢
o v

P U U SRR PR |

@ >
Carpeta: | 0618CPsanchezlomelia
Crear nueva carpeta Aceptar Cancel=r

== Aumentar el almacenamiento
O

Seleccionar la
carpeta y dar clic
en el boton
“Aceptar”

Na



- C | @ Fsseguro | https://drive.google.com/drive/my-drive

Go gle Drive Q, Buscar en Drive
m Mi unidad ~
B Miunidad Carpetas La Carpeta

- [CO computadoras
BB o61scPsanch...

Compartidos conmigo

©

Recientes

“'.- Google Fotos
* Destacados
i' Papelera

@b Copias de seguridad

Seuso1 GB de 15 GB

omm Aumentar el almacenamiento

se habra
cargado




Paso 3: Configurar
Carpeta privada a publica



= C | & Esseguro | https://drive.google.com/drive/my-drive

Google Drive Q

B Miunidad

[0 computadoras

-h  Compartidos conmigo

@ Recientes

‘.‘. Google Fotos
Y  Destacados

i' Papelera

@b Copias de seguridad

om=  Aumentar el almacenamiento

Buscar en Drive

Mi unidad ~

Carpetas
4
t..
+®
-
5}
B
w
®

l« @

o 2

Nombre s

Ab'_' A Dar clic con el botén
derecho en la carpetay

Compartir... . . s

Obtener vinculo para compartir SeIeCCIonar Ia opCIon

Mover a. “Compartir”

Destacar

Cambiar color >

Cambiar nombre..

Es necesario

Ver detalles Compartir Su
Descargar carpeta de privada d
Eliminar

publica, no olvidar



Dentro del menu “Compartir” ingresar a Configuracion Avanzada

Compartir con otros usuarios Obtener vinculo para campartir@

Vinculo de uso compartido activado Mas informacion
Cualquiera con el vinculo puede ver. ~ Copiar vinculo

https://drive_google. com/drive/folders/0ByFQARQA4RIRd3ASY XZFNjRn T 3c?usp=s

Personas

Ingresa nombres o correos electronicos... y -

m Configuracion avanzada

Dar clic en
Configuracion
Avanzada




Configuracion de uso compartido

Vinculo para compartir (sclo habilitado para los colaboradores)

https://drive google.com/drive/folders/0ByFOARQA4ARIRDIASY XZFNJRNT 3c?usp=sha

Comparte este vinculo a través de: M @ n ,

Quign tiene acceso

a Privado: solo t tienes acceso. Cambiar...

- Patricia Reyes (i)
patricia.rgp3@amail.com

Invitar a personas:

Ingresa nombres o comreos electronicos. .

Configuracion del propietario Mas informacion
Impide que los editores cambien los permisos de acceso vy agreguen a NUevas personas

Dar clicen
Cambiar




Uso compartido de vinculos

Activado: publico en la Web
Cualquier usuario de Intemet puede encontrar los elementos y acceder a

SeleCCionar gllos. Mo es necesario iniciar sesion.
Activado: cualquier Activado: cualquier usuario con el vinculo
usuario con el Cualquier persona que tenga el vinculo puede acceder. No 85 necesario

iniciar sesion
Vé
vinculo . : :
Desactivado: usuarios especificos
Compartido con usuarios especificos.

Acceso: Cualquier usuario (no requiere inicio de sesion)
Puede ver Gnicamente -

Mota: los elementos gue tengan una opcion de uso compartido de vinculos también se
pueden publicar en la Web. Mas informacion

Dar clic en
Guardar m Mas informacidn sobre el uso compartido de

Cancelar vinculos




Dar clic en
“Listo”

Configuraciéon de uso compartido

Vinculo para compartir

| Jidrive_google.com/driveffolders/ByFQARQA4RIRd3ASY XZFNjRnT3c?usp

Comparte este vinculo a través de: M @ 'i ,

Quién tiene acceso

. Cualquier usuario que reciba el vinculo .
- Cambiar...
puede ver los elementos.
A Patricia Reyes (i)
- patricia.rgp3@gmail.com
Invitar a personas:
Ingresa nombres o correos electrénicos... ® -

Configuracion del propietario Mas informacion

Impide gue los editores cambien los permisos de acceso ¥ agreguen a NnUevas personas



Paso 3: Obtener vinculo
para compartir carpeta
de Google Drive



= C | & Esseguro

Google Drive Q

Lo

-8
-

©

Mi unidad
Computadoras
Compartidos conmigo
Recientes

Google Fotos
Destacados

Papelera

Copias de sequridad

Aumentar el almacenamiento

https://drive.google.com/drive/my-drive

Buscar en Drive

Mi unidad ~

Carpetas
+
t,li
+8
-
G
[ ]
w

l« @

Bra Falidad anaT ] Merin
Abrir con » r
Compartir...

Obtener vinculo para compartir
Mover a...

Destacar

Cambiar color >

Cambiar nombre..

Ver detalles

Descargar

Eliminar

Nombre

Dar clic con el botdon
derecho en la carpetay
seleccionar la opcion
“Compartir”

™



% % L] % L] )

= | @ Fsseguro | https://drive.google.com/drive/my-drive

Dar clic en obtener vinculo para
“Compartir”

Compartir con otros usuarios Obtener vinculo para compartir (G

Copiar el vinculo y activar el uso compartido de vinculos

Ingresa nombres o correos electrénicos...

Personas

Compartido con Lucio Flores, Juana Maria Pedroza y ofras 2 personas

Configuracion avanzada




= C | @ Esseguro | httpsy//drive.google.com/drive/my-drive

Compartir con otros usuarios Obtener vinculo para .::-n-mpartir@

Vinculo de uso compartido activado Mas informacion

Dar clic en
copiar vinculo

Cualquiera con el vinculo puede ver. - Copiar vinculg

El vinculo se

” -lldrive_google com/driveffolders/0ByFQARQA4RIRD3AS Y XZFNjRnT 3c?usp
habra generado

Ingresa nombres o correos electrénicos. ..

Configuracion avanzada

= O @n B x3§ P3 wi g3 P ~




Paso 5: Pegar vinculo
obtenido de Google
Drive al sistema de

certificacion



Ingresar al sistema con el siguiente link
http://intranet.fca.unam.mx/SIPCA/Inicio Sesion.php

Pegar el vinculo en la seccion de Documentos Probatorios del Sistema de
Informacidon del Proceso de Certificacion Acadéemica y dar clic en Terminar.

Coordinacion Naciondale Certificacidon Académica

YA P>
\WZANFECASo

El| Pegar el VI’nCUIo n tomar en cuenta, favor de revisar.
de acceso de
Google Drive

Hel Proceso de Certificacidon Académica

Cerrar Sesion

Dedicacion Semanal / Documentos Basicos / L. .cumentos Probatorios

cadémica / Ejercicio Académico /

iNecesita ayuda? Si COI‘\C|UV6

’
URL de "Google Dri u carpeta de archivos probatorios Sigue las siguientes instrucciones en el link de abajo si no presiona r
"' Terminar

(Clic para ver ejemplo de como subir sus archivos en "GOOGLE

DRIVE" L )

TN



http://intranet.fca.unam.mx/SIPCA/Inicio_Sesion.php

