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ASOCIACIÓN NACIONAL DE FACULTADES Y ESCUELAS
DE CONTADURÍA Y ADMINISTRACIÓN

COORDINACIÓN NACIONAL DE CERTIFICACIÓN ACADÉMICA

RELACIÓN DETALLADA DE DOCUMENTOS PARA
EL REFRENDO DE LA CERTIFICACIÓN ACADÉMICA 2021


	Fecha:
	



Certificación académica a la que aspira:

	ADMINISTRACIÓN  
	☐	CONTADURÍA PÚBLICA
	       ☐

	INFORMÁTICA ADMINISTRATIVA
	☐	NEGOCIOS INTERNACIONALES

OTRAS PROFESIONES FORMATIVAS EN EL ÁREA ECONÓMICO ADMINISTRATIVA                            X

	☐
	NOMBRE: 



Deberá relacionar cada uno de los documentos que se anexan, 
numerándolos de conformidad con el índice que corresponda.

	FACTORES Y SUBFACTORES

	 
	AUTOEVALUACIÓN DEL ACADÉMICO
	PARA USO EXCLUSIVO DEL EVALUADOR

	
	UNIDADES

	1. FORMACIÓN Y ACTUALIZACIÓN ACADÉMICA
	 
 

	1.1 Grado Académico Máximo (Título o títulos profesionales, así como copia de las cédulas profesionales correspondientes). 
	 
 

	Nivel
	Nombre del título o grado
	Grado académico máximo (  )
	 

	 
	 
	
	

	
	
	No. de documentos (  )
	 

	1.2 Actualización 
	 
 

	1.2.1 Pedagógica (No. de Horas por curso, anotando a lápiz debajo del factor y subfactor, una “P” si se trata de curso pedagógico).
	 

	Subfactor
	Curso
	Fecha DD/MM/AA
	Horas
	No. de horas (  )
	 

	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	
	
	No. de documentos (  )
	 

	1.2.2 Disciplinaria (No. de Horas por curso, anotando a lápiz debajo del factor y subfactor, una “D” si es actualización disciplinaria).
	 

	Subfactor
	Curso
	Fecha DD/MM/AA
	Horas
	No. de horas (  )
	 

	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	
	
	No. de documentos (  )
	 

	1.3 Idiomas extranjeros (Número de idiomas).
	 

	Idioma
	No. de idiomas (  )
	 

	 
	
	

	
	No. de documentos (  )
	 

	2. DOCENCIA

	2.1 Evaluación de Cursos por los alumnos (% de evaluación promedio. La constancia deberá indicar, nombre y número de asignaturas impartidas y número de grupos).
	 

	Subfactor
	Asignaturas
	Periodo
	%Evaluación
	% Promedio (  )
	 

	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	
	
	No. de documentos (  )
	 

	2.2 Diseño curricular
	 

	  2.2.1 Elaboración y/o actualización de planes de estudio (No. de participaciones indicando el nivel académico).
	 

	
	

	
	

	
	

	Subfactor
	Nivel académico
	Plan de estudios
	Fecha DD/MM/AA
	No. de participaciones: Diplomado(  ) Licenciatura (  )     Especialidad (  )   Maestría (  ) 
Doctorado (  )
	 

	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	
	
	No. de documentos (  )
	 

	  2.2.2 Elaboración y/o actualización de programas de asignatura (No. de participaciones indicando el nivel académico).
	 

	Subfactor
	Nivel académico
	Asignatura
	Fecha DD/MM/AA
	No. de participaciones: Licenciatura (  )  Especialidad (  )  Maestría (  ) 
Doctorado (  )
	 

	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	
	
	No. de documentos (  )
	 

	2.3 Dirección de trabajos recepcionales (No. de trabajos y nivel académico).
	 

	Subfactor
	Nivel académico
	Nombre del trabajo o proyecto
	Fecha DD/MM/AA
	No. de trabajos: Licenciatura (  )  Especialidad (  )  Maestría (  )  Doctorado (  )
	 

	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	
	
	No. de documentos (  )
	 

	2.4 Sinodal en exámenes profesionales o de grado (No. de sinodalías y nivel académico).
	 
 

	Subfactor
	Nivel académico
	Fecha DD/MM/AA
	No. de sinodalías:  Licenciatura (  )     Especialidad (  )  Maestría (  )  Doctorado (  )
	 

	 
	 
	 
	
	

	
	
	
	No. de documentos (  )
	 

	2.5 Tutorías (No. de alumnos en tutoría dentro de un programa institucional).
	 
 

	Subfactor
	No. Alumnos
	Programa
	Fecha DD/MM/MA
	No. de tutorados (  )
	 

	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	No. de documentos (  )
	 

	2.6 Asesorías
	 

	Subfactor
	Tipo de asesoría
	No. Alumnos
	Fecha DD/MM/AA
	No. de asesorados (  )
	 

	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	
	
	No. de documentos (  )
	 

	2.7 Participación en congresos, simposia, coloquios o conferencias de carácter académico. (Número y tipo de participación).
	 
 

	Subfactor
	Tipo de participación
	Nombre
	Fecha DD/MM/AA
	No. Participaciones: Organizador (  )  Ponente (  ) 
Moderador (  ) Asistente (  )
	 

	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	
	
	No. de documentos (  )
	 

	2.8 Elaboración de reactivos para evaluaciones diversas (Tipo de aplicación, institución en la que se participó considerando el número de veces que se participa con el mínimo de reactivos). 
	 
 

	Subfactor
	Tipo de aplicación
	Institución
	Número de reactivos
	Fecha DD/MM/AA
	No. de reactivos: Nacionales (  )  Regionales (  ) Institucionales (  )
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	
	
	
	No. de documentos (  )
	 

	2.9 Estadías académicas por invitación (Tiempo de la estadía y ámbito de la institución en donde se realizó).
	 
 

	Subfactor
	Institución
	Ámbito
	No. de estadías:
Más de un año ( ) Menos de un año ( )
	 

	 
	 
	 
	
	

	
	
	
	No. de documentos (  )
	 

	2.10 Participación en eventos académicos de ANFECA (Número, tipo de participación y alcance del evento).
	 
 

	Subfactor
	Tipo de participación
	Alcance
	Evento
	No. Participaciones: Ponente ( ) Organizador ( ) Moderador ( ) Asistente ( )
	 

	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	
	
	No. de documentos (  )
	 

	3. INVESTIGACIÓN
	 

	3.1 Participación en trabajos de investigación individuales o colectivos (No. de investigaciones y forma de participación).
	 
	 

	Subfactor
	Tipo de participación
	Trabajo de investigación
	Fecha DD/MM/AA
	No. de investigaciones: Titular ( )  
Coautor ( )
	 

	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	
	
	No. de documentos ( )
	 

	3.2 Asesoría y evaluación de proyectos de investigación (No. de proyectos asesorados y evaluados formalmente).
	 
 

	Subfactor
	Proyecto
	Fecha DD/MM/AA
	No.  Proyectos ( )
	 

	 
	 
	 
	No. de documentos ( )
	 

	3.3 Participación en congresos, simposia, coloquios o foros de investigación (Número y tipo de participación).
	 
 

	Subfactor
	Tipo de participación
	Nombre del congreso, simposia, coloquio, etc.
	Fecha DD/MM/AA
	No. Participaciones:   Ponente ( )  Organizador (  ) Moderador (  ) Asistente (  )
	 

	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	
	
	No. de documentos ( )
	 

	3.4 Publicaciones
	 

	  3.4.1 Autoría y publicación de capítulos, monografías y/o artículos en libros (No. de capítulos, monografías y/o artículos en libros).
	 
 

	Subfactor
	Tipo de participación
	Nombre
	Fecha DD/MM/AA
	No. de Capítulos ( )
No. de Monografías (  ) 
No. de Artículos (  )
	 

	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	
	
	No. de documentos ( )
	 

	  3.4.2 Libros (No. de libros publicados).
	 
 

	Subfactor
	Nombre
	Fecha DD/MM/AA
	No. de libros ( )
	 

	
	
	
	
	

	 
	 
 
 
	 
	No. de documentos ( )
	 

	  3.4.3 Artículos en revistas (No. de artículos y tipo de revista).
	 
 

	Subfactor
	Nombre
	Tipo de revista
	Fecha DD/MM/AA
	No. de artículos:  Arbitrada Intl (  ) Arbitrada Nal (  )
No arbitrada Intl (  )
No arbitrada Estatal ( )
	 

	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	
	
	No. de documentos ( )
	 

	3.5 Citas bibliográficas a sus publicaciones de investigación (No. de citas y nivel de circulación de las publicaciones).
	 
 

	Subfactor
	Nivel de circulación  
	Referencia
	No. de citas de Libro o Revista ( )
	 

	 
	 
	 
	
	

	
	
	
	No. de documentos ( )
	 

	3.6 Participación en Comités Editoriales (No. de años de participación y nivel de circulación de las publicaciones).
	 
 

	Subfactor
	Consejo editorial
	Nivel de circulación
	Años de participar
	No. de años de participación ( )
	 

	 
	 
	 
	 
	No. de documentos ( )
	 

	3.7 Traducción o revisión de libros y artículos (No. artículos traducidos y tipo de participación).
	 
 

	Subfactor
	Tipo de participación
	Nombre del libro o artículo
	No. de Traducción de libros ( ) 
No. de Revisiones ( ) No. de Traducción de Artículos ( )
	 

	 
	 
	 
	
	

	
	
	
	No. de documentos ( )
	 

	3.8 Coordinador, compilador o editor de publicaciones (No. y tipo de participación). 
	 
 

	Subfactor
	Tipo de participación
	Publicación
	No. de publicaciones ( )
	 

	 
	 
	 
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	No. de documentos ( )
	 

	3.9 Participación como árbitro en publicación de libros y artículos en revistas especializadas (No. de publicaciones).
	 
 

	Subfactor
	Tipo de publicación
	Nombre de la Publicación
	No.  de publicaciones ( )
	 

	 
	 
	 
	
	

	
	
	
	No. de documentos ( )
	 

	3.10. Estadías académicas (institución donde se realizó).
	 
 

	Subfactor
	Institución
	Fecha DD/MM/AA
	Número de estadías:
 Más de un año ( ) Menos de un año ( )
	 

	 
	 
	 
	
	

	
	
	
	No. de documentos ( )
	 

	4. EXTENSIÓN Y VINCULACIÓN

	4.1 Labores de difusión (No. de eventos y nivel del mismo).
	 
 

	Subfactor
	Evento
	Nivel del evento
	Número de eventos ( )
	 

	 
	 
	 
	
	

	
	
	
	No. de documentos ( )
	 

	4.2 Elaboración de materiales de difusión (No. y tipo de material).
	 
 

	Subfactor
	Tipo de material
	Fecha DD/MM/AA
	No. de materiales ( )
	 

	 
	 
	 
	
	

	
	
	
	No. de documentos ( )
	 

	4.3 Proyectos de vinculación (Tipo y No. de actividades en que se participó).
	 
 

	Subfactor
	Tipo de actividad
	Proyecto
	No. de actividades ( )
	 

	 
	 
	 
	
	

	[bookmark: _GoBack]
	
	
	
	

	
	
	
	No. de documentos ( )
	 

	4.4 Proyectos de emprendimiento (Tipo y No. de actividades en que se participó).
	 
 

	Subfactor
	Tipo de actividad
	Proyecto
	No. de actividades ( )
	 

	 
	 
	 
	
	

	
	
	
	No. de documentos ( )
	 

	5. GESTIÓN

	5.1 Participación en comisiones académicas dictaminadoras y/o evaluadoras de académicos (No. de participaciones).
	 
 

	Subfactor
	Comisión académica, dictaminadora y/o evaluadora
	Fecha DD/MM/AA
	No. de participaciones ( )
	 

	 
	 
	 
	
	

	
	
	
	No. de documentos ( )
	 

	5.2 Participación en comisiones académicas dictaminadoras y/o evaluadoras de otra naturaleza (CIEES, FIMPES, CACECA, CNCA, ETC.) (No. de participaciones). 
	 
 

	Subfactor
	Tipo de comisión 
	Organismo
	Fecha DD/MM/AA
	No. de participaciones ( )
	 

	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	
	
	No. de documentos ( )
	 

	5.3 Participación en proyectos de financiamiento: PRODEP, PIFI, PNPC, FOMIX, FOMES, CONACYT u otros institucionales y gubernamentales (No. de participaciones).
	 
 

	Subfactor
	Nombre del proyecto
	Fecha DD/MM/AA
	No. de participaciones ( )
	 

	 
	 
	 
	
	

	
	
	
	No. de documentos ( )
	 

	5.4 Actividades de dirección, organización o coordinación académico-administrativa (No. de años de acuerdo a las distintas funciones desempeñadas).
	 
 

	Subfactor
	Tipo de función
	Fecha DD/MM/AA
	No. de años a Nivel: Institucional  ( )   Unidad ( ) Coordinación( ) Supervisión ( ) Operación ( )
	 

	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	No. de documentos ( )
	 

	5.5 Cargos de representación, de elección o por función (No. de años de acuerdo a cada cargo ocupado).
	 
 

	Subfactor
	Cargo
	Fecha DD/MM/AA
	No. de años:
C. Universitario ( ) Comisionado por el C. Universitario ( )  Consejero técnico ( ) Consejero académico de área ( )
Miembro Comisión Académica ( )
	 

	 
	 
	 
	
	

	
	
	
	No. de documentos ( )
	 

	5.6 Participación directiva en ANFECA (No. y nivel de las participaciones).
	 
 

	Subfactor
	Nivel
	Fecha DD/MM/AA
	No. de años:  
CND ( )  
Consejo o Coordinaciones regionales  ( )
	 

	 
	 
	 
	
	

	
	
	
	No. de documentos ( )
	 

	6. RECONOCIMIENTOS DIVERSOS

	6.1 Distinciones y premios por su actividad académica otorgados por instituciones académicas, profesionales, empresariales y/o sociales (No. de distinciones y/o premios y nivel de la institución).
	 
 

	Subfactor
	Distinción / Premio
	Institución 
	No. de distinciones: Internacionales ( ) Nacionales ( ) Regionales ( ) Estatales ( ) 
Locales ( )
	 

	 
	 
	 
	
	

	
	
	
	No. de documentos ( )
	 

	6.2 Reconocimientos a su trayectoria profesional (No. de premios o distinciones y alcance de los mismos).
	 
 

	Subfactor
	Distinción/ Premio
	Institución 
	Alcance
	No. de distinciones: Internacionales ( ) Nacionales ( ) Estatales ( )
	 

	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	
	
	No. de documentos ( )
	 

	6.3 Certificación profesional (Tipo de participación).
	 
 

	Subfactor
	Certificación
	Institución que la otorga
	Fecha DD/MM/AA
	No. de certificaciones ( )
	 

	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	
	
	No. de documentos ( )
	 




	




TOTAL DE DOCUMENTOS QUE SE ANEXAN:



EJEMPLO: 

	2. DOCENCIA
	AUTOEVALU
ACIÓN 
DEL 
ACADÉMICO
	PARA USO EXCLUSIVO DEL
EVALUADOR

	
	

	2.1 Evaluación de Cursos por lo alumnos (% de evaluación promedio. La constancia deberá indicar, nombre y número de asignaturas impartidas y número de grupos).

	Subfactor
	Asignaturas
	Periodo
	%Evaluación

	2.1.1
	Teoría y D. O.
	Ene-Jun 2004

	
90.38%

	2.1.2
	Contribuciones Fiscales
	Mayo-Agosto 2003
	80%

	2.1.3
	Contabilidad
	Sep-Dic 2003
	80.78%




	
% Promedio
(83.72 %)

	

	
	No. de documentos
( 3)
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