Instructivo
Forma de Movimientos de Traslado: SWAMOTR

Correspondiente a la Facultad de Origen:

Paso 1.- Ingresar al menu general, a la forma SWAMOTR, y dar Enter.
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Paso 2.- Al desplegar la pantalla, deberd anotar periodo y matricula, dar

blogue siguiente desde el icono @ de la barra de herramientas.
Inmediatamente desplegara:

a) Informacion general del estudiante, y

b) Campos correspondientes a los requisitos del tramite: Pago, AFBG y 12
%, si los tres indicadores estdn marcados, se desplegara en automatico
que el tramite PROCEDE.
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*m Forma de Movimientos de Traslado i

Periodo: ‘201651 E‘ |FEBRERO - JULTO 2016 1D: |‘313005218 BlCORTES-BERNABE AMINTSE

[sh.EVM Destino | Senvicios Escolanes

Informacién General del Estudiante
Programa:; |PEDG-00-E-CR  PEDAGOGIA Nivel: |l LICENCIATURA
Campus: |R POZA RICA

Ultima Ficha: 201651 FEBRERC - JULIO 2016

Regquisitos
Pago [/ . AFBG |/ 12% [/
Tramite: PROCEDE
Folio: Fecha: [1z/08/z016
Campus: | E Enviar Correo: [/ .
Programa: ’7 E ]
4] A I

Registro: 11 | | Listade valor.. | | =05C> J




Paso 3.- Se debera anotar:

El Campus al cuél se efectuara el traslado, y el Programa Educativo
correspondiente.

Folio: Fecha: [12/08/2016
campus: u [*] xaLapa _ Enviar Correo: [/,

Programa:  [oene nppcr 7] —

Una vez corroborados los datos, dara guardar en el icono de la barra de
herramientas.

Inmediatamente desplegara una ventana donde se confirmara si los datos del
trdmite de traslado son correctos.

) Confirma que los datos del tramite de traslado sean los
Lo\ correctos

DATOS:

CAMPUS: X  XALAPA

PROGRAMA: PEDG-00-E-CR

MODALIDAD: ESCOLARIZADO

Aceptar II Cancelar )

Al dar clic al botén Aceptar, desplegara el siguiente mensaje, con el folio
asignado al tramite de traslado.

Forms

® Correo Enviadol!

{ Aceptar )




Si el tramite es procedente: se enviarA en automatico un correo de
notificacién al Secretario de la Entidad Académica Destino con la solicitud del
traslado, con copia al alumno.

Si el tramite no es procedente: Por que el alumno no cumpla con alguno de
los requisitos del tramite, se desplegarda en automético que el tramite NO
PROCEDE.

Periodo: 201651 [ ¥ [FEBRERO - JULIO 2016 ID: [514005399  [¥[HERNANDEZ-SALAZAR MARIA MARLETH

Informacion General del Estudiante
Programa: |PEDG-00-E-CR PEDAGOGIA Nivel: [LC LICENCIATURA
Campus: |R POZA RICA

Ultima Ficha: {20165! FEBRERO - JULIO 2016

Pago v AFBG 12%

Tramite: NO PROCEDE

Folio: Fecha: [12/08/2016

Campus: [ :J Enviar Correo: v

Programa: :]

Registro: 1/1 | | | Lista de valor.. | | <08C> J

Nota: Si algun requisito no aparece habilitado, y el alumno no esta de acuerdo,
no se debe guardar el registro hasta validar que los datos sean correctos, de lo
contrario se debe guardar la solicitud.

Al guardar, se enviara en automatico un correo de notificacion al alumno con el
motivo por el cual no procede su solicitud.



Forma de Movimientos de Traslado: SWAMOTR

Correspondiente a la Facultad Destino:

Inmediatamente después de recibir el correo de notificacion con la solicitud de
tramite, El secretario de la Entidad Académica Destino, debera.

Paso 1.- Ingresar al menu general, a la forma SWAMOTR, vy dar Enter.
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Paso 2.- Al desplegar la pantalla, debera anotar periodo y matricula, dar

blogue siguiente desde el icono @ de la barra de herramientas.

I FOrma de Movimientos da Trasladn SWANOTR 7.0 (DR 1 e L T 0 |

Periodo: 01651 [ ¥| [Feerero - JUL10 2016 ID: [s13005218 [ ] CORTES-BERNABE AMINTSE

Inmediatamente se desplegaran: los datos del alumno y de la solicitud del
traslado.
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Periodo: 201651 (7] [FEBRERO - JULIO 2016 ID: [s13005218 [ ¥][CORTES-BERNABE AMINTSE

B Destino  Servicios Escolares

Informacion General del Estudiante
Programa; [FEDG-00E-cR | PEDAGOGTA Nivel: |5 LiCEnCIATURA
Campus: |R POZA RICA

Ultima Ficha: 201651 FEERERO - JULTO 2016

R 05

Pago [~ . AFBG [ 120 [~

Tramite: PROCEDE
Folio: TR2O16-027 Fecha: [1z/08/2016
Campus: ™ [+ =aLapa — Enviar Correo: [
Programa:  [oencgoe-cr [*] PEDAGOGIA _




De esta pestafia, validara la parte correspondiente al “Programa Educativo y
Campus” del traslado, en caso de que no sea correcta, deberd comunicarlo al
Secretario de la Entidad Origen para que efectle la correccion.

Paso 3.- Si los datos del tramite son correctos, debera seleccionar la pestafia
“Destino”. Para Aceptar Traslado seleccione la opcion “Sl”.
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ID: [si3005z18 | | ¥ |[CORTES-BERNABE AMINTSE

Origen lm Senvicigs Escolares

Aceptar Traslado
ST & NO Enviar Correo: [~ Fecha: [1z/08/2016

, [=] . - 7z
Al dar guardar en el icono de la barra de herramientas, se actualizara la
informacion.

{ __aceptar__ )

Si el tramite es aceptado: Se enviara en automatico un correo de notificacion
al Secretario de la Entidad Académica Origen, con copia a la Direccion de
Servicios Escolares para el Vo.Bo.



Si el tramite no es aceptado: Debera seleccionar la opcion “NO” y escribir el

. L, =]
motivo por el cual el alumno no puede ser aceptado, guardar en el icono =
de la barra de herramientas, para actualizar la informacion.

& Oracle Developer Forms Runtime - Web: Open > SWAMOTR
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"8 Forma de Movimientos de Traslado SWAMOTR 7.0 (DVLP)

Periodo: [201651 [¥] [FEBRERO - JULIO 2016 ID: [s13005218  [¥][CORTES-BERNABE AMINTSE
~— Aceptar Traslado
SI NO @»

Enviar Correo: [/ Fecha: 12/08/2016

Motivo: | No existe cupo en este momento

Se enviara en automatico un correo de notificacion al Secretario de la Entidad

Académica Origen, con copia al alumno, especificando el motivo/ causa por la
cual no fue aceptada la solicitud.



