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Es importante leer completamente este instructivo y seguir cada uno de los pasos que le permitiran
registrarse en linea para presentar su examen de ingreso a un programa educativo de Posgrado de la
Universidad Veracruzana.

PASO 1: LEER CONVOCATORIA

1. Debe leer y aceptar los requisitos, las condiciones y consideraciones importantes de la convocatoria
publicada en el portal de Posgrado en http://www.uv.mx/escolar/posgrado2019/ donde podra
consultar:

* El calendario del proceso.

* Programas educativos (oferta)
* Las sedes del examen.

* Laguia de examen (EXANI-III).
* Informes.

Una vez leida la Convocatoria debe dar clic en el botén “IR AL REGISTRO”.

PASO 2: REGISTRO POR INTERNET

La pantalla inicial es la que se muestra en la Figura 1.

Py Proceso de ingreso a Universidad Veracruzana
ndl Posgrado UV- |

RO AL EXAMEN DE IN A UNIVERSIDAD VERACR

Identificate

Foliouv: | | ‘

Contrasefia:
Recuperar Contrasefia
Recuperar Folio UV

Si alin no tienes Folio UV  FRegistrate

Figura. 1

Para comenzar con su registro de clic en el botén “Registrate”. Lea con atencidn el Aviso de Privacidad
Integral y Simplificado (Figura 2), para aclarar cualquier duda que tenga respecto a la informacién que
proporcione en su registro; al terminar de leer de clic en el boton “Acepto las condiciones”.
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Figura. 2

El primer dato que debe proporcionar es su CURP, teclee correctamente cada digito (Figura 3). Si es un
aspirante extranjero, y no cuenta con CURP debe dar clic en la opcién "No tengo CURP porque soy

extranjero".

INICIAR REGISTRO

Cancelar Aceptar

Figura. 3

Tenga en cuenta que s6lo debe hacer una solicitud, si intenta registrarse nuevamente el sistema detectara
su CURP y aparecera un mensaje como se muestra en la Figura 4.

IMPORTANTE

S e ya tiene una solicitud asociada.
Si es tuya inicia sesién ahora. Si olvidaste tu Folio UV con tu correo

electronico.
Para cualquier duda o problema con tu registro comtnicate a este correo.

Figura. 4

Es importante que teclee correctamente su CURP, de lo contrario, aparecera un aviso como el de la Figura
5.

INICIAR REGISTRO

Lacurp: = noes valida, por favor verifiquela

Cancelar Aceptar

Figura. 5
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En caso de no recordarla, debe dar clic en la opcién “Si no la conoces buiscala aqui”

i” como se aprecia en la
(Figura 3), el cual es un enlace externo a RENAPO y podra realizar una bisqueda por nombre (Figura 6).
De clic al botén “buscar” para obtener la CURP.

SO Y & | hitps://www.gob.mx/curp/ * £ &
gob Tawaes  Gobiewo  Pemkpe  Dwos @
rewso
e sConmara R
Consulta tu CURP

Pas2
Bevae

Busqueda

Figura. 6

Si los datos son correctos aparecerd una nueva ventana con sus datos (Figura 7), obteniendo su CURP,
con ella podrad iniciar el registro en linea.

£ | httpsy//www.gob.mx/curp/

gob tamm ot oas
spws0

A 1ine5 » Descarga tu CURP

Consulta tu CURP

Descarga del CURP

Datos del solicitante
ano.

Nombesiar

Brimer aplide

Sepndo sputice

Focha do macimisnts: @
Naconalidad:
Enidad:

ocumanto prohaterie

Figura. 7

Una vez proporcionada la CURP, debe capturar la informacién que se solicita (Figura 8)

Figura. 8
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En el apartado de INFORMACION DE CONTACTO debe teclear un correo electrénico vigente al que pueda
acceder sin problemas, en ese correo recibira avisos importantes o comunicados sobre el proceso, asi
como proporcionar su numero telefénico (casa) y numero celular. Mientras en el apartado de
SEGURIDAD PARA TU CUENTA UV debe proporcionar una contrasefia exclusiva para este proceso de
registro de Ingreso a Posgrado, la cual debe tener como minimo 6 caracteres y como maximo 15,
recuérdela o anoétela, ya que es necesaria para ingresar al sistema junto con el Folio UV que se le
proporcionara. Posteriormente elija una pregunta secreta y escriba la respuesta de la misma, éstas son
necesarias para la recuperacion del Folio UV y Contrasefia (Figura 9). En caso de requerir la recuperacion
consulte el Anexo 1. Recuperacion de Folio UV y contraseiia.

INFORMACION DE CONTACTO

Durante todo el proceso mantenemos comunicadon constante contigo mediante la informacion que registres en este apartado.

Correo Electrénico Teléfono de tu casa Namero de celular
o o1- | Lada digitos 043

(o de un familiar, vecino o caseta)
Confirma Correo Electronico Confirma teléfono de casa Confirma celular

° o1 da 044

SEGURIDAD PARA TU CUENTA UV

Contrasefia Pregunta secreta
Debes crear una contrasefia de 6
caracteres como minimo que te
sarvird junto con el Folio UV que te  Confirma contrasefia Respuesta a la pregunta secreta
serd asignado para acceder al sistema
de registro durante todo el proceso de
ingreso a la V.

Selecciona una opcién

Figura. 9

Es importante que los datos proporcionados sean veridicos o de lo contrario se cancelara el registro
como se estipula en la Convocatoria de Ingreso a Posgrado. Si sus datos no son capturados
completamente, el sistema emite una ventana de advertencia. Figura 10

FALTAN DATOS

los datos

ACEPTAR

Figura. 10
Una vez capturados sus datos, debe elegir el programa educativo, para ello de clic en el botén “Seleccionar

programa educativo”, verifique que sea correcta la informacion, si necesita cambiar algin dato dar clic en
el botdn “Corregir” si todo esta correcto de clic en el botén “Son correctos”. Figura 11

Verifica que tus datos sean correctos:

Corregir Son correctos

Figura. 11

Al terminar de registrar todos sus datos, debe seleccionar con mucho cuidado la region donde desea
presentar el examen. Figura 12
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8 Decide con mucho cuidado la Regién donde deseas presentar el examen

Selecciona Ia regién de examen: v

Figura. 12

Inmediatamente, debe elegir la region, area académica y el programa educativo que desea estudiar, para
ello, debe seleccionar del menu el programa educativo de su interés. Figura 13

£ Elige Programa educativo.

Figura. 13

Elegido el programa educativo, se desplegard un mensaje (Figura 14) que le notifica la regiéon y
modalidad que selecciondé.

Guardar Programa educativo

Figura. 14

Al dar clic en el botén “Guardar Programa educativo”, aparecerd un mensaje preguntandole si desea
confirmarlo o bien elegir otro. Figura 15

IMPORTANTE

Corregir Si, es correcto

Figura. 15
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Al concluir con el registro inicial, se visualiza el Panel de Control Figura 16.

Seleccionaste presentar examen en: VERACRUZ - BOCA DEL RIO

SUBIR DOCUMENTO DE
RESIDENCIA

© PROCESO DE INGRESO A LA UNIVERSIDAD VERACRUZANA

Bienvenido sl "Sistema de nueve ingreso a Posgrado”, te comunicamos que les Datos Personsles recabades serkn protegidos, incorporados y tratades en el sistems, & cusl fue disefado y dasarrollads en ls
Coordinacin de Ingreso Escolar i

Asimism, te infermames qus
Fose da realizar andhes

1

Resporder el Cuestionsrc de Contexto completo

Resizar ¢l Page (DEL 20 DE FEBRERO AL 24 DE ABRIL DE 2019)

o A W N

[0 I —————

Imprimic Credencial para Examen (DEL 9 DE MAYO AL 7 DE JUNIO DE 2019)

Figura. 16
En el Panel de Control, encontrara toda la informacidon referente a su registro.
En la parte superior derecha encontrara siempre visible los datos de Folio UV y su nombre. Figura 17

Figura. 17

En la parte superior aparece la regiéon donde seleccioné presentar el examen, programa educativo al que
desea ingresar y el botén subir documento de residencia. Figura 18

en: VERACRUZ - BOCA DEL RIO

SUBIR DOCUMENTO DE
DOCTORADO EN INVESTIGACION EDUCATIVA - ESCOLARIZADO en RESIDENCIA
XALAPA

Figura. 18

En la parte central del Panel de Control esta la Bienvenida al sistema de registro y se informa los pasos a
seguir del proceso (Figura 19), tenga en cuenta que conforme vaya contestando cada uno, estos se iran
deshabilitando del Panel de Control.
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© PROCESO DE INGRESO A LA UNIVERSIDAD VERACRUZANA

Bienvenido al “Sistema de nuevo ingreso a Posgrado™, te comunicamos que los Datos Personales recabados seran protegidos, incorporados y tratados en el sistema, el
cual fue disefiado y desarrollado en la Coordinacién de Ingreso Escolar perteneciente a la Dil ion General de ini i6n Escolar de la UNIVERSIDAD
VERACRUZANA.

Asimismo, te informamos que la finalidad de recabarlos es para:
Fines de realizar andlisis y estudios estadisticos, cientificos o histéricos.

Para obtener el derecho a presentar el Examen de Ingreso a Posgrado en la Universidad Veracruzana es necesario que continues tu registro con base a los siguientes pasos:
1 Uenar los datos Particulares

Uenar los datos Escolares

Responder el Cuestionario de Contexto completo

Realizar el Pago (DEL 20 DE FEBRERO AL 24 DE ABRIL DE 2019)

Subir Fotografia (DEL 20 DE FEBRERO AL 3 DE JUNIO DE 2019)

a 0 AW
POES YN

Imprimir Credendial para Examen (DEL 9 DE MAYO AL 7 DE JUNIO DE 2019)

Figura. 19

Si desea editar informacién de sus datos personales, particulares o escolares sélo debe dar clic en las
opciones del menu que aparecen en la parte lateral izquierda del Panel de Control. Figura 20

’b’ Proceso de ingreso a
wdl Posgrado UV - |

=
s
Categoria Estatus
Documentos @
aspirante
Resklenca mm

B 1mprimir Folio UV

& Datos Personales

(£ Datos Particulares

7 Datos Escolares

2] Cuestionario de Contexto

$ Informacién del Pago

I} Subir documentos

@ Contacto

Figura. 20

No es necesario completar el registro en una sola sesion, podra continuar en cualquier momento, siempre
y cuando este dentro del periodo de registro establecido en la convocatoria.

Como actividad adicional al registro, es requisito subir un documento que compruebe su residencia, dar
clic al botén “Subir documento de residencia” ubicado en la parte superior derecha. Figura 21

Seleccionaste presentar examen en: VERACRUZ - BOCA DEL RIO
‘SUBIR DOCUMENTO DE
i RESIDENCIA

Figura. 21

Instructivo de registro de ingreso a Posgrado
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1

Posteriormente se mostrara una pantalla nueva (figura 22) dar clic en “seleccionar archivo”.

[k SUBIR COMPROBANTE DE RESIDENCIA Cancelar

Archivo subs tu comprobante de residencia
agen con extensién IPG
3 que tu archivo no pese mss de 2M6.

Comprobante de residencia

Figura. 22

Después de seleccionar el archivo, dar clic en el boton “si, confirmo”. Figura 23

B SUBIR COMPROBANTE DE RESIDENCIA

Comprobante de residencia

Figura. 23

En ese momento el documento pasara a ser revisado, en el menu del Panel de control, podra ver el
estatus del comprobante. Figura 24

Categoria Estatus
Documentos m
aspirante BT

o
Revisanco,

Residencia

Figura. 24

PASO 3: IMPRIMIR FOLIO UV

El Folio UV esta integrado por 9 digitos asignados por el sistema, sirve para identificarse, lo utilizara
durante todo el proceso. Desde el Panel de control de clic en la opcion Folio UV para imprimirlo. Figura
16.

La Figura 25, muestra el documento llamado Folio UV, en el encontrara informacion referente a su
nombre completo, Folio UV, programa educativo solicitado, region, modalidad, nivel y pasos a seguir para
continuar con el registro.

Instructivo de registro de ingreso a Posgrado
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Proceso de ingreso a o .
e = . Fououv.
et e s 18 e et ge 19

Nombre:

Folio UV:

e —

AT

A

ot cuaasso

RS

IMPRIME EL FOLIO UV, ES TU CLAVE PERSONAL
DE ACCESO AL SISTEMA JUNTO CON LA CONTRASERA

PASOS ASEGUIR
COMPLETAR REGISTRO
1 imprime tu folio UV.
2. Ingres daos escolares y contesta ef cuestionard de Context,
3. Realiza el pago en Inea o en ventarilia bancaria.  partc del 20 de Febrero al 24 de Abril 2019,
No se recibia ning(n pago posterior a s 19:30 horas del 24 de abril de 2019,
4 Aciaraciones de pago del 20 de Febrero al 3 de Mayo de 2019.
s requeridos
febrero al 3 de junio de 2019
6 Subiral sistems una fotografia digkal reciente, del 20 de febrero al 3 de Junio. La fotografla
Geberd cumple con s caracterfticas establecidas en el botdn: Como hacer la fotografia.
0s dias

de120de

Follo UV y contrasena

nueva fotografia.
7. Imprimi o credencial para examen del 9 de mayo al 7 de junio de 2019.
8 Presentar EXAN 11 ¢f 9 de junio de 2019,
9 Cumph con las evakiacones establecidas por el rograma educatio del 13 de mayo al 13 de
Junio de 2019,
10. Publicacion de resultacos el 2 de jullo de 2019.
11 nsopcones del 1.al 9 de agosto de 2019,

s maos
ey 1 raascn 2o e e coraarars 6 winds.

Figura. 25

PASO 4: REGISTRO DE DATOS PERSONALES

Son aquellos datos que proporcioné al inicio de su registro y puede modificarlos hasta la fecha
establecida en el calendario de la Convocatoria. Es importante que los datos que registre sean veridicos,
ya que, en caso de requerirse, nos comunicaremos con usted. Figura 26

# DATOS PERSONALES Cancelar

DATOS PERSONALES
Estado Civil: Teléfono de tu casa
o1

Confirma teléfono de casa
o1

(0 do un familiar, vecino o caseta)

Nimero de celular Confirma celular Correo Electrénico Confirma Correo Flectrénico
044 - 044 -

(o da un familiar, vecino o caseta)

Regién de Examen:

VERACRUZ

Figura. 26

PASO 5: REGISTRO DE DATOS PARTICULARES

La Figura 27 muestra la informaciéon que debera proporcionar como: domicilio donde vive actualmente,
si cuenta con algun tipo de servicio médico y un contacto de emergencia.

S pR—— "
rston s s s [ERpEp——
DISCAPACIDAD

IRIRIR)

| == . AR
Figura. 27
Instructivo de registro de ingreso a Posgrado
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Si tiene alguna discapacidad (motriz, visual, auditiva o de lenguaje) la cual le dificulte presentar el
examen de ingreso, debe elegir las opciones correspondientes y comprobar la discapacidad subiendo al
sistema un comprobante avalado por una institucién de salud, lo anterior con la finalidad de brindarle
un mejor servicio al momento de presentar su examen de ingreso; el comprobante a subir debe ser
en formato JPG o JPEG y como tamafio maximo 1 MB.

Al momento de seleccionar una discapacidad se habilita en el Panel de Control la opcidn para subir el
comprobante, si cuenta en ese momento con el archivo de clic en el botonEd, si desea subirlo en otro
momento de clic en el botén “Subir el documento posteriormente”. Figura 28

CCOMPROBANTE AVALADO POR UNA INSTITUCION DE SALUD:
Selecciona un archivo B3
Especificaciones:
* Imagen JPG 0 JPEG. Subir el documento posteriormente
« Tamaiio méximo 1 MB.

Al seleccionar el botén “Guardar datos” debe verificar que los datos capturados anteriormente sean
correctos. Figura 29

Verifica que tus datt

Figura. 29

Al dar clic en el botén “Son correctos” el sistema emite el aviso que muestra la Figura 30

IMPORTANTE

Volver Continuar

Figura. 30
En caso de registrar que tiene una discapacidad y selecciona la opcion “Subir documentos posteriormente”

el sistema mostrard un mensaje como el de la (Figura 31), para continuar con el registro de clic en el
botdn “Aceptar”.

AVISO IMPORTANTE

ACEPTAR

Figura. 31

Instructivo de registro de ingreso a Posgrado
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Proporcione los datos escolares solicitados en la (Figura 32), seleccione su nivel maximo de estudios, el
afio en que ingreso y egresé de la licenciatura. Si concluy6 su nivel superior en el Estado de Veracruz, en
la parte inferior podra buscar la Universidad, para localizarla teclee el nombre de la institucion.

™ DATOS ESCOLARES

2Cusl o< tu nivel miximo de astudios?
Posgrado
En qué a0 ingresaste s Is licencistura?
2011
£En qué mes y afto sgresaste de I icenciatura?
o 2018
4Cusl Srea cursaste en Ia licsncisturs?

omRa

NIVEL DE ESTUDIOS
£Cusl fue tu promedio en tu iitimo grado de estudios?

1 para e ingreso s
st
£En qué aio presentaste of EXANL 117

2Concluiste tu licenciatura an I3 Repdblica Mexicana?
2En el estado de Verscruz?

ESCUELA DE PROCEDENCIA

SI ESTUDIASTE EN EL ESTADO DE VERACRUZ

Figura. 32

El sistema desplegara una lista de las Universidades encontradas, ahora solo debe dar clic en el botén
“Seleccionar” para guardar. Figura 33

SI ESTUDIASTE EN EL ESTADO DE VERACRUZ

ato conocid sinacentos: nombre de s scuela, regin, et

NOMBRE SECTOR | TURNO | CLAVESEP | MUNICIPIO

UNIVERSIDAD VERACRUZANA-CAMPUS MINATITLAN (SISTEMA ABIERTO)

UNIVERSIDAD VERACRUZANA-CAMPUS NOGALES

UNIVERSIDAD VERACRUZANA-CAMPUS NOGALES (SISTEMA ABIERTO)

UNIVERSIDAD VERACRUZANA-CAMPUS ORIZABA

UNIVERSIDAD VERACRUZANA-CAMPUS ORIZABA (SISTEMA ABIERTO)

UNIVERSIDAD VERACRUZANA-CAMPUS PERIUELA

UNIVERSIDAD VERACRUZANA-CAMPUS PENUELA (SISTEMA ABIERTO)

UNIVERSIDAD VERACRUZANA-CAMPUS POZA RICA

UNIVERSIDAD VERACRUZANA-CAMBUS POZA RICA (SISTEMA ABIERTO)

UNIVERSIDAD VERACRUZANA-CAMPUS RO BLANCO

UNIVERSIDAD VERACRUZANA-CAMPUS RIO BLANCO (SISTEMA ABIERTO)

Universidad Veracruzana

sUBLICO 4 108799 MINATITLAN
piBLICO 4 218694 NOGALES
pUBLICO 4 232967 NOGALES
pUBLICO 4 106626 ORIZABA
slBLICO 4 216996 ORIZABA
plBLICO 4 171785

pUBLICO | 4 139265

piBLICO 4 130136

pUBLICO | 4 179870

sUBLICO 4 137619 RIO BLANCO
pUBLICO 4 187408 RIO BLANCO

AMATLAN DE LOS REYES

AMATLAN DE LOS REYES

POZA RICA DE HIDALGO

POZA RICA DE HIDALGO

Seleccionar
B Seleccionar

Seleccionar
Seleccionar
B Seleccionar
B Seleccionar
£ Selecdonar
8 Seleccionar
B Seleccionar
£ Seleccionar

Seleccionar

Figura. 33

Si no encuentra el plantel, active la casilla “No encuentro mi escuela” donde podra agregarla con los datos

solicitados. Figura 34

PP —

ESCUELA DE PROCEDENCIA

Clome s Hambee:

ESCUELA DE PROCEDENCIA NO ENCONTRADA

Figura. 34

Al dar clic en el botén “Guardar datos” debe confirmar el plantel de procedencia. Figura 35

Instructivo de registro de ingreso a Posgrado
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IMPORTANTE

Tu escuela de procedencia es:
Escuela: UNIVERSIDAD VERACRUZANA-CAMPUS XALAPA

Corregir Son Correctos

Figura. 35

PASO 7: CUESTIONARIO DE CONTEXTO

El cuestionario de contexto estd conformado por 127 preguntas de tipo socioecondmicas, que son
requisito del registro. Para continuar con el proceso, es necesario contestarlo completamente dando clic
sobre el botdn “Cuestionario de contexto” del Panel de control. Figura. 16

La Figura 36 muestra la estructura del cuestionario de contexto. Todas las preguntas son de opcién
multiple y inicamente debe seleccionar la respuesta que mas se apegue a la pregunta activa. Del lado
derecho, se muestra el nimero total de las preguntas que conforman el cuestionario, todas se deben
contestar para continuar con el sistema de registro. Tiene la opcidon de guardarlo y responder en otro
momento para esto dar clic al botédn “Guardar y continuar mds tarde”.

La simbologia de colores es: en color verde preguntas ya contestadas, azul pregunta activa y en gris las
que faltan por responder.

) CUESTIONARIO DE CONTEXTO Cancelar

&¢HA CONCLUIDO EL NIVEL SUPERIOR (LICENCIATURA)?
. Debes contestar todas las preguntas del
Si cuestionario para poder realizar el pago de tu
solicitud.

No
ooooooaooonmon

[22] 52 [ [os T ocT o7 [oo [on | soqf o 0 1od 104
[rofsodsofiod iod i ifududid i
CEEEEERERE

Guardar y continuar mas tarde

Figura. 36

Una vez concluido el cuestionario de contexto aparecera la informacidn correspondiente a la (Figura 37),
en ese momento se habilitara la opciéon para realizar el pago de la solicitud.

) CUESTIONARIO DE CONTEXTO Cancelar

CUESTIONARIO DE CONTEXTO FINALIZADO.

Ya puedes continuar con el pago de tu solicitud.

Figura. 37

Instructivo de registro de ingreso a Posgrado
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Para realizar el pago, es necesario dar clic en el botén “Informacién del pago” localizado en el Panel de
control, posteriormente podra visualizar en pantalla el estatus de su solicitud. Figura 38

$ INFORMACION DEL PAGO Cancelar

DOCTORADO EN INVESTIGACION EDUCATIVA
XALAPA - ESCOLARIZADO
ESTATUS: NO PAGADA

Pagar ésta solicitud

Figura. 38

Nota: Algunos navegadores pueden bloquear la ventana emergente que genera el Sistema de Mipago, es
importante que desactive esta funcién para continuar con el proceso. Figura 39

CX Pop-up bloqueado W A

Figura. 39

Al dar clic en el botdn “Pagar esta solicitud”, de inmediato aparece la pantalla del portal Mipago, donde
estan los datos correspondientes a su registro. Figura 40

* Nombre completo
e Folio UV

* Nombre del programa educativo
* (Costo del examen de admisién

En la parte inferior aparecen las opciones de pago por medios electrénicos, puede pagar a través de
tarjeta de débito o de crédito, si lo prefiere, puede imprimir el formato de pago y presentarlo en
ventanilla de cualquiera de los cuatro bancos a su servicio (Citibanamex, Bancomer, HSBC y Santander).

g Mipago

EIngreso a Posgrado

Examen de admision

[SRT— Linea de captura:
Toul 0211 9000 0028 2348 5281
Total 2 Pagar:
SELECCIONA TU OPCIGN DE PAGO.
citibanamex& “
| bova ancomer @‘
s pagoan vestant
- : VISA iy

|o7 I1ea g0 segurcas m|

Instructivo de registro de ingreso a Posgrado

Direccidon General de Administracion Escolar
Universidad Veracruzana
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Tarjeta de débito

Al presionar en cada uno de los botones pertenecientes a los bancos, le direccionara a la plataforma de las
bancas electrdnicas, por lo tanto, los datos que se solicitan en algunos de ellos debera tenerlos a la mano
en caso de ser necesarios.

Tarjeta de crédito

Al dar clic en la opcién de pago con tarjeta de crédito apareceran en la pantalla los datos de referencia, asi
como el concepto de pago. Figura 41

¥ Mipago

Usiversidad Varacruzan

UNIVERSIDAD VERACRUZANA: [/SUARIO

Foso
Referencia

Concepto del pago Tramites U V.

Importe a pagar MXN

FAYOR DE COMPLETAR LA INFORMACION

-Coves eeavtiico persosat

Nirmass do tebdors = 10 dgton

* S compsctanie e sage vk waazo 8 wais

* Carpon bbgatorcn

trgrear

Avize e Fiivacisas

Figura. 41

Debe capturar su correo electrénico y nimero de teléfono. Accedera a una pantalla donde podra escoger
las diferentes formas de pago que existe en la modalidad de “tarjeta de crédito”, recuerde que debe tener
a la mano todos sus datos bancarios.

Nota: Los pagos efectuados a través de Internet son cargados inmediatamente en el sistema de registro.
Pago en ventanilla bancaria

Al seleccionar la opcion de pago en ventanilla bancaria aparecera el formato de pago. Figura 42

Instructivo de registro de ingreso a Posgrado
Direccidon General de Administracion Escolar
Universidad Veracruzana

Pagina 15 de 27



Proceso de ingreso a
Posgrado UV - |

@

@ Secretaria de Administracion y Finanzas
FORMATO DE PAGO

PROCESO DE
INGRESO A
POSGRADO 2019

:i Mipago

LINEA DE CAPTURA
- S W e o

IMPORTANTE
Es necesario que verifiques que en la ficha de
depdsito esté el nombre UNIVERSIDAD
VERACRUZANA y no algin otro,
por ejemplo: PAGO DE IMPTOS DIV VERACRUZ

NOMBRE: DOCTORADO EN INVESTIGACION
EDUCATIVA
XALAPA

FOLIO uV: ESCOLARZADO

- -

TOTAL A PAGAR

CONCEPTOS A PAGAR:
EXAMEN DE ADMISION:

(HORA DEL CENTRO DE MEXICO)

ULTIMO DIA DE PAGO 24 DE ABRIL DE 2019, NO SE RECIBIRA NINGUN PAGO POSTERIOR A LAS
19:30 H.

PAGO EN LINEA mis sogu, ripd camods, efcinte |

PAGO EN VENTANILLA BANCARIA

1. Entra al portal de ingresa
et pwwew.uv mxescolar jposgrado 2019
2. Ingresa tu FOLIO UV y contrasefia, y da cic en e

tud
3. Eige laopcidnde pago {Tarjeta de crédito o Débita).

£

ey ]

4. Impéme tu camprabante de Pag

5. 5 tenes dudas consulta @ Instructivo o el botdn dei
portal de la comuocataria ;Como hacer of pago?.

6. S tenes configurada con W cuena de banco a)
canfirmacidn por cekar, recuerda reakzarta para que|
« pago sevea reflgado.

1 Acude al banco detu preferencia

INSTITUCIONES AUTORIZADAS
CitiBanamex PA:42860L
Bancomer 1295675
[ mwec 52 |

Santander 5724

2. Envega este formato de pago enventanita
3. Corrabora que los datos del comprabante de pago
sean las mismas a s de este formato.

CONSIDERACIONES IMPORTANTES

Tienes dei 20 de febrero al 3 de mayo del 2019.

cumgiir con

1. s obigacidn del aspirarte pagar este farmato con base al punio 2 de la Canvocataria de ngreso 2019,
Electuado el pago de derechos mo se harh ninguna devohicidn
2. Conserva & comgrabante de pago para cualquier ackracidn con respecto ¥ pago.

3. Squente pasa: Subic al sstema una ktograta dgtal reciente del 20 de febrero al 3 de junio de 2019,
ta s

fotografia

&l botdn de 1a canvocatoria: Como hacer la

Fecha de impreskinVernes, 15 de Febrero de 2019

Figura. 42

Al momento de acudir al banco, debe presentar el formato de pago que el sistema le proporciona. En el se
encuentra la linea de captura y la cuenta de las instituciones bancarias autorizadas.

Corrobore que los datos del comprobante de pago (voucher) sean los mismos a los del formato de pago.

Solicitudes de pago pendiente

El sistema le permitira realizar el pago en su totalidad del monto de registro, sin embargo, si por alguna
razon hace el pago de una parte del monto, aparecera en el Panel de Control un mensaje sobre su pago

incompleto. Figura 43

$ INFORMACION DEL PAGO

DOCTORADO EN INVESTIGACION EDUCATIVA
XALAPA - ESCOLARIZADA
ESTATUS: PAGO INCOMPLETO

santo - $606.00
DEBES ACUDIR A PAGAR EL RESTANTE CON EL MISMO FORMATO DE PAGO.

Pager restante de esta solicitud

Figura. 43

Para completar el pago restante, debe dar clic en el botén “Pagar restante de esta solicitud” de inmediato,
la pantalla aparecera con las opciones de pago y la cantidad a pagar, donde, deberd seguir los mismos
pasos segun sea el tipo de pago que vaya a utilizar en ese momento. Figura 44

Instructivo de registro de ingreso a Posgrado
Direcciéon General de Administracién Escolar

Universidad Veracruzana
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,= 3 s

@Ingreso a Posgrado

Examen de admision

Figura. 44

Es importante mencionar que, si realizdé el pago con tarjeta de débito, podra pagar el restante con
cualquier otra forma de pago, sin embargo, las lineas de captura seran diferentes por lo que tendra
que conservar ambos comprobantes.

Efectuado el pago, no se hara ninguna devolucidon. (Ver punto 3 para aspirantes que radican en el
Extranjero y punto 5 para que radican en México de las Consideraciones importantes de la Convocatoria).

Una vez que haya pagado en ventanilla bancaria, debe esperar dos dias habiles para que se vea reflejado
en el sistema y pueda continuar con el Paso 9. Subir Fotografia.

Cuando su pago se haya registrado con éxito podra visualizar la notificaciéon en el Panel de Control en
color verde, en ese momento se habilita las opciones de subir fotografia y subir documentos. Figura 45

$ INFORMACION DEL PAGO

DOCTORADO EN INVESTIGACION EDUCATIVA
XALAPA - ESCOLARIZADO
ESTATUS: SOLICITUD PAGADA

Figura. 45

Nota: Para los aspirantes que realicen el pago fuera del pais, consultar ANEXO 3, especificamente en las
secciones PAGO DE EXAMEN y SUBIR VOUCHER DE PAGO.

PASO 9: SUBIR FOTOGRAFIA

Es necesario tener una fotografia digital con las siguientes caracteristicas:

- Ancho 480 pixeles por Alto: 640 pixeles.

- A color, fondo blanco y ropa negra.

- Delacara, de frente y sin lentes.

- Cabeza, frente y orejas descubiertas.

- Sin sombray sin fecha.

- Sin retocar y tomada recientemente (afo actual).

- Enformato .JPG
Para subir la fotografia al sistema debe dar clic en el botén “Subir fotografia” del Panel de control.
(Figura. 16), de inmediato aparecen las indicaciones para que suba la fotografia al sistema.

Siga las instrucciones que aparecen en la pantalla (Figura 46) y de clic en el botén Epara seleccionar el
archivo digital que cumple con las caracteristicas antes mencionadas.

Instructivo de registro de ingreso a Posgrado
Direcciéon General de Administracién Escolar Pagina 17 de 27
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® SUBIR FOTOGRAFIA

COMO SUBIR LA FOTOGRAFIA

que el archivo no sea el correcto da dic en el botén "Quitar” y elige la correcta.

rd el sigui : Tu fotografia se encuentra en nusstro servidor.
5. Dos dias habiles después de subir la fotografia, deberd ingresar al portal con el Folio UV y cantrasefia para informarse si fue aceptada, en
caso contrario subir una nueva fotografia.

Subir archivo digital

Selecciona un archivo B

Caracteristicas de la fotografia:

> En formato JPG y medir 480 pixales da ancho por 640 pixales de alto

Figura. 46

Si la imagen no cumple con las caracteristicas requeridas, aparecerd un mensaje de error como el que se
muestra en la (Figura 47). En este caso debera nuevamente subir una fotografia con las caracteristicas
especificas.

Subir archivo digital

o
“a

o 9 (&

« Elancho de Ia imagen "images.jpg” debe ser al menos 480 px.
« La altura de la imagen “images.jpg* debe ser al menos 640 px.

Kimages.ipg @ Qutar | ® subir archivo m

Figura. 47
Si la fotografia es correcta, de clic en el boton “Subir archivo”, automaticamente el sistema muestra un

mensaje (Figura 48), informando que la fotografia esta en el servidor, para avanzar de clic en el botén
“Aceptar”.

Confirmacién

Tu fotografia se encuentra en nuestro servidor, debes esperar dos dias habiles para

corroborar si fue aceptada, en caso contrario deberas subir una nueva fotografia.

Aceptar
Figura. 48

Posteriormente en el Panel de Control se informa que la fotografia esta siendo revisada (Figura 49), debe
esperar dos dias habiles para conocer si tu fotografia fue aceptada o rechazada.

@ SUBIR FOTOGRAFIA Cancelor

TU FOTOGRAFIA SE ENCUENTRA EN REVISION, DEBES ESTAR
PENDIENTE

Figura. 49

Cuando la fotografia ha sido rechazada por no cumplir con las especificaciones, en el Panel de Control se
mostrardn los motivos por los cuales no ha sido aceptada, y se visualiza un ejemplo de una fotografia
correcta. Figura 50

Instructivo de registro de ingreso a Posgrado
Direcciéon General de Administracién Escolar Pagina 18 de 27
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@ SUBIR FOTOGRAFIA

TU FOTOGRAFIA NO CUMPLE CON TODAS LAS CARACTERISTICAS:
™ 5

Figura. 50

En ese caso debe nuevamente subir una fotografia digital, esperar a que sea revisada y posterior podra
avanzar con los siguientes pasos del registro. Figura 51

Subir nuevamente la foto digital

Figura. 51

Para hacer una fotografia de calidad y con las caracteristicas solicitadas, consulte el ANEXO 2. COMO
HACER LA FOTOGRAFIA.

Si la fotografia fue aceptada, aparecera un aviso en el Panel de Control y en la parte superior izquierda
cambiard el estatus de su fotografia. Figura 52

@ SUBIR FOTOGRAFIA ancelar

TU FOTOGRAFIA CUMPLE CON TODAS LAS CARACTERISTICAS,
POR LO TANTO FUE ACEPTADA

Figura. 52

PASO 10: SUBIR DOCUMENTOS

Al dar clic al boton “Subir documentos” en el Panel de control aparecera una pantalla con las indicaciones
y como subir los documentos al sistema. Figura 53

Instructivo de registro de ingreso a Posgrado
Direcciéon General de Administracién Escolar Pagina 19 de 27
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B Subir Documentos Vover

Documentos del aspirante:

Documentos

Figura. 53

Es importante tener disponibles los documentos en archivo digital; estos archivos deberan nombrarse de
la siguiente manera: nombre del documento, nimero de Folio UV correspondiente (este nimero se
encuentra en la solicitud de registro) y finalmente el lado que corresponda a la imagen o documento
de texto. Comprimir todos los documentos digitales en un solo archivo .ZIP.

Para cargar los documentos debe dar clic en el boton “Seleccionar Archivo” y seleccionar el archivo .ZIP
previamente generado.

Una vez cargados los documentos, se despliega un aviso de confirmacién informando que el archivo es
correcto, por ultimo, de clic al boton “Subir archivo” Figura. 54

Documentos

Seleccionar Archivo

El archivo es correcto

Figura. 54

La respuesta de recepcidn exitosa de documentos sera via correo electrénico por parte del coordinador
del programa educativo. Debe conservar este correo para cualquier aclaracion.

PASO 11: IMPRESION DE CREDENCIAL

A partir de la fecha indicada y tinicamente si la fotografia fue aceptada, debe imprimir la Credencial para
Examen, aqui se indica la fecha, hora y lugar donde debe presentar el examen de ingreso. Figura. 55

Instructivo de registro de ingreso a Posgrado
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i Proceso de ingreso a « CREDENCIAL o
w4l Posgrado UV - | g * PARA EXAMEN *
Nombre. o ) i
Folio UV:
Follo CENEVAL
PROGRAMA EDUCATNO:
DOCTORADO EN INVESTIGACION EDUCATIVA

LUGAR O SEDE DONDE DEBES PRESENTARTE FECHA Y HORA

XALAPA DOMINGO 09

DEJUNIO DE 2019

ey
BANCA

PARA INGRESAR A LA SEDE

1. PRESENTA:
© Esta Credendial para Examen (Atencién: no enmicar).
© Identificacion en original con fotografia reciente. Por ejemplo: Credencial de elector,
cartilla de servicio miktar nacional, pasaporte, licencia de conducir, credencial escolar,
constancia o cerficado de estudios con fotograia
2 LLEVA:
© Lapiz del nimero 2 0 2 1/2, goma, sacapuntas.
© Calculadora de funciones basicas (suma, resta, multiplicacion y division).
3. CONSIDERACIONES:
 No esth permitido usar celular, computadoras o tablets.
© El examen inicia a las 9:00 de la mafiana y dura 4h 30 min.
No se permitira el ingreso a la sede del examen a quien:
* Se encuentre en estado de ebriedad o con aliento alcohdlico
« Porte gorra, sombrero o capucha, teléfono celular, audifonos o cualquier dispositivo
electrénico (excepto cakuladora de funciones bsicas), asi como lentes para ol
= No tenga esta Credencial para Examen e identificacién en original con fotografia
reciente.

RESULTADOS: 2 de hlio de 2019, Consultar en;

FIRMA DEL APLICADOR

SHVAAGOT

Figura. 55
Con la impresion de Credencial para Examen finaliza el proceso de registro en linea.

Los resultados del Examen, los podra consultar en la fecha indicada en la Convocatoria de ingreso a
Posgrado.

Si durante el proceso de registro en linea tiene alguna duda puede escribirnos a través de la opcion de
Charlas, el cual es un servicio de mensajes en donde podra expresar sus dudas y por este mismo medio se
le respondera a la brevedad posible. Figura 56

® CONTACTO c

Escribe tu mensaje:

El mensaje ha sido registrad debes estar pendiente de la respuesta

Figura. 56

Instructivo de registro de ingreso a Posgrado
Direccidon General de Administracion Escolar
Universidad Veracruzana
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ANEXO 1: RECUPERACION DE CONTRASENA Y FOLIO UV

En caso de haber olvidado o perdido la contrasefia, debera utilizar el mecanismo para la recuperacion,
mediante el cual le permite obtener en pantalla la contrasefa para ingresar al sistema.

Seleccione Recuperar Contraseia. Figura 57

Identificate

Folio UV: ‘ | ‘

Contraseifia:

Recuperar Contrasefia
Recuperar Folio UV

Si aun no tienes Folio UV Registrate‘

Figura. 57

Proporcione su CURP, que fue capturada al iniciar el registro. Figura 58

Recupera tu Contrasena

No tengo CURP porque soy Extranjero

Cancelar Enviar

Figura. 58

Para la recuperacion de la contrasefia, escriba la respuesta de la pregunta secreta capturada en el registro
inicial, asi como el Folio UV (inicia con PS), y por tultimo el correo electrénico. Figura 59

Recupera tu Contrasefia

Pregunta secreta
<¢Cual es tu color favorito?
Respuesta pregunta secreta

Folio UV (Obtenido al iniciar tu registro)

Cancelar | Enviar

Figura. 59

En pantalla se mostrara un mensaje con la informacién solicitada. Figura 60

LA CONTRASENA QUE REGISTRASTE JUNTO CON EL FOLIO UV
SON TU CLAVE PERSONAL DE ACCESO 5

ES RESPONSABILIDAD TUYA EL USO QUE SE HAGA DE ESTE FOLIO Y
CONTRASENA, RESGUARDALOS.

Aceptar

Figura. 60

Instructivo de registro de ingreso a Posgrado
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En caso de haber olvidado o perdido el Folio UV, deberd utilizar el mecanismo para la recuperacion,
mediante el cual le permite obtener en pantalla el Folio UV para ingresar al sistema.

Seleccione Recuperar Folio UV. Figura 57
Proporcione su CURP, que fue capturada al iniciar el registro. Figura 58

Para la recuperacién de Folio UV, escriba la respuesta a la pregunta secreta capturada en el registro
inicial, asi como la contrasefia, y por ultimo el correo electroénico. Figura 61

Recupera tu Folio UV

Figura. 61

En pantalla se mostrara un mensaje con la informacioén solicitada. Figura 62

Figura. 62

En caso de no recordar la respuesta secreta o presentar algin problema técnico durante el registro en
linea, puede comunicarse al teléfono: 01 (228) 8 42 17 00 Ext. 11624, 11661y 12672.

ANEXO 2: COMO HACER LA FOTOGRAFIA

La fotografia es su imagen en la Universidad Veracruzana y la que aparecerd en la Credencial de Examen,
haga una fotografia de calidad como muestra la (Figura 63), tome en cuenta las siguientes caracteristicas:

- Acolor, fondo blanco y ropa color negro;

- Delacara, de frente y sin lentes;

- Cabeza, frente y orejas descubiertas;

- Sin sombray sin fecha;

- Sinretocar y tomada recientemente (afio actual)

- Elarchivo debe ser en formato .jpg tamafio: Ancho 480 pixeles por Alto: 640 pixeles.

Instructivo de registro de ingreso a Posgrado
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Figura. 63

Un pixel es cada uno de los elementos que forman una imagen digital, pequefios cuadrados; a mayor
cantidad de pixeles mejor es la calidad de la fotografia y se aprecian mas detalles.

Trate de evitar los errores mas comunes, no son validas de cuerpo entero, de perfil, borrosas, con paisaje
o muebles de fondo, como muestra la Figura 64.

PAR

Figura. 64

Es recomendable usar una cdmara digital; pocos celulares dan una buena resolucién. En caso de que no
cuentes con una camara digital, acuda con un fotégrafo o a un café Internet de tu localidad para tomarse
la fotografia. Asi, lo inico que tendra que hacer es subir el archivo .jpg.

Para obtener una fotografia que pueda servir para identificarse, debe estar bien tomada. Si el disparo se

hace con la cdmara cercana, la imagen resultara deformada: los labios, la nariz y la frente se proyectan
hacia delante y la cantidad de cabello se ve reducida, y la fotografia puede quedar como muestra la Figura

65.

Figura. 65

La deformacién es muy evidente en la primera fotografia, en la segunda, aunque no lo es tanto, no resulta
todavia apropiada.

Si el tamaiio de la fotografia no es el correcto se tiene disponible la herramienta procesafp que le permite
ajustar el tamafio adecuado para la credencial.

1. Descarge el archivo procesafp y descomprimalo.

2. Tener listo el archivo con la fotografia tomada con la maxima resolucién de la cAmara digital, con
encuadre en plano medio (de la cintura hacia arriba) y con fondo blanco, ropa color negro, de cara
y frente, sin lentes, cabeza, frente y orejas descubiertas (no selfies). La fotografia debera tomarse
con la cdmara en sentido vertical. Figura 66

Instructivo de registro de ingreso a Posgrado
Direcciéon General de Administracién Escolar Pagina 24 de 27
Universidad Veracruzana



[y Proceso de ingreso a
i
Posgrado UV - |

oo - TS

Figura. 66

3. Ejecute procesafp y obtendra la ventana como muestra la (Figura 67), de clic en “Inicia”.

l m Selecmnyfeduméndewm

Figura. 67

4. Seleccione el archivo y de clic en “abrir”, en el margen superior izquierdo aparecera un cuadro
rojo, de clic con el botdn izquierdo del mouse para seleccionar el area requerida. Figura 68

Figura. 68

5. Para agrandar el cuadro si asi se desea, se debe situar el cursor sobre el cuadro negro pequefio,
dar clic sin soltar el boton izquierdo y arrastrar para agrandarlo al tamafio deseado.

6. Cuando se tiene el area de la imagen da clic en el botén Graba Foto, aparecera un mensaje, el cual
dara la opcidn de guardar foto, presionar la opcién Si.

7. Se obtendra un nuevo archivo con la fotografia reducida, cuyo nombre sera la del archivo
procesado, precedido de las letras UV. El nuevo archivo estara en el directorio del archivo
original. Figura 69.

Finalizado el proceso, podra subir la fotografia para la Credencial de Examen.

Instructivo de registro de ingreso a Posgrado
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Figura. 69

ANEXO 3: ASPIRANTES RESIDENTES EN EL EXTRANJERO

A continuaciodn, se describen las diferentes actividades que deben realizar los aspirantes residentes en el
extranjero durante el proceso de registro de ingreso a Posgrado.

REGISTRO

Al iniciar el registro, es necesario dar clic en la opcién “No tengo CURP porque soy extranjero” que se
muestra en la Figura 3.

Es necesario capturar todos los datos solicitados en la (Figura 70) y continuar con los pasos de las
paginas 5y 6 de este instructivo.

Universidad Veracruzana

Fecha de nacimiento: Pais de nacimiento:
Nacionalidad: Sexor Estado Civils
Extranjerc FEMENINO v OLTER v

&Vive en el extranjero?

INFORMACION DE CONTACTO

Durante todo el proceso mantenemos comunicacidn constante contigo mediante la informacién que registres en este apartado

Correo Electrénico Teléfono de tu casa Nimero de celular
e o1 044 -

o de un familiar, vecine o caseta)
Confirma Correo Elactrénico Confirma teléfono de casa Confirma celular

e o1 044 -

SEGURIDAD PARA TU CUENTA UV

Pregunta secreta

sel opcién v

Respuesta a la pregunta secreta

Seleccionar Programa educativo

Figura. 70

PAGO DE EXAMEN

Para el caso de los aspirantes extranjeros existen dos modalidades de pago, para quienes lo realizan en
México y para quienes lo realizan desde otro pais.

Instructivo de registro de ingreso a Posgrado
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Al dar clic en el botén “pagar esta solicitud”, aparecera una ventana con las opciones para elegir donde
realizar el pago. Figura 71

$ INFORMACION DEL PAGO (&

MAESTRIA EN ENSENANZA DEL INGLES COMO LENGUA EXTRANJERA
XALAPA - ESCOLARIZADO
ESTATUS: NO PAGADA

Pagar esta soliitud en México | Pagar esta solitud en el Extranjero

Figura. 71

Si elige la opcion de “Pagar esta solicitud en México”, el sistema abrird la pantalla del portal “Mipago”
donde apareceran los datos registrados, su nimero de folio uv y el programa educativo de posgrado al
cual desea ingresar. En la parte inferior apareceran las opciones de pago que se pueden utilizar desde el

portal o bien, la impresion del formato de pago para ventanilla bancaria. Figura 40. (Continuar con los
pasos de la pagina 14, 15,16 y 17).

Si selecciona la opcidn “Pagar esta solicitud en el Extranjero” aparecera un formato en pantalla con los

datos que aportara a la entidad bancaria y las instrucciones especificas de cdmo realizar el pago de su
solicitud. Figura 72

"
@ ;g Mipago
Secretaria de Administracién y Finanzas PROCESO DE

Univesidad Veracrizant FORMATO DE PAGO INGRESO A
POSGRADO 2019

NOMBRE: MAESTRIA EN ENSENANZA DEL INGLES
COMO LENGUA EXTRANJERA

XALAPA
ot ESCOLARIZADO
LINEA DE CAPTURA TOTAL A PAGAR:
CONCEPTO A PAGAR:
EXAMEN DE ADMISION:

IMPORTANTE
ES necesario que verifiues que en la ficha de depésito esté el
nombre UNIVERSIDAD VERACRUZANA 0 MIPAGO UV y no
alguin otro, por ejemplo: PAGO DE IMPTOS DIV VERACRUZ

ULTIMO DiA DE PAGO 24 DE ABRIL DE 2019 NO SE RECIBIRA NINGUN PAGO POSTERIOR A LAS 19:30 H.
(HORA DEL CENTRO DE MEXICO)

Pasos para pagar desde otro pais

1. Realiza el pago con base enlo siguiente.
2. Entrega este formato de pago en ventanilla
‘CUENTA EN PESOS MEXICANOS

3. Realza el pago.

T Aduis nde Ucencienss Y 4. Verifica que fos datos de la cuenta sean igual a
9 fos de tu comprabante de pago.

SucursalCuenta (11 45910034801 5. Subir ! sistema el comprobante de pago en

. Envi 1

CIAE et 002840459100348918 6. Envia por comeo electrénico una copia del

comprobante de pago, al Coordinador del

Referencia EXTRANJERO0004049. programa educativo de Posgrado.

BANAMEX S.A
BNMXMXMM

(CONSIDERACIONES IMPORTANTES

1 este wgresoa
Pasgrado 2019
Conserva tu pago. Tienes del 20 de febrero al
3de mayo del 2019.
3. Mo se recibrd als preserte f
4
56
Pasos a seguir
1. P Ejempios portal de

2. Subir al sistema una fotografia dital recente del 20 de febrera al 21 de mayo de 2019
3. Subir al sstema los documentas requendos del 20 de febrero al 3 de mayo de 2019.

Fecha de impresion Martes, 19 de Febrero de 2019

Figura. 72

SUBIR VOUCHER DE PAGO

Después de realizar el pago por concepto de examen, es necesario subir el comprobante de pago
(voucher) al sistema (siga los mismos pasos de subir comprobante de residencia) y enviar por correo
electrénico una copia al coordinador del programa educativo de posgrado.

Instructivo de registro de ingreso a Posgrado
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