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NOTAS. -
1. Todas las solicitudes de servicios se reciben en Oficialia Mayor y, si falta uno o mas de
los requisitos, se notifica telefénicamente y/o por correo electronico al directamente
interesado, Los productos se generan a partir de que se tienen todos los requisitos.

2. En tanto se generalice la actualizacién de los formatos de solicitud por el periodo
escolar en curso se aceptan las anteriores.
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A.-LEGALIZACION DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS PROFESIONALES

Requisitos para la Legalizacion de Certificado de Estudios Profesionales
A.1.-Oficio de solicitud. - No indispensable

A.2.-Arancel de pago.

A.3.-Fotocopia del Acta de Nacimiento.

A.4 -Fotocopia certificada del Kardex.

A.5.-Certificado de Estudios Profesionales (original y fotocopia).
A.6.-Fotocopia de la Clave Unica de Registro de Poblaciéon, (CURP).

Criterios para la aceptacion de documentos para la Legalizacion de Certificado de
Estudios Profesionales

A.1.- Oficio de solicitud.

Verificar:

1. Que el oficio cuente con original,

2. Que el oficio contenga el nombre del solicitante,

A.2.- Arancel

Verificar:

1. Que el monto de pago coincida con el tramite solicitado,
2. Que esté expedido a nombre del solicitante,

A.3.- Acta de Nacimiento

Verificar:

1. Que el Acta haya sido expedida por el Registro Civil, legible, sin tachaduras o
enmendaduras, con firma y sello,

2. Que coincida el nombre del solicitante con sus demas documentos, revisando frente vy
reverso por posible cambio o rectificacion del mismo,

A.4.- Kardex

Verificar:

1. Que la fotocopia del kardex esté certificada por el Secretario de la Facultad o Secretario
Habilitado del posgrado y sea legible,

2. Que el nombre del solicitante esté escrito conforme al acta de nacimiento,

3. Que cuente con la Matricula,

A.5.- Certificado de Estudios Profesionales

Verificar:

1. Que el nombre del interesado se encuentre asentado conforme al Acta de Nacimiento,

2. Que las firmas que lo calzan sean las correspondientes al Secretario de la Facultad o
Secretario Habilitado del Centro o Instituto y del Director o Coordinador de la entidad
académica correspondiente,

3. Que se anexe copia fotostatica del certificado,

4. Que coincida con el Kardex en: la matricula, las materias o experiencias educativas,
calificaciones y los periodos cursados,

5. Que coincida con el plan de estudios correspondiente, en: el nombre de la carrera o
posgrado, nombre de las materias o experiencias educativas y valor en créditos, en su
caso,
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A.6.- Clave Unica de Registro de Poblacién, (CURP)
1. Que la CURP corresponda al solicitante y coincida con los datos de su acta de
nacimiento.

B.- EXPEDICION DE TITULO PROFESIONAL DE TECNICO Y REGISTRO DGP DE LA SEP

Nota: Para el tramite de expedicién de Titulo Profesional de Técnico, debera presentarse
el formato de solicitud AE-E-F-26 debidamente llenado y firmado por el solicitante, en
original y una fotocopia, una de las cuales servira para que se firme de recibido. Debe
verificarse que los datos del solicitante estén escritos con letra de molde, en mayusculas y
mindsculas, con acentos, sin abreviaturas, especialmente que los datos relativos al
nombre(s) y apellidos asentados en la solicitud coincidan con los contenidos en el Acta de
Nacimiento.

B.1. Requisitos Expedicién Titulo Profesional de técnico y registro DGP de la SEP

B.1.1.- Solicitud AE-E-F-26 de Oficialia Mayor.

B.1.2.- Fotografia tamafio titulo segun caracteristicas que aparecen en el formato: AE-E-F-26.

B.1.3.- Comprobante de pago referenciado (una fotocopia).

B 1.4.- Acta de Nacimiento y una fotocopia (Carta de Naturalizacién en su caso).

B.1.5.-Sélo para egresados de Planes de Estudio Rigidos: fotocopia certificada del acta de
examen profesional o acto protocolario de exencién del mismo y liberacion del servicié
social

B.1.6.- Certificado de Secundaria (u Oficio de Revalidacion de estudios, expedido por
Autoridad Educativa Federal o Local, si éstos se realizaron en el extranjero), en
original y fotocopia.

B.1.7.- Certificado de Estudios Profesionales, original y fotocopia, legalizado o acomparfiado
de los requisitos para su legalizacién.

B.1.8.- Sélo para los que obtuvieron Mencién Honorifica: Copia certificada del acta donde
conste que el Jurado de la Experiencia Recepcional o examen profesional otorgé dicho
reconocimiento al egresado (o copia certificada del testimonio de desempefio
sobresaliente del CENEVAL) y fotocopia certificada del Kardex.

B.1.9.- Sdlo para egresados de nacionalidad extranjera, copia certificada ante notario publico
del documento migratorio que compruebe su legal estancia en el pais.

Criterios Expedicion Titulo Profesional de técnico y registro DGP de la SEP

B.1.1.- Solicitud AE-E-F-26

Verificar:

1. Que los campos de la solicitud se encuentran llenos: Nombre(s) completo(s), apellidos:
paterno y materno, lugar de nacimiento, CURP, Municipio de nacimiento, nimeros
telefénicos, correos electrénicos

2. Domicilio particular: nombre de la calle, colonia, codigo postal, localidad, municipio,
entidad federativa.

3. Nombre del programa educativo, matricula, generacién, modalidad de aprobacion de la
experiencia recepcional o Examen Profesional, regién de procedencia

B.1.2.- Fotografia

Verificar:

1. Que la fotografia sea tamarfio titulo, reciente, de 6 ¢cm. de ancho por 9 cm. de alto,
ovalada, en blanco y negro, fondo blanco, en papel mate, de frente, con una distancia de
1.5 cm. de la parte superior de la cabeza a la orilla superior de la fotografia, 4 cm. de la

Péagina 4 de 23




parte superior de la cabeza al limite inferior de la barbilla, no tenga manchas,
perforaciones, dobleces u otros defectos,

2. Que el nombre(s) y apellido(s) estén escritos al reverso de la fotografia con letra legible,
sin estropearia,

B.1.3.- Comprobante de pago referenciado (una fotocopia)
Verificar:

1. Que el concepto sea expedicion de Titulo Profesional de Técnico,
2. Que el monto de pago coincida con el tramite solicitado,

3. Que este expedido a nombre del solicitante,

B.1.4.-Acta de Nacimiento o Carta de Naturalizacién

Verificar:

1. Que sea de nacimiento y no de reconocimiento, verificar que contenga sellos y firma del
responsable del Registro Civil graficas o electrénicas legibles.

2. Que los sellos y firma del responsable del Registro Civil sean legibles.

3. Que coincida el nombre del solicitante con sus demas documentos, revisando frente y

reverso por posible cambio o rectificacién del mismo,

4. Que el registro sea posterior a la fecha de nacimiento,

5. Que los datos coincidan con los de la CURP

B.1.5.- Sélo para egresados de Planes de Estudio Rigidos:

Copia certificada del Acta de Examen Profesional o del Acto Protocolario.

Verificar:

1. Que el nombre (s) y apellido(s) se encuentren escritos completos, sin abreviaturas,

2. Que indique: Nombre de la carrera, fecha de examen o acto protocolario, modalidad de
titulacién y region a la que pertenece,

3. Que esté certificada por el secretario de entidad académica

B.1.6.- Certificado de Secundaria.

Verificar:

1. Que el certificado sefiale, o de otros datos permita deducir el periodo en el que se
cursaron los estudios, fecha de inicio y conclusion,

2. Que la fotocopia presentada sea legible,

3. Que cuente con el oficio de revalidacion, expedido por la SEP o Autoridad Local con
atribuciones para ello, si los estudios fueron realizados fuera de México,

B.1.7.- Certificado de Estudios Profesionales.

Verificar:

1. Que el nombre (s) y apellido(s) estén escritos completos sin abreviaturas,

2. Que el nombre de la carrera se encuentre escrito correctamente, especificando los
periodos escolares,

3. Que mencione que es un certificado completo

4. Que la CURP sea correcta

5. Que cuente con la legalizacién correspondiente de la Oficialia Mayor

B.1.8.- Sélo para los que obtuvieron Mencién Honorifica:

Verificar:

1. Que en la copia certificada del acta conste que el Jurado de la Experiencia Recepcional
otorgd dicho reconocimiento al egresado,

2. Que la copia del testimonio de desempefio sobresaliente del (CENEVAL) este certificada,
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3. Que la fotocopia del Kardex este certificada,

B.1.9.-Copia notariada de Documento Migratorio Vigente (Sélo extranjeros)
Verificar:

1. Que el documento migratorio este vigente,

2. Que la copia se encuentre certificada por Notario Publico.

C.- REGISTRO DGP DE LA SEP DE TITULO PROFESIONAL DE TECNICO

Nota: Para el registro de Titulo Profesional de Técnico, debera presentarse el formato de
solicitud AE-E-F-31 debidamente llenado y firmado por el solicitante, en original y una
fotocopia, una de las cuales servira para que se firme de recibido. Debe verificarse que los
datos del solicitante estén escritos con letra de molde, en mayusculas y mintsculas, con
acentos, sin abreviaturas, especialmente que los datos relativos al nombre(s) y apellidos
asentados en la solicitud coincidan con los contenidos en el Acta de Nacimiento.

C.1 Requisitos de registro DGP de la SEP de Titulo Profesional de Técnico

C.1.1.- Solicitud AE-E-F-31 de Oficialia Mayor.

1.3.- Comprobante de pago referenciado (una fotocopia)

1.4.- Titulo original

1.4.- Acta de Nacimiento y una fotocopia (Carta de Naturalizacién en su caso).

1.5.- Sélo para egresados de Planes de Estudio Rigidos: fotocopia certificada del acta de
examen profesional o acto protocolario de exencién del mismo.

1.6.- Certificado de secundaria y una fotocopia.

1.7.- Certificado de Estudios Profesionales y una fotocopia.

1.8.- CURP, fotocopia
Sélo para los que obtuvieron Mencién Honorifica: Copia certificada del acta donde
conste que el Jurado de la Experiencia Recepcional otorgé dicho reconocimiento al
egresado, copia certificada del testimonio de desempefio sobresaliente del CENEVAL)
y fotocopia certificada del Kardex.

C.
C.
C
C.
C.
C.
C.

Criterios registro DGP de la SEP de Titulo Profesional de Técnico

C.1.1.- Solicitud AE-E-F-31

Verificar:

1. Que los campos de la solicitud se encuentran llenos: Nombre(s) completo(s), apellidos:
paterno y materno, lugar de nacimiento, CURP, Municipio de nacimiento, numeros
telefénicos, correos electrénicos

2. Domicilio particular: nombre de la calle, colonia, codigo postal, localidad, municipio, entidad
federativa.

3. Nombre del programa educativo, matricula, generacién, modalidad de aprobacion de la
experiencia recepcional o Examen Profesional, region de procedencia

C.1.2.-Comprobante de pago referenciado (una fotocopia)

Verificar:

1. Que el concepto sea registro DGP de la SEP de Titulo Profesional de Técnico
2. Que el monto de pago coincida con el tramite solicitado,

3. Que este expedido a nombre del solicitante

C.1.3.- Titulo original
Verificar.
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1.- El Estado fisico del documento y anotar en la Solicitud AE-E-F-31, el estado del mismo

C 1.4.- Acta de Nacimiento y una fotocopia (Carta de Naturalizacién en su caso).

Verificar:

1. Que sea de nacimiento y no de reconocimiento, verificar que contenga sellos y firma del
responsable del Registro Civil graficas o electrénicas legibles.

2. Que los sellos y firma del responsable del Registro Civil sean legibles.

3. Que coincida el nombre del solicitante con sus demas documentos, revisando frente y

4. reverso por posible cambio o rectificacion del mismo,

4. Que el registro sea posterior a la fecha de nacimiento,

5. Que los datos coincidan con los de la CURP

C.1.5.- Sélo para egresados de Planes de Estudio Rigidos: fotocopia certificada del acta
de examen profesional o acto protocolario de exencién del mismo.
Verificar:
1. Que el nombre (s) y apellido(s) se encuentren escritos completos, sin abreviaturas,
2. Que indique: Nombre de la carrera, fecha de examen o acto protocolario, modalidad de
titulacion y region a la que pertenece.
3. Que este certificada por el secretario de entidad académica

C.1.6.- Certificado de secundaria y una fotocopia.

Verificar:

1. Que el certificado sefiale, o los datos permita deducir el periodo en el que se cursaron los
estudios, fecha de inicio y conclusién,

2. Que la fotocopia presentada sea legible,

3. Que cuente con el oficio de revalidacién, expedido por la SEP o Autoridad Local con
atribuciones para ello, si los estudios fueron realizados fuera de México,

C.1.7.- Certificado de Estudios Profesionales y una fotocopia.

Verificar:

1. Que el nombre (s) y apellido(s) estén escritos completos sin abreviaturas,

2. Que el nombre de la carrera se encuentre escrito correctamente, especificando los
periodos escolares, 5

3. Que mencione que es un certificado completo

4. Que la CURP sea correcta

5. Que cuente con la legalizacién correspondiente de la Oficialia Mayor

C.1.8.- CURP, fotocopia
Verificar:
1. Que la impresion es clara

D.- EXPEDICION DE TITULO PROFESIONAL DE TECNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO Y
REGISTRO DGP DE LA SEP

Nota: Para el tramite de expedicion de Titulo Profesional de Técnico Superior
Universitario, debera presentarse el formato de solicitud AE-E-F-27, debidamente llenado
y firmado por el solicitante, en original y una fotocopia, una de las cuales servira para que
se firme de recibido. Debe verificarse que los datos del solicitante estén escritos con letra
de molde, en mayusculas y minGsculas, con acentos, sin abreviaturas, especialmente que
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los datos relativos al nombre y apellidos asentados en la solicitud coincidan con los
contenidos en el Acta de Nacimiento.

D.1. Requisitos Expedicién de Titulo Profesional de Técnico Superior Universitario y
registro DGP de la SEP

D.1.1.- Solicitud AE-E-F-27 de Oficialia Mayor.

D.1.2.- Fotografia tamafio titulo segtin caracteristicas que aparecen en el formato: AE-E-F-27

D.1.3.- Comprobante de pago referenciado (una fotocopia).

D 1.4.- Acta de Nacimiento y una fotocopia (Carta de Naturalizacién en su caso).

D.1.5.- Sélo para egresados de Planes de Estudio Rigidos: fotocopia certificada del acta de
examen profesional o acto protocolario de exencién del mismo.

D.1.6.- Certificado de Bachillerato y una fotocopia.

D.1.7 .- Certificado de Estudios Profesionales y una fotocopia.

D.1.8.- Sélo para los que obtuvieron Mencién Honorifica: Copia certificada del acta donde
Conste que el Jurado de la Experiencia Recepcional otorgé dicho reconocimiento al
egresado, copia certificada del testimonio de desempefio sobresaliente del
CENEVAL) y fotocopia certificada del Kardex.

D.1.9.-Copia notariada de Documento Migratorio Vigente (Sélo extranjeros).

Criterios Titulo Profesional de Técnico Superior Universitario

D.1.1.- Solicitud AE-E-F-27

Verificar:

4. Que los campos de la solicitud se encuentran llenos: Nombre(s) completo(s), apellidos:
paterno y materno, lugar de nacimiento, CURP, Municipio de nacimiento, nimeros
telefénicos, correos electrénicos

5. Domicilio particular: nombre de Ia calle, colonia, codigo postal, localidad, municipio, entidad
federativa.

6. Nombre del programa educativo, matricula, generacién, modalidad de aprobacién de la
experiencia recepcional o Examen Profesional, region de procedencia

D.1.2.-Fotografia.

Verificar:

1. Que la fotografia sea tamafio titulo, reciente, de 6 cm. de ancho por 9 cm. de alto, ovalada,
en blanco y negro, fondo blanco, en papel mate, de frente, con una distancia de 1.5 cm. de
la parte superior de la cabeza a la orilla superior de la fotografia, 4 cm. de la parte superior
de la cabeza al limite inferior de la barbilla, no tenga manchas, perforaciones, dobleces u

otros defectos

2. Que el nombre(s) y apellido(s) estén escritos al reverso de la fotografia con letra legible, sin

estropearla.

D.1.3.-Comprobante de pago referenciado (una fotocopia)

Verificar:

1. Que el concepto sea expedicion de Titulo Profesional de Técnico Superior Universitario

2. Que el monto de pago coincida con el tramite solicitado.

3. Que este expedido a nombre del solicitante

D.1.4.-Acta de Nacimiento o Carta de Naturalizacién
Verificar:
1. Que sea de nacimiento y no de reconocimiento, verificar que contenga sellos y firma del
responsable del Registro Civil graficas o electrénicas legibles.
2. Que los sellos y firma del responsable del Registro Civil sean legibles.
3. Que coincida el nombre del solicitante con sus demas documentos, revisando frente y
reverso por posible cambio o rectificacion del mismo,
4. Que el registro sea posterior a la fecha de nacimiento,
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5. Que los datos coincidan con los de la CURP
6. Que cuente con la legalizacién correspondiente de la Oficialia Mayor

D.1.5.- Sélo para egresados de Planes de Estudio Rigidos:

Copia certificada del Acta de Examen Profesional o del Acto Protocolario.

Verificar:

1. Que el nombre (s) y apellido(s) se encuentren escritos completos, sin abreviaturas,

2. Que indique: Nombre de la carrera, fecha de examen o acto protocolario, modalidad de
titulacion y regién a la que pertenece,

3. Que esté certificada,

D.1.6.- Certificado de Bachillerato.

Verificar:

1. Que acredite estudios de bachillerato

2. Que el certificado sefiale el periodo en el que se cursaron los estudios, fecha de inicio y
conclusién,

3. Que la fotocopia presentada sea legible,

4. Que cuente con el oficio de revalidacién, expedida por la SEP o Autoridad Local con
atribuciones para ello, si los estudios fueron realizados fuera de México,

D.1.7.- Certificado de Estudios Profesionales.

1. Que el nombre (s) y apellido(s) estén escritos completos sin abreviaturas,

2. Que el nombre de la carrera se encuentre escrito correctamente, especificando los
periodos escolares,

Que mencione que es un certificado completo

Que la CURP sea correcta

Que cuente con la legalizacion correspondiente de la Oficialia Mayor

oOhw

D.1.8.- Sélo para los que obtuvieron Mencién Honorifica:
Verificar:
1. Que en la copia certificada del acta conste que el Jurado de la Experiencia Recepcional
otorgd
dicho reconocimiento al egresado,
2. Que la copia del testimonio de desempefio sobresaliente del (CENEVAL) esté certificada,
3. Que la fotocopia del Kardex esté certificada,

D.1.9.-Copia notariada de Documento Migratorio Vigente (S6lo extranjeros)
Verificar:

1. Que el documento migratorio este vigente,

2. Que la copia se encuentre certificada por Notario Publico.

E.- REGISTRO DGP DE LA SEP DE TiTULO PROFESIONAL DE TECNICO SUPERIOR
UNIVERSITARIO

Nota: Para el tramite de registro DGP de la SEP de Titulo Profesional de Técnico Superior
Universitario, debera presentarse el formato de solicitud AE-E-F-32, debidamente llenado y
firmado por el solicitante, en original y una fotocopia, una de las cuales servira para que se
firme de recibido. Debe verificarse que los datos del solicitante estén escritos con letra de
molde, en mayusculas y minGsculas, con acentos, sin abreviaturas, especialmente que los
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datos relativos al nombre y apellidos asentados en la solicitud coincidan con los contenidos en
el Acta de Nacimiento

E.1 Requisitos Registro DGP de la SEP de Titulo Profesional de Técnico Superior

Universitario

E.1.1.- Solicitud AE-E-F-32 de Oficialia Mayor.

E.1.3.- Comprobante de pago referenciado (una fotocopia)

E.1.4.- Titulo original

E 1.4.- Acta de Nacimiento y una fotocopia (Carta de Naturalizacién en su caso).

E.1.5.- Sélo para egresados de Planes de Estudio Rigidos: fotocopia certificada del acta de
examen profesional o acto protocolario de exencién del mismo.

E.1.6.- Certificado de bachillerato y una fotocopia.

E.1.7.- Certificado de Estudios Profesionales y una fotocopia.

E.1.8.- CURP, fotocopia
Sdlo para los que obtuvieron Mencién Honorifica: Copia certificada del acta donde
conste que el Jurado de la Experiencia Recepcional otorgé dicho reconocimiento al
egresado, copia certificada del testimonio de desempefio sobresaliente del CENEVAL)
y fotocopia certificada del Kardex.

Criterios registro DGP de la SEP DE Titulo Profesional de Técnico Superior
Universitario

E.1.1.- Solicitud AE-E-F-32 de Oficialia Mayor.

Verificar:

1. Que los campos de la solicitud se encuentran llenos: Nombre(s) completo(s), apellidos:
paterno y materno, lugar de nacimiento, CURP, Municipio de nacimiento, numeros
telefonicos, correos electronicos

2. Domicilio particular: nombre de la calle, colonia, codigo postal, localidad, municipio, entidad
federativa.

3. Nombre del programa educativo, matricula, generacion, modalidad de aprobacién de la
experiencia recepcional o Examen Profesional, regién de procedencia

E.1.2.- Comprobante de pago referenciado (una fotocopia)

Verificar:

1. Que el concepto sea Registro DGP de la SEP de Titulo Profesional de Técnico Superior
Universitario

2. Que el monto de pago coincida con el tramite solicitado,

3. Que este expedido a nombre del solicitante

E.1.3.- Titulo original
Verificar.
1.- Estado del documento y anotar en la solicitud AE-E-F-32 el estado del mismo

E 1.4.- Acta de Nacimiento y una fotocopia (Carta de Naturalizacién en su caso).

Verificar:

1. Que sea de nacimiento y no de reconocimiento, verificar que contenga sellos y firma del
responsable del Registro Civil graficas o electrénicas legibles.

2. Que los sellos y firma del responsable del Registro Civil sean legibles.

3. Que coincida el nombre del solicitante con sus demas documentos, revisando frente y
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4. reverso por posible cambio o rectificacién del mismo,
5. Que el registro sea posterior a la fecha de nacimiento,
6. Que los datos coincidan con los de la CURP

E.1.5.- Sélo para egresados de Planes de Estudio Rigidos: fotocopia certificada del acta
de examen profesional o acto protocolario de exencién del mismo.
Verificar:
1. Que el nombre (s) y apellido(s) se encuentren escritos completos, sin abreviaturas,
2. Que indique: Nombre de la carrera, fecha de examen o acto protocolario, modalidad de
titulacion y region a la que pertenece.
3. Que esté certificada por el secretario de entidad académica

E.1.6.- Certificado de bachillerato y una fotocopia.

Verificar:

1. Que el certificado sefiale, o los datos permita deducir el periodo en el que se cursaron los
estudios, fecha de inicio y conclusion,

2. Que la fotocopia presentada sea legible,

3. Que cuente con el oficio de revalidacién, expedido por la SEP o Autoridad Local con
atribuciones para ello, si los estudios fueron realizados fuera de México,

E.1.7.- Certificado de Estudios Profesionales y una fotocopia.

Verificar:

1. Que el nombre (s) y apellido(s) estén escritos completos sin abreviaturas,

2. Que el nombre de la carrera se encuentre escrito correctamente, especificando los
periodos escolares,

Que mencione que es un certificado completo

Que la CURP sea correcta

Que cuente con la legalizacidn correspondiente de la Oficialia Mayor

o b w

E.1.8.- CURP, fotocopia
Verificar:
1. Que la impresién es clara

Sélo para los que obtuvieron Mencion Honorifica: Copia certificada del acta donde
conste que el Jurado de la Experiencia Recepcional otorgé dicho reconocimiento al
egresado, copia certificada del testimonio de desempefio sobresaliente del CENEVAL)
y fotocopia certificada del Kardex.

F. EXPEDICION DE TITULO PROFESIONAL DE LICENCIATURA Y REGISTRO DGP DE LA
SEP

Nota: Para el tramite de expedicién de Titulo Profesional de Licenciatura, debera
presentarse el formato de solicitud AE-E-F-28, debidamente llenado y firmado por el
solicitante, en original y fotocopia, una de las cuales servira para que se firme de recibido.
Debe verificarse que los datos del solicitante estén escritos con letra de molde, en
mayusculas y minusculas, con acentos, sin abreviaturas, especialmente que los datos
relativos al nombre y apellidos asentados en la solicitud coincidan con los contenidos en el
Acta de Nacimiento.
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F.1. Requisitos Expedicién de Titulo Profesional de Licenciatura y registro DGP de la

SEP

F1.1.- Solicitud AE-E-F-28 de Oficialia Mayor.

F.1.2- Fotografia tamafio titulo seguin caracteristicas que aparecen en el formato: AE-E-F-28.

F.1.3.- Comprobante de pago referenciado (una fotocopia).

F 1.4.- Acta de Nacimiento y dos fotocopias (Carta de Naturalizacion en su caso).

F.1.5.- S6lo para egresados de Planes de Estudio Rigidos: fotocopia certificada del acta de
examen profesional o acto protocolario de exencién del mismo.

F.1.6.- Certificado de Bachillerato y una fotocopia.

F.1.7.- Certificado de Estudios Profesionales y una fotocopia.

F.1.8.- Sélo para los que obtuvieron Mencién Honorifica: Copia certificada del acta donde
conste que el Jurado de la Experiencia Recepcional otorgé dicho reconocimiento al
egresado, copia certificada del testimonio de desempefio sobresaliente del CENEVAL)
y fotocopia certificada del Kardex,

F.1.9.- Liberacién de Servicio Social (sélo para Médicos Cirujanos de Planes de Estudio
Rigido).

F.1.10.- Copia notariada de Documento Migratorio Vigente (Solo extranjeros).

Criterios Titulo Profesional de Licenciatura

F.1.1.- Solicitud AE-E-F-28

Verificar:

1. Que los campos de la solicitud se encuentran llenos: Nombre(s) completo(s), apellidos
paterno y materno, lugar de nacimiento, CURP,

2. Domicilio particular: Nombre de la calle, colonia, municipio, cédigo postal, localidad, entidad
federativa, numero telefénico con lada incluida y correo electrénico,

F.1.2.-Fotografia.

Verificar:

1. Que la fotografia sea tamafio titulo, reciente, de 6 cm. de ancho por 9 cm. de alto, ovalada,
en blanco y negro, fondo blanco, en papel mate, de frente, con una distancia de 1.5 cm. de
la parte superior de la cabeza a la orilla superior de la fotografia, 4 cm. de la parte superior
de la cabeza al limite inferior de la barbilla, no tenga manchas, perforaciones, dobleces u
otros defectos,

2. Que el nombre(s) y apellido(s) estén escritos al reverso de la fotografia con letra legible, sin
Estropearla,

F.1.3.-. Comprobante de pago referenciado (una fotocopia)
Verificar:

1. Que el concepto sea expedicion de Titulo Profesional de Licenciatura,
2. Que el monto de pago coincida con el tramite solicitado,

3. Que este expedido a nombre del solicitante,

F.1.4.-Acta de Nacimiento o Carta de Naturalizacién

Verificar:

1. Que sea de nacimiento y no de reconocimiento, verificar que contenga sellos y firma del
responsable del Registro Civil graficas o electrénicas legibles.

2. Que los sellos y firma del responsable del Registro Civil sean legibles.

3. Que coincida el nombre del solicitante con sus demas documentos, revisando frente y
reverso por posible cambio o rectificacion del mismo,

4. Que el registro sea posterior a la fecha de nacimiento,

5. Que los datos coincidan con los de la CURP

6. Que cuente con la legalizacién correspondiente de la Oficialia Mayor
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F.1.5.- Sélo para egresados de Planes de Estudio Rigidos:

Copia certificada del Acta de Examen Profesional o del Acto Protocolario.

Verificar:

1. Que el nombre (s) y apellido(s) se encuentren escritos completos, sin abreviaturas,

2. Que indique: Nombre de la carrera, fecha de examen o acto protocolario, modalidad de
titulacion y region a la que pertenece,

3. Que esté certificada.

F.1.6.- Certificado de Bachillerato.

Verificar:

1. Que acredite estudios de bachillerato.

2. Que el certificado sefiale el periodo en el que se cursaron los estudios, fecha de inicio y
conclusion,

3. Que la fotocopia presentada sea legible,

4. Que cuente con el oficio de revalidacién, expedida por la SEP, o Autoridad Local con
atribuciones para ello, si los estudios fueron realizados fuera de México,

F.1.7.- Certificado de Estudios Profesionales.

1. Que el nombre (s) y apellido(s) estén escritos completos sin abreviaturas,

2. Que el nombre de la carrera se encuentre escrito correctamente, especificando los
periodos escolares,

Que mencione que es un certificado completo

Que la CURP sea correcta

Que cuente con la legalizacion correspondiente de la Oficialia Mayor

ohw

F.1.8.- Sélo para los que obtuvieron Mencién Honorifica:

Verificar:

1. Que en la copia certificada del acta conste que el Jurado de la Experiencia Recepcional
otorgd dicho reconocimiento al egresado,

2. Que la copia del testimonio de desempefio sobresaliente del (CENEVAL) este certificada,

3. Que la fotocopia del Kardex este certificada,

F.1.9.- Liberacion de Servicio Social (sélo para Médicos Cirujanos de Planes de Estudio
Rigido).
Verificar:
1. Fotocopia de la Liberacién de Servicio Social expedida por el Departamento de Titulacidn y
Servicio Social,

F.1.10.-Copia notariada de Documento Migratorio Vigente (Sélo extranjeros)
Verificar:

1. Que el documento migratorio este vigente,

2. Que la copia se encuentre certificada por Notario Publico.

G.- REGISTRO DGP DE LA SEP DE TITULO DE LICENCIATURA

Nota: Para el tramite de registro DGP de la SEP de Titulo de Licenciatura, debera presentarse
el formato de solicitud AE-E-F-33, debidamente llenado y firmado por el solicitante, en original
y una fotocopia, una de las cuales servira para que se firme de recibido. Debe verificarse que
los datos del solicitante estén escritos con letra de molde, en mayusculas y minusculas, con
acentos, sin abreviaturas, especialmente que los datos relativos al nombre y apellidos
asentados en la solicitud coincidan con los contenidos en el Acta de Nacimiento
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1 Requisitos Registro DGP de la SEP DE Titulo de Licenciatura

1.1.- Solicitud AE-E-F-33 de Oficialia Mayor.

1.3.- Comprobante de pago referenciado (una fotocopia)

1.4.- Titulo original

1.4.- Acta de Nacimiento y una fotocopia (Carta de Naturalizacion en su caso).

1.5.- Sdlo para egresados de Planes de Estudio Rigidos: fotocopia certificada del acta de
examen profesional o acto protocolario de exencién del mismo.

1.6.- Certificado de bachillerato y una fotocopia.

1.7.- Certificado de Estudios Profesionales y una fotocopia.

1.8.- CURP, fotocopia
Solo para los que obtuvieron Mencién Honorifica: Copia certificada del acta donde
conste que el Jurado de la Experiencia Recepcional otorgé dicho reconocimiento al
egresado, copia certificada del testimonio de desempefio sobresaliente del
CENEVAL) y fotocopia certificada del Kardex.

G.
G.
G.
G.
G

G.
G.
G.
G.

Criterios registro DGP de la SEP de Titulo de Licenciatura

G.1.1.- Solicitud AE-E-F-33 de Oficialia Mayor.

Verificar:

4. Que los campos de la solicitud se encuentran llenos: Nombre(s) completo(s), apellidos:
paterno y materno, lugar de nacimiento, CURP, Municipio de nacimiento, numeros
telefénicos, correos electronicos

5. Domicilio particular: nombre de la calle, colonia, codigo postal, localidad, municipio, entidad
federativa.

6. Nombre del programa educativo, matricula, generacién, modalidad de aprobacién de la
experiencia recepcional o Examen Profesional, regiéon de procedencia

G.1.2.- Comprobante de pago referenciado (una fotocopia)

Verificar:

1. Que el concepto sea registro DGP de la SEP de Titulo de Licenciatura
2. Que el monto de pago coincida con el tramite solicitado,

3. Que este expedido a nombre del solicitante

G.1.3.- Titulo original

Verificar.

1.- Estado en que se recibe el documento y anotar en la solicitud si presenta (maltrato,
humedad, manchas etc.) AE-E-F-33

G 1.4.- Acta de Nacimiento y una fotocopia (Carta de Naturalizacién en su caso).

Verificar:

2. Que sea de nacimiento y no de reconocimiento, verificar que contenga sellos y firma del
responsable del Registro Civil graficas o electrénicas legibles.

5. Que los sellos y firma del responsable del Registro Civil sean legibles.

6. Que coincida el nombre del solicitante con sus demas documentos, revisando frente y

7. reverso por posible cambio o rectificacion del mismo,

5. Que el registro sea posterior a la fecha de nacimiento,

6. Que los datos coincidan con los de la CURP

G.1.6.- Certificado de bachillerato y una fotocopia.

Verificar:

4. Que el certificado sefiale, o los datos permita deducir el periodo en el que se cursaron los
estudios, fecha de inicio y conclusion,

5. Que la fotocopia presentada sea legible,
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6. Que cuente con el oficio de revalidacién, expedido por la SEP o Autoridad Local con
atribuciones para ello, si los estudios fueron realizados fuera de México,

G.1.7.- Certificado de Estudios Profesionales y una fotocopia.

Verificar:

8. Que el nombre (s) y apellido(s) estén escritos completos sin abreviaturas,

7. Que el nombre de la carrera se encuentre escrito correctamente, especificando los
periodos escolares,

8. Que mencione que es un certificado completo

9. Que la CURP sea correcta

10. Que cuente con la legalizacion correspondiente de la Oficialia Mayor

G.1.8.- CURP, fotocopia
Verificar:
2. Que la impresion es clara

H.- EXPEDICION DIPLOMA DE ESPECIALIDAD MEDICA O ESPECIALIZACION Y
REGISTRO DGP DE LA SEP

Nota: Para el tramite de expedicion de Especialidad Médica o Especializacion, debera
presentarse el formato de solicitud (AE-E-F-29), debidamente llenado y firmado por el
solicitante, en original y dos fotocopias, una de las cuales servira para que se firme de
recibido. Debe verificarse que los datos del solicitante estén escritos con letra de molde, en
mayusculas y mindsculas, con acentos, sin abreviaturas, especialmente que los datos
relativos al nombre y apellidos asentados en la golicitud coincidan con los contenidos en el
Acta de Nacimiento.

H.1. Requisitos Expedicién Diploma de Especialidad Médica o Especializacién. y

registro DGP de la SEP

H.1.1.-Solicitud AE-E-F-29 de Oficialia Mayor.

H.1.2.-Fotografia tamafio titulo segln caracteristicas que aparecen en el formato: AE-E-F-29.

H.1.3.- Comprobante de pago referenciado (una fotocopia).

H.1.4. Acta de Nacimiento y una Fotocopia (Carta de Naturalizacion en su caso).

H.1.5- Fotocopia de la cédula profesional de nivel licenciatura por ambos lados (u oficio de
revalidacion de estudios, expedido por la Autoridad Educativa Federal o Local, si estos
se realizaron en el extranjero), en original y copia.

H.1.6.-Certificado de Estudios de Especialidad Médica o Especializacién y fotocopia.

H.1.7.-Fotocopia del documento (Diploma y/o constancia) que acredite la conclusion de la

Especialidad Médica en forma satisfactoria, expedida por la Institucién de Salud.

H.1.8.-Copia notariada de Documento Migratorio Vigente (Sélo extranjeros).

Criterios Expedicion de Diploma de Especialidad Médica o de Especializacion

H.1.1.- Solicitud AE-E-F-29
Verificar:
1. Que los campos de la solicitud se encuentran llenos: Nombre(s) completo(s), apellidos
paterno y materno, lugar de nacimiento, CURP,
2. Domicilio particular: Nombre de la calle, colonia, municipio, cédigo postal, localidad, entidad
federativa, nimero telefénico con lada incluida y correo electrénico,

H.1.2.-Fotografia.
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Verificar:

1. Que la fotografia sea tamafio titulo, reciente, de 6 cm. de ancho por 9 cm. de alto, ovalada,
en blanco y negro, en papel mate, de frente, con una distancia de 1.5 cm. de la parte
superior de la cabeza a la orilla superior de la fotografia, 4 cm. de la parte superior de la
cabeza al limite
inferior de la barbilla. No tenga manchas, perforaciones, dobleces u otros defectos,

2. Que el nombre(s) y apellido(s) estén escritos al reverso de la fotografia, con letra legible,
sin Estropearla,

H.1.3.- Comprobante de pago referenciado (una fotocopia)

1. Que el concepto de expedicién corresponda al tramite de Solicitud de Diploma de
Especialidad Médica o de Especializacion,

2. Que el monto de pago coincida con el tramite solicitado,

3. Que este expedido a nombre del solicitante,

H.1.4.- Acta de Nacimiento (Carta de Naturalizacién en su caso)

Verificar:

1. Que sea de nacimiento y no de reconocimiento, verificar que contenga sellos y firma del
responsable del Registro Civil graficas o electrénicas legibles.

2. Que los sellos y firma del responsable del Registro Civil sean legibles.

3. Que coincida el nombre del solicitante con sus demas documentos, revisando frente y
reverso por posible cambio o rectificacién del mismo,

4. Que el registro sea posterior a la fecha de nacimiento.

5. Que los datos coincidan con los de la CURP.

6. Que cuente con la legalizacién correspondiente de la Oficialia Mayor

H.1.5- Fotocopia del certificado de estudios, titulo y cédula profesional de nivel

licenciatura

Verificar:

1. Que acredite estudios de nivel licenciatura,

2. Que la fotocopia presentada sea legible,

3. Que cuente con el oficio de revalidacion, expedida por la SEP, o Autoridad Local con
atribuciones para ello, si los estudios fueron realizados fuera de México,

H.1.6.- Certificado de Estudios de Especialidad Médica o de Especializacién
3. Que el nombre (s) y apellido(s) estén escritos completos sin abreviaturas,
4. Que el nombre de la especialidad o Especializacion se encuentre escrito
correctamente, especificando los periodos escolares,
Que mencione que es un certificado completo
Que la CURP sea correcta
Que cuente con la legalizacion correspondiente de la Oficialia Mayor

NO o

H.1.7.-Fotocopia del documento (Diploma y/o constancia) que acredite la conclusion de
la Especialidad Médica en forma satisfactoria, expedida por la Institucion de Salud.
Verificar:
1. Que el nombre (s) y apellido(s) estén escritos completos, sin abreviaturas,
2. Que el nombre de la Especialidad se encuentre escrito correctamente, especificando el
periodo, dia, mes y afio de inicio, asi como la fecha de conclusién,

H.1.8.-Copia notariada de Documento Migratorio Vigente (Sélo extranjeros)
Verificar:

1. Que el documento migratorio este vigente,

2. Que la copia se encuentre certificada por Notario Publico.
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I.- REGISTRO DGP DE LA SEP DE DIPLOMA DE ESPECIALIDAD O ESPECIALIZACION

Nota: Para el tramite de registro DGP de la SEP de Diploma de Espacialidad Médica o
Especializacion, debera presentarse el formato de solicitud AE-E-F-34, debidamente llenado y
firmado por el solicitante, en original y una fotocopia, una de las cuales servira para que se
firme de recibido. Debe verificarse que los datos del solicitante estén escritos con letra de
molde, en mayUsculas y minUsculas, con acentos, sin abreviaturas, especialmente que los
datos relativos al nombre y apellidos asentados en la solicitud coincidan con los contenidos en
el Acta de Nacimiento

I.1 Requisitos Registro DGP de la SEP de Diploma de Espacialidad o Especializacion
1.1.1.- Solicitud AE-E-F-34 de Oficialia Mayor.

I.1.3.- Comprobante de pago referenciado (una fotocopia)

1.1.4.- Diploma original :

1.1.4.- Acta de Nacimiento y una fotocopia (Carta de Naturalizacién en su caso).

1.1.7.- Certificado de Estudios de la Espacialidad o Especializacién y una fotocopia.

1.1.8.- CURP

1.1.9.- Copia de Titulo y cédula de Licenciatura

1.1.10- Copia del certificado de Licenciatura

Criterios Registro DGP de la SEP de Diploma de Espacialidad o Especializacién

1.1.1.- Solicitud AE-E-F-34 de Oficialia Mayor.

Verificar:

1. Que los campos de la solicitud se encuentran llenos: Nombre(s) completo(s), apellidos:
paterno y materno, lugar de nacimiento, CURP, Municipio de nacimiento, numeros
telefonicos, correos electrénicos

2. Domicilio particular: nombre de la calle, colonia, codigo postal, localidad, municipio, entidad
federativa.

3. Nombre del programa educativo, matricula, generacion, region de procedencia

1.1.2.- Comprobante de pago referenciado (una fotocopia)

Verificar:

1. Que el concepto sea Registro DGP de la SEP de Diploma de Espacialidad o
Especializacion

2. Que el monto de pago coincida con el tramite solicitado,

3. Que este expedido a nombre del solicitante

1.1.3.- Diploma original
Verificar,

1.-El estado del documento y anotar en la solicitud si presente marcas, humedad, roturasetc.
AE-E-F-34

1 1.4.- Acta de Nacimiento y una fotocopia (Carta de Naturalizacién en su caso).

Verificar:

1. Que sea de nacimiento y no de reconocimiento, verificar que contenga sellos y firma del
responsable del Registro Civil graficas o electrénicas legibles.

Que los sellos y firma del responsable del Registro Civil sean legibles.

Que coincida el nombre del solicitante con sus demas documentos, revisando frente y

. reverso por posible cambio o rectificaciéon del mismo,

5. Que el registro sea posterior a la fecha de nacimiento,

6. Que los datos coincidan con los de la CURP

Awn
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1.1.7 - Certificado de Estudios de Espacialidad o Especializaciéon

y una fotocopia.

Verificar:

1. Que el nombre (s) y apellido(s) estén escritos completos sin abreviaturas,

2. Que el nombre de la especialidad se encuentre escrito correctamente, especificando los
periodos escolares,

3. Que mencione que es un certificado completo

4. Que la CURP sea correcta

5. Que cuente con la legalizacién correspondiente de la Oficialia Mayor

1.1.8.- CURP, fotocopia
Verificar:
1. Que la impresién es clara

J.- EXPEDICION DE GRADO ACADEMICO Y REGISTRO DGP DE LA SEP
Nota: Para el tramite de expedicién de Grado Académico, debera presentarse el formato
de solicitud AE-E-F-30, debidamente llenado y firmado por el solicitante, en original y dos
fotocopias, una de las cuales servira para que se firme de recibido. Debe verificarse que
los datos del solicitante estén escritos con letra de molde, en mayusculas y minusculas,
con acentos, sin abreviaturas, especialmente que los datos relativos al nombre y apellidos
asentados en la solicitud coincidan con los contenidos en el Acta de Nacimiento.

J.1. Requisitos Expedicion de Grado Académico y registro DGP de la SEP

J.1.1.- Solicitud AE-E-F-30 de Oficialia Mayor.

J.1.2.- Fotografia tamafio titulo seglin caracteristicas que aparecen en el formato: AE-E-F-30.

J.1.3.- Comprobante de pago referenciado (una fotocopia).

J.1.4.- Fotocopia de Acta de Nacimiento (Carta de Naturalizacién en su caso).

J.1.5.- Copia de Acta de Examen Grado, de Maestria o Doctorado.

J.1.6.- Fotocopia del Certificado de Estudios Profesionales de Maestria o Doctorado.

J.1.7.- Fotocopia de la titulo, cédula y certificado de estudios del grado anterior.

J.1.8.- Sélo para los que obtuvieron Mencién Honorifica: Copia certificada del acta de Examen
de Grado donde conste que el Jurado otorgé dicho reconocimiento al egresado.

J.1.9.- Copia notariada de Documento Migratorio Vigente (Sélo extranjeros).

Criterios Expedicion de Grado Académico

J.1.1.- Solicitud AE-E-F-30

Verificar:

1. Que los campos de la solicitud se encuentran llenos: Nombre(s) completo(s), apellidos
paterno y materno, lugar de nacimiento, CURP,

2. Domicilio particular: Nombre de la calle, colonia, municipio, codigo postal, localidad, entidad
federativa, nimero telefénico con lada incluida y correo electrénico,

J.1.2.-Fotografia.

Verificar:

1. Que la fotografia sea tamafio titulo, reciente, de 6 cm. de ancho por 9 cm. de alto, ovalada,
en blanco y negro, en papel mate, de frente, con una distancia de 1.5 cm. de la parte
superior de la cabeza a la orilla superior de la fotografia, 4 cm. de la parte superior de la
cabeza al limite inferior de la barbilla. No tenga manchas, perforaciones, dobleces u otros
defectos,
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2. Que el nombre(s) y apellido(s) estén escritos al reverso de Ia fotografia, con letra legible,
sin estropearla,

J.1.3.- Comprobante de pago referenciado (una fotocopia)

Verificar:

1. Que el concepto de expedicion corresponda al tramite de Expedicion de Grado Académico,
2. Que el monto de pago coincida con el tramite solicitado,

3. Que este expedido a nombre del solicitante,

J.1.4.-Copia de Acta de Nacimiento (Carta de Naturalizacién en su caso)

Verificar:

1. Que sea de nacimiento y no de reconocimiento, verificar que contenga sellos y firma del
responsable del Registro Civil graficas o electrénicas legibles.

2. Que los sellos y firma del responsable del Registro Civil sean legibles.

3. Que coincida el nombre del solicitante con sus demas documentos, revisando frente y

reverso por posible cambio o rectificacion del mismo,

4. Que el registro sea posterior a la fecha de nacimiento,

5. Que los datos coincidan con los de la CURP

6. Que cuente con la legalizacion correspondiente de la Oficialia Mayor

J.1.5.- Copia de Acta de Examen Profesional de Maestria o Doctorado.

Verificar:

1. Que la fotocopia sea copia fiel del original

2. Que el acta este certificada por el Secretario de la Facultad o el Secretario habilitado del
posgrado

J.1.9.- Copia de antecedentes profesionales (licenciatura): titulo, certificado de estudios
y cédula profesional

Verificar:

1. Que acredite estudios del grado anterior,

2. Que la fotocopia presentada sea legible,

3. Que cuente con el oficio de revalidacién, expedida por la SEP, o Autoridad Local con
atribuciones para ello, si los estudios fueron realizados fuera de México

J.1.6.- Certificado de Estudios Profesionales de Maestria o Doctorado
2. Que el nombre (s) y apellido(s) estén escritos completos sin abreviaturas,
3. Que el nombre posgrado se encuentre escrito correctamente, especificando los
periodos escolares,
4. Que mencione que es un certificado completo
5. Que la CURP sea correcta
6. Que cuente con la legalizacion correspondiente de la Oficialia Mayor

J.1.8.- Sélo para los que obtuvieron Mencién Honorifica:

Verificar:

1. Que en la copia certificada del acta de Examen de Grado conste que el Jurado otorgd dicho
reconocimiento al egresado,

J.1.9.-Copia notariada de Documento Migratorio Vigente (Sélo extranjeros)
Verificar:
1. Que el documento migratorio este vigente,
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2. Que la copia se encuentre certificada por Notario Publico.

K.- REGISTRO DGP DE LA SEP DE GRADO ACADEMICO

Nota: Para el tramite de registro DGP de la SEP de Grado Académico, debera presentarse el
formato de solicitud AE-E-F-35, debidamente llenado y firmado por el solicitante, en original y
una fotocopia, una de las cuales servira para que se firme de recibido. Debe verificarse que
los datos del solicitante estén escritos con letra de molde, en mayusculas y mintsculas, con
acentos, sin abreviaturas, especialmente que los datos relativos al nombre y apellidos
asentados en la solicitud coincidan con los contenidos en el Acta de Nacimiento

K.1 Requisitos Registro DGP de la SEP de Grado Académico

K.1.1.- Solicitud AE-E-F-35 de Oficialia Mayor.

K.1.2.- Comprobante de pago referenciado (una fotocopia)

K.1.3.- Grado original

K.1.4.- Acta de Nacimiento y una fotocopia (Carta de Naturalizacion en su caso).
K.1.5.- Certificado de Grado Académico y una fotocopia.

K.1.6- Copia del certificado de Estudios Anteriores

K.1.7- CURP

K.1.8- Fotocopia de titulo y cedula del grado anterior

Criterios registro DGP de la SEP de Grado Académico

K.1.1.- Solicitud AE-E-F-35 de Oficialia Mayor.

Verificar:

1. Que los campos de la solicitud se encuentran llenos: Nombre(s) completo(s), apellidos:
paterno y materno, lugar de nacimiento, CURP, Municipio de nacimiento, nimeros
telefonicos, correos electronicos

2. Domicilio particular: nombre de la calle, colonia, cédigo postal, localidad, municipio, entidad
federativa.

3. Nombre del programa educativo, matricula, generacién, regién de procedencia

K.1.2.- Comprobante de pago referenciado (una fotocopia)
Verificar:

1. Que el concepto sea registro de Grado Académico

2. Que el monto de pago coincida con el tramite solicitado,

3. Que este expedido a nombre del solicitante

K.1.3.- Grado original
Verificar.
1.- Estado del documento y anotar en la solicitud AE-E-F-35 como se recibe

K.1.4.- Acta de Nacimiento y una fotocopia (Carta de Naturalizacién en su caso).

Verificar:

3. Que sea de nacimiento y no de reconocimiento, verificar que contenga sellos y firma del
responsable del Registro Civil graficas o electrénicas legibles.

8. Que los sellos y firma del responsable del Registro Civil sean legibles.

9. Que coincida el nombre del solicitante con sus demas documentos, revisando frente y

10. reverso por posible cambio o rectificacién del mismo,

5. Que el registro sea posterior a la fecha de nacimiento,

6. Que los datos coincidan con los de la CURP
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K.1.5.- Certificado de Grado Académico y una fotocopia

Verificar:

11. Que el nombre (s) y apellido(s) estén escritos completos sin abreviaturas,

12. Que el nombre de la especialidad se encuentre escrito correctamente, especificando los
periodos escolares,

13. Que mencione que es un certificado completo

14. Que la CURP sea correcta

15. Que cuente con la legalizacién correspondiente de la Oficialia Mayor

K.1.6.- Estudios Anteriores

Verificar:

1. Que la imagen sea legible

2. El certificado sefiale el periodo (afio y mes) de inicio y conclusién

K.1.7.- CURP, fotocopia
Verificar:
8. Que la impresion es clara

K.1.8- Fotocopia de titulo y cedula del grado anterior
Verificar:

1. Que las imagenes sean legibles

2. Que correspondan a el egresado

L. Historico de Revision

1 19enero 2017 delad4ala10 Cambio de claves de formatos, costo de los
Servicios
2 16 enero 2019 delad ala 21 Cambio de claves de formatos.

Se elimina el costo de los servicios.

M. Firmas de Autorizacién

17/enero/2019 17/01/2019
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I. ANEXOS

1.- Clave Unica de Registro de Poblacién (Descripcion de conceptos)

Sé.‘gado Briseno Concepcion

| W

SAB §6 06 LRN 9
& |
l Seno
I]lfarem:lalur
I Fechade E"::’ ;d‘:.ﬁm de hurmnma Ili'itn
Letras de Nacimiento " E“gmm
Apellidos y Nombre Primeras
Consonantes
Internas de
Apellidos y Nombres
Asignado por SEGOB
Entidad Federativa de Nacimiento
ESTADO CLAVE ESTADO CLAVE

| Aguascalientes AS Morelos MS
Baja California BC Nayarit NT
Baja California Sur BS Nuevo Ledn NL
Campeche CC Oaxaca ocC
Chiapas CS Puebla PL
Chihuahua CH Querétaro QT
Coahuila CL Quintana Roo QR
Colima CM San Luis Potosi SP
Distrito Federal DF Sinaloa SL
Durango DG Sonora SR
Guanajuato GT Tabasco TC
Guerrero GR Tlaxcala L
Hidalgo HG Tamaulipas TS
Jalisco JC Veracruz VZ
México MC Yucatan YN
Michoacan MN Zacatecas ZS
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2.- Modelo de fotografia para titulo, diploma o grado académico.

1.5 cm

4 cm

6 cm de ancho por 9 cm. de alto, oval, en blanco y negro, en papel mate, de frente,
con una distancia de 1.5 cm. de la parte superior de la cabeza a la orilla superior de
la fotografia, 4 cm. de la parte superior de la cabeza al limite inferior de la barbilla. No
debe tener manchas, perforaciones, dobleces u otros
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