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REQUISITOS

A. EXPEDICIÓN DE CERTIFICADO DE EQUIVALENCIA O REVALIDACIÓN DE ESTUDIOS 

Requisitos Certificado de Equivalencia (Estudios hechos en México) o de Revalidación (Estudios hechos en el extranjero):

A.1 Dictamen de la Dirección General del Área Académica correspondiente.

A.2 Arancel de Pago.

A.3 Fotografías.

A.4 Certificado de estudios profesionales.

Criterios de aceptación para documentos antecedentes de Equivalencia o Revalidación de Estudios

A.1.-Dictamen expedido por el Área Académica.

Verificar: 

1. Del plan de estudios:

a. El nombre de la Carrera,

b. La vigencia del mismo,

c. El nombre de las materias o experiencias educativas asentadas,

d. El valor en créditos,

2. Del certificado de estudios antecedente:

a. El nombre de las materias o experiencias educativas reconocidas y su concordancia con el plan de estudios,

b. La calificación obtenida,

c. Los periodos cursados,

3. Del cumplimiento con la normatividad:

a. Que la carrera a la que se deseé ingresar corresponda a la misma área académica de la de orígen,

b. Que el número de  materias declaradas equivalentes no excedan el  50% de la carrera a ingresar,

A.2.-Arancel de pago. 
Verificar:

1. Que el monto de pago corresponda al trámite de Equivalencia o Revalidación de Estudios.. ($35.00 por certificado para equivalencias de estudios cursados en la UV, $ 23.00 por . materia cursada fuera de la U.V. pero dentro del país y $ 46.00 por materia cursada fuera del país),

2. Que no haya transcurrido el periodo de su vigencia (365 días a partir de la expedición del mismo),

A.3.-Fotografía.

Verificar:

1. Que se anexen dos fotografías tamaño credencial, ovaladas, blanco y negro,

A.4.-Certificado de Estudios Profesionales Legalizado.

Verificar:

1. Que coincida el nombre del interesado con el asentado en el dictamen,

2. Que aparezca  el nombre de la Institución, fecha de expedición y folio,

3. Que esté legalizado por la Oficialía Mayor, para estudios realizados en la Universidad Veracruzana,

4. Que esté legalizado por el Gobierno del Estado correspondiente al lugar de expedición, si los estudios fueron realizados en otra entidad federativa, 

5. Que esté apostillado o legalizado por la representación del Gobierno Mexicano en el país de procedencia, si los estudios fueron  realizados fuera de México, 

6. Que esté traducido al español, en su caso,

7. Que indique la escala de calificaciones aplicable, en su caso.

B.-LEGALIZACIÓN DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS Y ACTA DE EXAMEN PROFESIONAL.

Requisitos para la Legalización de Certificado de Estudios y Acta de Examen Profesional.

B.1.-Oficio de Solicitud.

B.2.-Arancel de Pago.

B.3.-Fotocopia del Acta de Nacimiento.

B.4.-Fotocopia certificada del Kardex o  del acta de examen original.

B.5.-Certificado de Estudios o acta de examen, en su caso (original y fotocopia).

Criterios para la aceptación de documentos para la Legalización de Certificado de Estudios y Acta de Examen Profesional.

B.1.- Oficio de Solicitud.

Verificar:

1. Que el oficio cuente con original y dos copias,

2. Que el oficio contenga el nombre del solicitante,

B.2.- Arancel

Verificar:

1. Que el monto de pago coincida con el trámite solicitado,

2. Que esté vigente, (365 días a partir de la expedición del mismo),

B.3.- Acta de Nacimiento

Verificar:

1. Que el Acta haya sido expedida por el Registro Civil, legible, sin tachaduras o enmendaduras, con firma y sello, 

2. Que coincida el nombre del solicitante con sus demás documentos, revisando frente y reverso por posible cambio o rectificación del mismo,

B.4.- Kardex 

Verificar:

1. Que la fotocopia del kardex esté certificada por el Secretario de la Facultad o Coordinador del posgrado y sea legible,

2. Que el nombre del solicitante esté escrito conforme al acta de nacimiento,

3. Que cuente con la Matrícula,
B.5.- Certificado de Estudios 

Verificar:

1. Que el nombre del interesado se encuentre asentado conforme al Acta de Nacimiento,

2. Que el sello de la entidad académica que lo expide cancele la fotografía,

3. Que esté asentada en forma correcta la fecha de expedición,

4. Que las firmas que lo calzan sean las correspondientes  al Secretario de la Facultad o Coordinador del posgrado y del Director de la entidad académica correspondiente,

5. Que se anexe copia fotostática del certificado,

6. Que coincida con el Kardex en: la matrícula, las materias o experiencias educativas, calificaciones  y los periodos cursados

7. Que coincida con el plan de estudios registrado, en: el nombre de la carrera o posgrado, vigencia de éste,  nombre de las materias o experiencias educativas y valor en créditos, en su caso

B.6.- Acta de Examen

Verificar:

1. Que la transcripción del libro de actas a la forma siete sea exacto,

2. Que la fotografía se encuentre  cancelada con el sello de la entidad académica,

3. Que la fecha de expedición de la certificación sea posterior al acto protocolario o examen profesional, en el caso de actas de examen,

4. Que las firmas que lo calzan sean las correspondientes  al Secretario de la Facultad o Coordinador del posgrado y del Director de la Facultad o Instituto.

Recomendaciones para la Legalización de Documentos:

Procurar:

1. Que el sello que cancela la fotografía del interesado, sea legible

2. Que los originales no sean engrapados

3. Que los documentos vayan organizados en dos tantos: 

a. Original del Certificado / Acta de Examen, kardex/copia del libro y Acta de Nacimiento

b. Copia del Certificado o Acta y Arancel

C.- EXPEDICIÓN DE CARTA DE PASANTE 

Requisitos Carta de Pasante.

C.1.-Oficio de Solicitud.

C.2.-Kardex o Certificado de Estudios Profesionales.

C.3.-Fotocopia de Acta de Nacimiento.

C.4.-Arancel de Pago.

Criterios Cartas de Pasante 

C.1.- Oficio de solicitud

Verificar:

1. Que los nombres de los egresados en el listado se encuentren sin abreviaturas, con los acentos correspondientes, con mayúsculas y minúsculas,

2. Que especifique la fecha prevista o tentativa para la entrega de las cartas de pasante,

C.2..1. - Kardex 

Verificar: 

1. Que la Fotocopia del kardex se encuentre certificada por el Secretario de la Entidad Académica,

2. Que el registro de calificaciones aprobatorias comprenda hasta el último semestre,

C.2..2..- Certificado de Estudios

Verificar:

1. Que el certificado este legalizado por la Oficialía Mayor de la Universidad Veracruzana,

2. Que todas la materias del plan de estudios estén acreditadas, es decir, que el Certificado sea completo,

C.3.-Acta de Nacimiento

Verificar:

1. Que coincida el nombre del solicitante con sus demás documentos, revisando frente y reverso por posible cambio o rectificación del mismo.

2. Que los apellidos del solicitante coincidan con los de sus padres, en particular en relación a los acentos.

C.4.-Arancel

Verificar:

1. Que el concepto de expedición y monto de pago  corresponda al trámite  de Expedición de Carta de Pasante.

2. Que este vigente, (365 días a partir de la expedición del mismo).

NOTA : Para la liberación de las cartas de Pasante el Director o Secretario de la entidad académica deberá enviar un ofició en el que se haga constar la acreditación de las asignaturas correspondientes al plan de estudios cursado.

D.- EXPEDICIÓN DE TÍTULO Y GESTIÓN DE CÉDULA PROFESIONAL

D.1. Requisitos Título Profesional.

D.1.1.-Fotocopia de Solicitud de Título y Cédula Profesional, en formato: DGAE-OM-F1-01.

D.1.2.-Fotografía.

D.1.3.-Arancel de Pago.

D.1.4.-Fotocopia de Acta de Nacimiento.

D.1.5.-Fotocopia del Acta de Examen Profesional o Acto Protocolario o constancia de acreditación de la última experiencia educativa.

D.1.6.-Fotocopia del certificado del nivel educativo anterior.

D.1.7.-Fotocopia del certificado de estudios Profesionales.
D.1.8.-Fotocopia del Formato (DGP/DR-01), (Mexicanos) o Formato (DGP/DA-05), (Extranjeros).
Criterios Título Profesional

D.1.1.-Fotocopia de Solicitud de Titulo y Cédula Profesional en formato: DGAE-OM-F1-01.

Verificar:

1. Que la fotocopia sea copia fiel del original incluido en el trámite de expedición de Cédula Profesional

D.1.2.-Fotografía.

Verificar:

1. Que la fotografía sea tamaño título, reciente, de 6 cm. de ancho por 9 cm. de alto, oval, en blanco y negro, en papel mate, de frente, con una distancia de 1.5 cm. de la parte superior de la cabeza a la orilla superior de la fotografía, 4 cm. de la parte superior de la cabeza al límite inferior de la barbilla, no tenga manchas, perforaciones, dobleces u otros defectos,

2. Que el nombre(s) y apellido(s) estén escritos con lápiz al reverso de la fotografía con letra legible,

D.1.3.-Arancel de pago.

Verificar:

1. Que el concepto sea expedición de Título Profesional,

2. Que el monto de pago coincida con el trámite solicitado,

3. Que esté vigente (365 días a partir de la expedición del mismo),

D.1.4.-Fotocopia de Acta de Nacimiento.

Verificar:

2. Que la fotocopia sea copia fiel del original incluido en el trámite de expedición de Cédula Profesional

D.1.5.-Fotocopia del Acta de Examen Profesional o del Acto Protocolario.

Verificar:

1. Que el nombre (s) y apellido(s) se encuentren escritos completos, sin abreviaturas,

2. Que indique: Nombre de la carrera, fecha de examen o acto protocolario, modalidad de titulación y región a la que pertenece,

3. Que esté certificada por el Secretario de la entidad académica, o

Para el caso de los egresados del MEIF

1. Que la constancia de aprobación de la última experiencia educativa, contenga los datos de: fecha de aplicación del examen de la última experiencia educativa acreditada, carrera, modalidad de titulación, Facultad y Región. Se recomienda elaborar en papel membretado

D.1.6.-Fotocopia del Certificado de Nivel Educativo Anterior.

Verificar:

1. Que el antecedente corresponda con los estudios cuyo Título se solicita. (secundaria para nivel técnico, bachillerato para Técnico Superior Universitario y Licenciatura),

2. Que el certificado señale el periodo en el que se cursaron los estudios, fecha de inicio y conclusión (Secundaria para Carreras de Nivel Técnico),

3. Que la fotocopia presentada sea legible.
4. Que cuente con el Oficio de revalidación de estudios de bachillerato, expedida por la SEP, si los estudios fueron realizados fuera de México

D.1.7.-Fotocopia del Certificado de Estudios Profesionales. 

Verificar:

1. Que el nombre (s) y apellido(s) estén escritos completos sin abreviaturas,

2. Que el nombre de la carrera se encuentre escrito correctamente, especificando los periodos,

3. Que cuente con la legalización correspondiente de la Oficialía Mayor,

D.1.8.-Fotocopia formato (DGP/DR-01),(mexicanos).o (DGP/DA-05) (extranjeros)
Verificar:

1. Que la fotocopia sea copia fiel del original incluido en el trámite de Expedición de Cédula Profesional.

D.2. Requisitos de Gestión de Cédula (técnico, técnico superior universitario y licenciatura)

D.2.1.-Solicitud de Título y Cédula Profesional en formato: DGAE-OM-F1-01.
D.2.2.-Fotografías.

D.2.3.-Arancel de Pago.

D.2.4.-Acta de Nacimiento.

D.2.5.-Formato: DGP/DR- 01 (mexicanos) o DGP/DA-05, (extranjeros)

D.2.6.-Original de Certificado de Bachillerato (Secundaria par Nivel Técnico). 

D.2.7.-Certificado de Estudios Profesionales Legalizado.

D.2.8.-CURP fotocopia.

D.2.9.-Copia notariada de documento migratorio vigente (extranjeros).

Criterios Cédula (técnico, técnico superior universitario y licenciatura)

D.2.1.-  Solicitud de Título y Cédula Profesional en formato: DGAE-OM-FI-O1.

Verificar:

1. Que los datos del solicitante estén escritos con letra de molde, en mayúsculas y minúsculas, con acentos, sin abreviaturas,

2. Que los datos relativos al nombre y apellidos asentados en la solicitud coincidan con los contenidos en el Acta de Nacimiento,

3. Que la solicitud corresponda al trámite de expedición de Título Profesional, (Técnico, Técnico Superior Universitario o Licenciatura),

D.2.2.-Fotografías.

Verificar:

1. Que sean dos fotografías recientes, tamaño infantil, blanco y negro, fondo blanco, papel mate, con retoque,

2. Que cuenten con el nombre(s) y apellido(s) escritos al reverso con lápiz, en cada una,

D.2.3.-Arancel de pago.

Verificar:

1. Que el concepto de expedición corresponda al tramite de Registro de Titulo y Expedición de Cédula Profesional,

2. Que el monto de pago coincida con el trámite solicitado,

3. Que este vigente, (365 días a partir de la expedición del mismo),

D.2.4.-Acta de Nacimiento.

Verificar:

1. Que el Acta haya sido expedida por el Registro Civil, legible, sin tachaduras o enmendaduras, con firma y sello en original, que coincida con la fotocopia que se anexa,

2. Que coincida el nombre del solicitante con sus demás documentos, revisando frente y reverso por posible cambio o rectificación del mismo,

3. Que el registro sea posterior a la fecha de nacimiento,

4. Que los datos coincidan con los de la CURP,

D.2.5.-Formato (DGP/DR-01), (mexicanos) o (DGP/DA-05), (extranjeros)
Verificar:

1. Que el formato utilizado corresponda al trámite, contenga fotografía, esté firmado por el interesado con tinta color negro,

2. Que la firma del interesado no exceda los márgenes del rectángulo asignado para el caso,

D.2.6.-Original de Certificado del nivel educativo anterior.

Verificar:

1. Que el antecedente corresponda con los estudios cuyo Título se solicita. (secundaria para nivel técnico, bachillerato para Técnico Superior Universitario y Licenciatura),
2. Que el certificado señale el periodo en el que se cursaron los estudios, fecha de inicio y conclusión (Secundaria para Carreras de Nivel Técnico),

3. Que la fotocopia presentada sea legible.

4. Que cuente con el Oficio de revalidación de estudios de bachillerato, expedida por la SEP, si los estudios fueron realizados fuera de México

D.2.7.-Certificado de Estudios Profesionales Legalizado.

Verificar:

1. Que el nombre (s) y apellido(s) estén escritos completos sin abreviaturas,

2. Que el nombre de la carrera se encuentre escrito correctamente, especificando los periodos,

3. Que cuente con la legalización correspondiente de la Oficialía Mayor,

D.2.8.-CURP. 

Verificar:

1. Que la ampliación en la fotocopia sea en media carta, al 200%, de ambos lados, legible,

2. Que los datos coincidan con los asentados en el Acta de Nacimiento, (ver anexo Nº 1),

D.2.9.-Copia notariada de Documento Migratorio Vigente (extranjeros)

Verificar:

1. Que el documento migratorio este vigente,

2. Que se encuentre certificada por Notario Público.

E.- EXPEDICIÓN DE DIPLOMA DE ESPECIALIDAD MÉDICA O ESPECIALIZACIÓN Y GESTIÓN DE CÉDULA PROFESIONAL

E.1. Requisitos Diploma de Especialidad Medica o Especialización. 

E.1.1.-Fotocopia de Solicitud de Diploma de Especialidad Medica o de Especialización en formato: DGAE-OM-FI-03.

E.1.2.-Fotografía.

E.1.3.-Arancel de Pago.

E.1.4.-Documento que acredita la Especialidad Médica (copia de Diploma / Constancia expedido por la institución de salud) o Especialización (Constancia expedida por el Secretario de la Facultad o del Coordinador de Posgrado)

E.1.5.-Fotocopia del Acta de Nacimiento.

E.1.6.-Fotocopia de Certificado de Estudios de Especialidad Médica o Especialización. 

E.1.7.-Fotocopia de Título de Licenciatura por ambos lados.

Criterios Diploma de Especialidad Médica o de Especialización

E.1.1.-Fotocopia de Solicitud de Diploma de Especialidad Medica o Especialización en formato: DGAE-OM-F1-03.

Verificar.

1. Que la fotocopia sea copia fiel del original incluido en el trámite de gestión de Cédula Profesional

E.1.2.-Fotografía. 

Verificar:

1. Que la fotografía sea tamaño título, reciente, de 6 cm. de ancho por 9 cm. de alto, oval, en blanco y negro, en papel mate, de frente, con una distancia de 1.5 cm. de la parte superior de la cabeza a la orilla superior de la fotografía, 4 cm. de la parte superior de la cabeza al límite inferior de la barbilla. No tenga manchas, perforaciones, dobleces u otros,

2. Que el nombre(s) y apellido(s) estén escritos con lápiz al reverso de la fotografía, con letra legible,

E.1.3.-Arancel de Pago.

Verificar:

1. Que el concepto de expedición corresponda al trámite de Solicitud de Diploma de Especialidad Médica o de Especialización,

2. Que el monto de pago coincida con el trámite solicitado,

3. Que este vigente, (365 días a partir de la expedición del mismo),

E.1.4.-Documento que acredita la Especialidad  Médica o Especialización

Verificar:

E.1.4.1 Especialidad Médica 

1. Que el nombre(s) y apellido(s) se encuentren escritos completos, sin abreviaturas,

2. Que la copia del Diploma y/o Constancia indique, día, mes, año de inicio y conclusión del periodo en que se cursó, expedida por la Institución de Salud que la ofreció
3. Que la copia del Diploma y/o Constancia este Certificada por el Secretario de la Entidad Académica,

E.1.4.2 Especialización

1. Que especifique el periodo de realización mes y año de inicio y conclusión de la Especialización

2. Que el oficio este firmado por el Secretario de la Facultad o Coordinador del posgrado.

E.1.5.- Fotocopia del Acta de Nacimiento 

Verificar:

1. Que el Acta haya sido expedida por el Registro Civil, legible sin tachaduras o enmendaduras con firma y sello en original, que coincida con la fotocopia que se anexa,

2. Que coincida el nombre del solicitante con sus demás documentos, revisando frente y reverso por posible cambio o rectificación del mismo,

3. que el registro sea posterior a la fecha de nacimiento,

4. Que los datos coincidan con los de la CURP,

E.1.6.-Fotocopia del Certificado de Estudios de Especialidad Médica o de Especialización 

Verificar:

1. Que el nombre (s) y apellido(s) estén escritos completos, sin abreviaturas,

2. Que el Nombre de la Especialización o Especialidad se encuentre escrito correctamente, especificando  el periodo, día, mes y año de inicio así como la fecha de termino,

3. Que cuente con la legalización correspondiente de la Oficialía Mayor,

E.1.7.-Fotocopia del Titulo de Licenciatura.

Verificar:

1. Que sea de ambos lados del Título y los datos sean legibles,

2. Que el Título cuente con el registro de la Dirección General de Profesiones

E.2.- Requisitos Gestión de Cédula Profesional de Especialidad Médica o Especialización.

E.2.1.-Solicitud de Diploma de Especialidad Médica o de Especialización en formato: DGAE-OM-FI-03.

E.2.2.-Fotografía.

E.2.3.-Arancel de Pago
E.2.4.-Acta de Nacimiento.

E.2.5.-Certificado de estudios de Especialización o Especialidad Médica.

E.2.6.-Fotocopia de Cédula Profesional de Licenciatura.

E.2.7.-CURP.

E.2.8.-. Formato (DGP/DE-02).

E.2.9.- Copia Notariada del documento migratorio (solo extranjeros) 

Criterios Cédula Profesional de Especialidad Médica o de Especialización.

E.2.1.-Solicitud de Diploma de Especialidad Médica o de Especialización en formato: DGAE-OM-F1-03.

Verificar:

1. Que los datos del solicitante estén escritos con letra de molde, en mayúsculas y minúsculas, con acentos, sin abreviaturas,

2. Que los datos relativos al nombre y apellidos inscritos en la solicitud coincidan con los contenidos en el Acta de Nacimiento,

3. Que la solicitud corresponda al trámite de expedición de Diploma de Especialidad Médica o Especialización, 

E.2.2.-Fotografías.

Verificar:

1. Que sean recientes, tamaño infantil, blanco y negro, fondo blanco, papel mate, con retoque,

2. Que cuenten con el nombre(s) y apellido(s) escritos al reverso con lápiz, en cada una,

E.2.3.-Arancel de pago.

Verificar:

1. Que el concepto de expedición corresponda al trámite de Solicitud de Diploma de Especialidad Médica o de Especialización.
2. Que el monto de pago coincida con el trámite solicitado,

3. El periodo de vigencia, (365 días a partir de la expedición del mismo),

E.2.4.-Acta de Nacimiento.

Verificar:

1. Que el Acta haya sido expedida por el Registro Civil, legible, sin tachaduras o enmendaduras, con firma y sello en original, que coincida con la fotocopia que se anexa,

2. Que coincida el nombre del solicitante con sus demás documentos, revisando frente y reverso por posible cambio o rectificación del mismo,

3. Que el registro sea posterior a la fecha de nacimiento,

4. Que los datos coincidan con los de la CURP,

E.2.5.-Certificado de Estudios de Especialidad Medica o de Especialización

Verificar:

1. Que el nombre(s) y apellidos estén escritos completos sin abreviaturas,

2. Que el Nombre de la Especialización o Especialidad Médica se encuentren escritos correctamente, especificando el periodo de realización, día, mes y año de inicio así como la fecha de término,

3. Que cuente con la legalización correspondiente por la Oficialía Mayor de la UV,

E.2.6.-Fotocopia de Cedula Profesional de Licenciatura.

Verificar:

1. Que sea legible por ambos lados.
E.2.7.-CURP.

Verificar:

1. Que la ampliación en la fotocopia sea en media carta  al 200% de ambos lados, legible,

2. Que los datos coincidan con los asentados en el Acta de Nacimiento, (ver anexo nº 1),

E.2.8.-Formato, (DGP/DE-02).

Verificar:
1. Que el formato utilizado corresponda al trámite, contenga fotografía, esté firmado por el interesado con tinta color negro,

2. Que la firma del interesado no exceda los márgenes del rectángulo asignado para el caso,

E.2.9.-Copia notariada del Documento Migratorio vigente (Extranjeros)

Verificar:

1. Que el documento migratorio esté vigente,

Que se encuentre certificada por Notario Público
F.- EXPEDICIÓN DE GRADO ACADÉMICO Y CÉDULA PROFESIONAL.

F.1. Requisitos Grado Académico 

F.1.1.-Fotocopia de Solicitud de Grado Académico en formato DGAE-OM-FI-04.

F.1.2.-Fotografía.

F.1.3.-Arancel de Pago.

F.1.4.-Copia de Acta de Nacimiento.

F.1.5.-Copia de Acta de Examen Profesional 

F.1.6.-Copia de Certificado de estudios Profesionales Maestría o Doctorado.

F.1.7.-Copia de Título y Cédula del grado anterior, por ambos lados.

F.1.8.-Fotocopia del formato DGP/DR-02(Mexicanos) o DGP/DA-06 (Extranjeros)

Criterios Grado Académico

F.1.1.-Solicitud de grado Académico en formato DGAE-OM-F1-04.

Verificar:

1. Que la fotocopia sea copia fiel del original incluido en el trámite de gestión de Cédula Profesional

F.1.2.-Fotografía.

Verificar:

1. Que la fotografía sea tamaño título, reciente, de 6 cm de ancho por 9 cm. de alto, oval, en blanco y negro, en papel mate, de frente, con una distancia de 1.5 cm. de la parte superior de la cabeza a la orilla superior de la fotografía, 4 cm. de la parte superior de la cabeza al límite inferior de la barbilla. No debe tener manchas, perforaciones, dobleces u otros,

2. Que el nombre(s) y apellido(s) estén escritos con lápiz, al reverso de la fotografía con letra legible,

F.1.3.-Arancel de pago .

Verificar:

1. Que el concepto de expedición corresponda al trámite de Expedición de Grado Académico,

2. Que el monto de pago coincida con el trámite solicitado,

3. Que esté vigente, (365 días a partir de la expedición del mismo),

F.1.4.-Acta de Nacimiento.

Verificar:

1. Que el Acta haya sido expedida por el Registro Civil, legible, sin tachaduras o enmendaduras, con firma y sello en original, que coincida con la fotocopia que se anexa.

2. Que coincida el nombre del solicitante con sus demás documentos, revisando frente y reverso por posible cambio o rectificación del mismo,

3. Que el registro sea posterior a la fecha de nacimiento,

4. Que los datos coincidan con los de la CURP,

F.1.5.- Copia de Acta de Examen Profesional.

Verificar:

1. Que la fotocopia sea copia fiel del original incluido en el trámite de gestión de Cedula Profesional de Grado Académico

2. Que el acta este certificada por el Secretario de la Facultad o Instituto o Coordinador de Posgrado,

F.1.6.-Copia del Certificado de Estudios Profesionales de Maestría o Doctorado

Verificar:

1. Que el certificado señale el periodo en el que se cursaron los estudios,

2. Que la fotocopia presentada sea legible,

3. Que esté certificada por el Secretario de la Entidad Académica 

F.1.7.- Copia de Título y Cédula Profesional del Grado Anterior.

Verificar:

1. Que los datos sean legibles en la fotocopia,

F.1.8.-Fotocopia del formato DGP/DR-02 (Mexicanos) o DGP/DA-06 (Extranjeros)

Verificar:

1. Que la fotocopia sea copia fiel del original incluido en el trámite de expedición de Cedula Profesional de Grado Académico

F.2. Requisitos Gestión de Cedula Profesional de Grado Académico

F.2.1.-Solicitud de Grado Académico DGAE-OM-FI-04.

F.2.2.-Fotografías.

F.2.3.-Arancel de Pago.

F.2.4.-Acta de Nacimiento.

F.2.5.-Formato (DGP/DR-02) (Mexicanos) o DGP/DA-06 (Extranjeros)

F.2.6.-Certificado de Estudios de Maestría o Doctorado.

F.2.7.-Copia de Cédula Profesional.

F.2.8.-Copia de CURP.

F.2.9.-Original de Acta de Examen Profesional del Grado Académico 

F.2.10.-Copia notariada de documento Migratorio vigente, (extranjeros).

Criterios Cedula Profesional de Grado Académico

F.2.1.-Solicitud de grado Académico en formato: DGAE-OM-F1-04.

Verificar:

1. Que los datos del solicitante estén escritos con letra de molde, en mayúsculas y minúsculas, con acentos, sin abreviaturas,

2. Que los datos relativos al nombre y apellidos inscritos en la solicitud coincidan con los contenidos en el Acta de Nacimiento,

3. Que la solicitud corresponda al trámite de expedición de Grado Académico, 

F.2.2.-Fotografías.

Verificar:

1. Que las fotografías sean tamaño infantil, recientes, blanco y negro, fondo blanco, en papel mate, con retoque.

2. Que cuenten con el nombre y apellidos escritos al reverso de cada una.

F.2.3.- Arancel de Pago.

Verificar:

1. Que el concepto de expedición corresponda al trámite de Registro de Grado Académico y Expedición de Cédula Profesional,

2. Que el monto de pago coincida con el trámite solicitado.

3. Que esté vigente, (365 días a partir de la expedición del mismo).

F.2.4.-Acta de Nacimiento.

Verificar:

1. Que el Acta haya sido expedida por el Registro Civil, legible sin tachaduras o enmendaduras con firma y sello en original, que coincida con la fotocopia que se anexa.

2. Que coincida el nombre del solicitante con sus demás documentos, revisando frente y reverso por posible cambio o rectificación del mismo.

3. Que el registro sea posterior a la fecha de nacimiento.

4. Que los datos coincidan con los de la CURP.

F.2.5.-Formato DGP/DR-02  (Mexicanos) o DGP/DA-06 (Extranjeros)

Verificar:

1. Que el formato utilizado corresponda al trámite, contenga fotografía, esté firmado por el interesado con tinta color negro,

2. Que la firma del interesado no exceda los márgenes del rectángulo asignado para el caso,

F.2.6.-Certificado de Estudios de Maestría o Doctorado

Verificar:

1. Que el nombre (s) y apellidos estén escritos completos sin abreviaturas.

2. Que el nombre del posgrado se encuentre escrito correctamente, especificando el periodo. en que se curso y aprobó.

3. Que cuente con la legalización correspondiente de Oficialía Mayor.

F.2.7.-Fotocopia de Cedula Profesional.

Verificar:

1. Que sea legible y los datos correspondan a los del solicitante,

2. Que esté certificada por el Secretario de la Facultad o Coordinador del Posgrado

F.2.8.-CURP.

Verificar:

1. Que la ampliación en la fotocopia sea en media carta al 200% de ambos lados, legible,

2. Que los datos coincidan con los asentados en el Acta de Nacimiento, ( ver anexo nº1),

F.2.9.-Acta de examen profesional de Grado Académico.

Verificar:

1. Que sea copia fiel de la presentada para el trámite de expedición de Grado Académico,

F.2.10.-Copia notariada de Documento Migratorio vigente (Extranjeros).

Verificar:

1. Que el documento migratorio sea vigente.

2. Que se encuentre certificada por Notario Público

G.-GESTIÓN DE CÉDULA PROFESIONAL Y DUPLICADO

G.1. Requisitos Cedula Profesional

G.1.1.-Solicitud de Cédula Profesional o Duplicado formato: DGAE-OM-FI-02.

G.1.2.-Título Profesional.

G.1.3.-Fotografías.

G.1.4.-Arancel de Pago.

G.1.5.-Acta de Nacimiento.

G.1.6.-Formato DGP / DR-01 Mexicanos y DGP/DA-05 Extranjeros 
G.1.7.-Original del Certificado de estudios de Bachillerato (Secundaria para nivel Técnico u oficio de revalidación).

G.1.8.-Certificado de Estudios Profesionales Legalizado.

G.1.9.-CURP fotocopia.

G.1.10-Copia de Notariada de Documento Migratorio vigente (Extranjeros).

Criterios Cédula Profesional 

G.1.1.-Solicitud de Cédula Profesional formato: DGAE-OM-FI-02

Verificar:

1. Que los datos del solicitante estén escritos con letra de molde, en mayúsculas y minúsculas, con acentos, sin abreviaturas,

2. Que los datos relativos al nombre y apellidos asentados en la solicitud, coincidan con los contenidos en el Acta de Nacimiento

3. Que la solicitud corresponda al trámite de expedición de Cédula Profesional

G.1.2.-Título Profesional.

Verificar: 

1. Que la copia corresponda al original presentado por ambos lados del Título.

G.1.3.-Fotografía.

Verificar:

1. Que las dos fotografías sean tamaño, infantil, recientes, blanco y negro, fondo blanco, papel mate, con retoque.

2. Que cuenten con el nombre(s) y apellidos escritos con lápiz al reverso de cada una.

G.1.4.-Arancel de Pago.

Verificar:

1. Que el concepto de expedición corresponda a Registro de Título y Expedición de Cédula Profesional.

2. Que el monto de pago coincida con el trámite solicitado.

3. Que esté vigente, (365 días a partir de la expedición del mismo).

G.1.5.-Acta de Nacimiento.

Verificar:

1. Que el Acta haya sido expedida por el Registro Civil, legible sin tachaduras o enmendaduras con firma y sello en original, que coincida con la fotocopia que se anexa.

2. Que coincida el nombre del solicitante con sus demás documentos, revisando frente y reverso por posible cambio o rectificación del mismo.

3. Que el registro sea posterior a la fecha de nacimiento.

4. Que los datos coincidan con los de la CURP.

G.1.6.- Formato DGP / DR-01 Mexicanos y DGP/DA-05 Extranjeros.

Verificar:
1. Que el  formato utilizado corresponda al trámite, contenga fotografía, esté firmado por el interesado con tinta color negro,

2. Que la firma del interesado no exceda los márgenes del rectángulo asignado para el caso,

G.1.7.-Original del Certificado del Nivel Educativo Anterior u oficio de revalidación

Verificar:

1. Que el antecedente corresponda con los estudios cuyo Título se solicita. (secundaria para nivel técnico, bachillerato para Técnico Superior Universitario y Licenciatura),

2. Que el certificado señale el periodo en el que se cursaron los estudios, fecha de inicio y conclusión (Secundaria para Carreras de Nivel Técnico),

3. Que la fotocopia presentada sea legible.

4. Que cuente con el Oficio de revalidación de estudios de bachillerato, expedida por la SEP, si los estudios fueron realizados fuera de México

G.1.8.-Certificado de Estudios Profesionales Legalizado.

Verificar:

1. Que el nombre (s) y apellido(s) estén escritos completos sin abreviaturas,

2. Que el nombre de la carrera se encuentre escrito correctamente, especificando los periodos,

3. Que cuente con la legalización correspondiente de la Oficialía Mayor,

G.1.9.-CURP.

Verificar: 

1. Que la ampliación en la fotocopia sea en media carta, al 200% de ambos lados, legible.

2. Que los datos coincidan con los asentados en el acta de nacimiento, ( ver anexo nº1).

G.1.10.-Copia Notariada del Documento Migratorio Vigente.

Verificar:

1. Que el documento migratorio esté vigente.

2. Que se encuentre certificada por Notario Público

G.2. Requisitos Duplicado

G.2.1.-Solicitud de Cédula Profesional o DGAE-OM-FI-02).
G.2.2.-Fotografía.

G.2.3.-Arancel de Pago.

G.2.4.-Fotocopia ambos lados de la Cédula y Título Profesional, Diploma o Grado Académico.

G.2.5.-CURP fotocopia, si la Cédula fue expedido antes de 2001.

G.2.6.-Formato DGP/DA-08-REV-04
Criterios Duplicado

G.2.1.-Solicitud de Cédula Profesional DGAE-OM-F1-02.

Verificar 

1. Que los datos estén escritos con tinta negra, letra de molde, mayúsculas y minúsculas, con acentos y sin abreviaturas.

G.2.2.-Fotografía.

Verificar:

1. Que las fotografías sean tamaño infantil, recientes, blanco y negro, fondo blanco, papel mate, con retoque.

2. Que cuenten con el nombre y apellidos escritos al reverso de cada una.

G.2.3.-Arancel de Pago.

Verificar:

1. El concepto de expedición corresponda al trámite de Solicitud de Duplicado de Cédula Profesional.

2. El monto de pago coincidan con el trámite solicitado.

3. La  vigencia, (365 días a partir de la expedición del mismo).

G.2.4.-Fotocopia de la Cédula y Título Profesional, Diploma o Grado Académico.

Verificar:

1. Que los datos correspondan a los de la solicitud.

2. Que la fotocopia sea por ambos lados de la cédula.

G.2.5.-Fotocopia de la CURP si la Cédula fue expedida antes del 2001.

Verificar:

1. Que la ampliación en la fotocopia sea en media carta, al 200% de ambos lados, legible.

2. Que los datos coincidan con los contenidos en el Acta de Nacimiento.

G.2.6.-Formato DGP/DA-08-REV-04
Verificar:

1. Que el  formato utilizado corresponda al trámite, contenga fotografía, esté firmado por el interesado con tinta color negro,

2. Que la firma del interesado no exceda los márgenes del rectángulo asignado para el caso

H. ANEXOS
1.- Clave Única de Registro de Población (Descripción de conceptos)

 Entidad Federativa de Nacimiento
	ESTADO
	CLAVE
	
	ESTADO
	CLAVE

	Aguascalientes
	AS
	
	Morelos
	MS

	Baja California 
	BC
	
	Nayarit
	NT

	Baja California Sur
	BS
	
	Nuevo León
	NL

	Campeche
	CC
	
	Oaxaca
	OC

	Chiapas
	CS
	
	Puebla
	PL

	Chihuahua
	CH
	
	Querétaro
	QT

	Coahuila
	CL
	
	Quintana Roo
	QR

	Colima
	CM
	
	San Luis Potosí
	SP

	Distrito Federal
	DF
	
	Sinaloa
	SL

	Durango
	DG
	
	Sonora
	SR

	Guanajuato
	GT
	
	Tabasco
	TC

	Guerrero
	GR
	
	Tlaxcala
	TL

	Hidalgo
	HG
	
	Tamaulipas
	TS

	Jalisco
	JC
	
	Veracruz
	VZ

	México
	MC
	
	Yucatán
	YN

	Michoacán
	MN
	
	Zacatecas
	ZS


2.- Modelo de fotografía para título, diploma o grado académico.

.
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1.5 cm 

4 cm 


6 cm de ancho por 9 cm. de alto, oval, en blanco y negro, en papel mate, de frente, con una distancia de 1.5 cm. de la parte superior de la cabeza a la orilla superior de la fotografía, 4 cm. de la parte superior de la cabeza al límite inferior de la barbilla. No debe tener manchas, perforaciones, dobleces u otros
3.- Tarifas vigentes de aranceles de título y cédula 
	CONCEPTO
	CUOTA

	EXPEDICIÓN DE TÍTULO DE LICENCIATURA Y DE TÉCNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO (TSU)
	$650.00

	REGISTRO DE TÍTULO DE LICENCIATURA Y DE TÉCNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO (TSU)
	$1,200.00

	EXPEDICIÓN DE TÍTULO DE POSGRADO
	$800.00

	REGISTRO DE TÍTULO DE POSGRADO
	$1,200.00

	EXPEDICIÓN DE TÍTULO DE ESPECIALIDAD
	$800.00

	REGISTRO DE TÍTULO DE ESPECIALIDAD
	$1, 500.00

	EXPEDICIÓN DE TÍTULO DE TÉCNICO MEDIO
	$450.00

	REGISTRO DE TÍTULO DE TÉCNICO MEDIO 
	$900.00

	DUPLICADO DE CÉDULA PROFESIONAL
	$800.00

	EXPEDICIÓN DE TITULO DE LICENCIATURA (MEIF)
	$1,000.00


	
	
	
	
	
	
	

	

	UNIVERSIDAD VERACRUZANA
	
	
	

	
	DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION ESCOLAR
	FECHA

	
	Proceso de Egreso
	DIA
	MES
	AÑO

	
	Solicitud para Expedición de Carta de Pasante
	 
	 
	 

	
	
	
	
	DGAE-OM-FI-14

	Nombre: (mayúsculas/minúsculas, con acentos y sin abreviaturas)

	 

	Facultad:

	 

	Carrera:

	 


4.- Formato de solicitud de Cartas de Pasante.
5.-Formato para constancia de última experiencia educativa

A QUIEN CORRESPONDA:

La suscrita, Secretaria de la Facultad de Psicología de la Universidad Veracruzana, Región Veracruz, hace constar que el C. JUAN PELAYO PÉREZ aprobó, el día 14 de septiembre de 2007,  la experiencia educativa con la que alcanzó los créditos suficientes para obtener el título profesional de Licenciado en Psicología.

Igualmente hace constar que la modalidad de titulación con la que aprobó la experiencia recepcional, fue la de tesis.

A petición del interesado y para efectos de trámite de expedición del título y cédula profesionales o los que al mismo convengan, se expide la presente a los veintiocho días del mes de septiembre de dos mil siete.

A T E N T A M E N T E

“LIS DE VERACRUZ; ARTE, CIENCIA, LUZ”

LIC. MARÍA DE LA LUZ DOMÍNGUEZ PÉREZ
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