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SWAPYFE
REGISTRO DE SOLICITANTES DE BECA PRONABES
SWAPYFE

Es una forma para registrar a los solicitantes de Beca Pronabes.
Objetivo:

Contener los registros de todos los participantes de Becas Pronabes.
Responsable de ejecutar el reporte: 
Secretarios de Facultad y/o personal responsable de cada entidad académica.
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Instrucciones para Ejecutar el Reporte
Paso No.1

Dentro de la pantalla principal, anotar el nombre de la forma SWAPYFE (Registro de Solicitantes de Beca Pronabes), dar Enter.


Paso No.2


Aparecerá otra pantalla como la siguiente, en la cual por única ocasión tendrá que ROLAR el periodo 200901, llenando los campos de la siguiente manera:
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Periodo: Anotar el período 200901. 
T. Beca: Debe anotar B-PRO.

Campus: Anotar el código que corresponda de acuerdo al campus donde se imparte el programa.

	Código
	Descripción
	Código
	Descripción

	A
	ACAYUCAN
	N
	NOGALES

	B
	BOCA DEL RIO
	O
	ORIZABA

	C
	CÓRDOBA
	P
	PEÑUELA

	E
	MARTÍNEZ DE LA TORRE
	R
	POZA RICA

	I
	MINATITLAN
	T
	TUXPAN

	L
	RIO BLANCO
	V
	VERACRUZ

	M
	CIUDAD MENDOZA
	X
	XALAPA

	
	
	Z
	COATZACOALCOS


Programa: Seleccionar el código de programa que corresponda. Eje:
	Código de Programa
	Descripción

	ARQU-90-E
	ARQUITECTURA

	DERE-90-A
	DERECHO ABIERTO

	DERE-90-E
	DERECHO 


Modalidad: Seleccionar la modalidad que corresponda.
Posteriormente, debe ir al menú principal de la parte superior y seleccionar OPCIONES, y elegir ROLAR. Observe la pantalla de ejemplo.


Paso No. 3

Al dar clic en ROLAR, saldrá una ventana como la siguiente, llene los campos como se indica:


Periodo a Rolar: Anotar el período 201001. 

Programa a Rolar: Seleccionar el código de programa que corresponda.

Modalidad: Seleccionar la modalidad que corresponda.

Dar clic en Ejecutar. El proceso de rolado tarda unos minutos. Espere.
Paso No. 4


AL terminar de rolar, aparece una ventana como la siguiente:

Verifique que en periodo se presente 201001. Los registros que aparecen en la forma, corresponden a la información del periodo 200901 de solicitantes de beca Pronabes.
Para agregar a los alumnos que por primera vez solicitan la beca Pronabes, continúe el siguiente paso.

Paso No. 5


Sitúese al final de la tabla, como se muestra en la siguiente ventana, y llene únicamente los siguientes campos:
Matricula: Anote la matricula del alumno solicitante de Beca Pronabes.

Nombre: Aparecerá  inmediatamente al dar clic dentro del recuadro. Verifique que corresponda a la Matricula. 
Semestre: Capture el semestre que corresponda.

De clic en Guardar. 

Una vez que dio clic en Guardar, observe que el número de folio habrá cambiado debido a los nuevos registros capturados.

Recuerde que no es necesario requisitar los demás campos.

Una vez que registro a todos los nuevos solicitantes de Beca Pronabes, puede emitir los reportes SYRBBEC, SYRBBEL, SYRCINS, según lo requiera.
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