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Universidad Veracruzana

Secretaria de Administracian y Finanzas

CIRCULAR SAF/004/2013
PROCESO DE ENTREGA-RECEPCION

C. VICE-RECTORES,

SECRETARIOS ACADEMICOS REGIONALES,

SECRETARIOS DE ADMINISTRACION Y FINANZAS REGIONALES
DE LA UNIVERSIDAD VERACRUZANA

Como es de su conocimiento, estamos proximos a la conclusion del periodo de Administracion
del Rector de nuestra casa de estudios, por tal motivo, resulta necesario integrar de manera
organizada y oportuna, mediante un proceso legal-administrativo, los asuntos de la gestion

académica, asi como la informacion relativa a los recurses financieros, humanos y materiales,
con el fin de agilizar su recepcion y facilitar la instalacion de la administracion entrante.

Al respecto, el proceso de entrega-recepcion considera la emision de lineamientos generales
que permitan contar con la informacion en las fechas establecidas. Cabe destacar que se tiene
programado un ejercicio previo de entrega-recepcion, con corte al mes de mayo; el proceso
definitivo sera con fecha de corte al 16 de agosto, con alcances al 28 del mismo mes.

Con el proposito de contar con fa informacion financiera de la institucion de manera oportuna
y confiable, se establecen fechas limites para realizar trdmites y comprobaciones de recursos
conforme a lo siguiente:

Direccion de Ingresos

Las Vice-Rectorias deberan reportar los ingresos cobrados, asi como el arqueo de recibos
oficiales de ingresos en las fechas siguientes a través del SIIU, independientemente de los
reportes que presentaran conforme al calendario ya establecido;

ingresos 2013 - T -
acibidas al: 30 de junio 31 de julio A partir del | de agosto
Fechas d “t
echas de reporte 2 de julio 2 de agosto Dia habil siguiente a su recepcion
de los ingresos
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Direccion de Egresos

Se dara puntual seguimiento a las fechas de comprobacién de los fondos rotatorios, vales y
viaticos de acuerdo al siguiente calendario:

e -
Documentos 2013 fechados hasta el: i
|
Region | T [
30 de _— e |
G 31 de julio | 15 de agosto Posteriores al {5 1
junio .
de agosto |
Coatzacoalcos | | de julio 5 de agosto |9 de agosto. l
- Conforme a las fechas |
- iuli : ' establecidas en los
Fachia da Veracruz 2 de julio 6 de agosto | 20 de agosto - . I
B b - ocumentos ‘
Edificie AT de i;fcw”“‘ S Poza Rica 4 de julio | de agosto | 22 de aposto autorizados |
0. piso
- |
Lomas del estadio s/n s " ] - - |
p—— [ Orizaba 5dejulio | 2 deagosto | 23 de agosto |

Xalapa, Veracruz
México . . igs
Direccion de Contabilidad
Telefono:
(228)8421719 | as constancias de no adeudos se expediran, siempre y cuando los fondos rotatorios, vales y

8421767 - . ’

. ‘ viaticos y otro tipo de adeudos estén comprobados.
Conmutador:
(228) 842 17 00
Bxt.11253, 11221 El 2 de agosto sera la fecha de entrega de la némina firmada y cheques cancelados de la primera

P segunda quincena del mes de julio y el 23 de agosto se debera entregar la correspondiente a
(228)842 2753  la primera de dicho mes.

Direccion de Presupuestos

El 1 de agosto sera el lltimo dia para recepcién de modificaciones presupuestales, POA, y
propuestas de personal de Apoyo.

Reitero la importancia del cumplimiento puntual de los presentes lineamientos, cuya obligacion
se sustenta en el Articulo 4 Fraccion VIl del Estatuto General de esta casa de estudios.

ATENTAMENTE
“LIS DE VERACRUZ: ARTE, CIENCIA, LUZ”
Xalapa, Equez., Ver., 10 de junio de 2013
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