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Ingreso a la bitacora de uso de Aulas Hibridas
Usuario e Inicio de sesion

Para ingresar a la Bitacora de uso de Aulas Hibridas, debera escribir en su navegador la

direccion https://www.uv.mx/educacionvirtual/bitacora-de-uso-aulas-hibridas/, en esa

pantalla, debera escribir su usuario y contrasefia correspondiente a su cuenta institucional

UVv.

Es importante considerar que el registro de uso de las Aulas Hibridas corresponde a quien
estard como responsable de la actividad que se llevara a cabo, docente, investigador,

administrativo y directivo.

Educacion Virtual Q
Oferta Educativa Co atorias  Estudiantes Modalida tual ~ Preguntas Frecuentes Acerca de

nicio / Bitacora de uso Aulas Hibridas

Bitacora de uso Aulas Hibridas

Bitacora de uso de Aulas Hibridas

Iniciar sesién

le del llenado de la Bitécora de Uso de las Aulas
ponsable de la actividad que se registra.

Cuenta UV

Contrasefia

Pantalla para el acceso

Toda vez que haya ingresado sus datos podra iniciar sesion para el llenado correspondiente.


https://www.uv.mx/educacionvirtual/bitacora-de-uso-aulas-hibridas/
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Registrar actividad

Al iniciar sesion la persona responsable de la actividad que se llevard a cabo en el Aula

Hibrida debera realizar el registro de la actividad indicando los siguientes datos:

o Dependencia o entidad de adscripcion;

e Region;

e Facultad, entidad, instituto, centro de idiomas o investigacion;
e Clave del aula; y

e Tipo de actividad

Registrar actividad

Nombre(s) Apellidos Correa electranica

Tip

Pantalla registro de actividades

Es importante considerar en esta primera parte la seleccién correcta del tipo de actividad que

se estara llevando a cabo en el aula hibrida, considerando las siguientes:

o Clase:
Imparticion de una experiencia educativa durante un periodo escolar, donde se hace
uso de las Aulas Hibridas como una herramienta tecnoldgica para el desarrollo de una
estrategia de aprendizaje.

e Conferencia, ponencia, webinar, foro, coloquio:
Eventos donde personas expertas en un tema comparten conocimientos,
proporcionando informacion y orientacion relevante. La audiencia participa a través
de videoconferencias y se fomenta la discusion y el intercambio de ideas permitiendo

la colaboracion entre los participantes.
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e Tutoria:
Sesion de apoyo individualizado donde un docente tutor orienta y asesora a sus
tutorados, permitiendo una comunicacion sincrona y personal.

o Clase espejo:
Préctica en la que un docente permite que otros observen su clase en un entorno
hibrido. Los participantes aprenden y adquieren ideas nuevas al presenciar las
estrategias pedagogicas y el manejo de tecnologia en tiempo real.

e Trabajo experiencia recepcional:
Presentacion del Proyecto realizado en la Experiencia Educativa Experiencia
Recepcional, lo cual permite que el jurado asignado pueda realizar la evaluacion
respectiva de manera remota.

e Investigacion:
Los docentes integrantes de cuerpos académicos pueden compartir sus hallazgos con
la comunidad educativa o con otros grupos de investigacion nacionales e
internacionales haciendo uso de estas aulas.

e Desahogo de procesos administrativos:
El personal administrativo puede llevar a cabo sesiones de trabajo con diversas
dependencias y entidades de nuestra universidad en relacion a los tramites y las
labores administrativas.

e Capacitacion:
Desarrollo de cursos de capacitacion al personal de la universidad, permitiendo la

interaccion entre el facilitador y la audiencia de manera presencial y en linea.

Registrar actividad

Facultad / Entidad / Institut / Centro de idiomas o investigacian Clave del aula

Pantalla tipo de actividades uso de Aulas Hibridas
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Una vez seleccionada la actividad dar clic en el boton: “Guardar”.

Registro de actividad
Clase

Si la actividad a registrar es una clase debera considerar que este registro unicamente debera

realizarse una sola vez durante el periodo escolar correspondiente especificando los

siguientes datos:

e Programa Educativo al que pertenece la Experiencia Educativa (EE) a impartirse;

e Nombre de la experiencia educativa tal y como aparece en el programa de estudios;

e Modalidad:
o Hibrida

o Convencional

e Periodo escolar en el cual se imparte la EE;

e Observaciones, unicamente si aplican y relacionadas con la imparticion de la EE a

registrar.

e Horario de imparticion de la EE, indicando dia de la semana, hora y la duracion, si la

EE se imparte varios dias se deberan los datos correspondientes para cada uno

ién de la clase

Pantalla actividad clase

Una vez cargada la informacion correspondiente dar clic en el boton: “Guardar”.
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Conferencia/Ponencia/Webinar/Foro/ Coloquio
Para llevar a cabo el registro de esta actividad se solicita compartir los siguientes datos:

e Nombre de la conferencia o evento;

e Fecha del evento;

e Horario de inicio y término;

e Nombre de los organizadores, ya sean personas fisicas o entidades o dependencias;
e Nombre de los ponentes, indicando el de cada uno en caso de que sean varios;

e Objetivo, especificando de manera clara y breve;

e Audiencia, sefialando el total de la audiencia presente en el evento que se reporta;

e Observaciones, en caso de considerar conveniente sefialar algunas.

Tipo de actividad

Por favor, complete la informacién de la Conferencia / Ponencia / Webinar / Foro / Coloquio

Hembre de la conferencia o evento

Fecha del evento Hora de inicio Hora de términa

Nombre de los ponentes

Objetivo

Observaciones

Pantalla actividad Conferencia/Ponencia/Webinar/Foro/ Coloquio

Una vez cargada la informacion correspondiente dar clic en el boton: “Guardar”.
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Tutoria

Para realizar el registro de esta actividad deberan indicarse los siguientes datos:

e Numero de la tutoria, indicando con namero si es la primera, segunda o tercera;

e Fin, describiendo de manera puntual y breve el fin que persigue la sesion de tutoria;

e Fecha, indicando con el calendario que se despliega el dia, mes y afio;

e Tutorados, sefialando con numero el total de tutorados atendidos en la sesion de
tutoria que se reporta.

e Observaciones, en caso de considerar conveniente sefialar algunas.

Por favor, complete la informacién de la Tutoria

Observaciones

Pantalla actividad Tutoria

Una vez cargada la informacion correspondiente dar clic en el boton: “Guardar”.

Clase espejo

Si la actividad a registrar es una clase espejo debera realizar el llenado de tres apartados,
informacion general de la clase, datos de la Institucion de Educacion Superior (IES) Emisora,

asi como los de la IES receptora.

Dentro de los datos generales de la clase debera indicar lo siguientes:
e Idioma, en el que se impartio la clase espejo;
e Tema, el tema principal abordado en la clase;
e Fecha, indicando con el calendario que se despliega el dia, mes y afio; y

e Observaciones, en caso de considerar conveniente sefialar algunas.
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Por favor, complete la informacién de la Clase Espejo
Idioma Tema
Seleccionar ~ Ejemplo: Mirada a la educacién en Colombia

Fecha Observaciones

dd/mm/asaa B | Eemplo: La conferencia fue muy interesante.

Pantalla actividad Clase Espejo. Datos generales

En el apartado que corresponde a los datos de la Instituciéon de Educacion Superior Emisora

deberé especificarse lo siguiente:

e Nombre completo de la IES que imparti6 la clase, indicando el pais de residencia,
Ejemplo: Universidad Veracruzana, México;

e Nombre del Programa Educativo, Ejemplo: Administracion;

e Nombre de la Experiencia Educativa, sefialando el nombre de la materia tal como se
indica en el programa de estudios;

¢ Nivel académico al que corresponde el Programa Educativo, seleccionando el que
corresponda: Técnico Superior Universitario (TSU), Licenciatura, Especialidad,
Maestria y Doctorado;

e Cadigo, NRC o clave de la Experiencia Educativa, identificar tnico de la materia,
asignatura o experiencia educativa que corresponde a la clase que se esta
impartiendo; y

e Audiencia, especificando el total de asistentes por parte de la IES emisora (se

contempla tanto poblacién académica como estudiantil).

L2 Datos de la Institucién de Educacién Superior Emisora [3
Nombre de la Institucion
U rsidad Veracruzana

Nembre del Programa Educative

Nivel Académico Cédige, NRC o Clave de la Experiencia Educativa (Asignatura, materia) Audiencia

Pantalla actividad Clase Espejo. Datos IES Emisora
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En lo que respecta a los datos de la Institucion de Educacion Superior Receptora debera

especificarse lo siguiente:

e Nombre completo de la IES que recibio la clase, indicando el pais de residencia,
Ejemplo: San Martin, Bogota;

e Nombre del Programa Educativo, Ejemplo: Negocios Internacionales;

o Nombre de la Experiencia Educativa, sefialando el nombre de la materia tal como se
indica en el programa de estudios;

¢ Nivel académico al que corresponde el Programa Educativo, seleccionando el que
corresponda: Técnico Superior Universitario (TSU), Licenciatura, Especialidad,
Maestria y Doctorado;

e Cadigo, NRC o clave de la Experiencia Educativa, identificar Gnico de la materia,
asignatura o experiencia educativa que esta recibiendo la clase espejo; y

e Audiencia, especificando el total de asistentes por parte de la IES receptora (se

contempla tanto poblacidén académica como estudiantil).

@ Datos de la Institucién de Educacién Superior Receptora [

/ Guardar

Pantalla actividad Clase Espejo. Datos IES Receptora

Una vez cargada la informacion correspondiente dar clic en el boton: “Guardar”.

10
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Trabajo de Experiencia Recepcional

Para llevar a cabo el registro de actividad de trabajo de experiencia recepcional se debera

especificar los siguientes datos:

e Titulo del trabajo, tal y como aparece en el archivo del documento que presenta el
estudiante;

e Fecha de presentacion, indicando con el calendario que se despliega el dia, mes y
afno;

e Modalidad de trabajo, seleccionando si el trabajo que se presenta es una
monografia, tesina, tesis, trabajo préctico educativo, u otro;

e Audiencia, indicar con numero el numero total de asistentes tanto presenciales como
en linea que estén atendiendo la presentacion del trabajo;

e Nombre del alumno, especificar el nombre completo del estudiante que presenta el
trabajo;

e Nombre del director(a), indicar el nombre completo del académico o académica que
funge como director (a) del trabajo que se expone;

e Nombre de los jurados, indicar el nombre completo de los académicos o académicas
que forman parte del jurado asignado para la revision del trabajo que se presenta,

separar con una coma y hacer uso de mayusculas y mindsculas, segun corresponda.

Por favor, complete la informacién de Generales Trabajo Experiencia Recepcional

Titulo del trabajo

Modalidad de trabajo Audiencia

Nombre del alumno

Nombre del director(a)

Nombre de los jurados

Pantalla actividad Trabajo Experiencia Recepcional

Una vez cargada la informacion correspondiente dar clic en el boton: “Guardar”.

11
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Investigacion

Para el registro de una actividad de investigacion se requiere especificar los siguientes

datos:

e Nombre del proyecto que se esté desarrollando;

e Instituciones participantes, deberan sefialarse las instituciones que estan
participando, separando con una coma el nombre de cada una de éstas.

e Tipo de grupo, debera seleccionar si pertenece a un Grupo de Investigacion,
indicando el nombre del grupo de investigacion que esta llevando a cabo la
actividad, o el Nombre del cuerpo académico que esta desarrollando la sesién de
trabajo; en caso de la participacion de méas de un grupo, separar con punto y coma;

e Fecha de reunion, indicando con el calendario que se despliega el dia, mes y afio;

e Audiencia, mencionar con nimero el total de asistentes en la sesion de trabajo,
contemplando a los participantes en linea y presenciales;

e Resultados obtenidos, especificar de manera resumida los resultados que se

obtuvieron en la sesion de trabajo.

Pantalla actividad Investigacién

Una vez cargada la informacion correspondiente dar clic en el boton: “Guardar”.

12
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Desahogo de procesos administrativos

Si la actividad a registrar corresponde al desahogo de procesos administrativos debera

indicar los siguientes datos:

e Nombre del proceso administrativo que se esta desarrollando;

e Audiencia mencionar con nimero el total de asistentes en la sesion de trabajo,
contemplando a los participantes en linea y presenciales;

e Fecha, indicando con el calendario que se despliega el dia, mes y afio;

e Duracion, indicar el tiempo que durd la sesion de trabajo;

e Hora, dando clic en el reloj que se encuentra para seleccionar el horario de inicio de
la sesion;

e Agregar dependencia o entidad, debera indicar y agregar el nombre de las

dependencias que participan en la actividad, se solicita que minimo se mencione

una.

Por favor, complete la i6n del de procesos

+ Guardar

Pantalla actividad Desahogo de procesos administrativos

Una vez cargada la informacion correspondiente dar clic en el boton: “Guardar”.

13
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Capacitacion

Si la actividad a registrar corresponde a una capacitacion debera indicar los siguientes

datos:

o Nombre de la capacitacion, indicar el nombre del curso o taller que se esta
impartiendo;

e Fecha, indicando con el calendario que se despliega el dia, mes y afio;

e Hora, dando clic en el reloj que se encuentra para seleccionar el horario de inicio de
la sesion;

e Duracion, indicar el tiempo que durd la capacitacion;

e Audiencia mencionar con nimero el total de asistentes en la sesién de trabajo,
contemplando a los participantes en linea y presenciales; y

e Tipo de audiencia, seleccionando las opciones que correspondan, personal UV,
academicos, administrativos, estudiantes, publico en general, funcionarios, externos,

pueden agregarse todas las que sean necesarias.

Por favor, complete la informacién de la Capacitacién

Mombre de la capacitacion Fecha

Agregar a lista

=

Pantalla actividad Capacitacion
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Mis registros

Una vez cargada la informacion correspondiente a la actividad registrada y dar clic en el
boton Guardar aparecerd un mensaje de notificacion indicando que se puede acceder al

apartado denominado “Mis registros” o a “Cerrar sesion”.

Respetable Maridalia Ladron de Guevara Smith gracias por su participacion.

Su aportaciéon es muy importante para nosotros.

Mis registros Cerrar sesién

Pantalla final registro de actividad

En la seccidén Mis registros podra visualizar un resumen de las actividades que han sido

guardadas en esta bitacora.

Registrar actividad  Mis registros @ Maridalia  Cermar sasion

Coordinacién de Educacién Virtual

Mis registros de uso en Aulas Hibridas

Audiencia Aula Detalles.

Pantalla Mis registros.
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Eliminar registro

Toda vez que se ha llevado acabo el registro de una actividad y que éste puede visualizarse

en el apartado Mis registros, podré ser eliminado en caso de requerirse.

Para eliminar un registro se requiere dar clic en la pestafia Detalles.

Bitacora de uso Aulas Hibridas

Coordinacion de Educacion Virtual Registrar actividad ~ Mis registros @ Maridalia  Salir

Mis registros de uso en Aulas Hibridas

Folio Fecha o periodo Tipo Audiencia Aula

1509 14/06/2023 Trabajo Experiencia Recepcional 5 9568 (o |

Pantalla Mis registros. Detalles

Posterior a ello, se mostrard una pantalla que presenta el resumen de la actividad registrada

y las opciones eliminar o cerrar.

Bitacora de uso Aulas Hibridas

Folio: 1509

Tipo de actividad Region
Trabajo Experiencia Recepcional Veracruz
Dependencia / Entidad
Area Académica de Ciencias Biclagicas y Agropecuarias
Facultad / Entidad / Instituto / Centro

Facultad de Ingenieria Mecanica y Ciencias Navales

Clave del Aula

9563

Trabajo Experiencia Recepcional

Vista en desarrollo

Eliminar

Pantalla folio actividad.
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Una vez que ha sido seleccionada la opcidn eliminar, se presentara una pantalla para

verificar que se quiere borrar el registro de la actividad.

Folio: 1509

iEsta seguro que desea eliminar el registro?

Esta accidn no se puede deshacer.

Pantalla eliminar registro.

Después de seleccionar la opcion si eliminar, debera aparecer un mensaje donde se sefiale
que el registro ha sido eliminado correctamente.

Una pagina insertada en aulas-hibridas-usa.vercel.app dice

Reqistro eliminado correctamente

Acept

Pantalla registro eliminado.
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