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SOLICITUD DE EVENTO ACADÉMICO
1. DATOS GENERALES DEL EVENTO
	Nombre del evento:
	


	Fecha del evento:
	

	Hora de inicio:
	

	Hora de término:
	

	Modalidad: 
	

	Lugar:
	

	Tipo de evento: 
	


	Área o programa responsable:
	


	Nombre del organizador o responsable:
	

	Público al que va dirigido:
	


	Número de asistentes esperados:
	

	Justificación académica (Describir brevemente el impacto del evento en la comunidad académica y su alineación con el Modelo Educativo y PLADEA):
	









	Correo electrónico de contacto:
	


2. APOYO REQUERIDO (marque lo que aplique)
	Viáticos
	

	Constancias
	

	Difusión en redes sociales / página web
	

	Préstamo de equipo (proyector, laptop, micrófono, etc.)
	

	Reservación de espacio físico o virtual
	

	Otro
	



Si se requieren recursos institucionales, se sugiere realizar esta solicitud con al menos:
• 4 semanas de anticipación para invitados nacionales
• 12 semanas de anticipación para invitados internacionales
Esto debido a los trámites administrativos necesarios. La gestión está sujeta al tiempo con el que se reciba esta solicitud.
3. LOGÍSTICA (solo si se requiere apoyo adicional)
	¿Requiere equipo técnico o mobiliario? 
	

	Tipo de equipo requerido:
	



	Mobiliario especial:
	



	Observaciones adicionales:
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	Elaboró: 
	
	Fecha y Hora de Recepción

	Firma:
	
	

	Fecha:
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