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REPORTE DE EVENTO ACADÉMICO
	
	Tipo de evento:
	Académicos- Culturales-Deportivos-Otros.
	Tipo de actividad:
	Congresos-Simposios-Taller-Foro-Ferias, Conferencia, Concierto Didáctico, etc.
	Modalidad:
	Presencial/Virtual/Híbrido

	Fecha:
	Día, mes y año
	Hora de inicio y término:
	[bookmark: _GoBack]
De ___ a ___ horas
	Lugar:
	Auditorio-Aula Híbrida, Salón de Murales, Teatro Libre, Explanada, etc.

	Área:
	Describir en nombre al que pertenece el evento. (programa educativo, experiencia educativa, coordinación, etc.) 

	Organizador(a)
/ Coordinador(a)
	
	Responsable del evento:
	Nombre completo y cargo del responsable

	Objetivo del evento:
	Describir brevemente el propósito general del evento, su relevancia y vinculación con los objetivos del o los programas educativos de la Facultad.



	Descripción de las actividades realizadas: 

	Aquí se desarrolla una breve introducción de lo que ocurrió durante el evento.

	Dirigido a: 

	A la comunidad universitaria (estudiantes, profesores, investigadores, personal administrativo), público en general, etc.

	Participantes:

	Aquí se debe señalar el nombre completo del participante, tipo de participación (como ponente, conferencista, presentador de cartel, organizador de actividades, talleres o concursos, etc.), institución a la que pertenece. 

	Número de asistentes:

	Aquí debe de señalar el número de asistentes:
· Perfil de los asistentes: (estudiantes, docentes, autoridades, público externo, etc.)
· Invitados especiales: (nombre e institución a la que pertenece)

	Temáticas abordadas:

	Temas principales tratados en el evento.

	Resultados y conclusiones obtenidos: 

	Aquí se explica el impacto del evento y se destacan los logros alcanzados.

	Anexos: 

	· Fotografías del evento
· Lista de asistencia (nombre de los estudiantes, docentes, autoridades, público externo, etc.)
· Materiales utilizados (trípticos, carteles, etc.)
· Programa del evento
· Enlaces de difusión, etc.



	Recomendaciones: 

	En este apartado, el o la organizador(a)/coordinador(a) deberá señalar las recomendaciones y sugerencias que permitan considerar mejoras para futuras ediciones.



	Pendientes del evento:

	Se refiere a asuntos que quedaron por resolverse después del evento, como entrega de constancias, así como la publicación de un resumen del evento en la página oficial de la facultad, etc.




	Elaboró: 
	Nombre completo de quien elaboró el reporte
	Fecha y Hora de Recepción

	Firma:
	
	

	Fecha:
	Fecha de elaboración, Día, mes y año
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