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P R E S E N T E


Por medio de la presente me dirijo a Usted, para hacer de su conocimiento que los siguientes alumnos:
· Apellidos nombre (s)		Matrícula
· Apellidos nombre (s)		Matrícula
De la Especialización en Administración del Comercio Exterior culminaron satisfactoriamente el Proyecto de Exportación “Nombre del proyecto”, para la empresa “nombre legal de la empresa”.
Durante los dos semestres que abarca dicho programa académico los estudiantes realizaron las siguientes actividades:
1. …
2. …
3. …

El desarrollo del proyecto contribuyó de la siguiente forma: 

(Descripción del impacto social y funcionalidad del proyecto dentro de la empresa, redactada por el empresario).







_________________________
Nombre del empresario
Cargo del empresario
Nombre de la empresa
Instrucciones de llenado para el Formato de Carta Conclusión del Proyecto Empresa 

1) En el campo de Lugar y fecha deberá ser llenado con el lugar de donde se encuentra ubicada la empresa y fecha de elaboración del documento.
2) En el campo de Nombre y matrícula de los alumnos deberá ser llenado con el nombre de los estudiantes que realizaron el proyecto de intervención. En el siguiente orden: Apellido Paterno, Apellido Materno y Nombre(s) y matrícula.
3) En los campos de Nombre del Proyecto, deberá ser llenado con el nombre completo del proyecto. sin excepción alguna.
4) En el campo de Nombre legal de la empresa deberá ser llenado con nombre legal de la empresa donde se llevó a cabo el proyecto, sin excepción alguna.  
5) En el campo de Actividades realizadas será llenado con las actividades que se llevaron a cabo dentro de la empresa y que permitieron la realización del Proyecto. Sin excepción alguna.
6) En el apartado de descripción del impacto social hace referencia al impacto que se considera que generó al proyecto de vinculación en el entorno externo y grupos de interés en que converge la empresa. Y lo referente a la funcionalidad del proyecto dentro de la empresa, redactar la utilidad que representa el proyecto para los objetivos de la empresa. Todo lo anterior se recomienda sea redactado por el empresario.
 

[bookmark: _GoBack]NOTA: Este formato debe venir en hoja membretada y sellada por la empresa en donde se realizó el proyecto.
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