
 

 

 

Manual para el 

Registro de Ponencias 

 
 

1. Dar clic en el Botón registrarse que se encuentra en la página oficial del congreso. 

 

https://www.uv.mx/mauditoria/informacion/ciace-2019/ 

 

 
 

 

2. Aparecerá la Pantalla de Inicio de la Plataforma de Registro, en donde se encuentran los dos 

tipos de participación para el que se puede registrar. En este Caso Ponencia. 

 

 

 

 
 

 

https://www.uv.mx/mauditoria/informacion/ciace-2019/


 

 

3. Damos clic en el botón iniciar registro del apartado de la ponencia 

 
 

4. Mostrará una pantalla de un formulario con todos los datos que tenemos que llenar para el 

registro de nuestra ponencia, iniciando con nuestro correo electrónico que son los Datos de 

Identificación del Registro. 

 

 
 

 

5. Posteriormente se encuentran los Datos de Registro como lo son el Nombre completo del Autor 

a que se le estará enviando las respuestas, su último grado obtenido abreviado, Universidad u 

Organización que representa, facultad, escuela o departamento que representa, teléfono de 

contacto, ciudad, Estado y País de donde viene. 

 



 

 

 
 

6. Asimismo, se encuentran los Datos de la Ponencia, en la cual podrá seleccionar el área 

Temática, es decir “Auditoría” o “Comercio Exterior”, una vez seleccionado se desplegarán las 

opciones de Mesas y el subtema de mesa a la que va su ponencia. Deberá ingresar el título de 

la ponencia, palabras claves (máximo 3 palabras) y subir el archivo de la ponencia.  

 

 
 



 

 

7. En el apartado Archivo e Ponencia le dará clic en donde dice “Agregue el Archivo Aquí”, cabe 

mencionar que los archivos permitidos son sólo Word, con las siguientes extensiones 

(.doc,.docx). 

 

 
 

8. En seguida se abrirá una ventana para que usted seleccione el archivo de la carpeta donde 

tenga en su PC. 

El archivo de la Ponencia deberá ser llamado de la siguiente manera para su mejor 

administración en la plataforma:  

a. Si pertenece a la Maestría en Auditoría: 

ponenciaMAUV-M(Número de Mesa)-Iniciales del título de su ponencia 

Ejemplo: ponenciaMAUV-M2-AM 

 

b. Si pertenece a la Especialización en Administración del Comercio Exterior: 

ponenciaCACE-M(Número de Mesa)-Iniciales del título de su ponencia 

Ejemplo: ponenciaCACE-M3-AM 

 

 



 

 

 

9. Una vez seleccionado el archivo empezará a cargar el archivo. Posteriormente aparecerá de la 

siguiente manera, lo que indicará que se ha cargado correctamente: 

 

 
 

 

10. Los últimos datos que pide el formulario de registro de ponencia son los Datos de Autoría, en el 

cual se pondrán el nombre completo de los Autores, por default se encuentra solo un autor que 

deberá ser el mismo que se está registrando, si existen más autores (recordar que son máximo 3 

autores) deberán dar clic en el botón azul con el signo de más para agregar más autores, en 

caso de que se hayan pasado de autores y desean remover un elemento dar clic en el botón rojo 

con el signo de menos. 

 
 

11. Por políticas institucionales, se pide leer el aviso de privacidad, para ello dar clic en donde dice 

“Ver aviso de privacidad” 

 

 



 

 

Aparecerá una pantalla como la siguiente: 

 

 
 

12. Una vez leídos activar la casilla “He leído y aceptado el aviso de privacidad”. 

 

13. Por último, se debe enviar el registro. Una vez verificado que todos los datos sean correctos, dar 

clic en el botón “Enviar registro”. 

 
NOTA: Es importante verificar que sus nombres están bien escritos, al igual que el 

nombre de la ponencia; ya que de ahí serán sacados para realizar las constancias; en 

caso de ser aceptada su ponencia. 

 

 



 

 

 

14. Al Dar clic en el botón Enviar Registro aparecerá una ventana de confirmación, si está seguro 

de que sus datos son correctos dar clic en el botón SI, en caso de no estar seguro dar click en el 

botón Cancel para rectificar los datos. 

 

 
 

15. Si dio clic en el botón SI, aparecerá la siguiente pantalla en donde se muestra que su registro se 

ha enviado con éxito y le asigna una referencia. 

 

 
 

16. De igual manera le llegará un correo de confirmación a su e-mail con el asunto: [CIACE 2019] 

Registro Congreso Internacional de Auditoría y Comercio Exterior 

 



 

 

En donde vendrá toda la información que usted proporcionó en la plataforma 

 
 

17. Con eso finalizaremos el Registro de Ponencia del Congreso Internacional de Auditoría y 

Comercio Exterior (CIACE 2019). En caso de Ser Aceptada su ponencia Ver el Manual para 

Subir Comprobante de Pago y Versión Final de Ponencia Aceptada. 

 


