Captura de una requisicion de Servicios Generales
Servicios de Fumigacion
Les recordamos loguearse con su usuario y contrasefia e ingresar desde el grupo de trabajo: administrador.
Nos ubicamos en la pestafia de auxiliares - y luego nos vamos a tramites

Buscamos los tramites con descripcion 31-000-000 requisicion servicios generales.

Versi6n 15.0.354.0

Copyright @ Al nghts reserved 20012014
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B Subsistema de Planeacion, Recursqg Financistas,y. Materiales

Buscamos los tramites con descripcion requisicion servicios generales.
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Que consta de 3 clasificaciones cada una con diferentes tipos de servicio: A) Requisicion servicios generales en
instalaciones universitarias, B) Requisicidn servicios generales suministro de bienes y servicios generales y
C) Requisicion servicios generales, gestion y control vehicular.
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1.- Para el ejemplo nos posicionamos en la clasificacion requisicion servicios generales en instalaciones
universitarias, ubicamos el tramite Requisicion SG- Fumigacion, lo seleccionamos y damos clic derecho para

ejecutar tramite.

Sistema Institucional de Informacion

Procedimientos.

y Servicios Universitarios 15,0354

Buscar por:
) Codigo

Arrastre un el

Cve. Tramite

& Descripcion

umna aqui para agrupar po

Descripcion

-] D clic agui para definir un filtro
03-003-001 Reposicion Viatico a Terceros 03-00
03-004-000 Practica de Campo 03-00
03-004-001 Reposicion Practica de Campo Macional 03-00
Versidn 15.0.354.0 03-004-002 Reposicin Practica de Campo Internacional 03-00.
Copyright® All rights reserved 2001-2014 03-004-003 Reposicion Practica de Campo Rural 03-00
03-005-000 Asistencia de Estudiantes a Congresos 03-00
03-005-001 Reposicion Asistencia de Estudiantes a Congresos Nacional 03-00
03-005-002 Reposicion Asistencia de Estudiantes a Congresos Internacional 03-00
03-005-003 Reposicion Asistencia de Estudiantes a Congresos Rural 03-00
Jo A4 1 G 444 bbb [« | i
Cve. Tramite Descripcion Activo el
(& 28-000-000 Pedido Genérico
# 29-000-000 Servicios Generales Vales de gasto
# 30-000-000 Servicios Generales Comprobacion Wales de gasto
= 31-000-000 Reguisicion Servicios Generales
= 31-001-000 Requisicion 5G en las instalaciones universitarias
31-001-001 Reqguisicion SG - Jardineria, poda y chapeo
31-00 Reguisicion SG - Fumigacion
31-001-003 Requisicion SG - Limpieza de muros, cristales y domos E Ejecutar tramite  Cirk:E
# 31-002-000 Reqguisicion SG Suministro de bienes y servicios gener ﬂ Salir Eac
Sistema Instituc & 31-004-000 Requisicion SG Gestion y control vehicular
Subsistem =

2.- Iniciamos el llenado de la cabecera, por default aparecera la unidad responsable, relacionamos el fondo dando
un clic sobre el tridngulo donde dice fondo, nos llevara a la ventana para seleccionar el fondo, damos clic al
embudo para facilitar la busqueda, tecleamos la clave auxiliar del fondo y aceptamos.

.- Requisicién de egreso

‘ Estado operacion

g Proveed. -

T
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Clave T3 u.Resp: 0146 - =8| Departamento de Servicios Generales
I Entrega .| 3 Plaze:
= Proc.JPmy:l - | ﬁ Fondo: - ‘ I Procedimi

umna agqui para agr

Arrastre un en d umna aqui para agrupar

Subsidio Estatal Ordinarie 2023

L X (Cve. Fondo Comienza con 0823%)

~ 2117411609101 -

@ Refrsscaq

Buscar por:

lumna

— bscripeion del concepto
Descripcion breve

yPersonalizar.

Cantidad

Pre:

E=l Autorizd; Importe: =
L2 Elapord: ASUNCION CASTILLO ROTRAS VA,
Dbservaciones: | gl"é’“"a Impuesto:
L Divisa: - walor: Req. 56 - Fumigacion Total:
= :::r?;:l‘): M I} Prioridad: Retenciones.




3.- Relacionar proceso proyecto, dando clic en la casilla Proc. / Proy., aparecera el listado de procesos proyectos,
seleccionamos el proceso donde contamos con el presupuesto y aceptamos.

| Estado operacion

= -

= -l
|| & |E| &
Clave: T U.Resp: (0146 - =8| Departamento de Servicios Generales

= Entrega - L Plazo: -

. Proc. s Proy -| 5 Fonco:[oaza - | sub. Est. Ord 2023 Pro
T Proveed.] - Area fisica/0165 -

Fecha:

Blsgueda

Buscar por

= | - | ‘Clava de proyecto -

» 7

1‘;_1 [}:Q Clave egreso |Renglon | Concepto ingresol/egreso e

il
Clave de proyecto Cod. Clasif, Coadigo guxiliar proyecto Prioridad Elabord MNom. Proy.
oooe1&r 3523211975U00631 3523211975U00631 2 31973 U006 2023 Accion Correctiva y
oooe1s3 5310511575U00631 5310511575U00631 2 16846 U006 2023 Administracion de R

3 0008346 47033 1187SE001 01 4703311975E00101-812 0 31973 Mejoramiento del Rendimiento A
0012258 5720111875U00621 5720111875U00621 1 MIGRA Administracion de Servicios Ge

Hettd D de D bbbk

- 2411809101 - =
Mot 1de5 bbbl il
g Autorize: Clave de U. Resp en 0146 y Fecha de Proyecto <= 2023-03-21 y Presupuesto de tipo "Egresos” o Presupuesto de tipo =
E Elapord: 3197 %+ | ASUNCION CASTILLO ROJAS "Ingresos y Egresos"” y Proyecto autorizado y Version presup. =4
Qbservaciones: Total de registros de
T Divisa: - Si la consulta: 5 |r o Aceptar || X Cancelar |
Personal I
asignado: hd

4.- Nos ubicamos en la parte inferior de la cabecera de observaciones: describiremos el concepto general de la
requisicion.

‘ Estado operacidn

DDDEEEEEE e °
]
Clave: T U. Resp: [0146 ~ o Departamento de Servicios Generales
T Entrega: - L Plazo -

| Proc.Prog{o00s147 - | &2 Fondo:[0823 - | sub. Est. Ord. 2023 Procedimi -
T Proveed.: - = Area fisica:| 0185  ~

L3 Clasif.:

- it
1—;| 5 |«.,,

T

Arrastre un e

u‘gi Clave egrezoc  Rengldn | Concepto ingreso/egreso Descripcion de art. Int.

sojdaauo)

Descripcion del concepto Cantidad Pre:

ottt 0 de 0 bbb bb e e T

-~ 211MA1EN9IM - 5720197500063 - - -~ 256 - U006 - 20602 - 11 - - 5720 - q
. Departamento de Servicios Generales . Administracion de Servicios Generales .

. Otros Servicios Educativos y Actividades Inherentes . Programa de Subsidios Federales para Organismos
Descentralizados Estatales . Contar a partir de 2022 con un programa insttucienal que impulse la cuttura de compra responsable, considerando la disminucian del impacte ambiental y el fortalecimiento de la

E Autorizé: Fecha de autorizacion l:l Importe:
T Elapora: 177 ASUNCION CASTILLO ROJAS

IVA
hmgwacmﬁ- FUMIGACION AREAS DEL DEPTO. DSG ¥ BODEGA | | 2 Trémite:| 31001002 Impuesto:
L Divisa: - walor: Reg. SG - Fumigacion
Personal -

Total
Retenciones: |

E— L
e -4 L Prioridad:




5.- En la parte superior de la cabecera ubicamos el icono guardar cambios al registro actual que se identifica con

una palomita, damos clic para que grabe el registro y se cambia el estatus a: ingresando operacion.

Archivo ~ | Estado operacion

a =
B, | k3

CTT TP

™

& €0

=3 Enfrega: - £ Plazo: -

T3 Proc. [ Proy{0008147 - | T Fondo: 0823 - | sub. Est. Ord. 2023 Procedimiento:| Sin tipo -
T Proveed. - T Area fisica: 1165+ | OFICINAS ADMINISTRATIVAS
T3 Clagif. -

INGRESANDO OPERACION

T

Arrastre un encabezado olumna aqui para agrupar por es

LA]| Clave egreso Renglén |Concepto ingresol/egreso Descripcion de art. Int. Descripcion del concepto Cantidad

sopdaouoy

44 Ddel w2 *'% F

Clave: 12713 B u.Resp: 1146 ~ =E| Departamento de Servicios Generales Fecha:|21/03/2023 =

Pre:

2111411601310 5720111975000821 256 Uooe 20602 1 57201
. Departamento de Servicios Generales . Administracion de Servicios Generales . . . Otros Servicios Educatives y Actividades Inherentes . Programa de Subsidios Federales para Organismos
Descentralizados Estatales . Contar a partir de 2022 con un programa institucional que impulse la cultura de compra responsable, considerando la disminucion del impacto ambiental y el fortalecimiento de la
= Autorizd: - Fecha de autur\zaciﬁn:|:| Importe: 000 =
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T Divisa: (01 - | MXN “alor: 1.00000 Req. 5G - Fumigacion Total: 0.00
Personal - -
2 asignado: - ¥ I rioridad: Retenciones: 0.00 |

6.- A continuacion, realizaremos la captura del detalle de la operacion, nos posicionamos en el recuadro gris como

se muestra en la imagen y damos clic.

Archive = | Estado operacion
Y -

— . = -
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T Proc me!|UUUS147 - | = Fondo: 0823 - ‘ Sub. Est Ord. 2023 Pro Sinhpu—-|

T3 Proveed. - =8 Area fisica:|0185 - | OFICINAS ADMINISTRATIVAS

L3 Clagif - -

INGRESANDO OPERACIGN

Arrasire un encabezado de columna aqui para agrupar por es

;ﬂ] lave egreso | Rengldn | Concepto ingresofegreso Descripcidn de art. Int. Descripcién del concepto Cantidad Pre:

4
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2111411601910 5720111575000631 286 LODE 20602 " 57201
Departamento de Servicios Generales . Administracion de Servicios Generales . . . Ofros Servicios Educativos y Actividades Inherentes . Programa de Subsidios Federales para Organismos
Descentralizados Estatales . Contar a partir de 2022 con un programa institucional gue impulge la cutura de compra responeable, considerando la disminucién del impacto ambiental y el fortalecimiento de la
gAgtnr\zEr - Fecha de autorizacidn l:l Importe: 0.00 =
T3 Elapors: 31973~ T | ASUNCION CASTILLO ROJAS WA - .00
Observaciones:| FUMIGACION AREAS DEL DEPTO. DSG Y BODEGA | B Irémite;31001002 M Impuesto: 0.00
T Diviea: (01~ | MXN W 1.00000 Req. 5G - Fumigacion Total 0.00
Personal N joridad:
g asignado: v F E Prioridad: l:l Retenciones: 0.00




7.- Se desplegara la ventana edicién del detalle de la requisicion de egreso, damos clic en el icono insertar registro
gue se identifica con el signo de + para comenzar la captura del detalle.

T T T CEEC

N BE%a&
| —
EC. Cpto. de egreso: ]

Ingertar registro (F3]h Mo deducible B3 u. Resp:

. Articulo int.: - I Medida:

e

Descripcion de [
concepto:

Compensa ret.

Conc. Activo fiio
Conc. Inventariable Exento de VA

Interés

B2 Area fis.: l:l
Qantidad:l:l g Divisa: I:I Valor: I:I
Precio unit. s/lmpto.: l:l % Descuentns:1:| | 2 | | 3:| |4: | I. |

| 3 Parcial s/impto.:

Tipo retencién | Clave | Retencidn Acreedor Deudor % Raten. Importe % LVA l:l Lz
% Impuesto l:l Impte. Impuesto :

Parcial cfimpto.:

Impte. Retenciones:

Precio unitaric a pagar: Parcial a pagar:

. [ ] [ T

Cod. Contable: l:l Departamento contable: l:l

objetivos:| -] Re: M Actividad: M

<Mo hay datos para mostrar:

8.- Nos ubicamos en la casilla: concepto de egreso dando clic en la flecha

[ T T TTLEEET T EEEE
I Cpto. de egreso: || - o I [#] No deducible
E Articulo int.: M

a8 & e

Eu.Rup: 0148 « r-|§ Departamento de Servicios Generales E Proyecto: |0008147 -
L. Medida: -

Descripcién de

L= FDndD: Sub. Est. Ord. 2023
concepto: Presupusstal Com

Exento de VA

OFICINAS ADMINISTRATIVAS
Cantidad: 1.00

Precio unit. s/impto.: l:l % Descuenms:t‘

o[ 10 Js[ ] parcal iimpto:

Tipo retencién |Clave  |Retencidn Acreedor Deudor % Reten. Importe % lVA l:l W ETE
% Impuesto : l:l Impte. Impuesto :
Parcial cfimpto.:

Impte. Retenciones:

Precio unitario a pagar: Parcial a pagar:

ri
Il
Céd. Contable: l:l Departamento contable: l:l Digt. Porcentual: l:l

obietivos: [ -] Re - Actividad: M
2620123 - 21114116019101 - 5720111975U00631

BMS: -

- -1 - 2566 -~ LOOE - 20602 - 11 = - &7201 ~ @\
. Departamento de Servicios Generales . Administracion de Servicios Generales .

. . Dtros Servicios Educativos y Actividades Inherentes . Programa de Subsidios Federales para Organismos
Descentralizados Estatales . Contar a partir de 2022 con un programa institucional que impulse la cuttura de compra responsable, considerando la disminucion del impacto ambiental y el fortalecimiento de la
economia regional bajo un esquema de economia social y solidaria. . Educacion Pablica . . Administracion de Servicios Generales




9.-Seleccionamos el embudo para facilitar la busqueda, tecleamos el signo de porcentaje (%) DSG para que nos
arroje Unicamente los conceptos relacionados a las Requisiciones del Departamento, mismas que en la columna
de inventariable tienen relacionada la letra S.

Seleccionamos servicio de servicios de Fumigacion Interiores y Exteriores DSG y damos aceptar.

-z Edicion de detalle de requisicion de egreso

= -
‘ ‘ ifa | B=
Departamento de Servicios Generales T Progecto: 0008147 -

"
-

E Cpto. de egreso:

T aevorint: |

No deducible  ECL u. Resp:

Buscar por:
Descripcion de | |Cuncau1|) ingreso/egreso - | ] Sub. Est. Ord. 2023
concepto: - ot SEer
I_ ..] oncepto ingreso/egreso A "|Claveln.. & Ac.. & | 4 Exento de VA
o] |%605G%
Arrendamiento de Equipo de Transporte Autobuses | 1608 N s AL RN
Cantidad: 1.00] Arrendamiento de Equipo de Transporte Camionetas 1622 N 5 €
Precio unt. s/impto.: 9% Descuentos Arrendamiento de equipo de transporte vehiculo DS 1607 N s ial afimpto.:
C Vehiculo Oficial DSG 1626 N S VA Eqr:
- tencion |l Retencit VA, Egr:
0 [CENTHN | GVE ELenaun Energia Electrica DSG 1630 N s impuesto
Pago de Verificacion DSG 1632 N 5 _ [biat crmpto
Reparacion y Mantenimiento de Equipo de Transporte 1624 N 5 |
1622 Etenciones:
Parcial "
Servicios de Jardineria, Poda y Chapeo Menor DSG 1627 N s oLl N
Servicios de Limpieza de Muros, Cristales y Domos [ 1629 N s &S
l Servicios de Vigilancia DSG 1623 N S
Cod. Contable: l:l Departamend _—
x (Concepto ingreso/egreso Contiene %DSG%) \Personalizar... n
Obletios: Resutado: ||
(5 Refrescan ancelar]|
2620123 - ANM4NEMSIM - &720111597500083

Departamento de Servicios Generales . Administracidn de Servicios Generales . . . UIros Servicios tducativos y Actividades Inherenies . Programa de Subsidios Federales para Organismos
Descentralizados Estatales . Contar a partir de 2022 con un programa institucional que impulse la cuttura de compra responsable, considerando la disminucion del impacto ambiental y el fortalecimiento de la
economia regional bajo un esquema de economia social y solidaria. . Educacin Piblica . . Administracién de Servicios Generales

It
&

10.- A continuacién, nos ubicamos en la casilla articulo interno damos clic en la flecha para seleccionar el articulo,
en este caso servicio que se requiere.

EREEEEnEn
Cl Cpto. deegreso: 1623 - =8| servicios de Fuminacion interiores v Exterior [¥] No deducible = u. Resp:

I Articulo int. - I T Medca: | - |
Descripcion de T Fondo: Sub. Est. Ord. 2023

concepto: Presupuestal m et
Exento de VA

= -
‘ ‘ ofa | B=
Departamento de Servicios Generales T Proyecto: 0008147 -

¥| Conc. Inve

EC} Avrea fis.: OFICINAS ADMINISTRATIVAS

Cantidad: 1.00)  Transferido: | v| Valor: l:l
Precio unit. s/impto.: I:l % Descuentos: I.: | | & Parcial s/impto.:
Tipo retencion | Clave Retencion Acreedor Deudor % Reten. Importe % LVA WlEe
% Impuesto - Impte. Impuesto :
Parcial cfimpto.:

Impte. Retenciones:

Precig unitario a pagar: Parcial a pagar:

7y
il

Cdd. Contable: l:l Departamento contable: I:I Digt. Porcentual: l:l
T personal Rec Merc'ljl
obptvos: - Rgsutado |~ Actviat | s [ -]

2820123 - 2111411603101 - SF20111575000631 - -1 - 286 - U006 - 20602 -~ 11 - - 72l - Q

. Departamento de Servicios Generales . Administracion de Servicios Generales . . . Otros Servicios Educativos y Actividades Inherentes . Programa de Subsidios Federales para Organismos
Descentralizados Estatales . Contar a partir de 2022 con un programa institucional gue impulse la cultura de compra responsable, considerando la disminucion del impacto ambiental y el fortalecimiento de la
economia regional bajo un esquema de economia social y solidaria. . Educacion Piblica . . Administracion de Servicios Generales




11.- Aparecerd la sig. Ventana, seleccion de criterios articulos internos, nos posicionamos en la casilla de linea,
como nuestros articulos internos se encuentran relacionados a los conceptos de egresos, nos mostrara
Unicamente la linea de FUMIGACION por lo que seleccionamos y aceptamos.

| Sele  d erios s intern
Linea: - Sublinea: - Articulo:

Buscar por:
| ‘Ll’nea

Proveedor: l:l
Cpto. egreso:

Clasificacion:

[F] Solo con existencia >=

Tipo de biisq
() Alcance

Liave Alterna
« T »

Clave de Liave:
| Aceptar ‘ r gancetan|

Busqueda por clave pres: |m|

Tipo cve. Pres.:

‘I " Aceptar |

|I Jiff sair \| Mostrar articulos int.: l:l

12.- Después de seleccionar la linea, nos regresa a la ventana seleccion de criterios articulos internos, nos
posicionamos en descripcion tecleamos guion bajo _, actualizamos el nUmero maximo de movimientos 99999 y
aceptamos.

articulos internos

FUMIGACION

Clave auxiliar
Marea:| -] |_ on:|_ \|

Cpto. egrese:
Clasificacién I:E [F] Active fio ] Servicios [F] Para consignacisn

[F] No mostrar icitados TR
560 con existencia >= [ |[7] Gobal Arza fisca:

Tipo de biisqueda
) Aleance exactg () Bisq. Parcial al jnicio (7 Bisg, Parcial donde sea

Liave Aterna
Covedetove [ <] wemwma| |

Bisqueda por clave presupuestal

Tipo cve. Pres.: E

| ‘\ ' Aceptar \| ‘\ 4 sair \‘ Mostrar articuos it |« |




13.- Nos mostrara una
aceptamos.

Busguedas: Buscar por:

| Descripcion del Articulo -

Arrastre un

Descripcion del Articulo Clave del Articulo Serie |Exist. Disp. | Exist. Fis. Lin... |Sublinea |Cwe. Diviza |C|
? Dé clic agui para definir un fitro

3
DSG FUMIGACION - TIPO A - AREA VERDE 35534430002 3525 01 3
DSG FUMIGACION - TIPO A - AULA 35534430005 3525 01 3
DSG FUMIGACION - TIPO A - CONSULTORIO 35934430004 3525 01 3
DSG FUMIGACION - TIPO A - LABORATORIO | 35934430003 3525 01 3
DSG FUMIGACION - TIPO A - SALON DE CONF 35534430005 3525 01 3
DSG FUMIGACION - TIPO B - AREA DE OFICIN: 35534430007 3525 01 3
DSG FUMIGACION - TIPO B - AREA VERDE 35534430008 3525 01 3
DSG FUMIGACION - TIPO B - AULA 35534430011 3525 01 3
DSG FUMIGACION - TIPO B - LABORATORIO | 35934430009 3525 01 3
DSG FUMIGACION - TIPO B - SALON DE CONF 35934430012 3525 01 3
DSGFUMIGACION - TIPO B - CONSULTORID | 35934430010 3525 01 3

Hi 44 b B Mo T

DSG FUMIGACION - TIPO A - AREA DE OFICINA

35934430001

Clave de Linea = 3525 y Descripcion = _ y Concepto Egreso=1628
Tipo de Blsqueda: Parcial donde sea

Total de registros de
la consulta: 12

|| " Aceptar ||

|| Criterios ||| Existencias ‘| || X Cancelar||

ventana con articulo o servicio relacionado a la linea Fumigacion, seleccionaremos y

14.- Nos regresara a la ventana edicion de detalle de requisicion de egreso y llenaremos los campos que a

continuacion se mencionan:
Descripcién de concepto - capturamos la descripcién detalla del servicio.
Cantidad — indicamos los M2 que se requiere fumigar

Precio Unit. S/impto - el costo por M2 antes de IVA.

Parcial a pagar como ya indicamos los m? y costo unitario, daremos clic en el icono del rayo para que realice el

célculo.

Descripcibn de [FUMIGACION DE OFICINAS ADMNISTRATIVAS DEL DSG, EDIFICIO C PLANTA BAJA 3 Fondo: 0222 Sub. Est. Ord. 2023
concepto: %] Presupuestal Compensa re

v] Co entariable [F] Exento de WA

T Area fis. OFICINAS ADMINISTRATIVAS

I Cantidad: 80.00 I Transferido: . pivisa:[0

o

 —| 500 % Descuenosi1] 0002 000 %] 0004 Coofs[ 000 pyrcialsimpto: 72000
B 115.20
Tipo relencion |Clave | Relencion Acresdor | Deudor %Relen.  |Importe | % LVA [ Er
: 0.00
% Impuesto Impte. Impuesto
Parcial cfimpto : 835.20

Impte. Retenciones:

Precio unitario a pagar Farcial a pagar:
10.44 835.20)
i

Céd. Contable: |:| Departamento contable: I:| Dist. Porcentual I:|

Sorersonal rec e |+ %]

i Rostea| -] Acges | ous: [ -

= TS = -
[<] oaE EIEEEIFETNE
I Cpto. de egreso: Servicios de Fumigacion Interiores v Exterior [ No deducible B3} u. Resp: Departamento de Servicios Generales T progecto: (0008147 ~
I3 Aficulo int- | 359344 - | DSG FUMIGACIGN - TIPO A~ AREA DE OFICNA. T owedds | | s

262023 - 2114116019101 - S720111975000831 - -1 - 256 - UODE ~ 20602 ~ 11 - - 5720 - @

Departamento de Servicios Generales . Administracion de Servicios Generales . Otros Servicios Educativos y Actividades Inherentes . Programa de Subsidios Federales para Organismos
Descentralizados Estatales . Contar a partir de 2022 con un programa institucional que impulse la cultura de compra responsable, considerando la disminucion del impacto ambiental y el fortalecimiento de la
economia regional bajo un esquema de economia social y solidaria. . Educacidn Piblica . . Administracion de Servicios Generales




15.- A continuacién, vamos a la casilla personal que recibe la mercancia damos clic en la flecha y desplegara la
ventana personal responsable de recibir mercancia interna, damos clic en el embudo para facilitar la bisqueda,
nos posicionamos debajo del nombre y ubicamos al personal responsable, en estos casos sera el administrador
y aceptamos.

b 3 = -]
| & ‘ | ‘ a8 | E
2L u. Resp: epartamento de Servicios Generales I Proyecto: (0008147 -

B medida:

Descripcion de sable T, Fondo: Sub. Est Ord. 2023

concepto; T Presupuestal e
c E ] Exento de A

| Conc. Invent;

| [ceve -]

OFICINAS ADMINISTRATIVAS.

Cantidad {Clave & Nombre 4 Cargo
REEREE o 31964  BLANCA EDITH JACOME MORENOD 000 paria simpto 2009
Tipo retencion | Clave JOSE ANTONIO DOMINGUEZ ESPINO: LV.A. Egr.: 115.20|
JORGE RAUL CORTES LARA % Impuesto impte. Impuesto 0.00]
ENRIQUE MENDOZA CABALLERO Parcial c/impto. 835.20|

NESLY TERESA MUfIOZ CORTES
ADAR DE JESUS CASTILLO MEZA
APOLONIA LUBONEECA DE STANEK
ARTURO SALAZAR

EDER JOEL TORRES DIAZ
Cod. Contable: GRISELDA JANET RAYMUNDO VELA

Impte. Retenciones:
Precig unitario a pagar. Parcial a pagar.
[ 10.44] [ 835.20)

st rec were] - 1]

Objetivos: s | -

2620123~ 2111411600 n - - &em - @
. Depariamento de Servicl | (123 pofrescar > —— “ s = Prerentze Programs de et Federabos para Orgarisne
Descentralizados Estatales) — = — | onsable, la disminucién del impacto ambiental y el fortalecimiento de la
p

economia regional bajo un

o o

=
©

i6n de egreso

2. Gpto. de egreso: Servicios de Fumigacian Interiores v Exterior [#] No deducible

IC Articulo int.c (35934430001 - | DSG FUMIGACION - TIPO A- AREA DE OFICINA

” o3
]

Descripcién de [FUMIGACION DE OFICNAS ADWNISTRATIVAS DEL DSG, EDIFICIO C PLANTA BAJA T Fondo: Sub. Est. Ord. 2023
concepto: Presupuestal C ret o fijo
v Exento de VA

OFICINAS ADMINISTRATIVAS

gantidad' Trans_feridn'| | ggmsa'|m v| Valor: €

Preciount simpto:[ 900 %Descuentos:1] 0.00]2| o003 ooojs| oo [ oog s[ 000 parcial stimpto: 720,00 I
2 i . |V.A. Egr.: 118.20
Tipo retencién | Clave Retencion Acresdor Deudor % Reten. Importe YIVA: L e
: 0.00
% Impuesto Impte. Impuesto
Parcial cfimpto.: 835.20/
lo Impte. Retenciones: 0.00
Precio unitario a pagar: Parcial a pagar:

Cod. Contable: l:l Departamento contable: l:l Digt. Porcentual: l:l

onptvos| | achides |~ |
2111411601 3101

Subsidio Estatal Ordinario 2023 . Departamento de Servicios Generales . Administracion de Servicios Generales . . Gasto Corriente . Otros Servicios Educativos y Actividades Inherentes . Programa de
Subsidios Federales para Organismos Descentralizados Estatales . Contar a partir de 2022 con un programa institucional que impulse la cultura de compra responsable, considerando la disminucion del
impacto ambiental y el fortalecimiento de la economia regional bajo un esquema de economia social y solidaria. . Educacion Piblica . . Administracién de Servicios Generales

gPersDnal. Rec. Merc.: 31873 ~ ¥ | ASUNCION CASTILLO ROJAS




17- Clasificador 1 - Relacionamos la fuente de financiamiento — damos clic en la flecha que apunta hacia abajo y
nos lleva a la ventana catalogo de clasificacion de Ingresos y egresos, en buscar por: seleccionamos clave auxiliar
(ejem. 0823, 131, 132, etc.) donde cuente con el recurso, seleccionamos el registro dando doble clic para que se
llene la casilla.

- Edicion de detalle de requisicion de egreso

I Cpto. de ggreso. Servicios de Fumigacion Interi

2 Articulo int. 25934430001 ~ | DSG FUMIGACION - TIP

Descripcion de [FUMIGACION DE OFICINAS ADMINISTRATIVAS DEL 1

concepto: Cadigo de la clasificacion Cve. Auxiliar Descripcion

7 Dé clic agui para definir un fitro

2620123 Subsidio Estatal Ordinario 2023

Cantidad: 80.00)  Transferido: I:l i
Precio unit. sﬂmptn.: % Descuentns:ﬂ:

Tipo retencién | Clave Retencion Acreef

TOR ety 1 de T bbb Il

Codigo de la clasificacion Cve. Auxiliar Habilitado | Descripcion
= 2-0-0-00-00
i ool

Cdd. Contable: l:l Departamento contable: = 2-6-2-00-00 Ordinarios.

= 2-8-2-01-00 Subsidio Estatal Ordinario

2-5-2-01-23 Subsidio Estatal Ordinario 2023

Etiquetado

Recursos Estatales

ovtvos - Resutade:
- AT4NENA0T - STEFEI0EN -

. Departamento de Servicios Generales . Administracion de Servicios
Organismos Descentralizados Estatales . Contar a partir de 2022 con yl
fortalecimiento de la economia regional bajo un esquema de economia

=3 || \ &P Insertar Cve.Presup. | "

18.- Clasificador 4 -Relacionamos el Objeto del gasto - damos clic en la flecha que apunta hacia abajo y nos lleva
a la ventana catalogo de clasificacion de Ingresos y egresos, en buscar por seleccionamos clave auxiliar (que
correspondera a la partida que afectamos en SlIU) y en objeto del gasto escribimos en este ejemplo 7728,
seleccionamos el registro dando doble clic para que se llene la casilla.

(4]

efrescar
asionado:

«x Edicién de detalle de requisicién de egreso

2. Cpto. de egreso Servicios de Fumigacion Interiores v Exteri

£ Articulo int.: DSG FUMIGACION - TRO A - AREA

Descripcion de FUMIGACION DE OFICINAS ADMINISTRATIVAS DEL DSG, EDIFICH
concepto: Cédigo de la clasificacion Cve. Auxiliar Descripcion

(-] Dé clic aqui para definir un fitro

n Interiores y Ext

Cantidad: B0.00)  Transferido: l:l insa:l:

Tipo retencion | Clave Retencion Acreedor Dy

L R I B e Il

Codigo de la clasificacion Cve. Auxiliar Habiltado | Descripcion
=2 1-0-0-0000 Servicios Personales
] = 1-2-0-0000 Remuneraciones al Personal de Caracter Transitorio
C4d. Contable: I:l Departamento contable: I:l @ 1-2-2-0000 Sueldos Base al Personal Eventual
1-2-2-1017 6019 Sueldos Personal Eventual
@ 1-3-0-0000 Remuneracicnes Adicionales y Especiales

Seguridad Social

Obletivos: Re - & 1-4-0-0000

SEMZ3 - 1114116019100 ~ E7A01119750 00531 . - & 1-5-0-0000 Otras Prestaciones Sociales y Economicas

& 2-0-0-0000 Materiales y Suministros
Subsidio Estatal Ordinaric 2023 . Departamento de Servicios Generales . Administrg © _ )
Subsidios Federales para Organismos Descentralizados Estatales . Contar a partir | & 2-0-0-0000 Servicios Generales
impacto ambiental y el fortalecimiento de la economia regional bajo un esguema de

Fl i
3 | i * Insertar Cve Presup. iz Refrescary

asionado:




19.- Clasificador 10 — Relacionamos el Clasificador UV, damos clic en la flecha que apunta hacia abajo y como
ya llenaron los demas clasificadores nos mostrara el clasificador que corresponde a este tramite, lo seleccionamos
y damos doble clic para que se llene la casilla.

> Edicion de detalle de requisicion de egreso

Catalogo de clasificacion de ingresos y egre:

artamento de Servicios Generales £ Proyecto: 0008147 -

Buscar por:

() Codigo

) Descripcion
() Clasificador UV

Claszificadar W Egresos

Arrastre un enci lumna agqui para agrupar por s

Cddigo de la clasificacion Clasificador U\ Descripcion

7] Dé clic agui para definir un fitro
>3- 71 Servicios Generales
3-0 Servicios Generales P 720,00
LV.A. Egr: 115.20
Impte. Impuesto 0.00/
Parcial c/impto.: 835.20
Impte. Retenciones: 0

b pagar: Parcial a pagar:

T

WA 1 de2 T

Cdodigo de la clasificacion Clasificador UV Habilitado | Descripcion
B30 Servicios Generales

EXI——

Servicios Generales

re:[31873 - 3 | ASUNCION CASTILLO ROJAS
[ 2 - @

Interiores y Exteriores . Gasto Corriente . Otros Servicios
022 con un programa institucienal que impulze la cultura de compra
social y solidaria. . Educacién Piblica . . Administracién de

Ml salic

I iii Insertar Cve Presup. 1 I @ Refrescar l

20.- Es necesario relacionar al tramite el Objetivo — Resultado — Actividad seleccionando el que corresponda a
cada campo.

Retenciones: | 0.00)

TCLIE SISCIa.2

n de detalle de requis

. cpto. de ggreso: ForrTodT B ’M@: | |Euscar L= de Servicios Generales T Proyecto: 0008147 -
g Articulo int.: 35934430001 - | DSGFU

FUMIGACION DE OFICINAS ADMINISTE Sub. Est. Ord. 2023

Descripcion de

concepto: Desc. Objetivo

000001 Mantener la operacion institucional a través del pago de bie
(00002

Innovar administrativamente con base enla

nte, transparente y honesta el FICINAS ADMINISTRATIVAS

Cantidad: 80.00|  Transferido:

Precio unit. s/impto. % Descuery jarcial sfimpto.- T20.00
Tipo retencion | Clave Retencian IMA Egr.: 115.20
jte. Impuesto : 0.00

jarcial cfimpto.: 83520

< Retenciones: 0.00

Parcial a pagar:

—

coo conaie || oaparan X s
~ ¥ | ASUNCION CASTILLO ROJAS
Objetivos: 100003 - Resultago: | 100003 Actividad: (000003 ~ BMS: |:|

2620123~ Z1TTATIEN A0l ~ G720111975000641 - 2093443 = 1~ Zo6 - UG - 20602 » 11 - 31 - 67200 - 0\ J
Subsidio Estatal Ordinario 2023 . Departamento de Servicios Generales . Administracion de Servicios Generales . Servicios de Fumigacion Interiores y Exteriores . Gasto Corriente . Otros Servicios
Educatives v Actividades Inherentes . Programa de Subsidios Federales para Organismos Descentralizados Estatales . Contar a partir de 2022 con un programa institucional que impulse la cutura de compra
responsable, considerando la disminucion del impacto ambiental y el fortalecimiento de la economia regional bajo un esquema de economia social y solidaria. . Educacion Plblica . Servicios Generales .
Administracion de Servicios Generales.

Qﬁ Finalizar detalle ol Salir




21.- A continuacion, ubicamos el icono cuenta bancaria relacionada, nos aparecera la ventana edicion de cuentas
bancarias relacionadas al pago y damos clic en inserta registro (+)

&

EEOEEEEEEER« @ =2« a® &«

\
o _ as | GUenta bancaria relacionada
B Cpto. deegreso: [1628 ~ =8|  Servicios de Fumigacion Interiores v Exterior [¥] No deducible S U, Resp: (0146 ~ = |—=rwp J ales T Proyecto: 0008147 -

B, Articulo int.: 35934430001 - | DSG FUMIGACION - TIPO A - AREA DE OFICINA . Medida: - s

Descripcion de | UMIGACION DE OFICINAS ADMINISTRATIVAS DEL DSG, EDIFICIO C PLANTA BAJA

concepto:
= Cuenta bancaria:| -
Cantidad: 80.00  Transferido: I:l el inisa'
Preciount sfmpto| 900 %Descuentos:1] 0.00/2:[ 000 3:[ 0004 [ 000 ||
= = . . . Egr.: 115.20
Tipo retencion |Clave | Retencin Acreedor Deudor % Reten. Importe %IVA: | 16.00 Epalzm

% Impuesto - Impte. Impuesto : 0.00
Parcial cfimpto.: 23520

Impte. Retenciones:
Precio unitario a pagar: Parcial a pagar:

Cod. Contable: I:l Departamento contable: l:l Dist. Porcentual: l:l

EPersuna\. Rec. Merc.:31973 - X [ ASUNCION CASTILLO ROJAS

obetvos:| - Resutaco:| - aciias| - |

Subsidio Estatal Ordinario 2023 . Departamento de Servicios Generales . Administracion de Servicios Generales . Servicios de Fumigacion Interiores y Exteriores . Gasto Corriente . Otros Servicios
Educatives y Actividades Inherentes . Programa de Subsidios Federales para Organismos Descentralizados Estatales . Contar a partir de 2022 con un programa institucional que impulse la cultura de compra

responsable, considerando la disminucién del impacto ambiental y el fortalecimiento de la economia regional bajo un esquema de economia social y solidaria. . Educacion Piblica . Servicios Generales .
Administracion de Servicios Generales

22.- Damos clic en la triangulo que apunta hacia abajo en cuenta bancaria y por default como ya fueron llenados
todos los clasificadores nos mostrara la cuenta relacionada, la seleccionamos y damos clic en aceptar.

. Eclicin de detalle oe requisicion de egresa.

DTDDEEEODEEERs @ =« a P
G Coto. desgresa: 1620 - & Servicios do Fumiaacn nierares v Exieror [9) o deduckie 83U Resp: 0146 - o | Depariaments se Servcios Generales T3 Broyeclo (0008127«
G Afnla - 34550230061 - DSGFUMIBACION - TPD A AREADE OPKHA LR -

Descripeiiy de [FVMIGACION DE OFICNAS ADUMESTRATIVAS DEL DG, EDFICID C PLANTA BALA

concis |
EEEEE 3

1 u
p— —

ire e comors)
[ gevescaq cepor, | 26 ancm [

23.- Nos regresa a la ventana edicién de cuentas bancarias relacionadas al pago damos clic en el icono grabar
cambios al registro actual y salimos.

Ed = S

T Cuenta bancaria: |uuuuuuuuum1 34807450 -

Subsidio Estatal Ordinario 2023




24.- Nos regresa a la ventana edicion del detalle de la requisicion de egresos, ubicamos el icono grabar cambios
al registro actual y damos clic.

" | B =

(o8 B(% 388 LEE

& Servicios de Fumigaci érahar cambios del registro actual (F1 D)h ICL u. Resp: |0146 ~ o3| Departamento de Servicios Generales T Progecto: 0008147~
I articulo int - 35934430001 ~ | DSG FUMIGACION - TIPO A - AREA DE OFICINA I Medida: - 5

5

Descripcion de |TUMGACION DE OFICINAS ADMNISTRATIVAS DEL DSG, EDIFICIO C PLANTA BAJA T Fondo Sub. Est. Ord. 2023
concepto: Presupuestal Compe et. o fijp
¥| Conc. Inventariable Exento de VA

L Area fis.:

gantidad: Trans_feridn:| | ggi\risa:‘m '| Valor:

OFICINAS ADMINISTRATIVAS

Precountt sfmpto.| 800 % Descuentos:1{ 0002 000 3 000]a [ o000, [ o00]s: Parcial sfimpto.: 720.00
= = . |MAEgr: 115.20
Tipo retencion | Clave Retencion Acreedor Deudor % Reten. Importe % LVA 16.00] e 5
: 0.00
% impuesto : Impte. Impuesto :
Parcial ciimpto.: 835.20
=No hay ram Impte. Retenciones: 0.00
Precio unitaric a pagar: Parcial a pagar:

Cod. Contable: l:l Departamento contable: l:l Digt. Porcentual: l:l

gPersnnal. Rec. Merc.:|31973 - ¥ | ASUNCION CASTILLO ROJAS
Obietivos: hDDDEH - Re: 000003 - Actividad: (000003 - BMS: -

2620123 - 214116019101 - SP20111975U00631 - 3593443 - 1 - 256 - UODG - 20602 - 11 - 31 - 57201 - @

Subsidio Estatal Ordinario 2023 . Departamento de Servicios Generales . Administracion de Servicios Generales . Servicios de Fumigacion Interiores y Exteriores . Gasto Corriente . Otros Servicios
Educativos y Actividades Inherentes . Programa de Subsidios Federales para Organismos Descentralizados Estatales . Contar a partir de 2022 con un programa institucional gue impulzse la cutura de compra
responsable, considerando la disminucién del impacto ambiental y el fortalecimiento de la economia regional bajo un esguema de economia social y solidaria. . Educacion Piblica . Servicios Generales .
Administracion de Servicios Generales

@ Finalizar detalle 2l Salir

25.- Al grabar el registro, se activa el icono criterios del concepto del egreso, damos clic y mostrara la ventana
Edicion de criterios al concepto de egresos, damos clic en modificar

e d

EREEDEODEEEE e 9 5 « & B &Y
g Cpto. de egreso: Servicios de Fumigacion Interiores v Exterior No deducible g U.Resp: 0146 - =2 Departamle-nfﬁe-gervicius Generales T Proyecto: (0008147 -
I Aticulo int.: 35934430001 ~ | DSG FUMIGACION - TIPO A - AREA DE OFICINA I Medida: | s

Descripcitn de FUMIGACION DE OFICINAS ADMINISTRATIVAS DEL DSG, EDIFICIO C PLANTABAJA . Fondo: 0823
concepto:

Edicion de criterios del concepto de egreso

Renglon: l:l

Domicilio: |
Cantidad: 80.00)  Transferido
M= |
*Precio unit. sﬂmptn.: % D
Nombre Admi |
Tipo retencion | Clave Retencian
Tel. Administ: |

Correo Admini: |

1044
([

Cad. Contable: (211211010000 Departamento contable: l:l

Tlpersonal. Rec. Merc. 31973 ¥ | ASUNCION CASTILLO ROJAS
Obijetivos: 000003 - Re! 000003 - Actividad: 000003 - BMS: -

2620123 21114116013101 5720111975000631 3533443 1 286 U006 20602 11 il 57201

Subsidio Estatal Ordinario 2023 . Departamento de Servicios Generales . Administracion de Servicios Generales . Servicios de Fumigacion Interiores y Exteriores . Gasto Corriente . Otros Servicios
Educativos y Actividades Inherentes . Programa de Subsidios Federales para Organismos Descentralizados Estatales . Contar a partir de 2022 con un programa institucional que impulse la cultura de compra
responsable, considerando la disminucion del impacto i vy el fortalecimiento de la economia regional bajo un esquema de economia social y solidaria. . Educacion Pablica . Servicios Generales .

Administracion de Servicios Generales
@ Finalizar detalle | ﬂ Salir I




26.- Se llenan los campos solicitados y damos clic aceptar, al aceptar se activara la opcién Salir, damos clic para
salir

Rengén: | 1

Domicilio: ‘LDMAS DEL ESTADIO SIN

Nombre Admini: ‘l.mm ASUNCION CASTILLO ROJAS

\
[SE |
\
\

Tel. Administ: [111-222-3333

Correo Adminiz ‘ASD\ST‘LLU@UV 1y ‘

| ‘\/gcamar “,ﬂ Qam:eiar.l

En caso de requerir mas de un area a fumigar se regresa al punto 10 y se repite la operacién, ahora seleccionando
en el articulo interno la nueva area a fumigar. (en esta operacion se capturaron 2 areas)

27.- Nuevamente en la edicion del detalle de la requisicién de egreso nos ubicamos en la parte inferior derecha
damos clic en Salir.

o | = - a
EEDEEEOEEEE e T «a® s Lo
IC Cpto. deegreso: [1628 ~ =8| Servicios de Fumiaacién Interiores v Exterior [#] No deducible B3 U Resp: (0146 ~ = | Departamento de Servicios Generales T Proyecto: (0008147~
T Articulo int.: (35534430001 - | DSG FUMIGACION - TIPO A - AREA DE OFICINA. T Medida: :l s

FUMIGACION DE OFICINAS ADMINISTRATIVAS DEL D'SG, EDIFICIO C PLANTA BAJA I . Fondo: Sub. Est. Ord, 2023

Descripcion de

concepto: Presupuestal [F] Compensa ret. [F] Conc. Active fip

Conc. Inventariable Exento de VA Interés.

T Area fis:|0165 - | DFICINAS ADMNISTRATIVAS
Cantidad 2000 Transferido: [ | P pwisa01 - | Vlor 1.00000

U
oraciount sinpio| 800 %Descuemosct] 0002 0003 0004|000 [ 080|000 porciarimpio 200
Tipo retencion  |Clave | Retencion Acreedor Deudor % Reten importe | WLV.A:I | 18.00 LVA Egr: 115.20
% Impuesto Impte. Impuesto 0.00
Parcial c/impto. 835.20

Impte. Retenciones.

Preci unitario a pagar Parcial a pagar:

— —

Céd. Contable: 211211010000 Departamento contable: | - |
gpersnna\ Rec Merc:(31873 ~+ ¥ | ASUNCION CASTILLO ROJAS
Objetivas: 000003~ Resutado: 000003~ Activida: 000003 - aws | -]

262123 2111411603101 5720111575U00631 3553443 1 256 LIn0&: 20602 11 3 572

Subsidio Estatal Ordinario 2023 . Departamento de Servicios Generales . Administracion de Servicios Generales . Servicios de Fumigacion Interiores y Exteriorss . Gasto Corriente . Otros Servicios.
Educativos y Actividades Inherentes . Programa de Subsidios Federales para Organismos Descentralizados Estatales . Contar a partir de 2022 con un programa institucional que impulse la cuftura de compra
responsable, considerando la disminucion del impacto ambiental y el fortalecimiento de s economia regional bajo un esquema de economia social y soldaria. . Educacion Piblica . Servicios Generales

‘Administracion de Servicios Generales.
@-‘:—; detalle || i sair ||

28.- Nos regresaremos a la Requisiciébn de Egreso, en este trAmite no es necesario adjuntar documento, sin
embargo, en caso de ser necesario nos ubicamos el icono digitalizar documentos lo seleccionamos dando clic,
ubicamos el icono ir a documentos adjuntos, luego clic en el signo + para insertar registro, clic en Cve. Documento
y seleccionar de la lista el tipo de documento y aceptamos, se hace una descripcién breve del documento que se
adjunta, en ruta damos clic en los 3 puntos para cargar el documento, damos clic en la palomita para grabar

cambios y salir.

ado operacion

Est;
— — — -
DEODDDDOEEEER e @ < & 5 = & %l 0B &
Elava\ 12713| T U_Resp: 0148 ~ =|§| Departamento de Servicios Generales. Fecha: 21/03/2022 -
T Entrega: - 1 Plazo. .
T Proc (Proy (0008147 - | T Fondo: 0623 - | Sub. Est. 0rd. 2023 Procedimiento: Sin tipo -

T Froveed - [T Area fisica: 0165 - | OFICINAS ADMINISTRATIVAS
T Clasif. -

Archivo =

INGRESANDO OPERACION

T

Arrastre un encabezado de columna aqui para agrupar por esa columna

Cantidad

Descripcion de art. Int. Descripcion del concepto

................... FUMIGACION DE OFICINAS ADMINISTRATVAS

sojdeaucy

FUMIGACION DE AREA VERDE

dnsaid”

“ul4 dsig T



29.- Nos regresara a la requisicion de Egreso, es importante que antes de finalizar el registro se valide la
disponibilidad presupuestal y financiera cuando se trate de fuentes financiamiento diferentes al Subsidio estatal
ordinario, esto lo haremos desde la pestafia de Presup. / Disp. Fin. Asegurandonos que la bandera este en color
verde.

Archive + ‘ Estado operacion

BEEEEEEERE e Q % 4 & 5495
Clave: 12713 15 U Resp: 0146 ~ =8| Departamento de Servicios Generales Fecha:|21/03/2023 -
= Entrega: - L Plazo: -
T Proc. 1 Proy[0008147  ~ | &3 Fondo: 0823 - | sub. Est Ora, 2023 Procedimiento: 5 tipo -
T3 Proveed. - E Area fisica: 1165 - | OFICINAS ADMINISTRATIVAS
| T Clasif -
INGRESANDO OPERACION

Arrastre un en 0 lumna aqui para agrupar por esa columna

ve. Presupuestal Afec. Presup. Disponible |Req. Presup. Mes Cantidad Precio unit. Sfimpto Precio unit.C/impto Pg

20123 2111416019101 §720111975U00631 3563443 -ﬂmmm

E P620123.21114116019101.5720111975U00631.3593443 208.80 79,164.80 0.00 Marzo 20.00 10.44
5
(]
=]
7
=]
al
El
| 1,044.00 |
] WH 4 1deZ b ow oM ok E ¥ « I 3
7 | Departamento de Servicios Generales . Administracion de Servicios Generales Otros Servicios Educativos y Actividades Inherentes . Programa de Subsidios Federales para Organismos
Descentralizados Estatales . Contar a partir de 2022 con un programa institucional que impulse la cultura de compra responsable, considerando la disminucion del impacto ambiental v el fortalecimiento de la
g Autorizo: - Fecha de auturzaciﬁn:lzl Importe: 500.00;
| T Elabord: 31873 - ¥ [ ASUNCION CASTILLO ROJAS VA, 144.00]
Observaciones: FUMIGACION AREAS DEL DEPTO. DSG ¥ BODEGA | ECL Tramite: 31001002 - Impuesto: 0.00
T Divisa: |01~ | MXN Valor 1.00000| Req. SG - Fumigacién Total: 1,044.00
Personal - -
= asignado: v F g FIi l:l Retenciones: 0.00;

i Pendiente: 1,044.00, Total a pagar: 1,044.00

30.- Una vez validado el presupuesto y adjuntado los documentos es momento de enviar la requisicion al
Deparmento de Servicios Generales para su revision, en la parte superior muestra el estado de la operacién y
esta en blanco, para cambiar el estado de la operacion ubicamos el icono asignacion de estados y procesos a la
operacion y damos un clic.

i Requisicion de egreso

Archivo ~ Estado operaciin

CEODEEDOREEEER e @ < & 8 3 & € O R[5

Clave, 12713 B3 u.Resp: 0146 + | Departamento de Servicios Generales Fecha:[21/03/2023 +
2. Entrega :| 3 Plazo :|

T Proc./ Proy{0008147 - | &} Fondo: 0623 - | sub. Est. Ord. 2023 lsmtpo -]

T Proveed [T Area fisica: El OFICINAS ADMINISTRATIVAS

T Clasif -

INGRESANDO OPERACION

rrastre un encabezad Tna aqui para agrupar por esa columna

Cve. Presupuestal Afec. Presup. | Disponible | Req. Presup. Cantidad  |Precio unitSfimpto | Precio unit Climpto  |F

/s - 2620123.21114116019101.5720111975U00631.3593443 20880 79,164.80 0.00 Marzo 20.00 10.44

Rl dnseu Z [

| 1,044.00 |

44 1de2 kom Mo R E R i
| . Departamento de Servicios Generales . Adminisiracion de Servicios Generales . . . Ofros Servicios Educalivos y Actividades Inherentes . Programa de Subsidios Federales para Organismos
Descentralizados Estatales . Contar a partir de 2022 con un programa insttucional que impulse la cultura de compra responsable, considerando la disminucion del impacto ambiental y el fortalecimiento de ks

T Autorizé B Fecha deautorizacion] - | e 50000
T2 Eipors: 31973~ T | ASUNCION CASTILLO ROJAS VA 14200
Observaciones: FUMIGACION AREAS DEL DEPTO. DSG Y BODEGA | S Trémite: 21001002 hd Impuesto: 0.00

T3 Divisa: 01~ | MXN Valor 1.00000 Req. SG - Fumigacién Total: 1,044.00

= :\rgs::::‘. hilhd T prioidad: | - | 0.00
Pendiente: 1,044.00 Total a pagar: 1,044.00




31.- Aparecera la ventana seleccionar estado de la operacién, damos doble clic en el registro para que cambie el
estado a elaboracion, desplegara la ventana observaciones del cambio de estado de operacién, no es necesario
llenar solo damos aceptar.

Observaciones del cambio de estado de la operacion

Tipo Operacion: Requisicion de Egresos
Cve.Operacion: 12713
Ingresd: 31973 ASUNCION CASTILLD ROJAS
Observaciones:

- Aceptar |I| X Cancelar
Mt 18T bt w0 -

32.- Regresamos a la Requisicion de egreso, como podemos ver, el estado de la operacion cambio a: Elaboracion,
nos posicionaremos nuevamente en el icono asignacion de estados y procesos a la operacion y damos clic.

on de egreso

Archive = | Estado operacion En elaboracion I

DEODDDOEEEER e Q|4 & & \&\5\ SIEY
Clave: 12713) T u. Resp: 1146 ~ | Departamento de Servicios Generales Fecha:|21/03/2023 -

L= Enfrega: - L Plazo: -
rg Proc. [ Proy: 0008147 - | T Fondo: [0a23 - | Sub. Est. Ord. 2023 Procedimi Sin tipo -

r.\ "

T Proveed: - B Area fisica: 1165 - | OFICINAS ADMINISTRATIVAS
L Clagif: -

INGRESANDO OPERACION

T

Arrastre un encabezado de columna aqui para agrupar por esa columna

_"'.- Clave egreso | Renglén | Concepto ingresolegreso Descripcion de art. Int. Descripcion del concepto Cantidad Pred

1628 - Servicios de Fumigacion Interiores y Exterior ¥ |DSG FUMIGACION - TIPO A - AREA DE OFICINA FUMIGACION DE OFICINAS ADMINISTRATIVAS m

1628 2 Servicios de Fumigacion Interiores y Exterion 7 DSG FUMIGACION - TIPO A - AREA VERDE FUMIGACION DE AREA VERDE 20.00

sojdaauog

(A

‘dnsaid 7

‘g dsig g

Wbt Tde2 bW A& % F

Descentralizados Estatales . Contar a partir de 2022 con un programa institucional que impulse la cultura de compra responsable, considerando la disminucion del impacto i v el fortalecimiento de la

T autorizé: - Fecha de auturizaciﬂn::I Importe: 900.00
T3 Elaboré: 31973~ ¥ | ASUNCION CASTILLO ROJAS VA 144.00
Observaciones: FUMIGACION AREAS DEL DEPTO. DSG ¥ BODEGA | . Tramite: 31001002 - i 0.00

| . Departamento de Servicios Generales . Administracion de Servicios Generales . . . Otros Servicios Educativos y Actividades Inherentes . Programa de Subsidios Federales para Organismos a

? QiViSiIii 01~ | MxN Valor: 1.00000 Req. 56 - Fumigacitn Total: 1,044.00
a::-gs::dau: T ¥ g Prinridad:l:l Retenciones: 0.00
Pendiente:| 1,044.00 Total a pagar: 1,044.00

33.- Asignamos nuevamente estado a la operacion Enviara la ventana seleccionar estado de la operacion, ahora
con el estado Enviado a revision de SG, seleccionamos el registro y damos doble clic, realizara una confirmacion
damos clic en Si.



Archivo + |E5tadn operacion En elaboracion
] DEYFTIELE: [ HEIEE

Clave! 12713 IO U, Resp: 0146 - =8| Departamento de Servicios Generales Fecha: 21/03/2023 -
E Entrega: -

T Proc. 1Proy{0008147 - | T} Fondo:joszs - | sub. Est. ord. 2023

g Proveed -

INGRESANDO OPERACION

Afecta estado oper.

T

1|Enviado a revision ¢

Clave egreso  Renglén

1628 2 Servicios de Fumigacion Interiores y Exterior ] DSG FU .00

Concepto ingreso/egreso

s0jdaoun)

4

bt 1de2 bbb R

WA Tde 1 chobbo bR

Departamento de Servicios Generales . Administracion de Servicios Generales Otros Servicios Educativos y Actividades Inherentes . Programa de Subsidios Federales para Organismos.
Descentralizados Estatales . Contar a partir de 2022 con un programa institucional que impulse la cultura de compra responsable, considerando la disminucion del impacto ambiental y el fortalecimiento de la

T autorize: - Fechade autorizacion] - | importe: 200.00
T clapore: 31973 - 3 | ASUNCION CASTILLO ROJAS A 7100
Observacionss:| FUMIGACION AREAS DEL DEPTO. DSG Y BODEGA | Tremieziovionz | p— —
T} Divisa 01 ~ | MXN Valor: 1.00000, Req. 5G - Fumigacion Total 1,044.00

P | P
5 Personal -3 I prioricad:| | Retenciones: 0.00

asignado:
Pendiente: 1,044.00/ Total a pagar: 1,044.00

;Esta seguro de finalizar el registro de la operacién?

34.- El estado operacion cambio de elaboracion a: enviado a revision de SG, con este estado finalizamos la
captura de la requisicién y ahora se encuentra en el departamento de servicios generales para su revision y/o
autorizacion.

& Requisicién de egreso

Clave

12713 T3 u Resp: 0146 + |
e g |
T Proc./Prog0003147 | T Fondo:[0620  ~ | sub. £t 0d. 2023 Procediminto; Sin tpo -
o e, <] ) Area fica] D165 <] OFICHAS ADMNISTRATIAS
ookt - |

Fecha:21/032023 +

EN ESPERA DE AUTORIZACION

En caso de necesitar impresa la solicitud,
debera ir al icono de la impresora y seleccionar
el reporte con clave 2068 REQEGRDSG

na aqui para agrupar po

Cive egreso |Renglén | Concepto ngresolegreso Deseripcion de art Int Descripeion del concepto Cantidad

1628 |Senvicios de Fumigacion Interiores y Exterior ¥ |DSG FUMIGACION - TIPO A - AREA DE OFICINA FUMIGACION DE OFICINAS ADMINISTRATIVAS
ga ¥

1628 2 Servicios de Fumigacion Interiores y Exterior il DSG FUMIGACION - TIPO A - AREA VERDE FUMIGACION DE AREA VERDE 20,00

pre

dnsaid

ccidn d

ycumento a imprimir

U3 dsia

Avrrastre un enca | para agrupar

Clave documento | Nombre doc... |Nombre del archivo

e T | 57 SERMTTOV  SERMWTTOV
Servicios Generales. in de. Otros Servicios Educativos y Actividades Inherentes . Programa de Subsidios Federales para Organiemos. a 75/ SCOMBUST SCOMBUST

Descentralizados Estatales . Contar a partir de 2022 con un programa insttucional que impulse la cultura de compra responsable, considerando la disminucion delimpacto ambiental y el fortalecimiento de la

T ot E Fechs ds aunrzacin] <] P 130 REQEGRESOS REQEGRESOS

T Elabors: ASUNCION CASTILLO ROJAS VA 144.00)
(bservacones{FUNIGACION AREAS DEL DEPTO.DSG Y BODEGA | Ejramtef31001002 - | mpuesto 000 ] pdilin] REQEGRDSG
T Divisa: 01 + | XN alor: 0| Req. SG - Fumigacion Totak 1,044.00]
(=Ems -3 3 prioridad: Retenciones: 0.00)

asignado:

Pendiente: 1,044.00 Total a pagar: 1,044.00 J M-t te BdE6 b b AT




