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Universidad Veracruzana

Direccion de Personal

CIRCULAR

Gratificacion Anual Personal de Apoyo
16 de Octubre de 2015

ALOS CC.
TITULARES, COORDINADORES Y/O RESPONSABLES DE
PROYECTOS Y ADMINISTRADORES

Con el proposito de atender en tiempo y forma los tramites de pago de Gratificacion Anual 2015 para el
Personal de Apoyo con funciones administrativas y académicas, les informo que a partir del dia 16 de
octubre de 2015 se debera entregar el Movimiento de Gratificacion Anual ante esta Direccion, teniendo
como fecha limite el dia 10 de noviembre de 2015.

Para este efecto, se utilizara el formato de Movimiento de Gratificacion Anual para el Personal de Apoyo
2015, el encuentra disponible, con el pagina
http://www.uv.mx/dgrh/otros-documentos/, tomando en cuenta lo siguiente:

cual se instructivo de llenado, en la

e El monto a pagar debera corresponder al recurso destinado para este concepto en su Presupuesto,
no debiendo exceder del maximo de 40 dias a que tienen derecho los demas tipos de personal que laboran
en la U.V., atendiendo en forma proporcional el tiempo laborado.

e Elaborar manualmente el formato conforme al instructivo correspondiente; para el caso de
personal de apoyo que labord varios Proyectos se deberd enviar un formato por cada proyecto, con la parte
proporcional que corresponda a cada uno de ellos.

e En caso de devolucion del Movimiento de Gratificacion Anual para el Personal de Apoyo, es
necesario se adjunte al nuevo tramite dicha devolucion a efecto de no duplicar el compromiso presupuestal.

Agradeciendo la atencion prestada, sin otro particular les envio un cordial saludo.
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C.P. Glgria, usana Paredes Martinez
Directofa
Universidad Veracruzana

c.c.p.- Mtra. Angélica Ivonne Cisneros Lujan.- Directora General de Recursos Humanos.- Para su conocimiento.
c.c.p.- C.P. Evangelina Murcia Villagomez.- Directora de Presupuestos.- Mismo fin.

c.c.p.- Mtro. Isidro Pedro Bolafios Duran.- Director de Nominas.- Mismo fin.

c.c.p.- Lic. Miriam Carifio Castro.- Jefa del Departamento de Control de Personal Administrativo.- Mismo fin.
c.c.p.- Psic. Guadalupe-Gonzilez Guzmin.- Jefa del Departamento de Control de Personal Académico.- Mismo fin.
c.c.p.- Arc %}w



