Sitio de colaboraciéon para contrataciones de personal académico

El sitio de colaboracidon de la DGRH es la herramienta que permite a los Directores de las
Facultades la incorporacién del expediente electronico del personal académico de nueva

contratacion.

Para ingresar al sitio se debe teclear en el navegador la liga de acceso, que dependera del
nivel de acceso al que cada usuario tenga permiso, asi como de la region, area o entidad
académica a la que va a accesar:

Nivel Global:

https://colaboracion.

Nivel Regidn:

https://colaboracion.
https://colaboracion.
https://colaboracion.
https://colaboracion.

https://colaboracion.

Nivel Area:

https://colaboracion.
https://colaboracion.
https://colaboracion.
https://colaboracion.
https://colaboracion.
https://colaboracion.
https://colaboracion.
https://colaboracion.

https://colaboracion.

uv.mx/dgrh/contrataciones

uv.mx/dgrh/contrataciones/xalapa/areas
uv.mx/dgrh/contrataciones/veracruz/areas
uv.mx/dgrh/contrataciones/orizaba-cordoba/areas
uv.mx/dgrh/contrataciones/pozarica-tuxpan/areas

uv.mx/dgrh/contrataciones/coatza-mina/areas

uv.mx/dgrh/contrataciones/xalapa/areas/tecnica
uv.mx/dgrh/contrataciones/veracruz/areas/humanidades
uv.mx/dgrh/contrataciones/xalapa/areas/economico administrativa
uv.mx/dgrh/contrataciones/pozarica-tuxpan/areas/ciencias de la salud
uv.mx/dgrh/contrataciones/coatza-mina/areas/biologico agropecuaria
uv.mx/dgrh/contrataciones/orizaba-cordoba/areas/artes
uv.mx/dgrh/contrataciones/veracruz/areas/basica
uv.mx/dgrh/contrataciones/orizaba-cordoba/areas/sea

uv.mx/dgrh/contrataciones/xalapa/areas/relaciones internacionales
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Sitio de colaboraciéon para contrataciones de personal académico

Nivel Dependencia:

https://colaboracion.uv.mx/dgrh/contrataciones/xalapa/areas/<nombre del drea>/<nimero
de entidad académica>

Ejemplos para ingresar a nivel dependencia:
https://colaboracion.uv.mx/dgrh/contrataciones/xalapa/areas/tecnica/11102
https://colaboracion.uv.mx/dgrh/contrataciones/veracruz/areas/humanidades/22201

https://colaboracion.uv.mx/dgrh/contrataciones/xalapa/areas/economico
administrativa/11301

https://colaboracion.uv.mx/dgrh/contrataciones/pozarica-tuxpan/areas/ciencias de la
salud/41405

https://colaboracion.uv.mx/dgrh/contrataciones/coatza-mina/areas/biologico
agropecuaria/53501

https://colaboracion.uv.mx/dgrh/contrataciones/orizaba-cordoba/areas/artes/32802
https://colaboracion.uv.mx/dgrh/contrataciones/veracruz/areas/basica/22908
https://colaboracion.uv.mx/dgrh/contrataciones/orizaba-cordoba/areas/sea/31701

https://colaboracion.uv.mx/dgrh/contrataciones/xalapa/areas/relaciones
internacionales/11802

Aparecera la siguiente pantalla:

Universidad Veracruzana - Guia de sitio de colaboracién contratacion personal académico 2015 2
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Sitio de colaboracion para contrataciones de personal académico

-
Seguridad de Windows g

Conectandose a colaboracion.uv.mz,

— ’Nombre de usuario l

|
| ’ Contrasefia l

Dominio: XALAPA
[ Recordar mis credenciales

[ Aceptar ][ Cancelar

Se ingresa el nombre de usuario y contrasefia.

Aparece la siguiente pantalla:

o _— T B I oo e
w‘m https://colaboracion.uv.rmx/dgrh/contrataciones /_layouts/15/start aspys/Areas/Forms/. O v @ C H B 21501 - Todos los documen... ‘ | {0} 5o o3

Direccién General de Rec

Perez Flores Maria delaluz~ £ 2

NAVEGAR

() COMPARTR ¥ SEGUR LZ SNcRONZAR [

VERACRUZ # EDITAR VINCULOS "
.. BIOLOGICO AGROPECUARIA - 21501

Inicio Descargue el siguiente documento: documento.pdf

Bloc de notas .
e (® nuevo documento o arrastrar archivos aqui

. v M fical i i sonal ¢
# EDITAR VINCULOS O nomore Modificado Modificado por Validado por Vicerrectoria | Validado por Area | Validado por Personal | Observaciones
[3]  ABADIA ROJAS JOSE w. Ayeralas12:13 [ Gasca Ledn Marfa Guadalupe Si sf No
ROLANDO_14182
_"Q’_ BERDON CARRASCO VICTOR ««  Ayeralas 12:15 ‘Gasca Leon Maria Guadalupe Si Si No
HUGO_14384
_"E’_ BOGGERO CORREA PATRICIA w«  Ayeralas 12:17 ‘Gasca Leon Maria Guadalupe Si Si No

DEL CARMEN_14384

Se da click donde dice nuevo documento y se despliega el siguiente menu:
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-_—

—————— o . D

wl|@ https://colaboracion.uv.mx/dgrh/contrataciones/veracruz/_layouts/15/start.aspx#/Areas/Forms/. O ~ @ C ” @ 21501 - Todos los documen... % |

Direccion General de Recursos Humanos > Contrataciones > VERACRUZ

MAVEGAR
VERACRUZ # EDITAR VINCULOS Crear un archivo nuevo x
BIOLOGICO AGROP |
U “E Documento de Word
Inici Descargue el siguiente da L _
nicio 9 9 % Libro de Exce
Bloc de notas
(® nuevo documento ¢ .
Areas ﬁ Presentacién de PowerPoint
Contenidos del sitio Todos los documentos
’ L
. v i Blo otas de Onellot i i
# EDITAR VINCULOS D Mombre @: Bloc de notas de el e ar Validado por Vicerrec
_@ ABADIA ROJAS JOSE 5n Marfa Guadalupe Si
ROLANDO 14182
[#  BERDON CARRASCO MNueva carpeta 5n Marfa Guadalupe Sf

HUGO_14384

[l  BOGGERO CORREA PA 5n Marfa Guadalupe Si

DEL CARMEN_14384 CARGAR EL ARCHIVO EXISTENTE

[  Cruz Romero Anabel_14182 Ayer alas 12:23 Gasca Ledn Marfa Guadalupe Si

el DEVEZE MURILLO PATRICIA 1 Ayer a las 14:07 Vanoye Lara Fabian Francisco Si

Se elige la opcién CARGAR EL ARCHIVO EXISTENTE, se abre una ventana para que elija la
carpeta donde se encuentra su archivo y se da click en Aceptar para adjuntar el archivo
previamente elaborado:

. . A W — W

wl‘m https://colaboracion.uv.mx/dgrh/contrataciones/veracruz/_layouts/15/start.aspx#/Areas/Forms/. © ~ @ © H @LLSUI - Todos los documen... % | ‘

Direccién General de Recursos Humanos > Contrataciones > VERACRUZ P
NAVEGAR ) compa
VERACRUZ # EDITAR VINCULOS E
BIOLOGICO AGR™REaranTa=atEad
e ST x
Agregar un documento
Inicio Descargue el sigui Elia un archivo
g ‘ I Examinar... | ‘
Bloc de notas
. @ nuevo docum Cargar archivos con el Explorador de Windows en su lugar
e [ Agregar coma versién nueva a los archivos existentes
e A S Todos los documentos
# EDITAR VINCULOS v O | Nomore Carpeta de destino | /BIOLOGICO AGROPECUARIA/21501/ | [ segi carpeta.. E"_‘“"A"’a eicag
[E | ABADIA ROJ, No
ROLANDO_1
El  BERDON Comentarios de la version : .
T HUGO 143
F#l | BOGGERO O No
DEL CARME]
&l | Cruz Romero No
#
F#l | DEVEZE MU No
PATRICIA 14182
[ | DEVEZE MURLLO « | Ayeralas 12:27 Gasca Le6n Maria Guadalupe Si Si No
PATRICIA_14384
& Es importante mencionar que el archivo debe estar integrado con la
.z T . P
documentacién y el orden indicado en la Circular S.A.F 011/07/2015, asi como con formato

electrénico PDF.

Una vez cargado el archivo, al dar click en el botén de Aceptar, se despliega otra ventana en la
gue puede actualizar las propiedades de dicho archivo:
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Contrataciones > VERACRUZ Perez

Ly COMPARTIR

drrs X
Areas - Convocatoria Copa Suprema 2015.pdf SR
uLosS | Buscar es
AGR( =
: B B La; X Cortar x
iy D ER copiar
el 5|gmen Guardar Cancelar  Pegar Eliminar
elemento
Ejecutar Portapapeles Acciones
locume = - . :
e El documento se ha cargado correctamente. Utilice este formulario para actualizar las propiedades del
mentos documento.
sbre Nombre * [riombreaararcivg | paf r Validado por ¢
ADIA ROJAS Titulo  E— No
ANDO_1414
'DON CARRA Validado por Vicerrectoria ] No
50_14384 . .

y Validado por Area [V -
5GERO CORR No
. CARMEN_X: Validado por Personal [V
ZRomero Observaciones L No
{EZE MURILLY o Si

Versidén: 1.0
X Guardar Cancelar

E Creado el 15/08/2015 13:05 por!_| Perez Flores Maria de la Luz 1 1 3
{EZE MURILL Ultima modificacién realizada el 15/08/2015 13:05 por | Perez Flores Maria de la Luz No
RICIA_14182
EZE MURILLY No
'RICIA_14384
DINO ESCANDON ... Ayeralas14:04 = Gasca Le6n Maria Guadalupe Sf st No
(MUNDO 1 %

En esta ventana aparecen las casillas  Validado por Vicerrectoria
Validado por Area
Validado por Personal

Aparecen vacias por default, dar un click sobre la casilla para marcarla si se requiere.

El drea de Observaciones es para indicar, por medio de un texto pequefio, si el archivo se
devuelve por estar incompleto, contener algliin documento erréneo, etc.

Es posible que no se requiera marcar estas casillas de validacion al momento de cargar el
archivo, sino posteriormente, cuando sean revisados por el area correspondiente. En este
caso, para marcar o desmarcar un archivo previamente cargado, dar click sobre los “...” que
aparecen a la derecha del nombre del archivo, se desplegard una ventana, volver a dar click
sobre los “...”  que aparecen al final de la ventana, se desplegara un menu, elegir la opcion
que dice Editar Propiedades, tal como se muestra en la siguiente pantalla:
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T — T ——
boracion.uv.mx/dgrh/contrataciones/veracruz/_layouts/15/start.aspx®/Areas/Forms/ O ~ @& & l| E) 21501 - Todos los documen... %

b Recursos Humanos > Contrataciones > VERACRUZ

Descargue el siguiente documento: docu

X
ABADIA ROJAS JOSE ROLA...
@® nuevo documento o arrastrar arch.  , gificado i
Todos los documentos ~ «=» ‘ Buscar un archivo Gasca Leon Maria Guadalupe el
———  14/08/201512:13
v D Nombre ) Compartido con lidado por'
[#1 ABADIA ROJAS JOSE - ./ Vanoye Lara Fabian Francisco,
v IBES ! ) ) .
ROLANDO_14182 ) Toledo Barrios Sergio Federico,
Soto Montero Jose Carlos y 16 mas
F‘_g‘: BERDON CARRASCO VICTOR s
HUGO T8 https://colaboracion.uv.mx/dgrh/contratacic
[#  BOGGERO CORREA PATRICIA e 4

[

DEL CARMEN_14384
ABRIR ~COMPARTIR  SEGUIR

[#  Cruz Romero Anabel_14182 ..o /
Ver propiedades
E#l  DEVEZE MURILLO PATRICIA 1 e | Aol B
% - Editar propiedades
4  DEVEZE MURILLO «o  Ayer in Maria Guadalupe Si
= PATRICIA 14182 Ver en el explorador
&l DEVEZE MURILLO e« Ayer Desproteger ’n Maria Guadalupe Si
PATRICIA_ 14384
T Historial de versiones | X 7
[#  GUDINO ESCANDON «s  Ayer »n Maria Guadalupe Si
RAVMUNDO 18 Flujos de trabajo
[l GUDINO ESCANDON wee  Ayer »n Maria Guadalupe Si
RAYMUNDO S 3¢ Descargar una copia
_@ LOPEZ MORALES JOSE «»  Ayer Compartido con ara Fabian Francisco Si
SATSUMI 14384 3¢
Eliminar . = >
[l MARTINEZ HERNANDEZ JOSE «ee  Ayer ara Fabian Francisco Si

[
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