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B Descripcion

Objetivo

Es el trémite por medio del cual se gestionan los recursos para el pago de los COMpromisos
contraidos con proveedores por concepto de facturas, honorarios y arrendamientos o a favor de
sindicatos o asociaciones por importes mayores de dos mil pesos y que no provenga de una orden de
compra (pedido). Finiquitar los compromisos de pago con los proveedores, prestadores de servicios
ylo contratistas de la Universidad Veracruzana.

Alcance

Este procedimiento se aplica a los Titulares, Administradores y Responsables de Proyectos
de las Entidades Académicas y Dependencias (UR y UR Concentradora) de la UV para el registro de
los pagos directos en el Subsistema de Planeacion, Recursos Financieros y Materiales (SPRFM).

Definiciones y terminologia

Unidad Responsable Concentradora (URC). Dependencias que por su nivel jerdrquico en la
estructura o por su funcién, en el ambito de su competencia, son responsables de verificar el
cumplimiento de la normatividad aplicable y/o revisar la pertinencia del tramite, y en su caso, del
gasto y de autorizarlo.

Unidad Responsable (UR). Son todas las entidades académicas y dependencias.

Clave de Proveedor: Niimero asignado por el SPRFM que identifica al prestador de servicios con el
cudl se tiene la responsabilidad de finiquitar el pago de los compromisos contraidos por las UR a
favor de la Universidad Veracruzana.

Documento comprobatorio: Es un documento digital o electrénico que se compone por un archivo
XML o por un PDF que cumplen con los requisitos de un comprobante fiscal, sirven de base para
registrar las operaciones de la institucion y tienen como funcién comprobar razonablemente las
operaciones financieras.

Documento justificativo: Son documentos que sustentan el gasto, mismos que se especifican por
partida en la Guia Operativa del Plan de Cuentas asi como en ¢l procedimiento de este tramite y su
inclusion en el sistema es opcional.

Expediente fisico: Son los documentos originales que sustentan cada trimite de Egreso, cuyo
resguardo es responsabilidad del Titular y Administrador en las entidades académicas y dependencias.

Expediente electronico: al conjunto de documentos electronicos correspondientes a un
procedimiento administrativo, cualquiera que sea el tipo de informacion que contenga.

Guia Operativa del Plan de Cuentas: Es el documento de apoyo administrativo que describe los
requisitos a cumplir por cada partida de gasto que se desee afectar.
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Persona habilitada para realizar las funciones de Administrador: Es un miembro del personal de
la entidad académica o dependencia, facultado por el Titular de la misma, para realizar las funciones
de Administrador cuando no se cuente con este puesto, de acuerdo a lo establecido en el articulo 318
del Estatuto General.

Clave Auxiliar: Dato numérico utilizado en el Sistema Integral de Informacién Universitaria (SIIU)
como apoyo para la bisqueda de datos en el SPRFM.

Estados de la operacién: corresponde a la secuencia de médulos por las que ha pasado la operacion
detonando en cada uno de ellos distintos estados; para el SPRFM los estados pueden ser “ingresando

”

operacion”, “En espera de autorizacion™ y “Autorizado™.

Trazabilidad de la operacién: Resumen de informacion y acceso a consulta de los modulos por
donde ha pasado la operacion. En el Sistema Integral de Informacién Universitaria (SHU) se
identificaba dentro de la forma FWITRAZ.

Area Revisora: Dependencias que por su nivel jerdrquico en la estructura o por su funcién, en el
ambito de su competencia, son responsables de verificar el cumplimiento de la normatividad aplicable
y/o revisar la pertinencia del tramite, y en su caso, del gasto y de autorizarlo.

Responsable Institucional: Titular de la dependencia que por su nivel jerarquico en la estructura o
por su funcion, en el caso de fondos especificos y en el ambito de su competencia, se encarga de
revisar que el tramite cumpla con las reglas de operacién de dichos fondos y en funcion de esto
autorizarlo.

TTS: Abreviatura correspondiente a Tramite/tipo/subtipo

Médulo de inicio de la operacién: Médulo que se ejecuta de manera automatica en el momento de
generar un tramite/tipo/subtipo (TTS) desde el arbol de tramites.

Se aplican los términos y definiciones del Glosario Institucional de Términos (UOM-GE-GLO1).

il Contenido
Aspectos generales

El Subsistema de Planeaciéon, Recursos Financieros y Materiales (SPRFM) contiene el
modulo de Solicitud de egreso donde se encuentran las operaciones relativas al pago directo nacional
que permite registrar, editar y dar seguimiento al trémite mencionado.

Al finalizar la lectura, el usuario sera capaz de realizar lo siguiente:
e Ingresar a la elaboracion del tramite de pago directo nacional.

Registrar o modificar los datos permitidos para el pago directo.
e Generar y adjuntar documentos justificativos que amparan el pago directo.
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Ingresar al sistema.

Para ingresar al sistema el usuario deberd dar doble clic en el icono previamente instalado en
su escritorio.

El Ambiente de Calidad sera utilizado para las pruebas y ejercicios de la capacitacion.

El Ambiente de Produccién sera utilizado para el ejercicio del presupuesto en tiempo real, a
partir del 01 de enero de 2022.

SireCliente15b - SireCliente15b -
Produccion Calhidad

A continuacién, se mostrara la siguiente pantalla:
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Universidad Veracruzana

S Sistema Institucional de Informacsin y Servicios Universitanios
Subsistema de Planeacidn, Recursos Financieros y Materiales

Universidad Veracruzana

S Sistema Inst:iucional de Informacian y Servicios Universitanos
Subsistema de Planeacion, Recursos Financieros y Materiales

Inicio de sesidon

Usuario:

Contrasena:

Iniciar sesion

;Quieres cambiar o recuperar tu contrasenia?

Donde se debe teclear usuario y contrasefia de acceso al sistema que se encuentren
sincronizados con su cuenta de correo institucional, el “Usuario” debe ingresarse solo con
mayusculas, en tanto que la “Contrasefia”, debera considerar maytsculas y minasculas, tal como lo
hace para ingresar a su correo 0 a MiUV.

Si los datos de usuario son correctos en el campo “U. Resp.” apareceré la nueva clave de
Entidad Académica o Dependencia, compuesta por cuatro digitos, el “Grupo de trabajo™ al que
pertenece y la leyenda “Se ha logueado con éxito™, y se debera dar clic en continuar,
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Imicio de sesian

Universidad Veracruzana
S Sisterna Institucional de Informacidn y Servicios Universilanos
Subsistema de Planeacién, Recursos Financieros y Materiales

Inicio de sesion

Se ha logueado con éxito.

Usuario:

ROSALVAHERNANDEZ

Cambiar usuano

U. Resp.: Grupo de trabajo:

Confinuar

:Quieres cambiar o recuperar tu contrasena?
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Al pulsar el botén de “Continuar” el sistema re direccionara al ambiente del icono que se

haya seleccionado, por ejemplo, en el Ambiente Productivo aparecerd la siguiente pantalla:

Varsidn 1500 113
Copyright © Afrights maerved

2001-2014

Dependenca 2-11-1-4.1.181.0.8.000 dres

Slstarmna Institucional de Informacitn y Servicios Univassnsmie o

Subsistema de Planeacion, Recursqs Finansigies.y.Materiales
Egeaon

Pago Directo Nacional

Para iniciar el tramite el usuario debe posicionarse en la ventana principal de la plataforma y

seguir la ruta Auxiliares/Tramites que se muestra:

n

Varsidn 15.0.164.0
Copyright @ Aflnghts raserved

2001-2014

Subsistema de Planeacion, Recursqg Financigsios,y. Materiales
Epesos

[Depersience 2-0-9-0-0-0-0-00-0-3-000
Sisterna Institucional de Informacion y Servicios Universitanoes
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Al acceder, la plataforma presenta la ventana con el arbol de los "Tipos de tramites". El
usuario debe de seleccionar el tramite a ejecutar. Para insertar la operacion de Pago Directo Nacional,
el usuario debe posicionarse en el tramite, dar clic derecho y seleccionar "Ejecutar tramite”.

® Tipes de tramites

| Cve_Tﬂ'arn'ne ' Descrincb_ll

@ i Dé. cﬁc_a-q_ui"r:;ra definir un fitro
> 01-000-000 Tsoicivda s D P
|04-001-000 Vale
|01-001-001 Solictud Vale de Fondo Ratatorio
II]1-DD1—[!I33 Solicitud Vale de Viatico a Terceros
|01-002-000 Vidtico
01-002-001 Solictud Vidtico Nacional
| 01-002-002 Solictud Viatico Internacional
|01-002-003 Salicitud Viatico Rural
| 01-002-000 Vale de Gastos

T e
W ottots 1 G413 b n i

Cve. Tramite | Descripcion
@ 01-000-000 ~ Solicitud i L )
& 02-000-000 Comprobacion
@ 03-000-000 Reposicion
= 04-000-000 Pago Directo
= 04-001-000 Pago Directo /|
&

cutar tramite CirkE

«

04-001-003 Pago Directo Servicios Basico Sl sajr Esc =
04-001-004 Pago Directo Resuttado de Ejercmms AMeTores =
& 04-002-000 Dependencias Varias ]
=1 04-C0S-000 Beca &7l

G Retrescar| bl sow

NOTA: Esta accién corresponde nicamente cuando se apertura el tramite. En caso que se desee
continuar un tramite que previamente fue aperturado favor de continuar con los pasos mencionados
en la seccion “Consultar/Continuar Tramite™.

Guia para el registro de captura Pago Directo Nacional ARF-SPRFM-G-03
Pagina 10 de 62



Al realizar la accion anterior, la plataforma despliega la pantalla “Solicitud de Egreso™ en
modo edicion. Esta ventana por defecto poblaré la “U. Resp”, como se muestra en la siguiente imagen:

Unmo_ ] Gimte 100001 | PagoOr Nazanal |
I Blobord: =7 =] e !
Qbsenvacones: P | npucsin: |
r Goves [ - oor | Tz LU L il s
G Personal ——.: s impte. Orden pagoi| Retanciones. |
¥ Pendiente:| Vi i Tolabacpager; it e Al 0001

Los campos que a continuacién se detallan son los sinicos que se deben capturar para la
edicion del Pago Directo Nacional, no obstante que el sistema muestre campos de edicion los cuales

no son requeridos para este tipo de tramite:

1. U.Resp

2. Proyecto

3. Fondo

4. Proveedor

5. Observaciones

I. U. Resp. Permite seleccionar la Unidad Responsable (UR) que corresponde a la operacion, por
defecto el sistema mostrara la UR a la que el usuario que estd accesando tiene permisos para
afectar, en caso de que se tengan varias UR por usuario, se deberd editar la que se requiera. Una
vez seleccionada, se debe dar clic sobre el boton "Aceptar".
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oaoa Oded & opowmomp

= 214161540 -

Wﬂ- Archive = 7 - - . :
CLT LDT T TR A ISP
Clawvat

Q2 Agoras[
0 Eberk . J

o el

5 Dvisa: |
qwg_

Cireceidn Ganeral de R
Coordnactin g4 inlegrac

2. Fondo. Corresponde a la Fuente de Financiamiento.

La operacién permite combinar varios fondos, para lo cual a nivel cabecera de la operacion el
campo debera dejarse vacio y a nivel de detalle relacionar cada uno. Dichos fondos requieren
mismo Responsable Institucional.
Si se conoce el nimero se puede digitar, de lo contrario se utilizan los criterios de busqueda. Una
vez seiecmonada se debe dar clic sobre el boton "Aceplar

[ Ak [1-23-JE e .

> Subsicio Estatal Qrdinaria 2001
i
Subaanio Estatal Ordnane 2014
Sutmidio Eslaisl Oremane 2015
Suteide Estatal Ordinano 2018

Educaciin Pibica ,  Admruiracién de wlnrmmm

o in de Egrosos . . nancieros . . . Qtros Se

THCve Fonda | Nombre fonda Cescrpein breve
788 " Proprama para sl Desserolo ProfescnglDoce PRODEP2018.
Jlicsto. D egrene  [Renglin [Concepto delingresaiegreso 793 Pragrams 8¢ Apoyo 8 la Educacin Supecur | PADES 2013
$ T Programa da Fartalecimiento s in Excelncis | PROFEXCE 2020
|795 Fondo de Aporaciones Muliples (FAM) 2020 FaM 2020
785

Programa pana ¢f Desarrolo Profeaional Doce PROCEF 2020
e

31, Ord
Sub. Est Org 2014
‘Sub, Est Ond. 2015
Sub, Ex Ond 2016

Canncad Precia u

Qw*“"‘ e R )
Elaporde|To z VA 1
L=% e el L1 | i .
| O T A j L o BB
o | - 3] mn;':"?ic 1 Aebicoaznm
Pendiente:! Total a pagar: | (.00
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3. Proyecto. Corresponde a la clave programatica que anteriormente se utilizaba en el sistema SIIU.
La operacién permite combinar varios proyectos, para lo cual a nivel cabecera de la operacion el
campo debera dejarse vacio y a nivel de detalle relacionar cada uno. Si se conoce el namero se
puede digitar, de lo contrario se utilizan los criterios de busqueda. Una vez seleccionada, se debe
dar clic sobre el boton "Aceptar”.

< Saberud e sgreso

PR ¥ BRIV . “ L =YY

CEoEEOEER
s e LTS

a;hut.|__t

| ok Tdel poie it te P
s vno smmns KR > II—IF
e e — —— —_—

|
|
Clave de Ui, Reap en 0458 y Facha de Proyects <= 2024.40-11 y de tipo "Egresos” o to de bipo | I

“Ingresos y Egreacs™ y Proyecto sutorizado y Versidn presup, =1 |
B Agtorsh, =
o A o
Qhasrvaconen =; sy ame i ==
Dowsa - Totst i
e s e — e
BRI Pendiente:| | Total a pagar: | 0.0

4. Proveedor. Nimero asignado por el SPRFM que identifica al prestador de servicios con el cudl se
tiene la responsabilidad de finiquitar el pago de los compromisos contraidos a favor de la
Universidad Veracruzana.

Si se conoce el niimero se puede digitar, de lo contrario se utilizan los criterios de busqueda.

FENDEDEEEEER Y » &

KoL x &8 2B W BE
[ | K3y Rop (0158 - 5| Direcatia da Egresca Gawur.__ _ o [
T cuar: = 2 P, | .

[ov00ses - | . ol SUb E8t Grd 2021

Descripeon del concepls
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Al dar clic en el desplegable, se muestra la pantalla "Seleccion de criterios de proveedor”. El
usuario debe capturar los datos que se conocen del proveedor requerido (RFC, nombre), asi como
indicar en el campo “No. Max. Mov.” el nimero 99,999 para que dicha busqueda se realice en todos
deudores del sistema y dar clic sobre el botén "Aceptar”.

, ; ; v ShU Reso _
Para este ejemplo, se realiza la consulta con el campo "Sin U. Resp”, como se ilustra:

B Seleccion de criterios de proveedores

.~ o wee: |

Direccion de Egrasos

Proveedor. [SALAZAR MARTINEZ HUGO B
msai Tipo prov.. D |No. Max. Mov. 9999’9|I
lasi ion: | -
CRSFIChc ot : Claye m.mil'ar.l
\ Sector empresa: -
[¥] SinU.Resp . Jpo.de blisqueds. | ;| U= ===
Alcance exaclg i) Blsqueda parcial donde sea

)
| @) Biisqueda parcial al inicio ) Biisqueda parcial al final

o scepiar | | Mjfstago:ﬁrudns. =

Inmediatamente despues despliega la pantalla ¢ Consulta por deudores™ con el nombre del
deudor que se busca; dar clic en “Aceptar”.

Consulta por proveedores

Busquedas: Buscar por:
j 'Nombre del proveedor b J

Arresire un encabezado de columna aqui para agrupar por €sa columna

Nombre del proveedor Cb_a\fe agintid RFC Estatus
by SALAZAR MARTINEZ HUGO GGl SAMHTE0524UIS

IPPRPVERPIS [, -3 [ T T . l i

(Clave de U. Resp en 0158) o (Sin U. Resp)y ( Nombre de proveedor = SALAZAR MARTINEZ HUGO o Ap.
Paterno = SALAZAR MARTINEZ HUGO o Ap. Materno = SALAZAR MARTINEZ HUGO o Nombres) =

Tipo de biisqueda: Parcial donde sea

| —— e -_f Total de registros de
lgﬁerns“% i 'd'- SuEniEs |l consuta: 1  Aceptar \!x Cancelag |
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5. Observaciones. Campo en el cual deberd describirse de manera breve el concepto de la solicitud

de egreso
e S i TS ”
ﬂﬂﬂﬂﬂﬂ-ﬂﬂ--. Yo ®aldxa& s &l e ou| & | B
cuu_ ] BL-TE AR o | Dreccen da Eyesos [ >
g | | = '_;__._
G Povscks 000055 - grmdn.laev -'fmmr.m. 2024
K = Womdin | Dt [6653320 - | SALAZAR WARTREZ HUGO G rpa aica 0141« | OFCHASADMNSTRATIAS
B pedt ot | B ]

Ceacripcida del concegia Canndac Precn o

b Cpbo e agrean | Renghin Concepto de! ngresc/egres) Descrpodn out artculy

(=
E Find Dara SmirS
W DD b

= 2NAEIg4e - ST cmrwum * = - LDOE - 9859‘:1 - T1
Duwcctn oe Eqreson Admniatracén de Aecurscs Francers . . Otze Serion Eoucatvas y Acivdades Inneranies Programa de Subskics Federnles pars Organismas Descentralzades Esintaies I
Educacion Pibica  Adrinabacion de Recursas Francmros
| Page e Nacional Imparic: ] |
VAL
rouestn
Total
g (| Fatencoass
g R . V=1 g | AT Gt

Posteriormente, el usuario debe dar clic en el botén “Grabar cambios del registro actual”
terminado con esto la captura de la cabecera, como se visualiza en la siguiente imagen

munnlﬂn-nlr oQ % 9 kXSS TEAGESB
T u. Reso: (0156 - =crumm-mmu_i T tnimgn | | S e |
T — Gme T
G froyecin 0000365 - - I Fona| [0z~ sus.Est o 2021
K (5 rowechl T e (0056369 - | SALAZAR MARTHEZ HUGO 3 frga Feica 0041 - | DFICHAS ADUNSTRATIAS
ST Rpdret| o

ATaste un o0 3 parg agrupar o
Descripcibn del articuin Descripcgn del conzepts

| Cpto. De epresa Fengitn Concento del ngreaciegreso

| sapdaoueg T

inﬂl hn:u;nu'l'
-2 1940 - SN0SIISATUIOSDT - =1 - lme-omN -1 =~ s - @
Dirsecitn de € 3 Admesirecin de Recursas Fnancierss Dirus Servicios :.u—mron ¥ Acthvidades Mrren es, Pwsnml on Sunmva Federsles parm Orwwﬂﬂ Dﬂmﬂﬂbm Estatales
Educssn Publica Admnatreciin de Recurmos Franceras
103 Agtorizd] | T frimta | 4010 Pago Dir, Nacional fpotte [
| = f.n}om . __:_: WA
gbaervacknes: |5uums.‘r=u:. Y COLOCACION DE PATA E MESA DE TRABAIO CON MADERA | impuesia:
I3 Dvina; | B Yalor: | Tatat |
I Fersonal _‘__—:—"-:— e, Orglen nnml:’_ | Ratenciones | _:
R T e T G L i anal
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Después de realizar lo anterior, se muestra la operacion donde el sistema de manera
automatica le asigna la clave de operacion y el estatus “Ingresando Operacion™

Repories = Archive =

DEONEEDDEEEEE Y @ & < 9 4 X @ 1 c2EAgBRHE

Cova| a3 U Reoge (0158 - o | Direccin doEgrescn T s 01 - tmn-m Fech: 11102021 - |
T Guasit: | . BP0z - | CorinPaze
K3 froyects. (0000365 - | {3 Fondo: 002 Sub. Est Ord. 2021

© Args fmica 0147+ | OFCINAS ADMINETRATIVAS

Descripion del articule Deseriptifn del concepto

b Oge0 bW

Drcciin de Egrasas Admnsiracén de Recursos Financieres | Gawto Comente . Otros Sarvicos Educativos y Achvidaden nherentss . Programa de Subaics Fadarniss pars Drganismes E-u-uuhlnia 1
Estatalen . Mata msttucional gerérics | Educaciin Pibles  Adminairacién de Recursot Financems

3 Agsorad] - Gloimie P4001001 - | Paga D Hacknal mporte .00

qa.wa RHEX - | Rosatya Hernande: Cabelss VA | .60
Qbsarvacones SUMMNISTRO ¥ COLOCACION GE PATA DE WESADE TRABAJD CON WADERA, | mueats | ood |B

[ =5, ¥ S rrom e slor 00000 3 el 00040

K Porsanat = ——) Impte, Droen pago: Retenciones .00
Pendiente:] 0.00, Total a pagar: | _ 0.00 =

A continuacion se realiza el detalle de la operacion @que registra aquella informacion de
tipo presupuestal, contable y financiera para el Pago Directo Nacional.

Repories = gdxno'- Em:wum:m
Iﬂllﬂﬂllﬂl,ﬂﬂ Ye aldxaag =D nE
Claver w3 DU R n_sa + =f| Deeccin deEgresas I;Wm loor = | Gorts paza Fecha :maaan -
L= - B iz - | CotoPaio
5 Proyects: (1000385 + | Ig Fordu B2 - | Sub B Cra 2631 o
[ =} Ow () Deetor W—-M,mnﬁznum Tl G dsgafisca 0141 - | OFCHAS ADNMISTRATVAS

Fio-de Oded b bo b @

——

_Direccibn de Egresas  Admnsiracen géq;mr‘m Financeros . | Gasto Cﬂl;leﬂ!.l Ofros Srrnrn-:;_ st ¥ . nnerantes I de 5 . Federies ;q Orpansmns Descentrakoados
Eniatales  Mats nattycmnal gerérics | Educackn Pibics Adminalracin de Recursas Fnancares

Izauma =i K5 Triimite: (04001001 - PagaDr Nacomal kroerte | i 000

I} Elsboe | [AEX - = | Ressla Hemandaz Cateiss VA 000

Qbservacines: SUMNSTRO Y COLOCACION DE PATA DE MESA DE TRADAIOD CON MADERA impueste: | 0.00

K Dvis 57 - W alor 100000 e 3 py=i I Totak | tm

G e Y A s : r ye 5 —

kL ¥ - = = . mrre——

Pendiente:| 0.00| Total a pagar: | 0.00

e " B — R [
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Al seleccionar esta seccion se muestra la pantalla de la manera siguiente:

consepto: .
| IE" Tl Compenssrtet  [T] Conc Actvo fp

¥ Cone bwentatisble ¥ | Exenlode (VAL 7] hderds

Teo |cavs Retencitn - {Acrestor  |Deutor %Reten.  |irpore Wimpuesto | ot bpvesin:|

o datea pare eSS

| Irpte netenicones
|
|

Pt 8006 wninamevtsioote Kl A st}

Céd. contabie: | | Departamento cantatie | ]

Objetvon: | - Pgsutado; | .} Acthidad |
. tNohay dolos para stz

e Edicion d

Copoggrma | - =
B3 Aieaio )'__'—

nasrial regisinn

Descipcibnde [ Tl 1718 ) =t & I T Fonde:| n
| ! Presupumstal 7 Compenss ret. i Conc Actvo o
l ¥ Conc nventadabie | Bxmbo deIVA. ] interia
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Los campos que a continuacion se detallan son los tnicos que se deben capturar para la
edicion del detalle de la operacion, no obstante que el sistema muestre campos de edicion los Cuales
no son requeridos para este tipo de tramite:

1. Cpto. Egreso

2. Descripeion del Concepto de Egreso

3. Proyecto

4. Parcial a pagar

5. Clasificador 1 y 10 de la Clave presupuestaria
6. Cuenta bancaria relacionada

l. Cpto. Egreso. Corresponde al concepto del egreso asociado al TTS que para este tipo de
reposicion corresponde a “Reparacion y Mantenimiento de Muebles de Oficina y Estanteria™.
Si se conoce el nimero se puede digitar, de lo contrario se utilizan los criterios de blisqueda.

|Wymmm¢c!wru T
i IRes ¥ Mar W de i
Gandad:| 10 g y M ntg de
mum[___J L1 . 1| Reparaceny o g e
A &n ¥ de 4 ; 7 1
- v o Worios 46 N
L SRR o, - —1 > Reparsuin y Mantenmiento de Musbies de
jwﬂuﬁngwuuulﬂuu ;
Ho Sl pard I L4 ohe aseliow 0% ; Pai
_ o | Reparaciin y Mantenimsento de Otron Mobd L -
mmwuwmmnma L
| = ——— e
Penttin 44 O gimbaibiaibed 5 s | < I P w,-,—-#— adegreso O -—mﬂ |Parsonaizar.|
Cad. contabie: | | conty ;
e — T ] e
- 214116119140 - SIICSTIMTUNCEN - — <
Drecciin de Egresos  Admnastrackin de Recursos Financieros . Gasts Comnte Otros Servicios Educativos y Acttvidades nherentes  Programa de F para Org
I K=ados Weta nsttucional genénca . Educaciin Pibliea . A én de Recarsos F

o o sl 8 9
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Una vez seleccionado el concepto de egreso aparecera la siguiente imagen:

I._.L-_.,.....,. ————
Emf- [or41 -] oFemas AomnsTRATIVAS
Cartidad: 1.0 I Diyisa | . Vaior
=— — il y - ___.'.—" [———
Precio unit Wimpte. | % Deacventos. 1. | | |3 4 4| | ® | Burcial sfimpto.
%iva [ oo NA o I—
| iTee |Clave Retencdn | Aeresdor Erudior % Retan Importe % krpuisin - | 0 pojimete. impuesto
{8 T R T T e O A O R T e T T Parcal cfirgt |
| Impte. retenciones:
e iy Preci uniario a pagar Purcalapager
| ' I |5
|
[t D3RG bbb B n 5 L d
Céd contable: | E Departamento contable: | - | Dstporsentust [ |
Objetvas: | - i - Aciidst | -] gus: | ]
- ZIAIENaA0 - 5 T -1 - e . UOE. 3998 N - v 53005 - q i
Dr-cmnuE;Nnu Mr—wun—um Gwnnam.e O‘I:'NSnmwn[ yActivdaces . Programa ca Subsidios Federales para Organames.
Descentrafradas Edtataies  Meta insifucional pendrica . Educacién Piblics . . Adminsiracitn de Recursos Financierns
e _,:,._-,. r— T

2. Descripciéon del Concepto de Egreso. En este campo se debe desglosar los articulos o
servicios de la factura.

< Edicion de detalle d

G coto goreso: [ 613 - 5mwu-envnmnmmnaluuuamtﬁﬂm 10 R 1752 - 4] Oveccio deEgescn TG progects: 000365 - |
5 agicun - | —- T podia | p

—_
Descripciin de [WATE NCLUYE. MANG OF OERA, HERRAMENTA ACARREDS HASTA EL, SITO D
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IEJECUCON (PUOT)

[ o meidibe F Exalo de IVA
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- E e S : . 4
Precio unit. stmpto - | %hescuenton: 1| |2 13] - 18] s o
%IVA 0,00 MAgio. |
[Tree Cave |Retancén ’ [crestor  [Deudor _ WRster  broomsl  timpesio | ouopote Muesis [
T Parcisl chmpin |
| Imple. refenciones:
‘ fa datih cama =Cata Preco 8 Parcial a .
AR WECh § pho: e pager. .
|
[t s D320 up e S s W __n il
Céd contable | | Depariwmento contable: | - |  Osi porcentuat [ .|
Obetvos:| = Agautadn; | - pondad | -] Bus | -]

- 2 TUODES S - 26 - UD0S - 995 - 1 - - 505 - @
Gﬂr.cﬂhuiwtm mbmnmﬁuwuu'm:m Gntnmm m'suwmtm:mmmmmMuw mmasm».?mmmmn

Desceriraizndos Estotales | Metn nsttuconsl gensrica . Educaciin Putlica , Administracidn de Recurscs Fnanceies

fj Foaize comtn b f] Saer
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3. Proyecto. Corresponde a la clave programtica que se desea afectar. En caso de que este valor
ya estuviera mencionado en la cabecera de la operacion (Pantalla Inicial) el sistema mostrara
de manera automatica este valor. En caso de que fueran a afectar varias claves programaticas
si se conoce el nimero se puede digitar, de lo contrario se utilizan los criterios de bisqueda

Clave Fetencen

=

L e e T « | il N |
oo, contabe: | Dmmnu;mi T .| Dt porcentusl I .
Objetivon: | -] Rasutada: | - |

. 2SS0 - BIOSH AU -

I oo goresoc [ 619 - | Ranaraciin v Mantenimisnto de Husbies de Of FiNogesactle 0 Rese: 0152 - = M
e A [pm——
I agicus .| G T podica: | .|
Descricii de [WATE INGLUIYE MANO DE OBRA, NERRAMENTA, ACARREOS HASTAEL Smo 0¢ [ G Fondo:| Sub. Est, Ord 2021
conceplo. |TRABAID, LINPEZA DEL AREA 'Y TODO LO NECESARID MRA SU CORRECTA = o= . =
EJECUCEN (PU.OTY L L Yapan e SR
e fans bwenarmble ] Exnkde (VA seks
Gamafm: D141+ OFCHASADHNGTRATIVAS
Gontad: | 100)
Iu:pmnuhwm:”.__ ' % Ciescuantos: 1[

" Direccion ;-_fqrem _Admaistracdn de Fiscurses Frasncirns Gasio Cormate Oirss Sarvscios Educatnvos y. \

Descentralizados Escatales  Mels nsthicanal gendnoa  Educacdn Piics . | Admanistracion de Fecurscs Fnancieros

I.{ Ferice e | Al s |
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4. Parcial a pagar. Corresponde al importe que se desea afectar de acuerdo al fondo, UR,
concepto de egreso, proyecto.

Después de digitar el valor numérico del parcial a pagar debera seleccionar el boton EQ 3
con el cual se poblarén, de manera automética, los campos divisa, valor, precio unit. s/impto.,

parcial s/impto., IVA gto., impte. Impuesto, parcial ¢/impto., impte. Retenciones y precio
unitario a pagar.

2 cpto.gorese: | 613 - W R v deHusbies ge 0n ¥ Nogecuctle T 0 Resp: 0 § Oreccn ceZgreacs & progecta: (0000388 - |
T agteuo it | o =BT
Desccpaat de AT, NCLUYE MAND DF OBRA, HERRAMENTA Y ACARREOS. B ronde (i | Sub Esl Ond 7021
| v Presupueatal Eioiniann ret Eue Agma fe
—— — — S pvetun | Exerto de LVA. i
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Gasidad:| 100 D oueafor | vair | 100000]
precjounit whmpla:| 75000 WOescosews [ (2| (3 P s |pucwamp 750.80]
wivA: | 1800 NAglo ! 120,00
| Tipo Ciyre Retencion Acreedar ‘Dudor * Rsten mnml % mpuests :_ 000 rwle. bpuento | — _”f
T Paroal emots. 570,00
pte. retencores
. Procg nkang & pagar Parcal & pagar =}
50 870 204
wosa Dl e m e e I 2ol s 2% -
Cod. contable | Departamento contable | -+ | mmm| -]
oewvor| - Ageumsan| -] Actvided | - s | -
- AMANENING - SHOSHMMEN . -1 - 6 - UOG - 9895 - 1 AR BN b SRt
Deccion e Egrasos . Adminisiracion de Recarses Francieras . Gasfo Comments | Otros Servicies Educativas y Actividades nherenten  Programa de Subsidios Fecerales pars Drganismos
Descentraizados Extataies . Meta natlucional perércs  Educactn Pipica | Afmishirachn de Recuracs Financierss

./ Evrnlcnr sfadey § lﬂ E Ll |

Guia para el registro de captura Pago Directo Nacional ARF-SPRFM-G-03
Pagina 21 de 62



5. Clasificador 1 y 10 de la Clave presupuestaria. Corresponde a los 11 clasificadores
indicados en el PbR, requiriendo para este tramite el llenado inicamente de los Clasificadores
1 “Fuente de Financiamiento™ y 10 “Clasificador UV™.

Z

Recarackin v Manfenimisnts de Muebies g2 0 ¥ Nogeducbie T3 v Reswr 0126~ | Dreccién de Egrasos
T Medda | -]

Descripcin 08 (MATE WCLUYE WAND DE OBRA, HERRAMENTA, ACARFEQS HASTAEL ST oe Y 13 Fondo: i | Sub, Eal, Ord 2021
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|ESECUCKON (PU.O.T.) 7. Presuguesta TrEensa THt

3 Asen fis- (0141« | OFICHAS ADIWHISTHATVAS

guticas [ 104 0 Daimao1 - | Vador: [ 1 bonoa
Precloust ampte:| 67000 MDescvesios: [ 2] 3[4 |s] %[ | pucalsipto. [ groog,
wiva: [ o0 Mag ) 000
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| [ [ ook

‘ <N dploe BT TS p_uchr,m“_ a pagar Pli':'l!l-!nrl_ﬁl_l :
|
|
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Cbjtwem| - Rpsutado -] Achaa | - sus | .|
____*’_2_*]_115115113140 - SNCSTITUO0E0T - -1 .- 256 - UDIE - 59 - oo L]saes - @

Egresos Administracion de Recursos Firancierds . . Gasto Corriente . Owoa Servicics Educatvos y Actividades inheranies . Programa de Subsidios Fedearaies psra Organsmos I

Descentralizacos Estatalen . Meta nsttucions! generica . Educacin Plblica . . Admirsiracian de Recursos Financisros

v =_-=;_-.-~.-v<.u__1. 'j.l-_'—‘;'. [

Para su llenado si se conocen los nimeros se pueden digitar de lo contrario se utilizan los
criterios de blsqueda.

Cvm Auxbial Descipcta

W"' i chaaificacion

e [ cic nogwe cana :?n".r.r un fitre
»2-52-01.21 T2 Subsidc Federal Ordinare 2021 =
2520100 Subsdn Federal Ordnatia
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e - s ] i
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B 25240000 W Occnarios
= 2520100 % Subsrio Federsl Gramarc
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& 2-8-2-00-00 = Cremarios
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En caso del clasificador 10, se localizara como anteriormente se indico con el clasificador 1.

6. Cuenta bancaria relacionada al pago.

Mediante el botén == 2 debera seleccionar la cuenta pagadora de esta operacién y que
internamente se encuentra ligada al fondo que el usuario previamente sefalé en la
cabecera/detalle de acuerdo a la(s) fuente(s) de financiamiento que utilizara en la operacion,
seleccionando en la pantalla siguiente “Insertar registro™ (1) y posteriormente el numero de
cuenta (2) seleccionando el botén “Aceptar”.

il e« T i [0000365 -
42 Musties ge 0 V] Hodeducie T2 1 Resp .ﬂﬂ_ﬂ_..ﬂu,mummmcmm Cirte _“.r_}iq Hﬂm oo =]
D jodde [ .|
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| ] :gEﬂﬂlﬂ&l\{A plards
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W) vaior [ 100000
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—_— — — | PR i1 111
RIVA | 000 WA glo 0.00/
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[ " Parcial efmpto §10.00
| mpte, relencones,
b Precig untaro 8 pagar Parcalapagar
| a‘.'oo':?g | a7t Mﬂ
|
[HAdd D480 b b el P |« | e i ]
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— == = z = T—_—r
oqemwl - Apsutado; | ol Actvidng | - BMS: | -
22 - 21ANGISMD  + SHOSIIBAI000) - 1 - 2% e UNE - 993 « 11+ 31 - 5905 + @ E
Sumnfmm Ordmang 2021 Dm.,r,‘n'\dcl'-_gnm mnuﬂnuﬂmunurnanﬂeru l]utw(.munn Ow:smntwuu.uy.i:wdmn nherentes Frwimﬂsm;demra.u
para Qrpanismcs Desceniralizsdes Meta ¥ | genérica E Piplcs gn de Recurses Financierns
' Foaizeravaie | o T

|
Dar clic en el boton | Insertar registro” para comenzar la captura.

#a Edicion de cuentas bancarias relacionadas al pago
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En automético se mostrara el No. de cuenta relacionadas al fondo que digito en la “Edicion
de detalle de la Solicitud de Egreso™.

MNo. de Cuenta

Buscar por:
\ |ND. De cuenta

Arrasire un encabezado de columna aqui para agrupar por esa columna

No. De cuenta A |Chequera | SUCURSAL

VVVVYVVYVVYVYVYVYVYYY RSEe 2021

{ &—- Befrgﬁ.ﬁﬂ!‘i' 9’ ;ptnr |I|; x Qancel&rll

Hecho lo anterior, es necesario grabar cambios al registro actual en la pantalla “Edicion de
cuentas bancarias relacionadas al pago”, ya que de no realizarlo y salir de la edicion no se guardaran
los cambios. Al seleccionar el boton salir el sistema muestra la pantalla “Edicion de detalle de
solicitud de egreso.

#a Edicion de cuentas bancarias relacionadas al pago

T Cuenta bai Grabar cambios del registro actua!i L‘

SEO 2021
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Posteriormente, el usuario debe dar clic en el botén “Grabar cambios al registro actual”
terminando con esto la captura del detalle de la operacion, como se visualiza en la siguiente imagen:

| =
|

DEEEEDDEREE e © = @

1 Cplo. egrener | 615 - | Reperacion v an Graber carbios 8l regsia actoal uuw 0155 ~ = | Disccn de Egresas 2 progeco, (1000385 -
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wiva [ 000 MAg.| aw.
DW

‘ Tee Clays  Retencién Acteedor | Deuder %Rewn  Weate|  minpuesto:| 000imPe Mmouesin
T Parcil chptn 87000

impte. retenciones. 0.00{

RINES RATA R Precy untaro a pagar WIMQ_II'
| | [ 870.04] | 870.001L%,
|
Im—n.q- 0420 Bt DB P n = reser Wizt .__.__-
Cid. contable: Izn:uulm ] Cegartaments contabje | _?|
Objetivos [ - [ -] Actidad il - BUS: |_ 'j
XM 21114116113140 531051 msmmsm Jaaaae 1 56 U006 “.&‘Hﬁ HE=3 33105 il
Subsidio Esiatal Ordinadio 2021 . Direccdn de Egresss . on de Fi nito de Muebles de Oficia y Estanteria  Gasto Comente . Diros Sarvicos
E ¥y Actvidades Prupmaeswskk: Fed-rnhmnrwmnn-_n;w-l:mﬂﬂm; et nattycienal genérca . Educacdn Plbhca , Servicios Generales . Adminstracion
de Recursos Financierns

En el caso que el Pago Directo Nacional requiera ingresar otro concepto del egreso y/o
proyecto, el usuario debe seleccionar el bot6n “Insertar registro™,

ptura Pago Directo Nacional ARF- SPRFM-G-03
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e b - Bronde [z | sun Est o202t
conceptn | b | |
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En esta nueva pantalla se deben capturar inicamente los campos previamente mencionados

y grabar los cambios por cada registro que se inserte.

Con esta informacién se concluye la carga de la “Edicion de detalle de la solicitud de
para lo cual se deberé regresar a la cabecera seleccionando el boton “Salir™.

Egreso”

Guia para el registro de captura Pago Directo Nacional ARF-SPRFM-G-03
Pagina 26 de 62



ODROEEEOEEEEe Y2« 8 8 % 46 E

Es!.?ulnlu Bdets insiih | ¥

. Programa de Subsdios Federaies pars OrpanisTos

ficna y Entanteria . Qasto Corriente . Otros Sarvicios

I cpto. ggresac [ 610 - | dnv de Mustigs e 0t i Mo doduckie B2 0 Reap (0158 + o | Dwocciin de Egresas G proyecto. (000035 -
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Disponibilidad Presupuestal

Para verificar la Disponibilidad Presupuestal el usuario debe ingresar a las pestafias “2.
Presup.” que se encuentra ubicada junto al boton “Detalle de la Operacion™.

El sistema tiene dos columnas relevantes para la consulta:
- Afect. Presup: muestra el importe del renglon

- Disponible: indica el presupuesto con el que se cuenta antes de afectar el punto anterior

Al existir suficiencia presupuestal el sistema mostrara las banderas de las columnas “Disp.” y
“Pre-Com” de color verde, permitiendo al usuario continuar su tramite.
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De no contar con suficiencia presupuestal el sistema mostrard la bandera de la columna
“Disp.” en color rojo y “Pre-Com™ en color verde, para lo cual el usuario debera realizar el
procedimiento descrito en la guia operativa de la Direccion de Presupuesto correspondiente a
Modificaciones Presupuestales.
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Pendiente:’ 7,386,388 Totala pagar:| 7,386.88
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Disponibilidad Financiera

Para verificar la Disponibilidad Financiera el usuario debe ingresar a la pestafia “3. Disp.
Fin.” que se encuentra ubicada debajo de la pestaiia *2. Presup.”

El sistema tiene columnas relevantes para la consulta:
- Importe Afect.: muestra el importe del renglon

- Cve. Fondo: muestra el nimero de fondo

- Disponibilidad Fondo: muestra la disponibilidad financiera del fondo en el mes.

- Faltante Fondo: si la disponibilidad financiera en el fondo es insuficiente muestra el monto
faltante.

- Clasif. Proyecto: es la clave del proyecto.
- Disponibilidad Proyecto: muestra la disponibilidad financiera del proyecto en el mes.

- Faltante Proyecto: si la disponibilidad financiera en el proyecto es insuficiente muestra el
monto faltante.

Cuando por la naturaleza del fondo y el proyecto relacionado no requieran disponibilidad
financiera, en el detalle aparecerd la leyenda <No hay datos para mostrar>.
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En caso de que el fondo y el proyecto relacionado deban contar con suficiencia financiera, en
las columnas “Disp. Fondo™ y “Disp. Proye.” que se encuentran en el detalle se indicara con una
bandera verde si tienen disponibilidad y con una bandera roja si es insuficiente de igual manera que

se tiene en la Disponibilidad Presupuestal.
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Finalizar captura de registro de la Solicitud de Egreso

En este TTS donde el usuario inicial es el Administrador o persona habilitada para realizar
las funciones de Administrador, se deberé dar clic en el botén “Finalizar” que se encuentra en la

cabecera de la operacién como se muestra en la siguiente imagen:

TRRR
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Pendiente:| 870.00 Total a pagar: | 870.00
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Al realizar esta accion el sistema envia un mensaje de confirmacion. Dar clic en el boton "Si"
para finalizar.

Emnnmm
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Autorizar solicitud de egreso

En este TTS donde el usuario inicial es el Administrador o persona habilitada para realizar
las funciones de Administrador, se deberé dar clic en el boton “Autorizar™ que se encuentra en la
cabecera de la operacion como se muestra en la siguiente imagen:
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Al realizar esta accion el sistema envia un mensaje de confirmacién. Dar clic en el boton "Si"

para EllltOi'lZE’ll'.
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El estatus de la operacion cambia a “Autorizado™
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Ya autorizada la solicitud de egreso debe transferirse al siguiente modulo, para ello se
selecciona el boton “Transferir solicitud de egreso™.
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El sistema muestra la pantalla “Seleccionar detalle del egreso™
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nar detalle del egreso

e un encaber

Selec. |Cantidad Seleccin Transferido  |Informacién adicional Cant. Cancel.. |Ciave de 2gr.. |Conceplo del ingreso/Egreso

0.00| FGHDFHGFHGFHXGF 818|Reparacion y Mantenimignto d

| 1.00 || 0.00 0.00 |

prttmtn 1081 shettoitenetvens, R B —

Cvefgrml— - | Eecha:ftinozezy | Owsafor - | WOXN Valor- ic,m;r.r' v
Pcrsunalusignado:| L Fechaentrcga:i"'“ﬂﬂﬂz! -

Observacionies: [SUMNISTRO Y COLOCACION DE PATA DE MESADE TRABAJO CONWADERA |

o Aceptar | j X Cancelary

El usuario elegira todos los renglones que se capturaron en el detalle de la operacion, ya que

se debe migrar la operacion completa al modulo egreso, después de esto seleccionar el campo
“Clasif.”.

Seleccionar detalle del egreso

Arrastre an encabezado de columna agul 853 CORITNA

E
!l!: Selec. |Canfidsd ‘Seleccicn Transferido Informacion adicional Cant. Cancel . |Clave de egr.. |Concepto del Ingreso/Egreso

1.00 || 1.00 | 0.00 |

L R e T - | " —
Cve. Egraso: I . | Emchacfiii 10202 ] Divisa:f01  » | WOXN Valor; | tnsif,

Personal asignado, \RHCX  » T | Rosalva Herandez Callsjas Fecha entrega: 11/102021 - |
Obszrvaciones: |SUMINISTRO ¥ COLOCACION DE PATA DE MESA DE TRABAJO CON MADERA | h. o Acsptar TH.‘ * Q“Wli

2

TTS siempre ser4 “Pago Directo” y dar clic en “Aceptar™.
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P Clasficacion de Egresos o0

" [peseripcion cissificacion

jmwdnwsam.., A \Vslordeiti. & Clasifica.. & [Tpo
ANTICIPO Lt} ANTI Egresos
|ESTMACION

_Pago Regular G REGU Egresos
PRUEBA PAGO DRECTO DR G PDMAM Egresos

n il
G Betrescar

Seleccionar detalle del &

Arrasira un encabeza

Salsc. |Cantidad |Seleccion Transferido | Informacién adicional

1.00 | 1.00 | 000 |

Wt 1 de 1 b e Db b " II I ]
Cve.Egreso: [ | Fechaffiiozic | Dwvisalor | MXN vabr|[ Chsit{pp - | PAGO DRECTO

Personal asignado: [RHCX - ¥ | Rosaiva Hernandez Cakejas Fecha entrega:|11/10/2021 «

I] o scsptar | X concer

Observaciones: |su1.mt5"mb ' COLOCACION DE PATA DE MESA DE TRABAIO CON MADERA

__}

A continuacién, se mostrara un mensaje de Confirmacion de la generacion del Egreso
indicando un nimero y cuestionando si se desea ir a la operacion.

Al seleccionar “SI” abrira el madulo de Egreso para continuar con la operacion.
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EGRESO DE LA OPERACION

Al ingresar al “Registro de egresos™ el médulo se muestra en modo consulta. El No. de Egreso
es el mismo que aparecio en el mensaje de confirmacion y el estatus es “Ingresando Operacion™.

BFEE bled
oot 1O -
Pechs factan

7 emirnge TotaE0n s |

= et
[} :
Em“nﬂw fisrgén  Cancepz sgrvse Dewcrocen duf arca Descrpods fuf cncepty Cantdsd  Preco unt SEDt Pooe ot o Pacl SO NIVA LR SN0 % SR Mmoens pueiis | Parcsd cimpln
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gﬁ:m dnwpeas Besgem  Comcsmn gess Ehwwen gt sl s e e Covmded Fwcs unl wiepls Precm ook isin  Mereel R % VA NS geeis S impeesin  Trperia epuesn | Sarce s

Facture e | BN ATIHTRCAA . e, | an| LI
G i - w0 vaor ' W) = [ Feacones | 200!
- Pernal i+ 3 | Aoaen Harmanons Calege L [ 3 o | B70.00 rotat n pagats 870,00

El usuario elegird el/los renglones que afecten el XML de acuerdo a él/los COG que se
capturaron en el detalle de la operacion

Selec. |Cantidad |Seleccion Rslacionado | Clave de egreso | Concepto del ngress/Egreso
19| Reparacion y Mantenimiento de Wuebles de Ofic

| 1.00 || 1.00 || 0.00

ettt 1001 shethebiatiataleis n: m
Fecha: [1110/2021 - Serie facture: | Falio fm:l Wr.-{m =
7] Generar facturas de gasto por detalle de grese. YuiD fact: | _,'_,. \I_‘, “‘x i

El usuario debe desmarcar el campo “Generar facturas de gasto por detalle de egreso™, para

habilitar el campo “UUID fact” y seleccionar el botén D para realizar la bisqueda del XML que
se desea adjuntar.
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Seleccionar detalles de egreso a tomar para generar |a factura

Arrasire um encaber

|Cantidad |Seleccion |Relacionado {Clave de egreso | Concepto del ingreso/Egresa

d
| 1.00 || 1.00 |1 0.00 |
_I & Abrir I X
‘) + » Esteequipo » Descargas » v O ~  Buscar en Descargas
Organizar ~ Mueva carpeta =~ [ 9
& Este equipo A Nombre Fecha de modificacion  Tipo Tamafic (o]
& Descargas ~ Hoy (15)
2 Documentos [ OFICIO_7147_FACTURA31S HUGOSALAZ..  11/10/2021 0621 p.m.  Adobe Acrobat D..
Bl Escritorio (&) OFICIO 7147 FACTURAIIS_HUGOSALAZ.,,  11/10/2021 (5:48 p. m, Adeobe Acrcbat D..
N v |:] 315_HugoSalazatMartinez 10/202] 0548 p. m Documento XML v
Nombre de archive: | 313_HugoSalazarMartinez |

|

Al hacer esta carga, el sistema en automdtico validard ante el sistema del SAT si dicho
comprobante esti validado y vigente en el momento de su cargua.

F-SPRFM-G-03
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El sistema mostrara el siguiente mensaje de confirmacion.

e S S e e R

Sdec:mmr detalles de qunr & tnmar pau gcnerar la u-ch.nr:l 1

Arrasire un encal

(Ffiseiec. Cantidsd | Seleccion |Relacionsdo  |Clave de egreso | Concapto del ingreso/Egresa |importe | Total parc
618|Reparaciin y Wantenimianto da Musbles de Ofic 870,00

e = T =
Confimacion

@ ;Desea obtener la informacién per medio del archivo XML?

R |

[ 100|[ 100 0.00
Eecha: 11102021 - | Seefacwm [ | Foofacura | Cesth -
| Generar faciuras de gasto por detalle de egreso. Yup fact: |

— B = | e g

Una vez seleccionada la informacion y cargado el XML se debera dar clic en “Aceptar™ para
generar la factura.

ccionar detalles de egr a tomar par. rar [2 factura

Arrastre un encal

Selec. |Cantidad |Seleccibn Relacionado  Clave de egreso | Conceapto del Ingreso/Egreso Total parci

0 00l opscinyMarowmentde ihebes de O

1.00 | 1,00 | 0.00 |
L T roe T - B
Fecha: Enunrzuzq . Semfuml:l Folo facturs: 315 | m -

] Generar facturas de gasto por detalle de £greso. uD fact: [990CFS0S-DCF4-4EFB-ABDB-A20061A40890F |
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A continuacion se mostrara el mguwnie mensaje de confirmacion.

[Clave de egraso | Concepto del IngresoEgreso

Confumacian

@ ;Esta sequro de generar la factura a partir de este egreso?

Es dp® 4

1.00 || 1.00 || 0.00

PERNTIRS ST S « - iviiirez v e ]

Fecha: |11/10:2021 -] §erhfadun. Fglofam 13;5 tpu:tpn -]

[ Generar facturas de gasto por detalle de egreso. YUD fact |ggocssns.ncrutrs.amzmmm L 4 i 7 ; ikx 00 “ﬂ

Se mostrard un mensaje de Confirmacion de la generacion de la factura indicando un nimero
del modulo de factura de egresos, dando la opcién de ir a éste o seguir en el modulo donde se
encuentra.

Dar clic en la opcién “SI” donde se abrira el mddulo de facturas de egresos para continuar
con la opelacmn.

ih'_. de cgihn 2 !'cm.v pata gcne{.:s la faftu.ra

flseicc. |Cantdsd |Seleccion |Relacionado | Clave de egreso  |Concepto del ngreso/Egreso

@ 1.00 3,00 080]  &19|Reparaciin y Manténimiento de Nusbles de Ofic

Confirmacion

@ Se generd la factura con numero de folio: 89

iDesea ir 2 la factura?

h,_

| 1.00 | 1.00 || 0.00 |

EERRTIRS e N L —
Fecha: 111:'&5 5 mmr Fglo factura: 1315 (:th':|PD '

mam;«mawwnm1mm5—wmrmwmm4m L. j-z
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Al ingresar al modulo “Facturas de egresos” se mostrara en modo consulta, por lo que los
BB iconos se encontraran deshabilitados.

El campo * No.” mostrara el nimero de factura que es el mismo que aparecio en el mensaje
de confirmacién, con el estatus “Ingresando Operacion™.

Avchiv = Eakack npenscin E
7 T = : S T g
EEOEDEDEEEER Y » @ & X € 9 99 ¥ 6@ 4
| = W] U5 i Fism 0150 - ] Ovwoote e Eeaon e T = 3 Ashiey T Aoy
Jew gy Factura( 213 — Qtweee]| - l Feha o (1110281 |
O et SALATAT MASTMES WUG0 STy ——— s B Tt e
G foode 7 I ﬂ:m-!_ [ T Fnrdiziull .
E 1D ey WOCPICS DOF4-ALTD- ABCE-ATH0R TASTIDT |

[t T i !l_ - ry—

3 o 1
Kiwas#1 « ol yuier | vooosd T prlemse (24001001
Cbagork (ARG« 3 | fsatvn Harmaetes Sabems

[SUNRETIO ¥ COUOCAGIN DE WATA OF MEADE TRABAID CON WADERA.

| nrizace oy Biwacians: Bom

Bew| B70.00 7w  870.00

Una vez generada la factura de egreso, debemos regresar al modulo de “Egreso™ para
digitalizar el/los documentos.

yesat s 5 2 T —

Eateis gpanacin

mEsvveaxeuwxsiflzecea

Prmcmion de Egmach Gtstiogn 501+ |Cwrto paz= -
! Censradn per reagrass ki * [peoC DRECTD -——-——-—-—i

XG Prewota To00AS - | G Pore [BE - | Sue Eat Ond 2 Kafew,m - [Cer Pucy
manre S E——
T Proveod. JBMEZI5 - | SALAZAR MARTMIZ UGS G v figea (0147 = | OFCHAS ADMRIBTRATNAS

T

L LARL) DPERAC IS

Canhind  Freot e wieds Proco onl sfmptn  Paicis swers WIAVA MG muin N rpossts g mpuess  feros Gl

1 o g g Vs

L L e

0 s | -3 G frean 0001
0 tmpork PO < T Meuava bemsseez Caeins
Omssrvacsties. SUMNETAG ¥ COLGTACIIAN DI MATA GF NEGA O TRAEAJD CON M
Tocheameci3s | AGTBNCARE
LT ] lﬁa_"

Pernnnst T3 | Rasaben Menandes Cabees

|ty (S350 05 D08 Ly 8 ATS ATIOUT MDY |

 #] impin. ardan paga | 20 imatas l_ 370.00|;;...|n.¢-n!
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En este modulo de “registro de egresos” podra adjuntar la documentacion justificativa,
comprobatoria, cuadro comparativo que requiera el tramite, se debe dar clic en el icono de la cabecera
de la operacion “Digitalizar documentos” para proceder a adjuntarlos.

Al seleccionar el icono “Digitalizar documentos™ se abrird la pantalla “Documentos del
€greso: ...m

b4 0ded » B M- ¥ % F

y datos para mosirars

Para ingresar un documento escaneado debera dar clic en “*Archivo™ y seleccionar la opcion

“Insertar”.

¢ N Documentos del egreso: 226

| Archivo =

B |r 3 doclos. Digitales

(A Ir a doctos. Adjuntos

[+ [ insertar
B Borrar F&
Refrescar F5

W Localizar registros  Shift+Ciri+L
7 Fitrar columnas Shift+Alt=R
We Exportar datos  Shift+CirieX

&) Ver seguridades Clr+Al+V
& sair Esc

-4 OdeD > b WP W

Guia para el registro de captura Pago Directo Nacional ARF-SPRFM-G-03

Pigina 42 de 62



Posterior a esto se debe desplegar el campo de “Cve. Documento™.

B Documentos del egrese: 226

El sistema mostrard la pantalla “Tipo de documentos™ donde se deberd seleccionar
“Documento Justificativo™ cuando se trate de la justificacion que requiera el COG que se esta
afectando, dar clic en “Aceptar”.

En caso de que el COG requiera otro tipo de documentos, serd en “Documento justificativo™.

" Tipos de documentos

Buscargor
| [clave de documento

do de columna aqui para agrupar por €sa columna

b3 [ Document justificativo 0
1022 Documento comprobatorio 0
- :033 Lista informativa 0
0S¢ Factura 0
068 Pago de tenencia 0

G metresear 1 sceptor | X canceiery
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En el campo “Descripcion” se enuncia el nombre del archivo adjunto (se muestra un ejemplo).

8 Documentos del egreso: 226

&3 Cve. Documento: [003 - | Documento justificative

Descripcin; ‘OHCIO_TH?_FACTURAS 15_HUGOSALAZARMARTNEZ pdf

Baw| ' A

M soir

—

A continuacion, dentro de la opeién “Ruta™ seleccionar el botén | =5 para realizar la

bisqueda del archivo PDF que se desea adjuntar y dar clic en “Abrir”. El nombre del archivo no
contiene ninguna restriccion.

B Documentos del eg

HIIIHHIEI

B Cve. Documento: 003 = | Doeumento justificativo

Descripcibn: |OFICIO_7147_FACTURA3S_HUGDSALAZARMARTINEZ pdf

& Seleccion de archivo adjunto

b4
" * » Esteequipo » Descargas » v O Buscar en Descarga

Organizar = MNueva carpeta E @
[ Este equipo 2 Nombre Fecha de mc..dificac‘.cn Tipo Temafio s

& Descargas v Hoy (9)

E_; Documentos @ OFACIO_7147_FACTURATS_HUGOSALAZ.. 11/10/2021 05:48 p. m, Adobe Acrobat D... 280 KB

Bl Escritoric = ADDI9E T e 2] 11315 a, . Adobe Acrobat U... 4o/ KB

=] lmidnnnes v @ ADO3IT3 MAL2021 111193 m. Adobe Acrobat D... 467 KB 4

Nombre de archivo: [OFICIU_?M?_FACTURAS‘I5_HUGCISALAZARMAR'HNEZ v | Docurnento PDF {*.pdf) vd

Acto seguido aparecera la ruta donde se tiene guardado el archivo que fue adjuntado, en caso
de ser correcta esta seleccion se da clic en “Grabar cambios al registro actual”.

En caso de que el archivo seleccionado no sea el correcto se dara clic sobre el icono “X™ y seleccionar
el archivo correcto.
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B Documentos del egreso: 226

ﬂ.

g Cve. Documento: (003 ~ | Documento justific Grabar cambios al registro aclunli
Descripcion |OFICIO_7147_FACTURA315_HUGOSALAZARMARTINEZ pdf

Ruta: |C:\Users\rosalvaherandez\Downloads\OFICIO_7 147_FACTURA315_HUGOSALAZARMARTINEZ. pdf |

= EE

El sistema de manera automatica adjuntara el documento mostrando el mensaje siguiente:

i | | |
B Cve. Documenta: 003 -

Descripcion: (OFICI0_7147_FACTU

Ruta: |C:\Users\rosalvahernandez\Downloads\OFICIO_7147_FACTURA315_HUGOSALAZARMARTINEZ pdf L'd

El sistema mostrara el boton “Descargar archivo™ como habilitado

B Documentos del egreso: 226

q Cve. Documento: (003 = | Documanto justificativo

Descripcién. |OFICIO_7147_FACTURA315_HUGOSALAZARMARTINEZ paf

Ruta: i_c.'uusers\rmNahern&nd&quwnb&ds\OFEiO_?H?_FACTURAM5_HUGOSALAZARL|ARﬂHEZ.pdf Ir !I

Para concluir con la opcién de adjuntar documentos debera seleccionar el icono **Salir™.
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B Documentos del egreso: 226

DENBDEEEEEER 5
I3 Cve. Documento: IDT_-\ Documento justificativa
Descripcibn: !orm_n47_rAmm315_aucommm.pdf

Ruta: |C:\Users\rosalvahemnandez\Downloads\OFICIO_7147_FACTURA315_HUGOSALAZARMARTINEZ pdt e

El sistema regresaré a la pantalla “Documentos del egreso...”, donde se podra adjuntar un

nuevo archivo si se requiere, o seleccionar el icono “Cerrar” para regresar a la cabecera de la
operacion,

= Documentos del egreso: 226

53 columna

| Descripcion

Documento justificativo

e rnee s

Finalizar el tramite.

En los médulos del SPRFM para todas las operaciones iniciales se detona un Estado de
Operacion alineado a los momentos contables, asi como a la revisién del tramite. La operacion debe
pasar por los estados “INGRESANDO OPERACION”, “EN ESPERA DE AUTORIZACION™ y
“AUTORIZADO". Para mayor informacién se encuentran disponible los documentos: “Guia para
Slujos de revision de tramites de egresos por administradores de UR's” y “Guia para autorizacién
de tramites de egresos por titulares de UR’s, RI y AA”, para cambio de csmdns de la operacion que
detonari el flujo por TTS con las particularidades de cada uno de ellos (responsable institucional,
drea revisora, region).

La operacion de la imagen que se encuentra de fondo es solamente de apoyo, pudiendo variar
de acuerdo al TTS que se esté presentando en la Guia Operativa.
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La operacién inicial mostrara el estatus “Ingresando Operacion™y en la parte superior media,
aparecera el campo de “Estado Operacion” sin informacion.

y Fmanras | Facha (29102021 «

AL ki

G chaitoen - " Facha tactury: v

K Froyects 0003362 - | [ Fondo B2 - | sub £at Ora 2021 Bra @ '.cm.nm F.enbega Corien -
|G Frovees (OGS4 - | AuADOR VALENCIA CONSUELD IG Avea figiear 0138 - | OFCHAS ADMIISTRATIAS

Focha o aut- =

Descrpedn dai concentn Canficed | Prece Unt sAmpio Precio unt. cimpta  (Parcisl afmptn | % VA (VA g

wanl s el re | s s ol

11 1R
Socreleria de Adminairscon r rnwuu Covedinacihn y Direccén Adminmirstia | Gasin Comente | Ciros Servicios Educsinos ¥ Acthidades inherenies . Frograme de Subs. Federnies parn Crgan
Descentraizades Ealalaies W s Flblca. T dn v Dwecoion &
I autord | -2 O prime: 4001001 .| mporte sybtciat 100,90/
153 Embors OALM WA 0.00)
Observacones: Pructa mpussis 0.0
Factura No - e m, 100,00}
I Dwia (01
Personal
i asgraan

‘—Tﬂim | 100.00 Total o papar: 100. 00

El usuario debera dar clic en el icono “Estados”, y seleccionar el estado de la operacién,
pala ello debe dar doble clic sobre la descnpcxon “En elaboracion”.

L d

= |
Archavo = Estadn pparazdn |

III.IIIH!HHH% YVeakauxavsse=sla]ea

W | w U oas joas |

Fecha [SNEZEN -
Fecha fackurn: .
Flentrega 212001

~ n.w.
o Tde] o e W

i 21114116015100 s110m1
. Secrelaris de Amsiatscién v Fasnzas  Cod

Dﬂ.mlludn Entainies  Mata mablucional

| Gaswek - 3
| Demberd (AL~ 3| wanc Ol

Observacianes (Prughs

Factura He SHAUTENTTH|
K2 pwea: 0 vl
hioa ’_'__'1

T ssgnads
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La plataforma mostrard una ventana emergente para que, de ser el caso, el usuario capture

“Observaciones del cambio de estado de la operacion”; cabe precisar que dicha captura es opcional,
dar clic en aceptar.

Observaciones del cambio de estado de la operacion

Tipo Operacidn: Solicitud de egresos
Cve Operacion: 2003
Ingresd: RHCX, Rosalva Hernandez Callejas
_ Observaciones:

Una vez realizado lo anterior, se observa el “Estado Operacion™ actualizado a “En
Elaboracion™.

; a Rw*mm;:_t_] E e T ‘

Archivs » lﬁmm £n Erteraen =
INODDDNOEREER S ¥V @ Q£ 9 & X a9 eg=8" 8 aEa

o | -‘;‘-‘_ﬂ LU Res s . - Sesretars de Adminatracen y Finanzas E3Ertesn 00t . comsphane Flm.lﬁi:"sﬁ;“:-

£ Ganerado por miegrador B Cosit:P0 - lpegooREcTO Facha tacturs | -

Propecte: 00003682+ | I3 Fondo 002 « | Sun'est ons 201 Grses 01 - [Com pars F entoge Doninen -

G Froveed: ‘;.aa"gr‘_“ AMADOR VALENGIA CORSUELD I Arsa flaica: (0130 - | OFCHAS ADMIISTRATIVAS ]

Fecha da gut.: | *

[
g gcm da égraso  Ranpin | Concepto agress
. ¥ .

| ANNENSH

Secretaria de Adminstrecidn y Finsares | Coordinaciin y Direccdn Adrmistrative

Gasto Comiente . Oiros Servicios Educatives y Actividades Inherentes - Pragrama de Subscios Federniss pera Crganismon

Oécentrsicados Exiatidut.. Mvt Wi cindsl syl P i Scmgtaire =
1G Apstorms: | . ¥ G Triman: (04001001 -] egarte sibtatar| 100.00

1 —_— r—eef

K2 faborti OALM 3 | Mario Grieles Lipes WA 00

Obasriacones: Frusde | mpuesio:| 0.00j
Facturatio | | SHAUTENTFCAR wo | ) |

Vaior| 100000

Si hasta este paso, la operacion fue elaborada por el usuario responsable de proyecto o
auxiliar, y posteriormente retomada por el Administrador de la UR, puede consultar la “Guia para
JTujos de revision de tramites de egresos por administradores de UR’s”,
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- . . ’ . I : | Y #
Para continuar la operacion, el usuario deberé dar clic en el icono ry “Estados™ y seleccionar
¢l estado de la operacion, para ello debe dar doble clic sobre la descripcion “Enviado a Director”

| Estmso oparacsta €0 Emtavacidn . | [
.Qﬁ%&xﬁﬁlﬁ'm&" @IEIW_E_;

,\-—.-_..__
Fentmguc 211200 = |

Fechagead | -

2an ;
v feenons Tdel cmommoele B

| FaRRLRR L il ] 51105115
. Secrelars de Atmnatrecdn y Fnanzss | Coor
Oescentraizades Extataien Meta nathucional oe|

Eaml - 3

K Euord (OALM - 3 | Marg Omelss
DEservationgs: Prusba

Factwa o 58 AUTENTF)

Goovsa 0 - vai]
Puvsanal =t T =1
G oasguage | T

La plataforma mostrard una ventana emergente para confinnar que el usuario esta seguro de
autorizar el egreso, a lo que éste deberé dar clic en el bot6n “S7™

Confirmacion

La plataforma mostrard una ventana emergente para que, de ser el caso, el usuario capture
“Observaciones del cambio de estado de la operacion™; cabe precisar que dicha captura es opcional,
dar clic en aceptar.
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Observaciones del cambio de e

Cve Operacion: 2003
Ingresd: RHCX, Rosalva Hemunﬂez Callgjas
Observaciones:

Por ultimo, la plataforma direcciona a la pantalla de la operacién y actualiza al estado de la
operacion “Enviado a Director”.

Archiva I Eslnto aperacain £n.@30 & Dvectn I |E
ERNDEREEE = Y7 e @ € 94X E: NEeHS = e S v al
toi| 1811 EZU Ress [0M45 - = Secreiara de Admestracin y Financas Ligrweon 001 - [Conaphzs Fecha: (29112021 -
__:mw__;mrfnr__ G Gl - |paco oRecTo mmL__m
Proyects (0008352 - | I3 Foado (002 - | Sub Est Ora 2021 ECraz @ - |Core F antregs. 20112021« |
Proveed. [J0CM01  « | AMADOR VALENCIA GONSUELD I Ayes fgica 0138+ | OFCHAS ADMMISTRATIVAS -
3 Fechadesut:
Gase = =
E Cota.0c egres [Angbn Coscemacyrese  [Desupodidelaninio  Descpcéndslcwnciph |Camteas |Precount g Praco ik ol | Parcel atnota BAVA VA gasia
aan e :

- |nut tliﬂ ollnlh‘

s 255 e

Secretara de Adem i y Fnanzas . Coordimaciin y Dirsceiin A . Gasto Carriente  Olros Servicios Educativos y Aciividades inherenies Frograme de Subsicios Federnies para Organismos
Descantraizacos Estuisies | Meta insttucionsl ceadrica  Educacion Fubica . C v Drmccida Adi
G Autoeizs, | 3 I Trimte: (04001001 -] mcarts subttar 100.00]
15 Esborts (OFLIA T | Mark Onalas Lipez LVA 0.00|
Gtervacones '!_P‘m - ] ¥ LRSI e K1, w.—mf
Fachira o | SKAUTENTFICAR, wuer | - - ] Toist 100 1K1}
G pvsa (0 - L txny alor| 100000 Retenciones: a.00
Personal T
G mignado

Validacion de recepcion del bien/servicio y envio de tramite a Direccion de Egresos.

En este paso, la operacion ya se encuentra disponible en la cuenta del Director o Titular de la
UR, para revisarla y validar la recepcion del bien/servicio mediante la evaluacion de un cuestionario,
asi como realizar el envio del tramite a la Direccién de Egresos, también puede consultar la “Guia
para autorizacion de tramites de egresos por titulares de UR’s, RI y AA™.
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El usuario debera dar clic en el icono _ﬁ_ |*Estados™ para acceder al formulario y evaluar las
preguntas.

< Lsinda pe solic

Frpartes = Archiva = Esiada opamcita  Enviade 8 Drector

nmlllnnlnnnnnv - @g 4 f@ ds X lﬁ BIE-3

E Ealgl """""""" BBV &

(2]

Lan proguintas et can (7 em coker rago sen cbhgatanos

| =L B4 THAMITE BSTA AMIAILADD COM LAS SO0 ICTTLIORS DB YALES" DENIDAMNTE RECASTTADAS
| EN CUSTIOOEA DEL AUSMERISTIRADOR.

Semzmone Uia o 2 acoones

£rs Lal -}

’ =2 - LAS SCMLICITUDES COMIME LA NORMATIVA, LAS FOLITICAS ¥ 1G4 PROCEDIMIENTDS
v e 10R T e | 3

&2 2Mmannga I Talmccin L O ek S

Subsidio Fateind Grdinaro 2021 1) | on i ma
Sutaidics Fodermes pars Orgasis

Observaciores Rep vete e binsd | I

2 pvima nr W ‘ |

nmml e ]

Adentro del formulario, el usuario debera seleccionar una de ambas opciones (Si/Ne) de las
preguntas marcadas con un asterisco en color rojo, toda vez que éstas son de cardcter obligatorio.
Cuando las opciones de las preguntas hayan sido seleccionadas, el usuario debera dar clic en el botén
“Evaluar”

Archiva =

Cve.Operaddn: |21 Cwve. Formualano: {117 i Puntuaddén: | El —

Las preguntas marcadas con (™) en color roje son obllgalzﬂas

= 1.- EL TRAMITE ESTA AMPARADO CON LAS "SOLICITUDES OE VALES® Mmmas
¥ EN CUSTODIA DEL .mmmmmm

- 1 ) sl 1 NO

=2 - LAS SOLICITUDES CUMPLE LA NORMATIVA, LAS POLITICAS ¥ LOS PROCEDIMIENTOS
APLICABLES,

| &st £ NO




Confirmacian X

@ ¢Esta realmente seguro de evaluar el cuestionario?

i

Ahora, la plataforma solicitara seleccionar ¢l estado de la operacion, el usuario debera dar
doble clic sobre la descripcion “Enviado a la Direccion de Egresos™.

| Afecta estado oper.

T L o - I e e T Il

La plataforma mostrard una ventana emergente para que, de ser el caso, el usuario capture
“Observaciones del cambio de estado de la operacion™; cabe precisar que dicha captura es
opeional, dar clic en aceptar.

Obsenvaciones del cambio de estado de la operacion

Tipo Operacion: Solicitud de Egresos
Cve.Operacion: 2003
Ingresd: 049 ftza Magal Melgarejo Aguilar
Observaciones:

-SPRFM-G-03
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Durante este proceso al realizar la evaluacion de la operacion se valida la recepcion del
bien/servicio que corresponde al momento contable del Devengo para LGCG.

Por tltimo, la plataforma direcciona a la pantalla de la operacién y actualiza al estado de la
operacién “Enviado a la Direccion de Egresos”, asi como la etiqueta de “Recepcion validada .
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Con esto se da por finalizada la captura del tramite y queda listo para revision por parte de la
Direccion de Egresos.

Consultar/Continuar Tramite.

En el caso que se desee verificar la informacién capturada en un TTS guardado se debera
accesar al médulo de “Solicitud de egreso” mediante la pestafia Procedimiento/Proveedores/Solicitud
de egreso como se muestra a continuacion:
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Seleccionar del listado la operacion que se desea Consultar/Continuar y mediante el botén
“Detalle de la operacion”™ (1) accesar a la operacion. Cabe hacer mencion que al seleccionar la
operacion y dar doble clic con el mouse se realiza esta misma accion, sin embargo se accede en modo
edicion a la misma.
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En el caso que se desee verificar la informacion capturada en un TTS guardado se deberd
accesar al modulo de “Egresos” mediante la pestaia Procedimiento/Proveedores/Egresos como se
muestra a continuacion:
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Seleccionar del listado la operacion que se desea Consultar/Continuar y mediante el botén
“Detalle de la operacion” (1) accesar a la operacion. Cabe hacer mencion que al seleccionar la
operacion y dar doble clic con el mouse se realiza esta misma accion, sin embargo se accede en modo
edicién a la misma.
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Seleccionar del listado la operacion que se desea Consultar/Continuar y mediante el boton
“Detalle de la operacién™ accesar a la operacion. Cabe hacer mencion que al seleccionar la operacion
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y dar doble clic con el mouse se realiza esta misma accion, sin embargo se accede en modo edicién a
la misma.
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Trazabilidad de la operacién

Mediante el icono ——=. contenido dentro de los modulos del SPRFM, se puede acceder a
consultar los niimeros de operacion que se han generado. Cada TTS pasara por modulos distintos
dependiendo del momento contable que detone cada uno de ellos, mostrando el niimero de operacion,
péliza contable hasta la opcion de consultar (ir a) cada una de ellas.

La operacion de la imagen que se encuentra de fondo es solamente de apoyo,
pudiendo variar de acuerdo al TTS y médulo que se desee consultar.

Para consultar la trazabilidad de la operacion, debera acceder al listado de las operaciones de
algin médulo donde se sepa paso la operacion a revisar, se sugiere acceder desde el médulo de inicio
de la operacién.
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Posteriormente acceder al detalle de la operacién que queramos verificar su trazabilidad,
dando doble clic en la operacion (entrara en modo edicion) o en el icono del edicion de detalle o
registro
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Localizar el icono en la barra y dar clic.
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De manera automatica el sistema desplegara la informacioén correspondiente a la operacion,
los modulos dentro del sistema en donde se ha realizado un registro de ésta.
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I e
=] Orden de pago %9 1 13102021
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(& Anticipo a deudor por cheque 175 113102021 00000000000000010143  00CH0000D0000000C008
@ Chaque (Anticipo deudar) 14 113102021 CC000000000000010143 | DCOC0000000000000008
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Mediante un clic con el botén derecho del mouse se muestran las siguientes opciones:

Refrescar: Actualiza la informacion en el momento en que se estd consultando, mostrando nuevos
datos en caso de ser necesario.

Ir a la operacién: Abre la operacion en el médulo que corresponda, Gnicamente de consulta.

Salir: Deshace la seleccion de la operacion
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Mediante el signo ® | el sistema desagregara las pestafias para consulta de la informacion
estal y contable.
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En la pestaiia Afectacion presupuestal muestra ¢l momento que se detona de acuerdo a lo
establecido en la Ley General de Contabilidad Gubernamental. En caso de no tener informacion, no
detona dicho médulo ning
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En la pestaiia Afectacion contable mostrard informacion de la péliza en el caso de que el
mddulo consultado haya detonado alguna.
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