PREGUNTAS FRECUENTES
Sistema de Captura para las Areas Académicas (SICAA)

|
1.- ¢éQuiénes tienen acceso al Sistema de Captura para las Areas Académicas (SICAA)?

Los Directores Generales de las Areas Académicas.
2.- ¢Como obtengo mi usuario y contrasefia?

Estos datos fueron enviados al correo institucional del Director(a) actual del Area
Académica. En caso de que el Director asigne esta tarea a un responsable de captura, puede
compartir su cuenta sin ningin problema ya que este sistema no contiene ningun tipo de
informacidn personal.

3. ¢Qué pasa si perdi la contraseiia de acceso al sistema?

El director debe enviar un correo a epdgada@uv.mx solicitando se reenvie la cuenta de

acceso.
4.- {Qué actividades debo capturar?

Las participaciones que se realicen dentro de su entidad que se hayan desarrollado y
concluido del 1 de Abril del 2017 al 31 de Marzo del 2019.

Los indicadores a los que se tiene acceso al sistema son:

1.1.3.1 Premios en concursos académicos o artisticos

1.1.3.2 Distincién por trayectoria académica

1.2.3.5 Participacion docente en oferta educativa emergente

3.2.2 Otros recursos externos

3.3 Contribucion en la obtencidn y /o mantenimiento del reconocimiento de programas
educativos de calidad

3.4.1 Contribucidn en el avance del plan de desarrollo de la entidad académica

3.4.2 Contribucidn en la elaboracion del plan de estudios

3.5.6 Participacidn como miembro del comité de seleccién de alumnos de nuevo ingreso
3.7.3.1 Comisién para la integracidn del Programa Integral de Fortalecimiento Institucional
3.7.3.2 Comisién para la reorganizacién académica

5.- éPuedo capturar académicos externos, de otras Universidades?

No, ya que la base de datos que se tiene es de académicos que estan adscritos a la
Universidad Veracruzana y que cuentan con niumero de personal.

6.- ¢Qué pasa si no tengo informacion de algtin indicador?


mailto:epdgada@uv.mx

No existe problema de que se deje uno o mads indicadores vacios, ya que lo importante es
que su entidad reporte las actividades realizadas por sus académicos, por lo que puede ocupar las
pestafias en donde la entidad tenga informacion.

7.- éSe deben de capturar las actividades de los académicos aunque no participen en
productividad?

Si, es importante ya que esta informacidon no solo es utilizada para el Programa de
Estimulos, sino también para la toma de decisiones y para otro tipo de distinciones.

8.- ¢En qué momento el académico puede visualizar lo que ya se capturé?

El Departamento de Evaluacion Académica cuenta con un calendario de cortes
programados, que a continuacidn se muestra:

21 de Junio del 2018 29 de septiembre de 2018
15 de Noviembre del 2018 7 de Diciembre del 2018

30 de Enero del 2019 18 de Febrero del 2019

31 de Marzo del 2019 20 de Abril del 2019

9.- éQué debo hacer si recibo un correo en donde me indiquen que se encontraron
inconsistencias en la captura?

Lo primero es revisar cada una de las inconsistencias, puede ser que se encuentren
actividades duplicadas, actividades que no correspondan al indicador solicitado, etc. Para cada
caso es importante realizar la correccién o en caso contrario, de que la informacion considere se
encuentra correcta, justificar los criterios tomados en cuenta para dicha captura.

La informacién inconsistente no sera mostrada en linea, hasta que sea corregida o
justificada.

10.- ¢Cuando cierra el sistema de captura?
El sistema cierra el 31 de Marzo del 2019.
12.- ¢Qué pasa si ya se cerrd el sistema y me faltan registros por capturar?

Para tal caso, lo que procede es que finalizando el Proceso de Evaluacién, el académico afectado
podra solicitar durante el Proceso de Conciliacion de Resultados la incorporacidn de sus
participaciones. Debera realizar un oficio dirigido al Departamento de Evaluacién Académica
detallando las omisiones encontradas y el proveedor responsable de cada actividad.
Posteriormente el proveedor la atenderd y el DEA deberd incorporar la actividad o enviar al
académico la justificacién del motivo por el cual no puede ser considerada la actividad.



Para cualquier duda puede llamar a los siguientes analistas de area a los teléfonos (228) 8175043 y
8421700 Ext. 18300, 18302 y 18304:

Técnica Mtra. Margarita Montano Rivas
Humanidades Lic. Yadira Valencia Cervantes
Econdmico Administrativa Lic. Obdulia Martinez Pérez
Ciencias de la Salud Lic. José Luis Saavedra Rojas

Bioldgico Agropecuarias Lic. Marisela Palacios Gonzalez
Artes Lic. Marisela Palacios Gonzalez
Difusion Cultural Lic. Ivan Villa Guzman




