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Llenado	  del	  CV	  individual	  
Ingrese	  al	  CV	  individual	  (integrante)	  

•  Ingrese	  a	  PROMEP	  en	  la	  dirección:	  
h0p://promep.sep.gob.mx/	  

	  

	  
	  

Ingrese	  al	  menú	  “Módulos	  de	  captura”	  y	  
posteriormente	  a	  “Módulo	  de	  Captura	  de	  
Curriculum	  y	  Solicitudes	  de	  PTCs”	  



Llenado	  del	  CV	  individual	  
Ingrese	  al	  CV	  individual	  (integrante)	  

	   Ingrese	  con	  el	  nombre	  
de	  usuario	  y	  contraseña	  
que	  le	  asignó	  el	  
Departamento	  de	  
Superación	  Académica	  

Si	  olvidó	  su	  contraseña	  comuníquese	  al	  Departamento	  de	  Superación	  
Académica	  a	  la	  extensión	  18103	  



Llenado	  del	  CV	  individual	  
Ingresar	  datos	  curriculares	  

Ingresar	  datos	  curriculares	  de	  al	  menos	  los	  úlPmos	  3	  años,	  poniendo	  especial	  
énfasis	  en	  aquellas	  acciones	  y/o	  productos	  resultado	  de	  la	  acción	  o	  autoría	  
conjunta	  de	  al	  menos	  dos	  de	  los	  miembros	  del	  CA.	  

Los	  apartados	  prioritarios	  son:	  
Producción	  académica,	  Dirección	  
individualizada	  (de	  tesis),	  Tutorías	  
y	  Proyectos	  de	  invesPgación	  



Llenado	  del	  CV	  individual	  
Ingresar	  datos	  curriculares	  (Producción	  académica)	  

Primero	  seleccione	  el	  Ppo	  de	  producto	  

No	  olvide	  indicar	  que	  
el	  producto	  debe	  ser	  
considerado	  para	  CA	  



Llenado	  del	  CV	  individual	  
Ingresar	  datos	  curriculares	  (Producción	  académica)	  

Una	  vez	  agregado	  el	  producto	  debe	  relacionarlo	  con	  los	  miembros	  del	  
CA	  que	  parPcipan	  así	  como	  las	  LGAC	  

Seleccione	  el	  producto	  agregado	  

De	  clic	  en	  parPcipantes	  o	  LGAC/LIIADT	  para	  relacionar	  los	  
miembros	  y	  LGAC	  correspondientemente	  al	  producto	  seleccionado	  



Llenado	  del	  CV	  individual	  
Ingresar	  datos	  curriculares	  (Relacionar	  parPcipantes)	  

Al	  dar	  clic	  en	  Par$cipantes,	  se	  desplegará	  el	  listado	  de	  los	  miembros	  de	  su	  CA,	  de	  
los	  cuáles	  deberá	  seleccionar	  los	  que	  hayan	  parPcipado	  en	  el	  mismo,	  
posteriormente	  dar	  clic	  en	  Relacionar	  



Llenado	  del	  CV	  individual	  
Ingresar	  datos	  curriculares	  (Relacionar	  LGAC)	  

El	  proceso	  para	  relacionar	  las	  LGAC	  con	  cada	  
producto	  es	  similar	  al	  de	  ParPcipantes:	  

-‐	  Seleccionar	  el	  producto	  a	  relacionar	  
-‐	  Dar	  clic	  en	  	  
-‐	  Seleccionar	  las	  LGAC	  que	  impacta	  el	  producto	  
-‐	  Dar	  clic	  en	  



Llenado	  del	  CV	  individual	  
Ingresar	  datos	  curriculares	  

Recuerde	  seguir	  el	  mismo	  proceso	  
de	  captura	  y	  relación	  de	  
Par$cipantes	  y	  LGAC	  para	  los	  
rubros	  de	  Proyectos	  de	  
inves$gación	  y	  Dirección	  
individualizada	  



Llenado	  del	  CV	  del	  CA	  
Ingresar	  al	  CV	  del	  CA	  

Con	  su	  misma	  clave	  individual	  Promep,	  el	  Responsable	  del	  CA	  (RCA),	  
deberá	  ingresar	  al	  “Módulo	  de	  Captura	  de	  Curriculum	  y	  Solicitudes	  de	  CAs”	  
que	  se	  encuentra	  en	  la	  página	  principal	  de	  Promep	  



Llenado	  del	  CV	  del	  CA	  
Validar	  información	  ingresada	  por	  los	  integrantes	  

Ingrese	  a	  Producción	  
académica	  para	  validar	  los	  
productos	  ingresados	  en	  
los	  CV	  de	  cada	  integrante.	  

Recuerde	  que	  cuando	  se	  agregaba	  un	  producto	  en	  el	  CV	  individual	  había	  que	  
seleccionar	  que	  dicho	  producto	  era	  para	  CA,	  en	  caso	  contrario	  no	  aparecerá	  el	  
producto	  en	  este	  listado.	  	  



Llenado	  del	  CV	  del	  CA	  
Validar	  información	  ingresada	  por	  los	  integrantes	  

Para	  validar	  un	  
producto	  
primero	  
seleccione	  el	  
filtro	  y	  
posteriormente	  
marque	  la	  
casilla	  de	  la	  
columna	  No.	  y	  
de	  clic	  en	  

La	  validación	  consiste	  en	  revisar	  que	  la	  información	  está	  capturada	  correctamente	  y	  
que	  no	  se	  repitan	  productos.	  Recuerde	  que	  si	  dos	  o	  más	  integrantes	  capturaron	  el	  
mismo	  producto,	  aparecerá	  varias	  veces.	  	  



Llenado	  del	  CV	  del	  CA	  
Validar	  información	  ingresada	  por	  los	  integrantes	  

Recuerde	  seguir	  el	  mismo	  
proceso	  de	  validación	  
para	  los	  rubros	  de	  
Proyectos	  de	  
inves$gación	  conjuntos	  y	  
Dirección	  individualizada	  

Los	  rubros	  de	  parPcipación	  con	  otros	  CA	  y	  realización	  de	  reuniones	  o	  eventos	  
conjuntos	  también	  se	  capturan	  en	  este	  módulo,	  los	  cuáles	  están	  señalados	  por	  
los	  rayos	  rojos	  en	  la	  imagen	  anterior.	  

Verificar	  información	  en	  
“Ver	  curriculum	  del	  CA”	  



Llenado	  del	  CV	  del	  CA	  
ParPcipación	  en	  la	  actualización	  de	  PE	  de	  licenciatura	  

Para	  agregar	  un	  nuevo	  registro	  en	  esta	  sección,	  debe	  anexar	  un	  documento	  
PDF	  que	  compruebe	  que	  el	  CA	  o	  sus	  integrantes	  parPciparon	  en	  la	  
actualización	  del	  mismo,	  por	  lo	  cuál	  debe	  ser	  coherente	  la	  información	  
capturada	  con	  la	  del	  documento	  comprobatorio.	  



Llenado	  del	  CV	  del	  CA	  
ParPcipación	  con	  otros	  CAs	  o	  grupos	  

Es	  importante	  mencionar	  que	  Colaboración	  es	  cuando	  hay	  acuerdos	  entre	  
CAs	  o	  grupos	  y	  Cooperación	  es	  cuando	  se	  comparte	  algún	  Ppo	  de	  recurso.	  



Llenado	  del	  CV	  del	  CA	  
Reuniones	  o	  eventos	  para	  realizar	  trabajo	  conjunto	  

Recuerde	  que	  el	  *	  
indica	  que	  el	  campo	  
es	  obligatorio	  para	  
que	  el	  formulario	  
pueda	  ser	  enviado.	  

En	  la	  sección	  de	  reuniones	  o	  eventos	  éstos	  son	  los	  campos	  necesarios	  para	  
agregar	  un	  nuevo	  registro.	  


