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l. Descripcién
Objetivo

[ntegrar recursos documentales al patrimonio de la Universidad Veracruzana provenientes
de procesos de adquisicion (donacién o compra) efectuados bajo la normatividad federal,
estatal y universitaria en el médulo de adquisiciones del sistema de gestién bibliotecario
(KOHA).

Alcance

Unicamente aplica para el Coordinador de Desarrollo de Colecciones y Analista de
Desarrollo de Colecciones de la Direccion General de Bibliotecas.

Definiciones y terminologia

Adquisicion: corresponde a la compra de bienes muebles e inmuebles efectuadas para una
entidad académica o la forma por la cual se lleva a cabo la adquisicion de bienes,
arrendamientos y prestacion de servicios por parte de las dependencias, ¢érganos
desconcentrados, delegaciones y entidades.

Fondo: Define el origen del recurso, el cual puede ser: propio, federal o estatal.

ISBN: codigo normalizado internacional para libros (International Standard Book Num ber)
que sirve como identificador de producto utilizado por editores, libreros y tiendas en linea.
Los ISBN tuvieron 10 digitos hasta diciembre de 2006 pero, desde enero de 2007, tienen
siempre 13 digitos.

ISMN: cédigo que identifica de forma univoca las publicaciones de misica notada, ya sea
para su venta, alquiler, difusion gratuita o a efectos de derechos de autor (International
Standard Music Number).

Monto: Se refiere a la cantidad a aplicar en un requerimiento solicitado por las Entidades
Académicas y Dependencias.

Partida: Clasificacion contable que se le da a un bien de acuerdo con sus caracteristicas.

Recursos documentales: Informacion registrada en diversos formatos y soportes que
integran los acervos bibliotecarios, libros, publicaciones periddicas, tesis, partituras, mapas,
grabaciones sonoras, videograbaciones y recursos electrénicos, entre otros.

Requisicion de egreso: Documento mediante el cual las entidades académicas y
dependencias, solicitan o requieren de manera formal a la Direccién de Recursos Materiales,
la adquisicion de materiales y suministros, bienes muebles e inmuebles y servicios
generales.
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SPRFyM: Subsistema de Planeacion, Recursos Financieros y Materiales.

SIISU: Sistema Institucional de Informacion y Servicios Universitarios.

Tipo de cambio: Relacion de equivalencia entre dos monedas de diferentes paises que sirve
de referencia para las transacciones comerciales.

Il. Contenido

A partir de la publicacion de este procedimiento, las donaciones y compras de recursos
documentales que se reciban en la coordinacion de desarrollo de colecciones recibiran el
siguiente tratamiento:

1y

2)

3)

4)

5)

6)

El analista recibird los recursos documentales a integrar con la papeleria que lo
respalda, (oficio, formato de entrega, factura) e inmediatamente hara la revision del
material cuidando la integridad de este o advirtiendo cualquier circunstancia que
pudiera comprometerlo.

Se realizaré la rotulacion de la leyenda en la ultima pagina numerada o bien en la
ultima pagina que el disefio del libro permita, sin afectar el contenido, asi como la
impresion del sello de cuyo fondo presupuestal fue adquirido y del folio de
inventario (de KOHA) en la ubicacion antes sefialada.

Por otro lado, creard la cesta en el sistema de gestion bibliotecario (KOHA),
poniendo atencion en la inscripcion de los datos: nombre de cesta, folio de
donacion, lugar de entrega, lugar de facturacion, que en todos los casos debera
inscribirse a la Direccion General de Bibliotecas, asi como los complementos en
caso de requerirse. Solo en el caso de donaciones.

Posteriormente, agregard los libros a la cesta de forma correspondiente, siguiendo
la metodologia empleada en el registro de las compras (se detalla en las figuras
ubicadas en la parte inferior del documento si es la primera vez que realiza esta
actividad), en ofras palabras, se debe realizar la bisqueda en el catalogo general a
partir del ISBN (International Standard Book Number), titulo o autor de la obra.
El formulario para la integracion del item, deber4 seguir la misma normatividad que
se emplea en las compras, a excepcion de la categoria “proyecto” donde debers
escribir la palabra Donaciones y el afio en curso o el nombre del fondo ejercido
para la compra del bien, en el caso del fondo debers elegirse el referente a
Donaciones y el afio correspondiente o bien el del fondo correspondiente,
finalmente en el costo del libro se le colocara sin excepcion la cantidad de $1.00
(un peso), por lo que al finalizar la integracién de los libros a la cesta, la cantidad
de recursos inscritos debera ser igual a la del importe global de la cesta para el caso
de las donaciones, en el procedimiento de compras deberan registrarse los precios
de la factura correspondiente y el valor global de la misma debe reflejarse en la
sumatoria de la cesta.

En la recepcion, que normalmente comprende la inscripcion de la factura yla
asociacion del fondo para las compras, en el caso de la donacion, el folio que debera
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ser utilizado serd el de donacion (ejemplo D-12), mientras tanto, el fondo a
seleccionarse, como se sefialé en el inciso 6. sera el de Donaciones y el afio
correspondiente.

7) Finalmente, para las donaciones y compras se hara la recepcion y el cierre de la
factura aplicando el método igual para los dos procesos.

Paso 1, Una vez creada la cesta debera dar click en el botén agregar a la cesta,
inmediatamente saldra una ventana emergente sobre la pantalla, donde deber4 realizar una
busqueda del recurso documental dentro del catalogo colectivo almacenado en KOHA para
evitar la repeticion de registros bibliograficos. Por lo que debera colocar el ISBN, titulo o
autor de la obra que desea integrar, posteriormente le da click en el botén buscar o bien sélo
presiona el botén “intro” de su teclado para generar la blisqueda.

En caso de encontrar un registro ya existente en el catalogo pase al siguiente punto, de lo
contrario, debera realizar un registro bésico que le permitird realizar el siguiente paso.

- Agregar pedido alacesta

- I De un registro existente: | 9786077242611 J[Buscar]
* Uesde una sugerencia

= Desde una suscrpcion

* De una fuente externa

¢ De un archivo preparadeo

¢ De los titulos con mas altos indices de reservas

Cancelar

Paso 2, Dar click en la palabra pedido, tal cual se sefiala en la siguiente figura.
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Buscar registros existentes
1 resuitados encontrados

Resumen Editor Copyright
Teotihuacan : por Manzanilla Naim, Linda Rosa, :KR -
9786077242611 - 143 paginas. . 17 cm [Pedie este i

Agregar pedido a la cesta

* De un registro existente ||Buscar
Desde una sugerencia

Diasde una suscripcidn

De una fuente externg

De un archivo preparado

De los tiwlos con mas altos indices de reservas

Paso 3 una vez que cumpli6 con el paso anterior le aparecerd una nueva pantalla, con un
formulario, en el cual esta integrado por diversas casillas y cuadros de texto, sin embargo,
s6lo los que estan en color rojo y con la leyenda de requerido, (en la imagen que aparece a
continuacion) deberan ser rellenados, véase el siguiente ejemplo:

9-Estado [Adqusicon =5
F e

i-Formade |
e s

3-Areas |
tematicas

4. Evtado i v
{intermok =

5. Restricciones | e
o0 uso

T-Nopara | v
s L e o

8. Codeccion [

a- ubication | Dirsccion General ia Bibbok - i e M R

permansnte i

- Unicacion | Braccién General da Bibkoteces : ———
temparal = :

< - Proyecto [

e-Formace |

L e e _—3
nennal de compra — T -

I-Numeroga [T | Asquands

o - Signaturs |
topografica —— e
compieta

p-Codiode [
barras - e

[ - Nuinero da |
wpemplarexistencla = 2 e e

u-URL

®-Remesa |

¥-Tipode |
Malerial (Politicas.
g2 prestamo}

E-Crera

- Depdendencis | Adminsiiacian Careal Asiapa ™| Fquerido
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Importante: Sélo la primera casilla de estado debera tener la opcion de “adquisicion”, y quedar tal
cual se aprecia en la imagen, en el inciso “c” el proyecto debera colocar el nombre del fondo de
donacion. La ubicacion permanente y temporal hacen referencia a la biblioteca que albergara los
recursos documentales. En el caso de la carrera es un dato que pueden quedar bajo el término “sin
carrera”, siempre y cuando los libros que integra no tengan esa especificacion o cuando los recursos
pertenecen directamente a una USBI, para la dependencia debers elegir la correspondiente o la facultad
a la que pertenezca la carrera donde van destinados los recursos documentales a integrarse.

*Nota en caso de no realizar ésta tarea de la manera indicada, ser4 considerado un registro
erroneo, situacion que afecta de forma inmediata a la contabilizacion, localizacion, tasacion
Yy vulnera toda posibilidad de tener un inventario correcto de los recursos materiales de cada
biblioteca y, por lo tanto, de los bienes muebles de la Universidad Veracruzana.

Paso 4, En los datos contables, debera seleccionar el fondo donaciones y el afio en turno
que le corresponda a los recursos documentales donados, mientras que en el “precio provisto
por el proveedor™ deberé colocar un peso como importe, tal cual se presenta en la siguiente
imagen:

Detalles contables

Cantidad: 1 Reguando
I Fondo:  Donaciones 2018 ) ; iy ) y v | Requerdc Mostrar Inactivos:
Moneda: pPEsD v
Precio provists 1 oo | (sin impusto) ]
por &l proveedor:
Precio incierto: |
Tasa de impuesto: 0% v
Descuento:  ggogo o
Costode |4 (ajustada por PESO, sin impuesto)
reemplazo: '
Costo ' 45 (sin impuesto)
presupusstado: ——
Total: 4 gg ) (costo presupuestado * cantidad)
Costo actual: | 5o (sin impusto)
Mota interna:
MNota del
proveedor:
H2IHES 2 CAMPOS BS1AN GISDOMHDIEs para sU propio use
Region:

Carrera:

Paso 5, Una vez concluido el paso anterior, le dara click al botén agregar item.

Paso 5-a En caso de contar con varios ejemplares de un mismo titulo, debera hacer lo
siguiente: después de darle click al boton agregar item en el primer ejemplar, regregara’} ala
casilla titulada nimero de inventario y cambiard al nimero de inventario del siguiente
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ejemplar, para posteriormente darle click a agregar item nuevamente. Lo anterior, debera
repetirlo seglin el niimero de ejemplares del mismo titulo que desea agregar.

Paso 6, Una vez que ha concluido de agregar los items a su cesta, de lo contrario no lo
realice, debera darle click al boton cerrar cesta. En caso de no concluir la actividad en una
sola sesion de trabajo, pase al anexo al final del presente documento.

+Agregaratacesta o Ediarcesta | @ Cemariacesta | & Exportar esta cesta como CSV | 8 Coreo electrénico de pedido

Cesta HUM-X D-1 (12184) para DONACIONES 2019

Rango de folios:  1.31
Cantidad de folios; 3
Ano de factura: 2018

Complementos:  EL LIBRO "LA LENGUA ESPANOLA" CONTIENE 1 DISCO

Solicitantes: IRIS FLORES

Lugar de entrega:  Humanidades Kalapa

Lugar de Direccién General de Bibliotecas
facturacion:

Creado por; Jonatan Baradas Solano
Administrado por: [_Aﬁgar-dsuano | Guardar cambios
Abierto en: 18/01/2019

Pedidos son No

permanenies:

Pedidos

Mostrar todos los detalles
Mostrango 1a2de 2 | Mostrar 20 v enfragas  « Primero « Previo Siguiente Ultimo Ehﬂ:ﬂi I

Total sin
Precio Sugeridoal  costosin b L IVA ” Proveedor _ i .

No. « Orden Piblico sin impuesto ©  impuesto © Cantidad + |T£:;;1]o ¢ g 7 VA: Fondo ¢ de informe ©  Modificar
12z Teotihuacan * por Manzanila Naim, %0 1.00 1 1.00 0 0.00 ?gln:mones #‘i‘;ﬂﬁ;ncia g:[rigjl

Linda Rosa regisi:&-

- 9786077242611 primera edicion.

|Agregar nola internal [Agregar nota de

proveedor]

Paso 7, Dar click “si cerrar”, como se aprecia en la siguiente imagen.
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¢Esta seguro de querer cerrar la cesta HUM-X D-12

Adjunte esta cesta a una nueva cesta de grupo con el mismo nombre

[_—v 5i, cerrar (S) ] b Mo, no cerrarﬂ

Paso 8, luego del paso anterior le aparecera una nueva opcion en la pantalla, estando ahi
debera dar click en el boton Recibir envio.

DONAC!ON ES 2019 + Mueva cesta : & Recibir env:o
L Conteo de Cantidad de Ejemplares g *. . Grupo de
No: | Hoimbee items registros 3 esperados Creedoipor. %} Fechs. e cestas
12184 HUM-XD. 2 2 2 Jonatan Barradas 18/101/2019
1

Solano

Paso 9, Una vez en la pantalla “Recibir envio del proveedor” deberan inscribir los datos de
la siguiente manera: En la casilla factura del proveedor, colocar la clave de donacion que se
aprecia en la cesta, compuesta por una letra “D” y el nimero correspondiente de donacion
(en el ejemplo que hemos visto hasta ahora es D-1 ) para el caso de las compras se captura
el folio de la factura y se elegira el fondo con el que se ejerci6 la compra.

En costo de envio, (notese en la siguiente imagen) debera elegir Donaciones y el afio
correspondiente y finalmente, dar click en el botdn siguiente,
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Recibir envio del proveedor DONACIONES 2019

Recibir un nuevo envio

Factura del D-1
proveedor:

Fecha del envio:

(DD/MM/ARAR)

Costo de envio:

Costo de envio: Donaciones 2019
Mostrar inactivos:

[Siguiente| cancelar
et

*NOTAL: esta accion sélo se realiza en una ocasion, no tiene por qué repetirla bajo ninguna
causa, en caso contrario estaria siendo negligente y alteraria la contabilidad referente a los
recursos documentales, opacando la transparencia de la integracion de donaciones al
patrimonio de la Universidad Veracruzana.

Paso 10, Ya en la nueva pantalla, debera dar click en la palabra recibir, (favor de tener
cuidado en no hacerlo en la palabra transferencia), una vez hecho esto, aparecera una nueva
pantalla.
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Resumen de recepcion para DONACIONES 2019 [D-1]en 05/02/2019
Nimero de factura: D-1 Recibido por: edorantes En: 051022019
Pedidos pendientes

Moslizndo 12262 Mostar 10 v ‘entradas ¢« Primeto « Previo Siguienie » (Rimo » ‘Busw_t e =

Grupode | Lineade ' Ve : Costo * Costodel £
coblas pedido * Resumen * registro Cantidad + S o Fondo ¢

Cesta

HUM-X 01 'Sin grupo de

Tectihuacan * por Manzanita Naim, Linda MARC|] 1 1.00 1.00 Donaciones

{12184) ceslas Rosa - B786077242611 Ficha 2019
[Agregar nota inlema) [Aqregar nola de
proveedor]
HUM-X D-1 Sngupode 12113 T acdn y los destings mexcanos MARC| 1 1.00 00 '-."J'onamuﬁés
{12184) ceslas por Bernal, lgnacio Ficha 2019

|Agregar nota imterna)
proveador]

Jregar nola de

Mostrande 1a2de2 |« Prmero o Previo Skuente » Ulimo

Ya recibido
No hay pedidos recibidos

{ Completar .recapcidnl

*NOTA: Segin se aprecia en un recuadro verde de la imagen superior, justo en esa 4rea,
aparece el nombre de la cesta a la que pertenecen los libros que se van a recibir y justo
debajo de ello, el miimero de la propia cesta, dicha informacién le ayudard a confirmar que
el item que va a recibir es el suyo, ya que, por cuestiones del sistema, cuando se trabajan
simultineamente las donaciones, los usuarios que estan en el procedimiento de recepcion
pueden ver items que no pertenezcan a su cesta.

IMPORTANTE

En caso de no realizar esta tarea de la manera indicada, cae en negligencia, lo que ademas
puede afectar de forma inmediata a la contabilizacidn, localizacién, tasacion y vulnera toda
posibilidad de tener un inventario correcto de los recursos materiales de cada biblioteca, no
solo la que recae en su responsabilidad v, por lo tanto, de los bienes muebles de la
Universidad Veracruzana, pudiéndosele aplicar las sanciones contenidas en las diversas
normativas de la institucion.
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Paso 11, En la pantalla de recepcion dar click en el recuadro que se sefiala en la imagen a
continuacion y verificar en la parte lateral derecha de la pantalla que cantidad recibida sea
la correcta, finalmente si todo es correcto, dar click en el botén guardar.

Este paso se repetira de manera individual por cada item integrado en la cesta, por lo que la
cantidad que observe como items recibidos debe coincidir con la de volimenes que integran
la donacion o la compra.

items recibidos de: DONACIONES 2019 [D-1] (pedido nro.12113)

Detalles de catdlogo Dstalles contables
Titulo:  Teotihuacan y los d i : Fecha de recepcion: | n5inosnig
Autor: Barnal Ignacio Fende: ‘ i
Copyright: | Donaciones 2019 &
I1SBN: (Actuaimente: Donaciones 2019 - Donaciones 2019)

Serles Creado por: Jonatan Barradas Solano

items Cantidad a recibir. | 1
Reckie v seds de Sede  Nopara b b Cantidad recibida: ' ; 3
pEalll b b P

barras =

Tasa de impuesto: | 0% v

’ Eduitar Humanidades Humanidades
Xalapa Kalapa Costo de reemplazo: 1.00
»
Costo 1.00
presupuestado:
Costo actual: 4 gy
Nota interna:

Cancelar
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Paso 12, Una vez que haya cotejado que sus items y cantidad sean los correctos, dar click
en el boton completar recepcion.

Resumen de recepcion para DONACIONES 2019 [ D-1]en 05/02/2019

Nimero de factura: [).1 Recibido por: edoantes En: 050212019
Pedidos pendientes

No hay pedidos pendientes

Ya recibido

; ——
Moskando 1 aZ2de? Restrar 10 v entradas v Primein o Previg Sguente » Ultima » !m;

Grupode _  Lineade _ ! Ver Costo Costo
Cesta - L, oadida ¥ Reservas + Resumen foliatro Cantided ¢+ Fonde + estimado *  actual 7O
Singrupo de 12112 0 Teotihuacan (Manzanilla Naim Linda Rosa - MARC | 1 Donaciones 100 1.00 1.0{
ceslas Tra42611 Ficha 2019
HUM-X D-1 Sin grupo de 12113 o ¢ 0% destings mexicanos | Bernal lgnacio  FEARE | 1 Donaciones 1 G0 100 100
{12184) ceslas Ficha 208
{Img Incluido) § para Donaci 2.00 2.00
2019
Total sin impussto
Total {IVA 0%)
Total con Impuesto
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Paso 13, En la nueva pantalla, simplemente debera seleccionar el recuadro, como se sefiala
en la siguiente imagen y dar click en el botén “Guardar”, con ello habra concluido el

registro de la cesta de donacién.

Factura: D-1
Proveedor DONACIONES 2016

Numerode [ ,

Reguends
factura:

Fechadesnvio:  psioi0geg

Fecha de
facturacion:

Costa de anvio:
Costo de envia:  [onaciones 2010

Estado:  Abjens

Ira la pdgma de recepcion
Detalles de factura
Maostrar todos los delalles

Resumen - Biblioteca =

Teothuaten
por Manzanila Naim, Linds Rosa -
BTBE0T 7242011

Taotibuscdn y los destines mexicanas
porBemal lgnacio

Total (IVA 0 %)

Costo actual sin
impuesto
1.00

el

Cantidad «

Total sin
Impuesto (
100

100

2.00

3) * I\’r‘:' IVA ¢+ Fondo +#
1] 000  Donaciones
2019
g 003  Donacicnes
2019
0.600
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En el caso de que no termines la cesta en tu jornada de trabajo:

El ideal es que el trabajo pueda concluirse en un periodo de trabajo, sin embargo, en caso
de no ser posible y requiera més de una sesién de trabajo para hacer el registro de sus
recursos documentales, debe seguir las siguientes instrucciones:

Paso 1 Debera volver a la pantalla inicial de su sesién en KOHA, posteriormente ingresara
en el médulo de adquisiciones, lo cual lo llevard a una nueva pantalla.

Primrno| Devolucidn  Renovar  Buscarusuanos  Buscar en el catdloge

Fnicic
Noticias - Circulacién Publicaciones periéd
Catendario Staff
Koha Staff 5 ; p
riey| BEIE BB mayo de 2019 v Eimprimr $ Usuarios | g& Adquisiciones
mar  Fw e vie  5ab  tom e
1.dem; 2 3 1 5 -
q Busqueda avanzada e Informes
ri Listas / Herramientas
\ Catalogacién 0 Acerca de Koha

@ Autoridades

Sugerancias con aprobacidn pendiente: 101

Declarativa de privacidad
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Paso 2 En esta pantalla deber ubicarse en el cuadro de texto que se titula proveedor, ahi
inscribird la palabra “Donaciones y el afio correspondiente™, para las compras ser4 utilizado

el nombre del proveedor y dar4 click en buscar.

PeoeRuey

Ok()ha [Enva]

Busqueda de provesdor Rusquata de podioes

e 3 Adgusiciones

adqui o
oo + Ny provesdas
F 5 ek s, ——

Adquisiciones

Administrar pedidos

l?‘oun@or Donaciones 2018

=]

Todos los fond lisponibl

para Di

G 13 1 03 ce 1 030 Mirace de | 191 entreces iotoles)  Buscar

WA AR | CCRER (REIUPUEIITE IO | MOAI pIEATLIEROT Ao

Codigo del tondo Nombre del fondo

Prosupuesta 131 Aportaciones/Patronatos fid=14]

ESLENMY 131 - Enfennaria Veraciuz
Frosupuesio 131 2018.LPN 012 [deat)

134 131201 8-L PN 2-ARTES-X

131 131:2018.LPN 012 USBI X
Va1 131-2018-LPN-012-CITRO-X
i 1312018 LPN-012-USBIM

ion General de Bibliotecas

Sugerencias pendlentes

101

Fropietario

Entarmaria Vetacruz 30, 007

Biblivteca Momte

Unidad de Servicios 25,
Bibfolecarnios y de

Infoemacién Xalapa

Centro da 43,
nvestigacionss

Tropiates Xelapa

Unidad de Servicios
Bilciecarios y de

Paso 3 Una vez que esté en la nueva pantalla, ubicara de nuevo su cesta y dara click en el

botén “ver”, lo cual le llevara a una nueva pantalla.
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. Bisqueda de proveedor '

i
—IE Env;arf
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Bisqueda de pedidos

i » Adquisiciones » Blsqueda por proveedor Donaciones 2019

+Huevor | #Ediar proveedor | Q Recibir envios
Ceslas i e =1 -

Mostrar todas las cestas
Grupos de cestas

DONACI O N E S 20 T 9 +huevacesta @ Recibir envio

(r'}l'lll'&lﬁs H o - e - rad - - - - = £33 g
= Conteode _  Cantidad de Ejempiares : Grupo de =

o No. ¢ Nombre - e reglstros  esperados ] . Creado por .. Foch.s ¢ s ¥ Cerrado + .

13025 USBIPR 0 0 0 Eben Dorantes 061052019
Precios inclertos 030 Hemdndez s

12344 HUM-XD-3 0 ] 0 Emma Heméndez 06022019 | & e

Herrers —

dquisiciones
Pedidos demorados
Sugerencias
Facturas

dministracion
Pégina de adminisiracidn
Prasupuestos

- Fondos

Paso 4 Una vez dentro de su cesta repetira el paso 1 al 5 hasta completar su cesta con los
recursos documentales que debe ingresar, posteriormente siga con los pasos de acuerdo a la

guia general, hasta concluir su labor.
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Buscar proveedores:
Gkoha |[Enver

Busqueda de PFOVGOGOF f Busqueda de pedldos

Inicio » Adquisiciones » DONACIONES 2018 » Cesta HUM-X D-3 (12344) para DONACIONES 2019

Adquisiciones
- Pedidos demorados
+ Sugerencias
- Facturas
Administracion
Pégina de administracion
Presupuestos
Fondos

II. Referencias

+ Ag{egar alacesta aﬂ’ ':cfatar cesta .‘h Exporlar esla cesta como CSV

Cesta HUM-X D-3 (12344) para DONACIONES 2019

Rango de folios: 33-33
Cantidad de folios: 1

Afio de factura; 2019

Lugar de entrega:  Humanidades Xalapa

Lugar de Direccién General de Bibliotecas
facturacion:

Creado por: Emma Hernandez Herrera

Administrado por: Agregar usua.ricll lGuardar cambioq

Abierto en: 06/02/2019
Pedidos son No
permanentes:

* Manual de Politicas (DB-GE-M-04) de la Direccién General de Bibliotecas.

* Requisicion de egreso A BS-ABS-F-01.

* Pedido (Solicitud de egreso).

e Formato para entrega de recursos documentales (solo aplica para el personal de la
Coordinacion de Desarrollo de Colecciones).
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V.

Histoérico de revisiones

No. de Fecha Seccion o pagina | Descripcion de la revision o modificacién
revision | revisién o modificada
modificacion
| 17 de enero Todo el Se actualizaron las pantallas del Sistema
de 2020 documento de Gestion Bibliotecaria KOHA.

V. Firmas de autorizacién

’7 Propone Autoriza Fecha
Autorizaciéon Entrada en
2P [ vigor
tro. Dra. aria Salazar | 20 de enero de | 20 de enero de
arradas Solano Vasquez 2020 2020
Coordinador de Directora General de
Desarrollo de Colecciones Bibliotecas

S—

Las firmas avalan y dan validez de la autenticidad del documento, asi mismo
aprueban su publicacion para su implementacién,

Guia para integrar recursos documentales al
patrimonio de la Universidad Veracruzana

Revision: |

Pagina 20 de 20




