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Integración de recursos documentales  
 
Para integrar las remesas de recursos documentales enviados por la Dirección General de 
Bibliotecas, deberá ingresar a la siguiente liga con su nombre de usuario y contraseña.  

https://catbiblio.uv.mx:8081 

Búsqueda del recurso 
 

En la página principal dar clic en la opción Buscar o Búsqueda avanzada.  
 

 
 

Seleccionar la opción código de barras y escribir el número que asigna la DGB, el cual 
corresponde al número de folio DGBUV que se encuentra en la última página numerada 
del libro, pero omitiendo los primeros 2 dígitos del año y la diagonal, por ejemplo, para 
encontrar el DGBUV 2018/12126, se escribe 1812126 y se da clic en buscar. 

  

  
 

https://catbiblio.uv.mx:8081/
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Se muestra en pantalla el registro bibliográfico y en la parte inferior las copias existentes. 
 
 

 
 
 
En el extremo derecho se encuentra la opción Editar, dar clic en la copia correspondiente. 

 

 

Veremos el despliegue de todos los ítems:  

 

 
 

NOTA: Algunos títulos tienen muchas copias, para estos casos podemos utilizar con el 

teclado el atajo Ctrl + Fin.  
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Ir a la parte inferior hasta ubicarse en el recuadro Editar ítem. 

 

  
 
Con la finalidad de dar seguimiento en Koha a los recursos documentales que por alguna 
razón se encuentran retirados de la colección, se agregaron varias opciones al campo 0 - 
Estado (retirado) 
 
 

 
 



 
       

4 
 

Para el seguimiento de las remesas de recursos documentales adquiridos, nos enfocaremos 
en las siguientes tres opciones: 
 

Asignación: Nos indica que el recurso documental fue adquirido para un proyecto 
específico, siendo beneficiado un académico o investigador y se le otorga en préstamo por 
sistema, por un tiempo determinado.  
Estos deberán permanecer en préstamo (Estado Asignación) hasta que sean devueltos a la 
biblioteca en forma definitiva.  
 
 

 
 
 

 
 

 

Adquisición: Nos indica que el recurso documental se encuentra en proceso de adquisición, 
facturación, foliado DGB. 
 
 

 



 
       

5 
 

 
 

 
 

 

 

Organización: Nos indica que el recurso documental se encuentra en proceso de ingreso a 
la base de datos, emisión de etiquetas, listados y oficios para su entrega. 
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Para llevar a cabo la tarea de integración de recursos documentales que en el Estado 
(retirado) contengan la opción Adquisición u Organización, será necesario editar el campo 
0 - Estado (retirado) dando clic en la cruz que se encuentra del lado derecho. 
 

 
 
 
Esta acción coloca en blanco el campo y permite que se visualice el Estado Disponible en el 
catálogo colectivo. 
 
 

 
 

 

 

 
 

 

Es importante verificar que los datos de su ejemplar sean correctos en los siguientes 
campos:  
8 - Colección 
a - Ubicación permanente y b – Ubicación temporal 
o - Signatura topográfica completa y correcta en etiqueta de lomo  
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Editar el campo p - Código de barras donde aparece el número asignado por la DGB y 
cambiarlo por el folio asignado por la biblioteca (12 dígitos y en mayúsculas) 
 

 

 
Verificar en campo y - Tipo de material (Políticas de préstamo) y en la parte inferior dar clic 
en Guardar cambios. 
 
Es importante integrar las remesas de recursos documentales en los primeros 15 días a 
partir de su recepción, con la finalidad de brindar un mejor servicio y mantener la base de 
datos actualizada. 
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