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INSCRIPCIÓN EN SIIU-E 

 

1. En Banner ingrese a la forma SWAINIP. 
 

 
2. a) Registrar el ID, es decir la matrícula del aspirante aceptado. 

b) Después haga Click en bloque siguiente para desplegar los datos. 
 

3. Verifique que los datos corresponden al aspirante, nombre, programa, 
nivel y campus. Prenda √ en el cuadro correspondiente a los 
documentos que reciba por medio electrónico: 

a) Acta de nacimiento o copia certificada del acta de nacimiento. 
b) Certificado. 
c) Título. 
d) Acta de examen de grado. 
e) Formato NSS (Número de seguridad social) 

 
Para continuar haga Clic en guardar  
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RECUERDE PROPORCIONAR EL FORMATO DE PAGO SOLO SI RECIBIÓ LOS DOCUMENTOS COMPLETOS. 
 

 

4. Entregue el formato de pago al aspirante. 
Insista al aspirante, que debe realizar el pago de manera inmediata. 
Es importante revisar que el comprobante de pago este a nombre de la 
Universidad Veracruzana y coincida la línea de captura. 

 
5. Una vez recibido el comprobante de pago. 

 
 

a) En SWAINIP, teclear la Matrícula del 
aspirante que viene en el Formato de 
Pago. 

b) Seleccionar la pestaña Pagos. 
c) Marcar , si le entregó el 

comprobante de pago. 
d) Dar Clic en guardar  

 

 

6. Cuando usted Guarda, se habilita la pestaña Inscripción/Servicios. 
 

 
 

a) En el apartado de Inscripción marque 
Inscrito √. 

 
b) Clic en guardar  
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7. Cuando   guarde la inscripción y los servicios, verá que en Opciones se habilita la 
impresión del acta de Inscripción de Nuevo Ingreso. 

 

 
a) Imprima 2 tantos, una para el alumno(a) y otra para la entidad.  

 
b) Ambas actas deben estar firmadas por el Secretario o Coordinador y el alumno(a), además 

del sello de la Entidad. 
 
 

c) Marque en la lista de inscripción con fotografia que ya está inscrito, es para control interno. 
 

 
8. Al término de las inscripciones, debe coincidir el listado de inscritos que genere 

desde el sistema, mediante el reporte SYRNINS. El listado de SYRNINS tendrá 
también que coincidir con la población estudiantil marcados en su lista de inscripción 
con fotografia.
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9. Cierre de inscripción. 

a) Mediante la forma SWIINSC obtiene la consulta de los alumnos(as) que usted inscribió y no 
inscribió. 

 

 
b) Podrá cerrar la inscripción SÓLO y UNICAMENTE cuando coincida: 

El listado de  SYRNINS “Reporte de Alumnos inscritos” con listado con foto y número de lista generado 
desde SYRINSC en el cual fue marcando los inscritos.  

 
c) Para ejecutar cierre de inscripción use la forma SYRACPO e imprima el Acta de Cierre 

Inscripción. 
 
 
 
 
 
 
 

 Enviar el acta de cierre al Departamento de Control Escolar. 


