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Programación Académica

SIIU: SSASECT



Generalidades de las formas:

• SWA Proceso

• SWI: Consulta

• SYR: Reporte

• NRC: Número Referencial del Curso

• EE: Experiencia Educativa

• EA: Entidad Académica

• PE: Programa Educativo

• DGAA: Dirección General Área Académica

• DGAE: Dirección General de Administración Escolar

DATABASE



Períodos:

01 Agosto -
Enero

202501

48 Enero -
Febrero

202548 Invierno

51 Febrero 
- Julio

202551

88 Junio –
Agosto

202588 Verano



Consideraciones para los ajustes a la programación académica 

AUTORIZADA - SSASECT

• Lista cruzada: se permite

• Status: activo a inactivo

• Sesión: se permite

• Parte del Período: sólo 

SEA

https://www.uv.mx/secretarios-facultad/files/2023/06/ajustes-progr-acad-consideraciones-generales-14jun2023.pdf

https://www.uv.mx/secretarios-facultad/files/2023/06/ajustes-progr-acad-consideraciones-generales-14jun2023.pdf


Información inscripción de sección

• Máximos:

se permite

modificar el

cupo



Horas de reunión programadas

Se podrán editar todos los campos



Instructores asignados

Se podrán editar todos los campos



Restricciones de horario (SSARRES)

Se podrán agregar o eliminar

las restricciones que

consideren:

• Escuela

• Clase

• Nivel

• Programa

• Campus



Comentarios de sección (SSATEXT)

Se podrán editar todos los campos Se podrán editar todos los 

campos



Definición de lista cruzada de horario (SSAXLST)

Se podrán editar todos los

campos

Importante: Se permiten

ajustes en esta forma, pero

deben ser acordados con

DGRF y DGRH a través del

Área Académica

correspondiente con el

formato de Cierre, Apertura

y Cambios ya que tendría

impacto en banco de horas y

asignación de docentes.



Control de horario de bloque (SSABLCK)

Se podrán editar todos 

los campos



Sobrepaso de horario (SSAOVRR)

Cuando sea necesario realizar modificaciones en

el registro de un docente titular debido a

motivos como jubilación, defunción, cambio de

carga de trabajo, entre otros, se podrán realizar

ajustes en los siguientes campos:

• Imparte

• Titular

• No. Plaza

• Ind.Act. Docente

• Tipo de contratación

• No. Horas: sólo aplica para la actividad

docente transitoria



Inscripción vía Equivalencia o Revalidación, cambio de Programa 
Educativo y Alcance de plan



Equivalencia o Revalidación

2 tipos:

1. Estudios cursados en la UniversidadVeracruzana

2. Estudios cursados fuera de la UniversidadVeracruzana

Fundamento

Reglamento de Equivalencia y Revalidación de estudios

Estatuto de los alumnos 2008 

¿Dónde encontrar los requisitos?

> Portal de estudiantes

> Trámites escolares

> Equivalencia o revalidación de estudios https://www.uv.mx/estudiantes/tramites-escolares/equivalencia-

de-estudios/

https://www.uv.mx/estudiantes/tramites-escolares/equivalencia-de-estudios/


Requisitos

Estudios dentro de la Universidad Veracruzana:

• Solicitud del interesado (DGAE-OM-EQ01)

• Cárdex certificado

• Arancel de pago

Estudios fuera de la Universidad Veracruzana:

• Solicitud firmada (DGAE-OM-EQ02)

• Copia de certificado de estudios o constancia de calificaciones (validez oficial y créditos)

• Plan de estudios y programas relativos a los estudios que pretenden sean reconocidos

• Autorización para la verificación de los documentos que presenta (DGAE-OM-A)

• Arancel de pago

Para los trámites de equivalencias y transferencias el plazo de esta solicitud es no mayor al primer 

Período inscritos

Circular trámite de equivalencia y revalidación https://www.uv.mx/dgae/files/2023/08/DGAE-CIRCULAR-006-

2023.pdf

https://www.uv.mx/dgae/files/2023/08/DGAE-CIRCULAR-006-2023.pdf


Ejemplo:



Cambio de Programa Educativo
Dejar una situación para tomar otra. Dejar un programa educativo por otro.

Requisitos:

• Solicitud del interesado (DGAE-OM-EQ01)

• CURP

• Cárdex certificado

• Formato de responsiva

• Oficio de No inconformidad (Secretaria/o)

Fundamento

• Reglamento de Equivalencia y Revalidación de estudios

• Estatuto de los alumnos 2008 

¿Dónde encontrar los requisitos?

> Portal de estudiantes
> Trámites escolares

> Equivalencia o revalidación de estudios https://www.uv.mx/estudiantes/tramites-escolares/equivalencia-de-estudios/

• Créditos totales de AFBG

• 12% del total de las otras áreas de 

formación (excepto AFEL)

• Arancel de pago

• Ser estudiante regular, no contar 

con problemas de escolaridad

https://www.uv.mx/estudiantes/tramites-escolares/equivalencia-de-estudios/


Consideraciones:

Secretarios de facultad deberán ratificar que la documentación entregada por

los solicitantes sea correcta, así como validar que sean alumnos regulares (que

no cuenten con problemas de escolaridad).

En el momento en que el secretario tenga certeza de que lo entregado es correcto,

se deberá enviar a Control Escolar (analista a cargo) anexando también Oficio de

No inconformidad y Solicitud de creación de Matrícula.



Alcance de plan – re matriculación

Situaciones de estudiantes inscritos a programas educativos no vigentes.

Requisitos:

• Solicitud del interesado (DGAE-OM-EQ01)

• CURP

• Cárdex certificado

• Formato de responsiva (estudiante)

• Oficio de No inconformidad (Secretaria/o)

Fundamento

• Reglamento de Equivalencia y Revalidación de estudios

• Estatuto de los alumnos 2008 

¿Dónde encontrar los requisitos?

> Portal de estudiantes
> Trámites escolares

> Equivalencia o revalidación de estudios https://www.uv.mx/estudiantes/tramites-escolares/equivalencia-de-estudios

https://www.uv.mx/estudiantes/tramites-escolares/equivalencia-de-estudios/


Consideraciones: 

Secretarios de facultad deberán ratificar que la documentación entregada por

los solicitantes sea correcta, así como validar que sean estudiantes

regulares (que no cuenten con problemas de escolaridad).

En el momento en que el secretario tenga certeza de que lo entregado es correcto,

se deberá enviar a Control Escolar (analista a cargo) anexando también Oficio de

No inconformidad y Solicitud de creación de Matrícula.



¿Cómo verificar sí es un/a estudiante regular?

1. Ejecutar solicitud de 

cumplimiento (SMARQCM)

2. Validar en Información de retención 

(SOAHOLD)

En caso de presentar una BD no procede, 

pero si se encuentra vacío es importante 

continuar con la validación en SHACRSE

3. Resumen de Curso (SHACRSE)



¡Importante!

Ya asignada la matrícula al estudiante, es importante que a la brevedad

posible se configure SPAIDEN, una vez finalizado notificar a la analista

correspondiente para proceder a la creación de la cuenta institucional.

Si la forma anteriormente mencionada no se configura, no es posible

solicitar dicha cuenta.

www.uv.mx/dgae/files/2023/08/DGAE-CIRCULAR-006-2023.pdf

http://www.uv.mx/dgae/files/2023/08/DGAE-CIRCULAR-006-2023.pdf


Identificación General de Persona - SPAIDEN

Añadir en el campo "Nombre legal

completo" (Usar mayúsculas, minúsculas,

acentos y sin guiones).

Primer campo: Nombre (s)

Segundo campo: Apellido paterno

Tercer campo: Apellido materno

Guardar y continuar en la pestaña 

"dirección"



Pestaña: Dirección

Aparecerá en blanco, por lo que se debe

ingresar en "Tipo de dirección": MA

Calle Línea 1, 2 y 3: Dirección

Estado, Código Postal, Municipio y

País: El que corresponda

Guardar, posteriormente utilizar la

flecha ⬇ del teclado para continuar con

el siguiente registro.



Dirección - SPAIDEN

Aparecerá en blanco, por lo

que se debe ingresar en "Tipo de

dirección": RF

Calle Línea 1: Dejar

vacío (RFC)

Calle Línea 2: CURP

Guardar



Biográfica - SPAIDEN

Insertar datos en los campos 

que les sea posible.



Inscripción - reinscripción (SFAREGS)

Alta de Experiencias Educativas
Validación de ficha escolar y atributos



Altas de Experiencias Educativas

¿Cuándo?

Con base a la fecha establecida en la Circular de Trámites
Escolares publicada en el portal de secretarios de facultad
para el período correspondiente.
https://www.uv.mx/dgae/circulares/

Nota

En función a la circular DGAE/CIRCULAR/07/2022 se
menciona que "No se autorizarán trámites extemporáneos"
https://www.uv.mx/dgae/files/2022/12/dgae-circular-07-
2022.pdf

https://www.uv.mx/dgae/circulares/
https://www.uv.mx/dgae/files/2022/12/dgae-circular-07-2022.pdf


Códigos de Áreas Académicas



Estatuto anterior Estatuto actual

Estatuto 1996
Alumnos con matrícula S07 hacia 
atrás, tiene derecho a tres 
inscripciones:

Estatuto 2008
Alumnos con matrícula S08 en 
adelante, tienen derecho a dos 
inscripciones:

www.uv.mx/legislacion/files/2023/01/Estatutoalumnos1996f.pdf

http://www.uv.mx/legislacion/files/2023/01/Estatutoalumnos1996f.pdf


Tabla de modos - estatus

SWPELGE: Proceso de 

elegibilidad estatuto 2008

Estatuto 1996



Proceso de Elegibilidad - SWPELGE

NOTA: Ejecutar posterior al registro de calificaciones • Período:Vigente o solicitado

• Programa: El correspondiente

• Nivel: El correspondiente

• Campus: El correspondiente

• NRC: El calificado

recientemente o % (Todo)

• Estatus: El calificado

recientemente (RE, IE, IT, RS, IG,

IU)

• Matrícula: La que corresponda

o % (Todo)

• Modo de Ejecución: U

• Ruta de Archivo a Generar:

Disco Duro o USB.

• PROCESAR



¿Dónde? SFAREGS
SFAREGS -

Inscripción Curso Alumno

Validar:

1. NRC corresponda a

su PE; pertenezca a una lista cruzada

o bien sea equivalente

2. El código materia – curso pertenezca

al estatuto y plan que le corresponde

3. Considerar los planes vigentes

4. Cupo

5. Modos de calificación de cada una de

las EE

6. No dar sobrepaso o consultar

con la analista correspondiente



Mensajes de error en SFAREGS

Mensaje

TIME CONFLICT WITH (NRC) Traslape de horario con (NRC)

Error Sección no Existe El NRC no existe en la Programación Académica

PROGRAM RESTRICTION El NRC no pertenece al PE de adscripción del 
estudiante

PREQ & TEST SCORE-ERROR El estudiante no cumple con el requisito de la 
EE

CLOSED SECTION El cupo se ha cubierto

LEVEL RESTRICTION NRC no corresponde al nivel del estudiante

COLLEGE RESTRICTION El NRC no pertenece a la escuela del estudiante



Mensajes de error en SFAREGS

Mensaje

CAMPUS RESTRICTION El NRC no pertenece al campus en el que se 
encuentra adscrito el estudiante

DUPL CRSE WITH SEC (NRC) El NRC ya se encuentra inscrito en ese periodo



Validación de ficha escolar y atributos (SFAREGS)

Ubicarse en la pestaña "período

alumno" de SFAREGS se debe

dar guardar.

Para la validación es importante

verificar que el período del

encabezado deba coincidir con

el período vigente.



Ficha escolar del Estudiante (SGASTDN)

Una vez que se da guardar en

la pestaña "Período alumno"

de SFAREGS, se crea la ficha

del Estudiante, aquí se

puede validar:

• Ficha por cada período de

inscripción

• Resumen de Currícula

Principal correspondiente

al PE actual



Información Adicional del Alumno (SGASADD)

¡Importante!

Los períodos de cada

ficha deben estar

actualizados y coincidir

entre ellos.

De no ser iguales, se debe

dar mantenimiento a cada

ficha.



Dar mantenimiento a la ficha (SGASADD)
Cuando los períodos de las fichas no

coinciden se identifica por la

diferencia entre períodos o

porque el ícono de mantenimiento

está en amarillo.

Para dar mantenimiento es necesario

habilitar en Copiar Cohorte o Copiar

Atributo para actualizar la ficha,

según sea el caso.



SYRATRI (Reporte de omisión de atributos en SGASADD)

Parámetros:

• Período: en el que se 

desea trabajar

• Programa: el que corresponda

• Campus: el que corresponda

Habilitar la casilla de "Grd

Conj Paráms como"

• Guardar



SYRATRI (Reporte de Omisión de Atributos)



Inscripción en Línea



¿Cuándo?

En las fechas establecidas en 

el Calendario de procesos.

Sólo atender lo indicado 

como EA en la columna 

Responsables en tiempo y 

forma.

https://www.uv.mx/secretarios-facultad/calendario-il/

https://www.uv.mx/secretarios-facultad/calendario-il/


Información de secciones para inscripción (SWASEIL)

Parámetros:

• Período: el que se está

trabajando

• Programa: el que corresponda

• Departamento: dejar vacío

• Campus: al que pertenece el

PE

• Sección: capturar % para que

proporcione todos los NRC

• Bloque siguiente

• Guardar



Para validar SWASEIL, consulta de secciones para inscripción 

(SWISEIL)

Parámetros:

• Periodo: actual

• Programa: el 

correspondiente

• Departamento: vacío

• Escuela: vacío

• Campus: el correspondiente

• Secciones: %



Para validar SWASEIL, Reporte de secciones para IL (SYRSEIL)

Parámetros:

• Periodo: actual

• Programa: el 

correspondiente

• Departamento: vacío

• Escuela: vacío

• Campus: el 

correspondiente



Proceso de asignación de la clase del alumno en función a su avance 

crediticio y promedio (SWACLAV)

De la asignación depende el

ordenamiento de fecha y hora

en sorteo de inscripción.

Incluye posibilidad de aplicar

exclusión por parte del

Secretario de la Entidad

Académica para el sorteo.



SWACLAV
Parámetros:

• Período: actual 

(indicado en el 

calendario de 

procesos)

• Programa: el 

correspondiente

• Campus: el 

correspondiente

• Nivel: el 

correspondiente

• Proceso: IL



Forma de registro de requisitos por facultad para inscripción en línea 

(SWAREQE)

• Dependencia: elegir

la clave de

Organización

(Dependencia) que

corresponde a su

facultad utilizada en

los trámites

financieros y de

recursos humanos.

• Período: el que

corresponde a la IL



Nos permite visualizar periodos 

anteriores

Forma de registro de requisitos por facultad para inscripción en línea 

(SWAREQE)



Consulta de Escolaridad (SHACRSE)



SHACRSE - Escolaridad del alumno

Parámetros: únicamente la 

matrícula

Sí se desea consultar un período 

en específico en el encabezado se 

debe poner el dato.

No se visualizan las transferencias



SHATERM (Secuencia de Período)

Parámetros:

matrícula

Código de Nivel de 

Curso por Persona: 

LC

Se visualiza lo inscrito

y calificado de manera

institucional/

transferido en cada

período.



Condiciones y causas de escolaridad (SWACLAV –

SYRCLAV)



Reporte de asignación clase – alumno (SYRCLAV)

Parámetros:

• Período: el correspondiente

• Programa: el correspondiente

• Campus: el correspondiente

• Secretario: grado y nombre 

completo

• Tipo de despliegue: %

• Causa: %

• Condición: %

• Proceso: IL



Ejemplo de 

SYRCLAV



Tabla de validación de códigos de condiciones para el sorteo 

(SWVCONS)
Condición Descripción Condición Descripción

A Alumnos cercanos al egreso que inscribiéndose al máximo de
créditos permitidos por periodo en su programa y una materia más,
sin importar el valor crediticio, cubren el total de su plan de
estudios.

E Alumnos que registren dos experiencias educativas en última
inscripción:
1. Una con calificación reprobatoria en ordinario (96) o
extraordinario (R-08).
2. La otra sin registro de calificación en ordinario (96) o
extraordinario u ordinario en caso de cursativa (R-08).
Se sortea sin permitir inscripción y se presenta mensaje indicando
riesgo.

B Alumnos que necesiten menos del mínimo establecido para
completar el total de los créditos requeridos por su programa

F Alumnos con tres periodos sin inscripción.

C Alumno en situación de UO, elegible sin presentar examen y de solo
una experiencia, en periodos antes del actual (periodo previo al de
ejecucion de la forma), se le permite salir sorteado.

G Alumnos egresados

D Alumno con examen previo a UO reprobado, nulo o elegible a UO
en el periodo que este concluyendo. Inscripción condicionada a la
acreditación del UO en el periodo en el que este inscrito.

H Alumnos con registro nulo en el examen de última oportunidad,
se sortean e inscriben condicionados al registro de calificación
aprobatoria.



Condición Descripción Condición Descripción

I Alumnos que inscribieron el total de periodos permitidos por
programa educativo. Se sortea sin permitir inscripción y debe
acudir con el Secretario de su Facultad.

M Alumnos que según su historial académico y la tabla de estatus-
modos de inscripción ya no aplica otro estatus-modo y que por
los tiempos salieron sorteados, pero están en riesgo por su
situación académica, no les corresponde inscripción en el
siguiente periodo escolar. en el proceso de carga al portal, se
identifican y no se permite inscripción.

J Alumnos que les falta cursar un alto valor de créditos, sin
posibilidad de inscribirse por debajo del mínimo establecido en
su programa educativo.
Se permite inscripción solo si cumple con el mínimo establecido,
también se valida el máximo de créditos.

N Alumnos que por su avance crediticio es muy probable que no
ingresen al portal, se sortean, pero no son considerados en las
gráficas de alumnos inscritos.

K Alumnos que tienen más del 50% de créditos del programa y no
han cubierto AFBG.

O Alumnos que estuvieron sorteados y que, al ejecutar el proceso
de reasignación, no tengan derecho a inscripción o se
encuentren etiquetados como egresados.

L Alumnos que en el periodo anterior al de la inscripción, tengan
elegibles a extraordinario de segunda una experiencia educativa.

P Alumnos que en el periodo anterior al de la inscripción, tengan
elegibles a última oportunidad dos o más experiencias
educativas.

Tabla de validación de códigos de condiciones para el sorteo 

(SWVCONS)



Movimientos escolares

Bajas temporales
Bajas definitivas

Transferencias
Traslados



Bajas temporales – Fundamento en función del Estatuto de 

alumnos 2008:

UNIVERSIDAD VERACRUZANA (uv.mx)

https://www.uv.mx/legislacion/files/2012/12/estatutodelosalumnos2008.pdf


Bajas temporales extemporáneas

• Toda Baja Extemporánea debe ser solicitada a más tardar el último día de clases.

• Se envía a Consejo Técnico la solicitud para su aval.

• Estos movimientos deben ser ejecutados por la Entidad Académica, antes del período 

de evaluación ordinaria.



Baja temporal por período (SWPBAJA)

¿Cuándo?

Con base a la fecha establecida en la circular de 

Trámites Escolares publicada en el portal 

de secretarios de facultad para el período 

correspondiente.

https://www.uv.mx/dgae/circulares/

https://www.uv.mx/dgae/circulares/


SWPBAJA – Baja Temporal / Extemporánea

Parámetros:

• Período: actual

• Matrícula: la que corresponda

• Programa: default

• Campus: default

• Tipo de baja: BT

• Motivo: el que corresponda



Validación de Baja Temporal
SFAREGS o SFASTCA

SGASADD



3. SYRBAJA

Dos opciones para generar el formato de Baja:

1. SWPBAJA

2. SYRBAJA



Bajas Definitivas (SWPBAJA)

www.uv.mx/legislacion/files/2021/06/Estatuto-Alumnos-28-05-2021.pdf

http://www.uv.mx/legislacion/files/2021/06/Estatuto-Alumnos-28-05-2021.pdf


Bajas Definitivas (SWPBAJA)

Parámetros

• Período: actual

• Matrícula: solicitante

• Programa: default

• Campus: default

• Tipo de baja: BD

• Motivo: el que corresponda

• Secretario: grado y nombre completo



Validación de la Baja Definitiva

1. SOAHOLD 2. SGASTDN



Formato de Bajas (SYRBAJA)

Parámetros:

• Período: en el que se 

ejecutó la BD

• Matrícula: solicitante

• Secretario: grado y 

nombre completo



Ejemplo del Formato de Baja

Instructivo:

www.uv.mx/secretarios-facultad/files/2022/03/baja-

temporal-periodo-extemporaneo-dgae-p-i-19.pdf

http://www.uv.mx/secretarios-facultad/files/2022/03/baja-temporal-periodo-extemporaneo-dgae-p-i-19.pdf


Transferencias (SHATRNS)

1. ID: ingresar la matrícula

2. Núm. Instit Transferencia: 

• 1 – Universidad (UV, UNAM, 

etc.)

3. Núm. de Prdo de Asistencia: número 

consecutivo del registro



Transferencias (SHATRNS)

"Institución de Transferencia"

• Institución: 100 = Universidad 

Veracruzana

• Fch Recepción Kárdex: fecha actual

• Oficial: habilitar para dar validez al 

registro

• Guardar



Transferencias (SHATRNS) "Período de Asistencia de 

Transf."

• Período de Asistencia: período en

el que se recibe Dictamen

• Fecha de Aceptación: fecha actual

• Período Vigente: repetir el período

al de Asistencia

• Tipo de Período: Transferencia

(FBGR, BGRE o

AFEL)/EQUIVALENCIA

• Aplicar a Nivel: el que corresponda

• Grado Transferencia: el que

corresponda

• Guardar



Transferencia Área de Formación Básica General

• Número Secuencial: dejar 

vacío

• Materia: ÁREA DE 

FORMACIÓN BÁSICA 

GENERAL

• Número(s) Cursos: total 

de cursos a transferir

• Guardar



Transferencia Área de Formación 

Básica General
"Detalle de Curso Equivalente"

• Nivel y Período: default

• Contar en PGA: habilitar

• Materia: FBGR o BGRE (según

corresponda)

• Curso: el que corresponda

• Horas: default

• Calificación: la que corresponda

• Modo Calificar: (A) = Ord. de 1° Inscrip.

• Título: nombre de la EE

• Guardar



Transferencia del Área de Formación de Elección Libre

• Número Secuencial: dejar vacío

• Materia: nombre completo de la EE 

en mayúsculas

• Número (s) Curso: vacío 

• Horas: vacío 

• Calificación: la que corresponda

• Guardar



Transferencia del Área de Formación de Elección Libre

"Detalle de Curso Equivalente"

• Nivel y Período: default

• Contar en PGA: habilitar

• Materia: ELEC

• Curso: el valor en créditos de la EE 

poniendo 5 dígitos

• Horas: default

• Calificación: el que corresponda

• Modo Calificar: (A) = Ord. de 1° Inscrip.

• Título: nombre de la EE

• Guardar



Historia de curso de secuencia de período (SHATERM)

Parámetros:

• ID: matrícula

• Código de Nivel de 

Curso: LC

• Período: vacío



• Transferencias

• Número 

de transferencia

• Institución

• Horas

¿Qué podemos consultar?



Traslados (SWAMOTR)

¿Cuándo?

Con base a la fecha establecida en la

circular de Trámites Escolares

publicada en el portal de secretarios

de facultad para el período

correspondiente.

https://www.uv.mx/dgae/circulares/

Requisitos

• Estar inscrito en el programa

educativo de origen;

• Haber aprobado el primer

período escolar, en aquellos

casos en que se curse en plan de

estudios rígido;

• Haber aprobado la formación

básica general y, como mínimo,

el 12% de los créditos

restantes del plan de estudios en

el que está inscrito;

https://www.uv.mx/dgae/circulares/


SWAMOTR - Traslados - Origen

Parámetros

• Período: el correspondiente

• ID: matrícula



SWAMOTR - Traslados - Destino

Materiales de apoyo:

www.uv.mx/escolar/secretarios/siiu/swamotr.pdf

http://www.uv.mx/escolar/secretarios/siiu/swamotr.pdf


Documentos de apoyo:

https://www.uv.mx/secretarios-facultad/procesos/

https://www.uv.mx/secretarios-facultad/procesos/


Cumplimiento de grado (SMARQCM)



SMARQCM (Cumplimiento individual) ¡Importante!

Siempre actualizar la última

solicitud.

Ingresar el período actual y

anotar el número de

solicitud generado al final

del proceso.

El número de solicitud

permitirá generar SYRHISA y

SYRCRD8 del estudiante.



Cárdex
Historial académico

Boleta de calificaciones
Constancias

Lista de asistencia
Horario del alumno

Certificados

Reportes/ Documentos escolares



Cárdex (SYRCRD8)

Una vez realizado el cumplimiento y su

número de solicitud, ingresar la

información a los siguientes

parámetros:

• Programa: en el cual el estudiante

está adscrito

• Matrícula: la que corresponda

• Solicitud: el número que se generó

en el cumplimiento

• Estatuto: 2008



Ejemplo de Cárdex



Historial Académico (SYRHISA)

Una vez realizado el

cumplimiento y su número

de solicitud deben ingresar la

información a los siguientes

parámetros:

• Programa: en el cual se

encuentre adscrito el

estudiante

• Matrícula: la que

corresponda

• Solicitud: el número que

se generó en el

cumplimiento



Ejemplo del Historial Académico (SYRHISA)



Boleta de calificaciones (SYRBOLC)

Parámetros:

• Período: el que se desea

consultar

• Matrícula: la que

corresponda

• Programa: en el que se

encuentre adscrito el

estudiante

• Campus: el que

corresponda



Ejemplo de Boleta



Constancia de inscripción por avance crediticio (SYRCOTC)

Parámetros:

• Matrícula: estudiante

• Programa: el que

corresponda según el

estudiante

• Experiencias Educativas:

APROBADAS

• Campus: el que

corresponda

• Fecha de Expedición: fecha

actual



Ejemplo de Constancia de

inscripción por avance

crediticio



Constancia de Inscripción/LC (SYRCOCR)

Parámetros:

• Matrícula: estudiante

• Período: el que desea 

consultar

• Fecha de expedición: 

fecha actual

• Beca: SEP



Ejemplo de Constancia de inscripción/LC



Constancia Mat.  Aprobadas/Reprobadas LC (SYRCOCC)

Parámetros:

• Matrícula: estudiante

• Período: el que desea 

consultar

• Experiencias Educativas: 

APROBADAS Y 

REPROBADAS

• Fecha de Expedición: 

fecha actual



Ejemplo de Constancia Mat. Aprobadas/Reprobadas LC



Lista de Asistencia (SYRLISA)

Parámetros:

• Período: el que se 

desea consultar

• NRC: deseado

• Proceso: IL

• Modalidad: (E-VI, E-ES 

o E-AB)



Ejemplo de lista de asistencia



Alumnos inscritos por sección (SYRSECC)

Parámetros

Período: actual

Programa: el que corresponda

Escuela: vacío

Campus: el que corresponda

Materia: código de materia o

% (todos)

Curso: código de curso o %

(todos)



Reporte de alumnos inscritos por sección (SYRSECC)



Horario del Alumno (SYRACRE)

Parámetros:

• Período: el que corresponda

• Campus: el que corresponda

• Programa: el que

corresponda según el

estudiante

• Nivel: el que corresponda

• Matrícula: estudiante

• Secretario: grado y nombre

• Proceso: IL



Ejemplo de Horario del Estudiante



Certificado Estudios/LC (SYRCERN)

Parámetros:

• Programa: el que corresponda 

según el estudiante

• Campus: el que corresponda

• Matrícula:  estudiante

• Solicitud: ejecutar 

cumplimiento de grado 

(SMARQCM)



Actualización de datos personales

Protección de datos personales

Datos personales del Estudiante



SPAIDEN - Identificación general de persona

"Nombre Legal Completo" (Usar 

mayúsculas, minúsculas, acentos y sin 

guiones)

Primer campo: nombre (s)

Segundo campo: apellido paterno

Tercer campo: apellido materno



SPAIDEN - Dirección

En "Tipo de dirección": MA

Calle Línea 1, 2 y 3: Dirección

Estado, Código Postal, Municipio y

País: El que corresponda

Guardar para posteriormente

utilizar la flecha ⬇ del teclado para

desglosar más información.



SPAIDEN - Dirección

En "Tipo de dirección": RF

Validar que en "Calle

Línea 2:" CURP sea el correcto

Llenar los campos con la

información actualizada que se tenga



SPAIDEN – Biográfica y Contacto de Emergencia

Insertar datos actualizados en 

los campos que les sea posible.



Protección de Datos 

Personales

https://uvmx.sharepoint.com/sites/rept/files/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2Frept%2Ffiles

%2F2023%2Favisos%2Dprivacidad%2FG%2D01%2Epdf&parent=%2Fsites%2Frept%2Ffiles%2F

2023%2Favisos%2Dprivacidad&p=true&ga=1

https://uvmx.sharepoint.com/sites/rept/files/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2Frept%2Ffiles%2F2023%2Favisos%2Dprivacidad%2FG%2D01%2Epdf&parent=%2Fsites%2Frept%2Ffiles%2F2023%2Favisos%2Dprivacidad&p=true&ga=1


Registro de fecha de evaluaciones de las EE (SWASECT)



Forma de Actas de Calificación (SWASECT)

• Período: el que 

corresponda

• Núm. De Ref. Curso: NRC

• Lista cruzada: código de 

lista cruzada

• NRC: NRC cruzados

• Registrar en la columna 

"C": Ord. (A), Ext. (B), Tít. 

(C)

• Aplicación: fecha del 

examen



Forma de Actas de Calificación (SWASECT)

• Hora Inicio, Hora Fin, 

Edificio y Salón: datos 

correspondientes del 

examen para poder sacar el 

horario del docente 

(SYRCECA)

• Recepción: en automático el 

sistema despliega la fecha 

contando los 5 días 

hábiles para calificar

• Entrega:  fecha de la Firma 

Electrónica

• Folio: se integra por 

campus, NRC y modo de 

examen



Forma de Actas de Calificación (SWASECT)

• Usuario: persona que registró 

la fecha.  Al cerrar el acta el 

sistema lo cambia al NP del 

docente

• Actualizado por Docente: 

fecha de la Firma Electrónica

• Ind. Cerr: indica con una 

cuando registra el docente la 

Firma Electrónica

• Fecha Actividad: registro de 

examen y después cambia a la 

fecha de la Firma Electrónica



Registro de calificaciones por internet (RCI)



Horario (SSASECT)

Es importante que el

NRC tenga marcado el

Check de "Respuesta a

Voz y AutoServicio

Disponible"

Al no estar marcado el

NRC no subirá a Portal

y no se podrá calificar a

ningún estudiante.



Instructor (SSASECT)

En "Instructor" debe de

contener los datos del

Número de Personal

del docente, así como

tener el Check de

"Indicador Principal"
Actas de calificación (SWASECT)

Es necesario configurar

fechas de aplicación de

exámenes

Sin esta información los

NRC no se mostrarán

en Portal.


