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Uriversidad Veracruzana
Direceion General de Administracion Escolar

DGAE/CIRCULAR/05/2022

CIRCULAR

Alos C.C.

Directoras, Directores, Secretarias y Secretarios de Entidades Académicas
de la Universidad Veracruzana.

Presentes

El suscrito, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 178 y 179 del Estatuto General, en
funcion de la Exposicidn de motivos anexa y en atencién a la solicitud respecto a si se debe retener
al momento de inscribir a los alumnos de nuevo ingreso el certificado de estudios completo
correspondiente al nivel anterior al que desea cursar, acta de nacimiento y comprobante de pago,
me permito emitir los siguientes acuerdos:

Para los programas presenciales:

Los aspirantes con derecho a inscribirse deben presentar en original el certificado de
estudios completo o constancia de estudios completos correspondiente al nivel anterior al
que desea estudiar, acta de nacimiento y demas documentos que se requieran (en
términos de los Articulos 21 y 23 del Estatuto de los Alumnos 2008), los cuales se les
devolveran en ese momento, previo cotejo por la Secretaria o el Secretario de la Entidad
Académica, correspondiente.

Asi mismo y en el mismo acto del cotejo de documentos, los alumnos de nuevo ingreso
deberan acreditar su personalidad con una credencial con fotografia que sera confrontada
con la fotografia que subieron al sistema de registro de aspirantes de nuevo ingreso.

Para los programas virtuales:

Los aspirantes con derecho a inscripcion deberan enviar en original el certificado de
estudios completo o constancias de estudios completos correspondiente al nivel anterior al
que desea estudiar, acta de nacimiento y demas documentos que se requieran (en
términos de los Articulos 21 y 23 del Estatuto de los Alumnos 2008) a la Secretaria o el
Secretario de la Entidad Académica, o en su caso, a la Coordinadora o Coordinador del
Programa Educativo para su cotejo y resguardo.

Al concluir el tramite de expedicién de Titulo, Diploma o Grado Académico se devolveran
los documentos al alumno por el medio de entrega seleccionado (presencial, correo o
mensajeria) segun los procedimientos establecidos por la Oficialia Mayor de la
Universidad.
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Dr. Juan Carlos DrteganGuerrero
Director General de Administracion Escolar
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Uriversidad Veracruzana

Direccion Goneral do Administracién Escolar

Exposicion de motivos

1. El aspirante que obtiene el derecho de ingresar como alumno a la Universidad Veracruzana, en
los términos y condiciones que establece nuestra legislacién y respecto a la documentacién que
se le exige al momento de su inscripcién, dice el articulo 21 del Estatuto de los Alumnos 2008,
“El aspirante con derecho a inscripcién debe presentar el original del certificado de estudios
completo correspondiente al nivel anterior al que desea cursar, asi como la demas
documentacién requerida” ..., considerando el termino presentar que se conceptualiza como la
accion de:

“Poner algo de manera que pueda ser visto, examinado o juzgado por alguien con detenimiento”
(Definiciones de Oxford Languages)

“Hacer manifestacion de algo, ponerlo en la presencia”. (Diccionario de la Lengua Espariola)

Entendiéndose esto con el hecho de ponerlo a la vista ante la Secretaria o Secretario
encargados de realizar la inscripcién quien puede verificar su autenticidad, ya que juridicamente
no se tiene la facultad de retener los documentos originales referidos.

2. Durante los afios 2020 y 2021 los alumnos de nuevo ingreso no han entregado sus documentos.

3. En el actual proceso de ingreso, 2022, los alumnos de nuevo ingreso han subido sus documentos
a la plataforma electrénica, mismos que han sido validados por los Secretarios de Facultad.

4. Esta accion inicia la creacién de expedientes electrénicos, formato usado por varias instituciones
de educacién del pais, siendo aceptado en los procesos de auditoria de matricula que lleva a
cabo la ANUIES através de la AMOCVIES. Se pondra a disposiciéon de los Secretarios el acceso
para consulta y actualizacién de este expediente digital.

5. La Contraloria de la UV esta informada y no tiene objecién.



