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Manual de usuario para el registro de candidaturas

Paso 1: Para crear una cuenta de Usuario de clic en “Registrate”.

gobmx Trémites  Gobierno  Participa  Datos Q

# > Inicio de Sesion

¢Eres nuevo? ¢Ya eres participante?

Registrate

Correo electrénico: adm‘ﬂ@sep.gob.mx

Contrasefa:

Recordarme

Paso 2: Complete el formulario de registro de Usuario con los
datos solicitados.

Es importante destacar que el registro de candidatura lo puede
realizar la institucion proponente o el candidato, siempre y
cuando cuente con |la Documentacion Administrativa y
Probatoria que se solicita en la base séptima de la Convocatoria.

Este paso es para crear una cuenta de usuario, no se trata de los
datos del candidato, a menos que sea él mismo quien realiza el
registro.




PREMIO NACIONAL DE CIENCIAS,
“JOSE MARIO MOLINA PASQUEL Y HENRIQUEZ"

EDICION 2024

Registro de usuario

Nombre(s)*: Primer apellido*: Segundo apellido:

Correo electrénico*: Contraseifia*: Confirmar contrasena*:

* A

ampos obligatorios

Cuando finalice el llenado de los datos de clic en Guardar.
Aparecera la siguiente pantalla, donde debera dar clic en
Regresar a la pagina deingreso al portal.

Premio Nacional de Ciencias

“José Mario Molina Pasquel y Henriquez”

Estimado Usuario,

Su cuenta ha quedado activada por lo que puede ingresar al sistema en el siguiente link para realizar
el registro de candidaturas.
Regresar a la pagina de ingreso al portal

Para ello, le sugerimos leer con detenimiento los términos de la Convocatoria, asi como el Manual de
Usuario y tener a la mano la siguiente documentacion escaneada en archivos independientes:

1. *Carta de postulacion de institucion
2. *Carta de aceptacion del candidato, o en caso de grupos la del representante del grupo
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Paso 3: Ingresar al sistema de registro de
candidaturas.

Si olvidd el correo o contrasena con el que realizo el
registro de Usuario, favor de enviar un correo a
DremionacionaIdeciencias@iibe.seo.qob.mx

Trémites  Gobierno  Participa Datos Q

# > Inicio de Sesién

(Eres nuevo? cYa eres participante?
Regisirate
Correo electrénico: admin@sep.gob.mx

Consulta el manual de registro de
candidaturas

Contraseiia:

Recordarme

Enviar

Paso 4: Leer Introduccion.

Previo a registrar una candidatura, le sugerimos leer
detenidamente la introduccidon, misma que detalla la
documentacion administrativa y probatoria que solicita la
Convocatoria y da algunas recomendaciones para facilitar

el proceso.

Posteriormente, dar clic en “Registro de iandidatura".
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Premio Nacional de Ciencias,
“José Mario Molina Pasquel y Henriquez”

Inicio Registro de ¢ ~~idatura Contacto Ayuda

El | iio Nacional de Ciencias, "José Mario Molina Pasquel y Henriquez" es el maximo galardon
que el Gobierno Federal otorga a personas flSlcas (de manera mdwndual 0 en grupo), que por sus
producciones o trabajos docentes, de investigacion o de divulgacion, hayan contribuido al
progreso de la ciencia, de la tecnologia y de la innovacion.

La importancia de este galardon nacional radica en el reconocimiento de la trascendencia de los
actos u obras de aquellos que han contribuido de manera significativa a generar conocimiento
cientifico y avances tecnoldgicos de alto impacto, con lo cual hayan puesto en alto el nombre de
la nacion.

El Premio se otorga en dos campos:

I. Ciencias Fisico-Matematicas y Naturales
II. Tecnologia, Innovacion y Disefio

Antes de iniciar el registro de candidaturas al Premio Nacional de Ciencias, "José Mario Molina
Pasquel y Henriquez", le hacemos las siguientes recomendaciones:

Paso 5: Completar el formulario en las cuatro secciones que
componen el registro de candidaturas. El proceso de registro de
candidatos esta compuesto por cuatro secciones.

Al completar cada seccidn el estatus de cada una cambiara de color
rojo a verde. Una vez que se completen todas las secciones, se
habilitara una opcién para que pueda enviar y finalizar. Previo al
envio definitivo del registro de la candidatura, el Usuario podra
ingresar las veces gue sea necesario para realizar cambios o
completar la documentacioén solicitada. Si surge algun problema
con este paso o si tiene problemas al cargar los documentos al
sistema le pedimos que envie un correo a
premionacionaldeciencias@nube.sep.gob.mx

4


mailto:premionacionaldeciencias@nube.sep.gob.mx

_PREMIO NACIONAL DE CIENCIAS,
“JOSE MARIO MOLINA PASQUEL Y HENRIQUEZ"
EDICION 2024

Inicio Registro de candidatura Contacto Ayuda Salir

Para una optima visualizacion del sitio utilice:

Internet Explorer

S S I

Datos de la propuesta e institucion postulante @
Datos de contacto del candidato )
Documentacion administrativa de la candidatura ®

®

Documentacion Probatoria

El registro de la solicitud no ha sido completado

Dar clic a cada una de las cuatro secciones para llenar el
formulario con los datos solicitados.

Llenar formulario de datos de la propuesta e institucion
postulante.

Primero. Indicar el tipo de candidatura.

| ndvidal o e ntegrantes v nembre
: ' nimero de integrantes

y nombre

completo del representante.

Datos del tipe de candidatura Datos del tipo de candidatura

Individual

Grupal W
*Tipo de candidatura

*Tipo de candidatura

o]
NOTA: Si la candidatura es individual, NO se *Nombre del grupe [En case de *Mimere de integrantes

deberan llenar los siguientes campos: pertenecer 8 un grupo y/o aseciacian)

¢ Nombre de grupo
p .g P *Nombre completo del representante del grupo
¢» Numero de integrantesy
* Nombre completo del
representante del grupo
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Segundo. Indicar quién realiza la inscripcion de la candidatura, si lo
hace un representante de la institucion postulante o el propio
candidato.

1. Si el mismo candidato realiza su registro, el sistema solicitara
unicamente indicar las instituciones que lo postulan

Datos del tipo de candidatura Datos de la institucién o instituciones postulantes

Grupal W
*Tipe de candidatura

Arademiz de Ciencia de Marelos, A.C. W
FInstitucién postulants

(]
= - e =
it A G c==e de_ B liimee]dal e Entas *FArea, departamento o direccién que realiza la postulacidn
pertenecer @ un grupo y/o aseciacidn}
FMombre completo del representante del grupo Si al candidato lo pOStUIa el Instituto de Fisica de la

UNAM, por ejemplo:

Datos de la propuesta
Institucion Postulante: Universidad Nacional
Candidsto v Auténoma de México.

*Quien realiza la inscripcién de la propuesta

Area, Depto. o Direccién: Instituto de Fisica.

1. Ciencias Fisico-Matematicas v Maturales
FCampo en el que se ha propuesto al candidato:

ACTIVIDAD
*pctividad principal, disciplina o drea de especializacién del candidata,

cemunidad ¢ grupe Si la candidatura fue postulada por mds de una institucidn, se solicita especificar cada una en

este campo abierto.
Cartas de Apoyo [indicar todas las cartas de apoyo que acompafian la candidatura.)
INSTITUCION

FInstitucién de referencia [Se refiere a la institucion de adscripcién)

Regresar Guardar

Posteriormente, indicar:

% Campo en el que se propone al candidato o grupo.

% Area de especializacion o disciplina del candidato o grupo. Se
recomienda ser precisos, breves y puntualizar en qué materiaoareade
investigacion se desarrollan (evitar indicar aspectos generales como
“Investigador/Profesor”).

% Institucién de referencia o de adscripcion del candidato o grupo.
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Al concluir el llenado de los datos, no olvide dar clic en Guardar.

2. Si se trata de la instituciéon proponente realizando el registro
del candidato, el sistema solicitard indicar la institucion y los
datos de contacto del representante de la institucion.

Datos del tipo de candidatura Datos de la persona que realiza el registro de la candidatura en
representacion de la institucion postulante

Tipo de candidatura

|N:ademia de Ciencia de Morelos, A.C. v|
FInstitucidn postulante

o
FNombre del grupo (En caso de FMNimere de integrantes
pertenecer a un grupe y/o asociacion)

*Area, departamento o direccién que realiza la postulacién

FMombre completo del representante del grupe FMembre(s) 3

R S 2| condidato lopostula el Instituto de

[tnetiucin <] Fisica de la UNAM, por ejemplo:
*FQuien realiza |a inscripcion de la propuesta *Correo
| 1. Ciencias Fisico-Matematicas y Maturales w | L lnStItUCIén pOStu la nte: . . .
#Campo =n =l qus == s propussto 2l candidato: =T Universidad Nacional Autonoma de México
|acTIvIDAD
FActividad principal, disciplina o drea de especializacién del candidato, Area De pto (o) D|reCC|én
comunidad o grupo " : . I
Institutode Fisica ______.
| INSTITUCION |
FInstitucidn de referencia (Se refiere a la institucién de adscripcién) Nota se deben especificar IOS datos

de contacto de la persona que realiza el
registro (asistente, asesor, etc), no es
necesario que sean los datos de quien

firmé la carta de postulacién (Director
servirdn _por si__hubo algun error o
informacién faltante para poder

comunicarnosy resolverlo.

Regresar Guardar

Posteriormente, indicar:

% Campo en el que se propone al candidato o grupo.

% Area de especializacién o disciplina del candidato o grupo. Se
recomienda ser precisos, breves y puntualizar en qué materia o
area de investigacion se desarrollan (evitar indicar aspectos
generales como “Investigador/Profesor”).
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Institucidon de referencia o de adscripcidon del candidato o
grupo, es decir, donde labora o realiza investigacién el
candidato, puede ser igual o distinta a la que esta
postulando.

Al concluir el llenado de los datos, no olvide dar clic en Guardar.
a. Llenar formulario de datos de contacto del candidato.

En este apartado se deberdn indicar los datos de contacto del
candidato, en caso de grupos, del representante designado por
ellos. Pueden ser los datos particulares o de oficina, se sugiere
que de preferencia se indiquen aquellos donde sea mas factible
localizarlos.

Importante.- El sistema rellenara los espacios en automatico por
si es el mismo candidato quien realiza el registro, si no es asi, éste
permitira borrarlos y sustituir por los correctos. Si no tiene a la
mano el dato de la CURP le sugerimos saltarse el paso y
completar la informacién de manera manual.
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Inicio Registro de candidatura Contacto Ayuda Salir

*Los campos sefialados con asterisco son obligatorios para poder guardar su solicitud

Folio Solicitud: 651

Datos personales del candidato Direccion del candidato
Pais de MEXICO hd *Earad CIUDAD DE MEXICO

nacimient @

CURP: Municigio: | ALYARQ OBREGON

Apelido parerno:  [=OPEZ

GUANAIUATO
MENDOZA el
Apelido materno: =
fum. Bxc i, Tre.
MARTHA *Direccién
Tl Tizapin
Fechz de 28-03-
nacimiento: B =] 01050
Cadigo Poztal
- FEMENING ¥
eeeeee
T lopezmartes@hotmail.com =5 5555555
*Teléfonos: Lada Teléfono
55 5555555
Ladz Teléfono

Regresar suail

Al concluir el llenado de los datos, no olvide dar clic en Guardar.

b. Cargar documentacién administrativa de la candidatura.

En este paso se solicita tener escaneados los siguientes
documentos en archivos independientes para cargar uno
por uno:

Cartade postulacion de la candidatura de alguna de las
instituciones facultadas para emitir propuestas. Si el
candidato es postulado por mas de una institucién, se
deberan escanear todas las cartas en un mismo archivo para
poder cargarlas al sistema.



La carta de postulacion debe tener las siguientes caracteristicas
para servalida:

La carta debera tener membrete de la Debera contener
institucién que postula al candidato.
(MO SERA VALIDA SIM EL MEMBRETE Y i . .

SIN SELLO) la institucion

—_— membrete o el logo de

CARTA DE POSTULACION A LA CANDIDATURA PARA PARTICIPAR EN EL PREMIO
NACIONAL DE CIENCIAS, “JOSE MARIO MOLINA PASQUEL Y HENRIQUEZ" EDICION

2024,

En todo momento debera contener el [entidad federativa y fecha)
nombre completo del Premio y la edicion.

H. CONSEJO DE PREMIACION DEL PREMIO NACIONAL DE CIENCIAS,

“JOSE MARIO MOLINA PASQUEL ¥ HENRIQUEZ"

PRESENTE

De acuerdo con las bases de la Convoacatoria del Premio Macional de Ciencias, "José Mario

rMalina Pasquel v Henriquez”, edicion 2024, propongo como candidato (a) para recibirlo a

(Nombre y apellido tal cual aparece en su acta de

nacimiento e identificacion uﬁniWﬂ: el candidato), en &l campo

(Expaosicion de datos relevantes y trayectoria destacada que amente la propuesta)

—— Como recomendacion se solicita cotejar el
nombre con el acta de nacimiento y la
identificacion oficial. En caso de eashr
diferencias en los documentos (acta o
identificacion) se recomienda tramitar un
testimonio notarnial que constate que se trata
de la misma persona.

Atentamente
Datos de quien firma la carta de postulacién =
Titulo, n?ml:fre y apellidos - mmﬁﬁs
Cargo & institucion que representa (hoja me da y con sello) =
Direccion completa Por lo que de{m:m estar
Correo, direccion ¥ datos de contacto firmada por el titular de
algunas de las
instituciones facultadas
para proponer
candidatos, asi como
funcionanos de mandos
superiores.
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Carta de aceptacion de la candidatura dirigida al Consejo de
Premiacioén, o en caso de grupos, la del representante. Documento
mediante el cual los candidatos dan consentimiento a la postulacidon
gue realiza la institucién; debe incluir fecha, nombre completo del
candidato y estar debidamente firmada.

La carta de aceptacion debe tener las siguientes caracteristicas para
ser valida:

CARTA DE ANUENCIA O ACEPTACION DE LA CANDIDATURA PARA PARTICIPAR EN
EL PREMIO NACIONAL DE CIENCIAS, “JOSE MARIO MOLINA PASQUEL Y
HENRIQUEZ" EDICION 2024.

La fecha debera ser postenor o con la misma
fecha que la contenida en la carta de postulacion. ) )
(MO SERA VALIDA S1 LA FECHA ES ANTERIORA —_© [(entidad federativa y fecha)
LA FECHA DE LA CARTA DE PROPUESTA)

H. CO_NSEJCI' DE PREMIACION DEL PREMIP NACIONAL DE CIENCIAS,

“JOSE MARIO MOLINA PASQUEL Y HENRIQUEZ"

PRESENTE

Hago de su conocimiento gue acepto participar como candidato (a) al Premio Nacional

de Ciencias, "José Mario Malina Pasquel y Henriquez” edicion 2024, en el campo de:

En el caso de resultar seleccionado (a) para recibir el mencionado Premio, aceptare la

premiacion correspandiente, de acuerdo con el procedimiento que se determine.

Manifiesto estar enterado (a) y expreso mi conformidad con los términos gue sefalan en

las bases de la Convocatoria.

La carta debera contener la firma del Atentamente
candidato o representante del grupo

[NO SERA VALIDA SIN FIRMA)
FIRMA
Nombre completo del candidato o representante de la agrupacion
incluir &0, direccidn y datos de contacto

Como recomendacion se solicita cotejar el
nombre con el acta de nacimiento y la
identificacion oficial. En caso de existir
diferencias en los documentos (acta o
identificacion) se recomienda tramitar un
testimonio notarial que constate que se trata
de la misma persona.

[l
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En el caso de grupos, relacion de sus integrantes y documento
en el gue se haya designado a su representante.

Identificacion oficial, en caso de grupos, la correspondiente a
cada uno de sus integrantes.

Resumen de trayectoria del candidato o, en su caso, del grupo.

Curriculum vitae actualizado del candidato o, en su caso, del
grupo.

NOTA:

SE DEBERA ACREDITAR LA DESIGNACION DEL REPRESENTANTE MEDIANTE
UN OFICIO O CARTA FIRMADA POR TODOS LOS INTEGRANTES DEL GRUPO.

INCLUIR LA RELACION CON LOS NOMBRES DE CADA UNO DE LOS
INTEGRANTES DEL GRUPO, LOS DATOS DE LOS INTEGRANTES DEBERAN
COINCIDIR CON LA IDENTIFICACION OFICIALY ACTA DE NACIMIENTO.
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Dar clic en “Si” y posteriormente se habilitara el campo de
“Seleccionar archivo” para buscar y seleccionar el
documento. Haga lo mismo con cada uno de los
documentos solicitados.

Premio Nacional de Ciencias,
“José Mario Molina Pasquel y Henriquez”

*Lo campos sefialados con asterisco son obligatorics para poder guardar su solicitud.

Dacimen Tos

PRESENTADD
DOCIAHLNTOS SELECCIOMRAR
&I L

ldumefescin Dl (A il e Dlnctor, Panagorte acen iy e
Va1 e BT e o Chn et & - Y s =
SR 2 LR S LIS REE RTINS O e ‘ - '! RE—
R |

arfop cial te cadn une da kon mtagarom el grapo . - = [ET T
. e i

Cuando concluya el paso de cargar los documentos, dar clic
en Guardar.

c. Indicar enlace o link con la Documentacion Probatoria.
Como ultimo paso, debera indicar la direccién de la carpeta

de Google Drive donde haya guardado la documentacion
probatoria.
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Es importante destacar que esta sera la Unica manera en la que
podra enviar su material probatorio, la Secretaria Técnica no
podra recibir documentacion fisica.

Por lo anterior debera verificar que se pueda abrir y que no
existan errores en el enlace que esta enviando.

Importante: Verificar que la liga que se copie tenga la
terminacion “=sharing”, lo cual quiere decir que la configuracién
se realizé correctamente:

Ejemplo:

https://drive.google.com/folderview?id=0B6exWI3flQeqmdxT2t2eEhqQ2s&usp=
sharing

Nota: Si participé como candidato en ediciones anteriores
puede utilizar la misma carpeta de Google Drive, actualizando
la informacién que considere necesaria y volviendo a compartir
la misma liga en el apartado correspondiente.

Documentacion Probatoria

Se solicita cargar en una carpeta de almacenamiento masivo como Google Drive, las subcarpetas que contengan la
Documentacion Probatoria de la candidatura. En dicha carpeta se debera incluir toda la evidencia que se considere
pertinente para justificar las aportaciones y méritos del candidato.

Favor de revisar el Manual d jario , si tiene dudas sobre como realizar este paso.
Una vez guardadas las eviden piar el link en el siguiente recuadro.

Ver
*Colocar Link para consulta de la documentacion probatoria del candidato

Cuando haya indicado la direccion de la carpeta, dar clic en Guardar.
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Paso 6: Concluir el registro de la candidatura.

Cuando se concluya la carga de informacion y el semaforo
se ponga en color verde en los cuatro apartados, se
habilitara el botdn para “Concluir registro de candidatura”.
De clic en dicho botdén para finalizar y enviar la informacioén.

nicio Regisiro de candidatura Contacio Ayuda Sal

Para una optima visualizacion del sitio utilice:

Internet Explorer
Datos de la propuesta e Institucion postulante e
D je contacto d ndid (s
Docur n administrati la car ura o
D ton ria e
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Cuando vuelva a dar clic en Registro de candidatura se dara
cuenta que aparece una leyenda que indica que ‘“la
solicitud ya fue enviada por lo que no podra realizar
modificaciones.”

Dando clic en “Descarga tu solicitud aqui” podra visualizar
el PDF que constata el registro de la candidatura.

Inicio Regisiro de candiiatura Contacto Ayuda Salir

Para una 6ptima visualizacion del sitio utilice:

Internet Explorer

Datos de la propuesta e institucion postulante
Datos de contacto del candidato

Documentacion administrativa de la candidatura

® ® & o

Documentacion Probatoria

Razsaroe ty solicityd
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Asimismo, debera verificar que reciba un correo electrénico
confirmando el registro de la candidatura. En caso de no
recibirlo, favor de comunicarse a la Secretaria Técnica.

SECRETARIA TECNICA DEL PREMIO NACIONAL DE CIENCIAS,
“JOSE MARIO MOLINA PASQUEL Y HENRIQUEZ"

Direccidon General de Coordinacion y Desarrollo Sectorial
Av. Revolucion 1425, piso 27, Col. Campestre, Alcaldia Alvaro
Obregdén CP 01040, Ciudad de México

premionacionaldeciencias@nube.sep.gob.mx
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