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Universidad Veracruzana

TRAMITES ADMINISTRATIVOS

PERIODO ESCOLAR: 202301 (AGOSTO 2022 — ENERO 2023)

MOVIMIENTOS | FECHAS PROCEDIMIENTO
ESCOLARES
Baja Temporal | 15 al 19 1. Acudir con tu secretaria de ventanilla con la solicitud de
por de Baja por Experiencia Educativa que se encuentra en la
Experiencia agosto pagina de la Facultad Formatos — Facultad de Derecho
Educativa (uv.mx) para dar atencion a tu peticion.
SECRETARIA DE VENTANILLA CORREO
INSTITUCIONAL
Damaris Calderon Fernandez dcalderon@uv.mx
(8 A 13 HORAYS)
Teresa Quiroz Contreras tquiroz@uv.mx
(8 A 13 HORAYS)
Ana Rosa Ocafia Hernandez aocana@uv.mx
(8 A 13 HORAYS)
Michelle Angélica Maar mmaar@uv.mx
Castellanos (8 A 13 HORAS)
Melissa Arellano Martinez melarellano@uv.mx
(15 A 20 HORAYS)
Erica Salazar ersalazar@uv.mx
(15 A 20 HORAS)
Yanet Ramirez yanramirez@uv.mx
(15 A 20 HORAS)
Maria Esther Bello Romero esbello@uv.mx
(15 A 20 HORAS)

Baja Temporal | 15 al 29 1. Estar inscrito en el periodo escolar Agosto 2022-Enero
por periodo | de 2023 (202301).
escolar agosto

2. Realizar el pago arancelario ($58.00) correspondiente al
tramite de baja (El pago lo puedes realizar en cualquier caja
de la Universidad Veracruzana)

3. Acudir con tu comprobante de inscripcion (horario de clases
y comprobante de pago) con tu secretaria de ventanilla para
realizar el procedimiento de Baja de Periodo Escolar.

Traslados 15 al 29 | Acudir con la Secretaria de la Facultad para solicitar el
de TRASLADO
agosto
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Universidad Veracruzana

Movilidad 15 al 19 | Entregar por oficialia de partes de la Facultad de Derecho el
Estudiantil de formato de MOVILIDAD que se encuentra en la pagina de la
Institucional agosto Facultad Formatos — Facultad de Derecho (uv.mx)

AVISOS IMPORTANTES

> Los alumnos que hayan realizado su inscripcion (EN LINEA) deberan
entregar a su secretaria de ventanilla a mas tardar el dia 26 de agosto lo

siguiente:
- Horario de clases

- Comprobante de pago (con sello de la biblioteca de NO adeudo); el
cual podran solicitar directo en la biblioteca de la Facultad a partir del dia
16 de agosto.

» Si, realizaste tu inscripcion en linea y te falto inscribir alguna EE favor de
acudir con tu Secretaria de Ventanilla; se revisara si hay cupo en la EE
solicitada, recuerda que NO hay cambios de NRC’s de las Experiencias
Educativas previamente inscritas; por lo que NO se puede modificar el horario
que realizaste en tu inscripcién en linea.

» Si ya te inscribiste en linea por 1 0 mas EE’s y deseas tu inscripcion en
continuidad de Servicio Social o Experiencia Recepcional, favor de hacer tu
peticion con tu Secretaria de Ventanilla y adjuntar tu horario de inscripcion.

» Si, deseas una Baja de Experiencia Educativa, favor de acudir con tu
Secretaria de Ventanilla (Entregar Formato de Baja de EE). Las bajas por
experiencia educativa se autorizan siempre y cuando el alumno no se quede
con el minimo de créditos permitido por periodo escolar (Art. 36 del Estatuto
de los Alumnos 2008). La autorizacién de baja por experiencia queda

sujeta a:

— El nUmero minimo de créditos requeridos por periodo escolar establecido en
el plan de estudios.
— No rebasar el nimero de bajas permitidas en el programa educativo
(DERECHO) Tiene derecho a 5 Bajas durante su permanencia en el programa
educativo.

CUALQUIER TRAMITE QUE SOLICITES POR CORREO DEBERAS ENVIARLO DESDE TU
CUENTA INSTITUCIONAL (NO SE ATENDERA PETICIONES DE CUENTAS PERSONALES), SIN
OLVIDAR ANOTAR LA MATRICULA Y NOMBRE COMPLETO, EN CASO DE ADJUNTAR
FORMATO DE PETICION FAVOR DE ENVIARLO FIRMADO.
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