Contraloria General
Direccién de Auditoria

Auditoria administrativa-financiera a la Facultad de Medicina, Region Orizaba-Cérdoba por el periodo 2017

Cédula de Resultados Finales

Area: Vice-Rectoria Orizaba-Cérdoba
Dependencia: Facultad de Medicina
Regidn: Orizaba-Cordoba

Rubro: Recursos Humanos

N° de auditoria; CG 1067/2018

Periodo auditado: Enero-diciembre 2017
Tipo de Auditoria: Administrativa- Financiera
N° de Resultado: 1 de 2

Fecha de inicio: 20-agosto-2018

Fecha de término: 05-diciembre-2018

Recomendaciones correctivas:_1 de 4
Recurrentes (R):_No aplica

Importe fiscalizable No se aplica
Importe fiscalizado: No se aplica
Importe observado: No se aplica
Clasificacion

Acciones realizadas por el ente auditado

registro de asistencia

El dia 21 de agosto, en horarios de 10:00 y 11:00
horas, se verifico la asistencia de personal
académico frente a grupo, tomando una muestra de
19 académicos de un total de 63 (30%), observando
lo siguiente:

1.1 Tres académicos no se encontraron en su lugar y
horario de trabajo, faltando a sus labores, sin que a la
fecha, se haya proporcionado evidencia documental
que justifique dicha ausencia o, en su caso, de
haberles realizado el descuento en némina, como se
muestra en el siguiente cuadro:

Cuadra 1]

N* | Horario NP Experiencia educativa

| | 10:00 horas | 929 Gastroenterologfa

Secretaria de la Facultad, en un plazo
de 10 dias habiles contados a partir de
la lectura del Informe Previo de
Auditoria, debera:

1.1 Proporcionar justificante de la
inasistencia de los académicos con NP
929, 19253 y 37706 o, en su caso,
copia del formato “Comprobante de
Descuentos de |Inasistencias del
Personal Académico” y de la némina,
donde se revele el descuento de los 3
académicos citados.

Resultado Final ~ Recomendaciones ds
Resultado N° 1. Inasistencias de personal | Correctiva: Resultado con observacion 1: No solventada
dcadémioo frerme & gripo y daficlencias: on ol El Director, conjuntamente con Ila | Recomendacion correctiva 1.1: No atendida

Comentario de la entidad académica

16 de octubre de 2018

Con correo electrénico institucional del 1° de
octubre, la Administradora de la Facultad envio
copia del correo electrénico del 26 de septiembre
de 2018, donde el Lic. Soto Montano de la
Direccion de Personal le indica a la Secretaria de la
Facultad que no serd posible aplicar los
descuentos “...debido a que la quincena en la cual
corresponde realizar el descuento es en la segunda
de septiembre, teniendo como fecha limite para la
recepcion de los documentos el 4 de septiembre,
de acuerdo al calendario publicado...”.

Adicionalmente, en ese mismo correo, se le pide a
la Secretaria que modifique el llenado del formato
de registro de inasistencias, mismo que se debe
indicar con numero, las horas a descontar. Al

2 | 1100 horas | 19253 | Contral de enfermedades cranico degenerativas respecto, se adjuntan también los 3 formatos de
3 | IL00 horas | 37708 Bioguimica basica registro de inasistencia de los académicos con NP
929 y 19253; sin embargo, las horas a descontar
estan registradas en una experiencia distinta a la
observada.
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1.2 Se advirtio falta de supervisién por parte de la
Secretaria de la Facultad al control de asistencia del
personal académico, en virtud de que:

a) Los académicos con numero de personal (NP)
15873, 1324, 30020, 39556, se encontraban en el
salon de clases, registraron su hora de entrada, pero
no firmaron el formato de asistencia, identificando,
ademas, las siguientes deficiencias de control:

Registro del 2| de agosto
N NP

Deficiencias de control
Hora

Se observa que también en los dias jusves 16 y
viernes 7 de agosto, registrd |a hora de llegada,
pero no la hora de salida ni su firma.

la EE Farmacologia Sec. 7 es de 700 a 500
horas, por lo que registrd su entrada con una
hora de atraso.

Este académico es de Tiempo Completo, por lo que
sdlo registra la hora de entrada y salida por dia.
No firmd el dia 20 de agosto el registro de su
salida a las I5:07 horas.

las EE reveladas en el formato de Registro de
Asistencia no coinciden con el horario de la
Facultad, la primera EE del 21 de agosto es a las
1100 haras, por lo que registrd su llegada con 2
horas y media de anticipacidn.

Esta acadeémica es de Tiempo Completo, por lo que
silo registra la hora de entrada y salida por dia.

[ 15873 | 08:42

2| 1324 | D808

| 30020 | D820

£l académico es Docente de asignatura, por lo que

4] 33336 debe registrar para cada EE su entrada y salida.

0:38

Las situaciones antes mencionadas pueden verse en
el Anexo 1.

Preventiva:

1.1-1.2

En lo  sucesivo, el  Director,
conjuntamente con la Secretaria de la
Facultad, debera vigilar que el personal
académico cumpla con su horario frente
a grupo y, en su caso, reportar en
tiempo y forma las inasistencias ante la
Direccion de Personal, como lo
establece el articulo 72, fraccion |l de la
Ley Organica de la UV.

El 3 de octubre, la Administradora de la Facultad
envié copia del oficio sin niumero de esta fecha,
donde la Secretaria de la Facultad menciona que
al hacer las correcciones que solicitaron de la
Direccion de Personal, “...por error se sefalod
incorrectamente las horas de registro de los
académicos...” y adjunta ademas, copia del
diagnéstico médico del académico con NP 37706.

Comentario de la Contraloria General

16 de octubre de 2018

De revisar la documentacién recibida, se comenta
lo siguiente:

1. La copia del diagnéstico médico del académico
con NP 37706 no cumple con los requisitos de
incapacidad médica que establece la Circular
DP0152/2015 del 21 de mayo de 2015, ya que
carece de fecha de inicio y término de la
incapacidad, del nimero de dias y tampoco tiene
sello de recibido en la Facultad de Medicina, por lo
que no se puede determinar si entregd este
documento dentro de los siguientes dos dias
habiles de concluido el periodo de chequeo. Por las
situaciones antes descritas, debié haber procedido
el descuento de $1,483.82 por la inasistencia del
dia 21 de agosto de 2018.

2. La Secretaria de la Facultad no llend
correctamente los formatos de registro de
inasistencia de los académicos con NP 929 y
19253, ya que en ambos casos, solicité el
descuento de 2 horas, en una experiencia
educativa distinta a la que motivo la observacién.
Ademas, envio estos formatos después de la fecha

Pl | P
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b) Los académicos con NP 47507 y 41746, no limite para su recepcion, por lo cual, no se
registraron su asistencia debido a que no contaban realizaron los descuentos respectivos de $917.58 y
con el formato al momento de la verificacién; sin $728.68.

embargo, se encontraban impartiendo clase en el

horario y salon correspondiente. Con el correo electrénico del 16 de octubre de

2018, la Secretaria de la Facultad manifiesta que
c¢) El académico con NP 929, no registrd su hora de asume la responsabilidad de haber enviado los
entrada en el formato de asistencia, pero se reportes fuera de tiempo.

encontraba impartiendo la EE Anatomia Humana 1,
en horario de 11:00 a 13:00 horas. Anexo 2

d) De un total de 19 tarjetas revisadas, 17 no tienen

Dado lo anterior, se detectaron inconsistencias de
caracter administrativo, que originaron
recomendaciones correctivas y  preventivas

registrado el tema, campo que contiene el formato de sefialadas en la presente cédula; sin embargo,
Registro de Asistencia y seguimiento de experiencia estas inconsistencias llevaron a detectar presuntas
educativa de esta Facultad. irregularidades de caracter resarcitorio vinculadas a

la actuacion del Director y de la Secretaria,
servidores publicos adscritos a la Facultad de
Medicina de la Universidad Veracruzana, Regién
Causa: Orizaba-Cérdoba, presumiéndose una afectacién
patrimonial a esta Casa de Estudios del orden de

= |ncumplimiento de | rmativa.
PSS B $3,130.08, pagados por concepto de salarios no

= Falta de supervision y verificacién al control de devengados por el personal docente involucrado,
asistencia del personal académico, por parte de la por lo cual, se solicitara a la Direccidon de
Secretaria de la Facultad. Responsabilidades Administrativas de este érgano

interno de control que de conformidad con las
disposiciones  aplicables en materia  de
responsabilidades administrativas de los servidores
publicos, inicie las investigaciones y los
procedimientos que el caso amerite, informando a
la Direccién de Auditoria de las investigaciones y
de los procedimientos incoados, indicando el
numero de expediente que al efecto se haya
aperturado y, en su oportunidad nos comunique la
determinacion de responsabilidades y la aplicacion

* Vulnerabilidad del control de asistencia, por el
resgo de que los docentes firmen con
posterioridad.

Elabore _/ 7 / Responsable
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Efecto: de sanciones por las inconsistencias
= Se crean precedentes. administrativas e irregularidades de caracter

. ; 4 ; I itorio reportadas.
* Riesgo de dafio patrimonial por trabajos no el o

devengados.

= No hay certeza del cumplimiento del horario.

Fundamento Legal:

= Ley Organica de la Universidad Veracruzana,
articulos 70, fracciones |, Il y V' y 72, fraccién Il y
Il

» Estatuto General, articulos 4, fraccién I; 86 y 336,
fracciones | y II.

= Estatuto de Personal Académiéo, articulo 195,
fraccion I; 196, fracciones | y V y 201, fraccién I.

= Contrato Colectivo de Trabajo del Personal
Académico (2016-2018), clausula 40.

= Circular S.A.F. 003/02/2016 del 13 de enero de
2016, numeral 3.

= Circular S.A.F. 006/03/2016 del 17 de marzo de
2016, numerales 1y 2.

— 77
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Area: Vice-Rectoria Orizaba-Cérdoba
Dependencia: Facultad de Medicina
Region: Orizaba-Cérdoba

Rubro: _Mobiliario v equipo

N° de auditoria; CG 1067/2018

Periodo auditado: Enero-diciembre 2017
Tipo de Auditoria: Administrativa- Financiera
N° de Resultado: 2 de 2

Fecha de inicio: 20-agosto-2018

Fecha de término: 05-diciembre-2018

Recomendaciones correctivas: 1 de 4
Recurrentes (R): No aplica

Importe fiscalizable;$13,854,290.79
Importe fiscalizado: $10,206.287.71
Importe observado: $65,796.34
Clasificacion

Resultado Final

Recomendaciones

_ Acciones realizadas por el ente auditado

Resultado 2. Falta de actualizacién del inventario
de bienes muebles y deficiencias en el control
interno establecido para su salvaguarda y
custodia

De verificar fisicamente una muestra de 77 bienes por
$10,206,287.71 del inventario de Mobiliario y Equipo
de la Facultad, que representan el 74% de un total de
436 bienes por $13,854,290.79, con importes
superiores a 35 unidades de medida y actualizacion y
antigliedad menor a 10 afios, se observo lo siguiente:

Correctivas:

El Director de la Facultad,
conjuntamente con la Administradora,
en un plazo de 10 dias habiles
contados a partir de la lectura del
Informe  preliminar de resultados,
debera presentar a esta Contraloria

Resultado con obsér\récién 2: Solventada
Recomendacion correctiva 2.1: Atendida

Comentario de la entidad académica
1 de octubre de 2018

Con correo electrénico institucional, la
Administradora de la Facultad envié evidencia
fotografica donde se aprecian los 7 bienes
instalados, su ubicacion y etiqueta de codigo de
barras con nimero de inventario.

General, evidencia documental o
Descripcitn Cantidad Importe o fotografica de: Comentario de la Contraloria General
Bienes sin observaciones b9 $I0.14049137 | 99.35% 1 de octubre de 2018
Bienes con observaciones 8 Ba736.34 | [065% Con la evidencia recibida, se da por atendida esta
Total de hienes 77 $10,206,287.71 100% recomendacion.
7
14
Elabord Reyi Responsable
L.C. Estgla Lépez inguez
(% M.A. Rocio (S4iz Bonilla
€. Norma Lizeth Aburto Castro Jefa del Departamento de Auditoria a
Auditoras Entidades y Dependencias
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2.1 Bienes nuevos no instalados

Se identificaron 7 bienes adquiridos en diciembre de
2017 que suman $54,680.44, que a la fecha no se han
instalado, los cuales se mencionan a continuacion:

N° | N° de inventario Descripeitn Importe
| NODIBIS30 Acceso inaldmbrica Instant iap-225 Aruba $21.800.89
2|ty | |y
3 NOOI72450 575811
4 NOOI72449 575801
5| NomTzus2 g::‘c’;'fn:’*wggf ety carvade ABA-BUIL T o
] NOO!72451 GNGEA
7 NODOI72448 5758
Total $54,680.44

valor en

2.2 Un bien sin resguardo y sin etiqueta de cédigo
de barras con nimero de inventario

De los 77 bienes de la muestra, el bien con niimero de
inventario NO00175507 con
$4,089.00, carece de resguardo y tampoco cuenta con
la etiqueta de codigo de barras con numero de

libros de

2.1 Haber instalado los 7 bienes con
nimeros de inventario N00161930,
NO0175507, N00172450, N00172449,
NO00172452 y N00172451, descritos en
el cuadro de la observacion 2.1.

2.2 Del resguardo del bien con nlimero
de inventario NO0175507, debidamente
firmado por el Director de la Facultad y
por el empleado que lo tendra en
custodia.

Respecto a la etiqueta de codigo de

Recomendacion correctiva 2.2: Atendida

Comentario de la entidad académica
2 de octubre de 2018

Con correo  electronico  institucional, la
Administradora de la Facultad envié el resguardo
del aire acondicionado con numero de inventario
N00175507 y evidencia fotografica de que ya tiene
adherida la etiqueta de codigo de barras con
ndmero de inventario y se encuentra en la
Direccién de la Facultad.

Comentario de la Contraloria General
2 de octubre de 2018

La evidencia recibida es suficiente y competente
para demostrar que la Facultad regularizé el estado
del bien con numero de inventario NO0175507, por
lo que se atiende esta recomendacion.

L.C. Estela Lép

izeth Aburto Castro

“F

Auditoras

minguez

Jefa del Departamento de Auditoria a
Entidades y Dependencias

: : barras con numero de inventario,
inventario. solicitarla a la Vice Rectoria de Ia
region; asimismo, enviar evidencia
fotografica del bien con la etiqueta
adherida.
Elabord ‘ Responsable
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2.3 Un bien no localizado

No se localizé el bien con numero de inventario
N00117392, con valor en libros de $11,115.90, cuyo
resguardo esta firmado por el Director de la Facultad
de Medicina.

2.1 - 2.3 Causas:
* Incumplimiento de la normativa.

= Falta de supervision y verificacion en el
levantamiento fisico del inventario de mobiliario y
equipo.

= Deficiencias en el control para la salvaguarda y
custodia de los bienes asignados a la Facultad.

Efectos:
2.1

= Se tienen bienes que al no ser instalados pueden
perder la garantia con el proveedor.

2.1-2.3

* Diferencias entre la informacién que reporta el
SlIU y el inventario fisico.

= Posible dafio patrimonial.

2.3 Haber localizado el bien con nimero
de inventario N00117392 o, en su caso,
del reintegro de su valor, de acuerdo
con lo sefialado en el articulo 70 del
Reglamento para el Control de Bienes
Muebles e Inmuebles.

Recomendacién correctiva 2.3: Atendida

Comentario de la entidad académica
1 de octubre de 2018

Con  correo  electronico  institucional, la
Administradora de la Facultad envié evidencia
fotogréfica de la localizacion de la computadora
portatil con nimero de inventario N0O0117392 en la
bodega para baja y copia del Formato de Dictamen
Tecnico/Borrado de Informacion de fecha 28 de
septiembre de 2018, dictaminando que el equipo es
obsoleto y no tiene cable de corriente ni pila.

La Administradora menciona en el citado correo
electronico que formalizara la baja definitiva en
noviembre de 2018.

Comentario de la Contraloria General
2 de octubre de 2018

Ya que se recibié evidencia de la localizacion del
bien con nimero de inventario NO0117392, se da
por atendida esta recomendacion.

L.

L.C. Estel i
. Ngfma Lizeth Aburto Castro

Lépez

Auditoras

Jefa del Departamento de Auditoria a
Entidades y Dependencias

Eutimio Romero Pérez
de Auditoria

Responsable
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2.2

2.3

Fundamento Legal:
2.1-2.3

Ley Organica, articulo 70, fracciones I, Il y Il

Estatuto General, articulos 4, fraccion VIII; 314,

317, fracciones XIX y XX y 336, fracciones |, I,

Xy XV.

Manual de Organizacion UOM-GE-M-01,

descripcién de puesto:

e Titular de Entidad Académica o Dependencia,
puntos 29 y 32.

e Administrador de Entidad Académica o
Dependencia, puntos 19 inciso a) y 20.

Control y seguimiento de Bienes Muebles (ABS-

CB-P-02) puntos 8, 10 y 11.

Reglamento para el Control de Bienes Muebles e

Inmuebles, articulos 69, 70 y 71, fraccién V.

Reglamento para el Control de Bienes Muebles e
Inmuebles, articulos 41 y 42.

Reglamento para el Control de Bienes Muebles e
Inmuebles, articulos 60 y 61.

-

L.C.
L.C!

Elaboré .. Revi

M.A. Rocio S&iz Bonilla

stela Lope: i
orpa Lizeth Aburto Castro Jefa del Departamento de Auditoria a
Auditoras

Entidades y Dependencias
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Director,




